Zarzadzenie nr é _?) /12
Dyrektora Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych
zdnia A2 czemvcer 2012 1.

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych

Na podstawie § 9 Statutu Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych,
stanowigcego zalacznik do uchwaly nr 47/07 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
19 marca 2007r. w sprawie utworzenia Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow
Unijnych i1 nadania jej statutu, zmienionej uchwata nr 124.07 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 10 wrzesnia 2007r. i uchwata nr 101/11 Sejmiku WojewGdztwa
Mazowieckiego z dnia 11 lipca 2011r. zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ zmiany (zatwicrdzone uchwata nr 1186/165/12 Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 5 czerwca 2012r.) w Regulaminie organizacyjnym Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, zatwierdzonym uchwalg nr 2000/88/11 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 20 wrzesnia 2011r., wprowadzony zarzadzeniem
nr 110/11 Dyrektora Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych z dnia
28 wrzesnia 201 1r. w brzmieniu stanowigcym zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od dnia
15 czerwca 2012r..







Zatgcznik do Zarzadzenianr ... 6 ..... 12
Dyrektora Mazowieckiej Jednostki

Wdrazania Programow Unijnych
z dnia..L 4. €22ty SCL 2012r.

W Regulaminic organizacyjnym Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1

2)

3)

4)

5)

w § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W przypadku nieudzielenia upowaznienia w trybie ust. 3, w zakres praw
i obowigzkoéw Dyrektora wchodzi Zastgpea Dyrektora ds. PO KL, a w przypadku
nicobecnosci w pracy lub braku mozliwosci petnienia przez Zastepce Dyrektora ds. PO
KL obowiazkow stuzbowych, Zastepca Dyrektora ds. RPO WM'’;

w § 9 wust. 1:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wydziat Weryfikacji Formalnej] Wnioskow PO KL oraz Rozliczania Priorytetu II
ZPORR - WWF-P;”,

b) pkt 9 uchyla sie;
w§ 11 w ust. 2:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Wydziat Weryfikacji Formalnej Wnioskéw PO KL oraz Rozliczania Priorytetu II
ZPORR (WWEF-P);”,
b) pkt 9 uchyla sie;
w§ 13:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,»,0) sporzadzanie informacji kwartalnej z realizacji PO KL;”,
b) pkt 18 otrzymuje brzmienie:

.,18) przekazywanie do IP projektéw zmian do Instrukcji Wykonawczych PO KL oraz
zmian Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli;

§ 14 otrzymuje brzmienie:

.»§ 14. Do zakresu zadan Wydzialu Weryfikacji Formalnej Wnioskoéw PO KL oraz
Rozliczania Priorytetu II ZPORR (WWEF-P) nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja formalna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projekiu, ztozonych
w ramach PO KL;

2) przekazywanie wnioskow pozytywnie zweryfikowanych pod wzgledem formalnym do
Wydziatlu Oceny Merytorycznej Wnioskéw PO KL (WOM-P);

3) wprowadzanie danych do KSI oraz LSI w zakresie zadan Wydziatu;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z informowaniem Beneficjentéw o wynikach
weryfikacji formalnej wnioskéw;



6)

7)

8)

9)

5) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Jednostki w przygotowywaniu
harmonograméw naboru wnioskéw 1 dokumentacji konkursowej, i innych
dokumentow zwiazanych z aplikowaniem o dofinansowanie w ramach PO KL;

6) wykonywanie innych zadan zgodnych z Instrukcjami Wykonawezymi Instytucji
Posredniczacej 1l stopnia w zakresie dotyczacym Wydzialu Weryfikacji Formalnej
Whnioskéw PO KL (WWEF-P);

7) prowadzenie spraw zwiagzanych z zamykaniem uméw o dofinansowanie projektu
w ramach Priorytetu II ZPORR;

8) wspoOlpraca z Wydziatem Ksiegowosci (WK) w zakresie monitorowania zwrotow oraz
potwierdzenie sald Beneficjentow;

9) przechowywanic oraz przygotowanie do przekazania do archiwum zakladowego
dokumentow zwiazanych z wdrazaniem Priorytetu II ZPORR;

10) wysytaniec wezwan do zaptaty do Beneficjentow, ustalanie poprawnych danych
teleadresowych;

11) przygotowywanie danych do pozwdéw sadowych, okreslajacych kwoty przypadajace
do zwrotu 1 termin, od ktorego nalicza sie od nich odsetki na podstawie stwierdzonych
wydatkow niekwalifikowanych;

12) wspolpraca z Wydzialem Radcéw Prawnych (WRP) w  zakresie windykacji
Srodkdéw.™;

w § 15 po pkt 8 kropke zast¢puje si¢ Srednikiem 1 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,.9) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedgcego w dyspozycji
Wydziatu.”;

w § 16 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) dokonywanie oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie projektu w ramach
PO KI., ktérych dokumentacja konkursowa dopuszcza wystgpowanie pomocy
publicznej;”;

w17
a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego wnioskow
o udzielenie dotacji celowej w zakresie dziatalnosci Wydzialu, we wspolpracy
z Wydziatem Planowania i Analiz (WPA);”,

b) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego prognoz
finansowych zwigzanych 7z wdrazaniem PO KL;”,

¢) po pkt 21 kropke zast¢puje si¢ srednikiem 1 dodaje sie pkt 22 w brzmieniu:
»22) planowanie 1 realizacja czg$ci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziatu.”;

w § 18:

a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego wnioskow
o udzielenie dotacji celowej w zakresie dziatalnosci Wydziatu, we wspolpracy
z Wydziatem Planowania 1 Analiz (WPA);”,



10)

11)

12
13)

b) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

.-19) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego prognoz
finansowych zwiazanych z wdrazaniem PO KL,

c) po pkt 21 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 22 w brzmieniu:

»22) planowanie 1 realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziatu.”,

w§19:
a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,»13) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego wnioskdéw
o udzielenie dotacji celowej w zakresie dziatalno$ci Wydziatu, we wspolpracy
z Wydzialem Planowania 1 Analiz (WPA),”,

b) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego prognoz
finansowych zwigzanych z wdrazaniem PO KL;”,

¢) po pkt 21 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu:

»22) planowanie 1 realizacja czg¢sci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziatu.”;

w § 20:
a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»13) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego wnioskéw
o udzielenie dotacji celowej w zakresie dzialalnosci Wydzialu, we wspdlpracy
Wydziatem Planowania i Analiz (WPA);”,

b) pkt 19 otrzymuje brzmicnie:

,»19) przygotowywanie dla Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego prognoz
finansowych zwiazanych z wdrazaniem PO KL;”,

¢) po pkt 21 kropke zastgpuje si¢ srednikiem 1 dodaje sie pkt 22 w brzmieniu:
»22) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziatu.”,
§ 21 uchyla sie;
S22
a) pkt1—3 otrzymuja brzmienie:

»1) dokonywénic analizy ryzyka projektow PO KL oraz typowanie ich do kontroli,
opracowywanie metodologii doboru préby projektéw do kontroli;

2) sporzadzanie projektow planéw kontroli w zakresie wykorzystania $rodkow
w odniesieniu do wytypowanych projektow PO KL i Priorytetu II ZPORR w tym
projektow Rocznych Planéw Kontroli 1 harmonogramow miesiecznych oraz
sprawozdan z ich realizacji;



b)

d)

g)

h)

i)

3) przeprowadzanie kontroli na miejscu projektéw realizowanych w ramach PO KL
na podstawie planu kontroli i/lub na zlecenie Dyrektora, w tym formutowanie
informacji pokontrolnej, zalecen pokontrolnych;”,

pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,.5) przeprowadzanie kontroli doraznych projekiow/wizyt monitoringowych projektow
realizowanych w ramach PO KL;”,

po pkt 5 dodaje si¢ pkt 5a w brzmieniu:

,,5a) planowanie oraz przeprowadzanie kontroli trwatosci projektéw realizowanych
w ramach Priorytetu II ZPORR;”,

pkt 6 1 7 otrzymujg brzmienie:

,,6) wykrywanie, monitorowanie i zbieranie informacji o wszystkich wykrytych
nieprawidlowosciach w realizacji projektow PO KL;
7) sporzadzanie raportow o nieprawidlowosciach podlegajacych niezwlocznemu

zgtoszeniu do KE oraz ich korekt i raportéw kwartalnych o nieprawidlowosciach
podlegajacych zgloszeniu do KE oraz ich korekt;”,

pkt 11 otrzymuje brzmienie:

,11) prowadzenie rejestru przeprowadzonych kontroli oraz rejestru wykrytych
nieprawidtowosci;”,
pkt 14 — 15 otrzymuja brzmienie:

,,14) wprowadzanie danych do KSI, Irregularity Management System (IMS) oraz
do innych systemdw informatycznych;

15) przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych, okreslajacych kwoty
przypadajace do zwrotu i termin od ktérego nalicza sie od nich odsetki, na podstawie
stwierdzonych ~ wydatkéw  niekwalifikowanych/wykrytych  nieprawidlowosci
w projektach;”,

po pkt 15dodaje si¢ pkt 15a 1 15b w brzmieniu:

»15a) przygotowanie projektéw decyzji administracyjnych, okreslajacych kwoty
przypadajace do zaplaty po bezskutecznym uplynigciu terminu wskazanego
w wezwaniu do zaplaty;

15b) przygotowanie projektdw decyzji administracyjnych na wniosek Beneficjentow
(dtuznik6w) o odroczenie terminu platnosci, roztozenia na raly zobowigzania,
umorzenia naleznosci;”,

pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,,16) przekazywanie informacji o stwierdzonych w wyniku kontroli wydatkach
niekwalifikowanych do Zastepcy Dyrektora ds. Finansowych — Glownego
Ksiegowego celem wszezecia procesu odzyskiwania kwot;”,

po pkt 17 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 18 - 19 w brzmieniu:



,»18) Koordynacja zadan, dotyczacych przeprowadzenia kontroli na micjscu przez
pracownikow Oddziatéw Zamiejscowych w Ciechanowie (OZ.R), Ostrolece (OZ.C),
Plocku (OZ.P), Radomiu (OZ.R) i Siedlcach (OZ.S);

19) planowanie 1 realizacja czgsci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziatu,”;

14) w § 26:
a) wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.»1) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng merytoryczna (ocena, weryfikacjq oceny,
opiniowaniem) wnioskéw, w tym w szczego6lnosei:

a) przygotowywanie projektu regulaminu dotyczacego przebicgu  oceny
merytorycznej wnioskow (Regulamin KK) i innych dokumentéw niezbednych
do zapewnienia prawidtowego przebiegu oceny merytorycznej wnioskow,
obsluga procesu zwigzanego z powolywaniem Komisji Konkursowych
dokonujacych oceny wnioskéw w ramach RPO WM,

b) zapewnienie obstugi organizacyjno - administracyjnej Komisjom Konkursowym
dokonujacym oceny wnioskéw w ramach RPO WM,

¢) koordynowanie i monitorowanie prac ekspertéw, dokonujacych oceny
merytorycznej wnioskow,

d) udostgpnianie dokumentacji projektow ubiegajacych sie o dofinansowanie
Komisjom Konkursowym dokonujacym oceny oraz przechowywanic
i archiwizowanie dokumentéw,

e) przygotowywanie wynikdw oceny wnioskéw o dofinansowanic realizacji
projektéw w ramach RPO WM celem przekazania do zatwierdzenia do IZ,

f) przygotowywanie projektéw informacji dla Beneficjentéw i innych komodrek
organizacyjnych Jednostki o wynikach oceny wnioskéw o dofinansowanie
realizacji projektow w ramach RPO WM;”,

b) w ust. 2 po pkt 3 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

»4) planowanie i realizacja czg$ci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziahu.™;

15) w § 27:
a) pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,»15) uzgadnianie sald Beneficjentow we wspdlpracy z Wydzialem Ksiegowosci
(WK);”,

b) po pkt 31 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 32 w brzmieniu:

.»32) planowanie 1 realizacja czgéci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziahu.”;

16) w § 28:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

.-13) uzgadnianie sald Beneficjentow we wspélpracy z Wydzialem Ksiegowosci
(WK);”,

b) po pkt 29 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 30 w brzmieniu:



.30) planowanie i realizacja czeéci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydzialu.”;

17) w § 29:
a) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,,14) uzgadnianie sald Beneficjentow we wspdlpracy z Wydzialem Ksiegowosci
(WK);”,

b) po pkt 25 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:

,,26) planowanie 1 realizacja czeSci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziatu.”;

18) w § 30:
a) pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,14) uzgadnianie sald Beneficjentéw we wspolpracy z Wydzialem Ksiggowoscei
(WK);”,

b) po pkt 25 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:

.»,26) planowanie i realizacja czg$ci planu finansowego Jednostki, bedacego
w dyspozycji Wydziahi.”;

19) w § 31 po pkt 17 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

,.18) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego w dyspozycji
Wydziatu.”;

20) w § 32 po pkt 29 kropke zaslgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 30 w brzmieniu:

,»30) planowanic i realizacja czg¢écei planu finansowego Jednostki, bgdacego w dyspozycji
Wydziatu.”;

21) w § 33 po pkt 9 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

,,10) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego w dyspozycji
Wydziahu.”;

22) w § 35 pkt 13 uchyla sig;
23) w § 36 po pkt 8 kropkg zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,,9) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedgcego w dyspozycji
Wydziahlu.”;

24) w § 37 po pkt 7 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,,8) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego w dyspozycji
Wydziatu.”;

25) w § 38 pkt 1 uchyla sig;
26) w § 39 po pkt 19 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu:

,,20) planowanie i realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego w dyspozycji
Wydziatu.”;



27)

28)

29)

30)
31)

32)

33)

w § 41 po pkt 8 kropke zastepuje sie srednikiem i1 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:

,.9) planowanie 1 realizacja czesci planu finansowego Jednostki, bedacego w dyspozycji
Wydziahu.”;

w §42:
a) pkt 7 - 8 otrzymujq brzmienie:

.»7) wspolpraca z Wydzialem Oceny Merytorycznej wnioskéw RPO WM oraz Dziatan
1.1-1.5 i Priorytetu IIT ZPORR (WOM-R) w zakresic obstugi ckspertéw dokonujacych
oceny strategicznej wnioskow RPO WM;

8) realizacja kontroli na miejscu projektow realizowanych w ramach POKL zgodnie
z Zasadami kontroli w ramach PO KL;”,

b) po pkt 8 kropke zast¢puje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

»9) wspolpraca z Wydzialem Kontroli Projektow PO KL (WKP-P) w zakresie
przeprowadzenia kontroli na miejscu projektéw realizowanych w ramach PO KL,
prowadzenia postgpowan pokontrolnych oraz postepowan w zakresie wydawania decyzji
administracyjnych.”;

w § 43 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,»10) prowadzenie ewidencji planowanego zaangazowania wydatkow;”;
w § 44 pkt 7 - 9 uchyla sie;

w § 45:

a) pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) rozliczanie dotacji w ramach Priorytetéw I-VIII RPO WM oraz Priorytetéw VI-X
PO KL, odpowiednio z IZ RPO WM lub IP dla PO KL;”

b) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,»13) wspolpraca Wydzialu z pozostatymi Wydziatami Jednostki w zakresie uzgadniania
sald Beneficjentow;”;

w § 47 po pkt 3 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,»4) informowanie Departamentu Strategii i Rozwoju Regionalnego o przebiegu realizacji

procesu windykacji, w tym o braku mozliwosci odzyskania windykowanych kwot.”;

Schemat Organizacyjny Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych,
stanowiacy zalacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programéw Unijnych, otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do
niniejszego zatacznika.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych

Schemat Organizacyjny MJWPU

Dyrektor

Zastepca Dyrektora

ds. POKL

Zastgpca Dyrektora
ds. RPO WM

Wydzial Oglaszania Konkurséw

PO KL oraz Monitaringu

i Sprawozdawczosci PO KL

iPriorytetu il ZPORR

Wydzial Weryfikacji
Formalnej Wnioskdéw PO KL
oraz Rozliczania Priorytetu
11 ZPORR

‘Wydzial Organizacyjny

Zastepca Dyrektora ds.

Finansowych —
Glowny Ksiegowy

Wydzial Ogtaszania Konkurséw i
Weryfikacjl Formainej RPO WM
oraz Dziatari 1.1 - 1.5 i Prioryletu Il
IPORR

Wydzial Kadr

Wydziat Planowania | Analiz

Wydzial Monitoringu
1 $prawozdawczosci RPO

Wydzial Oceny
Merytorycznej Wnioskéw
PO KL

WM i Dziatania 3.4
ZPORR

Wydzial Pomocy Publicznej

Wydzial Pomocy Publicznej

RPO WM

Wydzial Zamowienr
Publicznych

Wydzial Platnosci
i Refundacji

Samodzielne Stanowisko
ds. BHP

Wydzial Ksiegowosci

Wydziat Oceny Merytorycznej

Wydzial Wdrazania
Priorytetu VI PO KL

Wnioskéw RPO WM oraz
Dziatar 1.1 - 1.5 i Priorytetu (Il
TRORR

Wydzial Wdrazania
Priorytetu | i [1 RPO WM

Wydziat Wdrazania
Priorytetu VII PO KL

oraz Wdrazania i Rozliczert
Dziatania 3.4 ZPORR

Wydziat Wdraiania
Priarytetu 1li RPO WM oraz

Wydzjal Wdrazania
Priorytetu Vil PO KL

Dzialari 1.1-1.5 oraz Dzialari
3.1,3.2,3.3,3.5ZPORR

Wydzial Wdrazania

Whydzial Wdrazania
Priorytetu X PO KL

Priorytetu Vi Vi RPO WM

Wydzial Wdrazania

Wydzial Kontroli
Projektéw PO KL

Priorytetu IV i VIl RPO WM

Wydzial Kontroli Projektdw

RPO WM

Wydzlal Radcéw Prawnych

Wydziat Pomocy
Technicznej

Wydzial Audytu
Wewngtrznego

Wieloosobowe Stanowisko
ds. Windykacji

Wydzial Kontroli
Wewnetrznej

Wydziat Informacji i
Szkoleri Beneficjentéw

Wydzial Odwolari

Wieloosobowe
Stanowisko ds. Systemu
Zarzadzania Jakoscia

Petnomocnik ds, Ochrony
Informacji Niejawnych

Oddziat Zamiejscowy
w Radomiu

Oddzial Zamiejscowy
w Ciechanowie

Oddzial Zamiejscowy
w Plocku

Oddzial Zamiejscowy
w Ostrolgce

Oddzial Zamiejscowy
w Sledlcach




