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Szacowanie wartosci zamowienia

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia
Opracowanie i wydanie 6 wydan e-biuletynu oraz 4 wydan papierowych biuletynu informacyjnego

RPO WM 2014-2020 w roku 2019

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. W ramach procedury szacowania wartosci zamdwienia zapraszamy do sktadania ofert na realizacje ustugi
w zakresie:

1) Zaprojektowania, zredagowania, przygotowania i opublikowania 6 numeréw biuletynu informacyjnego
w wersji elektronicznej (e-biuletyn) wraz z promocjg informacji w nich zawartych w Internecie — zadanie
nrl.

2) Zaprojektowanie, zredagowanie, przygotowanie, druk, dystrybucja oraz dostawa do siedziby
Zamawiajacego 4 wydan biuletynu informacyjnego z wykorzystaniem m.in. materiatéw i tresci, ktére
zostaty opracowane do wydania elektronicznego (e-biuletynu), ale przeredagowanych do wydania
drukowanego (np. krétszy, bardziej przekrojowy tekst, mniejsza liczba zdje¢, wykreséw, grafik itp.) oraz
tresdci niepublikowanych w wydaniu elektronicznym — zadanie nr 2.

2. Realizacja zamodwienia (zarowno w odniesieniu do wersji elektronicznej, jak i drukowanej) musi spetniac
ponizsze zatozenia:

1) Biuletyn informacyjny ma promowac fundusze europejskie na Mazowszu oraz opisywa¢ w sposéb
uproszczony ich wykorzystanie stanowigc zrédto informacji o aktualnych dziataniach, terminach naboru
whnioskdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020
(RPOWM) oraz wybranych projektach. Powinien prezentowac réznorodnos¢ oraz atrakcyjnosc
realizowanych projektéw, z uwzglednieniem wtasciwego uzasadnienia potrzeby i celu realizacji projektu.
Tresci zawarte w biuletynach majg prezentowac przyktady dobrych praktyk na terenie Mazowsza
w biuletynie pojawig sie takze materiaty eksperckie i poradnikowe.

2) Biuletyn ma by¢ adresowany do wszystkich potencjalnych beneficjentéw srodkéw unijnych w ramach
RPO WM oraz do instytucji centralnych i samorzgdowych. Wersja elektroniczna biuletynu ma dociera¢
do beneficjentow, potencjalnych beneficjentéw oraz ogoétu spoteczenstwa (zwanych grupg docelowg)

za posrednictwem stron internetowych www.funduszedlamazowsza.eu, profilu MJWPU na Facebooku

oraz innymi kanatami elektronicznymi, w tym rdéwniez kanatami informacyjnymi Wykonawcy
uzgodnionymi z Zamawiajacym.

3) Biuletyn musi by¢ atrakcyjny pod wzgledem merytorycznym i graficznym — musi zawieraé dobrej jakosci

fotografie, natomiast zamawiane materiaty powinny by¢ napisane jezykiem prostym, przystepnym

i zrozumiatym dla przecietnego odbiorcy.
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3. Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie do 20 grudnia 2019 r., z uwzglednieniem termindw realizacji
poszczegdlnych zadan*, zgodnie z harmonogramem ustalonym po zawarciu umowy. Zamawiajgcy przewiduje
rownomierne roztozenie publikacji poszczegdlnych numerdw w czasie trwania umowy tj. , przy czym wydanie
poszczegdlnych numerdw bedzie kazdorazowo potwierdzane i uzgadniane z Zamawiajgcym.

Ostateczny termin zakoriczenia umowy nie moze przekroczy¢ 20 grudnia 2019 r.
*Przez pojecie ,realizacja zadan” Zamawiajacy rozumie przygotowanie, dostawe i dystrybucje jednego

numeru biuletynu oraz jego promocje, zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia.

Il. CELREALIZACJI ZAMOWIENIA

Przygotowanie publikacji oraz ich promocja w Internecie ma na celu:

1. Przekazanie potencjalnym beneficjentom aktualnych informacji zwigzanych z wdrazaniem funduszy
europejskich na Mazowszu: Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020
oraz zaprezentowanie dziatalnosci instytucji zaangazowanych we wdrazanie tych srodkéw;

2. Przedstawienie odbiorcom wybranych projektédw realizowanych na Mazowszu i dobrych praktyk;

3. Zaprezentowanie regionu jako skutecznego beneficjenta funduszy europejskich (dobre praktyki
wykorzystania srodkdw europejskich);

4. Budowe pozytywnego wizerunku funduszy strukturalnych oraz instytucji zaangazowanych w ich wdrazanie;

5. Promocje programéw i funduszy europejskich w szczegdlnosci — Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego (m.in. cele, zatozenia, zasady aplikowania, kryteria

wyboru projektéw, typy projektéw itp.).

ll. SZCZEGOLY ZAMOWIENIA

Zadanie nr 1:

Zaprojektowanie, zredagowanie, przygotowanie i opublikowanie wersji elektronicznej tacznie 6 numerdéw
biuletynu informacyjnego ,,Fundusze europejskie na Mazowszu” (e-biuletyn).

Kazde wydanie biuletynu w wersji elektronicznej ma sktadac sie z nie mniej niz 8 i nie wiecej niz 10 opracowanych
przez Wykonawce artykutéw (tematy uzgodnione z Zamawiajgcym, artykuty bedg np. rozbudowang wersjg
artykutu z wydania papierowego).

E-wydanie bedzie zawierato rozwiniecia tematéw do wydan papierowych, tj. bedzie zawierato wiecej tekstu,
infografik, wykreséw oraz zdjeé¢/wieksza galerie. Ma on zostal przygotowany w wersji elektronicznej,
przeznaczonej do odtwarzania na komputerach, a takze przez urzadzenia mobilne (tablety i smartfony)
obstugiwane przez systemy operacyjne Android, iOS oraz system operacyjny Windows Phone.

Do zadann Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie 6 wydan e-biuletynu o nastepujgcych parametrach technicznych i wtasciwosciach:

1) Publikacja elektroniczna przygotowana w formie responsywnej strony internetowej. Publikacja powinna
odpowiednio sie dopasowywac¢ do wielkos$ci ekranu urzgdzenia, na ktérym bedzie wyswietlana. Tekst
oraz zdjecia na ekranach powinny by¢ czytelne dla oséb dobrze widzgcych bez koniecznosci
kazdorazowego powiekszania.

2) Wykonawca przeprowadzi testy dziatania publikacji elektronicznej na urzgdzeniach mobilnych

(smartfony itablety) wyposazone w popularne przegladarki internetowe, takie jak: Edge, Internet
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10.

11.

Explorer, Firefox, Google Chrome, Opera, Safari przedstawi zrzuty z ekranu do akceptacji
Zamawiajgcego.
3) E-biuletyn bedzie mozna przeglagda¢ w Internecie oraz wywotywaé do wyswietlenia na smartfonach
i tabletach np. za pomocg kodu QR lub innych narzadzi, niz QR zaproponowanych poprzez Wykonawce.
Wypetnienie e-biuletynu trescig tekstowg oraz graficzng, w tym osadzenie galerii zdje¢ po ewentualnym retuszu.
Publikacja w Internecie na dedykowanej stronie internetowej, na ktérej bedg zamieszczane wszystkie numery
biuletynéw na serwerze Wykonawcy. Przekazanie plikow e-biuletynu Zamawiajgcemu w celu umieszczenia
publikacji na stronie internetowej oraz fanpage’ach Zamawiajacego.
Strona internetowa dostosowana do wyszukiwarek, a tresci na niej zamieszczane zoptymalizowane pod SEO.
Utrzymanie na serwerze Wykonawcy przez okres dwodch lat od dnia zamieszczenia ostatniej publikacji,
a w przypadku zmian réwniez aktualizacja tresci.
Przekazanie projektu graficznego e-biuletynu wraz z autorskimi prawami majgtkowymi na wszystkich polach
eksploatacji.
W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z wyswietlaniem e-biuletynu, Zamawiajgcy ma prawo
egzekwowac¢ od Wykonawcy jego naprawe w terminie 2 dni od momentu zgtoszenia mailowego lub
telefonicznego przez Zamawiajacego.
Promocja e-biuletynéw poprzez kampanie internetowg, ktéra bedzie obejmowata 6 cykli zgodnie z planem
wydawniczym e-biuletynu. Zamawiajgcy przewiduje minimum 7-dniowg kampanie promujgcg kazde nowe
wydanie numeru, zaczynajac w dniu zatwierdzenia przez Zamawiajgcego wydania elektronicznego. Natomiast
promocja tresci w nich zawartych, zakoriczona zostanie najpdzniej do 13 grudnia 2019 r.
Kampania bedzie miata charakter regionalny — teren wojewddztwa mazowieckiego. Wymagane jest
geotargetowanie wszystkich dziatan w Internecie na wojewddztwo mazowieckie.
Wykonawca na podstawie artykutéw (lub wybranych tekstéw) z kazdego wydania e-biuletynu wyemituje:
1) ptatne linki w wyszukiwarkach oraz reklamy dynamiczne. Reklame ustawia sie kontekstowo, czyli
uzytkownik po wpisaniu w wyszukiwarke frazy zwigzanej np. z funduszami europejskimi zobaczy ptatny
link, kierujacy do odpowiedniego artykutu. W wyniku prowadzonych dziatan, kazde wydanie e-biuletynu

powinno uzyska¢ minimum 2 000 kliknie¢ w link oraz min. 70 000 wyswietlen;

Uwaga 1: Zamawiajqgcy przez pojecie ,,wyswietlenie” rozumie czestotliwosé, z jakq reklama/ptatny link jest pokazywany
uzytkownikowi. Wyswietlenie jest rejestrowane za kazdym razem, gdy reklama /ptatny link pojawi sie na stronie wynikéw
wyszukiwania lub innej witrynie.

2) Wykonawca zaproponuje na etapie realizacji ustugi dodatkowe narzedzia reklamy artykutéow
w Internecie (w tym w mediach spotecznosciowych), ktére za zgodg Zamawiajacego mogg zostac
wykorzystane w ramach dziatan promocyjnych.

Wykonawca po zrealizowaniu kazdej kampanii przekaze Zamawiajgcemu raport w formie elektronicznej,

obejmujacy dane nt. skutecznosci i efektywnosci wykorzystania mediow: Internet — liczba odston, wyswietlen,

liczba kliknie¢, CTR, $redni czas spedzony na stronie, liczbie unikalnych uzytkownikdéw i miejscu ich

zamieszkania.

Zadanie nr 2:

Zaprojektowanie, zredagowanie, przygotowanie, druk, dystrybucja oraz dostawa facznie 4 wydan biuletynu

informacyjnego z wykorzystaniem tresci redakcyjnych uprzednio przygotowanych w ramach e-biuletynu, ale
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przeredagowanych do wydania drukowanego, oraz tresci niepublikowanych w wydaniu elektronicznym przy

czym:

1. Zadanie obejmuje m.in. opracowanie koncepcji zawartosci, pozyskanie tekstéw (ktore nie zostaty ujete w e-

biuletynach), zdje¢, opracowanie grafiki, opracowanie redakcyjne, redakcja merytoryczna, redakcja

techniczna, korekta, sktad, tamanie oraz druk.

2. Kazdy numer biuletynu wydawany bedzie w nakfadzie 2 000 egzemplarzy. Roczny nakfad dla czterech

numeréw biuletynu bedzie wynosit 8 000 egzemplarzy.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie czterech wydan drukowanych biuletynu, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

przygotowanie wtasnych materiatéw tekstowych: aktualnosci, artykutéw, wywiadéw w wymiarze okoto
3 000-4 000 znakow na kolumne (jedna strona) stanowigcych adaptacje tekstow przygotowywanych
w ramach Zadania nr 1 oraz przygotowanie maksymalnie 2 nowych tekstéw do kazdego numeru, ktére
nie zostaty wczesniej opublikowane w e-biuletynach;

zredagowanie takich elementéw tekstowych jak: spis tresci ,, W numerze”, stowo wstepne, kalendarium
i inne elementy uzupetniajace;

redagowanie materiatéw otrzymanych od Zamawiajgcego, przygotowanych w ramach Zadania nr 1;
opracowanie graficzne biuletynu, a w tym:

a) projekt layoutu i oktadek;

b) wykonanie zdje¢ i/lub wykorzystanie zdje¢ wykonanych i przygotowanych w ramach Zadania nr 1;
¢) wykorzystanie i adaptacja infografik, wykreséw, tabel wykonanych w ramach Zadania nr 1;

d) korekta techniczna i redakcyjna tekstow.

2. Sktad biuletynu, w tym:

1)
2)

techniczne przygotowanie do druku, sktad, tamanie tekstow;

wykonanie plikéw PS.

3. Druk biuletynu, wedtug ponizszej specyfikacji:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Objetosc: 28 stron wraz z oktadka.

Format: 21x27 cm po obcieciu.

Papier: kreda mat. nie mniejszy niz 130 g/m? ($rodki), kreda mat. nie mniejszy niz 250 g/m? + folia mat.
(oktadka 1+0) + lakier wybidrczo (oktadka 1+0).

Oprawa: broszurowa, szyta, dwie metalowe zszywki.

Liczba koloréw: oktadka + srodki - 4+4.

Naswietlenie.

Nakfad po 2 000 szt. na kazdy numer, tgcznie 8 000 szt. w roku.

Skanowanie ilustracji obrobka fotografii do kazdego numeru.

Redakcja techniczna/ stylistyczna/ merytoryczna.

llustracja fotograficzna tekstow (fotografie wtasne lub agencyjne wraz z wykonang ewentualng korektg
z uregulowanymi prawami majgtkowymi przechodzgcymi w catosci i bez ograniczen na rzecz

Zamawiajgcego) — do kazdego numeru okoto 30-40 zdjec.

4. Dostarczenie egzemplarzy do siedziby Zamawiajgcego nastgpi zgodnie z harmonogramem dostaw

opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Harmonogram dostaw kazdego
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numeru biuletynu zostanie ustalony z Wykonawcg po zawarciu umowy i bedzie stanowit element
harmonogramu produkcyjnego.

Dostarczenie oraz roztadunek w miejscu wskazanym przez odbiorce egzemplarzy kazdego numeru biuletynu
w siedzibie Zamawiajgcego (Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdow Unijnych, ul. Jagielloriska 74,
03-301 Warszawa). Biuletyny pakowane po 25 egz. w biaty lub szary papier pakowy z biatg etykieta
zawierajaca numer wydania oraz ilos¢ egzemplarzy w paczce (zapakowanie biuletyndw powinno by¢ tak
wykonane, zeby maksymalnie je zabezpieczy¢ — nalezy zastosowac osobne opakowania, przegrodki,
wypetniacze itp., aby towar dotart w catosci, niepognieciony, nieporysowany itp. Towar z tego typu wadami
bedzie zwrécony do Wykonawcy do poprawy).

Dystrybucja kazdego numeru biuletynu do odbiorcéw wg przekazanej przez Zamawiajacego listy
dystrybucyjnej (wysytka za pokwitowaniem nadania):

1) do 5 Oddziatéw Zamiejscowych MJWPU po 150 egz. (Ptock, Siedlce, Ostroteka, Radom, Ciechanow,
pakowane po 25 egz., ofoliowane z etykietg wg zatozen technicznych) — dystrybucja wraz z roztadunkiem
w miejscu wskazanym przez odbiorce;

2) do okoto 480 adreséw odbiorcow wg. listy dystrybucyjnej otrzymanej od Zamawiajgcego — do kazdego
numeru biuletynu, zapakowane wg zatozen technicznych opisanych w pkt. 7, zgodnie z iloscig przypisana
do danego adresata (do okoto 450 adresatow po 1 egz.).

3) Zamawiajgcy moze zmieni¢ adresatow oraz ich liczbe na liscie dystrybucyjnej (np. poprzez dodanie
danych teleadresowych beneficjentow, ktérych projekty opisane beda w biuletynie).

Wykonawca zobowigzuje sie, iz paczki/przesytki do wysytki bedg zapakowane w koperty A4 — w przypadku
pojedynczych egzemplarzy, natomiast pozostate, przekraczajgce 20 egzemplarzy, bedg opakowane w biaty
lub szary papier pakowy, zabezpieczone przed zniszczeniem. Kazda paczka bedzie oznaczona danymi MJWPU
i adresem odbiorcy wydrukowanym na biatych etykietach samoprzylepnych wraz z opisem —nazwg materiatu
promocyjnego, numerem wydania oraz iloScig w paczce.

Przygotowanie i przekazanie Zmawiajgcemu biuletynu , Fundusze europejskie na Mazowszu” w wersji
cyfrowej w PDF wraz z prawami autorskimi, prawami pokrewnymi oraz prawami zaleznymi do wszystkich
materiatéw wytworzonych podczas prac, na wszystkich polach eksploatacji na okres nie krétszy niz do 31

grudnia 2023 roku.

IV. ZADANIA WYKONAWCY
Do zadan Wykonawcy nalezy szczegétowe opracowanie zawartosci kazdego biuletynu (w tym e-biuletynu) oraz
przedstawienie Zamawiajgcemu do akceptacji wedtug opisu w pkt. lll. Opracowanie tekstow, zgodnie ze spisem

zawartosci, redakcja tekstdw, wybranie lidéw i srodtytutdw z materiatdw do biuletynu dotyczacych poszczegdlnych

tematdw i zilustrowanie ich, w szczegdlnosci:

1.

Zebranie i opracowanie w tym redagowanie informacji i artykutéw, reportazy, wywiaddw, tekstow
poradnikowych oraz innych form dziennikarskich na tematy poswiecone zagadnieniom zwigzanym
z wdrazaniem i realizacjg RPO WM, tak aby zapewnic atrakcyjng dla czytelnika réznorodnosc form i gatunkéw,
przy dbatosci o poprawnos¢ stylistyczng, oryginalnosé, atrakcyjnosc i réznorodnosc tekstéw (Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do weryfikacji zaproponowanych tematow i zagadnien, propozycji rozméwcow badz

odrzucenia propozycji Wykonawcy);
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10.
11.
12.

13.

Dbatos¢ o uproszczenie jezyka, aby przekaz byt zrozumiaty takzie dla potencjalnych beneficjentéow
nieposiadajgcych doswiadczenia w obszarze funduszy (indeks mglistosci FOG=10-12). Podczas redagowania
materiatéw nalezy kierowac¢ sie zasadami przedstawionymi w publikacji ,Jak pisaé o Funduszach
Europejskich?”, pod red. J. Miodka, M. Maziarza, T. Piekota, M. Poprawy, G. Zarzecznego:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/18476/Jak pisac o Funduszach Europejskich 120810.pdf;

Wykonanie zdje¢ i zebranie materiatéw nt. realizowanego projektu/projektow, w tym przeprowadzenie
wywiadu/6w z wybranym/wskazanym przez Zamawiajgcego beneficjentem. Zbieranie niektérych materiatow
moze wigzac sie z potrzebg udziatu w wydarzeniach organizowanych w dni wolne od pracy;

Przedstawienie zdje¢ dobrej jakosci z kazdej sesji zdjeciowej do wyboru Zamawiajagcego (w tym: zdjecia
obiektu; terenu; zdjecia budynkdw; zdjecia makro obiektu/produktu - w zaleznosci od rodzaju dziatalnosci
beneficjenta, z zachowaniem elementdéw promocji projektu (np. tablice informacyjne, promocyjne itp.;
zdjecia osoby/ 0s6b), wykonanych aparatem fotograficznym oraz po ewentualnej korekcie graficznej;
Wykonanie profesjonalnej sesji fotograficznej wskazanych oséb w zaleznosci od zapotrzebowania
(maksymalnie 5 osob, dla kazdej co najmniej 10 zdjeé¢) wraz z odpowiednim przygotowaniem (makijaz
fotograficzny, niezbedny sprzet oswietleniowy, dobrany sprzet fotograficzny, mozliwe wykonanie zdjec
w terenie jak i w studiu w zaleznosci od zapotrzebowania). W kazdym roku wydawniczym planuje sie po 2
sesje.

Jakos¢ zdje¢ bedzie weryfikowana pod wzgledem jakosci technicznej, witasciwej dla zdje¢ wykorzystywanych
w publikacjach (min. nasycenie koloru, ostros¢, $wiatto) oraz merytorycznej (zgodnej ze wskazaniem Zamawiajgcego);
Przekazanie Zamawiajagcemu zgromadzonego materiatu (zdjecia, informacje dotyczace projektu, tekst
wywiadu) w terminie nie dtuzszym niz w ciggu 5 dni roboczych od terminu pozyskania materiatu w formie
uzgodnionej z Zamawiajgcym (np. drogg mailowa, na CD/DVD lub poprzez darmowe aplikacje umozliwiajgce
udostepnianie/przesytanie plikow);

Przeprowadzenie oraz opracowanie wywiaddw ze specjalistami zwigzanymi z funduszami unijnymi lub innymi
osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego wraz z wykonaniem sesji zdjeciowej;

Przygotowanie projektéw pytan do wywiaddw do akceptacji Zamawiajacego, na co najmniej 7 dni roboczych
przed dniem przeprowadzenia wywiadu;

Przygotowanie lub pozyskanie i opracowanie materiatéw merytorycznych;

Pozyskanie rysunkow/grafik podejmujgcych tematyke funduszy unijnych w lekkiej, nietrudnej konwencji;
Pozyskane i wytworzone podczas realizacji umowy zdjecia i materiaty, zostang przekazane w catosci,
bezptatnie oraz bez ograniczen majgtkowych —wraz z przekazaniem majatkowych praw autorskich oraz praw
zaleznych Zamawiajgcemu;

Jezeli w ramach realizacji umowy zajdzie koniecznos¢ pozyskania przez Wykonawce oswiadczen o wyrazeniu
zgody/ zgdd na wykorzystanie wizerunku od osdb fotografowanych i wtascicieli fotografowanych obiektéw,
Wykonawca pozyska wyzej wymienione oswiadczenia we wiasnym zakresie i przekaze je Zamawiajgcemu

w formie pisemne;.

Uwaga 2: Zamawiajgcy moze wykorzystac pozyskane zdjecia do innych materiatéw promocyjnych oraz dystrybuowac biuletyn
z wykorzystaniem tych zdjec.

14.

Przygotowanie oprawy graficznej wydawnictwa - wytyczne graficzne dotyczace elementow statych zostang

przekazane przez Zamawiajacego:
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2)
3)

Wykonawca przedstawi trzy rézne propozycje graficzne Biuletynu — Srodka i oktadki (front i tyt) do
wyboru Zamawiajgcego, ktére beda spdjne dla wszystkich numeréw wydawanych w 2019 roku;

winieta bedzie zawierac tytut publikacji ,,Fundusze europejskie na Mazowszu”;

integralng czescig winiety bedzie numer periodyku np. 1/2019;

przedstawienie propozycji realizacji graficznej (spisu tresci, tabelek/wykresow, lidow, srédtytutéw,
zasad utozenia zdje¢ na stronie, numeracji stron, paginacji i wyrdzniania graficznego waznych
wiadomosci/sentencji wyrwanych z tekstow itp. elementow);

propozycje oprawy graficznej nie mogg by¢ kopig istniejgcych juz projektéw, ale mogg stanowic
nawigzanie do wczesniejszych wydan biuletynu;

propozycje zdje¢ jak i koncepcji graficznej powinny cechowac sie przejrzystoscia, wysoka jakoscig oraz

profesjonalizmem wykonania oraz struktury.

15. Wykonanie e-biuletynu:

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie wykonanie 6 wydan e-biuletynu, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Opracowanie graficzne e-biuletynu, a w tym:

a) Przygotowanie propozycji projektu layoutu e-biuletynu, (zaproponowany layout nie moze by¢ kopig
istniejgcych juz projektow, ale mogg nawigzywac do wczesniejszych e-wydan);

b) wykonanie i przygotowanie fotografii wtasnych oraz dostarczonych przez Zamawiajacego,

c) przygotowanie infografik, wykresow, tabel fotoreportazy,

d) korekta techniczna i redakcyjna tekstéw.

Struktura e-biuletynu (elementy obowigzkowe):

a) wydarzenia,

b) aktualnosci,

c) infografika, tabele, fotoreportaze.

Techniczne przygotowanie e-biuletynu, sktad, tamanie tekstow i dostarczenie w plikach obstugiwanych

przez powszechnie dostepne programy np. funkcjonujgce w srodowisku Windows.

Zapewnienie minimum 4, a maksymalnie 15 zdje¢ wtasnych, ilustrujgcych poszczegdlne artykuty.

E-biuletyn ma sktada¢ sie z tekstow, zdje¢ oraz infografik. Przygotowywana zawartos¢ bedzie

przystosowana do przeglagdania na urzgdzeniach mobilnych (tablety, smartfony).

Planowanie zawartosci merytorycznej kazdego wydania e-biuletynu i przedtozenie jej do akceptacji

Zamawiajacego.

Przygotowanie w roku wydawniczym minimum 60 witasnych materiatéw tekstowych (ok. 10 na kazde

wydanie): aktualnosci, artykutéw, wywiadow o tgcznej objetosci minimum 100 stron, gdzie 1 strona

formatu A4 to ok. 1 800 znakdw, w tym spacje i znaki interpunkcyjne (dla kazdego roku wydawniczego).

Redagowanie oraz korekta materiatéw otrzymanych od Zamawiajgcego.

16. Pozostate obowiazki Wykonawcy:

1)

2)

Przedstawienie propozycji harmonogramu produkcyjnego do akceptacji Zamawiajgcego
(zaproponowane w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy).

Woykonanie, technicznej i stylistycznej redakcji tekstow, sktadu DTP, co najmniej trzykrotnej korekty
(przekazywanej Zamawiajgcemu na jego prosbe w wersji elektronicznej drogg mailowg), dodatkowo
wprowadzenie ewentualnych korekt wedtug uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego, przygotowanie catosci do

druku.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa
Strona7z13



V.

3)

4)

5)

6)

Przekazanie elektronicznych wers;ji artykutow i innych form dziennikarskich do zamieszczenia na stronie
internetowej www.funduszedlamazowsza.eu, oraz innych stron wskazanych przez Zamawiajgcego.
Umieszczenie w biuletynie (w wersji do druku oraz elektronicznej) kodu QR lub innych narzadzi (niz kody
QR) zaproponowanych poprzez Wykonawce.

W danym roku realizacji zaméwienia uczestnictwo w minimum 3 a maksymalnie 6 wydarzeniach
informacyjno-promocyjnych organizowanych przez MJWPU (i we wszystkich dniach, trwajgcego
wydarzenia) oraz przygotowanie z ww. wydarzen fotorelacji (minimum 50 zdje¢ z kazdego dnia),
wywiaddw z uczestnikami lub innych materiatéw zleconych przez Zamawiajgcego oraz przekazanie ich
Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni roboczych na ptycie lub droga elektroniczng.

Biezgce monitorowanie i raportowanie realizacji zamdwienia w formie elektronicznej, obejmujace dane
nt. skutecznosci i efektownosci wykorzystywanych mediéw: Internet — liczba odston, liczba kliknieé, CTR,
Sredni czas spedzony na stronie, liczba unikalnych uzytkownikéw, miejscu zamieszkania oraz

wyszczegodlnione informacje na jakim fragmencie odbiorcy konczyli czytaé artykut.

INFORMACJE UZUPEENIAJACE

Podczas przygotowania publikacji obowigzujg nastepujace standardy:

1.

Pozyskiwanie tekstow i materiatéw opracowywanych przez doswiadczony zespédt redakcyjny ze strony

Wykonawcy, w ktdrego sktad wejda:

1)

2)

3)

4)

5)

redaktor naczelny (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przez okres co najmniej 8 miesiecy realizowata zadania na stanowisku
redaktora naczelnego wydawnictwa prasowego przy co najmniej dwoch projektach/ tytutach/
wydawnictwach;

dziennikarz/ autor (dziennikarzy prasowych) / wspotautoréw artykutéw (co najmniej 3 osoby) - kazda
ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert byta
autorem/wspétautorem co najmniej 4 opublikowanych artykutéw w prasie papierowej oraz
w Internecie o tematyce Unii Europejskiej, funduszy unijnych oraz o procesie pozyskiwania srodkow
unijnych lub innych srodkéw pozyskiwanych ze Zrédet zewnetrznych. Dopuszcza sie tgczenie funkcji
redaktora naczelnego z lit. a) i dziennikarza z lit b);

grafik komputerowy (co najmniej 2 osoby) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert w ramach wykonywanych obowigzkéw we wskazanym wyzej okresie,
wykonywata ustugi polegajgce na opracowaniu graficznym i sktadzie komputerowym materiatéw
informacyjnych w postaci co najmniej 4 numerdw publikacji ciggtej o charakterze informacyjno-
promocyjnym i objetosci co najmniej 16 stron;

korektor wydawniczy (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonywata ustugi w zakresie korekty jezykowej tekstdw co najmniej
4 numerodw publikacji ciggtej o charakterze informacyjno-promocyjnym i objetosci co najmniej 16 stron;
fotograf (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert zrealizowata co najmniej osiem sesji fotograficznych, ktére zostaty wykorzystane

w publikacji prasowej. Nie dopuszcza sie taczenia funkcji z lit. c) — e) z funkcjami z lit. a) — e).

Jako wysokg jakosé tekstéw merytorycznych nalezy rozumie¢ min. zgodnos$¢ tekstow z aktualnymi

dokumentami programowymi, obowigzujgcymi wytycznymi i aktami prawnymi, a takze przejrzystosc
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i czytelnos¢ tekstu z zastosowaniem poprawnosci jezykowej (wolny od btedéw jezykowych) oraz bez
bteddéw interpunkcyjnych, stylistycznych, ortograficznych oraz sktadniowych.

Zamawiajacy bedzie zlecat zamieszczenie w biuletynie takze tekstdw wtasnych, tj. opracowanych przez
zespot Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych. W przypadku tekstow opracowanych przez
Wykonawce Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji tekstéw, zagdania poprawy lub opracowania
tekstu od nowa (jezeli jego poprawienie nie bedzie mozliwe) w terminie maks. 2 dni kalendarzowych.
Wykonawca we wtasnym zakresie bedzie pozyskiwat zdjecia (grafiki, itp.) odpowiadajace tematyce tekstow
w stylistyce okreslonej przez Zamawiajgcego.

Redakgji wszystkich tekstdw oraz materiatéw przeznaczonych do zamieszczenia w biuletynie dokona zespét oséb
wskazany przez Wykonawce w ofercie. Celem redakcji jest m.in. zapewnienie komunikatywnosci, lekkosci
i przejrzystosci tekstu z zachowaniem wysokiej jakosci zawartosci merytorycznej.

Przekazanie biuletynu — kazdorazowo po zaakceptowaniu ostatecznej wersji Wykonawca dostarczy do
siedziby Zamawiajacego egzemplarze biuletynu w formie papierowej, zapakowane w paczki oraz w formie
elektronicznej — na nosniku danych (1 ptyta CD/DVD) z kazdej wersji w formacie: wersja otwarta
(edytowalna) plik w formacie Al w wersji nie starszej niz CS5 (zawierajacy uzyte fonty, grafiki itp.),
w programie, w ktdrym byta realizowana praca, wersja produkcyjna PDF i wersja PDF mniejsza, do
zamieszczenia na stronach internetowych.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ statego kontaktu z Zamawiajgcym w godzinach 7:00 — 16:00 w dni robocze.
W kazdym numerze biuletynu znajdzie sie informacja ,egzemplarz bezptatny”, logotyp oraz informacje
o finansowaniu publikacji ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Wszystkie publikacje powinny spetniaé ponizsze wymagania, jesli chodzi o zachowanie spdjnej identyfikacji

wizualnej dla materiatéw z logo RPO WM:

1) ilekro¢ bedzie mowa o ,,nadruk teleadresowy”, do zastosowania bedzie:
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa,
tel. 22 542 20 00, faks 22 698 31 44
WwWw.mazowia.eu
www.funduszedlamazowsza.eu
2) ilekro¢ bedzie mowa o ,egz. bezpt.” to do umieszczenia na materiale bedzie:
egzemplarz bezptatny
3) ilekro¢ bedzie mowa o ,,www” to do umieszczenia na materiale bedzie:
www.funduszedlamazowsza.eu
4) ilekro¢ bedzie mowa o ,,infolinii” to do umieszczenia na materiale bedzie:
801101 101*

(*Optata za potgczenie zgodna z taryfg danego operatora)
5) numer ISSN

Uwaga 3: Wytyczne SOPZ odnosnie logotypow oraz niezbednych informacji, ktdre bedg zamieszone w publikacji mogq ulec zmianie.
Ewentualne zmiany w zapisach nie wpfynq jednak na zmiane istotnych warunkdw zamdwienia.

SPOSOB WYDAWANIA BIULETYNU

Wydawcg Biuletynu bedzie Zamawiajgcy. Na drugiej stronie bedzie umieszczona stopka redakcyjna, ktéra

jednoznacznie wskaze, iz:

1. Biuletyn Informacyjny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 jest

wydawany na zlecenie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, ul. Jagielloriska

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa
Strona9z13



2.
3.
VII.

1.

2.

74, 03-301 Warszawa, tel. 22 542 20 00, faks 22 698 31 44, e-mail: mjwpu@mazowia.eu, www.mazowia.eu,

www.funduszedlamazowsza.eu.

Biuletyn jest bezptatny i wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W Biuletynie nalezy zamiesci¢ numer ISSN przekazany przez Zamawiajgcego.
ZASADY WSPOLPRACY POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA PRZY WYDAWANIU E-BIULETYNU
| BIULETYNU DRUKOWANEGO

Zadanie nr 1

1) Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostarczy Zamawiajgcemu
propozycje Harmonogramu produkcyjnego uwzgledniajagcego terminy planowanych wydan
poszczegblnych numerdéw e-biuletynu. Wykonawca uwzgledni wszelkie uwagi Zamawiajgcego ztozone
do ww. propozycji.

2) Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostarczy Zamawiajagcemu
projekt graficzny e-biuletynu oraz przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji planowany konspekt
pierwszego wydania, obejmujgcy m.in. zatozenia tematyczne, propozycje autoréw, tekstow oraz zdjec,
ktore stanowi¢ bedg tres¢ e-biuletynu. Zamawiajgcy w terminie 4 dni kalendarzowych zaakceptuje
przedstawiony konspekt lub ztozy uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢. Wykonawca
uwzgledni wszelkie uwagi Zamawiajgcego ztozone do ww. propozycji.

3) Materiat wymaga kazdorazowo pisemnej (mailowej) akceptacji Zamawiajgcego.

Zadanie nr 2

1) Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostarczy Zamawiajgcemu
propozycje Harmonogramu produkcyjnego uwzgledniajgcego terminy planowanych wydan
poszczegdlnych numerdw biuletynu. Wykonawca uwzgledni wszelkie uwagi Zamawiajgcego ztozone
do ww. propozycji.

2) Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy dostarczy Zamawiajgcemu
projekt graficzny biuletynu oraz przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji planowany konspekt
pierwszego wydania, obejmujgcy m.in. zatozenia tematyczne, propozycje autoréw, tekstow oraz zdjec,
ktore stanowi¢ beda tresé¢ biuletynu. Zamawiajgcy w terminie 4 dni kalendarzowych zaakceptuje
przedstawiony konspekt lub ztozy uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié¢. Wykonawca
uwzgledni wszelkie uwagi Zamawiajgcego ztozone do ww. propozyc;ji.

3) Materiat wymaga kazdorazowo pisemnej (mailowej) akceptacji Zamawiajgcego.

Viil. REFERENCIE | WYTYCZNE

1.

Wersja elektroniczna/ e-biuletyn w formie responsywne;j strony internetowej, z materiatami multimedialnymi
(galerie zdje¢, animacje). Grafiki i zdjecia muszg posiadac tekst alternatywny z opisem ich zawartosci.
Wymagany bezposredni przekaz kierowany do odbiorcy — przystepny, obrazowy, nieurzedowy jezyk.
Unikanie terminologii hermetycznej i fachowe;j.

Sformutowania anglojezyczne, ktérych odpowiednikdw brak w jezyku polskim, powinny by¢ przystepnie
ttumaczone lub omawiane opisowo.

Zgodnie z zasada réwnego dostepu do informacji komunikacja musi uwzglednia¢ potrzeby oséb z réznymi
niepetnosprawnosciami (np. odpowiedni dobdr czcionek czytelnych dla oséb stabo- i niedowidzgcych).

Materiaty publikowane w Internecie muszg by¢ dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie ze
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IX.

1.

2.

standardami WCAG 2.0 (Web Content Accessibility Guidelines) na poziomie AA. Przyktadowa strona

zawierajgca zasady stosowania standardéw WCAG 2.0 — http://fdc.org.pl/wcag2/#intro-layers-guidance.

PODSTAWOWE INFORMACIJE NT. FUNDUSZY EUROPEJSKICH WDRAZANYCH W WOJEWODZTWIE
MAZOWIECKIM
Role, jakie spetniaja Fundusze Europejskie:

1) wspierajg osoby, organizacje i instytucje zaangazowane w rozwdj regionu oraz kraju,

2) sa katalizatorami zmian (przyspieszajg je i wzmacniaj3),

3) sg wszechstronnym mechanizmem pomocy, a nie wytacznie Srodkami finansowymi,

4) wspierajg zaréwno wielkie zmiany w skali kraju, regionu, jak i zmiany lokalne oraz zmiany w zyciu osobistym,

5) zachecajg mieszkancédw regionu i kraju do wspotpracy,

6) wspierajg obszary o najwiekszym potencjale rozwoju, nagradzajg wizje i dobre pomysty prowadzace
do pozytywnej zmiany,

7) wprowadzaja regiony w nowa ere rozwoju opartego na wiedzy i informacji oraz innowacyjnosci,

8) wspierajg zdobywanie nowych doswiadczen pozwalajacych regionalnym przedsiebiorstwom
na konkurowanie na globalnych rynkach,

9) zmniejszajg obszary wykluczenia spotecznego,

10) wiaczajg wykluczonych do gtéwnego nurtu twdérczego i produktywnego zycia,

11) wspomagajg integracje spoteczenstwa i wspdlne dziatania,

12)wspierajg sprawng, przyjazng i rozwigzujaca problemy obywatela administracje,

13)ograniczajg emisje szkodliwych substancji do atmosfery poprzez wprowadzenie innowacyjnych
technologii w kierunku energii odnawialnej,

14)przyczyniajg sie do inteligentnego i zrownowazonego rozwoju regionu zwiekszajgcego spdjnosc
spoteczng i terytorialng przy wykorzystaniu mazowieckiego rynku pracy,

15) wptywajg na rozwéj Mazowsza i pobudzajg gospodarke regionu,

16)s3 bodzcem do inwestowania w naszg przysztos¢,

17)dajg szanse na nowg jako$¢ dziatan spotecznych, gospodarczych i ekologicznych.

Informacje uzupetniajace o Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata

2014-2020 (RPO WM 2014-2020)

1) RPOWM 2014-2020 powinno by¢ kojarzone z innowacyjnoscig, nowoczesnoscig, rozwojem,
wspottworzeniem, atrakcyjnoscig, potencjatem, sitg napedowa zmian na Mazowszu, otwartoscig,
katalizatorem pozytywnych zmian, nowg jakoscig zycia.

2)  RPO WM 2014-2020 jest narzedziem pozwalajgcym na uzyskanie dofinansowania na realizacje zaréwno
tzw. projektow twardych (np. B+R, przedsiebiorczos$¢, rozwdj transportu, OZE), jak i tzw. projektow
miekkich (np. rozwdj rynku pracy, przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu, edukacja).

3)  Zasadnicza cze$¢ RPO WM 2014-2020 zostata podzielona na 10 obszaréw tematycznych:

a) Os Priorytetowa | Wykorzystanie dziatalnosci badawczo rozwojowej w gospodarce;
b) O$ Priorytetowa Il Wzrost e-potencjatu Mazowsza;

c) OS Priorytetowa Il Rozwdj potencjatu innowacyjnego i przedsiebiorczosci;

d) O$ Priorytetowa IV Przejscie na gospodarke niskoemisyjna;

e) Os$ Priorytetowa V Gospodarka przyjazna srodowisku;

f) O$ Priorytetowa VI Jakos¢ zycia;
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g) Os Priorytetowa VIl Rozwdj regionalnego systemu transportowego;

h) O$ Priorytetowa VIII Rozwdj rynku pracy;

i) O$ Priorytetowa IX Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z ubdstwem;
j) Os Priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu.

Uwaga 4: Wiecej informacji nt. poszczegdlnych osi priorytetowych zawarto w dokumencie ,Szczegétowy Opis Osi
Priorytetowych  RPO WM  2014-2020” -  http://funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-
dokumentami/szoop-rpo-wm-2014-2020.html|

4) Beneficjenci RPO WM 2014-2020 (podmioty, ktdre realizujg projekty dofinansowane w ramach
Programu) obejmujg wiele grup zawodowych i spotecznych, reprezentujgcych m.in.:
a) jednostki samorzadu terytorialnego (jst), ich zwigzki i stowarzyszenia,
b) jednostki organizacyjne jst posiadajgce osobowos¢ prawng,
¢) podmioty dziatajgce w oparciu o przepisy ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym,
d) zaktady opieki zdrowotnej dziatajgce w publicznym systemie ochrony zdrowia — zakontraktowane z NFZ,
e) jednostkii konsorcja naukowe,
f) szkoty wyisze,
g) proinnowacyjne instytucje otoczenia biznesu — osrodki innowacyjnosci,
h) parki krajobrazowe i narodowe,
i) instytucje kultury,
j) organizacje pozarzagdowe,
k) administracja rzagdowa,
[) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych,

1) jednostki sektora finanséw publicznych posiadajgce osobowos¢ prawng,

3

PGL Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne,

n) spotki wodne iich zwigzki,

0) przedsiebiorstwa, w tym przedsiebiorstwa spoteczne, MSP,
p) instytucje rynku pracy, jednostki zatrudnienia socjalnego.

Uwaga 5: Szczegétowe informacje o RPO WM 2014-2020 oraz o aktualnie prowadzonych i planowanych naborach w ramach
Programu sq dostepne na stronie funduszedlamazowsza.eu.

XI. INFORMACIE UZUPELNIAJACE

1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania informacji na tematy zwigzane z wdrazaniem i realizacja
RPO WM, w taki sposdb aby zapewni¢ atrakcyjng réznorodnosc form i gatunkéw, przy dbatosci o poprawnosc
merytoryczng, oryginalnos¢ i atrakcyjnosc.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do narzucenia Wykonawcy ogdlnej linii kreatywnej wszystkich
materiatéw produkowanych w ramach zamdwienia.

3. Wszystkie wyprodukowane materiaty muszg by¢ oznaczone logo RPO WM.

Uwaga 6: Wytyczne SOPZ odnosnie logotypow oraz niezbednych informacji, ktére muszq by¢ zamieszczone w materiatach
mogq ulec zmianie. Ewentualne zmiany w zapisach nie bedq powodowac zmiany istotnych warunkéw zamowienia.

4. Zamawiajgcy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie. Informacje bedg
dotyczy¢ zakresu projektu, przebiegu projektu, uzytych metod i narzedzi oraz rezultatu dziatan Wykonawcy.
Informacje bedg mogty by¢ uzyte w komunikacji Wykonawcy podczas prezentacji oraz wystgpien, jak tez na
stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych.

Uwaga 7: Powyisze prawa obejmujq takie prawo do powierzenia wdrozenia koncepcji kreatywnej oraz dowolnego
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przeksztatcania koncepcji kreatywnej i wybranej linii kreatywnej przez Zamawiajgcego i/lub podmioty zewnetrzne, ktérym
Zamawiajgcy w toku dalszej dziatalnosci powierzy ww. zadania na podstawie odrebnych umdw. Prawa autorskie, prawa
pokrewne oraz prawa zalezne zostang przekazane Zamawiajgcemu na okres nie krétszy niz do 31 grudnia 2023 roku.

5. Przewidywana jest mozliwos¢ zmiany w zakresie dodania osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia i nie byly wskazane w ofercie Wykonawcy, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o koniecznosci dodania osoby. Powiadomienie
o koniecznosci dodania osoby musi zachowaé forme pisemng lub e-mailowg zawierajgcg minimalnie: imie
i nazwisko, proponowang funkcje, wykaz kompetencji i doswiadczenia wskazanej osoby. W przypadku braku
akceptacji zaproponowanej kandydatury przez Zamawiajacego, Wykonawca moze przedstawi¢ kolejne
kandydatury, az do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego tak, aby zadanie byto realizowane wytgcznie przez

osoby spetniajgce wszystkie wymagania Zamawiajgcego.
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