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Ustuga polegajgca na kompleksowym zorganizowaniu i obstudze wydarzenia pn. 10. Forum Rozwoju Mazowsza
(dalej: 10FRM lub Forum lub wydarzenie) oraz Gali Lider Zmian (dalej: Gala).

10. FORUM ROZWOJU MAZOWSZA

Forum Rozwoju Mazowsza to dwudniowe wydarzenie dedykowane beneficientom i potencjalnym
whnioskodawcom unijnych dotacji. Wydarzenie stanowi platforme wymiany informacji pomiedzy beneficjentami,
instytucjami  zaangazowanymi we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020, a takze potencjalnymi odbiorcami funduszy europejskich. Dzieki RPO WM mozliwe
jest uzyskanie dofinansowania tzw. projektow twardych wspieranych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) oraz tzw. projektéw miekkich, przeznaczonych na inwestycje w zasoby ludzkie, wspieranych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

Celem Forum jest pokazanie regionu rozwijajgcego sie w sposdb zréwnowazony, regionu ktéry stawia na
wspotprace samorzgdowcdw z przedsiebiorcami, naukowcami i trzecim sektorem. Forum ma inspirowac¢ do
wspotpracy takze przy realizacji projektow unijnych, prezentowacd obszary i zakres wspieranych inicjatyw, a takze
réznych grup odbiorcéw unijnych dotacji.

Wstep na impreze jest bezptatny. Forum jest wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Strona wydarzenia: http://www.forumrozwojumazowsza.pl/

GALA LIDER ZMIAN

Uroczyste zakonczenie trzeciej edycji konkursu organizowanego przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania
Programoéw Unijnych majgcego na celu docenienie beneficjentow szczegdlnie wyrdzniajgcych sie w korzystaniu

z funduszy europejskich. Nagrody bedg przyznawane w nastepujgcych kategoriach: Lider Zmian. Samorzad, Lider
Zmian. Firma, Lider Zmian. Nagroda Internautéow, Lider Zmian. Nagroda specjalna — zwycieski projekt
dofinansowany z funduszy europejskich o szczegélnym znaczeniu dla rozwoju wojewddztwa mazowieckiego
z uwzglednieniem okresu 15 lat Polski w Unii Europejskiej

RAMOWY ZAKRES PRAC | OBOWIAZKOW WYKONAWCY

1. Przygotowanie i wdrozenie projektu aranzacji przestrzeni przewidzianej na organizacje wydarzenia i Gali
(w tym montaz i demontaz).

2. Zapewnienie wyposazenia i zabudowy we wszystkich przewidzianych do tego przestrzeniach — budowa
scen, zabudowa eventowa, meble dostosowane do charakteru wydarzenia wraz z zapewnieniem
elementéw stuzacych do oznakowania ciggéw komunikacyjnych, drég ewakuacyjnych itp. — zgodnie
z wymogami Zamawiajacego i zaakceptowanym przez niego projektem przedstawionym przez Wykonawce.

3. Zapewnienie wszystkich wymaganych elementdw technicznych (zabudowa i wyposazenie multimedialne
scen, o$wietlenie, nagtosnienie, monitory/ekrany LED, projektory, przedtuzacze, kratownice i inne instalacje
do zawieszenia reflektoréw, rzutnikéw itd., urzadzenia montowane na stanowiskach wystawienniczych)
wraz z obstugg techniczna.

4. Zapewnienie transmisji na zywo (streaming), w tym niezbednego sprzetu i obstugi.

5. Zapewnienie obstugi osobowej wymaganej do realizacji wydarzenia i Gali, w tym m.in. event manager,
zastepcy event managera, koordynatorow scen, koordynatordw stref, moderatoréw debat, moderatoréw
prezentacji, prezentera, ttumaczy symultanicznych jezyka angielskiego, obstugi technicznej, obstugi
rejestracji, obstugi szatni, stewardéw/hostess, serwisu sprzatajgcego, ratownika medycznego, ochrony itp.,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

6. Zaprojektowanie i produkcja materiatdw promocyjnych i reklamowych: smyczy, stodyczy promocyjnych,
naklejek na powierzchnie poziome (podfoge — rézne materiaty), naklejek na powierzchnie pionowe (Sciany,
szyby — rdéine materiaty), programu wydarzenia, toreb papierowych, dtugopiséw, banerdw, scianek
tekstylnych do gotowych stelazy itp.

7. Zapewnienie oprawy dzwiekowej wydarzenia i Gali.

8. Zapewnienia atrakcji artystycznej na Gale.

Strona 3z49


http://www.forumrozwojumazowsza.pl/

1.

2.

9. Zapewnienie statego kontaktu z Zamawiajagcym (drogg mailowg i/lub telefoniczng) w zakresie dziatan

realizowanych przez Wykonawce w sposdb zapewniajgcy staty nadzér Zamawiajgcego nad realizacjg
zamoéwienia.

10. Przestrzeganie zapiséw Regulaminu obiektu.
11. Kontaktowanie sie z Zarzadcg obiektu, w celu realizacji zadan przewidzianych w SOPZ oraz w celu uzyskania

wymaganych pozwolen (jezeli jest taka konieczno$¢) umozliwiajacych nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy zgodnie z zapisami SOPZ.

12. Po zakonczeniu realizacji usuniecie wszystkich przedmiotow nalezgcych do Wykonawcy, ktére byty uzyte do

wykonania ustugi, odebranie pozostatych elementéw nalezgcych do wyposazenia wnetrza, wywodz duzych
Smieci (kartonéw uzywanych do pakowania elementéw wyposazenia i ekspozycji i innych tzw. gabarytow),
posprzatanie wykorzystywanej do $wiadczenia ustugi powierzchni, oraz wydanie jej Zamawiajagcemu do
godziny 00:00 w dniu 17 pazdziernika 2019 r.

13. Zapewnienie ubezpieczenia wydarzenia i Gali.

PRZEWIDYWANA LICZBA UCZESTNIKOW

10FRM —facznie podczas dwdch dni wydarzenia bedzie minimum 2000, a maksymalnie 3500 osdb, przy czym
w jednym czasie w wydarzeniu bedzie uczestniczyto maksymalnie 950 oséb.
Gala — maksymalnie 180 osdb.

MIEJSCE WYDARZENIA (OPIS POWIERZCHNI)

Ustuga realizowana bedzie na terenie Centrum Konferencyjnego MsMermaid, przy ul. Wioslarskiej 8, 00-411
Warszawa.

Osoba do kontaktu: Magdalena Modzelewska-Kaczmarczyk, m.modzelewska@msmermaid.pl, tel. 501 666 622.

W przypadku zmiany osoby do kontaktu ze strony MsMermaid Zamawiajgcy powiadomi o tym fakcie Wykonawce
drogg mailowa podajac dane kontaktowe nowej osoby.

UWAGA: Wykonawca nie ponosi kosztdw zwigzanych z wynajmem powierzchni. W tym celu Zamawiajacy zawart
umowe z Zarzadcg obiektu i poniesie odrebnie od tego zamdwienia koszty tej ustugi.

CHARAKTERYSTYKA WYNAIJETEJ PRZESTRZENI

Powierzchnie w wynajmowanym obiekcie zagospodarowywane na potrzeby 10FRM:

1.

2.

3.

parter:
1) recepcja dla uczestnikdw 10FRM;
2) szatnig;
3) ciagi komunikacyjne (oraz klatka schodowa).
| pietro:
1) recepcja dla prelegentéw/punkt informacyjny dla uczestnikéw, wieczorem 16.10 — recepcja dla uczestnikéw
Gali;

2) przestrzen cateringowa;
3) scena gtéwna z widownig + zaplecze (po przearanzowaniu w pierwszym dniu: strefa Gali);
4) strefa Organizatora — strefa jubileuszowa MJWPU;
5) przestrzen na stanowiska wystawiennicze — Strefa | ¥ POSTEP;
6) mediaroom;
7) ciggi komunikacyjne (oraz klatka schodowa);
8) zaplecze Organizatora;
9) zaplecze techniczne (moderatorzy, prezenter);
10) toalety.
Il pietro:
1) scenagorna z widownig;
2) przestrzen na stanowiska wystawiennicze — Strefy: | ¥ POSTEP, | ¥ CZtOWIEK, | ¥ NATURA, | ¥ REGION;
3) zaplecze Organizatora;
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4) zaplecze Wykonawcy;
5) ciggi komunikacyjne (oraz klatka schodowa);
6) toalety.

PLANOWANY SPOSOB ZAGOSPODAROWANIA POWIERZCHNI NA 10FRM | GALE

1. parter, hol — przestrzen, na ktdérej znajduja sie: wejscie gtéwne do budynku (bedg korzystali z niego nie
tylko uczestnicy 10FRM ale takze najemcy innych przestrzeni w budynku), windy i wejscie na klatke
schodowa.

Na tej przestrzeni Wykonawca bedzie zobowigzany do:
a. zorganizowania i poprowadzenia recepgji (gtéwnej i mobilnej) oraz stanowiska informacyjnego,
b. zorganizowania i poprowadzenia szatni
c. przygotowania oznaczen ciggdéw komunikacyjnych i elementéw informacyjnych

2. pietro 1. - powierzchnia, na ktérej bedg znajdowalty sie:

a. scena gtéwna wraz z widownig dla minimum 150 oséb (z koniecznoscig przearanzowania na czas Gali),
techniczne zaplecze sceny,

przestrzen wystawienniczo-networkingowa: 1% Postep,

strefa Organizatora — strefa jubileuszowa MJWPU + Coffee Space,

strefa cateringu,

media room,

g. przestrzenie techniczne (moderatorzy, prezenter itp.),

-0 a0 o

Na tej przestrzeni Wykonawca bedzie zobowigzany do: zaprojektowania, przygotowania i wykonania aranzacji oraz
wyposazenia wszystkich przestrzeni, zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajacego. W przestrzeni beda
umieszczone takie elementy jak: stanowiska wystawiennicze, instalacje (meble, elementy aranzacyjne, elementy
dostarczone przez Partneréw, elementy do oznaczenia stanowisk, zabudowa przestrzenna, ekspozycje graficzne
i multimedialne itp.),
3. pietro 2. — powierzchnia, na ktorej beda znajdowaty sie:
a.  scenagodrna wraz z widownig dla maksymalnie 50 osdb,
b. pomieszczenia stuzgce jako zaplecze organizacyjne Zamawiajgcego, z mozliwoscig udostepnienia
czesci pomieszczen na potrzeby Wykonawcy
C. przestrzen przeznaczona na strefy wystawienniczo-networkingowe: [¥ Natura, ¥ Cztowiek, | ¥ Region
oraz |¥Postep, (meble, elementy aranzacyjne, elementy dostarczone przez Partneréwa., w tym
wielkogabarytowe, elementy do oznaczania stanowisk, itp.),

Na tej przestrzeni Wykonawca bedzie zobowigzany do: zaprojektowania, przygotowania i wykonania aranzacji
i wyposazenia wszystkich przestrzeni, zgodnie z projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. W przestrzeni bedg
umieszczone takie elementy jak: stanowiska wystawiennicze, instalacje (meble, elementy aranzacyjne, elementy
dostarczone przez Partneréw, elementy do oznaczenia stanowisk, zabudowa przestrzenna, ekspozycje graficzne
i multimedialne itp.),

UWAGA: Plany zagospodarowania poszczegélnych przestrzeni (w stosunku do wstepnego planu zagospodarowania
przestrzeni) mogg podlega¢ modyfikacjom, np. odwrdcenie o 90/180° kierunku ustawienia sceny wraz z widownig i/lub
zmniejszenia/zwiekszenia poszczegdlnych stanowisk. Powyisze zmiany s3 dopuszczalne w sytuacji, gdyby
zaproponowane przez Wykonawce rozwigzania:

1. miaty mie¢ wptyw np. na lepszg akustyke, widocznos¢ wyswietlanych multimediéw (jako tto scen lub itp.);
w wiekszym stopniu beda odpowiadaty wymogom bezpieczenstwa i innym, narzuconym przez Zarzadce
obiektu,

2. bedg bardziej kompatybilne z rozktadem dostepnych w obiekcie, a niezbednych do wykorzystania w ramach
realizacji zamowienia instalacji, np. z umiejscowieniem gniazd elektrycznych.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzany bedzie do aranzacji przestrzeni ogdlnych (ciggi komunikacyjne, toalety) zgodnie ze
wskazaniami Zamawiajgcego.
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CZAS TRWANIA WYDARZENIA

16-17 pazdziernika 2019 r. - 2 dni

TERMIN REALIZACII

1. montaz stanowisk wystawienniczych, scen oraz innych elementéw zabudowy przestrzeni w dniu
15.10.2019 r. (wtorek) w godz. 00:01 — 00:00; nalezy uwzglednic fakt, ze wystawcy od godz. 17:00 beda
dostarczali wtasne elementy wyposazenia na przestrzenie wystawiennicze.

2. montaz stanowisk wystawienniczych, scen oraz innych elementéw zabudowy przestrzeni, préby
techniczne w dniu 16.10.2019 r. (Sroda) w godz. 00.01 — 06:59; 16.10.2019 r.

3. 10FRMi Gala w dniu 16.10.2019 r. (Sroda) w godz. 07:00 — 00:00;

10FRM w dniu 17.10.2019 r. (czwartek) w godz. 07:00 — 16:00;

5. demontaz w dniu 17.10.2019 r. (czwartek) w godz. 16:01 — 00:00, nalezy uwzglednié, ze 17.10.2019 .
ze wystawcy od godz. 16.00 bedy zabierali wiasne elementy wyposazenia z przestrzeni
wystawienniczych.

&

UWAGA: Obiekt jest wynajety przez Zamawiajgcego na 3 doby (dwa dni imprezy + 1 doba montazowa/ demontazowa).

SCENA GtOWNA - | PIETRO

CHARAKTERYSTYKA ELEMENTOW WYPOSAZENIA | ZABUDOWY

Scena gtéwna zlokalizowana bedzie zgodnie z zatgczonym planem.

Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (zabudowa, meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnosc,
oswietlenie, wyklejenia ciaggéw komunikacyjnych itp.).

Podczas pierwszego dnia 10FRM, tj. 16.10.2019 r. od godz. 16:00 — zamkniecie czeSci przestrzeni
i przearanzowanie na Gale

Przestrzen ze sceng wraz z widownig zostajg oddzielone od pozostate] przestrzeni przesuwanymi $ciankami (state
wyposazenie przestrzeni), za ktorymi odbywa sie przearanzowanie przestrzeni na Gale. Czes$¢ krzeset nalezy
usung¢ oraz wstawic¢ stoty, zgodnie z projektem wykonanym przez firme cateringows. Firma cateringowa
przystepuje do przygotowania przestrzeni na zasiadang kolacje podczas Gali. Konieczne jest takze
przearanzowanie sceny i jej zaplecza na potrzeby Gali (w tym atrakcji artystycznej na scenie) oraz umieszczenie
elementdéw zwigzanych z oswietleniem itp. Po zakonczeniu Gali konieczne jest przywrécenie przestrzeni do stanu
sprzed godz. 16:00 (rozstawienie krzeset, dostosowanie sceny, posprzatanie, itp.) na potrzeby organizacji
drugiego dnia FRM.

UWAGA: Na scenie oraz widowni zostang wykorzystane meble, ktére znajdujg sie na wyposazeniu wynajetej
przez Zamawiajgcego powierzchni.

1. Scena o powierzchni podfogi minimum 30 m? w ksztatcie trapezu, wysokos$¢ podestu sceny minimum 20 cm,
maksimum 30 cm; wierzch oraz boki sceny zabudowane hipsem (czarny lub szary, potysk);

2. Horyzont/tto sceny — dopasowane wymiarem do krétszego boku sceny (gérny bok trapezu) — ok. 8 m
szerokosci (+/- 1m) i wysokos$ci pomieszczenia wynoszacego maksymalnie 2,7 m (zabudowa do sufitu,
z uwzglednieniem wymogoéw Zarzadcy obiektu); z obu stron horyzontu podwdjne panele boczne
o szerokosci 1,5 m (+/- 0,5m) kazdy, zamykajgce boki sceny, tworzace przestrzer umozliwiajgca przejscie
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prelegentéw zza kulis na scene; tto sceny oraz panele boczne — ekran diodowy LED o minimalnych
wymiarach facznie 30 m? (technologia SMD, rozmiar pixela 3-4 mm), mocowany na kratownicy lub z
wykorzystaniem innego systemu mocowan.

3. Nagtosnienie sceny: minimum 4 mikrofony bezprzewodowe, mikser, kolumny/gtosniki punktowe —
w liczbie i o parametrach dopasowanych do wymagan akustycznych przestrzeni (dZzwieki nie mogg sie
na siebie nakfada¢, nalezy tez wyeliminowaé¢ mozliwos¢ powstawania sprzezen i innych zaktdcen
dzwieku), statyw do mikrofonu. Nalezy uwzglednié¢ takze wszystkie wymagania niezbedne do realizacji
atrakgcji artystycznej podczas Gali.

4. Oswietlenie: minimum 6 reflektoréw teatralnych, dimmery, sterowniki; oswietlenie klimatyczne,
w zaleznosci od projektu sceny: ledbary, listwy/moduty LED — ciepte biate $wiatto, ptynne mieszanie
koloréw. Nalezy uwzglednic takze wszystkie wymagania niezbedne do realizacji atrakcji podczas Gali.

5. Podswietlenia LED: Wykonawca zapewni listwy LED do podswietlenia od dotu podestu. Kolory
podswietlen do wyboru Zamawiajacego na etapie aranzacji przestrzeni.

6. Elementy dodatkowe:

1) 2 ekrany o przekagtnej minimum 42 cali — jeden zamontowany przed sceng na statywie podtogowym
jako podglad dla prelegentow oraz jeden zamontowany w wyznaczonym miejscu, na ktérym dla osdb
niestyszacych lub stabo styszgcych ma by¢ widoczna transmisja ttumaczenia prowadzacego przez
ttumacza jezyka migowego;

2) multimedialna méwnica, w ktérej wbudowany bedzie ekran frontowy oraz ekran podgladowy.
Po czesci oficjalnej 16.10.2019 r. méwnica musi zostaé¢ przeniesiona na scene gorna, a
17.10.2019 powrdci¢ na scene gtéwna na zakoriczenie 10FRM.

Kolor obudowy: czarny
Wymiary: wysoko$é: 110 cm, szeroko$¢ 70 cm ((+/- 10 cm)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

/L

A7

3) urzadzenia umozliwiajgce emisje obrazu na tle sceny, tj. mikser video, komputer realizacyjne
(minimum 2 szt.);

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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Scena wraz z otoczeniem, petnita rézne role:

— miejsce debat eksperckich podczas wydarzenia (16.10i 17.10 w czasie 10FRM);
— miejsce wreczania nagrdd, przemdw, wystepu artystycznego (podczas Gali 16.10).

Aranzacja sceny powinna zapewnia¢ zaréwno nowoczesny i elegancki design, jak i tatwosé prowadzenia na niej
réznych aktywnosci oraz funkcjonalnosci (w tym: wchodzenie, schodzenie, itp.).

SCENA GORNA - Il PIETRO

CHARAKTERYSTYKA ELEMENTOW WYPOSAZENIA | ZABUDOWY

Wstepna lokalizacja zgodnie z zatagczonym planem. Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet
elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, wyklejenia ciggéw komunikacyjnych itp.).

1. Scena o powierzchni podtogi minimum 16 m? maksymalnie 20 m?w ksztatcie prostokata, wysoko$¢ podestu
sceny minimum 20 cm, maksimum 30 cm; wierzch oraz boki sceny zabudowane hipsem (czarny lub szary,
potysk);

2. Horyzont/tto sceny —tfo sceny — ekran diodowy LED o minimalnych wymiarach 15 m? (technologia SMD,
rozmiar pixela 2,6 mm), mocowany na kratownicy lub z wykorzystaniem innego systemu mocowan.
Dodatkowo ekran diodowy bedzie obudowany i obrandowany spéjnie z wizualizacjg catego wydarzenia.

3. Nagtosnienie sceny: minimum 4 mikrofony bezprzewodowe, mikser, kolumny/gtosniki punktowe —
w liczbie i o parametrach dopasowanych do wymagan akustycznych przestrzeni (dzwieki nie mogg sie
na siebie naktada¢, nalezy tez wyeliminowaé mozliwos¢ powstawania sprzezen i innych zaktdocen
dzwieku), statyw do mikrofonu

4. Oswietlenie: minimum 4 reflektory teatralne, dimmery, sterowniki; oswietlenie klimatyczne,
w zaleznosci od projektu sceny: ledbary, listwy/moduty LED — ciepte biate $wiatto, ptynne mieszanie
koloréw.

5. Podswietlenia LED: Wykonawca zapewni listwy LED do podswietlenia od dotu podestu. Kolory
podswietlen do wyboru Zamawiajgcego na etapie aranzacji przestrzeni.

6. Elementy dodatkowe:

1) 2 ekrany o przekatnej minimum 42 cali — jeden zamontowany przed sceng na statywie podfogowym
jako podglad dla prelegentéw oraz jeden zamontowany w wyznaczonym miejscu, na ktérym dla oséb
niestyszacych lub stabo styszgcych ma by¢ widoczna transmisja ttumaczenia prowadzacego przez
tlumacza jezyka migowego;

2) urzadzenia umozliwiajgce emisje obrazu na tle sceny, tj. mikser video, komputer realizacyjne
(minimum 2 szt.);

STREFA ORGANIZATORA — MAZOWIECKIEJ JEDNOSTKI WDRAZANIA PROGRAMOW UNIJNYCH —
| PIETRO

Strefa jubileuszowa MJWPU - zlokalizowania w bezposrednim sgsiedztwie sceny gtdwnej i widowni (zgodnie
z zatagczonym planem). Projekt strefy zostanie przygotowany przez Wykonawce z uwzglednieniem zatozen
Zamawiajacego. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato przygotowanie petnej zabudowy i aranzacji strefy, ktérych
ostateczny ksztatt musi nawigzywac¢ do symboliki dziesieciolecia np. w klimacie wskazanym w opisie, zawiera¢
roznorodne elementy wyposazenia. Wszystkie projekty aranzacji muszg zasta¢ zaakceptowane przez
Zamawiajacego.
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

Wyposazenie strefy zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy
wyrdzniajace, wyklejenia ciggédw komunikacyjnych itp.).

W strefie przewidziana jest powierzchnia na Coffee Space, ktéra powinna by¢ specjalnie oznaczona

Kolory wyrdzniajgce strefe jubileuszowg MJWPU: czarny, ztoty i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu,
szmaragdowej zieleni i rubinowej czerwieni. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, stal, szlachetne drewno, szkfo.

UWAGA: w Strefie zostanie wykorzystana czes¢ mebli, ktére znajdujg sie na wyposazeniu przestrzeni wynajetej
przez Zamawiajgcego.

STREFA |wPOSTEP — NA DWOCH POZIOMACH

I pietro - ,miekko” wydzielona z przestrzeni (zgodnie z zataczonym planem). Brak statej zabudowy. Oddzielenie
powierzchni z wykorzystaniem kratownic plastikowych oraz materiatéw dekoracyjnych opisanych w SOPZ lub
dodatkowych elementéw zaproponowanych przez Wykonawce.

Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnosé, elementy
wyrézniajace, wyklejenia ciaggéw komunikacyjnych itp.).

Kolory wyrdzniajgce Strefe: czarny, ztoty, niebieski i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu,
szmaragdowej zieleni i rubinowej czerwienie. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, stal, szlachetne drewno,
szkto.

W strefie powinny pojawi¢ sie takie dodatkowe elementy aranzacji przestrzeni zaproponowane przez
Wykonawce (np. budki/boxy akustyczne lub ekrany wizyjne itp.).

Oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome
wyznaczajgce ciaggi komunikacyjne.

Il_pietro - ,miekko” wydzielona z przestrzeni (doktadne rozplanowanie przestrzeni, rozktad stanowisk
wystawcow, zostanie przekazane Wykonawcy przed wydarzeniem). Brak statej zabudowy, miekki” podziat na
powierzchnie przyznane konkretnym Partnerom. Oddzielenie powierzchni z wykorzystaniem kratownic
plastikowych oraz materiatéw dekoracyjnych opisanych w SOPZ lub dodatkowych elementéw zaproponowanych
przez Wykonawce.

Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy
wyrdzniajgce, wyklejenia ciggéw komunikacyjnych itp.).

Kolory wyrdzniajagce Strefe: czarny, ztoty, niebieski i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu,
szmaragdowej zieleni i rubinowej czerwienie. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, stal, szlachetne drewno,
szkto.

W strefie powinny pojawi¢ sie takie dodatkowe elementy aranzacji przestrzeni zaproponowane przez
Wykonawce (np. budki/boxy akustyczne, ekrany wizyjne itp.).
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Oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome
wyznaczajgce ciggi komunikacyjne.

STREFA I NATURA — Il PIETRO

»~Miekko” wydzielona z przestrzeni (doktadne rozplanowanie przestrzeni, rozktad stanowisk wystawcow,
zostanie przekazane Wykonawcy przed wydarzeniem). Brak statej zabudowy, miekki” podziat na powierzchnie
przyznane konkretnym Partnerom. Oddzielenie powierzchni z wykorzystaniem materiatow dekoracyjnych
opisanych w SOPZ lub dodatkowych elementéw zaproponowanych przez Wykonawce.

Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy
wyrodzniajgce, wyklejenia ciggéw komunikacyjnych itp.).

Kolory wyrdziniajgce Strefe: czarny, zloty, zielony i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu,
szmaragdowej zieleni. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, drewno, szkfo.

W strefie powinny pojawi¢ sie takie dodatkowe elementy aranzacji przestrzeni zaproponowane przez
Wykonawce (np. budki/boxy akustyczne, ekrany wizyjne itp.).

Oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome
wyznaczajgce ciggi komunikacyjne.

STREFA |lv CZLOWIEK — Il PIETRO

»~Miekko” wydzielona z przestrzeni (doktadne rozplanowanie przestrzeni, rozktad stanowisk wystawcow zostanie
przekazane Wykonawcy przed wydarzeniem). Brak statej zabudowy, miekki” podziat na powierzchnie przyznane
konkretnym Partnerom. Oddzielenie powierzchni z wykorzystaniem materiatéw dekoracyjnych opisanych
w SOPZ lub dodatkowych zaproponowanych przez Wykonawce.

Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy
wyrdzniajgce, wyklejenia ciggow komunikacyjnych itp.).

Kolory wyrdzniajace: czarny, ztoty, purpura i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu, szmaragdowej
zieleni i rubinowej czerwienie. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, stal, szlachetne drewno, szkto.

W strefie powinny pojawi¢ sie takie dodatkowe elementy aranzacji przestrzeni zaproponowane przez
Wykonawce (np. budki/boxy akustyczne lub ekrany wizyjne itp.).

Oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacja wydarzenia), naklejki poziome
wyznaczajgce ciggi komunikacyjne.

STREFA | v REGION — |l PIETRO

»Miekko” wydzielona z przestrzeni (doktadne rozplanowanie przestrzeni zostanie przekazane Wykonawcy przed
wydarzeniem). Brak statej zabudowy, miekki” podziat na powierzchnie przyznane konkretnym Partnerom.
Oddzielenie powierzchni z wykorzystaniem kratownic plastikowych oraz materiatéw dekoracyjnych opisanych
w SOPZ lub dodatkowych elementéw zaproponowanych przez Wykonawce.

Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy
wyrdzniajgce wyklejenia ciggéow komunikacyjnych itp.).
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Kolory wyrdzniajgce: czarny, ztoty i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu, szmaragdowej zieleni
i rubinowej czerwieni. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, metal, szkto.

W strefi

e powinny pojawi¢ sie takze dodatkowe elementy aranzacji przestrzeni zaproponowane przez

Wykonawce (np. budki/boxy akustyczne lub ekrany wizyjne itp.).

Oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome
wyznaczajgce ciggi komunikacyjne.

POZOSTALE PRZESTRZENIE

PARTER
1.

UWAGA:
glamour.

Recepcja gtéowna - zlokalizowana w tylnej czesci przestrzeni parteru (za ciggiem wind), koniecznos$¢
aranzacji z wykorzystaniem lad recepcyjnych opisanych w SOPZ. Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ
(meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnosé, itp.). Oznaczenie graficzne pionowe (naklejki
elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome — ciggi komunikacyjne.

Recepcja mobilna — stanowisko hostess przy wejsciu do budynku, wyposazone zgodnie z opisem
w SOPZ.

Szatnia - zlokalizowana przy recepcji gtdwnej. Zapewnienie odpowiedniej zabudowy/ oddzielenia
od czesci recepcyjnej, wyposazenie w stojaki itp.

Powierzchnia przy windach — oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne
z wizualizacja wydarzenia), naklejki poziome - ciggi komunikacyjne, wydzielenie ciggéw
komunikacyjnych z wykorzystaniem kordondw.

Aranzacje wszystkich ww. przestrzeni powinny by¢ utrzymane w klimacie eleganckim i podkresla¢ styl
Kolory wyrdzniajace: czarny, ztoty i ich odcienie. Dodatki w kolorach rubinowej czerwieni. Materiaty

typu: welur, plusz, aksamit, metal, szlachetne drewno, szkto.

KLATKI SCHODOWE

Aranzacja przestrzeni bedzie obejmowata oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne
z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome — ciggi komunikacyjne oraz oswietlenie i elementy dodatkowe
zgodnie z opisem w SOPZ.

W przestrzeni powinno zosta¢ takie zaplanowane (i ustalone z zarzadcg wynajetej przez Zamawiajgcego
przestrzeni) oswietlenie punktowe (gtowy).

Przyktad

graficzny elementu oznaczenia (nie stanowi obligatoryjnego wzoru)
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| PIETRO

Aranzacja przestrzeni na tym poziomie bedzie obejmowata nastepujace elementy:

1. Recepcja VIP/Media — zlokalizowana bezposrednio przy wejsciu do przestrzeni na | pietrze,
wykorzystanie lady recepcyjnej dostepnej we wnetrzu (,oklejonej” naklejkami elektrostatycznymi
zgodnymi z wizualizacjg wydarzenia — 10FRM lub Gala). Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble,
sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, wyklejenia ciggédw komunikacyjnych itp.). Oznaczenie
graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome —
ciggi komunikacyjne. Przy recepcji umieszczony kiosk informacyjny/ ekran wizyjny). Recepcja dostepna
przez caty czas trwania 10FRM oraz podczas Gali. Na czas Gali naklejki elektrostatyczne powinny zostaé
wymienione na dostosowane do wizualizacji Lidera Zmian, a po Gali powinny zosta¢ przywrdcone
naklejki z identyfikacjg 10FRM.

2. Scena gtéwna z widownia/ przestrzen na Gale Lidera Zmian - — wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ
(meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnosé, elementy wyrdzniajgce wyklejenia ciggéw
komunikacyjnych itp.).

3. Media Room - zlokalizowany w bezposrednim sgsiedztwie sceny (zgodnie z zatgczonym planem).
Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy
wyrdzniajgce wyklejenia ciggéow komunikacyjnych itp.).

4. Zaplecze techniczne/ studio nagraniowe — zlokalizowane w bezposrednim sgsiedztwie sceny gtéwnej.
Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnosé, wyklejenia
ciggdw komunikacyjnych itp.). Na zapleczu powinna zosta¢ przewidziana przestrzern na garderoby
artystow (Gala) oraz stanowisko charakteryzatorskie.

5. Przestrzen wystawiennicza- Strefa | ¥ POSTEP. Wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet
elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy wyrdzniajgce wyklejenia ciggédw komunikacyjnych itp.).

6. Ciagi komunikacyjne poza wydzielonymi strefami - oznaczenie graficzne pionowe (naklejki
elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome.

7. Przestrzenie techniczne — przeznaczone dla moderatoréw, prezentera itp.), Wyposazenie zgodnie
z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy wyrdzniajgce wyklejenia
ciggéw komunikacyjnych itp.).

8. Toalety — oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjq wydarzenia),
naklejki poziome (dotyczace wydarzenia).

Aranzacje wszystkich ww. przestrzeni powinny by¢ utrzymane w klimacie eleganckim i podkreslaé styl glamour.
Kolory wyrdzniajgce: czarny, ztoty i ich odcienie. Dodatki w kolorach fioletu, turkusu, szmaragdowe;j zieleni
i rubinowej czerwienie. Materiaty typu: welur, plusz, aksamit, stal, szlachetne drewno, szkto.

Il PIETRO

Aranzacja przestrzeni na tym poziomie bedzie obejmowata nastepujgce elementy:

1. Scena goérna z widownig — wyposazenie zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny,
dekoracje, roslinnos¢, elementy wyrdzniajace wyklejenia ciggdw komunikacyjnych itp.).

2. Przestrzen wystawiennicza- Strefy: | ¥ POSTEP, | ¥ CZLOWIEK, | ¥ NATURA, | ¥ REGION. Wyposazenie
zgodnie z opisem w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny, dekoracje, roslinnos¢, elementy wyrdzniajace
wyklejenia ciggdw komunikacyjnych itp.).

4. Ciagi komunikacyjne poza wydzielonymi strefami - oznaczenie graficzne pionowe (naklejki
elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia), naklejki poziome.

5. Toalety — oznaczenie graficzne pionowe (naklejki elektrostatyczne, zgodne z wizualizacjg wydarzenia),
naklejki poziome (dotyczgce wydarzenia).

6. Punkt ratownika medycznego

Wykonawca na zapewnionej przez Zamawiajgcego przestrzeni, w miejscu ogdlnodostepnym wygospodaruje,
wyposazy oraz oznaczy miejsce dla ratownika medycznego. Musi to by¢ miejsce ogdlnodostepne, czytelnie
oznakowane (np. baner), zapewniajgce komfort osobom korzystajgcym z pomocy medycznej (przestoniete,

Strona 12 z 49



odgrodzone). Za propozycje ulokowania punktu medycznego oraz sposdb jego wyposazenia, aranzacji
i oznakowania odpowiada Wykonawca.

7. Zaplecze Organizatora — zlokalizowane zgodnie z zatgczonym planem. Wyposazenie zgodnie z opisem
w SOPZ (meble, sprzet elektroniczny itp.).

Aranzacje wszystkich ww. przestrzeni powinny by¢ utrzymane w klimacie eleganckim, podkresla¢ styl glamour
i uwzglednia¢ elementy charakterystyczne dla poszczegdlnych stref..

UWAGA: Dodatkowo na potrzeby organizacji wydarzenia Wykonawca zobowigzany bedzie do oznaczenia miejsc
parkingowych (parking podziemny i naziemny) a takze zewnetrznej aranzacji wejscia do budynku.

WYPOSAZENIE PRZESTRZENI

UWAGA: Wszystkie elementy wyposazenia zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ w stanie min. dobrym,
tj. sprawne, nie zagrazajace bezpieczenstwu, posiadajace petng funkcjonalnos¢ wynikajaca z przeznaczenia danej
rzeczy, stabilne, kompletne oraz czyste, bez rys, otaré, peknieé, przedarc itp. Podczas montazu przedstawiciele
Zamawiajacego zweryfikujg elementy wyposazenia pod wzgledem ich stanu faktycznego i w przypadku,
stwierdzenia niedociggniecia w zakresie stanu technicznego ktéregokolwiek z zapewnionych elementéw
wyposazenia zgtoszg ten fakt do Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia/wyczyszczenia lub
wymiany danego elementu na drugi zgodny z opisem SOPZ i wolny od jakichkolwiek wad.

1. Sofal
Klasyczna sofa na drewnianych ndzkach z poduszkami w kolorze obicia.
Liczba: minimum 20 szt.
Materiat: miekka tkanina obiciowa, np. welur
Kolor: réz, turkus, granat, szary, ciemna zielen (wybor koloru nastgpi na etapie projektowania przestrzeni)
Wymiary (+/- 10 cm): 170 cm x 60 cm x 70 cm (szer./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

.“ / -
M

2. Sofall
Klasyczna sofa na drewnianych ndzkach.
Liczba: minimum 15 szt.
Materiat: miekka tkanina obiciowa, np. welur
Kolor: réz, szary (wybor koloru nastgpi na etapie projektowania przestrzeni)
Wymiary (+/- 10 cm): 80 cm x 200 cm x 70 cm (wys./szer./dt.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

==
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3. Fotell
Klasyczne fotele na drewnianych nézkach z poduszkami w kolorze obicia. Fotele spdjne stylizacjg z sofami |
opisanymi powyzej.
Liczba: minimum 40 szt.
Materiat: miekka tkanina obiciowa, np. welur
Kolor: réz, turkus, granat, szary, ciemna zielen (wybdr koloru nastapi na etapie projektowania przestrzeni)
Wymiary (+/- 10 cm): 70 cm x 60 cm x 70 cm (szer./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

™

4. Fotelll

Klasyczne fotele na drewnianych ndzkach. Fotele spojne stylizacjg z sofami Il opisanymi powyze;.

Liczba: minimum 20 szt.

Materiat: miekka tkanina obiciowa, np. welur

Kolor: réz, szary (wybdr koloru nastgpi na etapie projektowania przestrzeni)
Wymiary (+/- 10 cm): 80 cm x 100 cm x 75 cm (wys./szer./gt.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

W=

8. Fotellll

Liczba: minimum 3 szt.

Materiat: miekka tkanina obiciowa
Kolor: czarny
Wymiary (+/- 10 cm): 110 cm x 80 cm x 80 cm x 50 cm (wys./szer./gt./gt. siedziska)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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9. Pufy
Wymiary: (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 40H cm
Kolor: réz, turkus, granat, szary, ciemna zielen, czarny (wybor koloru nastgpi na etapie projektowania przestrzeni)
Materiat: miekka tkanina obiciowa
Liczba: min. 60 szt.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru):

10. Stolik kawowy |

Liczba: minimum 15 szt.

Materiat: w catosci wykonany ze stali
Kolor: ztoty
Wymiary: wysokos¢: 40 cm (+/- 5 cm), srednica 60 cm (+/- 5 cm)

wysokos$é: 45 cm (+/- 5 cm), $rednica 40 cm (+/- 5 cm)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

11. Stolik kawowy Il
Liczba: minimum 20 szt.
Materiat: w catosci wykonany ze stali
Kolor: czarny

Wymiary: wysokos¢: 50 cm (+/- 5 cm), srednica 45 cm (+/- 5 cm)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

12. Stolik kawowy Il
Liczba: minimum 30 szt.
Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF

Kolor: blat czarny
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Wymiary (+/- 5 cm): 80 cm x 50 cm x 30 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

13. Stolik kawowy IV
Liczba: minimum 20 szt.
Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF
Kolor: blat czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 50 cm x 60 cm x 30 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

14. Stolik kawowy V
Liczba: minimum 1 szt.
Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat ze szkta
Kolor: stelaz ztoty, blat czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 60 cm x 60 cm x 40 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

15. Stolik kawowy VI
Liczba: minimum 2 szt.
Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat ze szkta
Kolor: stelaz ztoty, blat czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 40 cm (dt./gteb./wys.)
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

16. Stolik kawowy VIII
Liczba: minimum 2 szt.
Materiat: metal, marmur
Kolor: ztoty, srebrny

Wymiary (+/- 5 cm): 1 szt. — 40 cm x 40 cm ($rednica/wys.), 1 szt. — 40 cm x 60 cm ($rednica/wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

—

17. Stolik koktajlowy
Liczba: minimum 30 szt.

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF
Kolor: stelaz ztoty, blat czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 50 cm x 50 cm x 110 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

18. Stot |

Liczba: facznie minimum 11 szt.

Materiat: drewno

Wymiary (+/- 10 cm):
— 200 cm x 100 cm x 80 cm (dt./gteb./wys.) - 6 szt.
— 50 cmx50cm x 40 cm (dt./gteb./wys.) - 5 szt.
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

m

19. Stétll
Liczba: minimum 15 szt.
Materiat: drewno i/lub stal i/lub szkto

Wymiary (+/- 10 cm): blat - 120 cm x 90 cm, wysoko$¢ 80 cm

UWAGA: zaproponowane przez Wykonawce stoty muszg pasowac do aranzacji catej przestrzeni.

20. Stot il
Liczba: minimum 15 szt.
Materiat: drewno i/lub stal i/lub szkto

Wymiary (+/- 20 cm): blat - 150 cm x 150 cm, wysoko$¢ 80 cm

UWAGA: zaproponowane przez Wykonawce stoty muszg pasowac do aranzacji catej przestrzeni.

21. Ekspozytory |
Liczba: minimum 1 szt.
Materiat: metal, szkto
Kolor: stelaz ztoty, blat czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 110 cm x 40 cm x 80 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

22. Ekspozytor i
Liczba: minimum 2 szt.
Materiat: stelaz metal, potki szkto
Kolor: stelaz ztoty, potki czarne
Wymiary (+/- 5 cm): 180 cm x 35 cm x 180 cm (dt./gteb./wys.)
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

—
\\V7,

23. Ekspozytor Il
Elegancki ekspozytor wykonany ze szkfa.
Liczba: minimum 10 szt.
Materiat: szkto hartowane
Kolor: czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 100 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
UWAGA: Dodatkowo do powyiszych ekspozytorow Wykonawca zapewni min. 5 szt. szyb hartowanych o
wymiarach (+/- 5cm) 65 cm x 120 cm, ktére postuzg jako blaty.

24. Ekspozytor IV

Podswietlane eksozytory LED (sterowane pilotem), minimum 5 koloréw podswietlenia, wbudowany akumulator
umozliwiajacy uzywanie bez kabli zasilajgcych i Swiecenie do 6 godzin.

Liczba: minimum 10 szt.
Materiat: czarna plexi, poliweglan, ptyta meblowa, system LED RGB
Kolor: czarny

Wymiary (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 100 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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25. Lady recepcyjne
Lady w ksztatcie geometrycznych wypuktosci/ nowoczesna, elegancka forma i ksztatt

Liczba: facznie 14 szt. (8 szt. prostych oraz 6 szt. bocznych)
Materiat: polietylen

Kolor: czarny

Wymiary (+/- 5 cm): 190 cm x 65 cm x 115 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

26. Donicell

Donica o geometrycznych ksztattach.

Wymiary donicy ze stojakiem (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 70 cm
Kolor: czarny
Materiat: polietylen

Liczba: minimum 20 szt.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

27. Donica ll
Klasyczna donica na stojaku.
Liczba: minimum 15 szt.
Wymiary donicy ze stojakiem (+/- 5 cm): 40cm x 40 cm x 90 cm
Kolor: czarny

Materiat: stojak — stal, donica — aluminium

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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28. Donicallll
Klasyczna donica na stojaku.
Liczba: minimum 15 szt.
Wymiary donicy ze stojakiem (+/- 5 cm): szer. 80 x wys. 60 x gt. 25 cm
Kolor: czarny

Materiat: stojak — stal, donica — aluminium lub stal

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

29. Donica - gtowa
Donica w ksztatcie gtowy.
Liczba: minimum 2 szt.
Materiat: polietylen
Kolor: biaty
Wymiary (+/- 5 cm): 70 cm x 100 cm x 100 cm (dt./gteb./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

30. Wazony

Wazony przezroczyste ze szkta lub tworzywa sztucznego.

Wymiary (+/- 5 cm): wysoko$é min. 30 cm, maksymalnie 70 cm
Liczba: min. 20 szt. (Zamawiajgcy dopuszcza wazony réznej wysokosci, jednak nie nizsze niz 30 cm).

Dodatkowo Wykonawca zapewni akrylowe krysztatki do wypetnienia wazondéw. Wybor kolorow krysztatkow
nastapi na etapie projektowania przestrzeni i dokona go Zamawiajgcy.
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

L

=

31. Kwiaty — gozdziki

Bukiety do opisanych powyzej wazondéw. Kwiaty muszg by¢ utozone w réwne bukiety (wszystkie kwiaty na
jednym poziomie), szczelnie wypetnia¢ cate wnetrze wazonu, a kwiaty muszg Scisle do siebie przylegac.
Dopuszczane odmiany gozdzikéw: Americano, Francesco, Ormea, Rodolfo, Don Pedro, Walker.

W kazdym bukiecie dtugos¢ wszystkich kwiatéw jednakowa, dostosowana do wysokosci wazonu. Kazdym
wazonie woda z odzywkag zapewniajacg dtugg zywotnos¢ bukietow. W razie potrzeby Wykonawca jest
zobowigzany do uzupetniania wody w wazonach — uzupetnienie takie powinno nastgpi¢ w pierwszym dniu
wydarzenia, po zakonczeniu aktywnosci z udziatem odwiedzajacych i wystawcow lub w innym czasie (zaleznie od
potrzeb) przy zastrzezeniu, ze uzupetnienie wody nie zaktéci innych aktywnosci 10FRM.

Wybér kolorow nastgpi na etapie projektowania przestrzeni i dokona go Zamawiajgcy.

32. Kwiaty — anturium w doniczce
Anturium petnokwiatowe, kwitngce, doniczkowe, o wysokosci (powyzej doniczki) min. 30 cm.

Kolor: biaty i/lub jasny rozowy (wybdr koloréw nastgpi na etapie projektowania przestrzeni). Kwiaty muszg
posiadac peten kwitngcy kwiatostan, bez ubytkéw i uschnietych lub potamanych gatgzek.

Liczba: zapewniajgca efektowne wypetnienie 35 szt. opisanych powyzej donic.

Dodatkowo Wykonawca musi wstawi¢ kwiaty do donic w sposdb zapewniajacy petng ekspozycje kwiatostanow,
tj. doniczki, w ktérych sg posadzone anturium muszg by¢ w petni schowane w donice, a caty kwiatostan tadnie
wyeksponowany ponad brzegiem donicy.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

33. Kwiaty — ogréd w stoiku

Kompozycje florystyczne zamkniete w szkle.

Liczba: tacznie 8 szt.

Wysokosé naczynia: minimum 40 cm — 2 szt.
minimum 30 cm — 4 szt.
minimum 20 cm — 2 szt.

Materiat naczynia: szkto
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

34. Lampall
Reflektor kinowy w stylu retro.
Liczba: minimum 3 szt.
Materiat: stal, szkto mleczne, drewno

Wymiary (+/- 10 cm): wysoko$¢ 160 cm, srednica reflektora 30 cm

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

35. Lampalll
Lampa stojaca tréjndg. Potaczenie klasyki i nowoczesnego stylu.
Liczba: minimum 3 szt.
Materiat: drewno, abazur z dwuwarstwowej tkaniny
Kolor: czarny

Wymiary (+/- 10 cm): 40cm x 40cm x 150cm ($r./szer./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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36. Lampallll
Liczba: minimum 2 szt.
Materiat: metal, abazur z dwuwarstwowej tkaniny
Kolor: abazur czarny, stelaz ztoty
Wymiary (+/- 10 cm): 50cm x 40cm x 160cm ($r./szer./wys.)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

30 |
A // ’

37. Stanowisko charakteryzatorskie
Liczba: 2 szt.

Wymiary (+/- 10 cm): 150 cm x 80 cm (wys./szer.), lustro 70 cm x 70 cm

Wyposazenie stanowiska: kosmetyki i narzedzia niezbedne do wykonania makijazu/ demakijazu, mobilny kufer

umozliwiajacy dokonywanie drobnych korekt poza stanowiskiem, artykuty , nagtej potrzeby”, tj.:

— rajstopy: min. 15DEN, rozmiar 2 — min. 2 szt., 3 — min 2 szt., 4 — min 2 szt., kolor: naturalny bez;
—  ponczochy samonosne: min. 15DEN, rozmiar 1-2 — min. 2 szt., 3-4 — min 3 szt., kolor: naturalny bez.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

38. Kosze do segregacji Smieci

Pojemnos¢: 501 (+/- 5l)
Liczba: min. 3 zestawy (plastik + papier + inne)

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

LR
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39. Kosze na $Smieci

Wykonany ze stali itworzywa sztucznego, automatyczny kosz ze stali matowej. Klapa kosza otwierana
bezdotykowo.

Pojemno$é: 501 (+/- 51)
Liczba: min. 15 szt.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

>
=—

PODZIAt WIZUALNY, ELEMENTY OZNAKOWANIA PRZESTRZENI

Pomimo dos¢ spdjnej zabudowy i uzycia podobnych mebli nalezy przewidzie¢ mozliwosc¢ takiego zaaranzowania
przestrzeni przeznaczonych dla poszczegdlnych Partneréw/ grup Partneréw, aby byty tatwe do odréznienia —jako
wyrézniki moga stuzy¢ akcenty kolorystyczne, oswietlenie, rézne wzory wybranych elementéw zabudowy
i wyposazenia itp.

1. Plastikowe kratownice

Poszczegdlne przestrzenie powinny byé oddzielone elementami zabudowy dwustronnej z wykorzystaniem
systemu kratownic plastikowych w kolorze czarnym — wysokos$¢ zabudowy 2,5 m (+/- 20 cm). taczna dtugosé
konstrukcji wyniesie nie mniej niz 100 m;

UWAGA: Wykonawca na etapie przygotowania projektu przedstawi projekt rozmieszczenia kratownic,
a na etapie aranzacji przestrzeni dokona rozmieszczenia kratownic w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

2. Elementy oddzielajace stanowiska wystawiennicze oraz oznaczenie stref Partneréw

Wykonawca w ramach zamdwienia zobowigzany jest do zaprojektowania, produkcji i/lub dostawy elementéw
oddzielajgcych poszczegdlne stanowiska wystawiennicze w Strefach oraz do wykonania i umieszczenia we
wtasciwych miejscach oznaczen stanowisk wystawienniczych (stanowisk poszczegdlnych Partneréw lub grup
Partneréw). Powinny by¢ one oznaczone nazwg Partnera/ grupy Partnerdéw oraz logotypami.
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Wszystkie zaproponowane elementy powinny wspotgrac¢ ze sobg oraz powinny by¢ spdjne z aranzacjg catej
przestrzeni.

Elementy oddzielajgce powinny nawigzywa¢ do klimatu danej Strefy (np. przez zastosowane materiaty,
kolorystke itp.).

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

3. Oznaczenie Stref

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania i umieszczenia we witasciwych miejscach oznaczen poszczegélnych
stref (,IwPOSTEP — Mysle, Tworze, Dziatam”,” 19wCZLtOWIEK — Ja, Ty, My”, I#NATURA — Dbam, Oddycham,
Pielegnuje”, IWREGION — Ide, Jade, Lece, Wspieram”).

1) poszczegdlne Strefy powinny by¢ oznaczone elementami zabudowy dwustronnej z podswietlanymi
z dwéch stron (géra i dét) listwami LED, z przezroczystego plexi, z elementami odnoszgcymi sie do danej
strefy umieszczonymi wewnatrz instalacji.

2) minimum 4 instalacje (po 1 dla kazdej strefy), kazda o wymiarach dostosowanych do wysokosci
przestrzeni, w ktorych bedg umieszczone.

3) projekty instalacji muszg zosta¢ wykonane przez Wykonawce i przekazane do akceptacji lub zgtoszenia
wymaganych modyfikacji przez Zamawiajgcego). Wykonawca w ramach zamodwienia zapewni
odpowiednie listwy ledowe emitujgce Swiatto o rdinej kolorystyce. Listwy ledowe muszg by¢
zapewnione w liczbie zabezpieczajacej podswietlenie wszystkich instalacji.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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4. Scianki/ wymienne nosniki reklamowe do posiadanych przez Zamawiajacego elementéw
wystawienniczych

Wykonawca w ramach zamoéwienia jest zobowigzany do zaprojektowania, produkcji i dostawy drukowanych
tkanin z grafikami do elementéw wystawienniczych posiadanych przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dysponuje:
1) 4 szt. wolnostojgcych dwustronnych kasetonéw podswietlanych diodami LED, o wymiarach 600 x 200
cm, materiat: aluminium (stelaz), tkanina poliestrowa.
2) 4 szt. wolnostojgcych dwustronnych kasetonéw podswietlanych diodami LED, o wymiarach 100 x 200
cm, materiat: aluminium (stelaz), tkanina poliestrowa.

Przedmiotem zamdwienia sg 4 szt. nosnikow reklamowych o wymiarach 600 x 200 cm oraz 8 szt. o wymiarach
100 x 200 cm, na wyzej wymienione kasetony zadrukowane w procesie sublimacji na tkaninie poliestrowe;j,
kalandrowanej obszytej gumka, ktéra po wecisnieciu w dopasowang szczeling w ramie kasetonu powoduje,
ze tkanina dobrze opina rame i czytelnie oraz estetycznie prezentuje tres¢ reklamowa.

UWAGA: Kazdy z Wykonawcdw zainteresowany realizacjg zamdwienia, ma mozliwos¢ obejrzenia oraz dokonania
pomiardw stelazy jakimi dysponuje Zamawiajacy w celu rzetelnego przygotowania oferty. Stelaze sg dostepne
do wgladu w siedzibie Zamawiajgcego, a ich oglgdanie mozliwe jest po wczesniejszym umowieniu terminu
i godziny z zastrzezeniem, ze siedziba Zamawiajgcego czynna jest w dni powszednie (poniedziatek-pigtek)
z wyfaczeniem $wigt i dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8:00-16:00. Osobg odpowiedzialng
za udostepnienie do wgladu stelazy jest Pan Michat Strzelczyk, e-mail: m.strzelczyk@mazowia.eu.

Liczba: Wykonawca wykona 4 szt. no$nikéw o wymiarach 600 x 200 cm oraz 8 szt. o wymiarach 100 x 200 cm

Projekt: W ramach zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania 12 rdinych projektow
graficznych zgodnie z wymaganiami, sugestiami i wnioskowanymi modyfikacjami Zamawiajacego. Produkcja
moze rozpoczayc sie po uzyskaniu przez Wykonawce ostatecznej akceptacji projektow.

Grafika: zadruk sublimacyjny 4+0 (CMYK) pozwalajgcy na wykonanie nadrukéw wielokolorowych, nadrukowanie
zdjec i grafik z przejsciami tonalnymi.
Tkanina: poliester kalandrowany obszyty gumka.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu: Instrukcje dotyczacg montazu, warunkéw przechowywania oraz
czyszczenia/ pielegnacji.

Kazdy nosnik reklamowy pakowany oddzielnie w woreczek z tkaniny zapinany na suwak.

5. Stojaki (potykacze) do zamontowania tabliczek informacyjnych w formacie A4 — minimum 20 szt., wysokos¢
minimum 120 cm, maksimum 140 cm.

Przyktady graficzne (nie stanowig obligatoryjneqo wzoru):

-

6. Kordony eventowe — stojaki wraz z tasmami/sznurami w liczbie pozwalajgcej na stworzenie kordonu
o tacznej dtugosci okoto 50 m (do rozstawienia w 2-3 miejscach), wysokos¢ okoto 95 cm (+/- 5 cm), rozstaw
stupkéw co okoto 150 cm (+/- 10 cm). Kolor sznura do kordondéw: ztoty lub czarny. Kolor stupkéw do
kordonow: ztoty.

Przyktady graficzne (nie stanowig obligatoryjneqo wzoru):
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7.

Naklejki do naklejenia na podtodze, inne materiaty

Projekt i produkcja:

1) podtuine kolorowe naklejki w postaci tasmy (z nadrukiem wg wskazan Wykonawcy) do oznaczenia

szklakéw komunikacyjnych, wind, itp.

2) naklejki elektrostatyczne do oklejenia recepcji
3) naklejki elektrostatyczne do umieszczenia na szybach
4) naklejki elektrostatyczne do umieszczenia na drzwiach, kafelkach itp.

UWAGA: Naklejka po odklejeniu nie moze zostawiac Sladu na podfodze, scianie lub innej powierzchni. Naklejka
bedzie umieszczana na réznym podtozu (Wykonawca powinien zapoznad sie z rodzajami podtoza w obiekcie, tak
aby przygotowac naklejki ktore nie bedg sie odkleja¢ w czasie trwania catego wydarzenia).

Projekt naklejki do przygotowania przez Wykonawce zgodnie z zaleceniami i uwagami Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za naklejenie naklejek (podczas montazu) w miejscach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, a po zakonczeniu wydarzenia do ich usuniecia.

10.

4.

Branding zewnetrzny — Wykonawca zaproponuje forme brandingu 10FRM na zewnatrz obiektu:
zaprojektowanie, produkcja oraz montaz w przeddzien imprezy (montaz oraz rodzaj form brandowania —
do ustalenia z Zarzagdem obiektu). Po zakonczeniu wydarzenia — demontaz.

Windery — minimum 4 flagi masztowe/windery o wymiarach: wysoko$¢ masztu wraz z flagg po
zmontowaniu 350 cm (+/- 10%), powierzchnia materiatu z nadrukiem reklamowym 85 x 300 cm (+/- 10%),
podstawa 50 x 50 cm )+/-10%); w komplecie: elementy masztu, flaga, stabilna, metalowa podstawa oraz
rotator i Sruby do mocowania; dobdr rozwigzan technicznych oraz materiatéw z przeznaczeniem do
ekspozycji na zewnatrz budynkow.

Tablica jubileuszowa — zaprojektowanie i wykonanie tablicy z plexi, o wymiarach 120 cm x 200 cm
(szer./wys.) oklejonej z jednej strony folig matowa w kolorze czarnym oraz zapewnienie 100 szt. flamastréow
permanentnych w kolorze ztotym. Wykonawca zaproponuje sposéb mocowania tablicy, zapewniajacy
zarowno jest stabilnosc, jak i swobodny do niej dostep. Tablica bedzie wykorzystywana do wpisywania przez
uczestnikow ,ztotych mysli 10FRM”. Po zakoriczeniu 10FRM tablica musi zosta¢ zabezpieczona tak, aby
wszelkie zapisy zostaty na niej zachowane i nie ulegty uszkodzeniu i dostarczona do siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia atrakcji muzycznej podczas Gali w dniu 16.10. Atrakcjg bedzie
wystep zespotu muzycznego lub wykonawcy utrzymany w klimacie muzyki soul, swing, jazz, latino
i dostosowany do warunkdéw sceny gtéwnej. Wystep powinien trwac nie krécej niz 20 min. | nie dtuzej niz
30 min.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 5 propozycji atrakcji muzycznych na Gale, z ktédrych Zamawiajgcy
dokona wyboru. W przypadku, gdy Zamawiajgcy stwierdzi, ze zadna z przedstawionych propozycji nie
spetnia jego oczekiwan, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia kolejnych 3 trzech propozycji.
Ponadto Wykonawca zapewni:

1) odpowiednistandard obstugi zaproszonych do wspétpracy artystéw;

2) warunkitechniczne i sprzet niezbedny do realizacji wystepu (zgodne z riderami technicznymi artystéw;
Wykonawca zobowigzany jest do doktadnego ustalenia i zapewnienia wszelkiego sprzetu
umozliwiajgcego sprawng i niezaktécong realizacje wystepu);

3) zaplecze dla artystow (zgodnie z riderami);

4) statg obecnosé co najmniej 1 osoby odpowiedzialnej za wspodtprace z artystami, zaréwno podczas prab,
przygotowan do wystepu, jak i wystepu;

5) zabezpieczenie stanowiska artystow przed wejsciem oséb postronnych;

6) przeprowadzenia co najmniej godzinnej préby z artystami, nagtosnienia i oswietlenia w dzien
poprzedzajacy wystep, w obecnosci wszystkich pracownikéw niezbednych do jej sprawnego
przeprowadzenia.

Wykonawca indywidualnie ustali z artystami szczegétowe warunki wspoétpracy.
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SYSTEM KOMUNIKACYJNY/OBStUGA TECHNOLOGICZNA

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sytemu umozliwiajgcego rejestracje on-line uczestnikéw 10FRM
oraz rejestracje dziennikarzy i przyznawanie akredytacji. System musi wykorzystywaé specjalng strone
rejestracyjng umieszczong na  zewnetrznym serwerze i podpinang do strony wydarzenia
www.forumrozwojumazowsza.eu (w dwdch miejscach: ,,zarejestruj sie” oraz , akredytacje”).

Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci systemu:

1. specjalna strona rejestracyjna dla uczestnikow oraz specjalna strona rejestracyjna dla mediéw, stworzona
z uwzglednieniem identyfikacji wizualnej 10FRM — mozliwos¢ konfiguracji formularza rejestracyjnego
w oparciu o wskazania i informacje dostarczone przez Zamawiajacego;

2. rejestracja otwarta, dostepna dla kazdego zainteresowanego potencjalnego uczestnika 10FRM lub
przedstawiciela mediéw (z poziomu komputera, tabletu, czy smartfona)

3. uczestnik powinien wypetnia¢ formularz rejestracyjny, a po zakonczonej rejestracji otrzymywaé
potwierdzenie dokonania rejestracji oraz dodatkowe informacje o wydarzeniu (e-mail)

4. Wykonawca powinien przewidzie¢ takze przeprowadzenie dwdch mailingdw do oséb, ktére dokonaty
rejestracji, zwierajacego informacje dostarczone przez Zamawiajacego (np. z informacjami o dojezdzie na
miejsce wydarzenia itp.)

5. Wykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ dostepu do petnej listy zarejestrowanych
uczestnikdw w kazdym czasie

6. System musi dawaé mozliwos¢ wyszukiwania, sortowania, filtrowania list, przypisywania funkcji
i dodatkowych rél poszczegdlnym uczestnikom (przez Zamawiajgcego)

7.  System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ eksportu danych do formatu Excel

Dodatkowe wymagania dotyczace systemu rejestracyjnego:

1. Na podstawie zgtoszen dokonanych za posrednictwem systemu rejestracyjnego uczestnikom 10FRM
i przedstawicielom mediéw wydawane bedg identyfikatory oraz opaski NFC uprawniajgce do wejscia do
stref zamknietych.

2.  Uaktywnianie identyfikatoréw i opasek (NFC) musi nastepowac wytgcznie podczas odbioru identyfikatoréw

na recepcji z uwzglednieniem rél przypisanych przez Zamawiajgcego uczestnikom.

Informacje o frekwencji — w kazdym czasie.

4.  Elektroniczna lista gosci — do pobrania w kazdym czasie.

w

PUNKT WYDAWANIA IDENTYFIKATOROW DLA UCZESTNIKOW 10FRM

1. Zapewnienie narzedzi umozliwiajgcych wydruk i przekazanie uczestnikom spersonalizowanych kart NFC lub
RFID (identyfikatorow wydarzenia), wykonanych zgodnie z projektem opartym na systemie identyfikacji
10FRM, zaakceptowanym przez Zamawiajgcego — dla kazdej kategorii uczestnikdw. Karty powinny by¢
wykonane w sposdb okreslony w czesci wtasciwej dla materiatdw promocyjnych. Karty wydawane beda na
postawie zgtoszenn dokonanych za posrednictwem systemu rejestracji online (narzedzia powinny
wspotpracowad ze sobg).

2. Zapewnienie terminali do zameldowania sie uczestnikdw na wydarzeniu min 10 szt.

3. 2tablety do rejestracji uczestnikow (ktorzy nie dokonali wczesniejszej rejestracji z wykorzystaniem systemu
i robig to w chwili pojawienia sie na wydarzeniu) obstugiwane przez hostessy w recepcji mobilnej.

4. 10 szt. laptopdw do obstugi stanowiska recepcyjnego.

Przy pobraniu identyfikatoréw goscie wirtualnie poprzez terminal lub inne urzgdzenie obstugiwane przez
hostessy odznaczajg sie jako uczestnik wydarzenia. Otrzymujg powitalny SMS lub mail (w zaleznosci jaka opcja
kontaktu byta zaznaczona przy rejestracji) z informacja o aplikacji dedykowanej 10FRM.
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DODATKOWE WYPOSAZENIE

1. terminale do wymiany wizytéwek (6 szt.);
2. opaski silikonowe zblizeniowe RFID/NFC — dla réznych kategorii uczestnikéw (min. 700 szt. w réznych
kolorach).

Wykonawca powinien zapewni¢ sprawne wspotdziatanie opasek i terminali z systemem rejestracji i przypisanych
W nim przez Zamawiajgcemu rol itp.

APLIKACJA DO OBStUGI UCZESTNIKOW 10FRM

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia aplikacji umozliwiajgcej dostep do informacji o 10FRM:

1. Systemy operacyjne — aplikacja powinna dziata¢ z systemami: Android, I0S, Windows, PWA, Blackberry.
Warunek konieczny: aplikacja musi dziata¢ prawidtowo zaréwno z systemem Android jak i iOS.

2. Urzadzenia - aplikacja musi poprawnie dziata¢ na smartfonach i tabletach

3. Funkcjonalnosci: aplikacja musi zawiera¢ nastepujgce elementy i zapewniaé swobodne z nich korzystanie.
1) Menu boczne - pomocne w nawigacji po aplikacji
2) Informacje o wydarzeniu:

a. krotki opis wydarzenia, miejsce i czas trwania;

b. miejsce — lokalizacja GPS, mapa (uczestnicy moga tatwo zlokalizowa¢ miejsce, sprawdzi¢ mape
dojazdu na miejsce wydarzenia), zdjecie budynku;

c. plan obiektu — z podziatem na parter, | pietro, Il pietro odraz z przypisaniem miejsc
poszczegdlnych aktywnosci

3) Aktualnosci:

a. powiadomienia dla uczestnikdw wysytane w trakcie wydarzenia;

b. informacje o konkursach, grze itp.;

c. uczestnik powinien mie¢ szybki i fatwy dostep do aktualnych informacji - jesli zmieni sie np.
prelegent, powinno to by¢ od razu widoczne w aplikacji + wysytka powiadomienia o takiej
zmianie.

4) Debaty:

a. agendatematdw i czasu trwania debat,

b. mozliwos¢ przypisania prelegentéw do kazidej pozycji; mozliwos¢ spersonalizowania
(zaznaczenia, ktérymi tematami uczestnik jest zainteresowany) i sprawdzenia
spersonalizowane] agendy (ktéra w przypadku koniecznosci np. nagtej zmiany prelegenta,
automatycznie sie aktualizuje);
mozliwos¢ przesytania pytan do prelegentow;

d. mozliwos¢ wykorzystania ankiet - prelegent w czasie dyskusji moze wysta¢ pytanie do
uczestnikdw, a wyniki ankiety zaprezentowad na wykresie na ekranie;

e. uczestnik moze ocenia¢ debaty, prezentacje, prelegentéw (ocena od 1 do 5 i komentarz).

5) Warsztaty/ prezentacje:

a. agenda tematow, krétki opis aktywnosci, miejsce, czasu trwania, mozliwos¢ przypisania
prelegentéw;

b. informacja o zapisach lub braku zapiséw (uczestnik moze zapisa¢ sie na interesujgce go
aktywnosci, widzi ile jeszcze miejsce zostato, moze zwolni¢ miejsce itp.),

o

6) Filmy:
a. informacje o temacie, czasu trwania, miejscu wyswietlania
7) Prelegenci/ eksperci:
a. lista prelegentéw, ekspertow, prowadzacych aktywnosci z opisem, zdjeciem i listg aktywnosci,
ktore prowadza
8) Partnerzy:
a. krétka informacja o Partnerze + logo + informacje o aktywnosciach w Strefie Partnera;
b. mozliwos¢ sprawdzenie jak dojs¢ do stanowiska konkretnego partnera
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9)

Gra strategiczna:
a. informacja o grze strategicznej rozgrywanej we wspoétpracy z Partnerem + miejsce i czas

10) Konkursy dla uczestnikow:

a. informacje o konkursie dla wszystkich uczestnikdw i mozliwosci zbierania punktow (mozliwos¢
zbierania punktéw za wykonywane zadania, punkty przypisywane na miejscu przez
organizatora zadania — Partnera);

b. informacje o miejscach zbierania punktéw + informacja ile punktéw mozna uzyska¢ za

okreslone zadania w danym punkcie;

mozliwos¢ wypetniania ankiet i dzielenia sie z organizatorem opiniami;

d. aktualny stan punktéw - mozliwos¢ sprawdzania stanu wtasnych punktéw w czasie
rzeczywistym (automatyczna aktualizacja);

e. informacje o nagrodach

o

11) Organizator:

a. nazwa, logo, logotypy zwigzane z finansowaniem ze srodkéw europejskich;
b. linki do strony wydarzenia, social medidw.

12) Osoby kontaktowe:

a. zdanymido kontaktu i opisem, kto za co odpowiada podczas wydarzenia

4. Inne wymagania dotyczgce korzystania z aplikacji

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

Po zgtoszeniu sie do recepcji i otrzymaniu spersonalizowanego identyfikatora uczestnik otrzymuje na
podany w zgtoszen nr telefonu komérkowego SMS z linkiem do aplikacji.

Aplikacja nie powinna wymaga¢ pobierania ani instalowania zadnego dodatkowego oprogramowania
na urzadzeniu mobilnym.

Tryb OFFLINE — Uzytkownik bez dostepu do Internetu moze korzystac z aplikacji. Aplikacja wykonuje
synchronizacje w momencie ponownego potaczenia z Internetem. Do tego czasu moze dziata¢ w trybie
offline.

Kazdy uzytkownik moze oznacza¢ poszczegdlne punkty (debaty, warsztaty, prezentacje, konkursy itp.)
jako ulubione, utworzy¢ wtasny program w Ustawieniach.

Uzytkownik otrzymuje powiadomienia o zblizajacej sie aktywnosci (ulubionych lub wszystkich).
Aplikacja musi umozliwia¢ szybki dostep do petnych statystyk dla organizatora.

Aplikacja powinna zapewniaé¢ mozliwos¢ wprowadzania zmian na kazdym etapie.

UWAGA: Poniisze opisy zawieraja wymagane wyposazenie techniczne na przestrzenie inne niz sceny
i rejestracja uczestnikdw opisane powyzej. Wyposazenie techniczne scen i rejestracji uczestnikdw jest opisana
w rozdziatach przy poszczegdlnych strefach. Opisane ponizej pozycje nalezy traktowac jako dodatkowe
w stosunku do opisanych powyzej.

DODATKOWE WYPOSAZENIE TECHNICZNE

1. Zapewnienie sprzetu oraz obstugi osobowej niezbednej do realizacji streamingu, tj. do zadan wykonawcy

nalezato bedzie:

1)

2)

3)

zawieszenie na stronach www.funduszedlamazowsza.eu oraz www.mazowia.eu tzw. odtwarzacza oraz
przeprowadzenia na zywo transmisji minimalnie 16 godzin transmisji (streamingu), maksymalnie
24 godzin transmisji (streaming) z otwarcia wydarzenia, debat, prezentacji, kuluarowych rozmoéw
z ekspertami prowadzonymi w czasie przerw pomiedzy debatami, zamkniecia wydarzenia - odbywajacych
sie na 2 scenach oraz Gali (na scenie gtéwnej)

zapewnienie infrastruktury niezbednej do realizacji zadania, dostepu do tgcza internetowego
o odpowiednich parametrach oraz mikrofondw, serwera, czyli wszystkich elementéw niezbednych do
przeprowadzenia transmisji na zywo w jakosci HD;

emisja materiatbw o charakterze informacyjnym, wywiadoéw itp. podczas przerw wynikajgcych
z programu kazdego dnia wydarzenia;
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4)

emisja podpisow edytowanych podczas transmisji on-line, wyswietlanych bezposrednio na pasku
podczas transmisji (np. imie i nazwisko, funkcja méwcy, temat prelekcji, nazwa wydarzenia, logotyp, itd.
— zgodnie z szablonem przekazanym przez Zamawiajacego) — dotyczy debat oraz wywiaddw
prowadzonych w czasie przerw w debatach;

5) zapewnienie niezbednej infrastruktury, oprogramowania, nagtosnienia i obstugi do przeprowadzenia
transmisji (z mozliwoscig odtwarzania nagran audio i video);

6) zapewnienie tgcznie minimum 5 kamer:

— scena gtdwna — minimum 3 kamery (1 stacjonarna, 2 mobilne);
— scena gorna — minimum 2 kamery (1 stacjonarna, 1 mobilna);

7) zapewnienie dostepu do biezgcego podgladu rejestréw pokazujgcych liczbe oséb korzystajacych z
internetowej formy uczestnictwa w wydarzeniu oraz sredniego czasu kazdego logowania na stronach
wydarzenia (liczba IP, wraz ze Srednimi np. max ilos¢ wejsc);

8) opracowanie i przekazania raportu ze zgromadzonymi danymi statystycznymi z kazdego dnia wydarzenia;

9) dostarczenie zapiséw materiatéow z kazdego dnia wydarzenia w jakosci HD w celu ich dalszej publikacji

w Internecie (na no$niku np. CD, pendrive).

10) wydelegowanie niezbednej liczby wykwalifikowanych oséb do obstugi transmisji i zapewnienia biezacej

obstugi oraz stanowisk rezyserskich (np. operatorzy kamer, informatyk, dzwiekowiec, rezyser planu);

11) zapewnienie nieprzerwanej i bezawaryjnej pracy urzadzen przez caty czas trwania wydarzenia

(w pierwszym i drugim dniu).

12) dostarczenie Zamawiajgcemu kopii wszystkich materiatow i raportéw wykonanych w ramach danego

wydarzenia;

UWA

GA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zarzadzenia prowadzenia transmisji z kilkuminutowym

opdzinieniem, jezeli bedzie lezato to w interesie Zamawiajacego. Wykonawca nie moze sam podjg¢ decyzji
0 opdznieniu transmisji bez zgody lub wniosku Zamawiajgcego.

2 telewizoréw o przekatnej minimum 75 cali z podtgczeniem do Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz
multimedialny, odtwarzane formaty: AVl | MKV | WMV | MP4 | M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC | FLAC |
WAV | JPEG lub wiecej, do wykorzystania na Strefie Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow
Unijnych lub innych strefach.

7 telewizoréw o przekatnej minimum 60 cali z podtgczeniem do Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz
multimedialny, odtwarzane formaty: AVl | MKV | WMV | MP4 | M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC | FLAC |
WAV | JPEG lub wiecej, do wykorzystania w Strefach: | ¥ POSTEP, | ¥ CZLOWIEK, | ¥ NATURA, | v REGION.
10 telewizoréw o przekgtnej minimum 50 cali z podtgczeniem do Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz
multimedialny, odtwarzane formaty: AVl | MKV | WMV | MP4 | M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC | FLAC |
WAV | JPEG lub wiecej, do wykorzystania w Strefach: | ¥ POSTEP, | ¥ CZLOWIEK, | ¥ NATURA, | v REGION.
2 telewizorow lub monitoréow o przekatnej minimum 32 cale maksymalnie 42 cale z podtgczeniem do
Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz multimedialny, odtwarzane formaty: AVI | MKV | WMV | MP4 |
M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC | FLAC | WAV | JPEG, do wykorzystania na scenach.

2 interaktywnych flipchartow wraz z przeno$nymi stojakami na kétkach, o przekatnej 55”, rodzaj panelu:
Edge LED, z podfaczeniem do Internetu (Wi-Fi), wejscie HDMI, min. 2 wejscia USB, akcesoria dodatkowe:
2xpidro.

Laptopy do wykorzystania na potrzeby Zamawiajgcego:

1) liczba minimalna: 16 szt.

2) wymagania minimalne: procesor wielordzeniowy osiggajgcy w tescie wydajnosci PassMark wynik nie
gorszy niz 3388 punktow, wedtug wynikéw ze strony http://www.cpubenchmark.net, RAM min. 2gb
DDR3, Ekran min. 15”, klawiatura QWERTY PL, pojemnos¢ baterii min. 4800mAh, min 2x port USB 2.0
lub wyzszy, w zestawie z fadowarka i myszkg optyczng, system operacyjny umozliwiajgcy uruchomienie
pakietu aplikacji biurowych, w tym minimalnie programéw do obstugi arkuszy kalkulacyjnych i do
tworzenia oraz obrobki tekstéw, programéw do wyswietlania prezentacji multimedialnych
wyswietlanych w formie slajdow, oraz plikéw PDF, JPG

3) 10 tabletéw o przekatnej 9,7”, minimum 2048 x 1536 pikseli z dostepnemu do Internetu (Wykonawca
zapewnia i gwarantuje niezawodnos¢ tgcza Wi-Fi).

Drukarki laserowe do wykorzystania na potrzeby Zamawiajgcego:
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1) liczba minimalna: 2 szt.
2) format druku A4, podajnik papieru na min. 150 arkuszy, szybko$¢ druku w czerni min. 20 str./min. oraz
4 ryzy papiery formatu A4, gramatura min. 80 g/m2.

9. Kabina dla ttumacza wraz z wyposazeniem technicznym niezbednym do prowadzenia ttumaczen:
przeznaczona do montowania i demontowania w salach konferencyjnych nie majgcych statych systemoéw
do ttumaczen symultanicznych. Liczba: 2 szt.,, Wymiary zewnetrzne (+/- 50 mm): wysoko$¢ 2000 mm,
szeroko$¢ 1600 mm, gtebokos¢ 1600 mm. Wymiary wewnetrzne (+/- 50 mm): wysoko$¢ 1960 mm,
szeroko$¢ 1560 mm, gtebokos$é 1560 mm. Pulpit roboczy (+/- 50 mm): szeroko$¢ 1560 mm, gtebokos$¢ 560
mm. Waga: catkowita 75 kg (+/- 5 kg) , panel - max. 8 kg (+/- 2 kg). llo$¢ paneli + pulpit 10+1, profil:
aluminium, wypetnienie paneli kolor: biaty, pulpit: czarny.

UWAGA: kabiny beda staty poza strefami scen, w zwigzku z tym muszg posiada¢ ekran z podgladem
i odstuchem (w czasie rzeczywistym) do tego co dzieje sie w na scenach i/lub w kuluarach, gdzie bedg prowadzone
wywiady z ekspertami, w sposéb umozliwiajgcy prowadzenie ttumaczenia symultanicznego.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

10. Bezprzewodowe zestawy do ttumaczen symultanicznych w podczerwieni:
1) system do ttumaczenia symultanicznego;
2) promienniki $wiatta podczerwonego (2 szt. — transmisja z 2 scen);
3) odbiorniki na podczerwien (min. 170 szt.) z nausznymi stuchawkami.
11. Infokiosk (liczba minimum 5 szt.) z aplikacja posiadajgcg narzedzie nawigacyjne:
1) komputer PC/laptop;
2) ekran dotykowy minimum 46"
3) Aplikacja:
a) system zoptymalizowany dla duzych ekranéw dotykowych o rozdzielczoéci od 1920x1080;
b) automatyczne wyznaczanie trasy do wybranego punktu na terenie 10FRM (uwzgledniajace poziom
parteru, | pietra i Il pietra oraz ciggi komunikacyjne — windy i klatke schodow3);
c) wyszukiwarka podmiotéw (po nazwie, logotypie);
d) wyswietlanie informacji o Organizatorze oraz Partnerach wydarzenia (rozwijajaca sie informacja po
dotknieciu logotypu lub nazwy)
e) wyswietlanie informacji o debatach (program z rozwinieciem: temat debaty, krétki opis,
prelegenci)
f)  wyswietlanie informacji o aktywnosciach na stanowiskach partneréw (z podziatem na dni, godziny,
stanowiska wystawiennicze, krétki opis).
g) Wyswietlanie informacji o konkursie

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie monitoréw dotykowych zamocowanych na statywach jako
infokioski.

UWAGA: Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na miejscu wydarzenia zapasowych materiatéw
eksploatacyjnych (w szczegdlnosci toneréw, pojemnikéw na zuzyty toner, papier w formacie AS do drukarki —
minimum 4 ryzy x 500 arkuszy), umozliwiajgcych sprawne funkcjonowanie urzadzen, nieprzerwanie przez caty
czas trwania wydarzenia. Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za wymiane materiatéw eksploatacyjnych.
Zaktadana maksymalna liczba wydrukow w czasie catego wydarzenia — maksymalnie 1000 szt.

UWAGA: Wykonawca jest zobligowany do zapewnienia wszystkich innych elementéw technicznych, ktére zostaty
wymienione w opisach poszczegdlnych stref i przestrzeni.

UWAGA: Opisane powyzej elementy wyposazenia technicznego moga by¢ wykorzystane w innych miejscach, czy
na innych przestrzeniach w ramach realizacji 10FRM. Opisane powyzej lokalizacje poszczegdlnych elementdw s3
jedynie sugerowane.

1. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia personelu:
1) Event manager — osoba odpowiedzialna za realizacje umowy, zaréwno na etapie przygotowania, jak
i realizacji 10FRM. Do jej zadan bedzie nalezat staty kontakt z przedstawicielami Zamawiajgcego
w zakresie kompleksowe]j organizacji i realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatai lezgcych po
stronie Wykonawcy oraz raportowanie ich Zamawiajgcemu. Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu
w ofercie osobe do petnienia funkcji Event managera. Zamawiajgcy wpisze te osobe do umowy, jako
osobe do kontaktow wyznaczong ze strony Wykonawcy.
Wskazana osoba musi wykaza¢ sie praktycznym doswiadczeniem w koordynowaniu imprez
o charakterze zgodnym z przedmiotem zamdwienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym,
przy czym:
— kazda wskazana osoba, w ciggu ostatnich 2 lat koordynowata nie mniej niz
2 wydarzenia, o ww. charakterze;
— wartos¢ kazdego koordynowanego przez nig wydarzenia wynosita nie mniej niz 100 000,00 zt
brutto;
— wkazdym z koordynowanych wydarzen uczestniczyto nie mniej niz 1000 oséb.

2) Zastepca Event managera — osoba odpowiedzialna za realizacje umowy, zaréwno na etapie
przygotowania, jak i realizacji 10FRM. Do jej zadan bedzie nalezat staty kontakt z przedstawicielami
Zamawiajgcego w zakresie kompleksowej organizacji i realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan
lezgcych po stronie Wykonawcy oraz raportowanie ich Zamawiajgcemu.

Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu w ofercie osobe do petnienia funkcji zastepcy Event
managera. Zamawiajacy wpisze te osobe do umowy, jako osobe do kontaktdw wyznaczong ze strony
Wykonawcy.

Wskazana osoba musi wykazaé¢ sie praktycznym  doswiadczeniem w koordynowaniu imprez
o charakterze zgodnym z przedmiotem zamdwienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym,

przy czym:
— kazda wskazana osoba w ciggu ostatnich 2 lat koordynowata nie mniej niz 1 wydarzenie, o ww.
charakterze;
— wartos¢ kazdego koordynowanego przez nig wydarzenia wynosita nie mniej niz 50 000,00 zt
brutto;

— w kazdym z koordynowanych wydarzen uczestniczyto nie mniej niz 900 osdb.

3) Moderatorzy konferencji — 2 osoby, ktdre poprowadzg wydarzenie zgodnie ze scenariuszem (obie osoby
beda moderowac dziatania przez 2 dni 10FRM oraz poprowadzg Gale).
Wykonawca zaproponuje Zamawiajagcemu co najmniej sze$¢ kandydatur prowadzacych, sposrod ktérych
Zamawiajgcy wybierze 2 osoby do realizacji zadania. Kazda z zaproponowanych oséb musi mieé
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu minimum 2 imprez, z ktorych kazda dedykowana byta
dla nie mniej niz 1000 osdb.
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Wymagania wobec moderatora:

osoba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub estradowej;

— potrafigca sie wykazaé wiedzg i doswiadczeniem w prowadzeniu konferencji, kongreséw, gal

itp. dla szerokiej publicznosci, tj. dla min. 1000 uczestnikéw;

— bardzo dobrze komunikujgca sie w jezyku angielskim;
— cechujaca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki;
— cechujaca sie rozpoznawalnoscig — udziat w roli prowadzacego, gospodarza w popularnych

formatach telewizyjnych (formaty telewizyjne o wysokiej ogladalnosci, na antenie telewizji
o zasiegu ogdlnopolskim).

— w przypadku dziennikarza- gospodarz programu telewizyjnego o wysokiej ogladalnosci,

prowadzacy pasmo telewizji Sniadaniowej, prowadzgcy popularne programy, typu talent show,
emitowane nie pdzniej niz w ciggu ostatnich dwach lat (cztery ostatnie ramowki);

—  potrafigcy wykazaé sie doswiadczeniem we wspdtpracy z osobami publicznymi, cztonkami

zarzadow, dyrektoréw i kluczowych menedzerdw firm i instytucji.

Obowigzki moderatora:

— przygotowanie scenariusza aktywnosci na scenach (wspdtpraca z Zamawiajgcym w zakresie
merytorycznego przygotowania scenariusza, w oparciu o program dostarczony przez
Zamawiajgcego). Skontaktowanie sie z prelegentami biorgcymi udziat w debatach, przed
wyznaczonym terminem 10FRM oraz zaplanowanie wraz z nimi przebiegu catosci debaty.

— petnienie funkcji moderatora podczas dwudniowego wydarzenia w godzinach 9.00- 16.30

— dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wsrdd prelegentédw wystepujgcych
w debatach.

— przygotowanie tresci i formy do czesci otwierajgcej, rozpoczynajgcej 10FRM (we wspotpracy
z Zamawiajgcym),

— prowadzenie i czuwanie nad prawidtowym przebiegiem prezentacji na scenie , puentowanie
wypowiedzi zaproszonych prelegentéw, podsumowanie i przedstawienie wnioskéw
koncowych.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu na 10 dni przed rozpoczeciem wydarzenia, szczegdtowe scenariusze
przygotowane dla moderatéw. Scenariusze zostang przygotowane w oparciu o ramowe informacje przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajacego. Propozycje scenariuszy muszg uzyskac ostateczng akceptacje
Zamawiajgcego. Scenariusze muszg by¢ przygotowane na:

— 1dzien 10FRM, tj. 16.10.2019 r. (na scene gtdwng i scene goérna)

— 2dzien 10FRM, tj. 17.10.2019 r. (na scene gtdéwng i scene gbérna)

— Gale Lidera Zmian —16.10.2019r.

4) Realizator wywiadéw: 1 osoba, ktéra bedzie odpowiedzialna za przeprowadzanie wywiaddw z prelegentami w
przerwach pomiedzy debatami.

Wymagania wobec prezentera:

osoba z co najmniej kilkuletnim doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej (na stanowisku
co najmniej reportera i redaktora);

potrafigca sie wykaza¢ wiedza i doswiadczeniem w prowadzeniu konferencji, kongreséw, dla
szerokiej publicznosci, tj. dla min. 1000 uczestnikdw; komunikujgca sie w jezyku angielskim;
cechujgca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki (tgczgca doswiadczenia ze $wiata biznesu
i mediéw);

potrafigca wykaza¢ sie doswiadczeniem we wspdtpracy z osobami publicznymi, cztonkami
zarzgdow, dyrektordw i kluczowych menedzerdow firm i instytucji;

potrafigca wykazaé sie doswiadczeniem w pracy rezysera planu i tworzenia scenariuszy wydarzen.

Obowigzki prezentera:

przygotowanie scenariusza aktywnosci kuluarowych podczas przerw w debatach (wspdtpraca
z Zamawiajagcym w zakresie merytorycznego przygotowania scenariusza, w oparciu o program
dostarczony przez Zamawiajgcego). Skontaktowanie sie z ekspertami 10FRM, w tym biorgcymi
udziat w debatach, przed wyznaczonym terminem 10FRM oraz zaplanowanie wraz z nimi przebiegu
rozmow;
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

— przeprowadzanie wywiadéw z ekspertami 10FRM, transmitowanych w czasie rzeczywistym
w Internecie;

— dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej podczas wywiaddw;

— wspodtpraca z ekipa techniczng (ustawianie plandw itp.).

Ttumacz migowy: minimum 4 osoby, ktére bedg odpowiedzialne za symultaniczne ttumaczenie migowe:
rozpoczecia wydarzenia, uroczystego zakonczenia oraz wszystkich debat odbywajgcych sie na dwdéch scenach
réwnolegle oraz wywiaddw prowadzonych w przerwach debat. Tumacze bedg rowniez zamieszczeni w filmach
steamingowych.

Ttumacz symultaniczny jezyka angielskiego: 2 osoby z wyksztatceniem dokumentujgcym znajomosc jezyka
angielskiego na poziomie C2 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego lub
certyfikat rownowazny, tj. certyfikat potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle jezykiem
angielskim w mowie iw piSmie, wydany przez podmiot uprawniony do wydawania certyfikatow
potwierdzajacych  zdolnosci jezykowe), umiejetno$¢ operowania adekwatng terminologig
specjalistyczng i umiejetnos¢ konstruowania adekwatnych tekstéw specjalistycznych, umiejetnosé
artykulacyjnej prezentacji tworzonego tekstu, umiejetnos¢ ttumaczenia pisanego tekstu na ustny tekst
docelowy, podzielno$¢ uwagi zadaniowe] (wielozadaniowosc) oraz kreatywnego rozwijania tekstéw
z poje¢ kompleksowych i transformacji wyrazen jezykowych- parafrazowanie. Konieczna umiejetnos¢
pracy w kabinie do ttumaczen: wiedza o technicznym funkcjonowaniu sprzetu technicznego (kabina
ttumaczy w otoczeniu multimedialnym — zewnetrzny rzutnik multimedialny), sprawne i skuteczne
postugiwanie sie sprzetem technicznym (mikrofony, stuchawki, pulpit sterowniczy). Wymagane
doswiadczenie minimalne: prowadzenie ttumaczen symultanicznych podczas wydarzen o charakterze
konferencyjnym, szkoleniowym, seminaryjnym podczas minimum 5 imprez (w tym minimum
2 o tematyce funduszy europejskich), z ktérych kazde dedykowane byto dla minimum 300 oséb. Czas
pracy ttumacza podczas kazdego z dwdch dni 10FRM przewidziany jest od godz. 9:00 do 16:00, czyli
w ciggu jednego dnia wyniesie 7 godzin.

Obstuga techniczna: min. 6 oséb/ technicy do obstugi technicznej wydarzenia. Do ich zadan bedzie
nalezato m.in. wyswietlanie prezentacji/ grafik/ filmow zgodnie z kolejnoscig wystgpien, scenariuszem
i harmonogramem wydarzenia, obstuga rezyserki — dZwiek, wizja, oswietlenie itd.; skonfigurowanie
wszystkich potaczen, dbanie o ciggtos¢ dziatania i sprawnos$¢ wszystkich elementéw wyposazenia
technicznego w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz, czuwanie nad prawidtowym dziataniem
sprzetu, niezwfoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek itp. Osoby musza doskonale znaé sprzet
za ktorego sprawne dziatanie bedg odpowiadac.

Obstuga rejestracji i szatni: tgcznie min. 16 oséb, w tym. min. 10 oséb (w tym jednej wyznaczonej przez
Wykonawce jako koordynator recepcji) do obstugi recepcji podczas wydarzenia oraz min. 6 oséb do
obstugi szatni.

Osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikdw (i obstuge szatni) musza cechowac sie wysoka kulturg
osobisty, checig niesienia pomocy i zaangazowaniem w realizacje powierzonych im zadan. Muszg by¢
ubrane w schludne, jednolite, stroje w stonowanych kolorach (szczegdty do ustalenia zZamawiajgcym).
Muszg by¢ obecne na stanowisku pracy min. 60 minut przed ustalong godzing rozpoczecia rejestracji
uczestnikéw. Do ich zadan bedzie nalezata rejestracja uczestnikow, wydawanie identyfikatoréw lub/i
pakietéw konferencyjnych itp. oraz kierowanie uczestnikow do dalszej czesci obiektu, tj. wskazywanie
drogi do szatni, czy przestrzeni w ktérej bedzie odbywato sie wydarzenie.

Koordynatorzy stref — min. 4 osoby odpowiedzialne za koordynowanie prac wszystkich osdéb
przewidzianych do realizacji dziatarn w ramach danej strefy i/lub przestrzeni.

Osoby odpowiedzialne za koordynowanie strefami powinny cechowaé sie wysokg kulturg osobistsg,
bardzo dobrag organizacjg pracy, kreatywnoscig, zaangazowaniem w powierzone im zadania,
umiejetnoscig pracy w zespole oraz pod presjg czasu.

Koordynatorzy scen — min. 2 osoby- kazda odpowiedzialna za jedng scene. Osoby odpowiedzialne
za koordynowanie aktywnosci na scenach, grupujace uczestnikow poszczegdlnych debat oraz stuchaczy/
publicznos¢ w okolicach scen, dbajacy o zapewnienia punktualnej realizacji debat, czuwajgcy nad
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

mozliwymi, nagtymi zmianami w programie debat i wystgpien, utrzymujgcy staty kontakt
z przedstawicielem Zamawiajgcego w zakresie wszelkich aktywnosci w strefie sceny. Dodatkowo
1 osoba do koordynowania wspotpracy z artystami.

Stewardzi/hostessy — min. 10 o0sob odpowiedzialnych za kierowanie ruchem uczestnikow
w obiekcie, przy wejsciu/ wjezdzie na teren obiektu oraz na parkingu. Osoby te musza cechowac sie
checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone im zadania. Muszg by¢ ubrane w schludne, jednolite,
stroje w stonowanych kolorach (szczegdty do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Muszg w stopniu biegtym
postugiwac sie jezykiem polskim oraz w stopniu komunikatywnym jezykiem angielskim. Muszg by¢
obecne na stanowisku pracy minimum 60 minut przed ustalong godzing rozpoczecia rejestracji
uczestnikéw i pozostawac na nim do zakonczenia wydarzenia. Dodatkowo Wykonawca zapewni 10
hostess do obstugi Gali. Muszg w stopniu biegtym postugiwaé sie jezykiem polskim oraz angielskim.
Muszg by¢ obecne na stanowisku pracy minimum 60 minut przed ustalong godzing rozpoczecia Gali
i pozostawaé¢ na nim do zakonczenia Gali. Muszg byé ubrane w jednolite stroje wieczorowe
w stonowanych kolorach (szczegoty do uzgodnienia z Zamawiajacym).

Serwis sprzagtajacy — min. 2 osoby odpowiedzialne za staty i ciggty nadzér nad porzadkiem i czystoscig oraz
za sprzatanie catosci powierzchni, opréznianie koszy na smieci podczas oraz po wydarzeniu, na ktérej
beda realizowane dziatania zwigzane z 10FRM (korytarzach, przestrzeniach w poszczegdlnych strefach,
salach VIP, toaletach). Wykonawca zapewni osobom sprzatajacym niezbedne narzedzia, srodki
czystosci, worki na $mieci itp. Toalety oraz ciggi komunikacyjne bedg sprzatane przez osoby zapewnione
przez zarzadce obiektu i bedg realizowane niezaleznie od tej umowy.

Fotograf — 1 osoba, Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng Wydarzenia. Do zadan
osoby realizujgcej to zadanie bedzie nalezato wykonanie zdje¢ podczas dwdch dni 10FRM (zdjecia
przestrzeni, aktywnosci, takze zdjecia portretowe), co najmniej 500 zdje¢ z dwoch dni 10FRM,
o rozdzielczosci co najmniej 300 DPI, w tym rowniez zdjecia portretowe. Fotograf zobowigzany jest do
wyboru i przekazania Zamawiajgcemu nie mniej niz prawidtowo wykonanych 500 zdje¢ (tj. o odpowiedniej
ostrosci, czytelnych, ciekawie ilustrujacych wydarzenie).

Wizazysta — 2 osoby (po 1 os. przy kazdej ze scen), ktérych zadaniem bedzie przygotowanie uczestnikéw
debat (zrobienie make-upu dostosowanego do warunkow oswietleniowych i wymagan rejestracji przez
kamery oraz biezgce czuwanie nad wizerunkiem tych oséb np. poprawianie make-upu wystepujgcych
0s6b, czuwanie aby nie byto wida¢ w kamerze zmarszczonego czofa, Swiecacej sie twarzy, wioséw
spadajacych na twarz, itp.). Osoby te powinny méc wykazaé sie co najmniej 2 letnim doswiadczeniem
wizazysty.

Ratownik medyczny — 1 osoba z uprawnieniami do petnienia wyznaczonej funkcji, ktéry/a musi wykazaé
sie co najmniej 2 letnim doswiadczeniem w zakresie ratownictwa medycznego. Wymagane jest, aby
obstuga medyczna byta stale byta obecna w wyznaczonym i oznakowanym punkcie tzw. ,punkcie
medycznym” oraz dysponowata zestawem do udzielania pierwszej pomocy (torba medyczna
z wyposazeniem), tak aby w razie potrzeby mogta szybko udzieli¢ koniecznej pomocy.

Ochrona — min. 8 oséb. Zapewnienie obstugi profesjonalnej firmy, tj. posiadajgcej wszelkie niezbedne
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony oséb i mienia. Osoby zapewnione przez
firme zadbajg o bezpieczenstwo iskutecznie ogranicza dostep do powierzchni przeznaczonej
na realizacje wydarzenia osobom nie zwigzanym z jej realizacjg (charakter imprezy zamknietej),
a w przypadku pojawienia sie takiej koniecznosci bedg réwniez zaangazowane do pomocy w innych
wskazanych przez Zamawiajgcego czynnosciach/ zadaniach. Osoby petnigce zadania ochroniarskie
musza by¢ jednolicie ubrane (garnitury), posiada¢ plakietki/ oznaczenia ,,ochrona” i posiadacé sprzet
umozliwiajgcy tgcznosé. Liczba oséb musi by¢ dostosowana do wielkosci i charakteru wydarzenia oraz
do powierzchni, na ktérej realizowana bedzie ustuga - liczba oséb swiadczgcych ustuge ochrony podlega
akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca wyznaczy osobe koordynujgcg prace ochrony, ktéra bedzie
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w statym kontakcie z przedstawicielami Zamawiajgcego podczas trwania wydarzenia. W razie potrzeby
bedzie odpowiedzialny za ewakuacje.

UWAGA: Kazda z oséb wyznaczona do obstugi wydarzenia moze petni¢ tylko jedng funkcje sposréd wyzej
wymienionych.

UWAGA: Osoby obstugujace rejestracje i szatnie po zakornczeniu pracy na swoich stanowiskach beda skierowane
do innych zadan, tj. np. do animacji wybranych wydarzen na przestrzeniach stref, do rozdawania materiatéw
informacyjnych i promocyjnych, udzielania informacji itp. Zakres tych prac zostanie omdwiony na etapie realizacji
umowy i bedzie zalezat od potrzeb Zamawiajgcego. Na stanowisku rejestracji oraz w szatni przez caty czas trwania
wydarzenia zostanie po jednej osobie (dyzur). Na zakonczenie wydarzenia (tj. w dniu 17.10, o godzinie wskazanej
przez Zamawiajgcego, osoby obstugujace szatnie wrdcg na swoje stanowiska).

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia
i zostaty wskazane w ofercie Wykonawcy (na podstawie ktérej dokonano jego wyboru). Warunkiem
dokonania takiej zmiany jest wystgpienie okolicznosci lub zdarzenia losowego uniemozliwiajgcego danej
osobie wykonywanie czynnosci wynikajacych z zawartej umowy lub utrata uprawnien do wykonywania
okreslonych czynnosci (jezeli dotyczy), a okolicznosci takich nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest zaproponowac inng osobe, zdolng do wykonywania czynnosci
bedacych przedmiotem zamédwienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, czyli posiadajacego
wymagane kwalifikacje i doswiadczenie. Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego
o koniecznosci zmiany osoby nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed imprezg lub niezwtocznie (tzn. w tym
samym dniu) po otrzymaniu takiej informacji, w formie pisemnej (co najmniej mailowej z uzyskaniem
potwierdzenia odbioru). Informacja taka powinna zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko, funkcje przypisang
do petnienia podczas wydarzenia oraz przyczyne braku mozliwosci realizacji zadan przez dang osobe. Wraz
przestaniem informacji Wykonawca zobowigzany jest zaproponowa¢ minimum jedng osobe, ktéra bedzie
realizowata zadania w zastepstwie oraz informacje o jej kwalifikacjach i doswiadczeniu. W przypadku, gdy
zastepowana osoba byta zatrudniona na umowe o prace (co Wykonawca wykazat w tresci ztozonej oferty),
osoba zastepujgca rdwniez musi zostac zatrudniona na podstawie umowy o prace. Zamawiajgcy najpozniej
na 1 dzien roboczy przed 10FRM udzieli odpowiedzi dotyczacej akceptacji lub braku akceptacji
zaproponowane] osoby. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie zaakceptuje zaproponowanego zastepstwa,
Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego (w tym samym dniu) przedstawienia kolejnych
kandydatur, tak aby zadanie byto realizowane przez osoby spetniajgce wszystkie wymagania Zamawiajgcego
oraz w wymaganej przez niego liczbie osdb obstugujacych wydarzenie. Dokonana przez Wykonawce zmiana
0s0b nie moze spowodowac zwiekszenia ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia, ani wptyna¢ na termin,
czy jakosc realizowanych ustug. Zmiana musi by¢ dokonana w formie pisemnej w formie aneksu do umowy
pod rygorem niewaznosci.

3.  Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie rozszerzenia liczby oséb, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamowienia, zarowno wskazanych przez Wykonawce w ofercie, jak
rowniez nie wskazanych w ofercie (wyszczegdlnionych w SOPZ). Warunkiem dokonania takiej zmiany jest
koniecznos¢ zwiekszenia liczby oséb uczestniczacych w wykonywaniu zamdéwienia w celu zapewnienia jego
terminowej realizacji. Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego o koniecznosci dodania
dodatkowej osoby lub osdb nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed wydarzeniem, lub niezwtocznie (tzn.
w tym samym dniu) po zaistnieniu takiej koniecznosci. Powiadomienie o koniecznosci dodania dodatkowych
oséb do obstugi wydarzenia musi zachowac¢ forme pisemng (co najmniej mailowg z uzyskaniem
potwierdzenia odbioru) i zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko osoby, przewidziang do petnienia funkcje,
przyczyne dodania osoby oraz o informacje o jej kwalifikacjach i doswiadczeniu. Zamawiajgcy najpdzniej na
1 dzien roboczy przed 10FRM udzieli odpowiedzi dotyczacej akceptacji lub braku akceptacji
zaproponowanej osoby. Dokonane przez Wykonawce rozszerzenie sktadu osobowego oséb obstugujgcych
wydarzenie nie moze wptyngé na zwiekszenie ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia, termin, czy jakosc¢
realizowanych ustug. Zwiekszenie liczby oséb musi by¢ dokonane w formie pisemnej w formie aneksu do
umowy pod rygorem niewaznosci.
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1. Torba papierowa z uchwytami ze sznurka

Nakfad: 2000 szt.

Wymiary po ztozeniu (+/- 2 cm): szeroko$¢ 40 cm x wysoko$¢ 36 cm x zaktadka dolna 12 cm;
Papier: kreda minimum 200 g/m2;

Inne: tekturki wzmacniajgce gorne krawedzie oraz spod/ dno torby;

Uchwyt: bawetniany lub polipropylenowy, krétki 2 x minimum 41 cm, kolorystycznie dopasowany do projektu
torby, z zabezpieczonymi koricéwkami;

Nadruk: Maksymalna powierzchnia nadruku wynikajgca z mozliwosci technologicznych oraz dostosowana do
pola zadruku;

Uwaga: nadrukowane tresci muszg by¢ czytelne, wyrazne i trwate.
Planowana tres$¢ nadruku: logo/nazwa Forum, logo RPO WM, informacja o wspoétfinansowaniu, strona www;

Uwaga: technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty.

Kolor i technologia nadruku: nadruk: 4+0, CMYK; uszlachetnienia: folia matowa jednostronnie, lakier UV
punktowy jednostronnie;

Pakowanie: Pakowanie w kartony zbiorcze, na kazdym kartonie naklejona etykieta z nazwg przedmiotu, rokiem
produkcji oraz liczbg przedmiotédw w opakowaniu zbiorczym;

Projekt: Wykonawca opracuje min. 3 projekty graficzne, zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie zmian i przerébek w projektach Wykonawcy, do momentu
az projekt spetni wszystkie oczekiwania Zamawiajacego.

Transport: Do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub w miejsce realizacji 10FRM — decyzje o miejscu
docelowym podejmie Zamawiajacy na etapie realizacji umowy.

2.  Minitorba papierowa z uchwytami ze sznurka

Nakfad: 300 szt.

Wymiary po ztozeniu (+/- 2 cm): szerokos$¢ 15 cm x wysoko$¢ 15 cm x zaktadka dolna 6 cm;
Papier: kreda minimum 200 g/m2;

Inne: tekturki wzmacniajgce gorne krawedzie oraz spod/ dno torby;

Uchwyt: bawetniany lub polipropylenowy, krotki, kolorystycznie dopasowany do projektu torby,
z zabezpieczonymi korncowkami;

Nadruk: Maksymalna powierzchnia nadruku wynikajgca z mozliwosci technologicznych oraz dostosowana do
pola zadruku;

Uwaga: nadrukowane tresci muszg by¢ czytelne, wyrazne i trwate.
Planowana tres¢ nadruku: logo/nazwa Gali, logo RPO WM, informacja o wspétfinansowaniu, strona www;

Uwaga: technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty.

Kolor i technologia nadruku: nadruk: 4+0, CMYK; uszlachetnienia: folia matowa jednostronnie, lakier UV
punktowy jednostronnie;

Pakowanie: Pakowanie w kartony zbiorcze, na kazdym kartonie naklejona etykieta z nazwg przedmiotu, rokiem
produkcji oraz liczbg przedmiotéw w opakowaniu zbiorczym;

Projekt: Wykonawca opracuje min. 3 projekty graficzne, zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie zmian i przerébek w projektach Wykonawcy, do momentu
az projekt spetni wszystkie oczekiwania Zamawiajacego.

Transport: Do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub w miejsce realizacji wydarzenia — decyzje o miejscu
docelowym podejmie Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy.
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3. Smycz z nadrukiem sublimacyjnym

Smycz sublimacyjna zawierajgca zakonczenie w postaci metalowego karabinczyka oraz etui na identyfikator
przymocowany do karabifczyka.

Naktad: 2000 szt.
Wymiary tasmy smyczy minimum po przeszyciu: 1,5 cm x 45 cm;
Materiat: poliester, przeszycie materiatu przy karabificzyku pozwalajgce na utrzymanie go w jednej pozycji

Powierzchnia nadruku: Maksymalna powierzchnia nadruku wynikajgca z mozliwosci technologicznych oraz
dostosowana do pola zadruku;

Planowana tre$¢ nadruku: logo/nazwa Forum, logo RPO WM, informacja o wspétfinansowaniu , strona www;

Kolor nadruku: 4+4;

Technologia nadruku: Smycz: sublimacja — technologia pozwalajgca na wykonanie nadrukéw wielokolorowych,
nadrukowanie zdjeé i grafik z przejsciami tonalnymi — nadruk dwustronny, projekt inny dla kazdej ze stron;

Uwaga: technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat muszg by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty;

Pakowanie: Pakowanie smyczy w torebki maksymalnie po 50 szt. dodatkowo pakowanie w kartony zbiorcze, na
kazdym kartonie naklejona etykieta z nazwg przedmiotu, rokiem produkcji oraz liczbg przedmiotow
w opakowaniu zbiorczym;

Transport: Do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub w miejsce realizacji 10FRM — decyzje o miejscu
docelowym podejmie Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy.

Projekt smyczy oraz wktadek: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty
(spdjne z layoutem gtéwnym) do wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajacego.

Identyfikatory (karty):

— wykonane z twardego tworzywa odpornego na uszkodzenia mechaniczne, w tym wygiecia, czy ztamania

— wyposazone w otwor umozliwiajgcy montaz zaczepu;

— wielkos$¢ karty: zblizona do wielkosci karty kredytowej

—  zawierajace personalizacje: imie i nazwisko, firma/instytucja, nazwa wydarzenia wraz z datg, logotypy;

— nadruk: 444 (CMYK), przy czym bedg min. 6 wzory nadrukow w zaleznosci od liczby kategorii
uczestnikow;

— nakfad: min. 3 000 szt.

—  projekt zadruku : dostarczony przez Zamawiajgcego

4. Program wydarzenia
Nakfad: 1 000 szt.
Wymiary po ztozeniu (+/- 10%): 20 cm (szer.) x 21 cm (wys.) (+/- 10%)

Wymiary po roztozeniu (+/- 10%): 60 cm (szer.) x 21 cm (wys.)
Zadruk: dwustronnie (4+4 CMYK), la

Falcowanie: w "C" lub w "Z"

Papier: kreda mat min. 250g
Uszlachetnianie: folia matowa dwustronnie, lakier UV punktowy;

Projekt: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty (spdjne z layoutem
gtéwnym) do wyboru ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego.

Transport: W miejsce realizacji 10FRM. Najpdzniej w dniu rozpoczecia wydarzenia (tj. nie pdzniej niz 60 minut
przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikdw);

Pakowanie: Pakowanie po 100 egz.;

UWAGA: Przygotowanie do druku, druk 1 tys. egz. na materiatach wtasnych Wykonawcy.
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5. Statuetka

Nowoczesna statuetka wyrdzniajgca sie nietypowym projektem
Liczba: 18 szt.

Wymiary: 30 x 6 x 6 cm (+/- 10%);

Materiat: szkto

Personalizacja: grawer z wypetnieniem farbg

Transport: W miejsce realizacji Gali. Najpdzniej w dniu rozpoczecia wydarzenia.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru):

()

UWAGA: Najpdzniej na 7 dni roboczych przed datg Gali Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu min. 4 projekty
statuetki wraz z grawerem. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o zmiany czy modyfikacje
w proponowanych projektach, az do uzyskania satysfakcjonujgcego projektu. Po uzyskaniu akceptacji projektu
Wykonawca bedzie mdgt rozpoczagé produkcje statuetek.

6. Dyplomy w ramkach
Dyplom w formacie A4 umieszczony w aluminiowej ramce.

Liczba: tacznie 34 szt.
Kolor: srebrna (17 szt.), brazowa (17 szt.)
Wymiary: 21x29,7 cm (format A4)

Materiat: aluminium, szkto

UWAGA: Najpdzniej na 7 dni roboczych przed galg Wykonawca przedstawi projekt graficzny dyplomu spéjny
z kreacjg wizualng Gali.
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7. Zaproszenia z koperta na Gale
Naktad (komplet: zaproszenie z kopertg): 250 sztuk

Liczba wzordw do wydrukowania: 1

Papier zaproszenie: kreda powlekana matowa 250-300 g/m?

Uszlachetnienia na zaproszeniu: lakier UV punktowo, jednostronnie oraz lakier dyspersyjny matowy,
dwustronnie

Format zaproszenie: 2xDL otwierane na bok, bigowane, format po ztozeniu do koperty DL;

Kolor nadruku na zaproszeniu: 4+4 CMYK

Papier koperta: papier ozdobny 110-210 g/m2
Format koperta: DL, 110x220 mm (+/- 3 mm)

Projekt: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty (spdjne z layoutem Gali)
do wyboru ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego.

Transport: Do siedziby Zamawiajacego. Najpdzniej do 23.09.2019 r.

UWAGA: Najpdzniej 7 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 3 projekty
zaproszen spdjne w kreacjg wizualng Gali.

8. Dtugopis

Dtugopis lub piéro kulkowe wykonane z metalu.
Liczba: tacznie 1000 szt.

Waga: (+/- 0,02 kg): 0,010 kg;

Wymiary: @ 0,9 cm (+/- 0,2 cm) x 13,5 cm (+/- 1 cm);
Materiat: metal;

Kolor wktadu piszgcego: niebieski;

Kolor obudowy: czarny — 500 szt., ztoty 500 szt.
Znakowanie: grawer dwustronny

Projekt: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty (spojne z layoutem
gtéwnym) do wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego;

Planowana tre$¢ nadruku: logo/nazwa Forum, logo RPO WM (lub logo skrécone);

Transport: Do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub w miejsce realizacji 10FRM — decyzje o miejscu
docelowym podejmie Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy.

Pakowanie: Pakowanie po 100 szt.;

Powierzchnia graweru: maksymalna mozliwa wynikajgca z mozliwosci technicznych i zapewniajgca trwatosé oraz
czytelnos¢ nadruku.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

9. Pendrive
Pendrive wyposazony w diode podswietlajgcg logo po wtozeniu pamieci do portu USB.
Naktad: 500 szt.
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Materiaty: stal, szkto akrylowe
Kolor diody LED: niebieski lub biaty

Technologia znakowania: grawerowanie laserowe jedno lub dwustronne (do decyzji Zamawiajgcego na etapie
projektowania)

Projekt: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty (spojne z layoutem
gtéwnym) do wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego

Wymiary (+/- 5 mm): 60 (dtugosc) x 40 (Srednica) x 10 (grubosé) mm

Transport: Do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub w miejsce realizacji 10FRM — decyzje o miejscu
docelowym podejmie Zamawiajacy na etapie realizacji umowy.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

10. Oznakowanie stotow
Naktad: 20 szt.

Projekt: Wykonawca opracuje min. 3 projekty graficzne spdjne z winietkami oraz kartg menu, zgodnie
z sugestiami Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie zmian
i przerdbek w projektach Wykonawcy, do momentu az projekt spetni wszystkie oczekiwania Zamawiajacego.

Transport: W miejsce realizacji wydarzenia.

UWAGA: nadrukowane tresci muszg by¢ czytelne, wyrazne i trwate.
Planowana tre$¢ nadruku: nr stotu, logo/nazwa Gali, logo RPO WM, informacja o wspétfinansowaniu;

UWAGA: technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

- ¥ %
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11. Winietki
Naktad: 180 szt.

Projekt: Wykonawca opracuje min. 3 projekty graficzne spdjne z oznakowaniem stotéw oraz kartg menu, zgodnie
z sugestiami Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie zmian
i przerdbek w projektach Wykonawcy, do momentu az projekt spetni wszystkie oczekiwania Zamawiajacego.

Transport: W miejsce realizacji wydarzenia.

UWAGA: nadrukowane tresci muszg by¢ czytelne, wyrazne i trwate.
Planowana tres$¢ nadruku: imie i nazwisko, logo/nazwa Gali, logo RPO WM, informacja o wspétfinansowaniu;

UWAGA: technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

12. Karta menu na Gale
Naktad: 200 szt

Projekt: Wykonawca opracuje min. 3 projekty graficzne spdjne z oznakowaniem stotéw oraz winietkami, zgodnie
z sugestiami Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie zmian
i przerdbek w projektach Wykonawcy, do momentu az projekt spetni wszystkie oczekiwania Zamawiajgcego.

Transport: W miejsce realizacji wydarzenia.

UWAGA: nadrukowane tresci muszg by¢ czytelne, wyrazne i trwate.
Planowana tres¢ nadruku: serwowane menu, logo/nazwa Gali, logo RPO WM, informacja o wspdtfinansowaniu;

UWAGA: technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny,
wyrazny i trwaty.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru):
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13. Stodycze promocyjne - cukierki Krowki z firmowym nadrukiem

Kréwki wykonane wg receptury typu milanowskiej, aromatyczne, mleczne, lekko ciggnace
llosé: 200 kg

Kolor nadruku papierka/technologia kolorystyka: CMYK, 4+0

Uwaga: proof z papierka w standardzie UGRA FOGRA do akceptacji Zamawiajgcego
Projekt: Przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych papierka do akceptacji Zamawiajgcego
Transport: do siedziby MJWPU w Warszawie do 11.10.2019

Pakowanie: Kazda kréwka zapakowana w oddzielny papierek z nadrukiem oraz tzw. ,pergamin”, dodatkowo
pakowane w kartony zbiorcze z etykietg zawierajacg opis tj. miesiac, rok produkcji, date przydatnosci do spozycia
oraz gramature produktéw w kartonie

Przydatnos¢ do spozycia: minimum 4 miesigce od daty dostarczenia towaru do siedziby MJWPU

Nadruk: Maksymalna powierzchnia zadruku wynikajgca z mozliwosci technologicznych

Planowana tresci nadruku: logotyp, informacja o wspoéftfinansowaniu, informacja ,,egzemplarz bezptatny”

14. Stodycze promocyjne — czekoladowa wizytéwka w etui
Opis: czekoladka z nadzieniem w papierowym etui z logo Zamawiajgcego lub Wydarzenia.
Liczba: 1000 szt.

Nadruk: maksymalna powierzchnia zadruku wynikajgca z mozliwosci technologicznych (logo RPO WM 2014-
2020)

Opakowanie: zgodne z opakowaniem producenta

Pakowanie: Kazda czekoladka zapakowana w oddzielne etui z nadrukiem, dodatkowo pakowane w kartony
zbiorcze z etykietg zawierajgcy opis tj. miesigc, rok produkcji, date przydatnosci do spozycia oraz gramature
produktéw w kartonie. Na opakowaniu minimalnie informacja o sktadzie produktu, wadze, terminie przydatnosci
do spozycia, bez informacji o cenie. Minimalny termin przydatnosci do spozycia: 3 miesigce od daty wydarzenia.

Transport: do siedziby MJWPU w Warszawie do dnia 11.10.2019.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

15. Stodycze promocyjne — praliny/czekoladki w pudetku

Opis: Zestaw minimum recznie robionych 29 pralin i czekoladek réznego rodzaju w eleganckim pudetku, z czego
Srodkowy rzad, to praliny z logo Zamawiajgcego.

Masa netto: minimum 250 g (+/-20%)

Liczba: 150 zestawow

Wymiar opakowania: 17 x 17 x 2 cm (+/- 10%)

Tres$¢ napisu na opakowaniu: minimalnie logo wydarzenia, informacja o wspoéffinansowaniu, logo RPO WM 2014-
2020

Opakowanie: zgodne z pakowaniem producenta

Na opakowaniu minimalnie informacja o sktadzie produktu, wadze, terminie przydatnosci do spozycia, bez
informacji o cenie. Minimalny termin przydatnosci do spozycia: 3 miesigce od daty wydarzenia.

Transport: do siedziby MIWPU w Warszawie do dnia 11.10.2019.
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Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

16.

Stodycze promocyjne — trufle w pudetku

Opis: Zestaw minimum recznie robionych 6 trufli réznego rodzaju w eleganckim pudetku.

Masa netto: minimum 75 g (+/-20%)

Liczba: 200 zestawow

Tres¢ napisu na opakowaniu: minimalnie logo wydarzenia, informacja o wspétfinansowaniu, logo RPO WM 2014-

2020

Opakowanie: zgodne z pakowaniem producenta

Na opakowaniu minimalnie informacja o sktadzie produktu, wadze, terminie przydatnosci do spozycia, bez
informacji o cenie. Minimalny termin przydatnosci do spozycia: 3 miesigce od daty wydarzenia.

Transport: do siedziby MJWPU w Warszawie do dnia 11.10.2019.

Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru):

UWAGA: Projekty wszystkich materiatdw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji dotyczace
projektow wspétfinansowanych z funduszy europejskich zgodnie z Zasadami promowania projektu dostepnymi na

https

://www.funduszedlamazowsza.eu/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/, gdzie réwniez znajdujg

sie logotypy w wersji edytowalnej. Do oznaczania powyzszych materiatéw promocyjnych nalezy uzywac wersji EFSI.
llekro¢ w powyzszych opisach mowa o informacji o wspdtfinansowaniu nalezy wpisa¢: Materiat wspdtfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spofecznego.

INNE OBOWIAZKI WYKONAWCY

Do zadan Wykonawcy nalezato bedzie przygotowanie prezentacji multimedialnej z wynikami Plebiscytu
Lider Zmian, ktéra odtwarzana bedzie podczas Gali. Prezentacja obejmowac powinna co najmniej: logotyp
Zamawiajacego, plansze powitalne/ pozegnalne, , plansze” z nazwami kategorii, nazwy firm/instytutéw oraz
ich logotypy — minimum 60 maksymalnie 70 ,,plansz”. Informacje do prezentacji tj. wyniki korncowej oceny
projektéw konkursowych, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy niezwtocznie po ich ustaleniu. Prezentacja
powinna by¢ zgodna merytorycznie i zsynchronizowana czasowo ze scenariuszem uroczystosci (kolejnosé
nagrodzonych i wyrdznionych rozwigzan) oraz niektorymi elementami scenografii (oswietlenie,
nagtosnienie/fanfary). Prezentacja powinna zosta¢ przygotowana w multimedialnym programie
wykorzystujgcym m.in. ciekawe sposoby graficznego prezentowania tresci, wideoanimacje itp. Wykonawca
przedtozy Zamawiajacemu projekt prezentacji na co najmniej 7 dni roboczych przed Galg. Zamawiajacy
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10.

11.

12.

13.

14.

w terminie 2 dni roboczych zaakceptuje przestany projekt lub zgtosi uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni
w terminie kolejnych 2 dni roboczych. Ostateczna wersja prezentacji powinna zosta¢ zaakceptowana
najpozniej na 2 dni przed terminem Gali.

Wykonawca zapewni szkolenie dla wszystkich oséb przeznaczonych do obstugi recepcji (gtéwnej, mobilnej
i na | pietrze) , z zakresu funkcjonowania i obstugi rejestracji uczestnikéw, na 1 dzier przed wydarzeniem.
Odprawa wszystkich oséb zaangazowanych w obstuge wydarzenia zostanie zorganizowana w kazdym dniu
wydarzenia, w miejscu jego realizacji, przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikdw. Godzina rozpoczecia
odprawy zostanie ustalona przez Zamawiajacego i przekazana Wykonawcy po podpisaniu umowy.
Wykonawca zapewni szkolenie dla wszystkich oséb przeznaczonych do obstugi Gali, w oparciu o scenariusz
Gali, na 1 dzien przed wydarzeniem. Odprawa wszystkich osdb zaangazowanych w obstuge Gali zostanie
zorganizowana 16.10.2019 r. na 1 godz. przed rozpoczeciem Gali.

Wykonawca uzyska wszystkie niezbedne pozwolenia umozliwiajgce zorganizowanie imprezy oraz obstuge
logistyczno-techniczng 10FRM.

Wykonawca ma obowigzek zgtoszenia faktu odtwarzania muzyki mechanicznej/wykonywania koncertu do
odpowiednich organizacji sprawujacych zarzgd prawami autoréw i wykonawcéw, dokonania stosownych
optat, jesli s3 one wymagane i przedstawienia na zgdanie Zamawiajgcemu odpowiednich dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie tych optat.

Wykonawca, instalujgc wszelkie zabudowy, systemy wystawiennicze, sceny i inne elementy wymagane
przez Zamawiajgcego musi stosowac takie metody montazu, ktére pozwolg na zainstalowanie elementéw
w sposOb niewymagajacy wiercenia, wbijania czy innej inwazyjnej metody wymagajacej przerwanie
ciggtosci struktury $Scian, sufitow, podtég itp. W przypadku wystgpienia szkdéd wynikajacych
z zastosowanego sposobu montazu lub nieumiejetnego montazu odpowiedzialnos¢ przed zarzadcg obiektu
ponosi Wykonawca.

Podczas 10FRM bedzie prowadzony bufet cateringowy a podczas Gali kolacja z obstugg kelnerskg —
obstugiwane przez odrebng firme wynajetg przez Zamawiajcego, ktérych koszty nie wchodzg w zakres
tego zamodwienia. Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia firmie realizujgcej catering realizacje
ustugi zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego oraz do Scistej wspétpracy z tg firmg w zakresie organizacji
catosci wydarzenia w sposob zapewniajacy wiasciwg i efektywna realizacje wszystkich elementdw.
Wykonawca jest zobowigzany do $cistej wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie projektowania, produkcji,
dostawy, montazu i demontazu wszystkich niezbednych do realizacji zamdwienia elementdw, a takze mebli,
elementéw wyposazenia, eksponatdw itp. oraz do zapewnienia osdb niezbednych do realizacji wszystkich
tych zadan, czynnosci i dziatan.

Wykonawca przy produkcji wszelkich materiatéw musi w kazdym przypadku bezwzglednie uzyskac
akceptacje Zmawiajgcego ich projektéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie
zmian/ korekt proponowanych projektéw. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany do naniesienia
niezbednych zmian i przestania zmodyfikowanych projektéw zgodnych z zaleceniami Zamawiajgcego.

W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wszystkich niezbednych
rzeczy, przedmiotéw, mebli, elementéw, w tym elementéw wyposazenia niezbednych do wtasciwej
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Elementy wystawiennicze opatrzone logo Zamawiajgcego muszg zosta¢ przekazane Zamawiajgcemu,
tj. dostarczone przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego maksymalnie 1 dzief po zakoriczeniu 10FRM.
Wykonawca zobowigzany jest zmontowal skrécong wersje nagranego materiatu dokumentujgcego
przebieg wydarzenia w postaci 5 minutowego materiatu filmowego w formacie *.avi lub *.mpeg, oraz
*flv, *qt tak, by byt on mozliwy do wykorzystania przez Zamawiajgcego w prowadzonych przez niego
dziataniach promocyjnych. Gotowy materiat musi by¢ przygotowany w rozdzielczosci HD i posiadac
podktad muzyczny zaakceptowany przez Zamawiajgcego (Wykonawca przedstawi min. 8 rdznych linii
melodycznych bez wokalu do akceptacji Zamawiajgcego)

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji niewytacznej (autorskie prawa majgtkowe) na czas
nieokreslony do korzystania z wszystkich utworéw powstatych w wyniku realizacji przez niego umowy na
wszystkich polach eksploatacji. Wykonawca ma obowigzek uzyska¢ zgode na wykorzystanie wizerunku
artystow, moderatoréw, prezentera wystepujacych na scenie i/lub w przestrzeni 10FRR, uzyska¢ autorskie
prawa majgtkowe do wykorzystania odtwarzanych/wykonywanych podczas wydarzenia i/lub Gali utworéw
na potrzeby emisji nagranych materiatéw filmowych a takze wykonanych podczas wydarzenia zdjec
na wszystkich polach eksploatacji. Szczegdétowe warunki licencji okresla wzér umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektéw
wspotfinansowanych z funduszy europejskich, w tym:
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. wymagana zgodnosc¢ z KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakow

programoéw polityki spojnosci na lata 2014-2020,

. wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZACJI Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego na lata 2014- 2020.

15. Projekty wszystkich materiatdw muszg uwzglednia¢é wymagania z zakresu informacji i promocji dot.
projektéw wspétfinansowanych z funduszy europejskich, tj. zawierac:

a.

b

znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem:
https://funduszedlamazowsza.eu/promocja/):

Fundusze : m Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospollta azowsle. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

. formute dotyczacg zrdodta finansowania kampanii z funduszy europejskich: ,Wydatek

wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

UWAGA: Wymagania dotyczace oznakowania projektéw mogg ulec zmianie.

16. Ponadto do obowigzku Wykonawcy nalezy:

a.

wykupienie odpowiedniej polisy na kwote min. 300 000 zt., ubezpieczenie imprezy 10FRM i Gali: NNW i
OC Wydarzenia - przy czym polisa musi obejmowac petne 2 dni imprezy oraz czas montazu i demontazu.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do Zamawiajgcego dokumentéw poswiadczajgcych
zapewnienie ubezpieczenia maksymalnie na jeden dzien roboczy przed terminem rozpoczecia ochrony
ubezpieczeniowej. tj. najpdzniej w dniu poprzedzajgcym montaz zwigzany z 10FRM;

pokrycie kosztéow wszelkich roszczen oséb trzecich powstatych w wyniku realizacji zadan zwigzanych
z 10FRM i Galg;

zapewnienie ochrony wydarzenia (osoby wyznaczone do ochrony pozostang takze do dyspozycji
Zamawiajacego w przypadku zaistnienia potrzeby realizacji dodatkowych prac, np. pomoc
w roztadunku, przeniesienia elementdw wyposazenia itp.);

. zapewnienie ustugi sprzatania przed, w czasie i po 10FRM oraz przed i po Gali przedstawiona przez

Wykonawce cena powinna uwzgledniac zatem - serwis dzienny przed, podczas i po zakoriczeniu imprezy
(utrzymanie czystosci na powierzchniach stuzgcych do realizacji 10FRM i Gali oraz w holach, schodach,
windach innych ciggach komunikacyjnych), sprzatanie powierzchni po zakoriczeniu 10FRM (w tym:
zapewnienie $rodkéw czystosci, workéw na odpady, sprzetu mechanicznego oraz narzedzi
do utrzymania czystosci);

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ wszelkie niezbedne przytacza, w tym w przestrzeniach
wystawienniczych (stanowiskach Partnerdw (elektryczne — wszystkie instalacje, przewody elektryczne
muszg by¢ zabezpieczone, tak aby nie stwarzaty zagrozenia), ustawi¢ meble oraz wyposazy¢ strefy
w tzw. elementy wyposazenia;

Wykonawca zobowigzany jest przywiezé (w godzinach 9:00-14:00) z siedziby Zamawiajgcego przy
ul. Jagiellonskiej 74 w Warszawie oraz roztadowa¢ na wyznaczone miejsce materiaty otrzymane od
Zamawiajacego, na 2 dni poprzedzajagce 10FRM i odwiezé materialy pozostate po 10FRM do siedziby
Zamawiajacego — max. do 3 dni po zakoniczeniu imprezy. Szacowany zatadunek to 2 auta dostawcze
o parametrach: minimum 15 m3 przestrzeni zatadunkowej oraz o dopuszczalnej tadownosci 1 500 kg;
Jezeli w ramach przewozonych materiatow bedga scianki z podswietleniem led (8 szt. dwustronnych
Scianek o szerokosci 6 m kazda i 8 szt. dwustronnych $cianek o szerokosci 1 m kazda) Wykonawca jest
zobowigzany do wykonania w czasie montazu ich przegladu technicznego i usuniecia ewentualnych
usterek np. wymiany niedziatajgcych diod led czy naprawy zasilaczy;

wszystkie elementy scenografii uzyte do realizacji wydarzenia i Gali musza posiadac aktualne atesty
klasyfikujace ich odpornos¢ ogniowa w stopniu przynajmniej trudno zapalnym. Atesty muszg byc
wystawione przez instytuty badawcze mieszczace sie w Polsce badz w Unii Europejskiej. Dodatkowo
dopuszcza sie uzycie materiatdw, ktére zostalty poddane zabezpieczeniu przeciwogniowemu,
co udokumentowano protokotem okreslajgcym wspomniany stopien odpornosci ogniowej. Wykonawca
zobowigzany jest okaza¢ ww. dokumenty do wgladu zarzadcy obiektu w kazdym momencie trwania
wydarzenia;

na Wykonawcy spoczywajg obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikéw, a po zakonczeniu
10FRM wykasowania z urzadzen oraz wszelkich nosnikow elektronicznych list uczestnikdéw (danych
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osobowych) i dokumentéw na, ktérych one widniaty. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania
wszystkich przepisow wynikajgcych z RODO

najpozniej na 3 dni kalendarzowe przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktéry w ofercie wskazat
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace przekaze Zamawianemu kopie zawartych
z Pracownikami uméw. Na zadanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne dokumenty
potwierdzajgce ztozone oswiadczenie. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od
pracownikoéw zgody na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania na podstawie umowy o prace 0sob
wskazanych w ofercie w wykazie osdb, przez caty okres realizacji zamowienia. Nieprzedtozenie przez
Wykonawce kopii uméw z Pracownikami s$wiadczacymi ustugi w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia Pracownikéw
$wiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace.
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