e reaonots QRGZOWSZE,  Cuiovne [

E jski
Pr‘:;gg?esgiolr:lny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne
Wydatek wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
ZAPYTANIE OFERTOWE

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Produkcja filméw promocyjnych z beneficjentami Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

Przedmiot zamdwienia:
Przygotowanie, produkcja i postprodukcja minimum 20 a maksymalnie 30 filméw promocyjnych
z udziatem beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
2014-2020 (RPO WM) — kazdy z filméw o dtugosci 2-2,5 minuty.
Majg to by¢ filmy nagrywane i montowane w formie wywiadéw (nawigzujace do formuty lajféw)
z przebitkami na miejsca, obiekty, przedmioty, o ktérych bedzie mowa w filmie.
Filmy majg prezentowaé #eFEktUE, a wiec efekty wykorzystania funduszy europejskich przez

podmioty, ktére z nich skorzystaty, realizujgc réznorodne projekty wspétfinansowane z RPO WM.

. Gtownym przeznaczeniem filméw bedzie ich emisja podczas 11.Forum Rozwoju Mazowsza

organizowanego przez Zamawiajgcego — Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych

(MJWPU) w formule e-Forum w pazdzierniku lub listopadzie 2020 .

UWAGA 1: Doktadna data realizacji e-Forum zostanie potwierdzona w pdzniejszym terminie.

Szczegbtowy zakres zadan Wykonawcy:

1. Przygotowanie do produkgji filmow:

1) W ciggu maksymalnie 3 dni od podpisania umowy musi sie odby¢ co najmniej 1 rozmowa
przedprodukcyjna z Zamawiajgcym. Ze wzgledu na epidemie, jezeli kontakt osobisty nie bedzie
mozliwy, ma to by¢ spotkanie on-line. Ma ona nakierowa¢ Wykonawce na potrzeby i wizje
Zamawiajgcego odnosnie realizowanych filmoéow. Podczas rozmowy ma by¢ réwniez omawiany brief
i treatment do filmow, ztozony w ramach Oferty na etapie ogtoszenia zamoéwienia. Wykonawca ma
3 dni po spotkaniu na przestanie do akceptacji poprawionej wersji dokumentow uwzgledniajgcej
wszystkie uwagi, sugestie oraz pomysty Zamawiajacego na realizacje filmdw.
2) W ciggu 3 dni po podpisaniu umowy Wykonawca ma przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego
minimum 3 propozycje oséb, ktére bedg prowadzity wywiady, w formie ok. 1-minutowej
prezentacji filmowej, przy czym osoba prowadzgca wywiady:

— ma sie postugiwac poprawng polszczyzna,




2)

3)

4)

— musi mie¢ dobrg dykcje,

— musi posiadaé¢ umiejetno$¢ prowadzenia rozmowy na kazdy temat,

— musi prowadzi¢ wywiad w taki sposdb, zeby rozmdéwca czut sie swobodnie,

— jesli scenariusz bedzie zaktadat, ze osoba prowadzgca wywiad bedzie widoczna na wizji musi
to by¢ osoba fotogeniczna, o mitej i/lub ciekawej prezenc;ji.

Docelowo do prowadzenia wywiaddw, w uzgodnieniu z Wykonawcg, Zamawiajacy wybierze

maksymalnie 2 osoby. Jesli jednak nie wybierze zadnej osoby sposréd proponowanych

na wstepie, Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ propozycje 3 kolejnych nowych osdb.

Harmonogram nagran oraz miejsca nagran i ilos¢ oséb biorgcych w nich udziat ze strony

Zamawiajgcego (pracownicy MJWPU oraz wybrani beneficjenci) beda ustalane z Wykonawca po

podpisaniu umowy i bedzie akceptowany przez Zamawiajgcego mailowo.

Wywiady bedg nagrywane na terenie woj. mazowieckiego u wskazanych przez

Zamawiajgcego beneficjentdw. Zamawiajacy chce zaprezentowac projekty realizowane we

wszystkich subregionach Mazowsza: ciechanowski, ostrotecki, ptocki, radomski i siedlecki oraz na

terenie Warszawy i aglomeracji warszawskiej.

5)

6)

7)

Liste projektéw wraz ze wskazaniem oséb, z ktérymi ma by¢ przeprowadzony wywiad (wraz
z danymi kontaktowymi) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy. Przy czym
wskazane osoby mogg by¢ wymieniane na inne — zgodnie z sugestia beneficjentéw
prowadzgcych dany projekt, sugestia Zamawiajgcego lub sugestig Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do kontaktu z beneficjentem przed nagraniem, w celu zebrania
informacji o projekcie i ustalenia pytan do wywiadu. Na podstawie tych danych Wykonawca
przygotuje ogdélne, ramowe scenariusze do kazdego z wywiaddéw i przekaze Zamawiajgcemu na
3 dni przed datg kazdego nagrania. Scenariusze mogg podlega¢ modyfikacjom wedtug sugestii
Zamawiajgcego, jesli nie beda zgodne z jego oczekiwaniami. Wykonawca ma obowigzek ich
poprawiania az do uzyskania akceptacji ze strony Zamawiajgcego i beneficjenta, z ktérym dany
wywiad bedzie przeprowadzany.

Na minimum 5 dni przed nagraniem pierwszego wywiadu Wykonawca musi przekazac
Zamawiajgcemu krotki opis, ktéry bedzie zawierat informacje na temat tzw. dress codu, czyli
ubran, ktére dobrze prezentujg sie w kamerze i ubran, ktérych nie powinno sie zaktadac
do nagrania, jak réwniez innych wskazéwek, ktére poprawig jako$¢ nagrywanego materiatu, a s
zalezne od nagrywanej osoby. Opis ten Wykonawca musi przekaza¢ drogg mailowa
beneficjentom, ktdorzy bedg brali udziat w nagraniach co najmniej na 3 dni przed nagraniem. Na
potwierdzenie wykonania zadania kazdy mail musi by¢ wystany rdwniez do osoby wskazanej

przez Zamawiajgcego.

UWAGA 2: W przypadku beneficjentow, ktorzy bedq brali udziat w wywiadach, Wykonawca nie

ponosi kosztow z tytutu ich uczestnictwa.



8) Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ uczestniczenia w kazdym nagraniu od 1 do 2 pracownikéw
MJWPU, poprzez zorganizowanie dla nich transportu samochodowego w dniu nagrania —
z siedziby MJWPU na miejsce nagrania i z powrotem.

9) Najpdzniej 2 dni robocze przed nagraniem konkretnego filmu Wykonawca zobowigzany jest do
przekazywania Zamawiajgcemu informacji nt. planu pracy do kazdego z filméw zawierajacego
termin nagrania, lokalizacje, kontakty do osdb realizujgcych nagranie, termin dot. postprodukcji,
date przekazania ostatecznych wersji zmontowanego materiatu (ale nie pdzniej niz w ciggu 4 dni
roboczych po nagraniu).

10) Wykonawca zapewni mozliwosé statego kontaktu z Zamawiajgcym w godzinach 8.00-16.00
w dni robocze. Wskazane godziny dotyczg réwniez przekazywanych przez Wykonawce
materiatéw do weryfikacji oraz akceptacji Zamawiajgcego. W celu utrzymania sprawnej
komunikacji podczas realizacji zamoéwienia Wykonawca zapewni mozliwos¢ kontaktu
telefonicznego i/lub e-mailowego z Zamawiajgcym maksymalnie w ciggu 2 godzin od momentu
powiadomienia o wystgpieniu takiej koniecznosci.

11) Do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie w wersji papierowej zgdd na przeprowadzenie nagran
w réznych lokalizacjach, o ile bedzie to wymagane oraz zgdd dot. wykorzystania wizerunku
wszystkich osob wystepujgcych w wywiadach. Oryginaty tych zgdéd muszg byé przekazane

Wykonawcy razem z materiatami archiwalnymi, przed zakonczeniem umowy.

2. Produkcja filmoéw:
1) Zadaniem Wpykonawcy jest przygotowanie, produkcja i postprodukcja minimum
20 a maksymalnie 30 filméw promocyjnych o dtugosci 2-2,5 minut.

UWAGA 3: Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytgcznie za faktycznie zrealizowane filmy.

2) Zamawiajgcy dopuszcza nagrywanie filméw smartfonem, w takim wypadku do nakrecenia
takiego filmu bedzie potrzebna 1 osoba, ktéra ma doswiadczenie w nagrywaniu tego rodzaju
filméw i majg one spetniaé nastepujgce wymagania:

a) przy nagrywaniu filméw smartfon ma by¢ ustawiony poziomo,

a) filmy powinny by¢ krecone telefonem zamontowanym na statywie lub gimbaly;
Zamawiajacy nie dopuszcza nagrani, w ktérych obraz bedzie drgajacy i podskakujacy wraz
z ruchami dtoni, ktéra trzyma smartfona.

3) Na potrzeby nagran ze strony Wykonawcy wymagana jest minimum 1 osoba do przeprowadzania

wywiadow oraz 1 operator kamery/smartfona oraz 1 operator drona.
UWAGA 4: Operator kamery/smartfona moze by¢ jednoczesnie operatorem drona.
UWAGA 5: W przypadku drona musi to by¢ osoba posiadajgca aktualne uprawnienia do obstugi tego
sprzetu. Kopie uprawniern Wykonawca bedzie musiat dotqczy¢ do swojej Oferty na etapie sktadania
ofert. Brak tych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Wykonawca, bedzie musiat
uzyskac¢ stosowne pozwolenia do uzycia drona jesli dana lokalizacja bedzie tego wymagata.

W przypadku kiedy uzycie drona bedzie niemozliwe z powodu ztych warunkow atmosferycznych, braku



pozwolen, czy innych zaakceptowanych przez Zamawiajgcego okolicznosci, opisanych i przestanych

drogqg mailowqg, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za film wedfug stawki za film bez uzycia drona

podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty.

4)

5)

6)

7)

8)

Do kazdego filmu Wykonawca musi zapewnié profesjonalnego wizazyste/makijazyste (osobe,
ktéra posiada doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu wizazu/makijazu na planach
zdjeciowych), ktérej zadaniem bedzie zrobienie make-upu osobom wystepujgcych w wywiadach.
Przy nagrywaniu wywiadéw Wykonawca ma zadbac o dobry kadr, w ktérym bedzie ustawiony/a
rozméwca/rozméwczyni. Tto ma nie rozprasza¢ widza, nie moze zawiera¢ zbyt duzej liczby
elementdéw, ktére spowodujg wzrokowy batagan. Uwaga widza ma by¢ skupiona na gtéwnym
bohaterze wywiadu. W wywiadzie moze braé udziat wiecej niz 1 osoba od strony beneficjenta,
ale w jednym kadrze nie moze by¢ wiecej niz 2 osoby.

Ujecia wykorzystywane na przebitki maja to by¢ obrazy dynamiczne i majg zajmowac okoto 1/4
czasu trwania pojedynczego wywiadu, w kazdym filmie, w przebitkach wymagane bedzie
zamieszczenie ujec z drona.

Podczas nagrania do kazdego z wywiaddéw Wykonawca musi zapewni¢ wszystkim wystepujgcym
osobom bezprzewodowe mikroporty.

Wszystkie filmy muszg by¢ dobrze oswietlone, Wykonawca musi zapewnié¢ do kazdego nagrania

zewnetrzng lampe doswietlajacg, do wykorzystywania jesli Swiatto naturalne okaze sie za stabe.

3. Postprodukcja filmow:

1),

2)

3)

Postprodukcja bedzie przebiega¢ dwuetapowo — w pierwszej kolejnosci majg powstaé filmy
w wersji do emisji w trakcie eForum (oprawa graficzna spdjna z gtéwnym motywem graficznym
wydarzenia), a w drugiej kolejnosci — na podstawie tego samego materiatu filmowego powstang
filmy w wersji uniwersalnej (oprawa graficzna spdjna z grafikg stosowang przy projektach
MJWPU), przeznaczone do poiniejszej emisji m.in. w mediach spotecznosciowych
Zamawiajgcego.

Wytyczne oraz grafiki, ktédrymi postuguje sie Zamawiajacy zostang przekazane Wykonawcy

po podpisaniu umowy.

Montaz filméw bedzie obejmowat takie elementy jak m.in.:

a) oprawa graficzna: plansze poczatkowe i koriczace, belki podpisowe, grafiki, prezentacje,
proste animacje, czotéwki — do kazdego filmu obligatoryjne majg by¢ zastosowane:
plansza/animacja koricowa zawierajgca wymagane logotypy, dane teleadresowe i wskazane
adresy stron internetowych Zamawiajgcego, a takze dodatkowe tta, animacje komputerowe,
grafiki/infografiki (w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych oraz w dwdch
wersjach, zgodnie z przeznaczeniem filméw opisanym w pkt 1),

b) udzwiekowienie, podktad muzyczny, jingle — Zamawiajacy chce dysponowac¢ 10 réznymi
Sciezkami dZzwiekowymi, ktére bedzie uzywat do wszystkich filméw. Ostateczny wybdr Sciezki

do konkretnego filmu nalezy do Zamawiajgcego. W przypadku odrzucenia propozycji



4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca musi przedstawi¢ nowe. Zakup praw/licencji do utworéw lezy po stronie
Wykonawcy,

c) zakupienie/pozyskanie zgody na wykorzystanie podktadu muzycznego (przy uwzglednieniu
wymagan Zamawiajgcego co do dalszej eksploatacji materiatow z wykorzystanym podktadem
okreslonych w umowie) i udzwiekowienie kazdego materiatu filmowego. Zamawiajgcy
dopuszcza zakup muzyki na licencji. W przypadku, kiedy w filmie wykorzystywana jest muzyka
podlegajgca ochronie prawno-autorskiej Wykonawca zamdéwienia bedzie zobowigzany
do uzyskania i przekazania Zamawiajagcemu licencji na korzystanie z utworéw na
odpowiednich polach eksploatacji. W tym przypadku nalezy uzyskaé licencje na polach
eksploatacji m.in.: zwielokrotniania okreslong technika, wprowadzanie do pamieci
komputera, publiczne udostepnianie utworu (lub prawa pokrewnego) w taki sposdb, aby
kazdy mégt mieé do niego dostep w czasie i miejscu przez siebie wybranym itp.

c) opracowanie graficzne i kolorystyczne, dodanie ew. efektow specjalnych,

d) digitalizacja materiatéw itp.

Zdjecia realizowane bedg w rdéinych przestrzeniach, obiektach zamknietych i plenerach,

w zwigzku z tym podczas montazu muszg by¢ poddane procesowi korekty barwnej, zeby zostat

zapewniony odpowiedni poziom koloréw (kolory zostaty wyréwnane).

Wszystkie formaty muszg umozliwia¢ docelowg emisje w rozdzielczosci Full HD, format — 16:9,

rozdzielczos¢ — 1920x1080. Wykonawca zobowigzany jest do przeformatowania wers;ji finalnej

do formatéw do Internetu i na urzgdzenia mobilne (Android, iOS).

Wykonawca bedzie zobligowany do produkcji filméw z napisami, w réznych wariantach:

a) w wersji do emisji w ramach e-Forum — tylko z napisami w jezyku polskim,

b) w wersji uniwersalnej przeznaczonej do pdiniejszej emisji m.in. w mediach
spotecznosciowych Zamawiajgcego — wersje z napisami w jezyku polskim i angielskim oraz
z audiodeskrypcja.

Opracowanie napiséw w jezyku polskim i angielskim oraz ttumaczenia lezg po stronie

Wykonawcy.

Wersje z napisami tworzone bedg dopiero po zaakceptowaniu finalnych wersji filméw przez

Zamawiajgcego; dodatkowo:

a) napisy w filmach muszg by¢ zintegrowane z wizjg i przygotowane w taki sposéb, aby mozna
je byto tatwo zintegrowaé¢ z materiatem (np. format SRT) w serwisie YouTube oraz
na Facebooku. Muszg zawiera¢ kody czasu, ktére umozliwiaja wyswietlanie napisow
w odpowiednim momencie filmu. W napisach ma by¢ zastosowana czcionka czytelna dla oséb
stabo- i niedowidzacych,

b) w przypadku filmow z audiodeskrypcjg odbiorca musi mie¢ mozliwos¢ jej witgczenia lub
wytgczenia w dowolnym momencie, a kazde nagranie powinno zawiera¢ informacje, jak
nalezy to zrobi¢. Szczegdty dotyczgce tego, w jakiej formie i jaki zakres ma obejmowac

audiodeskrypcja do ustalenia z Zamawiajacym w trakcie trwania umowy.



9) W trakcie realizacji catego zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia
dokumentacji fotograficznej z planéw zdjeciowych (z jednego wyprodukowanego filmu
Wykonawca musi przekaza¢ Zamawiajgcemu minimum 10 zdje¢ nadajgcych sie do publikacji
w Internecie) i przekazywania ich Zamawiajgcemu najpdzniej w ciggu 7 dni przed ich emisja
podczas e-Forum. Oprdcz tego Wykonawca zobowigzany jest do nagrania krétkiego making of
z produkcji catego zamdwienia (trwajgcego minimum 3 minuty) oraz przekazania go
Zamawiajgcemu najpdzniej w ciggu 7 dni przed datg e-Forum.

10) Czas realizacji finalnych wersji filméw:

a) filmy w wersji przeznaczonej do emisji w ramach e-Forum muszg zosta¢ przedstawione
do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej na 7 dni przed datg emisji,

b) filmy w wersji przeznaczone do emisji w social mediach musza zosta¢ przedstawione
do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych od daty zakornczenia
wydarzenia.

11) Odbidr finalnej wersji kazdego z filméw przez Zamawiajacego (potwierdzony w formie
mailowej) jest rownoznaczny z catosciowym przekazaniem Zamawiajgcemu praw majatkowych
do dzieta.

12) Wszystkie zgody wizerunkowe oraz materiaty graficzne kupowane przez Wykonawce na
potrzeby produkcji filmow, np. elementy sktadowe grafik, zdjecia zakupione z bankéw zdjeé, czy
podktady muzyczne muszg mie¢ mozliwos¢ uzycia przez Zamawiajgcego. W przypadku
zakupienia przez Wykonawce ww. po jego stronie bedzie lezato zabezpieczenie oraz pokrycie
kosztéow zakupu tych materiatéw (z uwzglednieniem kosztéw licencji/przeniesienia wtasnosci
praw autorskich na Zamawiajgcego) na czas nieoznaczony.

13) Pozyskane i wytworzone podczas realizacji umowy zdjecia, materiaty i filmy zostang przekazane
w catosci na Zamawiajgcego, bezptatnie oraz bez ograniczen czasowych, terytorialnych
i majatkowych.

14) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu metryczki z wykazem elementéw objetych prawami
autorskimi dla tych materiatéw, do ktérych majg one zastosowanie.

15) Wykonawca gwarantuje, ze elementy powstate podczas realizacji zamoéwienia s materiatami
autorskimi. Nie mogg pochodzi¢ z innych produkcji Wykonawcy. Nie moga tez byc
wykorzystywane (w catosci ani w czesci) do przygotowania innych opracowan Wykonawcy, przy
czym wymagania te nie dotyczg licencji na podktady muzyczne — Zamawiajacy dopuszcza licencje
niewytgczna.

16) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych, na jednym
nosniku (np. dysku zewnetrznym) wersje finalne wszystkich materiatéw wyprodukowanych
w ramach umowy (wersje zaakceptowane przez Zamawiajgcego, we wszystkich wymaganych
formatach oraz wersjach jezykowych). Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania

i przekazania ww. materiatdéw najpdzniej w ciggu 7 dni od daty zakoriczenia e-Forum.



lll. Dodatkowe informacje

1. Wymagania w zakresie informacji i promocji dot. projektéw wspétfinansowanych z funduszy eu-
ropejskich
1) Projekty wszystkich materiatéw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji
dot. projektow wspdtfinansowanych z funduszy europejskich, tj. zawiera¢ minimum:

a) znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem: https://www.funduszedlamazow-

sza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/)

a) formute dotyczacg zrédta finansowania kampanii z funduszy europejskich: ,Wydatek wspoftfi-

nansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.
1) Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot.

projektow wspodtfinansowanych z funduszy europejskich, w tym:

a) wymagana zgodnosc¢ z KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie
i znakdw programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020,

a) wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZACII Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
woédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

UWAGA 6: Wymagania dotyczqce oznakowania projektéw mogq ulec zmianie.

2. Ogolny zarys koncepcji e-Forum

Wydarzenie bedzie odbywac sie zamiast planowanej na 2020 r. 11 edycji Forum Rozwoju Mazowsza
(FRM). FRM to cykliczne 2-dniowe wydarzenie realizowane przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania
Programéw Unijnych, ktére dotychczas byto realizowano jako impreza o charakterze konferencyjno-
wystawienniczym, w ramach ktdrej wszelkie aktywnosci dziaty sie w obrebie 2 scen oraz okoto 50 stoisk
partnerow wydarzenia — wiecej informacji na stronie: www.forumrozwojumazowsza.pl.

Tegoroczna edycja przyjmie konwencje jednodniowego wydarzenia konferencyjnego w formie on-line,
podczas ktérego skupimy sie na debatach, prelekcjach, wymianie doswiadczen i prezentacji efektéow
wdrazania funduszy europejskich z perspektywy zaréwno podmiotéw korzystajgcych z dotacji, jak
i mieszkanncéw Mazowsza (w skrocie: promujemy #eFEktUE). Istotne bedzie réwniez odniesienie
do sytuacji zwigzanej z epidemig Bedzie to wydarzenie o charakterze hybrydowym, tgczgcym transmisje
ze studidow z emisjg wczesniej przygotowanych materiatéw filmowych. Wersja on-line wydarzenia
bedzie zorganizowana na takim poziomie, aby nie odbiegac¢ stylem, charakterem i estetykg od

poprzednich edycji.


https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/

