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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa organizacja i transmisja on-line wydarzenia o charakterze konferencyjnym

I. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i transmisja on-line jednodniowego
wydarzenia w formacie hybrydowym, pod nazwg 11. e-Forum Rozwoju Mazowsza (zwane dalej
e-Forum, Forum, eFRM) wraz z opracowaniem koncepcji i organizacjg konkursu aktywizujgcego
ogladajgcych wydarzenie on-line.

2. Wersja on-line wydarzenia musi by¢ zorganizowana na takim poziomie, aby nie odbiegac¢ stylem,
charakterem i estetykg od poprzednich, ,stacjonarnych” edycji FRM (materiaty z poprzednich edycji
do wgladu na www.forumrozwojumazowsza.pl).

3. Wydarzenie ma zosta¢ zorganizowane na przestrzeni oferowanej przez Wykonawce i ma
obejmowaé m.in. aranzacje i wyposazenie 2 studiéw z zabudowa sceniczng oraz przestrzeni
dodatkowych. Podczas wydarzenia bedg odbywac sie debaty w studiach z udziatem prowadzacego
wydarzenie, moderatoréw i prelegentéw przebywajgcych na miejscu oraz z udziatem maksymalnie
3 prelegentéw z danej debaty, z ktérymi bedzie nalezato potaczy¢ sie zdalnie, a takze jedno- lub
dwuosobowe wystgpienia/prezentacje prelegentéw — zgodnie ze szczegétowym opisem w pkt. VI.

4. W zwigzku z sytuacjg zwigzang z epidemig COVID-19 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rezygnacji
z niektdrych elementdéw aranzacji i wyposazenia studiow oraz zdalne tgczenie sie ze wszystkimi
uczestnikami  poszczegélnych debat oraz prelegentéw jedno- Ilub dwuosobowych
wystgpien/prezentacji itp. — zgodnie ze szczegdétowym opisem w pkt. VI, przy czym:

1) Informacja na temat tego, czy i z ktdrych elementdw zrezygnuje Zamawiajgcy, zostanie
przekazana Wykonawcy najpdzniej w terminie 14 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia.
2) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za faktycznie zrealizowane elementy zamowienia..

Il. Miejsce organizacji wydarzenia

Warszawa — profesjonalne studio nagran lub inna przestrzen pozwalajgca na realizacje catego
wydarzenia w jednym miejscu, w opisanej ponizej formule. Lokalizacja w granicach administracyjnych
miasta st. Warszawy i jednoczesnie w maksymalnej odlegtosci 11 km od Centrum (liczonego od Dworca
Centralnego, Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa), z bezptatnym parkingiem dla wszystkich oséb
organizujgcych i biorgcych udziat w wydarzeniu oraz dojazdem komunikacjg miejskg — minimum 1 linia
autobusowa lub tramwajowa.

lll. Planowany termin wydarzenia

Termin realizacji wydarzenia to 4 listopada 2020 roku, przy czym w wyjgtkowych sytuacjach
(zwigzanych z sytuacjg epidemiologiczng dot. COVID-19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zmiany terminu realizacji zamowienia, przy czym termin realizacji zamdwienia to 30 listopada 2020 r.
W takiej sytuacji zwrdci sie do Wykonawcy z prosbg o podanie trzech innych, alternatywnych terminéw
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realizacji sposréd ktorych wybierze jeden. Przy takim zgtoszeniu Zamawiajgcy moze wskazac, do kiedy
ma by¢ zrealizowane wydarzenie lub ramy czasowe tej realizacji (np. dwa ostatnie tygodnie listopada).
Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja moze sie odby¢ wytgcznie w Srody lub czwartki.

IV. Czas trwania wydarzenia

Jeden dzien (5-8 godzin transmisji) plus czas przeznaczony na prace zwigzane z montazem
i pézniejszym demontazem wyposazenia technicznego i elementdw aranzacji przestrzeni. Dostep do
transmisji mozliwy do potnocy tego samego dnia (aby umozliwié udziat w wydarzeniu wiekszej grupie
0s6b).

V. 0gdlny zarys koncepcji wydarzenia

1. Wydarzenie on-line (e-Forum) bedzie odbywac sie zamiast planowanej na 2020 r. 11 edycji Forum
Rozwoju Mazowsza (FRM). FRM to cykliczne 2-dniowe wydarzenie realizowane przez Mazowiecka
Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych (MJWPU), ktére dotychczas byto realizowano jako
impreza o charakterze konferencyjno-wystawienniczym, w ramach ktérej wszelkie aktywnosci
odbywaty sie w obrebie 2 scen oraz prezentowane byto okoto 50 stoisk partneréw wydarzenia —
wiecej informacji na stronie: www.forumrozwojumazowsza.pl.

2. Tegoroczna edycja przyjmie konwencje jednodniowego wydarzenia konferencyjnego w formie
on-line, podczas ktérego skupimy sie na debatach, prelekcjach, wymianie doswiadczen i prezentacji
efektdw wdrazania funduszy europejskich z perspektywy zaréwno podmiotéw korzystajgcych
z dotacji, jak i mieszkaricow Mazowsza (w skrdcie: promujemy #eFEktUE). Istotne bedzie rowniez
odniesienie do sytuacji zwigzanej z epidemig COVID-19.

3. Bedzie to wydarzenie o charakterze hybrydowym, faczacym transmisje ze studidéw z emisjg
wczesniej przygotowanych i przekazanych przez Zamawiajgcego materiatow filmowych. W trakcie
catego wydarzenia planowana jest organizacja w dwdch studiach tacznie okoto 10-14 debat
z udziatem moderatora i kilku prelegentéw oraz okoto 4-6 prelekcji jedno- lub dwuosobowych.
W przypadku braku mozliwosci organizacji wydarzenia w wyzej opisanej formule z powodu
epidemii COVID-19 planowana jest organizacja takiej samej liczby debat i prelekcji, ale w formule
zdalnego faczenia z uczestnikami.

VI.

Szczeg6towe wymagania dotyczgce realizacji zamdwienia

1. Planowany przebieg e-Forum

1) W trakcie catego wydarzenia, z dwéch studidw jednoczesnie transmitowanych bedzie tacznie
okoto 10-14 debat, kazda z udziatem maksymalnie 6 oséb w studiu oraz ewentualnie
3 dodatkowych oséb, z ktérymi nalezato bedzie potgczy¢ sie zdalnie. Ogétem nalezy zatozyé
taczenie zdalne z okoto 20-24 osobami, w tym z minimum 2 osobami przebywajgcymi w Brukseli
lub w innych miastach zagranicznych.

UWAGA 1: W przypadku potgczen zdalnych w przeddzien wydarzenia wymagane bedzie
przeprowadzenie probnych potgczen z uczestnikami.

2) W przerwach pomiedzy debatami bedg transmitowane w studiach wystgpienia jedno- lub
dwuosobowe (okoto 4-6 prelekcji/prezentacji/wystgpien) oraz/lub emitowane materiaty
filmowe przekazane przez Zamawiajgcego.

3) Debaty i wystgpienia jedno- lub dwuosobowe (zgodnie z zatwierdzonym i przekazanym
Wykonawcy w pdzniejszym terminie programem wydarzenia) bedg transmitowane réwnolegle
z dwach studiéw (na osobnych kanatach).

UWAGA 2: W przypadku gdyby w czasie organizacji wydarzenia wystepowaty obostrzenia zwigzane
Z epidemig COVID-19 uniemozliwiajgce zgromadzenie w studiu takiej liczby 0sob jaka jest planowana,
cate wydarzenie ma by¢ organizowane w sposob zdalny (tgczenie z prelegentami), a w studiu bedg
obecni tylko prowadzgcy i ew. moderatorzy.
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4) Od momentu uruchomienia transmisji z obu studiéw majg one dziata¢ niezaleznie od siebie, tak
aby kazdy z uczestnikdw on-line miat mozliwos¢ przetgczania sie na wybrane przez siebie debaty
pomiedzy dwoma studiami. Transmisje muszg tez dziata¢ pod witasnym linkiem dostepnym
z poziomu strony www.forumrozwojumazowsza.pl i medidw spotecznosciowych (np. w postaci
linkéw przekierowujgcych na zewnatrz ,zaszytych” w przyjaznym i intuicyjnym interfejsie, np.
2 okienka z podpisami Studio 1 i Studio 2), tak zeby kazdy z uczestnikdw on-line modgt
w dowolnym momencie oglada¢ wybrany przez siebie punkt programu. (Program kazdego ze
studidow bedzie wczeéniej dostepny na stronie www.forumrozwojumazowsza.pl — strona
w catosci obstugiwana przez Zamawiajgcego).

5) W trakcie catego wydarzenia majg dziata¢ czat roomy (1 ogdlny i 3 tematyczne) oraz ma by¢
prowadzony konkurs aktywizujacy ogladajacych wydarzenie on-line.

2. Zadania Wykonawcy
W trakcie realizacji zamodwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

2.1.Zapewnienia przestrzeni studyjnych oraz przestrzeni dodatkowych, ich wyposazenia i aranzacji:

1) Wszystkie powierzchnie przeznaczone na studia powinny by¢ urzgdzone w jasnych barwach i by¢
dobrze doswietlone oraz w swojej aranzacji zawiera¢ KV wydarzenia.

2) Wykonawca w ramach aranzacji kazdego ze studidow przygotuje projekt aranzacji — wizualizacje
Studia 1 oraz wizualizacje Studia 2 — zgodnie z rekomendacjami okreslonymi ponizej w pkt. 4).
Przygotowane projekty bedgy oceniane wramach kryteriow pozacenowych na etapie
postepowania wytaniajgcego Wykonawce Zamédwienia.

3) Zamawiajacy nie narzuca z géry sposobu aranzacji studiow, a jedynie okresla kierunek. Celem
Zamawiajgcego jest uzyskanie efektownych wizualnie powierzchni, w ktérych bedzie mozliwe
zorganizowanie ciekawej i dynamicznej w odbiorze transmisji, zapewniajacej bardzo dobra
widocznos¢ i styszalnos$¢ wszystkich uczestnikow.

4) W ramach zamdéwienia Wykonawca ma za zadanie zapewnic:

a) Przestrzenie studyjne:

a. Studio 1
= Duze studio z dedykowang wydarzeniu efektowng zabudowa i aranzacjg (KV wydarzenia, meble,
horyzonty), z ktérego tgczy¢ bedzie sie 2 prowadzacych, i w ktérym ma sie odby¢ kilka debat
z udziatem okoto 4-5 os. (moderator + prelegenci), a takze rozpoczecie i zakonczenie wydarzenia.
Powierzchnia studia musi zapewnia¢ mozliwos¢ zbudowania scenografii — sceny wraz z podestem,
horyzontem oraz petnym wyposazeniem technicznym niezbednym do realizacji nagrania
i transmisji.
= Zamawiajgcy nie okresla doktadnej powierzchni sceny, nalezy jednak zatozy¢, ze w ekstremalnych
przypadkach bedzie musiata ona umozliwia¢ umieszczenie na niej maksymalnie 6 foteli wraz
z maksymalnie 6 stolikami kawowymi (mate, dyskretne stoliki lub ,,przyborniki” umieszczone obok
foteli) w odstepach minimum 2 metrowych oraz méwnicy.
= Rekomendowane jest uzycie do aranzacji studia horyzontu zbudowanego z ekranéw bezszwowych
(w ilosci i o parametrach nie gorszych, niz wskazane ponizej w opisie Studia 2) w obudowie z paneli
w jasnych kolorach np. matowego hipsu oraz uzycie osobnych materiatéw do budowy sceny, przy
czym szerokos¢ horyzontu pokryta ekranami nie moze byé mniejsza, niz szerokos$¢ sceny.
Horyzont — np. tamany w ksztatcie litery L lub pétkola sktadajacy sie z:
— ekrandéw bezszwowych (w ilosci dostosowanej do wielkosci zabudowy przy zatozeniu, ze ekrany
beda utozone posrodku horyzontu w linii prostej), o minimalnych parametrach:
- przekatna ekranu : 54-56 cali (ok. 140 cm)
- wspotczynnik proporcji: 16:9
- rodzaj panelu: IPS / VA/ Direct-LED
- rozdzielczosé: 1920 x 1080
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jasnos¢, kat widzenia (poziomy / pionowy) oraz rodzaj powtoki matrycy (np.
antyodblaskowa, matowa) dopasowane do specyfiki przestrzeni oraz przeznaczenia
ekranow

waska ramka zapewniajaca odlegtosci miedzy ekranami dwéch monitoréw — wskazane
odlegtosci nie wieksze niz 3 mm do maksymalnie 6 mm (Multi Screen)

— paneli pcv / hips (stanowigcych obudowe, tto dla ww. ekrandw), o nastepujgcych parametrach:

matowy materiat pcv np. hips (Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania
potprzezroczystych paneli z delikatnym podswietleniem)
jasny, stonowany kolor (np. biel, szaros¢, itp.)

— wielko$¢ dostosowana do powierzchni studia w taki sposdb, aby wysokosc¢ i szerokosé (dtugosc)
zabudowy byta dostosowana do wielkos¢ mebli i powierzchni stanowigcej plan zdjeciowy,
tj. zabudowa musi pozwala¢ na robienie uje¢ catego planu w sposéb zapewniajacy, ze horyzont
wypetni cate tto takiego ujecia

— brzegi horyzontu estetycznie zabudowane (Zamawiajgcy dopuszcza delikatne podswietlenie
na tych elementach).

Przyktad graficzny horyzontu sceny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

b. Studio 2

= Duze studio z dedykowang wydarzeniu efektowng zabudowsg i aranzacjg (KV wydarzenia, meble,
horyzonty), z ktérego taczy¢ bedzie sie 1 prowadzacy, i w ktdrym ma sie odby¢ kilka debat z udziatem
okoto 4-5 os. (moderator + prelegenci), a takie z ktdérego beds transmitowane wczesniej
przygotowane materiaty filmowe. Powierzchnia studia musi zapewnia¢ mozliwos¢ zbudowania
scenografii wraz z horyzontem oraz petne wyposazenie techniczne niezbedne do realizacji nagrania
i transmisji.

= Rekomendacje dotyczace wygladu i wyposazenia studia:
Horyzont — np. tamany w ksztatcie litery A lub ,podkowy” sktadajgcy sie z:

— minimum 17 szt. ekrandéw bezszwowych (np. 3 x 3 na froncie oraz 1 x 4 po dwdch bokach),
o minimalnych parametrach:

przekatna ekranu: 54-56 cali (ok. 140 cm)

wspotczynnik proporcji: 16:9

rodzaj panelu: IPS / VA / Direct-LED

rozdzielczosé¢: 1920 x 1080

jasno$é, kat widzenia (poziomy / pionowy) oraz rodzaj powtoki matrycy (np.
antyodblaskowa, matowa) dopasowane do specyfiki przestrzeni oraz przeznaczenia
ekranow

waska ramka zapewniajgca odlegtosci miedzy ekranami dwdch monitoréw — wskazane
odlegtosci nie wieksze niz 3 mm do maksymalnie 6 mm (Multi Screen)

— paneli pcv / hips (stanowigcych obudowe, tto dla ww. ekrandw), o nastepujgcych parametrach:
- matowy materiat pcv np. hips (Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé zastosowania

potprzezroczystych paneli z delikatnym podswietleniem)

- jasny, stonowany kolor (np. biel, szaros¢, itp.)
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— wielko$¢ dostosowana do powierzchni studia w taki sposdb, aby wysokosc i szerokos¢ (dtugosc)
zabudowy byta dostosowana do wielko$¢ mebli i powierzchni stanowigcej plan zdjeciowy,
tj. zabudowa musi pozwalaé na robienie uje¢ catego planu w sposéb zapewniajacy, ze horyzont
wypetni cate tto takiego ujecia

— brzegi horyzontu estetycznie zabudowane (Zamawiajgcy dopuszcza delikatne podswietlenie
na tych elementach).

Przyktad graficzny horyzontu sceny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

Meble:

Stét — rekomendacie:

- Podstawowym elementem wyposazenia moze by¢ stét w ksztatcie litery A lub ,podkowy”
zbudowany wedtug projektu Wykonawcy.

- Stot wykonany z matowego pcv (np. hips) w jasnym kolorze. Catos$¢ pasujgca do horyzontu i petnej
koncepcji studia. Brzegi stotu estetycznie wykoriczone. Zamawiajgcy do zabudowania brzegéw stotu
dopuszcza zastosowanie tasm LED lub innych elementédw dekoracyjnych, ktére beda dopetniaty
catosci aranzacji.

- Minimalne wymiary stotu to: prezydium 2-2,5 m szerokosci, boki ok. 4,5-5 m dtugosci, wysokos¢
okoto 70-75 cm.

Przyktad graficzny horyzontu sceny (nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru):

Fotele:

- Wykonawca w ofercie zaproponuje fotele dla uczestnikéw debat dobrane do stylu i catej aranzacji
studia.

- Fotele muszg posiada¢ mozliwos¢ regulacji wysokosci w taki sposéb, aby byta mozliwos¢ dobrania
wysokosci siedziska dla kazdego uczestnika zapewniajgca nagrywanie kadrem srednim (tj. mniej
wiecej od pasa w gore).

b) Dodatkowe przestrzenie studyjne
a. Kazde z dwdch studiow musi posiadaé dodatkowe przestrzenie do nagran i transmisji
jedno- lub dwuosobowych wystgpien/prelekcji/prezentacji. Bedzie to przestrzen
wykorzystywana do prowadzenia krotkich wystgpien w czasie przerwy w debatach
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w danym studiu. Przestrzen ta bedzie zaprojektowana i zaaranzowana przez Wykonawce
i musi by¢ spdjna z koncepcja wizualng danego studia i KV wydarzenia.

b. W ramach tej przestrzeni jako podstawowe elementy wyposazenia muszg byc
zapewnione: horyzont z ekranem bezszwowym, mdéwnica, ekran do podgladu prezentacji
dla prelegenta. Rekomendacje dotyczace wygladu i wyposazenia studia:

= Horyzont prosty/ pfaski sktadajgcy sie z minimum 2 szt. ekranéw bezszwowych (1 x2),

o minimalnych parametrach:

— Wielkos¢: 55 cali (138 cm)

— wymiary (szer. x wys. x gt.): 121x 68 cm

— wspodtczynnik proporcji: 16:9

— rodzaj panelu: IPS / Direct-LED

— czas odpowiedzi: 8 ms (od G do G)

— rozdzielczosé¢: 1920 x 1080

— jasno$é: 700 cd / m?

— kat widzenia (poziomy / pionowy): 178° / 178° (CR=10)

— powtoka matrycy: antyodblaskowa

— waska ramka zapewniajgca odlegtosci miedzy ekranami dwdch monitoréw nie wieksze niz 3 mm

(Multi Screen)

— paneli pcv / hips (stanowigcych obudowe, tto dla ww. ekrandw), o nastepujgcych parametrach:
— matowy materiat pcv np. hips (Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania
potprzezroczystych paneli z delikatnym podswietleniem)

— jasny, stonowany kolor (np. biel, szaros¢ itp.)

—  wielkos¢ dostosowana do powierzchni studia w taki sposéb, aby wysokos¢ i szerokosé (dtugosc)

zabudowy byta dostosowana do powierzchni stanowigcej plan zdjeciowy, tj. zabudowa musi

pozwalaé na robienie ujec catego planu w sposéb zapewniajgcy, ze horyzont wypetni cate tto takiego
ujecia

—  brzegi horyzontu estetycznie zabudowane (Zamawiajacy dopuszcza delikatne podswietlenie na

tych elementach).

= Mownica pasujgca stylem i kolorem do tej przestrzeni.

c) Przestrzenie dodatkowe

a. pomieszczenie przeznaczone na biuro Organizatora/ Zamawiajacego (minimum 40 m?),
wyposazone w minimum 10 krzeset oraz dopasowane wysokoscig stoty pozwalajgce na wygodna
prace minimum 10 osdb oraz dodatkowo minimum 2 laptopy z oprogramowaniem biurowym (min.
pakiet office), dostepem do internetu i myszkg bezprzewodowa oraz 1 drukarke laserowg
z mozliwoscig wykonywania wydrukéw kolorowych oraz z zapasem tonerdw oraz min. 3 ryzami
papieru formatu A4,

b. pomieszczenie do obstugi czat roomdw, zgodnie z opisem w pkt. VIl ppkt 1,

c. minimum 2 pokoje VIP/poczekalnie dla prelegentéw, kazdy dla maksymalnie 6-8 oséb jednoczesnie,
kazdy o powierzchni minimum 40 m? i wyposazony w jednolite stylistycznie i kolorystycznie miekkie
sofy, fotele z ekoskory i stoliki kawowe,

d. garderoba dla prowadzgcych, o powierzchni minimum 10 m?, wyposazona w dwa fotele z ekoskéry,
stolik kawowy i wieszak na ubrania w formie drazka z wieszakami oraz przenosny parawan,

e. 2 stanowiska make-up dla uczestnikéw debat w formie stolika z lustrem i oswietleniem,

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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f. miejsce/pomieszczenie z dostepem do pradu i wody do zorganizowania zaplecza cateringowego,

g. pomieszczenie do wydawania positkow (dla maksymalnie 10-15 osdb jednoczesnie), sgsiadujgce
z pokojami VIP,

h. parking posiadajgcy min. 50 miejsc parkingowych do wytgcznej dyspozycji Zamawiajgcego i 0séb
przez niego wskazanych. Miejsca parkingowe muszg znajdowad sie w bezposrednim sgsiedztwie
wejscia dedykowanego Zamawiajgcemu i jego gosciom, tj. zadne z miejsc parkingowych nie moze
by¢ zlokalizowane dalej od wejscia do budynku niz 50 m (+/- 10 m) liczac faktyczng droge (nie w linii
prostej) jakg musi pokonac osoba uprawniona do jego uzytkowania.

UWAGA 3: Wszystkie ww. pomieszczenia nie muszq byc rozumiane jako tradycyjne pokoje — mogq byc

powierzchniami wydzielonymi z wiekszej przestrzeni, jednak muszq zapewniacé poczucie komfortu,

bezpieczeristwa i mozliwosc pracy lub odpoczynku przebywajgcym w nich osobom.

UWAGA 4: Wykonawca zapewni rowniez szatnie, toalety, mozliwos¢ swobodnego korzystania

z korytarzy, ciggow komunikacyjnych, schodow, wind i innych elementow infrastruktury niezbednej

do swobodnego przemieszczania sie w obiekcie.

UWAGA 5: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato by¢ organizowane w sposdb zaktadajgcy tgczenie

zdalne z uczestnikami, tj. w catym Studiu 1 i catym Studiu 2 mieliby by¢ obecni tylko prowadzgcy i ew.

moderatorzy, Zamawiajgcy zrezygnuje z nastepujgcych elementéw wskazanych w pkt. 2.1:

1. zabudowa studiéw pod kgtem debat oraz jedno- lub dwuosobowych prelekcji/prezentacji/wystgpieri
(horyzont dopasowany wielkoscig do zabudowy konferencyjnej, fotele, stoliki kawowe, mdwnica,
krzesta, stot itd.) — do zapewnienia bedg tylko dwa niezalezne studia — przestrzenie dopasowane do
udziatu jednoczesnie maksymalnie 2 oséb (prowadzgcy, moderator danej debaty)

2. przestrzeni dodatkowych w postaci:

a) pokojow VIP,

b) garderoby dla prowadzgcych,

c) 1 stanowiska make-up dla uczestnikow debat,

d) 40 miejsc parkingowych

a jednoczesnie zwieksza liczbe potgczen zdalnych z prelegentami, ktorzy nie bedg mogli przyby¢ do
studia (w cigqu cateqgo dnia maksymalnie 80 potgczen zdalnych)

2.2. Przeprowadzenia transmisji i emisji zgodnie ze wstepnymi zatozeniami:

1) streaming ze Studia 1 obejmujacy — transmisje rozpoczecia i zakoriczenia wydarzenia oraz
debat; w czasie przerw pomiedzy debatami transmisje prelekcji jedno- lub dwuosobowych;
emisje dodatkowych materiatéw filmowych przekazanych przez Zamawiajacego, prezentacje
zatozen i wynikéw konkursu dla uczestnikéw on-line,

2) streaming ze Studia 2 obejmujgcy — transmisje debat, w czasie przerw pomiedzy debatami
transmisje prelekcji jedno- lub dwuosobowych; emisje dodatkowych materiatéw filmowych,
prezentacje zatozen i wynikdw konkursu dla uczestnikéw on-line.

3) zaprojektowanie i wdrozenie interfejsu lub innego rozwigzania technicznego, ktére pozwoli
na dogodne ogladanie transmisji z obu studiéw, w tym swobodne przetgczanie pomiedzy nimi.

2.3. Realizacja zamoéwienia zgodnie z ogélnymi zatozeniami technicznymi, za ktére odpowiada Wykonawca
1) llos¢ kamer:
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2)

3)

4)

a) W studiach przeznaczonych do transmisji debat (Studio 1 i Studio 2):
Realizacja 4-kamerowa w kazdym ze studiéw, w ktérym bedzie realizowane zamdwienie.
Kamery wraz z osprzetem gwarantujgcym realizacje ptynnych przejs¢, dynamicznych ujeé
(kamera na wodzku lub szynach), ujeé¢ z géry (np. kamera na wysiegniku, np. na tzw.
,Zurawiu”), kamera z szerokokatnym obiektywem pozwalajgca uchwyci¢ caty plan
scenografii.
b) W studiach przeznaczonych do transmisji jedno- lub dwuosobowych wystgpien:
Realizacja 2-kamerowa. Kamery wraz osprzetem gwarantujgcym realizacje ptynnych
przejs¢, dynamicznych ujeé poprzez zmiany kamer, kamere mobilng, itp.
Petne, profesjonale oswietlenie studyjne, kreujgce kompozycje obrazu, umozliwiajace
wyeksponowanie danego obiektu/osoby, wypetnienie cieni, nadanie pozgdanej gtebi oraz
kontrastu obrazu. Wykonawca jest odpowiedzialny za dobdr wiasciwego oswietlenia, jego
montaz oraz obstuge i bezawaryjne dziatanie.
Realizacja dzwieku w oparciu o sprzet o parametrach dobranych do studia, w ktérym bedzie
realizowane nagranie w tym minimalnie: mikrofony krawatowe (min. 30 szt.), mikrofony
bezprzewodowe (min. 6szt.), konsoleta, eliminator sprzezen, procesory dzwieku
(gwarantujace realistycznie brzmigcy dZzwiek, o wysokiej jakosci, bez zaktocen).
Techniczne przygotowanie i obstuga streamingu live catej konferencji z 2 studiéw na stronach
i portalach Zamawiajgcego.
Mozliwos¢ generowania statystyk ogladalnosci w czasie trwania wydarzenia i po jego
zakonczeniu. Statystyki tgczne oraz z podziatem na studia, na dane debaty.
Obstuga techniczna czatow zapewniajgca sprawne dziatanie bez awarii i przerw technicznych.
W ramach zaméwienia Wykonawca zapewni niezbedne do realizacji tego zadania przytacza
oraz elementy techniczne w tym: sprzet niezbedny do prawidtowego nagrywania i transmisji,
przedtuzacze w ilosci niezbednej, maskownice na przewody itp. elementy wyposazenia
technicznego.

UWAGA 6: W przypadku, gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w sposob zaktadajgcy

tgczenie zdalne z uczestnikami, a w studiu mieliby byc¢ obecni tylko prowadzgcy i ew. moderatorzy,

Zamawiajgcy ograniczy liczbe sprzetu wskazanego w pkt. 2.3, w tym:

1. w catym Studiu 1 i Studiu 2 wymagana bedzie realizacja minimum 2 kamerowa (zamiast 4-

kamerowej w_ studiu — przestrzeni do debat oraz 2-kamerowej w studiu — przestrzeni do

pojedynczych wystgpieri),

2. wymaganych bedzie minimum 5 mikrofondw (zamiast 30).

2.4. Zapewnienia wymaganej obstugi osobowej

Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni personel niezbedny do kompleksowej

obstugi wydarzenia tj. minimalnie:

a) Koordynator/ Event manager — 1 osoba, ktdra bedzie odpowiedzialna za realizacje umowy,
zardwno na etapie przygotowania, jak i realizacji 11.e-Forum. Do jej zadan bedzie nalezat
staty kontakt z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie kompleksowej organizacji
i realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan lezacych po stronie Wykonawcy oraz
raportowanie ich Zamawiajgcemu. Wykonawca zaproponuje Zamawiajagcemu w ofercie
osobe do petnienia funkcji Event managera. Zamawiajgcy wpisze te osobe do umowy jako
osobe do kontaktow wyznaczong ze strony Wykonawcy. Wskazana osoba musi wykazac sie
praktycznym doswiadczeniem w koordynowaniu imprez o charakterze zgodnym
z przedmiotem zamodwienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym z transmisja
na zywo. Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium spotecznym za zatrudnienie Event
managera na umowe o prace.

b) Konferansjerow/ prowadzacych — 2 osoby, ktdre poprowadzg wydarzenie zgodnie
ze scenariuszem. Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu co najmniej sze$¢ kandydatur
0s6b prowadzacych (3 kobiety oraz 3 mezczyzn), sposrdd ktérych Zamawiajgcy wybierze
2 osoby do realizacji zadania.

Wymagania wobec prowadzacego:
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— osoba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub telewizyjnej (konieczne
doswiadczenie w pracy przed kamerg);

— osoba posiadajgca udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
konferencji, debat, programoéw telewizyjnych dla szerokiej grupy widzéw;

— o0soba bardzo dobrze komunikujaca sie w jezyku angielskim;

— osoba cechujgca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki, aktualnych wydarzen
krajowych i swiatowych;

— o0soba cechujgca sie rozpoznawalnoscig — udziat w roli prowadzgcego, gospodarza
w popularnych formatach telewizyjnych (formaty telewizyjne o wysokiej oglgdalnosci,
na antenie telewizji o zasiegu ogdlnopolskim);

— w przypadku dziennikarza - gospodarz programu telewizyjnego o wysokiej oglgdalnosci,
prowadzacy pasmo telewizji Sniadaniowej, prowadzacy popularne programy, typu talent
show, emitowane nie pdzniej niz w ciggu ostatnich dwdch lat (cztery ostatnie raméwki);

— o0soba potrafigca wykazac sie doswiadczeniem we wspétpracy z osobami publicznymi,
cztonkami zarzaddéw, dyrektoréw i kluczowych menedzerdw firm i instytucji.

Obowigzki prowadzacego:

<)

— zapoznanie sie ze scenariuszem wydarzenia w sposOb zapewniajgcy sprawne
prowadzenie relacji na zywo;

— petnienie funkcji prowadzgcego podczas wydarzenia w miejscu i godzinach okreslonych
przez Zamawiajgcego w scenariuszu (przy czym nie dtuzej niz 6 godzin prowadzenia
transmisji);

— dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wsrdd prelegentéw
wystepujacych w debatach;

— prowadzenie i czuwanie nad prawidtowym przebiegiem prezentacji na scenie,
puentowanie wypowiedzi zaproszonych prelegentdéw, podsumowanie i przedstawienie
whnioskow korncowych,

— mile widziane zadbanie o atmosfere w studiu, ktéra bedzie zaréwno wtasciwa
i taktowna, czyli zgodna z poruszanymi tematami, ale réwniez lekka i przyjemna, tak aby
zachecata widzéw do udziatu w wydarzeniu, aktywnego brania udziatu w czat roomach
oraz pozytywnie zapadata w pamie¢.

Rezyserow — minimum 2 osoby posiadajgce doswiadczenie w rezyserii telewizyjnej. Bedg

one odpowiedzialne za scalenie przekazu w sposéb zrozumiaty, poprawny warsztatowo

i atrakcyjny oraz angazujacych widza do czynnego udziatu w wydarzeniu. Beda tez

odpowiedzialne za zadania realizacyjne i techniczne dla operatoréw obrazu i diwieku

w sposoéb gwarantujacy realizacje Forum zgodnie z zatwierdzonym scenariuszem. Ponadto

rezyser bedzie planowat i zatwierdzat wszystkie projekty dziet odrebnych, stanowiacych

integralng czes$¢ e-Forum, czyli filmiki od beneficjentdw. Wskazana osoba musi wykazaé sie
praktycznym doswiadczeniem w rezyserowaniu programéw telewizyjnych z emisjg na zywo

o charakterze gospodarczym, spotecznym, edukacyjnym. Wskazana osoba petnigca funkcje

rezysera, w ciggu ostatnich 3 lat rezyserowata nie mniej niz 2 produkcje, o ww. charakterze.

d) Ttumaczy migowych — minimum 3 osoby, ktére bedg odpowiedzialne za symultaniczne

ttumaczenie migowe: rozpoczecia wydarzenia, uroczystego zakoriczenia oraz wszystkich
debat odbywajgcych sie na dwdch scenach réwnolegle. Ttumacze beda
widoczni/zamieszczeni w filmach streamingowych.

e) Ttumacza symultanicznego jezyka angielskiego — 1 osoba z wyksztatceniem

o udokumentowanej znajomosci jezyka angielskiego na poziomie C2 (zgodnie z Europejskim
Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego lub certyfikat rownowaziny, tj. certyfikat
potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle jezykiem angielskim w mowie
iwpiSmie, wydany przez podmiot uprawniony do wydawania certyfikatéw
potwierdzajgcych umiejetnosci  jezykowe), umiejetno$¢ operowania adekwatng
terminologig specjalistyczng i umiejetno$¢ konstruowania adekwatnych tekstow
specjalistycznych, umiejetnos¢ artykulacyjnej prezentacji tworzonego tekstu, umiejetnosc¢
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f)

g)

h)

ttumaczenia pisanego tekstu na ustny tekst docelowy, podzielnos¢ uwagi zadaniowej
(wielozadaniowos$¢) oraz kreatywnego rozwijania tekstow z poje¢ kompleksowych
i transformacji wyrazen jezykowych — parafrazowanie. Konieczna umiejetno$¢ pracy
w kabinie do ttumaczen: wiedza o technicznym funkcjonowaniu sprzetu technicznego
(kabina ttumaczy w otoczeniu multimedialnym — zewnetrzny rzutnik multimedialny),
sprawne i skuteczne postugiwanie sie sprzetem technicznym (mikrofony, stuchawki, pulpit
sterowniczy).

Moderatoréw czatéw — min. 2 osoby odpowiadajgce za moderowanie czatu, pisanie
odpowiedzi ekspertéw na pytania uczestnikdow. Wymagana umiejetnos¢ szybkiego,
bezwzrokowego i bezbtednego pisania na klawiaturze komputera tj. minimalnie
250 znakdéw na 1 minute.

Obstuge techniczng — min. 8 osdb/ technicy do obstugi technicznej wydarzenia. Do ich
zadan bedzie nalezato m.in. wyswietlanie prezentacji/ grafik/ filmow zgodnie z kolejnoscig
wystapien, scenariuszem i harmonogramem wydarzenia, obstuga rezyserki — dzwiek, wizja,
oswietlenie, obstuga kamer, itd.; skonfigurowanie wszystkich potgczen, dbanie o ciggtosc
dziatania i sprawnos¢ wszystkich elementéw wyposazenia technicznego w tym usuwanie
ewentualnych awarii oraz czuwanie nad prawidtowym dziataniem sprzetu, niezwtoczne
usuwanie wszelkich awarii i usterek, itp. Osoby muszg doskonale znaé sprzet, za ktérego
sprawne dziatanie bedg odpowiadad.

Wizazyste — 2 osoby (po 1 os. do kazdej ze scen), ktérych zadaniem bedzie przygotowanie
uczestnikéw debat (zrobienie make-upu dostosowanego do warunkéw oswietleniowych
i wymagan rejestracji przez kamery oraz biezgce czuwanie nad wizerunkiem tych oséb np.
poprawianie make-upu wystepujacych osdb, czuwanie, aby nie byto wida¢ w kamerze
defektow skory, Swiecacej sie twarzy, wtosdéw spadajgcych na twarz, itp.). Osoby te muszg
wykazac sie co najmniej 2 letnim doswiadczeniem wizazysty/ charakteryzatora.

Serwis sprzatajacy — min. 2 osoby odpowiedzialne za staty i ciggty nadzér nad porzgdkiem
i czystosScig oraz za sprzatanie catosci powierzchni, opréznianie koszy na $mieci podczas
oraz po wydarzeniu, na ktérej bedg realizowane dziatania zwigzane z e-Forum (korytarzach,
scenach, toaletach, salach VIP, przestrzeniach wspdlnych, ciggach komunikacyjnych, na
catej powierzchni przeznaczonej do realizacji zamdwienia tj. klatki schodowe, windy,
korytarze, wejscie, wyjscie itp.). Wykonawca zapewni osobom sprzatajgcym niezbedne
narzedzia, $rodki czystosci, Srodki dezynfekujgce powierzchnie, worki na $mieci, itp.

UWAGA 7: Kazda z os6b wyznaczona do obstugi wydarzenia moze petnic tylko jedng funkcje sposréd
wyzej wymienionych.

UWAGA 8: UWAGA 8: W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest wymiana oséb zaproponowanych
przez Wykonawce.

UWAGA 9: Zamawiajqgcy nie wymaga zatrudnienia ochrony, jednak wytgcznie przy zatoZeniu,
ze Wykonawca zagwarantuje bezpieczeristwo i komfort pracy wszystkim osobom, zapewniajqc,
Ze w czasie trwania wydarzenia w obiekcie nie bedzie przebywat nikt niepowofany oraz nikt, kto
mogtby zaktdcic realizacje wydarzenia.

UWAGA 10: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byc¢ organizowane w sposob zaktadajgcy

tgczenie zdalne z uczestnikami, a w studiu mieliby byc¢ obecni tylko prowadzgcy i ew. moderatorzy,

Zamawiajgcy ograniczy liczbe oséb wymaganych do realizacji zamowienia wskazanych w pkt. 2.4,

w tym:

1. wymaganych bedzie minimum 6 0sob z obstugi technicznej (zamiast 8),

2. wymagany bedzie minimum 1 wizazysta (zamiast 2)

3. wymagana bedzie minimum 1 osoba z serwisu sprzgtajgceqgo (zamiast 2).

2.5. Spetnienia wymagan dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
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UWAGA 11: Ze wzgledu na dynamiczng sytuacje zwigzang z epidemig COVID-19 Zamawiajgcy wymaga
zagwarantowania dostarczenia nizej wskazanych produktéw, jednak z takim zastrzezeniem,
ze na maksymalnie 14 dni kalendarzowych przed datq wydarzenia katalog wymaganych produktow
zostanie zaktualizowany. W przypadku, gdyby obowiqzujgce wowczas przepisy przewidywaty
koniecznosc¢ uzycia produktow, ktdrych nie ma w ponizszym zestawieniu, Wykonawca po ustaleniach
z Zamawiajgcym zobowigzuje sie dotozy¢ wszelkich staran, aby dostarczy¢ wymagane towary zamiast
wybranych produktéw z katalogu ponizej (do wartosci produktow, z ktérych Zamawiajqcy zrezygnuje).
W przypadku zamdwienia tylko czesci materiatow wskazanych nizej lub ich mniejszych ilosci,
Zamawiajgcy pokryje koszt tylko faktycznie zamdwionych i otrzymanych produktdw. Powyisze
ustalenia bedgq sie opieraty m.in. na Wytycznych w sprawie organizacji spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2, o ktérych mowa w pkt. 7) ponizej.

Zgodnie ze wstepnymi zatozeniami Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia nastepujgcych
srodkdw ochrony osobistej dla wszystkich oséb biorgcych udziat w wydarzeniu ze strony
Organizatora/Zamawiajgcego:
1) Maseczki higieniczne jednorazowe
Potmaski, zakrywajace usta i nos, charakteryzujgce sie wysokg klasg skutecznosci filtracyjnej
tj. min. klasy FFP2/N95 z filtrem.
Liczba: 150 szt.
Kazda maseczka pakowana indywidualnie.
Dostarczone w miejsce realizacji i rozdawane uczestnikom wydarzenia w dniu realizacji.
2) Przytbice ochronne (ostony twarzy)
Przytbice ochronne z ostong na pasku z mozliwoscig regulacji pozwalajgcg na dopasowanie
do obwodu gtowy.
Pasek z miekkg pianka, ktdra pozwala na lepsze dopasowanie oraz wptywa na komfort
uzytkowania.
Mozliwos¢ podniesienia ostony (podniesiona ostona nie opada).
Szybka z bezbarwnego tworzywa PETz wysoky przezroczystosciag, zabezpieczona przed
zarysowaniem obustronnie folig ochronng zdejmowang przed uzyciem.
Wykonana z materiatéw zapewniajgcych wysokg odpornosé na zarysowania, posiada duzg
odpornosc¢ na dziatanie bakteriobdjczych srodkéw chemicznych (dezynfekcja).
Bezbarwna szybka/ ostona grubosci 0,7-1 mm (+/- 5%), zabezpieczona obustronnie folig,
przejrzystosc¢ ok. 95% (+/- 5%).
Waga: 80 g-160 g.
Rozmiar uniwersalny.
Liczba: 80 szt.
Kazda przytbica pakowana indywidualnie.
Dostarczone w miejsce realizacji i rozdawane uczestnikom wydarzenia w dniu realizacji.
3) Ptyn do dezynfekcji rgk wraz z dozownikami na stojakach
W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zapewni i ustawi w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego min. 5 stojakéw z bezdotykowym dozownikiem/dystrybutorem preparatu
do dezynfekcji rak. Dystrybutory muszg by¢ tak skonstruowane, aby uzupetnianie preparatu
polegato na wymianie pustego opakowania na nowe, petne. Konstrukcja dystrybutora musi
zapewniac jego stabilne ustawienie i bezpieczne korzystanie z niego (np. poprzez zastosowanie
szerokiej lub ciezkiej podstawy).
Zamawiajgcy ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe nie dopuszcza uzupetniania preparatu
poprzez jego dolewanie do dozownika. Jedyng dopuszczong forma uzupetniania jest wymiana
w dozowniku pustego opakowania na petne w sposéb zapewniajgcy bezpieczenstwo ppoz.
Zadaniem Wykonawcy bedzie uzupetnienie w ramach potrzeb preparatu oraz dbanie
0 sprawne dziatanie urzadzen.
Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczony preparat posiadat nastepujgce parametry:
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4)

5)

6)

— gotowy do uzycia preparat alkoholowy, w ktérego sktadzie jest min. 63 g alkoholu na 100 g
produktu,

— przeznaczony do higienicznej dezynfekcji rgk w sposdb 2 x 3 ml preparatu wcieraé w dtonie
przez 30 sekund (2 x 15 s.),

— posiada skuteczne dziatanie bakteriobdjcze i wirusobdjcze,

— przebadany dermatologicznie,

— posiada pozwolenie na obrét produktem biobdjczym.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

-
l] | -

»

Rekawice nitrylowe

Rekawice nitrylowe, bezpudrowe, stanowigce bariere biologiczna.
Klasa przepuszczalnosci maksymalnie AQL 1.5.

Rekawice muszg miec¢ status wyrobu medycznego.

Kolor: biaty lub niebieski lub czarny (wszystkie w jednym kolorze).
Liczba: 500 szt. (5 opakowan).

Rozmiar: S, M, L (200 szt. rozmiaru S, 200 szt. rozmiaru M oraz 100 szt. rozmiaru L).
Pakowane fabrycznie w pudetka zbiorcze po 100 szt.

Na opakowaniu wymagana minimalnie informacja o ilosci sztuk w opakowaniu oraz rozmiarze.
Dostarczone w miejsce realizacji i rozdawane uczestnikom wydarzenia w dniu realizacji.
Apteczka z wyposazeniem, zawierajgca minimum:

- 6 x chusteczka dezynfekujaca, pojedynczo pakowana,

- 4 x plaster z opatrunkiem 6 x 10 cm,

- 4 x plaster z opatrunkiem 2,5 x 7,2 cm,

- 5 x opatrunek indywidualny jatowy,

- 1 x opatrunek elastyczny 8 cm x 4 m,

- 3 x opatrunek jatowy 5 x 5 cm,

- 3 x opatrunek jatowy 10 x 10 cm,

- 1 x opatrunek elastyczny 6 cm x 4 m,

- 2 x opatrunek jatowy z plastrem antybakteryjnym 5 x 7 cm,

- 2 x opatrunek jatowy z plastrem antybakteryjnym 10 x 10 cm,

- 2 x plaster z opatrunkiem na palec,

- 22 x plaster z opatrunkiem 1,9 x 7,2 cm,

- 2 x chusta tréjkatna,

- 2 x rekawice diagnostyczne,

- 1 x opatrunek na oparzenia 60 x 80 cm jatowy,

- 1 x plaster przylepiec gtadki 2,5 cm x5 m,

- 1 x folia izotermiczna,

- 1 x opaska uciskowa gumowa,

- 1 x peseta sterylna,

- 1 x maska do sztucznego oddychania,

- 1 x ptyn do ptukania oczu 0,9% NaCl - 250 ml

- nozyczki.

Ubezpieczenie
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7)

UWAGA

Do obowigzkédw Wykonawcy nalezy wykupienie odpowiedniej polisy ubezpieczeniowej
na kwote min. 100 000,00 zt., czyli ubezpieczenie imprezy w zakresie pakietu NNW— przy czym
polisa musi obejmowaé dzien nagran (wydarzenia) oraz czas montazu i demontazu.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do Zamawiajgcego dokumentow
poswiadczajgcych zapewnienie ubezpieczenia maksymalnie na jeden dzien roboczy przed
terminem rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowej. tj. najpdziniej w dniu poprzedzajgcym
montaz zwigzany z e-Forum. Powyzsza polisa nie obejmuje ubezpieczenia sprzetu oraz
personelu zapewnionego przez Wykonawce.
Procedury dot. COVID-19
a) Wykonawca zobowigzuje sie do znajomosci i przestrzegania aktualnych wytycznych
dotyczacych organizacji wydarzenia wytycznych dla organizatorow spotkan biznesowych,
szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2 przygotowanych przez
Ministerstwo Rozwoju wraz Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym oraz do stosowania sie do
wszelkich wskazéwek w tym zakresie przekazywanych mu przez Zamawiajgcego —
Organizatora wydarzenia.
b) Szczegdtowo obowigzki Wykonawcy w tym zakresie zostaty okreslone w § 13. Umowy.
12: W przypadku gdyby cate wydarzenie miafo byc¢ organizowane w sposdéb zaktadajgcy

tgczenie

zdalne z uczestnikami, a w studiu mieliby by¢ obecni tylko prowadzgcy i ew. moderatorzy,

Zamawiajgcy ograniczy liczbe materiatow wymaganych do realizacji zamowienia wskazanych w pkt.

2.5, wtym:

maseczki higieniczne jednorazowe — wymaganych bedzie 50 szt. (zamiast 150 szt.),

przytbice ochronne (ostony twarzy) — wymaganych bedzie 20 szt. (zamiast 80 szt.),

ptyn do dezynfekcji rgk wraz z dozownikami na stojakach — wymagane bedg 2 szt. (zamiast 5 szt.),

AWIN =

rekawice nitrylowe — wymaganych bedzie 300 szt., po 100 szt. Rozmiaru S, M i L (zamiast 500 szt.),

oraz zmniejszy wartos¢ wykupywanej polisy ze 100 000,00 zt do 50 000,00 zi.

VIl. Dodatkowe zadania Wykonawcy

1. Uruchomienie i obstuga systemu rejestracji uczestnikdw oraz wsparcia rekrutacji poprzez mailing
do potencjalnych uczestnikéw wydarzenia
1) Przewidywana faczna liczba uczestnikdw on-line (ogladajgcych e-Forum) dla obu studidw:
1000 — 1500 osdb.
2) Do zadan Wykonawcy nalezy:

a)

b)

Techniczne przygotowanie i obstuga narzedzia do rekrutacji uczestnikdw, tj. profesjonalnej
platformy, na ktdrej osoby zainteresowane bedg sie zapisywaty do udziatu w wydarzeniu,
z ktorej beda otrzymywaty potwierdzenie zapisu i z ktérej bedzie mozliwo$¢ generowania
danych — minimalnie w zakresie: liczby oséb zapisanych, popularnosci danej debaty, podziatu
uczestnikdw na reprezentantéw danych sektoréw (np. MSP, Samorzad, NGO, Edukacja itp.
przy zatozeniu maksymalnie 10 sektoréw).
Prowadzenie komunikacji z uczestnikami zapisanymi na wydarzenie. W tym maile i smsy
przypominajace o wydarzeniu (np. 1 dzien przed realizacjg, godzine przed rozpoczeciem
wydarzenia).
Wsparcie procesu rekrutacji poprzez wystanie zaproszein mailowych do minimum 10 000
potencjalnych uczestnikdw wydarzenia z terenu Mazowsza, przy czym:
a. 10000 oznacza liczbe unikalnych uzytkownikéw (UU),
b. Wykonawca wysle mailing do takiej liczby odbiorcéw, aby uzyska¢ zadeklarowana
w ofercie liczbe odbiorcéw, ktérzy otworzyli wiadomosé (liczba odbiorcéw mailingu
bedzie oceniana w ramach kryteriow pozacenowych),
c. wysytka bedzie prowadzona z bazy wtasnej Wykonawcy — zakupiona lub stworzona
na potrzeby zadania baza rekordéw obejmujaca:
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= minimum 5000 maili do firm i instytucji obejmujgcych nastepujace grupy
docelowe (podmioty zarejestrowane i dziatajace na terenie wojewddztwa
mazowieckiego):
— przedsiebiorcy — ok. 50% (+/- 10%)
— organizacje pozarzgdowe — ok. 20% (+/- 5%)
— publiczne i niepubliczne zaktady opieki zdrowotnej — ok. 10% (+/- 5%)
— publiczne i niepubliczne szkoty, przedszkola i ztobki — ok. 10% (+/- 5%)
— jednostki naukowe i badawcze, uczelnie wyzsze — ok. 5% (+/- 2%)
— jednostki samorzadu terytorialnego i jednostki organizacyjne i prawne
samorzaddw — ok. 5% (+/- 2%)
= minimum 5000 maili do wyselekcjonowanej grupy odbiorcéw prywatnych
(5000 UU), tj. wiek: 18-70 lat, mieszkaricy Mazowsza, osoby aktywne zawodowo
(lub uczace sie w przypadku oséb do 25 r.z.)
d. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania nastepujgcych wskaznikow mailingu:
= przewidywana minimalna ilo$¢ otwarc (Open Rate) — 10% (faktyczni odbiorcy)
= jlos¢ odbi¢ — ponizej 10%
= konwersja (klikniecie w link rejestracyjny) — minimum 5%
e. Maksymalnie 50% wszystkich adreséw mailowych moze by¢ kierowana
do osdb/instytucji mieszkajgcych/majgcych siedzibe w Warszawie.
UWAGA 13: Wykonawca musi zapewnic¢ wysytke mailingu do tgcznie minimum 10 000 odbiorcow, ze
wskaznikiem otwarc¢ (Open Rate) na poziomie minimum 10%, co daje minimum 1 000 faktycznych
odbiorcow mailingu, tj. tych, ktorzy otworzq wiadomosc. Jednoczesnie Wykonawca moze w ofercie
zadeklarowad wiekszq liczbe faktycznych odbiorcow mailingu. W przypadku gdyby w ramach
zaplanowanej wysytki mailingu Wykonawcy nie udato sie osiggngc zadeklarowanej w ofercie liczby
faktycznych odbiorcéw mailingu, Wykonawca moze powtarza¢ mailing az do uzyskania wymaganej
liczby, pod warunkiem ze kolejne wysytki nie bedq kierowane do tych samych oséb/instytucji, czyli w takim
przypadku wymagane bedzie pozyskanie przez Wykonawce kolejnych adreséw (kolejnych UU).
UWAGA 14: Kazdy projekt tresci maila i smsa musi by¢ zgodny z KV (Key visualu) wydarzenia, musi
spetnia¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektow wspdffinansowanych
Z funduszy europejskich oraz wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wnioskowania o zmiany (w zakresie grafiki oraz tresci) i modyfikacje tego projektu, az do uzyskania
satysfakcjonujgcego efektu.
UWAGA 15: W przypadku prowadzonych dziatarn zwigzanych z wysytkq mailingu Wykonawce
obowiqzujg postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych okreslone w § 12. Umowy,
w tym zwtaszcza w ust. 4 i 5.

2. Uruchomienie i obstuga czat rooméw

1) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie i wyposazenie powierzchni przeznaczonej dla oséb
obstugujacych czat roomy.

2) Czat roomy muszg by¢ obstugiwane przez minimum 2 moderatoréw — ze strony Wykonawcy
i 3 ekspertow — ze strony Zamawiajgcego. Zadaniem 1-go z moderatow bedzie obstuga czatu
ogdblnego, a zadaniem 2-go z moderatoréw bedg zastepstwa w czasie przerw w obstudze
czatow przez 1-go z moderatoréw i ekspertéw oraz ew. pomoc techniczna dla ekspertéw.

3) Wykonawca odpowiada za bezawaryjne dziatanie przez czas trwania e-Forum: minimum
4 moderowanych czat roomow dla uczestnikow on-line, w tym 1 czat ogdlny i 3 czaty
tematyczne.

4) W czat roomach beda prowadzone m.in. takie aktywnosci, jak rozmowy z ekspertami,
mozliwo$¢é wybrania 1-2 pytan i odczytania ich gtosno w studiu gtéwnym (np. jako mini sesja
Q&A po zakoniczeniu kazdej z debat).

5) Na potrzeby obstugi czat rooméw Wykonawca zapewni: minimum 5 stolikdw, 5 krzeset,
5 laptopdw z wgranym oprogramowaniem pozwalajgcym na obstuge czatéw oraz 5 myszek
bezprzewodowych.
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6) W przypadku, gdyby w czasie organizacji wydarzenia nadal wystepowato zagrozenie COVID-19,
Wykonawca zorganizuje pomieszczenie przeznaczone na czat roomy w taki sposéb, zeby kazde
stanowisko byto oddzielone od pozostatych szczelnymi, stabilnymi parawanami/ostonami,
a dystans pomiedzy osobami wynosit min. 2 m.

3. Organizacja konkursu dla ogladajgcych wydarzenie on-line

1) Wykonawca przygotuje i wdrozy koncepcje konkursu aktywizujgcego uczestnikow wydarzenia
on-line, wraz z przygotowaniem regulaminu konkursu, zakupem i przekazaniem nagrod.

2) Celem konkursu bedzie zachecenie jak najwiekszej liczby uczestnikéw do udziatu
w wydarzeniu, a takze aktywnego udziatu w Forum — $ledzenia catosci wydarzenia, ogladania
debat i dyskusji, angazowania sie w dyskusje w czat roomach, itd. Koncepcja konkursu powinna
nawigzywac do tematyki wydarzenia.

3) W konkursie ma mie¢ mozliwos¢ wziecia udziatu kazdy dorosty mieszkaniec Mazowsza,
bez potrzeby posiadania specjalistycznej wiedzy lub umiejetnosci oraz bez potrzeby posiadania
ponadstandardowego oprogramowania, rodzaju czy jakosci sprzetu (konkurs ma by¢ dostepny
dla uczestnikédw posiadajgcych smartfony z systemami operacyjnymi znajdujacymi sie
w czotéwce popularnosci (maksymalnie dwa najwyzsze miejsca) wg ogdlnodostepnych
rankingdw nie starszych niz za rok 2019* (oraz komputery posiadajgce systemy operacyjne
znajdujagce sie w czotébwce popularnosci (maksymalnie dwa najwyisze miejsca)
wg ogolnodostepnych rankingdw nie starszych niz za rok 2019*

UWAGA 16: W przypadku urzgdzer mobilnych mogg byc brane pod uwage np. nastepujgce rankingi:

- https://gs.statcounter.com/os-market-share/mobile/europe

- http://ranking.gemius.com/ua/ranking/systems/

- https.//bit.ly/33)Gf8h

a w przypadku komputerow mogq byc¢ brane pod uwage np. nastepujgce rankingi:

- https://gs.statcounter.com/os-market-share/desktop/europe

- http://ranking.gemius.com/ua/ranking/systems/

- https://bit.ly/31xCdgG

(*) Piszgc o najwyzZszych miejscach w ujeciu procentowym Zamawiajgcy ma na mysli systemy
operacyjne z tej samej rodziny (zbior wszystkich rodzajow tego samego systemu operacyjnego), a nie
rozne wersje tego samego systemu, np. w przypadku rankingu mobirank.pl z dn. 01.03.2020 Android 9.
x Pie i Android 8. Oreo sq traktowane jako jeden system, czyli dwa najwyzsze miejsca bedq nalezec do
systemow Android i iOS.

4) Konkurs moze sktadad sie z wielu etapdw i wielu zadan. Moze zostac rozpoczety np. na 7 dni
przed rozpoczeciem wydarzenia, ale musi tez byé prowadzony w dniu wydarzenia.
Do momentu oficjalnego zakonczenia wydarzenia muszg tez byé znane i ogtoszone wyniki
konkursu (np. czesciowo na antenie, a czeSciowo w mediach spotecznosciowych
Zamawiajgcego).

5) Formuta konkursu musi zaktada¢ nagrody, przy czym Wykonawca musi zatozy¢ zakup
i przekazanie zestawu zrdznicowanych pod wzgledem wartosci i atrakcyjnosci nagrdod, w tym:
minimum 1 nagrody gtéwnej , 2 nagréd — za 2 i 3 miejsce) oraz minimum 10 nagréd
dodatkowych oraz pokrycie warto$ci naleznego/naleznych podatku/podatkéw w przypadku
nagrdéd, przy ktorych beda tego wymagac przepisy prawa. Mogg to by¢ zaréwno tradycyjne
nagrody rzeczowe z dziedzin takich jak np. sport i elektronika, jak i nagrody w formie bondw,
voucheréw do wykorzystania np. w sklepach internetowych z szerokim asortymentem
z dziedzin takich jak np. sport, elektronika czy ksiegarni, sklepow z muzykg i grami
komputerowymi.. .

UWAGA 17: W przypadku zaproponowany zestaw nagrod zostat uznany przez Zamawiajgcego np. za
mato atrakcyjny dla potencjalnych uczestnikow konkursu lub nieodpowiedni wizerunku Zamawiajgcego
jako instytucji publicznej,. Wykonawca zobowiqzuje sie do przedstawienia nowych propozycji, az do
uzyskania akceptacji Zamawiajgcego.

6) Dodatkowo w ramach konkursu Wykonawca opracuje nieskomplikowang formute
konkursowg, ktéra pozwoli na przekazanie ,losowym” uczestnikom (tj. osobom, ktoére
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zarejestrowaty sie na wydarzenie, np. co 50/100 osoba) zestawdw upominkowych w postaci
materiatdw promocyjnych, o ktérych mowa ponizej w pkt. 3. Z kazdego rodzaju materiatéw
Wykonawca moze przewidzie¢ wykorzystanie po maksymalnie 100 szt., czyli powinien zatozy¢
wysytke 100 takich zestawdw.

7) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia nagréd zwyciezcom konkursu oraz
do dostarczenia zestawdw upominkowych uczestnikom. Nagrody i zestawy muszg byc
przekazane (tj. skutecznie dostarczone) do oséb nagrodzonych nie pdzniej niz w ciggu max.
7 dni roboczych, liczac od dnia realizacji e-Forum. W przypadku kiedy adresat przesytki
(zwyciezca konkursu) nie odbierze narody Wykonawca przekaze j3 do Zamawiajgcego.

8) Wykonawca zobowigzuje sie przy tym, aby cato$¢ konkursu zostata przeprowadzona z godnie
z obowigzujgcym prawem, w tym takze przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

9) Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania regulaminu  konkursu oraz

nadzorowania/koordynowania jego prawidtowego przebiegu wtaczajgc obowigzkowg opieke
prawng réwniez w zakresie ew. roszczen, czy zazalen zwigzanych z konkursem w zakresie jego
zatozen, realizacji, przebiegu czy wyniku. Akceptacja ostatecznego ksztattu regulaminu nalezy
do Zamawiajacego.
UWAGA 18: Poniewaz catosciowa formuta konkursu przewiduje zarowno zestawy upominkowe
dla , losowych” uczestnikow, jak i nagrody dla zwyciezcow konkursu, nie ma przeciwskazan,
aby zaréwno zestaw upominkowy, jak i ktorgs z nagrod w konkursie mogta otrzymac ta sama osoba.
Zamawiajgcy wyklucza jednak mozliwosé¢, aby byty to osoby powigzane zarowno z Wykonawcg,
jak i Zamawiajgcym.
UWAGA 19: Ocena koncepcji konkursu (koncepcja realizacyjna) bedzie jednym z kryteriow
pozacenowych w ramach postepowania wytaniajgcego Wykonawce niniejszego zamdwienia. Na etapie
realizacji Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania niewielkich korekt do przedstawionej
koncepcji, np. w zakresie wymiany proponowanych nagrdd na inne. Zadna z wprowadzanych korekt nie
bedzie sie wiqzata ze zmianq wartosci tej czesci zamdowienia.
UWAGA 20: W przypadku prowadzonych dziatari zwigzanych z organizacjq konkursu Wykonawce
obowiqzujg postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych okreslone w § 12. Umowy,
w tym zwtaszcza w ust. 4 i 5.

3. Produkcja materiatéw promocyjnych

1) Dtugopis w etui
Dtugopis z lampka LED i wskaznikiem laserowym zapakowany w estetyczne drewniane pudetko.
Dtugopis z wktadem piszgcym w kolorze niebieskim. Kazdy egzemplarz musi posiadaé baterie oraz min.
roczng gwarancje.
llos¢: 150 kompletow
Wymiary dtugopisu (+/-10%): 13,6 cm x ¢ 0,9 cm.
Wymiary znakowania na dtugopisie : maksymalna powierzchnia nadruku wynikajgca z mozliwosci
technologicznych oraz dostosowana do pola zadruku. Nadrukowane elementy muszg by¢ czytelne,
wyrazne i trwate.
Kolor dtugopisu: srebrny lub szary ze srebrnymi elementami.
Zadruk na dtugopisie: grawer laserowy na dtugopisie.
Wymiary etui (+/-10%): dostosowane wymiarem do wielkosci dtugopisu.
Materiat: dtugopis - metal, etui - drewno, wewnatrz wytozone tkaning.
Projekt: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty do wyboru,
ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego.
Pakowanie: etui pakowane w kartony zbiorcze po 50 kompletow.
Transport: do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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2) Pendrive
Pendrive metalowy o parametrach minimum: pojemnos$¢ 32 GB, typ 2.0,.
llos¢: 200 szt.
Materiat zewnetrzny: metal.
Technologia znakowania: grawerowanie laserowe jednostronne.
Projekt: do opracowania przez Wykonawce. Wykonawca opracuje minimum 3 projekty do wyboru,
ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego.
Wymiary (+/-10 %): 3,9 cm x 1,2 cm x 0,4 cm.
Wielko$¢ znakowania (+/-5%): maksymalna powierzchnia nadruku wynikajgca z mozliwosci
technologicznych oraz dostosowana do pola zadruku. Nadrukowane elementy muszg by¢ czytelne,
wyrazne i trwate.
Opakowanie: co najmniej biaty kartonik o wymiarach dopasowanych wielkoscig do produktu.
Transport: do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

3) Stodycze promocyjne
Eleganckie, recznie robione czekoladki, pakowane w zestawy po 25 szt. w estetyczne pudetko
kartonowe z indywidualnym znakowaniem, wewnatrz z wyttaczankg na poszczegdlne czekoladki.
W kazdym opakowaniu mix czekoladek (min. 6 smakéw do wyboru Zamawiajgcego — w tym celu
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje smakowe wraz ze zdjeciem kazdego rodzaju
czekoladki, a Zamawiajgcy wybierze sposrdd nich te, ktdre majg znalezé sie w zestawach). Kazdy zestaw
bedzie zawierat takie samo zestawienie smakéw.
Liczba: 200 zestawow (w kazdym 25 szt. czekoladek).
Znakowanie na opakowaniu: nadruk (4+0 CMYK) - do wyboru przez Zamawiajgcego,
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Uwaga 21: w przypadku nadruku proof z opakowania w standardzie UGRA FOGRA do akceptacji
Zamawiajgcego.

Projekt: przygotowanie minimum 3 projektéw graficznych opakowania do akceptacji lub modyfikacji
W oparciu o uwagi i sugestie Zamawiajacego.

Pakowanie: kazdy zestaw zawierajgcy 25 szt. czekoladek pakowany w zamykany kartonik z wyttaczanka
na czekoladki wewnatrz opakowania. Pakowanie zbiorcze w kartony po 20-30 zestawdw.

Wymiar opakowania czekoladek w cm (+/-5%): 17x17x2.

Informacje o produkcie: na kazdym zestawie konieczne jest umieszczenie informacji o sktadzie,
wartosciach odzywczych 100 g produktu, terminie przydatnosci do spozycia oraz zaleceniach
dotyczacych przechowywania.

Przydatno$é do spozycia: minimum 3 miesigce od daty dostarczenia produktu do siedziby MJWPU.
Transport: do siedziby MJWPU w Warszawie do 3 dni roboczych przed dniem montazu.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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UWAGA 22: Z ww. materiatéow Wykonawca sporzgdzi okoto 50 (+/-10) estetycznie opakowanych
zestawow (souveniry dla_moderatorow, prelegentow itd.), ktore najpozniej w ciggu 5 dni od daty
zakoriczenia e-Forum przekaze (tj. skutecznie dostarczy) do oséb wskazanych przez Zamawiajgcego.

4) Dodatkowe wymagania

a) Caty asortyment zamoéwionych materiatéw promocyjnych w petnych naktadach bedzie dostarczony
do siedziby Zamawiajgcego celem zweryfikowania jego zgodnosci z SOPZ oraz z zaakceptowanymi
przez Zamawiajgcego projektami i ilosciami. Nastepnie Wykonawca odbierze od Zamawiajacego
zweryfikowane materiaty promocyjne i po zrealizowaniu 11.e-Forum przekaze prelegentom
(zgodnie z trescia Uwagi 19.) oraz uczestnikom konkursu (zgodnie z zapisem niniejszego SOPZ
zawartym w rozdziale VII pkt. 3 ust. 5 oraz ust. 6).

b) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie materiatow do wysyiki, tj. konfekcjonowanie
zgodnie z wykazem przygotowanym przez Zamawiajacego, zapakowaniem (w tym zapewnieniem
bezpiecznego, trwatego opakowania), zaadresowaniem oraz wysytkg paczek.

c) Po dokonaniu wysytki Wykonawca przekaze do Zamawiajgcego potwierdzenia nadania, a nastepnie
potwierdzenie doreczenia kazdej z przesytek. Dokumenty te zostang przekazane Zamawiajgcemu
w formie oryginatu dokumentu wydawanego przez operatora przesytek, z ustug ktérego korzystat
Wykonawca przy realizacji tego zadania. W przypadku nieodebrania przesytki przez adresata
Wykonawca kazdorazowo przekaze Zamawiajgcemu dokument zwrotu wydany przez operatora
przesytek oraz zawartosc danej przesytki.

d) Na dostarczenie Zamawiajgcemu potwierdzen nadania i dostarczenia oraz ewentualnych zwrotéw
Wykonawca ma 14 dni liczagc od dnia realizacji e-Forum.

VIIl. Wytyczne i wymagania ogélne

1. Wykonawca jest zobowigzany do scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji
umowy.
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Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéow z nim
wspotpracujacych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zaméwienia.

Po podpisaniu umowy, Strony beda zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego
spotkania organizacyjnego w siedzibie Zamawiajgcego (tj. w Warszawie przy ul. Jagielloniskiej 74).
W przypadku braku mozliwosci zorganizowania spotkania w siedzibie, zostanie zorganizowana
telekonferencja przedstawicieli Zamawiajgcego z Wykonawca.

Na spotkaniu omdwiona zostanie koncepcja realizacji wszystkich zadan objetych zamdéwieniem
oraz harmonogramu dziatan.

UWAGA 23: Po odbyciu spotkania z Wykonawcg, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty

wstepnych zatozen dotyczgcych transmisji, konkursu oraz organizacji czatow dla uczestnikow on-line.

6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Spotkanie odbedzie sie niezwtocznie po zawarciu umowy, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni
po zawarciu umowy.
W razie potrzeby Wykonawca weiZmie udziat w wiecej niz jednym spotkaniu w siedzibie
Zamawiajgcego / telekonferencji zZamawiajgcym. Kazdorazowo o takiej potrzebie Wykonawca
bedzie informowany z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem.
W terminie 3 dni po zawarciu umowy, Wykonawca przekaze do akceptacji Zamawiajgcego
wymagane elementy oprawy graficznej wydarzenia:
1) linie graficzng zgodna z KV przekazanym przez Zamawiajgcego, w tym po minimum dwa wzory

nastepujgcych elementow:

a) czotéwka,

b) tytéwka,

c) grafiki i/lub ikonografiki,

d) ekrany przerw,

e) belki podpiséow ekspertow,

f) opis realizacji prezentacji eksperckiej,
2) liste potencjalnych konferansjeréw— propozycja minimum 6 oséb, w tym 3 kobiet i 3 mezczyzn,

sposréd ktdrych wykonawca wybierze 2 osoby.
3) kod playera do przeprowadzenia testéw oraz przedmiotowej transmisji na stronach

Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy w ciggu kolejnych 3 dni roboczych zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi poprawki,
ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 3 dni roboczych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy Wykonawca
nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie wymagata
tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkdw, przepiséw, zalecen itp.
Akceptacja lub zgtoszenie uwag nastgpi drogg poczty elektronicznej na adresy mailowe osdéb
wskazanych w umowie jako osoby do kontaktu w ramach realizacji tej umowy.
Wykonawca przystapi do realizacji Przedmiotu zamodwienia po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego wszystkich elementéw niezbednych do jego realizacji.
Wykonawca jest zobowigzany do S$cistej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie aranzacji
przestrzeni, projektowania, produkcji, dostawy, montazu i demontazu wszystkich niezbednych
do realizacji zamdwienia elementéw, a takze mebli, elementéw wyposazenia, eksponatéw, itp.
oraz do zapewnienia osdb niezbednych do realizacji wszystkich tych zadan, czynnosci i dziatan.
W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wszystkich
niezbednych rzeczy, przedmiotow, mebli, elementéw, w tym elementéw wyposazenia
niezbednych do wtasciwej realizacji przedmiotu zamédwienia.
Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci ztozonej oferty w zakresie zmniejszenia, a w jednym przypadku zwiekszenia, wymagan co
do ilosci wybranych elementéw wskazanych w SOPZ —uwagi 5, 6, 9, 12. Warunkiem takiej zmiany
jest wystgpienie okolicznosci zwigzanych z epidemig COVID-19, w wyniku ktérych cate wydarzenie
musiatoby by¢ organizowane w sposdb zakfadajacy tgczenie zdalne z uczestnikami. Powyzsze
zmiany mogg by¢ spowodowane np. z powodu wprowadzenia stanu nadzwyczajnego w kraju,
ogtoszenia przymusowej kwarantanny i izolacji spoteczenstwa, czy tez przywrdcenia
w jakiejkolwiek innej formie obostrzed z powodu wzrostu zachorowalnosci na CIVID-19,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

wprowadzonych decyzjg Prezesa Rady Ministrdw, Ministra Zdrowia lub Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego, a takze zmiang z wytycznych dotyczacych organizacji wydarzenia wytycznych dla
organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresdw w trakcie epidemii
przygotowanych przez Ministerstwo Rozwoju wraz Gtdwnym Inspektorem Sanitarnym.
Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu autorskie prawa majatkowe do wszystkich utworéw
powstatych w wyniku realizacji umowy. Wykonawca ma obowigzek uzyskaé zgode
na wykorzystanie wizerunku prowadzacych wystepujgcych na scenie oraz uzyskaé autorskie
prawa majgtkowe do wykorzystania odtwarzanych/ wykonywanych podczas wydarzenia
utwordw, a takze wykonanych podczas wydarzenia nagran oraz zdje¢ — na wszystkich polach
eksploatacji. Szczegdétowe warunki przekazania praw autorskich /udzielania licencji okresla wzér
umowy.
W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztéw wszelkich roszczen osdb trzecich powstatych w wyniku
realizacji zadan zwigzanych z e-Forum.
Na Wykonawcy spoczywajg obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikéw, a po
zakonczeniu wydarzenia usuniecie z urzadzen oraz wszelkich nosnikéw elektronicznych list
uczestnikéw (danych osobowych) i dokumentow, na ktérych one widniaty.
Najpdzniej na 3 dni kalendarzowe przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktéry w ofercie
wskazat osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace przekaze Zamawianemu kopie zawartej
z Pracownikiem umowy. Na zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest przedstawié¢ stosowne
dokumenty potwierdzajgce ztozone oswiadczenie. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do
uzyskania od pracownika zgody na przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania na podstawie
umowy o prace osoby wskazanej w ofercie, przez caly okres realizacji zamdwienia.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii umowy z Pracownikiem swiadczgcymi ustugi w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia
Pracownika Swiadczgcego ustugi na podstawie umowy o prace.
Najpézniej na 3 dni kalendarzowe po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
w celu weryfikacji wykaz oséb wskazanych w pkt. VI, 2.4 SOPZ, tj. wymaganego personelu,
zawierajgcy informacje pozwalajgce w jednoznaczny sposdb stwierdzié, czy dana osoba spetnia
wymagania dotyczgce wymaganych kompetencji i doswiadczenia ww. oséb. Dokumenty mogg by¢
przekazane w formie elektronicznej w postaci skanéw. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany jest przedstawic stosowne dokumenty potwierdzajgce ztozone o$wiadczenie. W tym
celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownikéw zgdd na przetwarzanie jego
danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Wykonawca jest zobowigzany do realizowania Przedmiotu zamdéwienia zgodnie z , Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w_tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami _oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w _ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych.
Wykonawca jest zobowigzany do spetnienia wymagan w zakresie informacji i promocji dot.
projektow wspétfinansowanych z funduszy europejskich:
1) Projekty wszystkich materiatéw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji
dot. projektow wspoétfinansowanych z funduszy europejskich, tj. zawiera¢ minimum:

a) znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-
stycznia-2018-r/),

b) formute dotyczacg zZrddta finansowania kampanii z funduszy europejskich: ,Wydatek
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

2) Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji
dot. projektow wspoétfinansowanych z funduszy europejskich, w tym:

a) wymagana zgodnos$¢ z KSIEGA IDENTYFIKACII WIZUALNEJ znaku marki Fundusze
Europejskie i znakdw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020,

b) wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZACII Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
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UWAGA 24: Powyzisze wymagania dotyczqg oznakowania m.in. plansz wykorzystywanych w czasie

transmisji, materiatow filmowych powstatych na bazie transmisji (zapis debat, prelekcji itd.), nagrod

w konkursie czy materiatow promocyjnych. Wymagania dotyczqgce oznakowania projektow moggq ulec

Zmianie.

23. Wykonawca jest zobowigzany do opracowania materiatdw wideo po zakorczeniu wydarzenia,
w tym:

1) zgrania i obrébki montazowej z przebiegu wydarzenia w wersji streamingowanej jako e-Forum
dziejace sie w czasie rzeczywistym (transmisja ze Studia 1 i osobno transmisja ze Studia 2),

2) zgrania i obrébki montazowej poszczegdlnych debat i wystgpien jedno- lub dwuosobowych
prezentowanych w Studiu 1 i Studiu 2 (kazdy materiat osobno).

24. Przekazanie Zamawiajgcemu materiatéw archiwalnych powstatych w trakcie realizacji umowy:
materiatow filmowe wskazane w powyzszym punkcie oraz wskazanych przez Zamawiajgcego
projektéw graficznych — materiaty majg byé przekazane na zewnetrznym nosniku pamieci
(dysk/pendrive).
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