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Fundusze . 0 Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospollta “ lo wsze. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Wydatek wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Produkcja filméw informacyjno-promocyjnych prezentujcych efekty wdrazania regionalnych programow

operacyjnych wojewédztwa mazowieckiego

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Zamoéwienie bedzie obejmowato przygotowanie, realizacje i produkcje 22 filméw informacyjno-
promocyjnych prezentujacych wybrane projekty realizowane ze Srodkéw Funduszy Europejskich (FE)

w ramach regionalnych programdéw operacyjnych wojewddztwa mazowieckiego. Gtéwnym zatozeniem

realizacji zamowienia ma by¢ pokazanie przyktadow tzw. ,dobrych praktyk” czyli beneficjentow, ktorzy

efektywnie wykorzystali fundusze europejskie.
2. W ramach zaméwienia Wykonawca musi wyprodukowac:
1) 20 filméw, w tym:
a. 12 filmoéw, w ktérych majg byé zaprezentowane maks. 3 wybrane projekty realizowane, w ramach
tego samego obszaru tematycznego — czas trwania 2,5-3,5 min.,
oraz
b. 8 filméw reportazowych, ktére majg prezentowac po 1 wybranym projekcie — czas trwania 2,5-
3,5 min. zajawki (zwiastuny) kazdego z ww. 20 filméw — w wersji do umieszczenia w mediach
spotecznosciowych, trwajgce 30- 40 sekund, tylko w wersji z napisami polskimi, ktére majg zacheci¢ do
obejrzenia filmow,

3) 2 filmy — zmontowane z materiatéw nagranych w ramach ppkt 1) ust. a), stanowigce kompilacje scen
tworzacych jeden spdjny tematycznie i wizualnie materiat filmowy — czas trwania 1-1,5 min. Wykonawca
przedstawi propozycje scen do akceptacji Zamawiajgcego,

4) dokumentacje fotograficzng z kazdego planu zdjeciowego w ilosci minimum po 10 zdjec.

3. Do kazdego z filméw wymagane jest od Wykonawcy przygotowanie:

1) napiséw w jezyku polskim i angielskim, w ktérych ma by¢ zastosowana czcionka czytelna dla osdb

stabo- i niedowidzacych,

2)  wersji z audiodeskrypcja.

4. Filmy w wersji polskojezycznej i/lub z napisami majg by¢ przygotowane w formatach przystosowanych do ich
pdiniejszej emisji w réznych mediach, m.in.: w Internecie (social media), w kinach, na ekranach LCD

w komunikacji miejskiej oraz innych elektronicznych nosnikach.

5. Zamawiajgcy dokona wyboru projektéw, na temat ktérych beda krecone filmy. Wszystkie projekty
realizowane s3 na terenie wojewddztwa mazowieckiego. Na kazdego beneficjenta mogg by¢ poswiecone
maksymalnie dwa dni zdjeciowe. Nagrania beda odbywaty sie w lokalizacji beneficjenta. Kontakt

do beneficjentéw zostanie przekazany po podpisaniu umowy kierownikowi produkcji w celu zaplanowania
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2.

kazdego dnia zdjeciowego. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze w trakcie realizacji umowy moga

zd

arzy¢ sie sytuacje, w ktérych Zamawiajagcy bedzie musiat dokonaé¢ zmiany pierwotnie wybranego

beneficjenta, jednak w takich okolicznosciach Zamawiajgcy moze wymieni¢ beneficjenta na takiego, ktérego

projekt bedzie realizowany w odlegtosci nie dalszej od siedziby Wykonawcy niz ten, ktory zostat wycofany

z zamOwienia. Zmiany te nie wptyng na koszt realizacji zamowienia i nie bedg wymagaty koniecznosci

Za

wierania aneksu do umowy.

. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Celem produkcji filméw prezentujacych projekty realizowane z FE:

1)

2)

na poziomie ogdélnym jest zaprezentowanie istoty polityki spdjnosci — spdjnos¢ gospodarcza, spoteczna

i terytorialna, ale takze wartosci i korzysci ptyngce z integracji w Unii Europejskiej np. poprzez

zaprezentowanie zmian, jakich doswiadczyli mazowieccy przedsiebiorcy od czasu wejscia Polski do UE,

na poziomie szczegétowym jest:

a) prezentacja efektéw wdrazania regionalnych programéw operacyjnych wojewddztwa
mazowieckiego w catym okresie programowania poprzez podkreslanie kluczowego znaczenia
wptywu FE na rozwdj gospodarczy i spoteczno-kulturalny Mazowsza,

b) promowanie ,dobrych praktyk”, tj. wybranych projektéw realizowanych na terenie woj.
mazowieckiego w ramach regionalnych programow operacyjnych wojewddztwa mazowieckiego
jako konkretnych, indywidualnych przyktadéw korzysci dla przecietnego mieszkarca regionu,

c) zaprezentowanie Mazowsza jako skutecznego beneficjenta FE,

d) prezentowanie mozliwosci, jakie stwarzajg ogtaszane na biezgco konkursy dot. nabordw.
Inspiracje majg stanowié przyktady sukceséw, ktdre odniesli inni, a ktére dzieki wsparciu FE mogg

stac sie réwniez udziatem tych, ktdrzy dotychczas jeszcze nie wykorzystali swojej szansy.

Efektami realizacji zamdwienia majg byc:

1)

2)

3)

zwiekszenie rozpoznawalnosci wsrdd opinii publicznej ,dobrych praktyk” tj. projektow realizowanych
przy wspotudziale srodkdw europejskich,

uswiadomienie mieszkaicom wojewddztwa mazowieckiego ich pozycji jako ostatecznych odbiorcéw
rezultatow projektéw realizowanych z FE, a takze wptywu tych projektéw na ich zycie, w postaci m.in.
mozliwosci korzystania z produktdw oferowanych dzieki szerszemu zastosowaniu innowacyjnych
rozwigzan w przemysle, technologii i nauce; mozliwosci rozwoju dzieki oferowanym korzystnym
instrumentom finansowym; poprawy warunkow zycia na wielu ptaszczyznach, m.in. czystsze powietrze,
dzieki realizacji projektéw majacych na celu ograniczanie emisji zanieczyszczen; dostepu do wielu
nowych rozwigzan w edukacji, opiece zdrowotnej czy opiece spotecznej,

dzieki publikacji filméw w Internecie mierzalne korzySci w postaci zwiekszenia rezultatow dziatan
informacyjno-promocyjnych prowadzonych przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych (MJWPU) poprzez zwiekszenie statystyk dotyczagcy wejs¢ na strone internetowg

www.funduszedlamazowsza.eu i na profile spotecznosciowe prowadzone przez Zamawiajgcego.

lll. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Umowa bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2021 r.
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2. Wpykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczng czes$¢ zrealizowanego zamodwienia, czyli
za wyprodukowane filmy (opis czesci sktadowych materiatu filmowego, za ktdory bedzie dokonana ptatnosé,
zawarty jest ponizej w cz. V. pkt 12. ppkt 7).

3. Materiat do filmow bedzie nagrywany na terenie woj. mazowieckiego u wskazanych przez Zamawiajgcego
beneficjentow. Celem Zamawiajacego jest zaprezentowanie projektéw realizowanych we wszystkich
subregionach Mazowsza: ciechanowski, ostrotecki, ptocki, radomski i siedlecki oraz na terenie Warszawy
i aglomeracji warszawskie;j.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu__ Ramowego harmonogramu

produkcyjnego, czyli planu pracy, w ktérym beda podane wszystkie terminy i informacje konieczne
do realizacji poszczegdlnych materiatéw (m.in. terminy plandéw zdjeciowych, lokalizacje, w ktérych beda
odbywaty sie nagrania, terminy dot. postprodukcji, data przekazania ostatecznych wersji zmontowanego
materiatu). Ramowy harmonogram produkcyjny bedzie podzielony na 2 czesci dotyczace realizacji
zaplanowanych dziatan na rok 2020 i rok 2021. Na podstawie tego harmonogramu w systemie miesiecznym

beda opracowywane Szczegdtowe harmonogramy produkcyjne, ktére muszg uwzgledniac¢ rowniez wszystkie

daty i uwagi wskazane przez Zamawiajgcego. W takich wypadkach Wykonawca musi zagwarantowac, ze
bedzie w stanie uruchomic¢ proces produkcji w ciggu maksymalnie 4 dni kalendarzowych od momentu
zawiadomienia go przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez takie sytuacje, w ktérych nagranie
bedzie musiato sie odby¢ w ciggu nastepnego dnia, ale moze to sie wydarzy¢ maksymalnie 2 razy podczas
realizacji umowy. System miesieczny oznacza kazdy miesigc realizacji umowy i w przypadku pierwszego
miesigca trwania umowy bedzie to okres od dnia podpisania umowy do korica kolejnego miesigca. Ramowy
harmonogram produkcyjny oraz Szczegétowy harmonogram produkcyjny na pierwszy okres trwania umowy
majg by¢ przekazane w ciggu 3 dni roboczych po jej podpisaniu. Harmonogramy na kolejne miesigce majg
by¢ przekazywane Zamawiajagcemu najpdzniej 2 dni robocze przed koricem miesigca poprzedzajacego
miesigc opisany w Harmonogramie. Ramowy harmonogram produkcyjny na drugi okres trwania umowy,
dotyczacy realizacji zamodwienia w 2021 roku, musi by¢ przekazany nie pdzniej niz do 21.12.2020 r. Wszelkie
odstepstwa od harmonogramu wynikajgce z pracy po obydwu stronach w poszczegdlnych miesigcach, musza
by¢ na biezaco zgtaszane. W przypadku zmian harmonogram musi by¢ na biezgco modyfikowany. Zmiany te
nie bedg wymagaty koniecznosci zawierania aneksu do umowy.

5. Wykonawca zapewni mozliwos¢ statego kontaktu z Zamawiajgcym w godzinach 08:00 — 16:00 w dni robocze.
Wskazane godziny dotyczg réwniez przekazywanych przez Wykonawce materiatéw do weryfikacji oraz
akceptacji Zamawiajgcego.

6. W celu utrzymania sprawnej komunikacji podczas realizacji zamdowienia Wykonawca zapewni mozliwos¢
kontaktu telefonicznego i/lub e-mailowego z Zamawiajgcym maksymalnie w ciggu 2 godzin od momentu
powiadomienia go o wystgpieniu takiej koniecznosci.

7. W ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od podpisania umowy i w ciggu kolejnych 14 dni muszg sie odby¢ co
najmniej 2 rozmowy przedprodukcyjne z Zamawiajgcym., Jezeli ze wzgledu na epidemie, kontakt osobisty
nie bedzie mozliwy, ma to by¢ spotkanie on-line. Pierwsza rozmowa ma nakierowaé¢ Wykonawce na potrzeby
i wizje Zamawiajgcego odnosnie filmow do realizacji. Podczas drugiej rozmowy Wykonawca zaprezentuje

treatmenty dla kazdego z rodzajow filméw (filmy prezentujgce 3 projekty i filmy reportaze). Wykonawca przy
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pracy nad treatmentami uwzgledni uwagi isugestie Zamawiajacego, jakie bedzie miat do treatmentu

ztozonego w ramach Oferty na etapie przetargu i uwzgledni potrzeby Zamawiajgcego zgtoszone podczas

pierwszej rozmowy. Po drugiej rozmowie Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych przygotuje i przesle droga

mailowg poprawione treatmenty uwzgledniajace wszystkie pomysty, poprawki iuwagi, ktore zostaty

ustalone razem z Zamawiajgcym.

8. Wykonawca musi zatozy¢, ze Zamawiajacy bedzie obecny podczas produkcji i postprodukcji wszystkich

filmow, ale ostateczna decyzja dotyczgca jego udziatu bedzie podejmowana na biezgco, w trakcie realizacji

zamoéwienia.

9. Wykonawca musi przekazaé pierwszg wersje zmontowanego materiatu:

1)

4)

w przypadku 20 filméw 2,5-3,5 min..- maksymalnie wciggu 7 dni roboczych od ostatniego dnia

zdjeciowego kazdego z filmdw,

w przypadku 2 filméw 1-1,5 min. - najpdzniej 2 dni robocze po zmontowaniu wszystkich filmdw,

montaz ostatecznej wersji kazdego z filméw — maksymalnie w ciggu 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia

ewentualnych uwag i poprawek przez Zamawiajgcego,

w przypadku zajawek (zwiastundw) — maksymalnie 2 dni robocze po zaakceptowaniu ostatecznych

wersji filméw przez Zamawiajgcego.

UWAGA 1: Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez zadnq ze stron produkcja poszczegdlnych filmow

bedzie wymagata dtuiszego czasu niz zaktadany, zostanie ustalony nowy termin realizacji danego materiatu, przy

zachowaniu koricowego terminu realizacji catego zamdwienia. Zmiana musi by¢ wpisana w szczegéfowy

harmonogram produkcyjny, ale nie bedzie sie wigzac z koniecznosciq zawarcia aneksu.

IV. ETAP SKLADANIA OFERT

1.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta pisemna koncepcje treatmentu, ktéra bedzie

oceniana w ramach przetargu w kryterium ,Jakos$¢ — koncepcja filmu z kompilacjg”.. W czesci:

a)

b)

c)

ma zawierac brief, ktéry ma dotyczy¢ realizacji catego projektu i musi zawiera¢ informacje m. in. na
temat odbiorcow filméw, gtéwnych celdw realizacji zamdwienia, analizy rynku, budzetu, idei i
pomystéw zwigzanych z realizacjg wytycznych SOPZ. Musi precyzowac i okresla¢ zadania stawiane
firmie produkujace;j filmy.

ma zawiera¢ treatment do filmu 2,5-3,5 min. prezentujgcego maks. 3 wybrane projekty
realizowane, w ramach tego samego obszaru tematycznego, ktéry ma zawiera¢ indywidualny i
kreatywny projekt koncepcyjny decyzji oraz wizji rezyserskiej zawierajacy opis idei i pomystow na
realizacje filmu opisanego w cz. | pkt. 2, ppkt 1) ustep a). Zamawiajgcemu szczegdlnie zalezy na
opracowaniu takiej koncepcji filmu, zeby zestawienie 3 réznych beneficjentéw w jednym nagraniu
tworzyto spdjng tematycznie i wizualnie jednorodng catos$¢, zeby w kazdym filmie pojawit sie
»acznik”, ktéry ptynnie przeprowadzi odbiorce po prezentowanych projektach. W treatmencie
muszg znalez¢ sie informacje na temat warstwy dzwiekowej filmu oraz koncepcji graficzne;.

W ofercie muszg byé zamieszczone linki do 5 filméw zrealizowanych, przez Wykonawce w celu
okreslenia przez Zamawiajgcego poziomu i rodzaju jego produkcji. Wsrdd nich musi sie znalez¢é link

do dwdch realizacji, ktore zostaty przeprowadzone przez Wykonawce w formie podobnej do
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2.

zatozenn Zamawiajgcego: film reportaz opowiadajgcy historie osoby i film prezentujacy projekt/
firme/ produkt. Film dot. tematyki prezentacji projektu/ firmy/ produktu bedzie oceniany w
kryterium ,Jakos¢ i atrakcyjnos¢ materiatu filmowego”. W ofercie Wykonawca musi zaznaczyc,
ktéry film ma podlega¢ ocenie. Czas trwania filmu 1-1,5 min. Moze to by¢ wybrany przez
Wykonawce wycinek dtuzszego filmu.

Po wyborze Wykonawcy oraz po podpisaniu umowy Zamawiajagcy moze wprowadzi¢ poprawki do

briefu oraz treatmentu, a Wykonawca musi je uwzgledni¢ w procesie produkcji filmow.

V. REALIZACJA FILMOW

1. Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie zespotu realizacyjnego gwarantujacego profesjonalne nagrania,

ktéry ma doswiadczenie w realizacji produkcji filmowych o charakterze odpowiadajagcym swoim zakresem

przedmiotowi zamoéwienia. W skfad tego zespotu muszg wchodzi¢:

1)

5)

rezyser — 1 osoba - dysponujgca wiedzg i umiejetnosciami w zakresie rezyserii, odpowiedzialna
za catoksztatt realizacji filmow, czuwajgca nad przebiegiem prac zwigzanych z nagrywaniem filmow,
koordynujgca dziatania ekipy, ktdra w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, byta odpowiedzialna za catoksztatt realizacji co najmniej 2 produkcji
filmowych (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych/ szkoleniowych/ instruktazowych/
reportazy) o minimalnej wartosci 15 000 zt brutto (kazda produkcja filmowa) i posiada co najmniej
wyksztatcenie srednie,

kierownik produkcji — 1 osoba — odpowiedzialna za realizacje catego procesu produkcji filmow,
tj. organizowanie formalnych warunkéw dla realizacji produkcji pod katem ich zgodnosci
z harmonogramem i scenariuszem oraz koordynacja i nadzor prac wszystkich oséb zatrudnionych
na planie, ktéra w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, byta odpowiedzialna za produkcje co najmniej 3 filméw (dokumentalnych/ promocyjnych/
reklamowych/ szkoleniowych/ instruktazowych/ reportazy). Do zadan kierownika produkcji nalezy
réwniez pozyskanie w wersji papierowej zgdd na przeprowadzenie nagran w réznych lokalizacjach i
zgdd dot. wykorzystania wizerunku wszystkich oséb wystepujgcych w filmach, w celu przekazania ich
Zamawiajgcemu w wersji papierowej najpdzniej w dniu podpisania Protokotu odbioru,

operator kamery — min. 1 osoba - wtasnorecznie obstugujgca/e kamere/kamery, w tym drony (kadry,
katy uje¢ kamery ijej ruchy) oraz pozostaty sprzet zdjeciowy, ktéra byta operatorem co najmniej 5
filméw (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych/ szkoleniowych/ instruktazowych/ reportazy),
w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
montazysta — 1 osoba, ktéra zmontuje nagrany materiat i nada poszczegélnym filmom ostateczny
ksztatt, uwzgledniajgc uwagi rezysera i Zamawiajgcego, oraz ktéra byta odpowiedzialna za montaz
i postprodukcje co najmniej 5 filméw (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych/ szkoleniowych/
instruktazowych/ reportazy), w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie,

realizator dZwieku - 1 osoba — odpowiedzialna za diwiek podczas nagrania filmu, posiadajgca co

najmniej 6 miesieczne doswiadczenie jako realizator dzwieku przy produkcji filmow,
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6) oswietleniowiec — 1 osoba — odpowiedzialna za odpowiednie oswietlenie na planie filmowym,
posiadajgca co najmniej 6 miesieczne doswiadczenie jako realizator oswietlenia przy produkcji filméw,

7) wizazysta/makijazysta — 1 osoba, ktdéra zrobi make-up dostosowany do warunkéw oswietleniowych
i kamery oraz na biezgco bedzie poprawiata wystepujace osoby nie tylko pod katem make-upu,
ale takze pod katem wygladu i estetyki, tak zeby nie bylo wida¢ na nagranym materiale np.
niedoskonatosci skdry, Swiecacej sie twarzy, wtoséw spadajacych na twarz itp., posiadajgca co najmniej
3 miesieczne doswiadczenie jako wizazysta/makijazysta na planie zdjeciowym/filmowym.

UWAGA 2: Zamawiajqcy dopuszcza sytuacje, w ktorej poszczegdlne osoby bedq petnity wiecej niz jedng funkcje,

ale tylko pod warunkiem, ze jakos¢ nagran nie ucierpi ze wzgledu na tqczenie kilku funkcji przez jedng osobe.

2. Osobami wystepujacymi w filmach bedg beneficjenci funduszy europejskich: osoby odpowiedzialne
za realizacje projektu i/lub inne osoby przez nich wskazane/ zarekomendowane. Koszt odwotania zdjeé
z powodu nieobecnosci beneficjenta/ innego pracownika, bez ktérego nagranie nie jest mozliwe do
realizacji, bedzie ponosit Wykonawca.

3. Zdjecia bedg nagrywane u beneficjentow. W zwigzku z tym Wykonawca przed kazdym planem zdjeciowym
musi przeprowadzi¢ wizje lokalng i na czas nagrania, w zaleznosci od panujgcych tam warunkodw,
zaaranzowa¢ miejsce — ,mate studio” — w celu przeprowadzenia zdje¢, zapewnié¢ sprzet niezbedny
do nagrania i jesli bedzie taka konieczno$¢ odpowiednie umeblowanie/ aranzacje. Udziat beneficjentow
w filmach i udostepnianie miejsca prowadzenia projektu do realizacji nagran jest nieodptatne, poniewaz UE
wymaga informowania opinii publicznej, uczestnikéw i odbiorcow projektdw, o tym, ze dane przedsiewziecie
byto mozliwe do przeprowadzenia miedzy innymi dzieki unijnej pomocy finansowej.

4. W sytuacjach, w ktdérych termin zdje¢ z jakiegokolwiek powodu bedzie przesuniety Zamawiajacy nie ponosi
kosztow ich przeniesienia. Zadaniem kierownika produkcji jest efektywne zaplanowanie terminéw zdjec¢ oraz
minimalizowanie ryzyka, ze zdjecia sie nie odbedga lub ich termin bedzie przektadany.

5. W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca zapewni dowdz obstugi, sprzetu i wszystkich materiatow
koniecznych do przeprowadzenia zamdwienia oraz transport osdb ze strony Zamawiajgcego w obie strony
(w przypadku oséb ze strony Zamawiajgcego miejscem docelowym bedzie Warszawa). Podczas kazdego
wyjazdu ze strony Zamawiajacego przewidziany jest udziat maksymalnie 3 oséb, w zwigzku z tym
Wykonawca musi zapewni¢ samochdd osobowy z miejscami siedzgcymi dla 3 pasazeréw wraz z kierowca
uprawnionym do przewozu pasazeréw. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca ma obowigzek podstawi¢ w
ciggu maksimum 1,5 h pojazd zastepczy spetniajacy powyzsze wymagania.

6. Wykonawca musi posiada¢ do dyspozycji co najmniej 2 kamery (preferowane sg nie tylko statyczne ujecia,
ale réwniez ujecia z jazdy operatorskiej, z kranu kamerowego na réznych wysokosciach, ze slidera, kamery
z gimbalem, drona, itp.), zgodnie z koncepcjg rezyserskg i wymogami scenariuszowymi do poszczegdlnych
produkcji filmowych (dopuszczalne jest wykorzystanie innych dodatkowych narzedzi, ktérymi dysponuje
Wykonawca).

7. Filmy muszg by¢ nagrane w jakosci Full HD, format — 16:9, rozdzielczo$¢ — 1920x1080. Wykonawca
zobowigzany jest do przeformatowania wersji finalnej (zaakceptowanej przez Zamawiajgcego) do formatéw
do Internetu (w przypadku mediéw spotecznosciowych w formacie wertykalnym oraz w formacie

horyzontalnym) i na urzgdzenia mobilne (Android, iOS).
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10.

11.

12.

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie profesjonalnego oswietlenia planu filmowego.

Wykonawca zapewni przygotowanie wizazowe o0sdb wystepujgcych (makijaz) przez profesjonalnego

wizazyste/ makijazyste - osobe, ktéra posiada doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu wizazu/

makijazu osdb na planach zdjeciowych.

Zamawiajacy przewiduje, ze wiekszos¢ materiatu dzwiekowego nagrana bedzie z przestrzeni pozakadrowej

(tzw. z off’'u — gtos zza kadru), ale w zaleznosci od preferencji wybranego beneficjenta i decyzji o realizacji

nagran przed kamerg (,na zywo”), Wykonawca musi zapewni¢ osobom wystepujagcym w filmach

bezprzewodowe mikroporty oraz mozliwos¢ skorzystania z promptera, badz urzadzenia spetniajgcego role
wyswietlacza tekstu, a Zamawiajgcemu odstuch w trakcie nagrania.

Podczas nagran Wykonawca musi zapewni¢ osobom ze strony Zamawiajgcego i osobom wystepujacym

w filmach wode butelkowang — gazowang i niegazowang — minimum 1 |/osobe kazdego z rodzajéw

wody/dzien zdjeciowy. Zamawiajacy nie odpowiada za wyzywienie oraz pozostate napoje na planie —

organizacje oraz ich koszt ponosi Wykonawca.

Elementy do uwzglednienia przy postprodukcji kazdego z filmdéw:

1) realizacja oprawy graficznej filmow: obligatoryjne — czotéwka, tytdwka, wymagane logotypy i dane
teleadresowe Zamawiajgcego. Dodatkowe tta, animacje komputerowe, grafiki/ infografiki -
w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych — maksymalnie wciggu 7 dni roboczych
od ostatniego dnia zdjeciowego kazdego filmu,

2) do kazdego z 22 filméw musi byé wykorzystana inna Sciezka dzwiekowa. Wykonawca musi przekazaé
Zamawiajgcemu 3 rézne podktady muzyczne do wyboru. Akceptacja muzyki lezy po stronie
Zamawiajacego, jezeli wiec Zamawiajgcy odrzuci wszystkie propozycje, Wykonawca ma obowigzek
przedstawia¢ nowe. Przekazanie propozycji Sciezek dzwiekowych i jej wybdr przez Zamawiajgcego ma
sie odby¢ maksymalnie w ciggu 3 dni roboczych od ostatniego dnia zdjeciowego kazdej z produkcji, a w
przypadku filméw ok. 1 min. po przekazaniu ich pierwszej wersji montazowe;j,

3) zakupienie/ pozyskanie zgody na wykorzystanie podktadu muzycznego (przy uwzglednieniu wymagan
Zamawiajgcego do dalszej eksploatacji materiatdow z wykorzystanym podktadem okreslonych
w umowie) i udZwiekowienie kazdego materiatu filmowego: $ciezka diwiekowa, w tym np. jingle
pomiedzy poszczegdlnymi fragmentami filmu — w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych.
Zamawiajacy dopuszcza zakup muzyki na licencji. W przypadku kiedy w filmie wykorzystywana jest
muzyka podlegajaca ochronie prawno-autorskiej, Wykonawca zamdwienia bedzie zobowigzany
do uzyskania i przekazania Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z utworéw na odpowiednich polach
eksploatacji. W tym przypadku nalezy uzyskac licencje na polach eksploatacji m.in.: zwielokrotniania
okreslong technikg, wprowadzanie do pamieci komputera, publiczne udostepnianie utworu (lub prawa
pokrewnego) w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w czasie i miejscu przez siebie
wybranym, itp.,

4) montaz filmow (w tym: tfa, belki podpisowe, grafiki, prezentacje, proste animacje, czotéwki, tytéwki,
jingle), wtym udzwiekowienie, opracowanie graficzne i kolorystyczne, dodanie efektéw specjalnych,
digitalizacja materiatdw, itp. — maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych od ostatniego dnia zdjeciowego

kazdej z produkcji,
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5) opracowanie napisow w jezyku polskim i angielskim do filméw i napisdw polskich do zajawek
(zwiastundéw). Ttumaczenie lezy po stronie Wykonawcy i musi byé wykonane przez ttumaczaly,
ktory/ktérzy posiada/posiadajg potwierdzong znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie ttumaczen
specjalistycznych i zawodowo zajmuje/3 sie ttumaczeniem tekstéw angielskich. Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy korekty napiséw w jezyku polskim i angielskim przez korektora/éw, ktéry/ktérzy
zawodowo zajmujg sie korektg tekstéw polskich i/lub anglojezycznych. Teksty z napisami polskimi
i angielskimi oraz sporzgdzone do nich korekty muszg by¢ dostarczone w wersji elektronicznej
do Zamawiajgcego w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych po przekazaniu finalnej wersji kazdego
z filmow. Napisy w filmach musza by¢ zintegrowane z wizjg i przygotowane w taki sposéb, aby mozna je
byto tatwo zintegrowac z materiatem (np. format SRT) w serwisie YouTube. Muszg zawiera¢ kody czasu,
ktére umozliwiajg wyswietlanie napiséw w odpowiednim momencie filmu. Wszystkie nagrania musza
by¢ dostepne dla 0s6b z niepetnosprawnosciami,

6) biezgce przekazywanie Zamawiajgcemu filméw z beneficjentami oraz ich zajawek (zwiastunéw)
gotowych do emisji w plikach w formacie MP4 — w terminie maksymalnie 5 dni roboczych
po przekazaniu Zamawiajgcemu finalnej produkcji. W przypadku filméw w 4 wersjach: tylko
z diwiekiem polskim, z dZzwiekiem polskim i napisami w j. polskim, z dZzwiekiem polskim i z napisami
w j. angielskim, wersje z audiodeskrypcjg oraz osobno napisy polskie, angielskie i audiodeskrypcje
w formatach umozliwiajagcych samodzielnie ich wgranie przez Zamawiajacego w razie wystgpienia
takiej potrzeby. Wszystkie formaty musza umozliwia¢ docelowg emisje w rozdzielczosci Full HD.
W przypadku zajawek (zwiastundw) jedna wersja — z dzwiekiem polskim i z napisami polskimi.

7) odbiér finalnej wersji kazdego z filméw oraz zajawek przez Zamawiajacego bedzie potwierdzony
podpisanym przez obie strony Protokotem odbioru z catosciowym przekazaniem praw majgtkowych do
dzieta, bez ograniczen czasowych oraz terytorialnych. Za finalng wersje filmu Zamawiajacy uznaje film
gotowy do emisji na wszystkich polach eksploatacji opisanych w pkt I. 4. i V. 7., wraz ze zwiastunem
(zajawka), dokumentacjg fotograficzng z planu zdjeciowego opisang w pkt VI. 2, w wymaganych
formatach oraz wersjach jezykowych iz audiodeskrypcja. Tak przygotowany i przekazany materiat

bedzie podstawg dla Zamawiajgcego do wyptacenia naleznosci za wykonang czes¢ zamowienia.

VI. INFORMACIJE UZUPEENIAJACE

1. Materiaty filmowe, ktére zostang wyprodukowane w ramach zaméwienia, bedg wykorzystywane
w Internecie i w celach reprezentacyjnych podczas wydarzen organizowanych przez MJWPU m.in. na:
konferencjach, Forum Rozwoju Mazowsza, szkoleniach, prezentacjach, a takze w publikacjach
elektronicznych, itp. Zamawiajacy zaktada w przysztosci emisje filméw w ramach kampanii informacyjno-
promocyjnych o zasiegu regionalnym na réznych nosnikach reklamowych.

2. W trakcie realizacji catego zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
fotograficznej z planéw zdjeciowych (z jednego wyprodukowanego filmu Wykonawca musi przekazaé
Zamawiajgcemu minimum 10 zdje¢ nadajacych sie do publikacji w Internecie) i przekazywania
ich Zamawiajgcemu razem z finalng wersjg kazdego z filméw. Nie dotyczy to 2 filméw zmontowanych

z materiatdéw nagranych do filméw, w ktérych bedg prezentowane 3 wybrane projekty, trwajgcych 1-1,5 min.
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3. Wszystkie wyprodukowane materiaty musza by¢ oznaczone logo RPO WM 2014-2020 zgodnie z wytycznymi
opisanymi pod linkiem:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

r/?preview=true

Fundusze . m Unia Europejska
5 Europejskie Rzeczpospollta “lowsze. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

oraz posiadac formutke dotyczgca zrédta finansowania:
Film wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
4. Wybrane materiaty beda oznaczane danymi teleadresowymi/kontaktowymi Zamawiajgcego (w catosci lub
wybidrczo):
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa,
tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44

WWW.mazowia.eu;

www.funduszedlamazowsza.eu

Infolinia: 801 101 101 (potaczenie ptatne, zgodnie ze stawka danego operatora).

5. Zamawiajgcy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie. Informacje beda
dotyczy¢ zakresu projektu, przebiegu projektu, uzytych metod i narzedzi oraz rezultatu dziatan Wykonawcy.
Informacje beda mogty by¢ uzyte w komunikacji Wykonawcy podczas prezentacji i wystapien oraz na stronie
internetowej i w mediach spotfecznosciowych. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy promowania
wyprodukowanych materiatdw na swojej stronie internetowej oraz na swoim profilu/ach w mediach
spotecznosciowych do korica 2021 r. Wszystkie zamieszczone materiaty dot. efektéw tego zamdwienia musza

by¢ podlinkowane do strony Zamawiajgcego https://www.funduszedlamazowsza.eu/.

6. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych, na jednym nosniku (np. dysku
zewnetrznym) wersje finalne filmow (wersje zaakceptowane przez Zamawiajgcego, we wszystkich
wymaganych formatach oraz wersjach jezykowych iz audiodeskrypcja), zajawek (zwiastunéw) oraz zdjecia
zplanéw filmowych. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania ww. materiatéw
najpozniej w ciggu 2 dni roboczych od daty przekazania ostatniej produkcji w wersji emisyjnej
(zaakceptowanej przez Zamawiajgcego).

7. Wszystkie zgody wizerunkowe oraz materiaty graficzne, diwiekowe kupowane przez Wykonawce na
potrzeby produkcji filméw, np. elementy sktadowe grafik, zdjecia zakupione z bankdéw zdjeé, czy podktady
muzyczne muszg umozliwia¢ korzystanie z nich przez Zamawiajacego na zasadach i zgodnie z zapisami
umowy. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za pokrycie kosztéw zakupu i zabezpieczania tych materiatow (z
uwzglednieniem kosztéw licencji/przeniesienia wtasnosci praw autorskich na Zamawiajgcego) na czas
nieoznaczony.

8. Papierowe wersje zgdd na przeprowadzenie nagran w réznych lokalizacjach i dot. wykorzystania wizerunku
wszystkich oséb wystepujgcych w filmach majg by¢ przekazane Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu

podpisania Protokotu odbioru.
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9. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu licencje, autorskie prawa majgtkowe oraz prawa zalezne
do wszystkich materiatéw wytworzonych w ramach wykonywania umowy bez ograniczen terytorialnych
i czasowych.

10. Pozyskane i wytworzone podczas realizacji umowy zdjecia, materiaty i filmy zostang przekazane w catosci
na Zamawiajgcego, bezptatnie oraz bez ograniczen czasowych, terytorialnych i majatkowych.

11. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu metryczki z wykazem elementéw objetych prawami autorskimi dla
tych materiatdw, do ktdrych majg one zastosowanie.

12. Wykonawca gwarantuje, ze elementy powstate podczas realizacji zamowienia sg materiatami autorskimi.
Materiaty te nie moga pochodzié¢ z innych produkcji Wykonawcy oraz nie mogg tez by¢ wykorzystywane
(w catosci ani w czesci) do przygotowania innych opracowan Wykonawcy, przy czym wymagania te nie

dotyczg licencji na podktady muzyczne — Zamawiajgcy dopuszcza licencje niewytgczna.

Vil. DOKUMENTY | WYTYCZNE
1. Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020:

https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/

2. Harmonogram naboru wnioskéw w trybie konkursowym:

https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/harmonogram-

naborow-wnioskow-o-dofinansowanie-w-trybie-konkursowym-dla-regionalnego-programu-operacyjnego-

wojewodztwa-mazowieckiego-na-lata-2014-2020-na-2020-rok/

3. Strategia komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020 (szczegdlnie podrozdziaty 5.7. Komunikacja
z osobami z réznymi niepetnosprawnosciami, 6.3. Zasady prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych,
6.4. Kryteria doboru narzedzi informacyjno-promocyjnych):

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/strategia-komunikacji-polityki-

spojnosci-na-lata-2014-2020/

4. Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020 (tres¢ dokumentu moze ulec zmianie po zatwierdzeniu nowej wersji przez KM i ZWM):

https://www.funduszedlamazowsza.eu/wp-content/uploads/2017/12/strategia-komunikacji-rpo-wm-na-

lata-2014-2020.pdf.
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