455 e Oazowsze. iz i
Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie profesjonalnej ustugi realizacji obrazu — montazu wideo swiadczonej przez operatora
kamery — montazyste na potrzeby dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych projektow

realizowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Mazowsza

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamédwienie bedzie obejmowato produkcje 40 filméw informacyjno-promocyjnych prezentujgcych

wybrane projekty realizowane ze S$rodkéw Funduszy Europejskich (FE) dla Mazowsza oraz
wydarzenia organizowane lub wspdtorganizowane przez Zamawiajgcego.

W ramach zaméwienia Wykonawca musi nagraé i zmontowac 40 filméw, w tym:

1) 10 filméw reportazowych, ktdre majg prezentowac po 1 wybranym projekcie,
3) 10 filméw stanowigcych relacje z wydarzen organizowanych lub wspdtorganizowanych przez
Zamawiajgcego, w tym krotkich wywiadow (setek) i przebitek relacjonujgcych wydarzenie,
4) 20 filmow przedstawiajacych inne dziatania Zamawiajgcego, w tym wywiady promujace wybrane
publikacje m.in. magazyn ,,Fundusze Europejskie na Mazowszu” oraz projekty i beneficjentéw.
5) zajawki (zwiastuny) do wybranych filméw (w liczbie maksymalnie 40 filméw) — w wersji do
umieszczenia w mediach spotecznosciowych, trwajgce 10 - 30 sekund, tylko w wersji z napisami
polskimi, ktdre majg zacheci¢ do obejrzenia filmdéw.
UWAGA 1: Czas trwania pojedynczego filmu to od 2,5 do 10 minut. Przy czym Zamawiajgcy
zaktada, ze filmy reportazowe i filmy przedstawiajgce inne dziatania nie bedg trwaty dtuzej niz 6
minut, a dtuzsze moggq byc¢ filmy — relacje z wydarzen.
UWAGA 2: Dtugos¢ dnia zdjeciowego przewidziana na realizacje pojedynczego filmu to
maksymalnie 8 godzin.
UWAGA 3: Jedno z wydarzen, odbywajgce sie w Warszawie zajmie 2 dni.
. Do kazdego z filméw wymagane jest od Wykonawcy wmontowanie przygotowanych przez
Zamawiajgcego:
1) napiséw w jezyku polskim i angielskim,

2) audiodeskrypcji,
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4. Filmy w wersji polskojezycznej i/lub z napisami majg byé przygotowane w formatach
przystosowanych do ich pdzniejszej emisji w réznych mediach, m.in.: w Internecie (social media),
w kinach, na ekranach LCD w komunikacji miejskiej oraz innych elektronicznych nos$nikach.
5. Wykonawca odpowiada za petne udzwiekowienie filméw.
6. Zamawiajacy dokona wyboru projektéw oraz wydarzen, na temat ktérych beda krecone filmy oraz
przygotuje scenariusze nagran. Wszystkie projekty i wydarzenia realizowane sgna terenie
wojewddztwa mazowieckiego. Nagrania bedg odbywaty sie w lokalizacji beneficjenta, podczas
wydarzen organizowanych lub wspdtorganizowanych przez Zamawiajgcego, lub w innej lokalizacji
wskazanej przez Zamawiajgcego, ale mieszczgcej sie w granicach wojewddztwa mazowieckiego.
Kontakt z osobami wystepujgcymi oraz koncepcyjne (merytoryczne) przygotowanie nagrania lezy po
stronie Zamawiajgcego. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze w trakcie realizacji umowy moga
zdarzy¢ sie sytuacje, w ktérych Zamawiajgcy bedzie musiat dokonaé¢ zmiany pierwotnie wybranej
lokalizacji.
7. Na potrzeby nagran filméw Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe, ktdra bedzie spetniata
funkcje: operatora kamery, operatora drona, montazysty i grafika.
8. Do zadan Wykonawcy przy produkcji jednego materiatu filmowego nalezy:
1) Dojazd na miejsce nagrania wskazane przez Zamawiajgcego na terenie wojewddztwa
mazowieckiego,
2) zapewnienie wymaganego sprzetu,
3) nagranie materiatu filmowego,

4) postprodukcja: montaz, udzwiekowienie, przygotowanie grafik i podpiséw (belek).

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Umowa bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do dnia 18 grudnia 2023 r.

2.  Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczng czes¢ zrealizowanego zamodwienia, czyli
za wyprodukowane filmy (opis czesci sktadowych materiatu filmowego, za ktéry bedzie dokonana
ptatnosé, zawarty jest ponizej w cz. IV. pkt 9. ppkt 5).

3. Zamawiajacy uzgadnia z Wykonawcg miesieczne Ramowe harmonogramy produkcyjne.
Harmonogram na pierwszy miesigc realizacji Umowy powstanie w ciggu maksymalnie 8 dni po
podpisaniu Umowy. Ramowe harmonogramy na kolejne miesigce majg by¢ uzgodnione najpdzniej
2 dni robocze przed koricem miesigca poprzedzajgcego miesigc opisany w Harmonogramie.

4. Wszelkie odstepstwa odharmonogramu wynikajgce zpracy po obydwu stronach

w poszczegolnych miesigcach, muszg by¢ na biezgco zgtaszane. W przypadku zmian harmonogram
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musi by¢ na biezgco modyfikowany. Zmiany te nie bedg wymagaty koniecznosci zawierania aneksu

do umowy.

5. Wykonawca musi zagwarantowac, ze bedzie w stanie uruchomic¢ proces produkcji w ciggu
maksymalnie 4 dni kalendarzowych od momentu zawiadomienia go przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy dopuszcza réowniez takie sytuacje, w ktdrych nagranie bedzie musiato sie odbyé
w ciggu nastepnego dnia, ale moze to sie wydarzy¢ maksymalnie 10 razy podczas realizacji umowy.
Wykonawca zapewni mozliwos$¢ statego kontaktu z Zamawiajgcym w godzinach 08:00 — 16:00 w dni
robocze w celu utrzymania sprawnej komunikacji podczas realizacji zaméwienia. Wykonawca
zapewni mozliwo$¢ kontaktu telefonicznego i/lub e-mailowego z Zamawiajgcym maksymalnie w
ciggu 2 godzin od momentu powiadomienia go o wystgpieniu takiej koniecznosci.

6. W ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od podpisania umowy musi sie odby¢ co najmniej 1 rozmowa
przedprodukcyjna z Zamawiajgcym. Jezeli ze wzgledu na epidemie, kontakt osobisty nie bedzie
mozliwy, ma to by¢ spotkanie online. Pierwsza rozmowa ma nakierowaé¢ Wykonawce na potrzeby i
wizje Zamawiajgcego odnosnie wszystkich rodzajow filmow, ktdre majg by¢ przez niego realizowane.

7. Wykonawca musi zatozyé, ze Zamawiajgcy bedzie obecny podczas produkcji i postprodukcji
wszystkich filmow.

8. Wykonawca musi przekazaé¢ zmontowany materiat:

a) w przypadku filméw 2,5-10 min. — pierwszg wersje montazu maksymalnie w ciggu 7 dni
roboczych od ostatniego dnia zdjeciowego kazdego z filmow,

b) montaz ostatecznej wersji kazdego z filméw — maksymalnie w ciggu 3 dni roboczych od dnia
zgtoszenia ewentualnych uwag i poprawek przez Zamawiajgcego,

c) w przypadku zajawek (zwiastundw) — maksymalnie 2 dni robocze po zaakceptowaniu
ostatecznych wers;ji filméw przez Zamawiajgcego,

d) w przypadku wywiaddw i relacji z wydarzen organizowanych lub wspétorganizowanych przez
Zamawiajgcego filmy musza by¢ montowane i przekazywane Zamawiajagcemu na biezaco,
najpdzniej tego samego dnia do 3 godzin po zakornczeniu eventu,

e) Wykonawca jest zobowigzany do przekazania zamawiajgcemu catosci niezmontowanego

materiatu (suréwki) do kazdego realizowanego filmu w ramach tej umowy.

Il. ETAP SKEADANIA OFERT

1. W ofercie muszg by¢ zamieszczone linki do 4 filméw zrealizowanych przez Wykonawce w celu
okreslenia przez Zamawiajgcego poziomu i rodzaju realizowanych przez niego produkcji. Wérod
nich muszg znalez¢ sie linki do realizacji, ktdre zostaty przeprowadzone przez Wykonawce w formie

podobnej do zatozerh Zamawiajacego:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa
Strona3z8



1) Film prezentujacy projekt/ firme/ produkt. Film dot. tematyki prezentacji projektu/ firmy/
produktu bedzie oceniany w kryterium ,Jakos¢ i atrakcyjnosé materiatu filmowego”. W ofercie
Wykonawca musi zaznaczy¢, ktéry film ma podlegac ocenie. Czas trwania filmu 1-5 min. Moze
to by¢ wybrany przez Wykonawce wycinek dtuzszego filmu.

2) Film reportaz opowiadajacy historie osoby.

3) Film wywiad.

4) Relacja z wydarzenia.

. REALIZACJA FILMOW

. Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie niezbednego sprzetu podczas preprodukcji, realizacji i

postprodukcji.

. Osobami wystepujgcymi w filmach bedg beneficjenci funduszy europejskich: osoby odpowiedzialne

za realizacje projektu i/lub inne osoby przez nich wskazane/ zarekomendowane. Bedg to osoby
bioragce udziat w wydarzeniach organizowanych lub wspétorganizowanych przez Zamawiajacego, w
tym Cztonkowie Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego, pracownicy MJWPU oraz wybrani

beneficjenci i eksperci.

. W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zapewni dowdz sprzetu i wszystkich materiatéw

koniecznych do przeprowadzenia zamdwienia.

. Wykonawca musi posiada¢ do dyspozycji co najmniej 2 kamery (preferowane sg nie tylko statyczne

ujecia, ale réwniez ujecia z jazdy operatorskiej, z kranu kamerowego na réznych wysokosciach,
ze slidera, kamery z gimbalem, drona, itp.), zgodnie z koncepcjg i wymogami scenariuszowymi
do poszczegdlnych produkcji filmowych (dopuszczalne jest wykorzystanie innych dodatkowych
narzedzi, ktérymi dysponuje Wykonawca). Koncepcja do kazdego filmu bedzie omawiana z
Wykonawca przed przystgpieniem do jego nagrania. Przy jej tworzeniu Zamawiajacy bedzie brat pod

uwage wskazowki i sugestie ze strony Wykonawcy.

. Zamawiajacy dopuszcza nagrywanie wybranych filméw smartfonem, w takim wypadku do

nakrecenia filmu bedzie potrzebna osoba, ktdra ma doswiadczenie w nagrywaniu tego rodzaju

produkcji. Muszg spetniaé nastepujgce wymagania:

1) przy nagrywaniu filméw smartfon ma by¢ ustawiony poziomo,

2) filmy powinny by¢ krecone telefonem zamontowanym na statywie lub gimbalu; Zamawiajgcy nie
dopuszcza nagran, w ktérych obraz bedzie drgajacy i podskakujgcy wraz z ruchami dtoni, ktora
trzyma smartfona.

Filmy muszg by¢ nagrane w jakosci Full HD, format — 16:9, rozdzielczo$¢ — 1920x1080. Wykonawca

zobowigzany jest do przeformatowania wersji finalnej (zaakceptowanej przez Zamawiajgcego) do
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formatow do Internetu (w przypadku medidw spotecznosciowych w formacie wertykalnym oraz w

formacie horyzontalnym) i na urzadzenia mobilne (Android, iOS).

. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie profesjonalnego oswietlenia planu filmowego, gdy

pojawi sie taka koniecznos¢.

. Zamawiajacy przewiduje, ze cze$¢ materiatu diwiekowego moze by¢ nagrana z przestrzeni

pozakadrowej (tzw. z off’'u — gtos zza kadru), ale w zaleznosci od preferencji wybranego beneficjenta

i decyzji o realizacji nagran przed kamerg (,na zywo”), Wykonawca musi zapewni¢ osobom

wystepujacym w filmach bezprzewodowe mikroporty.

. Elementy do uwzglednienia przy postprodukcji kazdego z filmow:

1) realizacja oprawy graficznej filmow: obligatoryjne — czotéwka, tytéwka, wymagane logotypy i
dane teleadresowe Zamawiajgcego. Dodatkowe tta, animacje komputerowe, grafiki/ infografiki
—w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych — maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych
od ostatniego dnia zdjeciowego kazdego filmu.

2) Zakupienie/pozyskanie zgody na wykorzystanie podktadu muzycznego (przy uwzglednieniu
wymagan Zamawiajgcego do dalszej eksploatacji materiatéw z wykorzystanym podkfadem
okreslonych w umowie) i udzwiekowienie kazdego materiatu filmowego: sciezka dzwiekowa
pomiedzy poszczegdlnymi fragmentami filmu — wzaleznosci od koncepcji i wymagan
scenariuszowych. Zamawiajgcy dopuszcza zakup muzyki na licencji. W przypadku kiedy w filmie
wykorzystywana jest muzyka podlegajgca ochronie prawno-autorskiej, Wykonawca zamoéwienia
bedzie zobowigzany do uzyskania i przekazania Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z
utworéw na odpowiednich polach eksploatacji. W tym przypadku nalezy uzyskac licencje na
polach eksploatacji m.in.: zwielokrotniania okreslong technika, wprowadzanie do pamieci
komputera, publiczne udostepnianie utworu (lub prawa pokrewnego) w taki sposdb, aby kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w czasie i miejscu przez siebie wybranym, itp.,

3) teksty napisdw polskich iangielskich przygotowuje Zamawiajacy. Napisy muszg by¢
zintegrowane z wizjg i przygotowane w taki sposdb, aby mozna je byto tatwo zintegrowac
z materiatem (np. format SRT) w serwisie YouTube. Muszg zawiera¢ kody czasu, ktdre
umozliwiajg wyswietlanie napisow w odpowiednim momencie filmu. Wszystkie nagrania muszg
by¢ dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami,

4) biezgce przekazywanie Zamawiajgcemu filmow oraz ich zajawek (zwiastunéw) gotowych do
emisji w plikach w formacie MP4 — w terminie maksymalnie 5 dni roboczych po przekazaniu
Zamawiajgcemu finalnej produkcji. W przypadku filméw muszg byé przekazane w 4 wersjach:
z dzwiekiem polskim, z dzwiekiem polskim i napisami w j. polskim, z dZzwiekiem polskim i z

napisami w j. angielskim, wersje z wmontowang audiodeskrypcjg oraz osobno napisy polskie,
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V.

3.

angielskie i audiodeskrypcje w formatach umozliwiajgcych samodzielnie ich wgranie przez
Zamawiajgcego w razie wystgpienia takiej potrzeby. Wszystkie formaty muszg umozliwiac
docelowg emisje w rozdzielczosci Full HD. W przypadku zajawek (zwiastunéw) Wykonawca ma
przygotowac jedng wersje — z dzwiekiem polskim i z napisami polskimi.
UWAGA 4: Opis do audiodeskrypcji zostanie opracowany przez Zamawiajgcego. Do zadan
Wykonawcy nalezy nagranie audiodeskrycji z osobg ze strony Zamawiajgcego,
przygotowanie jej w odpowiednich formatach i wmontownie do kazdego filmu.

5) Odbidr finalnej wersji kazdego z filméw oraz zajawek przez Zamawiajgcego bedzie potwierdzony
podpisanym przez obie strony Protokotem odbioru z catosciowym przekazaniem praw
majatkowych do dzieta, bez ograniczen czasowych oraz terytorialnych. Za finalng wersje filmu
Zamawiajgcy uznaje film gotowy do emisji na wszystkich polach eksploatacji opisanych w czesci
| pkt 4.. i w czesci IV. Pkt 6., wraz ze zwiastunem (zajawka) zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego (dot. to maks. 40 produkcji filmowych), w wymaganych formatach oraz wersjach
jezykowych i z audiodeskrypcjg. Tak przygotowany i przekazany materiat bedzie podstawg dla

Zamawiajgcego do wyptacenia naleznosci za wykonang cze$¢ zamdwienia.

INFORMACIJE UZUPEENIAJACE
Materiaty filmowe, ktdre zostang wyprodukowane w ramach zamdwienia, bedg zamieszczone na

kanale Zamawiajgcego na YouTube (www.youtube.com/MJWPUTube) i bedg wykorzystywane

w celach reprezentacyjnych podczas wydarzenn organizowanych przez MJWPU m.in. na:
konferencjach, Forum Rozwoju Mazowsza, szkoleniach, prezentacjach, a takze w publikacjach
elektronicznych, itp. Zamawiajgcy zaktada w przysztosci emisje filméw w ramach kampanii
informacyjno-promocyjnych na réznych nosnikach reklamowych.

Materiaty graficzne oraz dzwiekowe kupowane przez Wykonawce na potrzeby produkgji filméw, np.
elementy sktadowe grafik, zdjecia zakupione z bankdéw zdje¢, czy podktady muzyczne musza
umozliwia¢ korzystanie z nich przez Zamawiajgcego na zasadach i zgodnie z zapisami umowy.
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za pokrycie kosztéw zakupu i zabezpieczania tych materiatéw (z
uwzglednieniem kosztow licencji/przeniesienia wtasnosci praw autorskich na Zamawiajgcego) na
Cczas nieoznaczony.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu licencje, autorskie prawa majgtkowe oraz prawa zalezne
do wszystkich materiatéw wytworzonych w ramach wykonywania umowy bez ograniczen
terytorialnych i czasowych.

Wykonawca gwarantuje, ze elementy powstate podczas realizacji zamdwienia sg materiatami

autorskimi. Materiaty te nie mogg pochodzi¢ z innych produkcji Wykonawcy oraz nie mogg tez by¢
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VI.

wykorzystywane (w catosci ani w czesci) do przygotowania innych opracowan Wykonawcy, przy
czym wymagania te nie dotyczg licencji na podktady muzyczne — Zamawiajgcy dopuszcza licencje
niewytaczna.

W sytuacji wykonywania zdje¢ z uzyciem drona (bezzatogowego statku powietrznego (BSP),
Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) dopetnienia petnych procedur zwigzanych z mozliwoscig wykonywania materiatéw z powietrza
w specjalnych strefach zarzadzanych przez inne podmioty niz Polska Agencja Zeglugi
Powietrznej (PAZP), np. strefy specjalne ADIZ (Air Defence Identification Zone),

2) wypetnienia wnioskéw do PAZP oraz innych wymaganych dokumentéw i pozwolen zwigzanych
z wykonaniem niniejszego zamdwienia,

3) posiadania wszelkich niezbednych uprawnien do wykonywania operacji z uzyciem
bezzatogowych statkéw powietrznych uzywanych w celach innych niz rekreacyjne i sportowe
(Swiadectwo kwalifikacji operatora bezzatogowego statku powietrznego), wynikajgce z art. 95
ust. 2 pkt 5a ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. Prawo lotnicze (Dz. U. z 2019 r. poz. 1580 z pézn. zm.),
posiadania ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC) osdb eksploatujgcych BSP, za szkody
wyrzadzone w zwigzku z ruchem tych statkdw w okresie trwania ochrony ubezpieczeniowej, na
kwote minimum 50 000,00 zt.

4) zapewnienia odpowiednich wnioskdw i pozwolen w przypadku filmowania obiektéw
znajdujacych sie w strefach kontrolowanych np. lotniska, strefy zakazane lub inne strefy

0 ograniczonym ruchu lotniczym.

WYMAGANIA W  ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI DOT. PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH Z FUNDUSZY EUROPEJSKICH
1) Projekty wszystkich materiatdw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji
dot. projektow wspoétfinansowanych z funduszy europejskich, tj. zawiera¢ minimum:
a) znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem:

https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-

stycznia-2018-r/),

b) formute dotyczacg zrddta finansowania kampanii z funduszy europejskich: ,Wydatek
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.
2) Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot.
projektédw wspoétfinansowanych z funduszy europejskich, w tym:
a) wymagana zgodno$¢ z KSIEGA IDENTYFIKACII WIZUALNE) znaku marki Fundusze Europejskie

i znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020,
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b) wymagana zgodnos$¢ z KARTA WIZUALIZAC)I Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

UWAGA 5: Wymagania dotyczgce oznakowania projektéw mogq ulec zmianie.
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