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Szacowanie wartosci
kompleksowej organizacji i obstugi wydarzenia

konferencyjnego pn. 11. (e)Forum Rozwoju Mazowsza

l. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowego przygotowania, obstugi i realizacji
dwudniowego wydarzenia pn. ,11. (e)Forum Rozwoju Mazowsza” (dalej: 11FRM lub FRM lub
Wydarzenie).

2. Forum Rozwoju Mazowsza jest cyklicznym, dwudniowym wydarzeniem, ktérego celem jest
promocja efektéw wdrazania funduszy europejskich na Mazowszu, prezentacja efektow projektéw
realizowanych przez beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego oraz przekazywanie informacji przydatnych potencjalnym wnioskodawcom dotacji.
Europejskich. Organizatorem Wydarzenia jest Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw
Unijnych (dalej: Organizator). Wydarzenie stanowi platforme wymiany informacji pomiedzy
beneficjentami, a instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie funduszy europejskich, a takze
potencjalnymi odbiorcamifunduszy europejskich. Dzieki RPO WM w latach 2014-2020 mozliwe byto
uzyskanie dofinansowania tzw. projektéw twardych wspieranych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz tzw. projektéw miekkich, przeznaczonych na inwestycje
w zasoby ludzkie, wspieranych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

Ideg Forum Rozwoju Mazowsza jest pokazanie wojewddztwa jako regionu rozwijajacego sie
w sposéb zrownowazony, stawiajgcego na wspotprace samorzgdowcdéw z przedsiebiorcami,
naukowcami i trzecim sektorem. Hastem przewodnim Wydarzenia jest #EfektUE. Wydarzenie ma

inspirowac¢ do wspotpracy przy realizacji projektow wspoétfinansowanych z funduszy europejskich,



prezentowad obszary i zakres wspieranych inicjatyw, a takze rézne grupy odbiorcow europejskich
dotacji. Udziat w wydarzeniu jest bezptatny. Forum jest wspoéftfinansowane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Strona wydarzenia: http://www.forumrozwojumazowsza.pl/ (dostepna jest na niej takze

fotograficzna i filmowa dokumentacja z poprzednich edycji Wydarzenia).

Tegoroczna edycja przyjmie konwencje dwudniowego wydarzenia konferencyjnego w formacie
hybrydowym lub on-line (zgodnie ze scenariuszami opisanymi w zatgcznikach nr 1 oraz nr 2 do
niniejszego dokumentu), podczas ktérego skupimy sie na prezentacji debat, prelekcji, wymianie
doswiadczen i prezentacji efektdw wdrazania funduszy europejskich z perspektywy zaréwno
podmiotéw korzystajgcych z dotacji, jak i mieszkancow Mazowsza (w skrocie: promujemy
#eFEktUE). Istotne bedzie réwniez odniesienie do sytuacji zwigzanej z epidemig COVID-19.

3. Tegoroczne wydarzenie jest planowane jako impreza organizowana wedtug:

a) scenariusza nr 1 —wersja hybrydowa (2 studia z obecnoscig prelegentdw w studiach) lub

b) scenariusza nr 2 — wersja on-line (1 studio — taczenie zdalne ze wszystkimi prelegentami).

4. W trakcie dwéch dni Wydarzenia planowane jest przeprowadzenie: debat, prezentacji/wystgpien,
porad eksperckich (zgodnie z Programem wydarzenia), finatu plebiscytu , Lider zmian”.
5. Planowany ramowy przebieg wydarzenia oraz planowane aktywnosci:

a) przezdwa dni11 FRM w Studiu 1 ma zosta¢ przeprowadzonych tgcznie 6-8 debat, a dodatkowo
rozstrzygniecie plebiscytu z nominacjami do konkursu Lider Zmian 2023 plus uroczyste
otwarcie i zakonczenie wydarzenia,

b) debaty odbywajace sie w Studiu 1, streamowane na zywo,

(duza scena: podest, fotele dla prelegentéw i moderatoréw, ekran/horyzont w tle, miejsca
siedzace dla prowadzacych, dodatkowy ekran do prezentacji prelegentéw na tgczeniu
zdalnym),

c) w czasie 20-minutowych przerw pomiedzy debatami (i nie tylko) w Studiu 2 beda
organizowane wystgpienia/prezentacje/bardziej kameralne rozmowy, streamowane na zywo,

d) wystgpienia/prezentacje ekspertéw i zaproszonych gosci, krdtkie rozmowy ww.
z prowadzacymi, streamowane na zywo ze Studia 2 (mata scena — aranzacja w razie potrzeby:
ekran, mdwnica, 2 fotele, stét plus fotele dla maks. 4 oséb),

e) 2 chat roomy: eksperci zewnetrzni, eksperci z PIFE / stanowiska eksperckie,

f) prezentacja wczesniej nagranych materiatow filmowych, np. prezentacje beneficjentow
nagrane w miejscu realizacji projektu (najchetniej z udziatem prowadzacych lub innych
znanych dziennikarzy), materiaty promujgce plebiscyt dot. Lidera Zmian, wybrane
filmy/animacje/materiaty audiowizualne wyprodukowane przez MJWPU oraz przez

Wykonawce w ramach przedmiotowego zaméwienia,


http://www.forumrozwojumazowsza.pl/

g) catosc prezentowana w jednym okienku streamingowym — rekomendowany tryb transmisji na
zywo na stronach Forum i MJWPU na Facebooku (YouTube do wykorzystania po wydarzeniu).

UWAGA 1: Ww. elementy odnoszg sie do organizacji Wydarzenia w maksymalnym wymiarze, tj. przy

najbardziej rozbudowanym scenariuszu hybrydowym. W przypadku wyboru scenariusza nr 2 liczba

elementow bedzie zredukowana. Zaktadane sposoby realizacji obu scenariuszy Wydarzenia zostaty

opisane w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do niniejszeqo OPZ.

UWAGA 2: Program Wydarzenia zostanie udostepniony Wykonawcy po podpisaniu umowy, nalezy

jednak zatozyé, ze zmiany w programie mogg by¢ wprowadzane do dnia realizacji.

6. 11FRM bedzie zorganizowane w formule, na ktérg pozwolg m.in. obowigzujgce przepisy i ew.
obostrzenia wprowadzane przez wiadze w zakresie formy oraz liczebnosci tego typu
eventow/imprez/spotkan. Decyzja o formie realizacji zostanie przekazana Wykonawcy po
podpisaniu umowy, a z uwagi na dynamicznie zmieniajgce sie okolicznosci wybdr ostatecznego
scenariusza realizacji wydarzenia zostanie ustalony przy S$cistej wspdtpracy Zamawiajgcego
z Wykonawcg, najpdzniej na 14 dni kalendarzowych przed datg Wydarzenia.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wystgpienia okolicznosci, w wyniku ktérych, na podstawie
wprowadzonych przepiséw, dojdzie do zaostrzenia ograniczen zwigzanych z COVID-19, innych
wydarzen o charakterze epidemicznym lub innych zdarzen, ktérych Zamawiajgcy nie mogt
przewidzie¢ w momencie ogtoszenia postepowania, Wydarzenie moze zosta¢ zorganizowane
z pominieciem niektorych elementéw i aktywnosci, ktére realizowane bedg wytacznie on-line za
posrednictwem streamingu oraz dedykowanego systemu obstugi uczestnikéw Wydarzenia.
W przypadku, gdyby sytuacja epidemiczna lub inne okolicznosci, ktérych nie mozina byto
przewidzie¢ wczesniej, wptyneta na brak mozliwosci udziatu ekspertéw i/lub ograniczyta liczbe oséb
uczestniczgcych lub/i obstugujgcych Wydarzenie na miejscu jego realizacji, Zamawiajacy przewiduje
takze mozliwos$¢ rezygnacji z czesci elementéw aranzacji i wyposazenia oraz zdalne faczenie sie ze
wszystkimi uczestnikami debat, prezentacji i warsztatéw, przy czym:

a) informacja na temat wybranego do realizacji scenariusza wydarzenia zostanie przekazana
Wykonawcy nie pdzniej niz na 14 dni kalendarzowych przed pierwszym dniem Wydarzenia,

b) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytgcznie za zrealizowane elementy zamdwienia, ktore
beda miaty faktyczng wartos$¢ dla Zamawiajgcego.

8. Wiazace liczby osdb biorgcych udziat w wydarzeniu zostang okreslone po podpisaniu umowy i beda
szacowane na podstawie przepisdw obowigzujgcych w czasie realizacji wydarzenia. W zwigzku
z powyzszym mogg one ulegaé zmianie/zmianom do dnia realizacji.

9. Dodatkowo do zadan Wykonawcy bedzie nalezata produkcja materiatéw audiowizualnych oraz

promocja Wydarzenia — zgodnie z postanowieniami opisanymi w dalszej czesci OPZ.



Il Miejsce realizacji — Obiekt

1. Wydarzenie bedzie zorganizowane w przestrzeni zapewnionej przez Wykonawce (Obiekt).

2. Warszawa — profesjonalne studio nagran lub inna przestrzern pozwalajgca na przygotowanie/
zbudowanie w petni funkcjonalnego studia oraz realizacje catego wydarzenia w jednym miejscu,
w opisanej ponizej formule. Lokalizacja w granicach administracyjnych miasta st. Warszawy
i jednoczesnie w maksymalnej odlegtosci 11 km od Centrum (liczonej jako faktycznie pokonany
dystans wyznaczonymi drogami, a nie w linii prostej i mierzonej od Dworca Centralnego,
Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa), z bezptatnym parkingiem dla wszystkich oséb
organizujgcych i biorgcych udziat w wydarzeniu oraz dojazdem komunikacjg miejskg — minimum
1 linia autobusowa lub tramwajowa.

3. Infrastruktura pomieszcze musi zapewniaé:
a) Ogrzewanie zapewniajgce min. temperature w pomieszczeniach min. 23 stopnie Celsjusza
b) Klimatyzacje stanowigcg staty element wyposazenia (nie jako element przenosny)
c) Toalety damskie i meskie wraz z petnym weztem sanitarnym oraz wyposazeniem (w tym

Srodki czystosci oraz papier toaletowy)

4. W zaleiznosci od wybranego scenariusza wydarzenia minimalne wymagania wobec

poszczegdlnych przestrzeni to:
a) Scenariusz nr 1 —wersja hybrydowa:

- wymagana powierzchnia (bez powierzchni wspdlnych: hole, klatki schodowe itp.): minimum
500 m?,

- wymagane przestrzenie itp.: 2 studia (mate i duze), 2 chat roomy, zaplecze, miejsce na mini
catering i szatnie, minimum 50 miejsc parkingowych dla samochodéw osobowych, ktére
beda zarezerwowane i dedykowane wytgcznie dla Zamawiajacego i jego gosci,

b) Scenariusz nr 2 — wersja on-line:

- wymagana powierzchnia (bez powierzchni wspdlnych: hole, klatki schodowe itp.): minimum

300 m?,

- wymagane przestrzenie itp.: 1 mate studio, 2 chat roomy, zaplecze, miejsce na mini catering
i szatnie, minimum 20 miejsc parkingowych dla samochoddéw osobowych, ktére bedag
zarezerwowane i dedykowane wytgcznie dla Zamawiajgcego i jego gosci.

UWAGA 3: Wszystkie przestrzenie/pomieszczenia przeznaczone na realizacje zamdwienia muszg

znajdowac sie w jednym budynku.

UWAGA 4: Wykonawca nie ponosi kosztow zwigzanych ze swiadczeniem ustug cateringowych.

Catering bedzie Swiadczony na podstawie odrebnej umowy, a koszty te ustugi poniesie Zamawiajgcy.




lll.  Termin realizacji i czas trwania wydarzenia

1. Wydarzenie ma by¢ organizowane w dniach 20-21 pazdziernika albo 24-25 listopada r. (2 dni),
przy czym w wyjgtkowych sytuacjach (zwigzanych z sytuacjg epidemiologiczng oraz innymi
sytuacjami, ktérych nie mozna byto przewidzie¢c w momencie wszczecia postepowania)
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia, przy czym
najpdzniejszy termin realizacji zamdwienia to 10 grudnia 2021 r. W takiej sytuacji Zamawiajacy
zwroci sie do Wykonawcy z prosbg o podanie trzech innych, alternatywnych terminéw
realizacji sposrdd ktérych wybierze jeden. Przy takim zgtoszeniu Zamawiajgcy moze wskazac,
do kiedy ma by¢ zrealizowane wydarzenie lub ramy czasowe tej realizacji (np. dwa poczatkowe
tygodnie grudnia). Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja moze sie odby¢
wytgcznie w srody oraz czwartki.

2. Czas realizacji Wydarzenia obejmuje dwa dni (kazdy obejmujgcy 5-8 godzin transmisji) plus
Czas przeznaczony na prace zwigzane z montazem i pdzniejszym demontazem wyposazenia
technicznego i elementéw aranzacji przestrzeni.

3. Planujgc prace w Obiekcie, Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia nastepujgcych
zatozen:

a) Zamawiajacy przewiduje obecno$¢ w Obiekcie wskazanych przez siebie oséb
nadzorujgcych realizacje w czasie montazu i aranzacji przestrzeni — Wykonawca ma
udostepni¢ Zamawiajgcemu mozliwo$¢ obecnosci w dniu poprzedzajgcym wydarzenie co
najmniej od godziny 13.00 (préby techniczne i optymalizacja parametréow transmisji) —
Wykonawca ma udostepni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ obecnosci w dniu poprzedzajgcym
wydarzenie od godziny 13.00 (préby techniczne i optymalizacja parametrow transmisji).

b) Podczas drugiego dnia Wydarzenia Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg obecnos¢

wskazanych przez siebie oséb nadzorujgcych w czasie demontazu.

IV. Ramowy zakres prac Wykonawcy

Do zadan wykonawcy bedg nalezaty przygotowanie i kompleksowa realizacja Wydarzenia zgodnie
z wybranym przez Zamawiajgcego scenariuszem jego realizacji w oparciu o opis danej formuty.
Szczegbtowe opisy kazdego z zaktadanych sposobdw realizacji znajdujg sie w zatgcznikach do
niniejszego OPZ i stanowiq:

1. Zatgcznik nr 1 Wydarzenie hybrydowe, tj. z obecnoscig prelegentéw w studiu.

2. Zatacznik nr 2 Wydarzenie online, tj. taczenie zdalne ze wszystkimi prelegentami.



