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Wydatek wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Opis Przedmiotu Zamowienia

Opracowanie i wydania e-magazynu oraz wydan papierowych magazynu informacyjnego ,,Fundusze

Europejskie na Mazowszu”

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi sktadajgce;j sie z:
Zadanie nr 1:
Zaprojektowania, zredagowania, przygotowania i opublikowania 8 numeréw magazynéw
informacyjnych w wersji elektronicznej (e-magazyn) wraz z promocjg informacji w nich zawartych
w Internecie.
Zadanie nr 2:
Zaprojektowanie, zredagowanie, przygotowanie, druk, dystrybucja oraz dostawa do siedziby
Zamawiajacego 8 wydan magazynu informacyjnego z wykorzystaniem m.in. materiatéw i tresci
niepublikowanych w wydaniu elektronicznym, oraz tych ktére zostaty opracowane do wydania
elektronicznego (e-magazynu), ale przeredagowanych do wydania drukowanego (np. krétszy, bardziej
przekrojowy tekst, mniejsza liczba zdje¢, wykresow, grafik itp.).

2. Realizacja zamoéwienia (zaréwno w odniesieniu do wersji elektronicznej, jak i drukowanej) musi spetniac¢

ponizsze zatozenia:

1) Magazyn informacyjny ma przede wszystkim promowac fundusze europejskie na Mazowszu oraz
opisywac w przystepny sposdb ich wykorzystanie. Ma réwniez stanowi¢ zrédto informacji o ,, dobrych
praktykach” zrealizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020 (RPO WM) oraz aktualnych dziataniach, terminach naboru wnioskéw
i wybranych projektach finansowanych w ramach Programu Regionalnego: Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027 (FEM 2021-2027). Powinien prezentowac réznorodnos$¢ oraz atrakcyjnosc
realizowanych projektéw, z uwzglednieniem witasciwego uzasadnienia potrzeby i celu jego realizacji.
Tresci zawarte w magazynach majg prezentowac przyktady dobrych praktyk na terenie Mazowsza,
a takze materiaty eksperckie, poradnikowe oraz wywiady.

2) Magazyn ma by¢ adresowany do wszystkich beneficjentéow i potencjalnych beneficjentéw srodkéw
europejskich w ramach RPO WM 2014-2020 i FEM 2021-2027 oraz do instytucji centralnych
i samorzgdowych. Wersja elektroniczna magazynu ma dociera¢ do beneficjentéow, potencjalnych
beneficjentow oraz ogoétu spoteczenstwa (zwanych grupg docelowg) za posrednictwem stron

internetowych www.funduszedlamazowsza.eu, profildbw prowadzonych przez Zamawiajgcego na

Facebooku (www.facebook.com/MJWPU), Twitterze (www.twitter.com/MJWPU) i LinkedIn

(www.linkedin.com/company/MJWPU) oraz za posrednictwem innych kanatéw elektronicznych, w tym
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rowniez kanatow informacyjnych zaproponowanych przez Wykonawce i zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego.

3) Magazyn musi by¢ nowoczesny od strony graficznej (tj. nawigzujacy do obecnych trendéw, designu) oraz
atrakcyjny i merytoryczny w warstwie tekstowej (tj. dostosowany do odbiorcow i przykuwajgcy ich
uwage)— musi zawiera¢ dobrej jakosci fotografie (min. 300 dpi), natomiast zamawiane materiaty
powinny by¢ napisane jezykiem prostym, przystepnym i zrozumiatym dla przecietnego odbiorcy.

3. Zamowienie zostanie zrealizowane do 15 grudnia 2023 r., z uwzglednieniem termindw realizacji
poszczegdlnych zadan*, zgodnie z harmonogramem wydawniczym ustalonym i zaakceptowanym po zawarciu
umowy. Zamawiajgcy przewiduje nierdownomierne roztozenie publikacji w trakcie trwania zamdwienia, przy

czym wydanie poszczegdlnych numerdw bedzie kazdorazowo potwierdzane i uzgadniane z Zamawiajgcym.

*Przez pojecie ,realizacja zadan” Zamawiajgcy rozumie przygotowanie, dostawe i dystrybucje jednego

numeru magazynu oraz jego promocje, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Il. CEL REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przygotowanie publikacji oraz promocja w Internecie ma na celu:

1. Przekazanie potencjalnym beneficjentom aktualnych informacji zwigzanych z wdrazaniem funduszy
europejskich na Mazowszu: Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020
i Programu Regionalnego: Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 oraz zaprezentowanie dziatalnosci
instytucji zaangazowanych we wdrazanie tych srodkdéw;

2. Zaprezentowanie Mazowsza jako skutecznego beneficjenta funduszy europejskich (dobre praktyki
wykorzystania srodkéw europejskich, ktére wptywajg na rozwéj regionu);

3. Budowe pozytywnego wizerunku funduszy strukturalnych oraz instytucji zaangazowanych w ich wdrazanie;

4. Promocje programéw i funduszy europejskich w szczegdlnosci — Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego (m.in. cele, zatozenia, zasady aplikowania, kryteria

wyboru projektéw, typy projektow itp.).

ll. SZCZEGOLY ZAMOWIENIA

Zadanie nr 1:

Zaprojektowanie, opracowanie, zredagowanie, przygotowanie, korekta redakcyjna i tekstowa oraz

opublikowanie wersji elektronicznej tgcznie 8 numeréw magazynu informacyjnego ,,Fundusze Europejskie na

Mazowszu” (e-magazyn).

1. Kazde wydanie magazynu w wersji elektronicznej ma sktada¢ sie z nie mniej niz 10 i nie wiecej niz
12 opracowanych przez Wykonawce artykutéw (tematy uzgodnione z Zamawiajgcym). E-wydanie moze
zawieraé tresci niepublikowane w wydaniu papierowym i/lub byé¢ rozwinieciem tematéw do wydan
papierowych, tj. bedzie zawierato wiecej tekstu, infografik, wykresow oraz zdjeé/wiekszg galerie. Ma ono
zostac przygotowane w wers;ji elektronicznej, przeznaczonej do odtwarzania na komputerach, a takze przez
urzadzenia mobilne (tablety i smartfony) obstugiwane przez systemy operacyjne Android, iOS oraz system
operacyjny Windows Phone.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie tacznie 8 numerdw e-magazynu o nastepujacych parametrach technicznych i wtasciwosciach:
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e Publikacja elektroniczna przygotowana w formie responsywnej strony internetowej, a tresci na niej
zamieszczane zoptymalizowane pod SEO. Publikacja powinna odpowiednio sie dopasowywac¢ do
wielkosci ekranu urzadzenia, na ktérym bedzie wyswietlana. Tekst oraz zdjecia na ekranach powinny by¢
czytelne dla osdb stabo i dobrze widzacych.

e Wykonawca przeprowadzi testy dziatania publikacji na urzadzeniach mobilnych (smartfony i tablety)
wyposazonych w popularne przeglagdarki internetowe, takie jak: Edge, Internet Explorer, Firefox, Google
Chrome, Opera, Safari i przedstawi zrzuty z ekranu do akceptacji Zamawiajgcego.

e E-magazyn bedzie mozna przeglada¢ w Internecie oraz wywotywaé¢ do wyswietlenia na smartfonach
i tabletach np. za pomocg kodu QR lub innych narzedzi niz QR, zaproponowanych przez Wykonawce.

2. Przeprowadzenie audytu strony www.funduszenamazowszu.eu, w celu przygotowania indywidualnej
strategii pozycjonowania (optymalizacja, linkowanie, wprowadzanie nowych tresci itp.).
3. Obstuga strony, tj. wypetnianie trescig tekstowg oraz graficzng (w tym osadzenie galerii zdje¢) e-magazyndéw

na dedykowanej stronie internetowej www.funduszenamazowszu.eu, na ktérej bedg zamieszczane wszystkie

e-wydania.

4. Zamawiajacy po podpisaniu umowy udostepni Wykonawcy dane do logowania do panelu administratora oraz
uzytkowa obstugi strony. Dokumentacja uzytkowa bedzie w formie instrukcji obstugi dla administratora,
zawierajacej opis uzytkowy wszystkich funkcji (wraz z przyktadami i zrzutami ekranu).

5. Wykonanie graficzne baneru (rotatora) oraz krétkiej informacji tekstowej do 2500 znakéw ze spacjami,
promujacego poszczegdlne wydania publikacji na stronie www.funduszedlamazowsza.eu: baner o wymiarach
1920x760 pikseli powinien zostaé wykonany przez Wykonawce i zawieraé zdjecia i tresci uzgodnione
z Zamawiajacym, zachecajace do przeczytania wydania.

6. Techniczne przygotowanie e-magazynu, sktad, famanie tekstow i dostarczenie w plikach obstugiwanych przez
powszechnie dostepne programy np. funkcjonujgce w Srodowisku Windows.

7. Promocja e-magazyndw poprzez kampanie internetowa, ktdra bedzie obejmowata ilosé cykli zgodna z iloscig
wydan oraz planem wydawniczym e-magazynu. Zamawiajgcy przewiduje minimum 14-dniowg kampanie
promujaca kazde nowe wydanie numeru. Termin rozpoczecia danej kampanii, kazdorazowo bedzie ustalany
z Zamawiajacym.

8. Wykonawca na podstawie artykutéw (lub wybranych tekstow) z kazdego wydania e-magazynu wyemituje:

1) ptatne linki w wyszukiwarkach oraz reklamy dynamiczne. Reklame ustawia sie kontekstowo, czyli
uzytkownik po wpisaniu w wyszukiwarke frazy zwigzanej np. z funduszami europejskimi zobaczy ptatny
link, kierujacy do odpowiedniego artykutu. W wyniku prowadzonych dziatad, kazde wydanie e-

magazynu powinno uzyska¢ minimum 4 000 kliknie¢ w link oraz min. 70 000 wyswietlen;

Uwaga 1: Zamawiajgcy przez pojecie ,,wyswietlenie” rozumie czestotliwosé, z jakq reklama/ptatny link jest pokazywany
uzytkownikowi. Wyswietlenie jest rejestrowane za kazdym razem, gdy reklama /ptatny link pojawi sie na stronie wynikéw

wyszukiwania lub w innej witrynie.

2) sponsorowane i organiczne posty na portalach spotecznosciowych, na ktérych Zamawiajacy posiada

swoje fanpage:
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a) na profilu Fundusze dla Mazowsza na Facebooku, w wyniku prowadzonych dziatan kazdy ze
sponsorowanych postéw powinien osiggnaé: zasieg postow — minimum 5 000, wskaznik aktywnosci
postow — 10% (minimum 500);

b) na profilach Zamawiajgcego na Twitterze i LinkedIn posty organiczne, ktdrych tresci i hasztagi beda

zoptymalizowane, aby dotrzeé do jak najwiekszego grona odbiorcéw.

9. Wykonawca zaproponuje przeprowadzenie kampanii réwniez za pomoca dodatkowych narzedzi/dziatan

(ptatnych i organicznych).

1)

2)

3)
4)

Wykonawca zaproponuje min. 2 dodatkowe, czyli inne niz opisane w pkt. 8 narzedzia/dziatan
promocji w internecie;
Narzedzia/dziatania powinny by¢ ukierunkowane na zwiekszenie ruchu (w tym liczby odston,

unikalnych odston oraz czasu spedzonego na stronie) serwisu www.funduszenamazowszu.eu m.in. z 42

powiatow woj. Mazowieckiego (37 powiatow i 5 miast na prawach powiatow);
Wykonawca uzasadni wybor narzedzi/dziatan i przedstawi estymacje ruchu na serwisie;
Zamawiajacy nie planuje zaktadania nowych kont na serwisach spotecznosciowych czy tez tworzenia

bloga; ponadto z zadania wytgczone sg dziatania typu full page statyczny, landing page itp.

10. Wykonawca po zrealizowaniu kazdej kampanii przekaze Zamawiajgcemu raport w formie elektronicznej,

obejmujacy dane nt. skutecznosci i efektywnosci wykorzystania Internetu — liczba odston, wyswietlen,

liczba kliknie¢, CTR, Sredni czas spedzony na stronie, liczba unikalnych uzytkownikow i miejsce ich

zamieszkania.

Wykonanie e-magazynu:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Opracowanie graficzne e-magazynu, a w tym:

a) wykonanie i przygotowanie (korekcja, retusze, kadrowanie itp.) fotografii zrobionych przez fotografa
Wykonawcy, a takze pochodzgcych od beneficjentéw oraz dostarczonych przez Zamawiajgcego,

b) przygotowanie infografik, wykresow, tabel, fotoreportazy,

c) korekta techniczna i redakcyjna tekstow.

Struktura e-magazynu (elementy obowigzkowe):

a) wydarzenia,

b) aktualnosci,

c) poradniki,

d) dobre praktyki,

e) infografika, tabele,

f) fotoreportaze.

Techniczne przygotowanie e-magazynu, sktad, tamanie tekstéw i dostarczenie w plikach obstugiwanych

przez powszechnie dostepne programy np. funkcjonujgce w srodowisku Windows.

Zapewnienie minimum 6 a maksymalnie 12 zdje¢ ilustrujacych poszczegdlne artykuty.

E-magazyn ma sktadac sie z tekstow, zdje¢ i/lub infografik. Przygotowywana zawarto$¢ bedzie

przystosowana do przeglgdania na urzgdzeniach mobilnych (tablety, smartfony).

Planowanie zawartosci merytorycznej kazdego wydania e-magazynu i przedfozenie jej do akceptacji

Zamawiajgcego.
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7) Przygotowanie dla 8 wydan maksymalnie 96 wtasnych materiatow tekstowych (ok. 12 na kazde
wydanie): aktualnosci, artykutéw, wywiaddw, poradnikéw o tgcznej objetosci minimum 100 stron, gdzie
1 strona formatu A4 to ok. 1800 znakéw, w tym spacje iznaki interpunkcyjne (dla kazdego roku
wydawniczego).

8) Redagowanie oraz korekta materiatéw wiasnych oraz otrzymanych od Zamawiajacego.

Zadanie nr 2:

Zaprojektowanie, zredagowanie, przygotowanie, druk, dystrybucja oraz dostawa tacznie 8 wydan magazynu

informacyjnego, m.in. z wykorzystaniem tresci redakcyjnych uprzednio przygotowanych w ramach e-magazynu,

ale przeredagowanych do wydania drukowanego oraz tresci niepublikowanych w wydaniu elektronicznym, przy

czym:

1. Zadanie obejmuje m.in. opracowanie koncepcji zawartosci, pozyskanie tekstow (ktdre nie zostaty ujete w e-
magazynie), zdje¢, opracowanie grafiki, opracowanie redakcyjne, redakcja merytoryczna, redakcja

techniczna, korekta, sktad, tamanie, druk oraz dystrybucje.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Wykonanie tacznie 8 wydan drukowanych magazynu, w szczegdélnosci:
1) planowanie zawartosci merytorycznej kazdego wydania magazynu i przedtozenie jej do akceptacji
Zamawiajgcego;
2) przygotowanie wtasnych materiatéw tekstowych: aktualnosci, artykutéw, wywiadéw w wymiarze okoto
3000 -4 000 znakéw na kolumne (jedna strona) stanowigcych adaptacje tekstdw przygotowywanych
w ramach Zadania nr 1. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez przygotowanie minimum 2 nowych tekstéw do
kazdego numeru, ktére nie zostaty wczesniej przygotowane do e-magazynéw;
3) zredagowanie takich elementéw tekstowych jak: spis tresci stowo wstepne, dobre praktyki i inne
elementy uzupetniajgce;
4) redagowanie materiatow otrzymanych od Zamawiajgcego, m.in przygotowanych w ramach Zadania
nrl;
5) opracowanie graficzne magazynu, a w tym:
a) projekt oktadek;
b) wykonanie zdje¢ i/lub wykorzystanie zdje¢ wykonanych, pozyskanych i przygotowanych m.in.
w ramach Zadania nr 1;
c) wykorzystanie i adaptacja infografik, wykresow, tabel m.in. wykonanych w ramach Zadania nr 1.
W przypadku tresci, ktére nie byty opracowane w ramach zadania nr 1. Zadaniem Wykonawcy bedzie
réwniez zapewnienie/opracowanie nowych elementdéw graficznych takich jak np.: tabele, infografiki,
wykresy, zdjecia;
d) korekta techniczna i redakcyjna tekstow.
2. Skfad magazynu, w tym:
1) skfad, tamanie tekstéw, techniczne przygotowanie do druku;
2) wykonanie plikéw PS.
3. Druk magazynu, wedtug ponizszej specyfikacji:

1) Objetosc: 44;
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2) Format: 210 x 270 cm po obcieciu i ztozeniu

3) Papier: kreda mat. nie mniejszy niz 130 g/m? ($rodki), kreda mat. nie mniejszy niz 250 g/m? + folia btysk.
(oktadka 1+0).

4) Oprawa: broszurowa, klejona po dtugim boku.

5) Liczba kolorow: oktadka + $rodki - 4+4 CMYK.

6) Nakfad na jedno wydanie: 3 000.

8) Kadrowanie, retuszowanie, korekcja barwna, obrébka fotografii do kazdego numeru.

9) Redakcja techniczna/ stylistyczna/ merytoryczna.

10) llustracja fotograficzna tekstow (fotografie wtasne Wykonawcy, Zamawiajacego lub agencyjne wraz
z wykonang ewentualng korekta z uregulowanymi prawami majatkowymi przechodzacymi w catosci

i bez ograniczen na rzecz Zamawiajgcego) — do kazdego numeru okoto 100-150 zdjed.

4. Dostarczenie egzemplarzy do siedziby Zamawiajgcego nastapi zgodnie z harmonogramem dostaw

7.

opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Harmonogram dostaw kazdego
numeru magazynu zostanie ustalony z Wykonawcg po zawarciu umowy i bedzie stanowit element
harmonogramu produkcyjnego.

Dostarczenie oraz roztadunek w miejscu wskazanym przez odbiorce egzemplarzy kazdego numeru magazynu
w siedzibie Zamawiajgcego (Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych, Warszawa). Magazyny
pakowane po 25 egz. w papier pakowy z biatg etykietg zawierajgcg numer wydania oraz ilos¢ egzemplarzy w
paczce (zapakowanie magazynéw powinno by¢ tak wykonane, zeby maksymalnie je zabezpieczy¢ — nalezy
zastosowac osobne opakowania, przegrédki, wypetniacze itp., aby towar dotart w catosci, niepognieciony,
nieporysowany itp. Towar z tego typu wadami bedzie zwrdcony do Wykonawcy do poprawy).

Dystrybucja kazdego numeru magazynu do odbiorcéw wg przekazanej przez Zamawiajgcego listy

dystrybucyjnej (wysytka za pokwitowaniem nadania):

1) do 5 Oddziatéw Zamiejscowych MJWPU, nie wiecej niz po 100 egz. (Ptock, Siedlce, Ostroteka, Radom,
Ciechandéw, pakowane po 25 egz., ofoliowane z etykietg wg zatozen technicznych) — dystrybucja wraz
z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez odbiorce;

2) do okoto 500 adreséw odbiorcow wg. listy dystrybucyjnej otrzymanej od Zamawiajgcego — do kazdego
numeru magazynu, zapakowane wg zatozer technicznych opisanych w pkt. 7, zgodnie z iloscig
przypisang do danego adresata (do okoto 400 adresatow po 5 egz.).

3) Zamawiajagcy moze zmienic adresatow, ich liczbe na liscie dystrybucyjnej (np. poprzez dodanie danych
teleadresowych beneficjentéw, ktérych projekty opisane beda w magazynie) oraz ilos¢ wysytanych
egzemplarzy.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz paczki/przesytki do wystania bedg zapakowane w koperty A4 — w przypadku
pojedynczych egzemplarzy, natomiast pozostate, przekraczajgce 20 egzemplarzy, bedg opakowane w papier
pakowy, zabezpieczone przed zniszczeniem. Kazda paczka bedzie oznaczona danymi MJWPU i adresem
odbiorcy wydrukowanym na biatych etykietach samoprzylepnych wraz z opisem — nazwg materiatu
promocyjnego, numerem wydania oraz iloscig w paczce.

Przygotowanie i przekazanie Zmawiajgcemu magazynu ,Fundusze Europejskie na Mazowszu” w wersji

cyfrowej w PDF wraz oraz wersji edytowalnej z prawami autorskimi, prawami pokrewnymi oraz prawami
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zaleznymi do wszystkich materiatdw wytworzonych podczas prac, na wszystkich polach eksploatacji, bez

ograniczen czasowych i terytorialnych.

IV. ZADANIA WYKONAWCY

Do zadan Wykonawcy nalezy szczegétowe opracowanie zawartosci kazdego magazynu (w tym e-magazynu) oraz

przedstawienie Zamawiajgcemu do akceptacji wedtug opisu w pkt. lll. Opracowanie tekstéw, zgodnie ze spisem

zawartosci, redakcja tekstow, wybranie lidow i Srodtytutdw z materiatéw do magazynu dotyczacych poszczegdlnych

tematodw i zilustrowanie ich, w szczegélnosci:

1.

Zebranie i opracowanie w tym redagowanie informacji i artykutéw, reportazy, wywiadéw, tekstow
poradnikowych oraz innych form dziennikarskich na tematy poswiecone zagadnieniom zwigzanym
z wdrazaniem i realizacja RPO WM i FEM, tak aby zapewni¢ atrakcyjng dla czytelnika réznorodnos$¢ form
i gatunkow, przy dbatosci o poprawnos¢ stylistyczng, oryginalnosé, atrakcyjnos¢ i réznorodnosé tekstow
(Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji zaproponowanych tematow izagadnien, propozycji
rozmoéwcow badz odrzucenia propozycji Wykonawcy).

Dbato$¢ o uproszczenie jezyka, aby przekaz byt zrozumiaty takze dla potencjalnych beneficjentéw
nieposiadajgcych doswiadczenia w obszarze funduszy. Podczas redagowania materiatéw nalezy kierowac sie
zasadami przedstawionymi w publikacji ,Jak pisa¢ o Funduszach Europejskich?”, pod red. J. Miodka, M.
Maziarza, T. Piekota, M. Poprawy, G. Zarzecznego:

https://www.funduszeeuropejskie.qgov.pl/media/18476/Jak pisac o Funduszach Europejskich 120810.pdf;

Wykonanie zdje¢ i zebranie materiatéw nt. realizowanego projektu/projektéw, w tym przeprowadzenie
wywiadu/6w z wybranym/wskazanym przez Zamawiajacego beneficjentem. Zbieranie niektorych materiatow
moze wigzac sie z potrzebg udziatu w wydarzeniach organizowanych w dni wolne od pracy.

Przedstawienie zdje¢ dobrej jakosci z kazdej sesji zdjeciowej do wyboru Zamawiajgcego, w tym: zdjecia
obiektu; terenu; zdjecia budynkdéw; zdjecia makro obiektu/produktu - w zaleznosci od rodzaju dziatalnosci
beneficjenta, z zachowaniem elementéw promocji projektu (np. tablice informacyjne, promocyjne itp.);
zdjecia osoby/ oséb, wykonanych aparatem fotograficznym oraz po ewentualnej korekcie graficzne;.
Wykonanie profesjonalnej sesji fotograficznej wskazanych oséb w zaleznosSci od zapotrzebowania
(maksymalnie 5 oso6b, dla kazdej co najmniej 10 wybranych przez Zamawiajgcego zdje¢ z danej sesji) wraz
z odpowiednim przygotowaniem (makijaz fotograficzny, niezbedny sprzet oswietleniowy, dobrany sprzet
fotograficzny, mozliwe wykonanie zdje¢ w terenie jak i w studiu w zaleznosci od zapotrzebowania). W roku

wydawniczym planuje sie nie wiecej niz 2 sesje.

. Jakos¢ zdjeé bedzie weryfikowana pod wzgledem jakosci technicznej, witasciwej dla zdje¢ wykorzystywanych

w publikacjach (min. nasycenie koloru, ostro$¢, Swiatto) oraz merytorycznej (zgodnej ze wskazaniem
Zamawiajgcego);

Przekazanie Zamawiajgcemu zgromadzonego materiatu (zdjecia, informacje dotyczace projektu, tekst
wywiadu) w terminie nie dtuzszym niz w ciggu 5 dni roboczych od terminu pozyskania materiatu w formie
uzgodnionej z Zamawiajgcym (np. drogg mailowa, na CD/DVD lub poprzez darmowe aplikacje umozliwiajgce
udostepnianie/przesytanie plikdw);

Przeprowadzenie oraz opracowanie wywiadow ze specjalistami zwigzanymi z funduszami europejskimi lub

innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajacego wraz z wykonaniem sesji zdjeciowej;
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9. Przygotowanie projektéw pytan do wywiadow do akceptacji Zamawiajgcego, na co najmniej 5 dni roboczych

przed dniem przeprowadzenia wywiadu;

10. Przygotowanie lub pozyskanie i opracowanie materiatéw merytorycznych;

11. Pozyskane i wytworzone podczas realizacji umowy zdjecia i materiaty, zostang przekazane w catosci,
bezptatnie oraz bez ograniczern majatkowych — wraz z przeniesieniem majatkowych praw autorskich oraz
praw zaleznych Zamawiajgcemu;

12. Jezeli w ramach realizacji umowy zajdzie koniecznos¢ pozyskania przez Wykonawce oswiadczen o wyrazeniu
zgody/ zgdd na wykorzystanie wizerunku od oséb fotografowanych i wtascicieli fotografowanych obiektéw,
Wykonawca pozyska wyzej wymienione oswiadczenia we wtasnym zakresie i przekaze je Zamawiajacemu
w formie pisemne;j.

Uwaga 3: Zamawiajgcy moze wykorzysta¢ pozyskane zdjecia do innych materiatéw promocyjnych oraz dystrybuowac

magazyn z wykorzystaniem tych zdjec.

13. Przygotowanie oprawy graficznej wydawnictwa — wytyczne graficzne dotyczace elementéow statych
zostang przekazane przez Zamawiajgcego:

1) Wykonawca przedstawi trzy rézne propozycje graficzne Magazynu — Srodka i oktadki (front i tyt) do
wyboru Zamawiajgcego, ktore bedg spdjne dla wszystkich numeréw wydawanych;

2) winieta bedzie zawiera¢ tytut publikacji ,,Fundusze Europejskie na Mazowszu”;

3) integralng czescig winiety bedzie numer i rok periodyku np. 1/2021;

4) przedstawienie propozycji realizacji graficznej (spisu tresci, tabelek/wykreséw, lidow, $rodtytutow,
zasad utozenia zdje¢ na stronie, numeracji stron, paginacji i wyrdzniania graficznego waznych
wiadomosci/sentencji wytonionych z tekstéw itp. elementdéw);

5) propozycje zdjec jak i koncepcji graficznej powinny cechowac sie przejrzystoscig, wysokg jakoscig oraz
profesjonalizmem wykonania.

15. Pozostate obowigzki Wykonawcy:

1) Przedstawienie propozycji harmonogramu produkcyjnego do akceptacji Zamawiajgcego (w terminie 5
dni roboczych od dnia zawarcia umowy).

2) Wykonanie, technicznej i stylistycznej redakcji tekstéw, sktadu DTP, co najmniej trzykrotnej korekty
(przekazywanej Zamawiajgcemu na jego prosbe w wersji elektronicznej drogg mailows), dodatkowo
wprowadzenie ewentualnych korekt wedtug uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego, przygotowanie catosci
do druku.

3) Przekazanie elektronicznych wersji opracowanych tekstéw np. artykutéw i innych form dziennikarskich
do zamieszczenia na stronie internetowej www.funduszedlamazowsza.eu, oraz innych stron
wskazanych przez Zamawiajgcego.

4) Umieszczenie w magazynie (w wersji do druku) kodu QR lub innych narzedzi (niz kody QR)
zaproponowanych poprzez Wykonawce.

5) Jezeli bedg organizowane, to uczestnictwo w minimum 3 a maksymalnie 6 wydarzeniach informacyjno-
promocyjnych organizowanych przez MJWPU (i we wszystkich dniach trwajgcego wydarzenia) oraz
przygotowanie zww. wydarzen fotorelacji (minimum 50 zdje¢ z kazdego dnia), wywiaddéw
z uczestnikami lub innych materiatdw zleconych przez Zamawiajgcego oraz przekazanie ich

Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni roboczych na ptycie lub droga elektroniczng po zakonczeniu wydarzenia.
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V. INFORMACJE UZUPEENIAJACE

Podczas przygotowania publikacji obowigzujg nastepujgce standardy:

1. Pozyskiwanie i tworzenie materiatdw opracowywanych przez doswiadczony zespét redakcyjny ze strony

Wykonawcy, w ktérego sktad wejda:

1)

2)

3)

4)

5)

redaktor naczelny (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przez okres co najmniej 8 miesiecy realizowata zadania na stanowisku
redaktora naczelnego wydawnictwa prasowego przy co najmniej dwdch projektach/ tytutach/
wydawnictwach, a takze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert uczestniczyta
w co najmniej 2 projektach, z ktérych kazdy polegat na petnym nadzorze wykonawczym nad
opracowaniem i wydaniem publikacji informacyjno-promocyjnej o tematyce Unii Europejskiej, funduszy
europejskich oraz o procesie pozyskiwania srodkéw unijnych lub srodkéw pozyskiwanych zinnych
zrédet zewnetrznych; objetos¢ kazdej publikacji nie mniejsza niz 20 stron wraz z oktadkg (kazda z wers;ji);
naktad kazdej publikacji co najmniej 1000 egzemplarzy (wersja papierowa) lub na dedykowanej stronie
www, na ktorej osadzone sg e-publikacje, osiggnieto poziom co najmniej 2000 unikalnych uzytkownikow
(UU) dla kazdego z wydan (dla wersji elektronicznej);

dziennikarz prasowy / autor tekstéw (co najmniej 3 osoby) — kazda ze wskazanych oséb w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert byta autorem/wspoétautorem co najmniej 4
opublikowanych artykutéw w prasie papierowej oraz w Internecie o tematyce Unii Europejskiej,
funduszy unijnych oraz o procesie pozyskiwania srodkéw unijnych lub innych srodkéw pozyskiwanych
ze zrodet zewnetrznych;

grafik komputerowy (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych osdb w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonywata ustugi polegajace na opracowaniu graficznym i sktadzie
komputerowym materiatéw informacyjnych w postaci co najmniej 4 numerdéw publikacji ciggtej
o charakterze informacyjno-promocyjnym i objetosci co najmniej 16 stron;

korektor wydawniczy (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonywata ustugi w zakresie korekty jezykowej tekstéw co najmniej
4 numerodw publikacji ciggtej o charakterze informacyjno-promocyjnym i objetosci co najmniej 16 stron;
fotograf (co najmniej 1 osoba) - kazda ze wskazanych oséb w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert zrealizowata co najmniej 6 sesji fotograficznych, z ktérych 4 zostaty

wykorzystane w publikacji prasowe;.

Uwaga 4: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé potqczenia funkgjifroli  redaktora naczelnego oraz dziennikarza

prasowego/autora tekstow. W powyzszym przypadku wskazana osoba musi spetniac¢ wszystkie warunki okreslone w poz. a i

b.

Z wyjgtkiem wskazanej wyzej mozliwosci, Zamawiajqcy nie dopuszcza tqcznia innych funkgji, tj. jedna osoba nie moze petni¢

wiecej niz jednej funkcji w zamowieniu. Wykonawca moze wskazac wiecej osob niz wymagane minimum.

2. Poprzez wysoky jakos¢ tekstow merytorycznych nalezy rozumieé¢ min. zgodnos¢ tekstow z aktualnymi

dokumentami programowymi, obowigzujgcymi wytycznymi i aktami prawnymi, a takze przejrzystosé

i czytelnos¢ tekstow z zastosowaniem poprawnosci jezykowej (teksty wolne od btedéw jezykowych) oraz

bez btedéw interpunkcyjnych, stylistycznych, ortograficznych oraz sktadniowych.
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3.

Zamawiajacy moze zleca¢ zamieszczenie w magazynie/e-magazynie tekstow wtasnych, tj. opracowanych
przez zesp6t Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programoéw Unijnych. W przypadku tekstéw opracowanych
przez Wykonawce Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji tekstow, zgdania poprawy lub
opracowania tekstu od nowa (jezeli jego poprawienie nie bedzie mozliwe) w terminie maks. 5 dni
kalendarzowych. Wykonawca we wtasnym zakresie bedzie pozyskiwat zdjecia (grafiki, itp.) odpowiadajace
tematyce tekstéw stylistyce okreslonej przez Zamawiajgcego.
Redakcji wszystkich tekstow oraz materiatéw przeznaczonych do zamieszczenia w magazynie dokona zespot oséb
wskazany przez Wykonawce w ofercie. Celem redakcji jest m.in. zapewnienie komunikatywnosci, lekkosci
i przejrzystosci tekstu z zachowaniem wysokiej jakosci zawartosci merytorycznej.
Przekazanie magazynu — kazdorazowo po zaakceptowaniu ostatecznej wersji Wykonawca dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego egzemplarze magazynu w formie papierowej, zapakowane w paczki oraz w formie
elektronicznej — na nosniku danych (1 ptyta CD/DVD) z kazdej wersji w formacie: wersja otwarta
(edytowalna) plik w formacie Al w wersji nie starszej niz CS5 (zawierajacy uzyte fonty, grafiki itp.),
w programie, w ktorym byta realizowana praca, wersja produkcyjna PDF i wersja PDF mniejsza, do
zamieszczenia na stronach internetowych.
Przekazanie kazdego wydania e-magazynu (np. na CD/DVD lub poprzez darmowe aplikacje umozliwiajace
udostepnianie/przesytanie plikéw) powinno nastgpic¢ zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) kazdy e-magazyn powinien by¢ przygotowany jako oddzielne archiwum ZIP, zawierajgce wszystkie

zasoby niezbedne do jego wyswietlenia,
2) jeden lub wiele dokumentow HTML, sposrdd ktdrych dokument gtéwny nosi nazwe index.html i nie
jest zawarty w zadnym podkatalogu,

3) pliki styléw CSS.
W kazdym numerze magazynu znajdzie sie informacja ,,egzemplarz bezptatny”, logotyp EFSI oraz informacje
o finansowaniu publikacji z Funduszy Europejskiej.
Wszystkie publikacje powinny spetniaé ponizsze wymagania, jesli chodzi o zachowanie spdjnej identyfikacji

wizualnej dla materiatéw z logo RPO WM:

1) ilekro¢ bedzie mowa o ,nadruku teleadresowym”, do zastosowania bedzie:
Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa,
tel. 22 542 20 00, faks 22 698 31 44

www.funduszedlamazowsza.eu

2) ilekro¢ bedzie mowa o ,egz. bezpt.” to do umieszczenia na materiale bedzie:

egzemplarz bezptatny

3) ilekro¢ bedzie mowa o ,,www” to do umieszczenia na materiale bedzie:

www.funduszedlamazowsza.eu

4) ilekro¢ bedzie mowa o ,infolinii” to do umieszczenia na materiale bedzie:
801 101 101*

(*Optata za potgczenie zgodna z taryfg danego operatora)
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5) numer ISSN

Uwaga 5: Wytyczne OPZ odnosnie logotypow oraz niezbednych informacgji, ktére bedq zamieszone w publikacji mogq ulec zmianie.

Ewentualne zmiany w zapisach nie wpfyng jednak na zmiane istotnych warunkéw zamdwienia.

9. Wydawcg Magazynu i e-magazynu jest Zamawiajacy. W kazdym numerze tych wydawnictw (w wersji

papierowej) znajdowac sie bedzie stopka redakcyjna, ktéra jednoznacznie bedzie wskazywad, ze:

1) Magazyn informacyjny o Funduszach Europejskich dla Mazowsza jest wydawany na zlecenie
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie, ul. Jagiellofiska 74,

03-301 Warszawa, tel. 22 542 20 00, faks 22 698 31 44, e-mail: mjwpu@mazowia.eu,

www.mazowia.eu, www.funduszedlamazowsza.eu.

2) Magazyn i e-magazyn jest bezptatny. i wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
3) W kazdym numerze Magazynu nalezy zamiesci¢ numer ISSN.
10. Magazyn i e-magazyn powinny by¢ zgodne ze Strategig komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 oraz Funduszy Europejskich dla Mazowsza na lata 2021-

2027 tj. muszg zawiera¢ odpowiednie logotypy wskazane przez Zamawiajgcego.

VI. ZASADY WSPOLPRACY POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA PRZY WYDAWANIU E-MAGAZYNU
| MAGAZYNU DRUKOWANEGO

1. Wpykonawca zapewni mozliwos¢ statego kontaktu z Zamawiajagcym w godzinach 07:00 — 16:30 w dni
robocze.

2. Wykonawca zobowigze sie do przydzielania Zamawiajagcemu na czas trwania umowy opiekuna projektu,
ktory bedzie w statym kontakcie telefonicznym i mailowym z przedstawicielami Zamawiajgcego na kazdym
etapie prac.

3. Wykonawca w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy dostarczy Zamawiajgcemu propozycje
Harmonogramu produkcyjnego uwzgledniajgcego terminy planowanych wydan poszczegdlnych numerow
magazynu drukowanego i e-magazynu w danym roku. Wykonawca uwzgledni wszelkie uwagi

Zamawiajacego ztozone do ww. propozycji.

VIl. REFERENCIJE | WYTYCZNE

1. Wersja elektroniczna/ e-magazyn w formie responsywnej strony internetowej, z materiatami
multimedialnymi (galerie zdje¢, animacje). Grafiki i zdjecia muszg posiada¢ tekst alternatywny z opisem ich
zawartosci.

2. Wymagany bezposredni przekaz kierowany do odbiorcy — przystepny, obrazowy, nieurzedowy jezyk.

3. Unikanie terminologii hermetycznej i fachowej.

4. Sformutowania anglojezyczne, ktérych odpowiednikéow brak w jezyku polskim, powinny by¢ przystepnie

ttumaczone lub omawiane opisowo.
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5. W przypadku ryzyka nieosiggniecia wskaznikow, dla ktéregokolwiek z cyklow dziatan promujgcych e-magazyn
w zaktadanym minimalnym przedziale czasowym, Wykonawca musi monitorowac wskazniki, zintensyfikowac
dziatania i/lub przedtuzy¢ czas promocji materiatow tak, by osiggna¢ zatozone wskazniki. Przedtuzenie czasu
promowania jest mozliwe wytgcznie w sytuacji gdy promowane tresci nie zdezaktualizujg sie. Przedtuzenie

czasu promowania nie moze przekroczy¢ terminu realizacji umowy.

VIIl. INNE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do narzucenia Wykonawcy ogodlnej linii kreatywnej wszystkich
materiatéw produkowanych w ramach zaméwienia.

2. Wszystkie wyprodukowane materiaty muszg by¢ oznaczone logo RPO WM i FEM.

Uwaga 6: Wytyczne OPZ odnosnie logotypow oraz niezbednych informacji, ktére muszq byc¢ zamieszczone w materiatach

mogq ulec zmianie. Ewentualne zmiany w zapisach nie bedq powodowac zmiany istotnych warunkéw zamdwienia.

3. Zamawiajacy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie. Informacje beda
dotyczy¢ zakresu projektu, przebiegu projektu, uzytych metod i narzedzi oraz rezultatu dziatan Wykonawcy.
Informacje bedg mogty by¢ uzyte w komunikacji Wykonawcy podczas prezentacji oraz wystgpien, jak tez na
stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych.

Uwaga 7: PowyzZsze prawa obejmujq takie prawo do powierzenia wdrozenia koncepcji kreatywnej oraz dowolnego

przeksztatcania koncepcji kreatywnej i wybranej linii kreatywnej przez Zamawiajgcego i/lub podmioty zewnetrzne, ktérym

Zamawiajgcy w toku dalszej dziatalnosci powierzy ww. zadania na podstawie odrebnych umdw. Prawa autorskie, prawa

pokrewne oraz prawa zalezne zostang przekazane Zamawiajgcemu bez ograniczer czasowych i terytorialnych.

4. Zamawiajacy przewiduje zmiane w zakresie:

1) zmiany oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia i byty wskazane w ofercie
Wykonawcy, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy;

2) dodania osdb, ktore bedy uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia i nie byly wskazane w ofercie
Wykonawcy, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

5. Warunkiem zmiany osoby jest wystgpienie okolicznosci lub zdarzenia losowego uniemozliwiajgcego danej
osobie wykonywanie czynnosci wynikajgcych z zawartej umowy lub utrata uprawnien do wykonywania takich
czynnosci (jezeli dotyczy), czego Zamawiajgcy i Wykonawca nie mogli przewidzie¢ wczesniej.

6. Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o koniecznosci zmiany osoby lub dodania oséb,
ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia.

7. Powiadomienie o koniecznosci zmiany lub dodania osoby musi mie¢ forme pisemng lub e-mailowa.

8. Powiadomienie o koniecznosci zmiany osoby musi zawiera¢ minimalnie: imie i nazwisko, petniong funkcje
oraz przyczyne braku mozliwosci realizacji zadan przez dang osobe. Wraz z powyzszg informacjg Wykonawca
zobowigzany jest zaproponowaé minimum jedng inng osobe, ktdéra bedzie realizowata zadania w zastepstwie
oraz powiadomi¢ Zamawiajgcego o posiadanych kwalifikacjach i doswiadczeniu wskazanej osoby.

9. Powiadomienie o koniecznosci dodania osoby musi zawiera¢ minimalnie: imie i nazwisko, proponowang
funkcje, wykaz kompetencji i doswiadczenia wskazanej osoby.

10. W przypadku zmiany lub dodania oséb stanowigcych ,,zespdt redakcyjny”, wskazane osoby muszg posiadac

wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie nie gorsze niz osoby wskazane w ofercie. Poprzez stwierdzenie ,wiedze,
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11.

12.

13.

14.

umiejetnosci i doswiadczenie nie gorsze” Zamawiajacy rozumie osoby, ktére w przyjetych kryteriach
otrzymatyby nie mniej punktéw niz osoby wskazane przez Wykonawce w tresci oferty.

W przypadku zmiany oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia w sytuacji braku akceptacji
zaproponowanej kandydatury przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
kolejnych kandydatur (w terminie 3 dni kalendarzowych), az do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego tak, aby
zadanie byto realizowane wytacznie przez osoby spetfniajgce wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz
w liczbie opisanej w dziale V ,,Informacje uzupetniajgce” ustep 1.

W przypadku dodania oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia w sytuacji braku akceptacji
zaproponowanej kandydatury przez Zamawiajacego, Wykonawca moze przedstawié kolejne kandydatury, az
do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego tak, aby zadanie byto realizowane wytgcznie przez osoby spetniajace
wszystkie wymagania Zamawiajgcego.

Zmiana osoby lub dodanie oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia nie bedzie powodowaé
zwiekszenia ceny za realizacje przedmiotu zamodwienia, nie moze réwniez wptyngé¢ na termin i jakos¢
realizowanych ustug.

W zwigzku z faktem, iz umowa zostanie zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesiecy, Zamawiajacy dopuszcza, iz
zmianie moze ulec wynagrodzenie Wykonawcy. Zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie
wprowadzona w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzi-nowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wy-nagrodzeniu za
prace;

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z

2019 r. poz. 1074 i 1572).

Zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie wprowadzona jezeli wskazane wyzej zmiany bedg miaty

wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez Wykonawce.
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