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1.

Fundusze . m Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospollta alowsle. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Kompleksowa organizacja i obstuga wydarzenia

konferencyjnego pn. 11. Forum Rozwoju Mazowsza

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowego przygotowania, obstugi i realizacji
dwudniowego wydarzenia pn. ,11. Forum Rozwoju Mazowsza” (dalej: 11 FRM lub FRM lub
Wydarzenie).

Forum Rozwoju Mazowsza jest cyklicznym, dwudniowym wydarzeniem, ktérego celem jest
promocja efektéw wdrazania funduszy europejskich na Mazowszu, prezentacja efektéw projektéw
realizowanych przez beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego oraz przekazywanie informacji przydatnych potencjalnym wnioskodawcom dotacji
Europejskich. Organizatorem Wydarzenia jest Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw
Unijnych (dalej: Organizator). Wydarzenie stanowi platforme wymiany informacji pomiedzy
beneficjentami, a instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie funduszy europejskich, a takze
potencjalnymi i obecnymi odbiorcami funduszy europejskich. Dzieki RPO WM w latach 2014-2020
mozliwe byto uzyskanie dofinansowania tzw. projektéw twardych wspieranych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz tzw. projektéw miekkich, przeznaczonych na
inwestycje w zasoby ludzkie, wspieranych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

Ideg Forum Rozwoju Mazowsza jest pokazanie wojewddztwa mazowieckiego jako regionu
rozwijajagcego sie w sposéb zréwnowazony, stawiajgcego na wspotprace samorzgdowcow
z przedsiebiorcami, naukowcami i trzecim sektorem. Hastem przewodnim Wydarzenia jest

#eFEktUE. Wydarzenie ma inspirowac do wspoétpracy przy realizacji projektéw wspétfinansowanych
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z funduszy europejskich, prezentowac obszary i zakres wspieranych inicjatyw, a takze rézne grupy
odbiorcéw europejskich dotacji. Udziat w Wydarzeniu jest bezptatny. Forum jest wspétfinansowane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Strona wydarzenia:

http://www.forumrozwojumazowsza.pl/ (dostepna jest na niej takze fotograficzna i filmowa

dokumentacja z poprzednich edycji Wydarzenia).

Tegoroczna edycja przyjmie konwencje dwudniowego wydarzenia konferencyjnego
organizowanego w formule hybrydowej (2 studia z obecnoscig prelegentéw w studiach), jednak
w zwigzku z niepewng sytuacjg zwigzang z epidemig SARS-CoV-2 , wynikajgcymi z tego potrzebami
i obowigzkami Organizatora, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ rezygnacji z formuty hybrydowej
i przyjecia formuty on-line (2 studia — tgczenie zdalne ze wszystkimi prelegentami). Podczas
wydarzenia skupimy sie na prezentacji debat, prelekcji, wymianie dos$wiadczen i prezentacji
efektow wdrazania funduszy europejskich z perspektywy zaréwno podmiotéw korzystajgcych
z dotacji, jak i mieszkanncow Mazowsza (w skrdocie: promujemy #eFEktUE). Istotne bedzie réwniez
odniesienie do sytuacji zwigzanej z epidemig SARS-CoV-2 .

3. W trakcie dwdch dni Wydarzenia planowane jest przeprowadzenie: debat, prezentacji/wystgpien,
porad eksperckich (zgodnie z Programem wydarzenia), finatu Plebiscytu ,#eFEktUE — nominacje do
konkursu Lider Zmian 2023".

4. Planowany ramowy przebieg wydarzenia oraz planowane aktywnosci:

a) przez dwa dni 11 FRM w Studiu 1 i Studiu 2 ma zostac przeprowadzonych tgcznie 8-12 debat,
a dodatkowo rozstrzygniecie plebiscytu z nominacjami do konkursu Lider Zmian 2023, plus
uroczyste otwarcie i zakonczenie wydarzenia,

b) debaty odbywajace sie w Studiu 1 i Studiu 2, streamowane na zywo,

(obie sceny: podest, fotele dla prelegentéw i moderatoréw, ekran/horyzont w tle, miejsca
siedzace dla prowadzacych, dodatkowy ekran do prezentacji prelegentéw na tgczeniu
zdalnym),

c) wystgpienia/prezentacje ekspertdw i zaproszonych gosci, krdtkie rozmowy ww.
z prowadzgcymi, streamowane na zywo ze Studia 1 i/lub Studia 2,

d) 2 chat roomy: eksperci zewnetrzni, eksperci z PIFE / stanowiska eksperckie,

e) prezentacja wczesniej nagranych materiatow filmowych, materiaty promujgce Plebiscyt
,H#eFEktUE — nominacje do konkursu Lider Zmian 2023”, wybrane filmy/animacje/materiaty
audiowizualne wyprodukowane przez MJWPU oraz przez Wykonawce w ramach
przedmiotowego zamdwienia,

f) streaming/transmisja catosci wydarzenia prezentowany w jednym okienku streamingowym —
playery/odtwarzacze z wieloma sciezkami diwieku umieszczone na stronach

www.funduszedlamazowsza.eu oraz www.forumrozwojumazowsza.pl; dodatkowo wymagana
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bedzie transmisja na zywo na stronach Forum Rozwoju Mazowsza i MJWPU (Fundusze dla
Mazowsza) na Facebooku (YouTube — do wykorzystania po wydarzeniu).

UWAGA 1: Ww. elementy odnoszqg sie do organizacji Wydarzenia w _maksymalnym wymiarze,

tji. w formule hybrydowej. Ewentualna zmiana tej formuty na formute on-line bedzie oznaczata gtownie

zmniejszenie/redukcje/rezygnacje w odniesieniu do wybranych elementéw zamdwienia — zgodnie ze

wskazaniem w dalszej czesci OPZ — o czym decydowat bedzie Zamawiajgcy.

UWAGA 2: Program Wydarzenia zostanie udostepniony Wykonawcy po podpisaniu umowy, nalezy

jednak zatozyé, ze zmiany w programie mogg by¢ wprowadzane do dnia realizacji.

5. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku wystgpienia okolicznosci, w wyniku ktérych, na podstawie
wprowadzonych przepiséw, dojdzie do zaostrzenia ograniczen zwigzanych z SARS-CoV-2, innych
wydarzen o charakterze epidemicznym Ilub innych zdarzen, ktére wptyng na mozliwosc
zorganizowania Wydarzenia, Wydarzenie moze zostaé zorganizowane z pominieciem niektdrych
elementow i aktywnosci, ktdre realizowane bedg wytgcznie on-line za posrednictwem streamingu
oraz dedykowanego systemu obstugi uczestnikbw Wydarzenia, do ktérych dostep dla
Zamawiajgcego bedzie odbywat za pomoca protokotu szyfrowanego. W przypadku, gdy sytuacja
epidemiczna lub inne okolicznosci miatyby uniemozliwié udziat ekspertéw i/lub ograniczy¢ liczbe
0séb uczestniczacych lub/i obstugujgcych Wydarzenie na miejscu jego realizacji, Zamawiajgcy
przewiduje takze mozliwo$¢ rezygnacji z czesci elementdéw aranzacji i wyposazenia oraz zdalne
taczenie sie ze wszystkimi uczestnikami debat, prezentacji i warsztatow, przy czym Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie wytgcznie za zrealizowane elementy zamodwienia, ktére bedg miaty
faktyczng wartos¢ dla Zamawiajgcego.

6. 11 FRM bedzie zorganizowane w formule, na ktérg pozwolg m.in. obowigzujace przepisy
i ew. obostrzenia wprowadzane przez wiadze w zakresie formy oraz liczebnosci tego typu
eventéw/imprez/spotkan. Wstepna decyzja o formule realizacji wydarzenia (hybrydowa/
hybrydowa z pominieciem wybranych elementéw/ on-line) zostanie przekazana Wykonawcy
w dniu podpisania umowy, natomiast ostateczna decyzja Zamawiajgcego w tej kwestii,
uwzgledniajgca aktualne okolicznos$ci zewnetrzne wptywajgce na organizacje wydarzenia zostanie
przekazana Wykonawcy w terminie do 4 dni roboczych przed pierwszym dniem Wydarzenia.

7. Liczba osdb biorgcych udziat w wydarzeniu zostanie okreslona w dniu podpisania umowy i bedzie
monitorowana na podstawie obowigzujacych przepiséw. Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba oséb
biorgcych udziat w wydarzeniu moze ulec zmianie do dnia realizacji wydarzenia.

8. Dodatkowo do zadan Wykonawcy bedzie nalezata produkcja materiatéw audiowizualnych oraz

promocja Wydarzenia — zgodnie z postanowieniami opisanymi w dalszej czesci OPZ.
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Miejsce realizacji — obiekt

Wydarzenie bedzie zorganizowane w przestrzeni zapewnionej przez Wykonawce (obiekt).

Warszawa — profesjonalne studio nagran lub inna przestrzen pozwalajgca na przygotowanie/

zbudowanie w petni funkcjonalnego studia oraz realizacje catego wydarzenia w jednym miejscu,

w opisanej ponizej formule. Lokalizacja w granicach administracyjnych miasta st. Warszawy

i jednoczesnie w maksymalnej odlegtosci 11 km od Centrum (liczonej jako faktycznie pokonany

dystans wyznaczonymi drogami, a nie w linii prostej i mierzonej od Dworca Centralnego,

Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa), z bezptatnym parkingiem dla wszystkich oséb

organizujgcych i biorgcych udziat w wydarzeniu oraz dojazdem komunikacjg miejskg — minimum

jedna linia autobusowa lub tramwajowa.

Infrastruktura pomieszczen musi zapewniaé:

a) ogrzewanie zapewniajgce temperature w pomieszczeniach minimum 23 stopnie Celsjusza,

b) klimatyzacje stanowigcg staty element wyposazenia (nie jako element przenosny),

c) toalety damskie i meskie wraz z petnym weztem sanitarnym oraz wyposazeniem (w tym
Srodki czystosci oraz papier toaletowy),

d) wymagana powierzchnia (bez powierzchni wspdlnych: hole, klatki schodowe itp.): minimum
500 m?,

e) wymagane przestrzenie itp.: 2 studia, 2 chat roomy, zaplecze, miejsce na catering i szatnie,
minimum 50 miejsc parkingowych dla samochoddéw osobowych, ktore bedg zarezerwowane

i dedykowane wyfacznie dla Zamawiajgcego i jego gosci.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany obiektu

zaproponowanego w ofercie Wykonawcy, przy czym:

a) okolicznosciami uzasadniajgcymi dokonanie takiej zmiany moga by¢:

a. wydarzenia losowe skutkujgce brakiem mozliwosci realizacji Wydarzenia w obiekcie, np.
pozar, powazna awaria, przeksztatcenie obiektu (np. przeznaczenie na szpital, punkt
masowych szczepien itp. cele strategiczne);

b. zgtoszenie przez Zamawiajgcego zmiany terminu realizacji z planowanego w dn. 24-25
listopada 2021 r. na inny opisany w OPZ;

b) powyzisze zmiana nie moze wigzaé sie z zaproponowaniem przez Wykonawce obiektu
potozonego w wiekszej odlegtosci od Dworca Centralnego, niz obiekt zaproponowany w
Ofercie, jak rowniez nowy zaproponowany obiekt musi spetnia¢ wszystkie wymagania
okreslone w OPZ, w tym zwtaszcza w pkt 2i 3;

¢) zmiana obiektu musi zostac zgtoszona Zamawiajgcemu przez Wykonawce mailowo (zgtoszenie
musi zawierac uzasadnienie zmiany, doktadny adres proponowanego obiektu i jego odlegtos¢

od Dworca Centralnego, ul. Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa) oraz wymaga akceptacji
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Zamawiajgcego. Brak mailowej zgody Zamawiajgcego na zmiane obiektu jest jednoznaczny z
brakiem mozliwosci realizacji Wydarzenia w tym obiekcie, a Wykonawca jest zobowigzany

wskazac kolejny obiekt, ktdry spetni wymagania Zamawiajacego;

d) zmiana wskazana w pkt 4 nie wymaga aneksowania umowy;

UWAGA 3: Wszystkie przestrzenie/pomieszczenia przeznaczone na realizacje zamdwienia muszg

znajdowac sie w jednym budynku, obok siebie.

UWAGA 4: Wykonawca nie ponosi kosztow zwigzanych ze swiadczeniem ustug cateringowych.

Catering bedzie Swiadczony na podstawie odrebnej umowy, a koszty te ustugi poniesie Zamawiajgcy.

1.

IV.

Termin realizacji i czas trwania wydarzenia

Wydarzenie jest planowane w dniach 24-25 listopada r. (2 dni), przy czym Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo do przesuniecia terminu realizacji zamowienia, na 1-2 lub 8-9 grudnia

2021 r. Ostateczny termin realizacji Wydarzenia zostanie przekazany przez Zamawiajgcego

drogg mailowg na adres/adresy wskazane w § 3 ust. 1 i nastgpi to najpdzniej na 5 dni roboczych

przed pierwszym dniem Wydarzenia.

Czas realizacji Wydarzenia obejmuje dwa dni (kazdy obejmujacy 5-8 godzin transmisji) plus

Czas przeznaczony na prace zwigzane z montazem i pdzniejszym demontazem wyposazenia

technicznego i elementdéw aranzacji przestrzeni.

Planujgc prace w Obiekcie, Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia nastepujacych

zatozen:

a) Zamawiajgcy przewiduje obecno$¢ w Obiekcie wskazanych przez siebie o0so6b
nadzorujacych realizacje w czasie montazu i aranzacji przestrzeni — Wykonawca ma
udostepni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ obecnosci w dniu poprzedzajgcym wydarzenie co
najmniej od godziny 13.00 (préby techniczne i optymalizacja parametrow transmisji) —
Wykonawca ma udostepni¢ Zamawiajgcemu mozliwosé obecnosci w dniu poprzedzajgcym
wydarzenie od godziny 13.00 (préby techniczne i optymalizacja parametrow transmis;ji),

b) podczas drugiego dnia Wydarzenia Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg obecnosc

wskazanych przez siebie oséb nadzorujgcych w czasie demontazu.

Informacje ogdlne

Tegoroczne wydarzenie musi by¢ zorganizowane na takim poziomie, aby nie odbiegaé stylem
od stacjonarnej wersji wydarzenia (galeria zdje¢ do obejrzenia na stronie wydarzenia:

www.forumrozwojumazowsza.pl).
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2. Organizacja wydarzenia ma mie¢ miejsce na przestrzeni oferowanej przez Wykonawce, ktéry

w ramach zamodwienia ma zapewnic¢ m.in.:

1) Aranzacje i wyposazenie (w tym montaz i demontaz) przestrzeni obejmujgcej m.in.:

2)

7)

a) Studio 1 - studio do przeprowadzania kilkuosobowych debat i finatu plebiscytu,

b) Studio 2 — studio do przeprowadzania kilkuosobowych debat,

c) 2chatroomy,

d) przestrzenie dodatkowe (szczegétowo opisane w pkt V- Aranzacja i wyposazenie

przestrzeni).

Transmisje on-line wydarzenia, w tym zapewnienie cyberbezpieczenstwa transmisji oraz
ochrony danych osobowych uczestnikow (szczegdétowo opisang w pkt VI- Streaming/
transmisja).
Opracowanie i produkcje materiatdw graficznych i audiowizualnych (szczegétowo
opisanych w pkt VII).
Promocje wydarzenia przed jego rozpoczeciem i po jego zakonczeniu (szczegétowo opisang
w pkt. VIII).
Produkcje materiatéw konferencyjnych (szczegétowo opisanych w pkt. IX).
Obstuge osobowa wydarzenia w tym m.in. takich oséb jak (szczegétowo opisang w pkt. X):
a) koordynator/event manager,

b) konferansjer/prowadzacy,

c) rezyser,

d) ttumacz jezyka migowego,

e) ttumacza symultaniczny jezyka angielskiego,

f) moderator chatu,

g) obstuga techniczna,

h) steward/hostessa

i) wizazysta,

j) serwis sprzatajacy.

Niezbedne srodkow ochrony osobistej zwigzanej z epidemig SARS-CoV-2 (szczegétowo

opisanych w pkt. XI).

3. Planowany ramowy przebieg wydarzenia oraz planowane aktywnosci:

1)

przez dwa dni 11 FRM w Studiu 1 i 2 majg sie odby¢ i by¢ transmitowane na zywo:

a) uroczyste otwarcie i zamkniecie Wydarzenia,

b) 8-12 debat, kazda z udziatem maksymalnie okoto 6-8 oséb przebywajgcych na miejscu
w studiu, tj. prowadzacego wydarzenie, moderatordow i prelegentédw biorgcych udziat

w poszczegdlnych debatach (gdyby czes¢ uczestnikdw nie mogta przyby¢ do studia

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa
Strona 6 z 45



WZP/WIPFE/U-332-38/21 Zatgcznik nr 2 do SWZ

nalezy zatozy¢ udziat maksymalnie 3 osdb z danej debaty, z ktdrymi bedzie nalezato

potaczyc sie zdalnie).

UWAGA 5: Gdyby okolicznosci zwigzane z epidemig lub indywidualne potrzeby/uwarunkowania 0séb

wystepujgcych/prelegentéw/ekspertéw uniemozliwiaty ich udziat w debatach w studium, konieczne

bedzie zdalne tgczenie z maksymalnie 8 osobami podczas kazdej debaty. W takiej sytuacji w studiu bedg

obecni tylko prowadzgcy oraz ewentualnie moderator danej debaty. Nalezy zatozyé, ze w przypadku

organizacji wydarzenia w_formule hybrydowej tgcznie przewidywanych jest okoto 20-30 potgczen

zdalnych, a w przypadku organizacji wydarzenia w formule on-line okoto 65-75 potgczen zdalnych).

2)

w trakcie drugiego dnia 11 FRM (po debatach) w Studiu 1 ma sie odby¢ i byé transmitowane
na zywo podsumowanie i finat plebiscytu internetowego ,#eFEktUE — Nominacje do
konkursu Lider Zmian 2023” (zwanego dalej Plebiscytem), do udziatu w ktérym planowane
jest zaproszenie okoto maksymalnie 25 oséb — finalistéw i wyrdznionych — pojawiajacych
sie rotacyjnie w studiu. Gdyby np. warunki zwigzane z epidemig lub indywidualne potrzeby
finalistow uniemozliwiaty taka realizacje na miejscu wydarzenia, Zmawiajgcy przewiduje
obecno$¢ maksymalnie 10 oséb — finalistéw pojawiajgcych sie rotacyjnie w studiu oraz

maksymalnie 15 oséb — wyrdznionych, z ktérymi bedzie nalezato potaczy¢ sie zdalnie.

UWAGA 6: W przypadku przyjecia formuty on-line dla cateqo wydarzenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do fgczenia zdalnego ze wszystkimi finalistami i wyrdznionymi uczestnikami konkursu —

maksymalnie 25 potgczen zdalnych.

3)

4)

5)

6)

przez dwa dni 11 FRM w Studiu 1 i 2 majg sie odbywac i by¢ transmitowane na zywo m.in.
wystgpienia i prezentacje eksperckie, kameralne rozmowy lub wywiady
z prelegentami/ekspertami, eksperckie sesje Q&A, przy czym aktywnosci te majg stanowic
dopetnienie programu — majg sie odbywac i by¢ transmitowane w czasie 20-minutowych
przerw pomiedzy debatami.

przez dwa dni 11 FRM majg dziata¢ 2 chat roomy, w ktérych bedg obecni eksperci
zewnetrzni oraz eksperci z Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich,

dodatkowo w przerwach pomiedzy debatami moze by¢é wymagana prezentacja wczesniej
nagranych materiatéw filmowych/prezentacji itp. przekazanych przez Zamawiajacego,
w tym np. materiatéw promujacych Plebiscyt, tj. dot. konkursu Lider Zmian.

cato$¢ 11 FRM ma by¢ transmitowana na zywo (streaming) — playery/odtwarzacze
z wieloma Sciezkami dZzwieku umieszczone na stronach www.funduszedlamazowsza.eu
oraz www.forumrozwojumazowsza.pl; dodatkowo wymagana bedzie transmisja na zywo

na stronach Forum i MJWPU na Facebooku (YouTube — do wykorzystania po wydarzeniu).
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V. Aranzacja i wyposazenie przestrzeni

1. Przestrzenie studyjne — uwagi ogélne

1)

2)

3)

4)

Wszystkie powierzchnie przeznaczone na Studia nie mogg mie¢ dostepu do sSwiatta
dziennego (ew. moga by¢ skutecznie wyciemnione), ale muszg by¢ dobrze doswietlone oraz
W swojej aranzacji zawiera¢ KV wydarzenia.

Wykonawca w ramach aranzacji kazdego ze studidw przygotuje projekty wizualizacji Studia
1 oraz wizualizacji Studia 2 — dla kazdego ze studidw Wykonawca przygotuje po dwa
projekty aranzacji obejmujgce: wizualizacje planu catego studia (kadr kamery na cate
studio) oraz wizualizacje przedstawiajgcg przyktad ujecia na jedno ze stanowisk
prelegenckich. Przy czym aranzacja nr 1 ma prezentowac wyglad studia dla Wydarzenia
organizowanego w formule hybrydowej, a aranzacja nr 2 — w formule on-line.
Przygotowane projekty bedg oceniane w ramach kryteriéw pozacenowych na etapie
postepowania wytaniajgcego Wykonawce zamdwienia.

Zamawiajgcy nie narzuca z géry sposobu aranzacji studiéw, a jedynie okresla jego kierunek.
Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie efektownych wizualnie powierzchni, w ktérych bedzie
mozliwe zorganizowanie ciekawej i dynamicznej w odbiorze transmisji, zapewniajacej
bardzo dobrg widocznosc i styszalnos¢ wszystkich uczestnikow.

Wykonawca ma zapewnié takie warunki, aby oba Studia nie przeszkadzaty sobie nawzajem,
tj. byly odpowiednio rozmieszczone i tak wyciszone, aby mozina byto prowadzié
w komfortowych warunkach i bez zaktécenrn aktywnosci na obu scenach/w obu Studiach
jednoczesnie. Aktywnosci ze Studia 1 nie mogg by¢ styszalne dla odbiorcéw streamingu ze

Studia 2 i na odwrot.

2. Studia - wyposazenie obligatoryjne

1)

2)

Wykonawca zapewni dwie przestrzenie studyjne (dwa Studia — Studio 1 i Studio 2)
o podobnej wielkosci, mieszczace jednoczesnie 6-8 oséb (nie wliczajgc w to obstugi
technicznej oraz tego, ze w Studiu 1 ma by¢ organizowany finat Plebiscytu).
Studia majg mie¢ dedykowang wydarzeniu efektowng zabudowa i aranzacja
(KV wydarzenia, meble, horyzont/y). Wazne, aby uczestnik forum miat Swiadomos¢, ktére
Studio oglada. Aranzacja Studia 2 ma by¢ wizualnie odrdznialna od aranzacji zastosowanej
w Studiu 1, m.in. pod katem:

a) ksztattu horyzontu i sceny,

b) rodzaju zastosowanych materiatéw wykonczeniowych, ksztattéw i koloréw foteli dla

prelegentow,
c) elementéw dekoracyjnych sceny,

d) rodzaju oswietlenia i tfa studia,
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3) Powierzchnia Studiéw musi zapewniaé mozliwos¢ zbudowania scenografii — scen wraz
z podestem, horyzontem oraz petnym wyposazeniem technicznym niezbednym do
realizacji nagrania i transmisji.

4) Zamawiajacy nie okresla doktadnej powierzchni obu scen, nalezy jednak zatozyc,
ze w ekstremalnych przypadkach bedzie musiata ona umozliwia¢ umieszczenie na niej
maksymalnie 8 foteli wraz z maksymalnie 8 stolikami kawowymi (mate, dyskretne stoliki
lub ,przyborniki” umieszczone obok foteli w odstepach minimum 2 metrowych) oraz
moéwnicy. W przypadku, gdyby liczba osdéb biorgcych udziat w danej debacie byta
mniejsza, niz zaktadane maksimum, kazdorazowo bedzie to wymagato zabrania zbednych
foteliistolikdw, tak aby na scenie byto tylko tyle miejsc siedzgcych ilu bedzie prelegentéw
wystepujacych ze studia. Dodatkowo gtebokosé sceny musi pozwoli¢ na postawienie
foteli dla prelegentéw w odlegtosci min. 1 m od horyzontu sceny. Dodatkowo przy obu
scenach musi by¢ umieszczony zegar pozwalajagcy prowadzacym na swobodne
i dyskretne kontrolowanie czasu.

UWAGA 7: Kadrowanie musi pozwala¢ na robienie uje¢ cateqgo planu w sposob zapewniajgcy,

Ze horyzont oraz podest sceniczny wypetnig cate tto takiego ujecia. Dodatkowo Wykonawca ma

przewidzieé taki sposob montazu sprzetu techniczneqo oraz aranzacji przestrzeni, aby ujecia na scene

mogty byc przeplatane z ujeciami z widokiem na cate studio. Szczeqoty dotyczgce sposobu filmowania

Wydarzenia zostang ustalone w odniesieniu do projektu aranzacji przedstawionego przez Wykonawce

w ofercie i bedg z nim ustalone po podpisaniu Umowy.

UWAGA 8: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w_formule on-line,

wymagania co do aranzacji obu scen ulegajg zmianie — w ramach tej przestrzeni jako podstawowe

elementy wyposazenia _muszg by¢ zapewnione: mdwnica/pulpit oraz stdt i krzesta/fotele dla

maksymalnie 2 oséb (elementy mobilne i wymiennie, w zaleznosci od potrzeb w danym momencie),

a takze horyzont o wielkosci dopasowanej do wielkosSci sceny, ekran do podglgdu prezentacji dla

prelegenta, zegar.

5) Rekomendowane jest uzycie do aranzacji Studiéw horyzontu zbudowanego z ekrandw
bezszwowych lub paneli diodowych (w ilosci i o parametrach nie gorszych, niz wskazane
ponizej) w obudowie z paneli hips w jasnych kolorach np. matowego hipsu, przy czym
szerokos¢ horyzontu pokryta ekranami nie moze by¢ mniejsza, niz szerokos¢ sceny.
Catos¢ zabudowy skonstruowana ma by¢ w taki sposéb, aby ujecia kamerg na catg scene
pozwalaty na jej zaprezentowanie na tle horyzontu.

6) Horyzont — sktadajacy sie z ekrandw bezszwowych lub ekranéw diodowych Led oraz

z paneli pcv/hips (zgodnie z ponizszym opisem):
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a) Ekrany bezszwowe (w ilosci dostosowanej do wielko$ci zabudowy przy zatozeniu,
ze ekrany beda utozone posrodku horyzontu w linii prostej), o minimalnych
parametrach:

a. przekatna ekranu: 54-56 cali (ok. 140 cm),

b. wspétczynnik proporcji: 16:9,

c. rodzaj panelu: IPS / VA/ Direct-LED,

d. rozdzielczo$é: 1920 x 1080,

e. jasno$¢, kat widzenia (poziomy/pionowy) oraz rodzaj powtoki matrycy
(np. antyodblaskowa, matowa) dopasowane do specyfiki przestrzeni oraz
przeznaczenia ekrandw,

f. waska ramka zapewniajgca odlegtosci miedzy ekranami dwéch monitoréow —
wskazane odlegtosci nie wieksze niz 3 mm do maksymalnie 6 mm (Multi Screen).

b) Ekrany diodowe led (w ilosci dostosowanej do wielkosci zabudowy przy zatozeniu,
ze ekrany beda utozone posrodku horyzontu w linii prostej a ich wysokos¢ bedzie
wynosita 1-1,5 m):

a. ekrany dostosowane do uzytku wewngatrz pomieszczenia,

b. P0,8mm-1,2 mm,

c. eliminacja migotania obrazu na kamerze,

d. eliminacja efektu mory/mioré,

e. paneli pcv/hips (stanowigcych obudowe, tto dla ww. ekrandwy), o nastepujgcych
parametrach:

i) matowy materiat pcv np. hips (Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zastosowania potprzezroczystych paneli z delikatnym podswietleniem),
ii) jasny, stonowany kolor (np. biel, szaros¢, itp.).

f. wielko$¢ horyzontu dostosowana do powierzchni studia w taki sposdb,
aby wysokos¢ i szerokos¢ (dtugosé) zabudowy byta dostosowana do wielko$é
mebli i powierzchni stanowigcej plan zdjeciowy,

g. brzegi horyzontu estetycznie zabudowane (Zamawiajacy dopuszcza delikatne
podswietlenie na tych elementach).

UWAGA 9: Zamawiajgcy nie dopuszcza ustawienia horyzontu z wykorzystaniem ekranu diodowego

w ksztatcie tuku/pétkola/inneqo ksztattu wymagajgcego ,tamanie” poszczeqdlnych paneli z diodami

led.

Przyktad graficzny horyzontu sceny w Studio 1 (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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7)

Dodatkowo jako element aranzacji i wyposazenia Studiow Wykonawca musi uwzglednié
mozliwos¢ zastosowania przezroczystych paneli z pleksi oddzielajgcych
i zabezpieczajgcych poszczegdlnych uczestnikdw debat na obu scenach. Moga to by¢
panele wolnostojace na lekkich konstrukcjach, jak réwniez panele nablatowe
umieszczone na stolikach kawowych, pod warunkiem zastosowania stolikow
w odpowiednim rozmiarze i ksztatcie. Rekomendowane wymiary paneli:

- wolnostojgcych: np. 70 x 140 cm, tj. okoto 1m?, +/- 0,2 m?)

— nablatowych: np. 60 x 60 cm, tj. okoto 0,4 m?, +/- 0,4 m?).

UWAGA 10: Zamawiajgcy nie narzuca wygqlgdu ani sposobu montazu paneli, poniewaz zgodnie

zpkt.1, 2) aranzacja Studia 1 i Studia 2 bedzie oceniana w ramach kryteriow pozacenowych na etapie

postepowania wytaniajgcego Wykonawce. Wykonawca musi natomiast mie¢ na uwadze, ze decyzja

o tym, czy panele majg by¢ uzyte, czy nie bedzie podejmowana najpdzniej na 4 dni robocze przed datg

Wydarzenia, w _zwigzku z tym Zamawiajgcy nie bedzie ponosit kosztow zakupy paneli, gdyby

Wykonawca je zakupit, a ostatecznie nie zostatyby one uzyte w trakcie wydarzenia.

UWAGA 11: Po dokonaniu montazu techniki w obu studiach Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia

prob w zakresie ustawien oSwietlenia, kamer i wszelkich elementow technicznych majgcych wptyw na

jakos¢ obrazu oraz dZwieku. Celem prdob jest optymalizacja wszelkich ustawien w taki sposob, Zzeby
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uzyskac najlepsze efekty audiowizualne. Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania minimum

1-godzinnych préb, a w przypadku, kiedy dopracowanie poszczeqgdlnych ustawien sprzetu bedzie tego

wymagato — tak dtugich, jak bedzie to konieczne dla uzyskania optymalnych wynikow (przewidywany

czas prob to maksymalnie 4 godzin). Proby muszg sie rozpoczgc nie pozniej niz o godzinie 13:00

w przeddzien wydarzenia, tji. do tego czasu wszystkie elementy techniczne muszg byc¢ podtgczone

i gotowe do uzycia, a wyposazenie sceny w postaci mebli i innych elementow np. dekoracje muszg by¢

na swoich docelowych miejscach.

3. Chat roomy

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonaweca zaprojektuje, wykona i wyposazy (sprzet komputerowy, tacze internetowe,
meble) przestrzen przeznaczong na obstuge 2 dziatajgcych niezalezne od siebie chat
roomow i bedzie odpowiadat za ich bezawaryjne dziatanie przez caty czas trwania
Wydarzenia.

Chat roomy bedg w jednym czasie obstugiwane przez minimum 2 moderatoréw ze strony
Wykonawcy i po 1-2 ekspertdéw ze strony Zamawiajgcego. Zadaniem moderatoréw bedzie
rowniez pomoc techniczna dla ekspertéw.

W chat roomach bedg prowadzone m.in. takie aktywnosci, jak rozmowy z ekspertami,
mozliwos$¢ wybierania pytan i wyswietlania ich i odczytywania — zaréwno w Studiu 1
(np. jako mini sesja Q&A po zakonczeniu kazdej z debat), jak i w Studiu 2 w ramach
eksperckich sesji Q&A.

Na potrzeby obstugi chat rooméw Wykonawca zapewni: minimum 5 stolikéw, 5 krzeset,
5 laptopéw z wgranym oprogramowaniem pozwalajacym na obstuge chatéw oraz 5 myszek
bezprzewodowych.

W przypadku, gdyby w czasie organizacji Wydarzenia wystepowato zagrozenie
epidemiczne, Wykonawca zorganizuje pomieszczenie przeznaczone na chat roomy w taki
sposéb, zeby kazde stanowisko byto oddzielone od pozostatych szczelnymi, stabilnymi

parawanami/ostonami, a dystans pomiedzy osobami wynosit min. 2 metry.

4. Przestrzenie dodatkowe

1)

Pomieszczenie przeznaczone na biuro Organizatora/Zamawiajacego (minimum 40 m?),
wyposazone w minimum 5 krzeset i 5 foteli oraz dopasowane wysokoscig stoty pozwalajgce
na wygodng prace minimum 10 oséb oraz dodatkowo minimum 5 laptopow
z oprogramowaniem biurowym (min. pakiet office), dostepem do internetu i myszka
bezprzewodowg oraz 1 drukarke laserowa z mozliwoscia wykonywania wydrukéw

kolorowych oraz z zapasem toneréw oraz min. 3 ryzami papieru formatu A4,
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2) Minimum 2 pokoje VIP/poczekalnie dla prelegentéw, kazdy dla maksymalnie 10-12 oséb
jednoczes$nie, kazdy o powierzchni minimum 40 m?2 i wyposazone w jednolite stylistycznie
i kolorystycznie miekkie fotele z ekoskéry i stoliki kawowe, przy czym:

a) pokoje VIP majg by¢ urzagdzone w eleganckim i reprezentacyjnym stylu,

b) z uwagi na przeznaczenie przestrzeni, w pokojach powinny znalez¢ sie dodatkowe
elementy dekoracyjne/promocyjne — elementy te ma zaproponowaé i zapewnic
Wykonawca, przy czym rekomendowane jest uzycie np. sredniej wielkosci Scianek
promocyjnych (np. o szerokosci 2,5-3 m i wysokosci 2,1-2,3 m z projektem nawigzujgcym
do KV wydarzenia) lub inne tego rodzaju elementy, ktére pozwolityby zaproszonym
gosciom np. na robienie sobie zdje¢ czy nagrywanie filméw na estetycznym tle
dedykowanym wydarzeniu.

UWAGA 12: Aranzacja pokoi VIP (z uwzglednieniem zaproponowanych przez Wykonawce

dodatkowych elementéw dekoracyjnych/promocyjnych), bedzie oceniana w ramach kryteriw

pozacenowych na etapie postepowania wytaniajgceqgo Wykonawce.

UWAGA 13: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w_ formule on-line,

wymagania co do pokoi VIP/poczekalni dla prelegentdw ulegajg zmianie, tj. kazdy z nich powinien

zostac zaaranzowany pod kgtem jednoczesneqo przebywania w nim maksymalnie 3-4 0sdb.

3) Garderoba dla prowadzacych/prowadzacego, o powierzchni minimum 10-12 m?
z mozliwoscig podziatu na dwa mniejsze pomieszczenia, wyposazona w minimum dwa
fotele z ekoskéry, 2 stoliki kawowe, 2 wieszaki na ubrania w formie drazka z wieszakami,
2 przenosne lustra obejmujace catg postaé¢ (minimalne wymiary tafli: 30 x 120 cm) oraz
przenosny parawan,

4) 1 stanowisko make-up dla uczestnikéw debat w formie stolika z lustrem i oswietleniem,

5) Miejsce/pomieszczenie z dostepem do pragdu i wody do zorganizowania zaplecza
cateringowego,

6) Pomieszczenie do wydawania positkow (dla maksymalnie 20-25 oséb jednoczesnie),
sgsiadujace z pokojami VIP, wyposazone w dwie jednolite stylistycznie i kolorystycznie
kanapy (kazda kanapa mieszczaca 3-4 osoby). Wielko$s¢ pomieszczenia dostoswana do
przepiséw obowigzujagcych w czasie realizacji, w szczegdlnosci w zakresie zachowania
dystansu spotecznego w odniesieniu do maksymalnej liczy oséb przebywajgcych w nim
jednoczesnie.

UWAGA 14: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w formule on-line,

wymagania co do pomieszczenia do wydawania positkéw ulegajg zmianie, tj. ma ono by¢ dostosowane

do przebywania w nim maksymalnie 10-15 osob jednoczesnie.
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7) Parking posiadajgcy min. 50 miejsc parkingowych do wytacznej dyspozycji Zamawiajgcego
i 0s6b przez niego wskazanych. Miejsca parkingowe muszg znajdowad sie w bezposrednim
sgsiedztwie wejscia dedykowanego Zamawiajgcemu i jego gosciom, tj. zadne z miejsc
parkingowych nie moze by¢ zlokalizowane dalej od wejscia do budynku niz 50 m (+/- 10 m)
liczac faktyczng droge (nie w linii prostej) jakg musi pokonac osoba uprawniona do jego
uzytkowania.

UWAGA 15: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato by¢ organizowane w formule on-line,

wymagania co do parkingu ulegajg zmianie, tj. parking ma posiadaé¢ minimum 20 miejsc parkingowych

do wytgcznej dyspozycji Zamawiajgceqo i 0séb przez niego wskazanych.

Przyktad graficzny stanowiska make-up (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

UWAGA 16: Wszystkie ww. pomieszczenia nie muszg by¢ rozumiane jako tradycyjne pokoje — mogg by¢

powierzchniami wydzielonymi z wiekszej przestrzeni, jednak muszg zapewniac¢ poczucie komfortu,

bezpieczenstwa i mozliwosé pracy lub odpoczynku przebywajgcym w nich osobom, a odbywajgce sie

w nich aktywnosci nie mogqg zaktdcaé innych dziatan prowadzonych na pozostatych przestrzeniach

przeznaczonych do realizacji wydarzenia.

UWAGA 17: Wykonawca zapewni rowniez szatnie, toalety, mozliwos¢ swobodnego korzystania

z korytarzy, ciggow komunikacyjnych, schoddw, wind i innych elementdw infrastruktury niezbednej

do swobodnego przemieszczania sie w obiekcie.

UWAGA 18: Wszystkie elementy scenografii lub wyposazenia uzyte do realizacji Wydarzenia muszg

posiadac _aktualne atesty klasyfikujgce ich odpornos¢ ogniowg w stopniu przynajmniej trudno

zapalnym. Atesty muszg by¢ wystawione przez instytuty badawcze mieszczgce sie w Polsce bgdz w Unii

Europejskiej. Dodatkowo dopuszcza sie uzycie materiatow, ktdre zostaty poddane zabezpieczeniu

przeciwogniowemu, co udokumentowano protokotem okreslajgcym wspomniany stopien odpornosci

ogniowej. Wykonawca zobowigzany jest okaza¢ ww. dokumenty do wglgdu zarzgdcy Obiektu

w kazdym momencie trwania Wydarzenia.
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VI.

Streaming/transmisja

1. Podstawowe wymagania — zadaniem Wykonawcy jest:

1)

2)

3)

4)

5)

Przeprowadzenie transmisji z przebiegu 11 FRM, obejmujacej wszystkie wydarzenia
odbywajgce sie w Studiach 1i2 —zgodnie z programem wydarzenia. Dodatkowo w ramach
transmisji (podczas 20-minutowych przerw w debatach) Zamawiajgcy moze zlecié
Wykonawcy realizacje i transmisje dodatkowych ujeé, prezentujgcych 11 FRM od zaplecza
(np. przebitki na chat roomy, ,setki” z wybranymi uczestnikami) jak réwniez emisje
wczesniej nagranych materiatéw filmowych, np. materiaty promujgce plebiscyt dot.
konkursu Lider Zmian oraz wybrane filmy wyprodukowane przez MJWPU.
Wydelegowanie niezbednej liczby wykwalifikowanych oséb do obstugi transmisji
i zapewnienia biezgcej obstugi oraz stanowisk rezyserskich (np. operatorzy kamer,
informatyk, dzwiekowiec, oswietleniowiec, rezyser planu itd.).

Zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej do przeprowadzenia transmisji
zgodnie z opisanymi nizej wymaganiami.

W przypadku zgtoszenia takiej koniecznosci Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kod
playera do przeprowadzenia testéw oraz transmisji na stronach Zamawiajgcego.

Obstuga rejestracji uczestnikéw. W ramach rejestracji Wykonawca musi zapewnic
profesjonalng platforme/ system rejestracyjny dedykowany do zapisdw na tego typu
bezptatne wydarzenia, do ktérej dostep dla Zamawiajgcego bedzie udostepniony za
pomocg protokotu szyfrowanego. Dodatkowo, Wykonawca jest zobowigzany do wysytki
min. 3 maili do kazdego zapisanego uczestnika (tj. mail potwierdzajacy zarejestrowanie
zawierajgcy szczegdtowe informacje dot. wydarzenia oraz 2 miale przypominajace np. na
1-3 dni przed wydarzeniem oraz w dniu wydarzenia). Tre$¢ maili przed wysytka musi
zosta¢ przygotowana przez Wykonawcg i zaakceptowana przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o zmiane tresci/poprawki

redakcyjne i edytorskie ww. maili przed ich akceptacja.

2. Minimalna funkcjonalnos$¢ systemu streamingowego:

1)
2)

3)

Mozliwos¢ przewijania nagran w czasie trwania transmisji.

Brak koniecznosci instalowania dodatkowego oprogramowania (np. aplikacji) na
urzadzenie, na ktérym uczestnik oglada wydarzenie (np. komputer, tablet, telefon
komarkowy).

Szacowana liczba ogladajgcych poprzez playera zamieszczonego na stronie

Zamawiajgcego jest szacowana na max. 1000 osdb.
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4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

Transmisja z danego dnia wydarzenia musi by¢é dostepna na platformach
zapewnionych/wskazanych przez Zamawiajgcego dla ogladajgcych wydarzenie w czasie
jego trwania (w czasie rzeczywistym, z mozliwoscig przewijania nagran — opisane w pkt.
1).

Mozliwosc¢ interakcji polegajgca na opcji wtgczania sie moderatora kazdej debaty w tresci
wypowiadane przez danych ekspertdw zabierajgcych gtos w danym panelu dyskusyjnym
w sposOb zapewniajgcy state moderowanie debaty, zadawanie pytan, kierowanie
tematem iporuszanymi watkami (dotyczy panelistéw obecnych tylko on-line),
zapraszanie do zabrania gtosu kolejnych osoby, kontrola czasu poszczegdlnych
wypowiedzi oraz catej debaty (stata mozliwosc¢ zabierania gtosu przez moderatora debaty,
a nie tylko wprowadzenie i podsumowanie panelu dyskusyjnego).

W przypadku gdy nie wszyscy panelisci sg w studiach, a czes$¢ jest obecna tylko on-line, na
ekranie widza musi by¢ wyswietlana gtéwnie osoba zabierajgca gtos, a pozostali uczestnicy
debaty (np. w formie matych okienek) — obraz na wizji nie moze by¢ wytacznie statyczny.
W przypadku wypowiedzi opatrzonej prezentacjg osoba jg prowadzgca musi miec
mozliwos¢ samodzielnego przetgczania kolejnych slajddw swojej prezentacji, wracania do
poprzednich w przypadku nawigzywania w dalszej czesci rozmowy do danych zawartych
we wczesniej pokazywanych slajdach. W takiej sytuacji na ekranie streamingu powinna
by¢ widoczna osoba wystepujaca oraz okno z prezentacjg lub tylko prezentacja —
w przypadku pokazywania elementow, ktére mogtyby by¢ niewidoczne na smartfonie.
Nie dopuszcza sie mozliwosci pojawienia sie przebi¢ w zakresie diwieku czy wizji
polegajgcych na pojawieniu sie np. komentarzy ze strony obstugi technicznej czy zaktdcen
w zakresie wizji — obstuga techniczna do swojej wewnetrznej komunikacji musi miec
zapewniony odrebny kanat lub narzedzie niezalezne od systemu stuzgcego do transmisji
celem wyeliminowania wszelkich przebic i zaktécen.

Przez caty czas trwania transmisji musi by¢ zapewniona petna synchronizacja wizji z fonia.
Musi by¢ mozliwos$¢ wprowadzenia 5-60 sekundowego lub nawet kilkuminutowego
op6znienia transmisji wzgledem czasu rzeczywistego. O potrzebie wprowadzenia takiego
opo6znienia Zamawiajacy poinformuje kazdorazowo Wykonawce. Bez takiego zgtoszenia
wykonawca nie moze prowadzié transmisji z jakimkolwiek opdznieniem.

Wykonawca zapewni prompter do wysSwietlania nazwisk uczestnikdw i tytutdow
prezentacji, albo innego tekstu/tresci przekazanych przez moderatora lub na potrzeby
innych uczestnikéw debaty.

Wykonawca zapewni test tgczy z kazdym z uczestnikdw Wydarzenia, ktéry bedzie sie tgczyt

zdalnie ze studiem (w tym prelegenci — takze goscie z zagranicy oraz finalisci Plebiscytu),
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13)

14)

15)

celem kontroli jakosci pofaczenia oraz ustawieniem wszelkich parametréw technicznych
na czas wystgpien i ich transmisji, a takze udzieli szczegétowego instruktazu ww. osobom,
co robi¢, aby mogty one w petni uczestniczyé w ,swojej” czesci wydarzenia, styszac
i widzac, co sie dzieje w studiach w czasie rzeczywistym oraz bedac styszalnymi
i widzialnymi.

Wykonawca zapewni serwis techniczny, ktéry w przypadku jakichkolwiek probleméw
technicznych bedzie je szybko i sprawnie eliminowat w sposdb zapewniajgcy ciggtosc¢
prowadzenia transmisji. Nie dopuszcza sie wiekszej niz 2 minutowa przerwa techniczna
lub dtuzsze niz 2 minutowe zaktdcenia transmis;ji.

W przypadku jakiejkolwiek awarii wykonawca bedzie miat przygotowane tablice
informacyjne, ktére bedg wyswietlane na ekranach odbiorcow (zgodnie z pkt. 13 nie
dtuzej niz 2 minuty).

Wymagane bedzie takze:

a) zapewnienie dostepu do biezgcego podgladu rejestrow pokazujacych liczbe osdéb

korzystajacych z internetowej formy uczestnictwa w wydarzeniu oraz sredniego czasu
kazdego logowania na stronach wydarzenia (liczba IP, wraz ze $rednimi np. max ilos¢
wejsé) — zapewniony system powinien posiadac opcje , licznika” pokazujgcego, ile 0séb
oglada wdanym momencie transmisje oraz opcje wytgczenia tego licznika
(w zaleznosci od potrzeb i polecen Zamawiajgcego licznik moze by¢ upubliczniany lub

ukrywany dla odbiorcéw),

b) opracowanie i przekazania raportu ze zgromadzonymi danymi statystycznymi

z kazdego dnia wydarzenia.

UWAGA 19: Catkowita szacowana liczba uczestnikow Wydarzenia, z ktérymi bedzie nalezato potgczyé

sie zdalnie to:

1. w przypadku wydarzenia w formule hybrydowej — okoto 35-45 o0s6b (uczestnicy debat i finalisci

plebiscytu dot. konkursu Lider Zmian)

2. wprzypadku wydarzenia w formule on-line — okoto 90-100 os6b (uczestnicy debat i finalisci plebiscytu

dot. konkursu Lider Zmian).

UWAGA 20: Lista osob, z ktorymi bedzie nalezato potgczy¢ sie zdalnie, w celu przeprowadzenia

powyzszych testow zostanie przekazana Wykonawcy najpdZzniej na 3 dni robocze przed datg

wydarzenia. Jednak w nagtych przypadkach, np. informacja o chorobie/natozeniu kwarantanny na

uczestnika, ktéry miat by¢ obecny w studiu, Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie listy dodatkowych

0s0b do przeprowadzenia testow w dniu Wydarzenia.

3. Wyposazenie techniczne bezposrednio zwigzane z realizacjg streamingu:
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1)

2)

Wykonawca musi zapewni¢ oprogramowanie/ system do obstugi chatow. Podczas trwania
wydarzenia prowadzone bedg chaty z udziatem ekspertéw. Wykonawca musi zapewnic
oprogramowanie umozliwiajgce obstuge chatéw tekstowych, ich moderacje. Okna
chatéw muszg by¢ czytelne i tatwe w obstudze dla uczestnikdw. Moderatorzy chatéw
zapewnieni przez Wykonawce muszg by¢ przeszkoleni z obstugi zapewnionego przez
Wykonawcg narzedzia w sposdb gwarantujacy szybka i sprawng ich obstuge. Udziat
w chatach m by¢ dostepny wytgcznie dla oséb zarejestrowanych na wydarzenie.

Wykonawca zapewni zestawy stuchawkowe na potrzeby uczestnikédw niezbedne do
odstuchu ttumaczen jezykowych, tj. musi to by¢ w petni funkcjonalny system do
ttumaczenia symultanicznego oraz np. promienniki $wiatta podczerwonego do
odbiornikéw na podczerwien ze stuchawkami, laptop oraz minimum 25 szt. odbiornikéw
do ttumaczen symultanicznych (stuchawki nauszne pakowane pojedynczo,
zdezynfekowane w sposéb zapewniajgcy najwyzszy poziom bezpieczedstwa zwigzanego

z pandemiy).

UWAGA 21: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w_formule on-line,

wymagana liczba odbiornikéw zostaje ograniczona do minimum 5 szt.

3)

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sprzetu niezbednego do realizacji

streamingu, tj. do zadan wykonawcy nalezato bedzie:

a) zapewnienie profesjonalnego oprogramowania, ktére pozwala na tworzenie wysokiej

jakosci produkcji, umozliwia dodawanie wielu kamer, materiatéw video, zdje¢, plikoéw
audio, strumieni internetowych, plikbw PowerPoint itp. materiatow
wykorzystywanych podczas konferencji on-line. Musi ono umozliwiaé minimalnie
wyswietlanie, zapisywanie i transmitowanie naszej produkcji w tym samym czasie oraz
pozwala¢ na dokonanie post-produkcji. Oprogramowanie musi zapewnia¢ mozliwos¢
jednoczesnego prowadzenia i transmitowania wydarzenia z dwéch scen w tym samym
czasie w dwoch wersjach jezykowych (state ttumaczenie symultaniczne: polsko-
angielskie lub/i angielsko-polskie). Obie wersje jezykowe muszg byé réwniez
zarejestrowane w sposéb umozliwiajgcy post-produkcje materiatu. Minimalne
parametry funkcjonalnosci oprogramowania:
a. mozliwosé obstugi minimum 9 kamer,
b. mozliwos¢ obstugiwania najpopularniejszych formatéw materiatéw tj.: 4K, HD,
SD, AVI, MP4, H264, MPEG-2 WMV, QuickTime, MP3, RTSP, PowerPoint, Photos,
Flash, RTMP, Solid Colour itp.

c. jednoczesne nagrywanie oraz streaming,
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b)

d)

d. min. 10 efektéw przejscia (np. Cut, Fade, Zoom, Wipe, Slide, Fly, Cross Zoom, Fly
Rotate, Cube, CubeZoom).
zapewnienie infrastruktury technicznej niezbednej do realizacji zadania oraz systemu
do obstugi streamingu, dostepu do tgcza internetowego i serwera o odpowiednich
parametrach gwarantujgcych szybki i stabilny streaming oraz mikrofonéw, stuchawek
do odstuchu ttumaczenia dla oséb obecnych w studiach, czy innych elementéw
niezbednych do przeprowadzenia transmisji na zywo w jakosci HD, przy czym:

a. wymagane bedzie zastosowanie odtwarzacza z mozliwoscia jednoczesnej
obstugi kilku Sciezek dzwiekowych (w czasie Wydarzenia planowanych jest kilka
punktow programu podczas ktérych dwdch ttumaczy bedzie musiato prowadzi¢
jednoczesne, state tlumaczenia z jezyka angielskiego na polski i z jezyka
polskiego na angielski),

b. wymagane bedzie zastosowanie serweréw wideo przyjmujgcych sygnat RTMP
(jedna sciezka wideo i jedna Sciezka audio) oraz UDP (jedna sciezka wideo i wiele
Sciezek audio oraz tekstu),

c. zastosowanie playera z mozliwoscig wyboru Sciezki audio, sciezki tekstu oraz
rozdzielczosci odtwarzanego materiatu,

d. mozliwosé sporzadzenia statystyk liczby ogladajacych transmisje poprzez
playera, dodatkowo system powinien posiada¢ mozliwos¢ faczenia sie
z uczestnikami  poszczegélnych punktéw programu w ramach tzw.
»przedpokoju” (potaczenie z rezyserka, w czasie ktdrego wszyscy uczestnicy np.
tej samej debaty widzg sie i styszg) oraz ,pokoju gtéwnego” (potaczenia
z przekierowaniem na wizje).

emisja podpisow edytowanych podczas transmisji on-line, wysSwietlanych
bezposrednio na pasku podczas transmisji np. imie i nazwisko, funkcja méwecy, temat
prelekcji, nazwa wydarzenia, logotyp, itd. — zgodnie z KV Wydarzenia oraz linig
graficzng opisang w pkt VI, 4,1),

zapewnienie tgcznie minimum 9 kamer:

a. Studio 1 — minimum 4 kamery (2 stacjonarne, 2 mobilne). Kamery wraz
z osprzetem gwarantujgcym realizacje ptynnych przejsé, dynamicznych ujec
(kamera na wadzku lub szynach), ujec z géry (np. kamera na wysiegniku, np. na
tzw. ,,zurawiu”), kamera z szerokokatnym obiektywem pozwalajgca uchwyci¢

caty plan scenografii.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa
Strona 19 z 45



WZP/WIPFE/U-332-38/21 Zatgcznik nr 2 do SWZ

b. Studio 2 — minimum 4 kamery (2 stacjonarne, 2 mobilne). Kamery wraz
osprzetem gwarantujgcym realizacje ptynnych przejsé, dynamicznych ujeé
poprzez zmiany kamer, kamere mobilng, itp.

c. kamera ,lotna” minimum 1 sztuka (do realizacji materiatéw z pozostatych
przestrzeni),

e) zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej, oprogramowania, nagtosnienia
i obstugi do przeprowadzenia transmisji (z mozliwoscig odtwarzania nagran audio
i video),

f)  realizacja dZzwieku w oparciu o sprzet o parametrach dobranych do studia, w ktérym
bedzie realizowane nagranie w tym minimalnie: mikrofony krawatowe (30 szt.),
mikrofony bezprzewodowe (min. 6 szt.), konsoleta, eliminator sprzezen, procesory
dzwieku (gwarantujgce realistycznie brzmigcy diwiek, o wysokiej jakosci, bez
zaktdcen),

g) dobdr i realizacja petnego, profesjonalnego oswietlenia studyjnego, kreujgcego
kompozycje obrazu, umozliwiajgcego wyeksponowanie danego obiektu/osoby,
wypetnienie cieni oraz nadanie pozadanej gtebi oraz kontrastu obrazu.

UWAGA 22: Wszystkie zapewnione przez Wykonawce elementy wyposazenia technicznego muszg by¢

ze sobg kompatybilne, umozliwiajgc ich petne wykorzystanie. Muszg zapewniac realizacje wydarzenia

na wysokim poziomie, nie mogg sie wzajemnie zaktocac, czy negatywnie wptywac na swoje wtasciwosci

funkcjonalne.

UWAGA 23: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w formule on-line,

Zamawiajgcy ograniczy liczbe sprzetu wskazanego w pkt. 3), w tym:

1. w Studiu 1 i Studiu 2 (tgcznie) wymagana bedzie realizacia minimum 4 kamerowa (zamiast 8-

kamerowej), jedna dodatkowa kamera ,lotna” pozostaje bez zmian,

2. wymagane bedg minimum 4 mikrofony krawatowe (zamiast 30) oraz minimum 2 mikrofony

bezprzewodowe (zamiast 6).

4. Pozostate wyposazenie techniczne:

UWAGA 24: Opisane ponizej pozycje obejmujg wymagane wyposazenie techniczne na przestrzenie inne

niz studia i chat roomy, wiec nalezy traktowa¢ jako dodatkowe w stosunku do opisanych powyzej.

1) Laptopy do wykorzystania na potrzeby Zamawiajgcego: liczba minimalna: 5 szt.,
wymagania minimalne: procesor wielordzeniowy, osiggajagcy w tescie wydajnosci
PassMark wynik nie gorszy niz 3388 punktow, wedtug wynikow ze strony

http://www.cpubenchmark.net, RAM min. 2GB DDR3, Ekran min. 15”, klawiatura
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QWERTY PL, pojemnos¢ baterii min. 4800 mAh, min 2x port USB 2.0 lub wyzszy,
w zestawie z fadowarkg i myszkg optyczng, system operacyjny umozliwiajacy
uruchomienie pakietu aplikacji biurowych, w tym minimalnie programéw do obstugi
arkuszy kalkulacyjnych i do tworzenia oraz obrdébki tekstéw, programéw do wyswietlania
prezentacji multimedialnych wyswietlanych w formie slajdéw, oraz plikéw PDF, JPG;

2) Drukarkilaserowe do wykorzystania na potrzeby Zamawiajgcego: liczba minimalna: 2 szt.,
format druku A4, podajnik papieru na min. 150 arkuszy, szybkos¢ druku w czerni
min. 20 str./min. oraz 4 ryzy papiery formatu A4, gramatura min. 80 g/m2.

3) 2 kabiny dla ttumaczy (przy czym Wykonawca musi by¢ przygotowany na sytuacje, kiedy
zgodnie z zapisem w czesci VII, pkt 1, ppkt 5 - “jezeli Wykonawca uzna, Ze do wtasciwej
realizacji ttumaczen potrzeba wiecej tftumaczy moze zatrudni¢ do realizacji tej czesci
zamaowienia wiecej osob”, ttumaczy symultanicznych bedzie wiecej niz dwdch i co za tym
idzie wybrac takie kabiny, ktére pomieszczg wiekszg liczbe oséb), przeznaczone do
montowania i demontowania w salach konferencyjnych niemajgcych statych systemoéw
do ttumaczen symultanicznych. Zapewnienie wiekszej liczby kabin niz ta wskazana przez
Zamawiajgcego nie wpltynie na finalny koszt ustugi ani nie przyniesie dodatkowych
kosztéw Zamawiajgcemu.

UWAGA 25: Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na miejscu wydarzenia zapasowych

materiatow eksploatacyjnych (w_szczeqgdlnosci tonerow, pojemnikow na zuzyty toner, papier

w formacie A4 do drukarki— minimum 4 ryzy x 500 arkuszy), umozliwiajgcych sprawne funkcjonowanie

urzgdzen, nieprzerwanie przez caty czas trwania wydarzenia. Wykonawca zapewni osobe

odpowiedzialng za wymiane materiatow eksploatacyjnych. Zaktadana maksymalna liczba wydrukow

w czasie catego wydarzenia — maksymalnie 1000 szt.

UWAGA 26: Kabiny bedg staty poza strefami scen/Studidow, w zwigzku z tym muszg posiadaé ekran

zpodglgdem i odstuchem (w czasie rzeczywistym) do teqo co dzieje sie w na scenie. Zamawiajgcy nie

wymaga zapewnienia kabin w sytuacji, kiedy zapewniony przez Wykonawce obiekt posiada staty system do

tftumaczen symultanicznych.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

~
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UWAGA 19: Wykonawca jest zobligowany do zapewnienia wszystkich innych elementow technicznych,

ktore zostaty wymienione w opisach poszczeqdlnych przestrzeni.

VII.

Opracowanie i produkcja materiatéw graficznych i audiowizualnych

. W ramach tej czesci zamdwienia zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie i produkcja

materiatow dotyczgcych zaréwno samego 11 FRM (w KV Wydarzenia), jak i odbywajacego sie
w ramach 11 FRM Plebiscytu (w KV Plebiscytu), przy czym oba KV zostang przekazane

Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

. Wszystkie wymienione nizej materiaty muszg zosta¢ przygotowane przez Wykonawce, w scistej

wspotpracy z Zamawiajgcym — na podstawie jego wytycznych oraz przekazanych przez niego

materiatéw i informacji.

. Do opracowania i produkcji/zapewnienia na potrzeby Wydarzenia bedg m.in.:

1) przed Wydarzeniem:
a) linia graficzna zgodna z KV 11 FRM wraz z podktadem dZzwiekowym,
b) linia graficzna wraz z podktadem dzwiekowym i prezentacja multimedialna zgodna
z KV Plebiscytu,
c) film zapowiadajacy Wydarzenie,
2) po Wydarzeniu:
a) materialy zmontowane ze streamingu (elementy KV, np. czotowka i tytdwka,
w zaleznosci od tego, czego bedzie dotyczyt dany materiat),

b) filmy reportazowe nt. przebiegu 11 FRM (KV 11 FRM).

. Szczegdtowe wytyczne dotyczgce produkcji poszczegélnych materiatéw

1) Linia graficzna zgodna z KV 11 FRM oraz linia graficzna zgodna z KV Plebiscytu wraz
z podktadami dZzwiekowymi.

a) Maksymalnie w terminie 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca
przekaze do akceptacji Zamawiajgcego wymagane elementy oprawy graficznej
i dZzwiekowej 11 FRM, w tym po minimum dwa wzory nastepujgcych elementow:
a. grafiki/ilustracje/animacji prezentowane na horyzontach scen w Studiach 1i 2,
b. ekrany przerw, czotéwka, tytéwka,
c. belki podpisow ekspertow,
oraz minimum 8 propozycji podktadu dzwiekowego (bez wokalu).

b) Maksymalnie w terminie 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca
przekaze do akceptacji Zamawiajgcego wymagane elementy oprawy graficznej

i dZzwiekowej Plebiscytu, w tym po minimum dwa wzory nastepujgcych elementow:
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a. grafiki/animacje prezentowane jako zapowiedz finatu Plebiscytu,

b. ekrany przerw, czotéwka, tytdwka,

c. belki podpiséw finalistéw Plebiscytu,

oraz minimum 8 propozycji podktadu dzwiekowego (bez wokalu).

c) Zamawiajacy w ciggu kolejnych 2 dni roboczych zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi
poprawki, ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia dalszych uwag i zastrzezen w sytuacji,
gdy Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezed zgtoszonych
uprzednio lub gdy bedzie wymagata tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkéw,
przepisow, zalecen itp.

e) Wszystkie ww. materiaty muszg by¢ zaakceptowane najpdiniej 1 dzien przed datg
Wydarzenia.

2) Film zapowiadajgcy Wydarzenie:
a) Maksymalnie w terminie do 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca
przekaze do akceptacji Zamawiajgcego wstepny scenariusz i opis realizacji filmu

z udziatem przedstawicieli kierownictwa/ zarzadu instytucji, ktéry bedzie przeznaczony

do publikacji w mediach spotecznosciowych Zamawiajgcego.

b) Podstawowe wymagania dot. ww. produkcji:

a. czas trwania: 30-40 sekund,

b. w filmie wezmie udziat minimum 1 osoba sposréd wyzej wskazanych,

c. nagranie ma odby¢ sie w studiu telewizyjnym lub innym studiu, ktére swoim
wystrojem bedzie nawigzywato do planowanej, docelowej aranzacji Studia 1 i 2
Wydarzenia (studiow do debat, ktérych wizualizacje Wykonawca bedzie
przedstawiat w swojej ofercie) lub z uzyciem techniki BlueBox/GreenBox, ktdra
pozwoli na uzyskanie takiego efektu, jakby nagranie byto realizowane w studiu
telewizyjnym,

d. Zadaniem Wykonawcy jest profesjonalna produkcja, obejmujaca rezyserie, zdjecia,
osSwietlenie, udzwiekowienie, montaz filmu (z uzyciem KV 11 FRM).

c) W tej ramach produkcji Wykonawca przedstawi do wyboru i akceptacji przez

Zamawiajgcego minimum 8 réznych linii melodycznych (bez wokalu).

d) Termin realizacji ww. materiatu zostanie ustalony po podpisaniu umowy.
e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z tej czesci zamodwienia.

Rezygnujac, Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw ani nie pfaci za

dane dziatanie.
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3) Prezentacja multimedialna nt. Plebiscytu

a) Maksymalnie w terminie do 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca
przekaze do akceptacji Zamawiajgcego projekt/szablon prezentacji, ktora bedzie
odtwarzana w zwigzku z finatem plebiscytu dot. konkursu Lider Zmian.

b) Szczegdtowe wytyczne oraz materiaty do stworzenia prezentacji tj. zdjecia, napisy,
logotypy, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych przed
datg Wydarzenia.

c) Prezentacja powinna zosta¢ przygotowana w multimedialnym programie
wykorzystujgcym m.in. ciekawe sposoby graficznego prezentowania tresci,
wideoanimacje itp., powinna byé dynamiczna i ciekawa, powinna tez podkreslac¢
charakter wydarzenia i nawigzywaé doinnych wydarzen typu gala, uroczyste
wreczenie nagrod itd.

Przyktadowy rodzaj grafik do wykorzystania w prezentacji — niestanowigcych obligatoryjnego

wzoru:

d) Prezentacja obejmowac powinna co najmniej: logotyp Zamawiajgcego, plansze
powitalne/pozegnalne, ,plansze” ze zdjeciami projektéw z plebiscytu, nazwy
realizujgcych je firm/instytucji oraz ich logotypy — minimum 30 maksymalnie
90 ,plansz”,

e) Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu projekt prezentacji do akceptacji lub

zgtoszenia poprawek na co najmniej 3 dni robocze przed Wydarzeniem,
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f) Ostateczna wersja prezentacji powinna zostaé zaakceptowana najpdzniej na 1 dzien

przed terminem Wydarzenia.

UWAGA 27: W ramach prezentacji odtwarzanej podczas finatu Plebiscytu wymagane bedzie rowniez

zastosowanie podktadu dZwiekowego adekwatnego do charakteru uroczystosci (budowanie napiecia,

fanfary dla zwyciezcow itp.), w zwigzku z tym Wykonawca bedzie miat obowigzek przedstawi¢ do

wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego minimum 3 rézne ,zestawy” dzwiekdw/dzingli i melodii do

wykorzystania podczas finatu.

4) Materiaty zmontowane ze streamingu oraz filmy reportazowe:

a) Po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca jest zobowigzany do opracowania materiatow

wideo, w tym:

a. zgrania i zmontowania materiatdw ze streamingu — dla kazdego dnia wydarzenia

b.

oddzielny film (z uzyciem KV 11 FRM),
zgrania i zmontowania wszystkich debat ze Studia 1, wskazanych przez
Zamawiajgcego wydarzen ze Studia 2 (z uzyciem KV 11 FRM) oraz materiatu z finatu
Plebiscytu (z uzyciem KV Plebiscytu),

profesjonalnej produkcji, obejmujgcej rezyserie, zdjecia, oswietlenie,
udzwiekowienie, montaz dwdch filméw reportazowych dokumentujgcych przebieg

11FRM w dwéch wersjach: 60 sekund oraz 3-5 minut (z uzyciem KV 11 FRM).

b) W ramach produkgcji filméw wskazanych w ppkt. a); c., Wykonawca przedstawi do

wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego:

a.

b.

minimum 8 réznych linii melodycznych (bez wokalu) dla kazdego z filmow,

minimum 4 gtosy lektora dla obu filmdéw.

c) Wszystkie ww. gotowe materiaty:

a.

b.

d.

muszg by¢ przygotowane w rozdzielczosci HD, w formacie 16:9,

zostang przekazane w formacie plikéw *avi, *mpeg, tak, by byta mozliwosé
wykorzystania ich przez Zamawiajgcego w prowadzonych przez niego dziataniach
promocyjnych, tj. odtwarzania na ekranach wielkoformatowych, jak i w mediach
spotecznosciowych,

Wykonawca przekaze wersje kazdego z materiatéw wypisanych w ppkt. a); a.-c.
w wersjach z napisami w jezyku polskim (po akceptacji tresci napiséw przez
Zamawiajgcego) oraz w wersjach bez napiséw (wersja montazowa, pozwalajgca na
dalszg obrébke materiatu),

termin realizacji ww. materiatéw zostanie ustalony po zakoriczeniu Wydarzenia.

5. Wykonaweca przy produkcji wszelkich materiatéw musi w kazdym przypadku bezwzglednie

uzyska¢ akceptacje Zmawiajgcego ich projektéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
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wnioskowania o dokonanie zmian/korekt proponowanych projektéw. W takiej sytuacji
Wykonawca jest zobowigzany do naniesienia niezbednych zmian i przestania
zmodyfikowanych projektéw zgodnych z zaleceniami Zamawiajgcego, w czasie okreslonym
w pkt 1)-4).

6. Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do przekazania Zamawiajagcemu materiatéw
archiwalnych powstatych w trakcie realizacji umowy: wskazanych przez Zamawiajgcego
projektéw graficznych i filmowych — materiaty majg by¢ przekazane na zewnetrznym nosniku
pamieci (dysk/pendrive), przy czym:

1) materiaty graficzne majg by¢ przekazane w formatach *ai, *psd, *jpg,
2) materiaty filmowe majg by¢ przekazane w formatach *avi i *mpeg.

7. Materiaty wskazane w pkt. 4), ppkt. a), a. i c. majg zosta¢ przekazane do akceptacji
Zamawiajgcego najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od daty zakoniczenia Wydarzenia,
a materiaty wskazane w pkt. 4), ppkt. a); b. mogg by¢ przekazywane sukcesywnie, zgodnie
z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, przy czym wszystkie materiaty w wersjach
ostatecznych, tj. po akceptacji Zamawiajgcego muszg zosta¢ przekazane najpdzniej do dnia
zakonczenia obowigzywania Umowy.

8. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji niewytgcznej (autorskie prawa majatkowe) na
czas nieokreslony do korzystania z wszystkich utworéw powstatych w wyniku realizacji przez
niego umowy na wszystkich polach eksploatacji. Wykonawca ma obowigzek uzyskac zgode na
wykorzystanie wizerunku prezenteréw i innych zaangazowanych przez siebie o0sdéb
wystepujgcych na scenach, w studiach i/lub w przestrzeni 11 FRM, uzyskaé autorskie prawa
majatkowe do wykorzystania odtwarzanych/wykonywanych podczas Wydarzenia utwordw na
potrzeby emisji nagranych materiatéw filmowych na wszystkich polach eksploataciji.
Szczegobtowe warunki licencji okresla wzér umowy.

9. W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztow wszelkich roszczed osdb trzecich powstatych
w wyniku realizacji zadan zwigzanych z e-Forum.

10.Wykonawca zobowigzuje sie spetnié¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot.
projektéw wspétfinansowanych z funduszy europejskich, w tym: wymagana zgodnos¢ z KSIEGA
IDENTYFIKACII WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki
spojnosci na lata 2014-2020, wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZAC)I Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014- 2020. Projekty
wszystkich materiatdw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji dot.

projektéw wspotfinansowanych z funduszy europejskich, tj.
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1)

2)

zawiera¢: znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem:

https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-

stycznia-2018-r/),

zawiera¢ formute dotyczacg Zrdédta finansowania kampanii z funduszy europejskich:

,Wydatek wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

UWAGA 28: Wymagania dotyczgce oznakowania projektow mogg ulec zmianie, nie pdZniej jednak niz

po zaakceptowaniu przez Zamawiajgceqgo ostatecznej wersji projektow, ktora jest jednoznaczna ze

zgodg na produkcje.

UWAGA 29: PowyZisze wymagania dotyczg oznakowania m.in. plansz wykorzystywanych w czasie

transmisji,

materiatow _filmowych powstatych na bazie transmisji (zapis debat, prelekcji itd.),

czy materiatdw promocyjnych. Wymagania dotyczgce oznakowania projektow mogg ulec zmianie.

VIIl. Promocja Wydarzenia

UWAGA 30: Podczas prowadzenia wszystkich dziatan promocyjnych Wykonawca jest zobowigzany do

stosowania sie do wymagan w zakresie informacji i promocji dot. projektow wspdtfinansowanych

Z funduszy europejskich, opisanych szczegotowo w pkt. VI, ppkt. 10.

1. Emisja reklam na portalach i kampania w internecie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia kampanii typu display obejmujgcg emisje
reklam na jednym portalu internetowym. Kampania ma na celu zachecenie uzytkownikéw
do uczestnictwa online w Forum Rozwoju Mazowsza.

Poprzez portale internetowe rozumie sie portale horyzontalne prowadzgce w rankingach
odwiedzin (1-3 miejsce w rankingu — w oparciu o aktualne badania co najmniej z | potowy
2021 r.) o zasiegu ogolnopolskim z mozliwoscig geotargetowania na wojewoddztwo
mazowieckie.

Poprzez emisje reklam rozumie sie emisje dwdch rodzajow bannerdw, to jest w formacie
Double Billboard (750x200px) na desktop oraz w formacie half page (300x400px lub
300x600px) na mobile.

Bannery beda na stronie gtéwnej portalu z geotargetowaniem na wojewddztwo
mazowieckie.

Emisja reklam musi zakonczy¢ sie na godzine przed rozpoczeciem wydarzenia i nie moze
tacznie trwaé dtuzej niz 5 dni.

Banner po kliknieciu bedzie przenosit uzytkownika na wskazang przez Zamawiajgcego

strone internetowa.
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7) taczna liczba odston banneréw ma wynie$¢ minimum 100 000 UU i 300 000 PV, a klikalnos¢
wyniesie minimum 2000, z czego minimum 80000 UU musi byé z wojewddztwa
mazowieckiego.

8) Wykonawca po zrealizowaniu kampanii przekaze Zamawiajagcemu raport w formie
elektronicznej, obejmujacy dane nt. skutecznosci i efektywnosci, tzn. liczbe odston, liczbe
kliknie¢, CTR, liczbe unikalnych uzytkownikéw i miejsce ich zamieszkania.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z tej czesci zamowienia. Rezygnujac,
Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw ani nie ptaci za dane dziatanie.

2. Artykut natywny

1) Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu reklame w postaci artykutu natywnego na jednym
z portali horyzontalnych prowadzacych w rankingach odwiedzin (1-3 miejsce w rankingu —
w oparciu o aktualne badania z co najmniej z | potowy 2021 r.) o zasiegu ogdlnopolskim
z mozliwoscia geotargetowania na wojewddztwo mazowieckie.

2) Celem dziatania jest zaprezentowanie wydarzenia Forum Rozwoju Mazowsza w sposéb
natywny, w ramach interesujgcych dla uzytkownikéw tresci.

3) Zamawiajacy w artykule ma by¢ przedstawiony jako partner.

4) Artykut ma by¢ przygotowany przez redakcje wybranego portalu horyzontalnego na
podstawie informacji przestanych od Zamawiajgcego za posrednictwem Wykonawcy.

5) Artykut ma zawieraé branding Zamawiajgcego (zgodnie z wytycznymi w pkt. IV, ppkt. 10)
oraz link kierujgcy do wskazanej przez Zamawiajgcego strony internetowej, jak i minimum
3 zdjecia od Zamawiajacego.

6) Artykut ma by¢ promowany z wykorzystaniem powierzchni redakcyjnych; tresé¢ musi by¢
promowana w formie zajawki na stronie gtéwnej wybranego portalu w dopasowanym
kontekstowo do tresci module tematycznym oraz w formie zajawki na facebookowym
fanpage’u portalu.

7) Artykut musi by¢ promowany przez tydzien (7 dni kalendarzowych). Po okresie promocji
artykut musi zosta¢ w archiwum portalu.

8) Data publikacji artykutu bedzie uzgodniona z Zamawiajgcym po podpisaniu Umowy.

9) Artykut musi osiggna¢ zasieg w wysokosci minimum 10000 UU i 12 000 PV, z czego
6 000 UU musi by¢ z wojewddztwa mazowieckiego.

10) Wykonawca po zrealizowaniu kampanii przekaze Zamawiajagcemu raport w formie
elektronicznej, obejmujacy dane nt. skutecznosci i efektywnosci, tzn. liczbe odston, liczbe
kliknie¢, CTR, liczbe unikalnych uzytkownikow i miejsce ich zamieszkania.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z tej czesci zamowienia. Rezygnujac,

Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw ani nie ptaci za dane dziatanie.
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IX. Produkcja i dostawa materiatow konferencyjnych

UWAGA 31: Podczas produkcji wszystkich materiatow konferencyjnych Wykonawca jest zobowigzany

do stosowania sie do wymagan w zakresie informacji i promocji dot. projektow wspotfinansowanych

Z funduszy europejskich, opisanych szczeqétowo w pkt. VII, ppkt. 10.

1. W ramach

realizacji zamoéwienia Wykonawca dostarczy nastepujace materiaty, zgodnie

z opisang nizej specyfikacja:

1) Dyplomy

a) 2 rodzaje dyplomoéw:

a.

-e

9 szklanych dyplomoéw w ozdobnym pudetku:

leganckie i efektowne dyplomy na podktadzie ze szkta z wypuktymi wstawkami
z laminatu oraz z dodatkowymi wypuktymi elementami,

ten sam wzér, ale poszczegdlne dyplomy spersonalizowane,

indywidualny projekt dla catej serii, w tym: elementy metalizowane w kolorze
ztotym, grawer/nadruk, konieczno$¢ uwzglednienia skomplikowanych logotypow
unijnych oraz elementéw KV Plebiscytu,

specyfikacja techniczna: format ok. 300-305 mm x 225-230 mm, grubo$¢ podktadu
minimum 10-14 mm,

dyplomy z opcjg zawieszania, tj. na rewersie muszg posiadaé trwale przymocowane
zawieszki lub posiada¢ otworek,

kazdy dyplom zapakowany w ozdobne, eleganckie pudetko — tektura z okleing
papierowg lub z skéropodobng, z umieszczonym na froncie elementem
zawierajgcym logo Plebiscytu (grawerowana blaszka/element z drukarki 3D —
wymiary minimum 50x50 mm), w Srodku wypetnienie tworzywem z warstwa
imitujgcg zamsz/aksamit, idealnie dopasowane rozmiarem do wielkosci dyplomu;
kolory dopasowane do projektu dyplomu,

wzory i projekty dyplomu i opakowania ustalone i opracowane na podstawie

wskazéwek Zamawiajgcego — do jego akceptacji przed rozpoczeciem produkcji.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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b. 14 dyplomoéw drewnianych z oktadka

eleganckie i efektowne dyplomy na podktadzie z drewna/tworzywa z laminatem
drewnopodobnym z przymocowang blaszkg/laminatem metalopodobnym
z grawerunkiem (margines pomiedzy blaszky a podktadem okoto 10-15 mm),

ten sam wzér, ale poszczegdlne dyplomy spersonalizowane,

indywidualny projekt dla catej serii — do akceptacji Zamawiajgcego, w tym: blaszka
w kolorze srebrnym z grawerunkiem z czarnym wypetnieniem, koniecznos¢
uwzglednienia skomplikowanych logotypow unijnych oraz elementéw
KV Plebiscytu,

specyfikacja techniczna: format ok. 300-305 x 225-230 mm, grubos$¢ podktadu
minimum 10-14 mm

dyplomy z opcjg zawieszania, tj. na rewersie muszg posiadaé trwale przymocowane
zawieszki lub otworek.

kazdy dyplom zapakowany w ozdobng, elegancky oktadke — z zewnatrz tektura
z okleing papierowa lub skéropodobng, z umieszczonym na froncie elementem
zawierajgcym logo Plebiscytu (grawerowana blaszka/element z drukarki 3D —
wymiary minimum 50x50 mm), wewnatrz wyklejka papierowa, zabezpieczone
brzegi — wzory i projekty dyplomu i opakowania ustalone i opracowane na
podstawie wskazéwek Zamawiajgcego — do jego akceptacji przed rozpoczeciem

produkgcji.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

UWAGA 32: Wszystkie dyplomy wraz z opakowaniami muszg byc¢ dostarczone do siedziby

Zamawiajgcego _najpozniej na 1 dzien przed datg Wydarzenia. W przypadku wyprodukowania

btednych/wadliwych eqgzemplarzy Wykonawca zobowigzuje sie odebraé je od Zamawiajgceqo
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i dostarczy¢ poprawione, najpdZniej na maksimum 2 godziny przed rozpoczeciem finatu Plebiscytu

do miejsca, w ktorym bedzie sie on odbywat.

2) Stodycze promocyjne
a) 2 rodzaje gotowych bombonierek podarunkowych (zawierajgcych czekoladki/praliny)
z autorska banderola:

a. mate bombonierki z banderolg z KV 11 FRM:

ilos¢: 100 szt.

- zawartos$¢ produktu w opakowaniu — waga netto produktu: minimum 200 g,
czekoladki stabilnie utozone wewnatrz opakowania — kazda czekoladka wewnatrz
musi by¢é pakowana osobno, jedno opakowanie musi zawieraé¢: minimum
6 réznych smakow i tgcznie minimum 20 sztuk czekoladek,

- pudetko: twarde, wielko$¢é oryginalnego opakowania dopasowana do stabilnego
umieszczenia wszystkich czekoladek, na ktére Wykonawca bedzie zaktadat
banderole,

- specyfikacja techniczna banderoli: format — klejona opaska o szerokosci minimum
80 mm, dtugoscig dopasowana do wielkosci opakowania (tak aby kierunek tekstu
na banderoli byt ten sam, co napiséw na opakowaniu bombonierki), papier kreda
btyszczaca lub matowa minimum 250 g/m?, nadruk jednostronny CMYK 4+0,
uszlachetnienia: lakier matowy — jednostronnie.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

N

b. duze bombonierki z banderolg z KV Plebiscytu:

- ilos¢: 40 szt.

- zawartos¢ produktu w opakowaniu — waga netto produktu: minimum 400 g,
czekoladki stabilnie utozone wewnatrz opakowania — kazda czekoladka wewnatrz
musi byé pakowana osobno; jedno opakowanie musi zawieraé: minimum 6 réznych

smakdw i facznie minimum 30 sztuk czekoladek,
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- pudetko: twarde, wielkos¢ oryginalnego opakowania: dopasowana do stabilnego
umieszczenia wszystkich czekoladek, na ktére Wykonawca bedzie zakfadat
banderole,

- specyfikacja techniczna banderoli: format — klejona opaska o szerokosci minimum
80 mm, dtugoscig dopasowana do wielkosci opakowania (tak, aby kierunek tekstu na
banderoli byt ten sam, co napisdw na opakowaniu bombonierki), papier kreda
matowa lub btyszczagca minimum 250 g/m? nadruk jednostronny CMYK 4+0,
uszlachetnienia: lakier matowy — jednostronnie.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

c. projekty, wydruki, pakowanie, dostawa lezg po stronie Wykonawcy, przy czym:

Wykonaweca przedstawi po minimum 2 propozycje wzoréw kazdej z bombonierek
do wyboru Zamawiajacego,

- Wykonawca przedstawi po minimum 3 propozycje projektow graficznych kazdej
z banderol do akceptacji Zamawiajacego,

- wydruk prébny, propozycja oprawy w formie wizualizacji — do akceptacji
Zamawiajgcego,

- dostawa do siedziby Zamawiajgcego najpdzniej na 1 dzien przed datg Wydarzenia.

d. na kazdy oryginalnym opakowaniu musi widnie¢ informacja:

- o producencie, skfadzie i wartosciach odzywczych w 100 g produktu,

- terminie przydatnosci do spozycia oraz zaleceniach dotyczacych przechowywania,
przy czym przydatnos¢ do spozycia: minimum 3 miesigce od daty dostarczenia
produktu do siedziby MJWPU.

3) Organizer biznesowy/teczka konferencyjna
a) elegancki, trwaty, wielofunkcyjny organizer biznesowy bez raczki — w oprawie

skoropodobnej, zamykany na suwak
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Q

. Specyfikacja produktu:

- ilos¢: 100 szt. (po 50% kazdego koloru),

- wielkos¢: format zblizony do A4, ok. 34-36 cm wys. x 24-26 cm szer. x 1,5-2 cm gt.
(gt. bez wypetnienia),

- konstrukcja wielowarstwowa: organizer zawiera minimum 1 gleboka otwarta
kieszen oraz minimum 1 gteboka kieszen zapinang na suwak, duzg liczbe
otwartych przegrédek na wizytowki itp.; uchwyt/pierscien na dtugopis; minimum
30-kartkowy notatnik z zadrukiem (linie lub kratka) stabilnie zamocowany np.
klipem; na zewnatrz organizera — otwarta kieszen na telefon, dokumenty itp.,

- kolor: sredni braz, czarny,

b. Obrandowanie:

- naorganizerze,

- maksymalna powierzchnia nadruku/ttloczenia wynikajgca z mozliwosci
technologicznych oraz dostosowana do pola zadruku/ttoczenia,

- technologia i powierzchnia nadruku/ttoczenia oraz materiat pokrywajacy
organizer powinny by¢ tak dobrane, aby obrandowanie byto czytelne, wyrazne
i trwate,

- technologia obrandowania: 1 kolor/1 miejsce, np. ttoczenie/tampodruk/sitodruk,
transfer lub inna technologia gwarantujaca czytelnos$¢ i trwatos$¢ nadruku,

c. Wykonawca dostarczy/przekaze do wyboru i akceptacji Zamawiajgcego minimum
3 wzory produktu wraz z wizualizacjg sposobu obrandowania — w formie
elektronicznej oraz w formie wydruku prébnego. Wzory nie zostajg zwrdcone
Wykonawcy, a wybér nastgpi poprzez e-mailowe powiadomienie drugiej strony
lub bezposrednio na spotkaniu,

d. projekty, obrandowanie, pakowanie (kazdy organizer pakowany w foliowa

koszulke zabezpieczajgcg) oraz dostawa lezg po stronie Wykonawcy — dostawa do

siedziby Zamawiajgcego najpdzniej na 2 dni przed datg Wydarzenia.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):
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X. Obstuga osobowa

1. Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zapewni personel niezbedny do kompleksowej
obstugi wydarzenia tj. minimalnie:

1) Koordynator/ Event manager — 1 osoba, ktdra bedzie odpowiedzialna za realizacje umowy,
zaréwno na etapie przygotowania, jak i realizacji 11 FRM. Do jej zadan bedzie nalezat staty
kontakt z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie realizacji umowy, koordynowanie
prac i dziatan lezgcych po stronie Wykonawcy oraz raportowanie ich Zamawiajgcemu.
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu w ofercie osobe do petnienia funkcji Event
managera. Zamawiajgcy wpisze te osobe do umowy jako osobe do kontaktow wyznaczong
ze strony Wykonawcy. Wskazana osoba musi wykazaé sie praktycznym doswiadczeniem
w koordynowaniu imprez o charakterze zgodnym zprzedmiotem zamdwienia,
tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym z transmisjg na zywo. Zamawiajacy
przyzna punkty w kryterium spotecznym za zatrudnienie Event managera na umowe
0 prace.

2) Konferansjeréw/prowadzacych — 2 osoby, ktére poprowadza wydarzenie zgodnie
ze scenariuszem. Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu co najmniej sze$¢ kandydatur
0s6b prowadzacych (3 kobiety oraz 3 mezczyzn), sposréd ktérych Zamawiajgcy wybierze
2 osoby do realizacji zadania.

UWAGA 33: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato by¢ organizowane w_formule on-line,

Zamawiajgey  rezygnuje _z _dwdch  Konferansjerow/Prowadzgcych _na  rzecz _ jednego

Konferansjera/Prowadzgcego.

UWAGA 34: Liste potencjalnych prowadzgcych/konferansjeréw Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu

najpozniej terminie 2 dni roboczych po zawarciu umowy.

a) Wymagania wobec prowadzgcego:

— osoba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub telewizyjnej (konieczne

doswiadczenie w pracy przed kamerg);
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— osoba posiadajgca udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
konferencji, debat, programoéw telewizyjnych dla szerokiej grupy widzow;

— o0soba bardzo dobrze komunikujaca sie w jezyku angielskim;

— osoba cechujgca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki, aktualnych wydarzen
krajowych i swiatowych;

— osoba cechujgca sie rozpoznawalnos$cig — udziat w roli prowadzacego, gospodarza
w popularnych formatach telewizyjnych (formaty telewizyjne o wysokiej oglagdalnosci,
na antenie telewizji o zasiegu ogdélnopolskim);

— w przypadku dziennikarza - gospodarz programu telewizyjnego o wysokiej ogladalnosci,
prowadzacy pasmo telewizji Sniadaniowej, prowadzacy popularne programy, typu talent
show, emitowane nie pdzZniej niz w ciggu ostatnich dwadch lat (cztery ostatnie raméwki);

— osoba potrafigca wykazac sie doswiadczeniem we wspétpracy z osobami publicznymi,
cztonkami zarzaddéw, dyrektoréw i kluczowych menedzerdw firm i instytucji,

— osoba sympatyczna, otwarta, elastyczna, umiejgca szybko reagowaé na zmieniajace sie
okolicznosci i tatwo odnajdujgca sie w nowych sytuacjach.

b) Obowigzki prowadzgcego:

— zapoznanie sie ze scenariuszem wydarzenia w sposéb zapewniajgcy sprawne
prowadzenie relacji na zywo oraz udziat w minimum jednym spotkaniu z udziatem
Zamawiajgcego, w celu omodwienia scenariusza oraz preferowanych przez
Zamawiajgcego form prowadzenia Wydarzenia,

— petnienie funkcji prowadzgcego podczas wydarzenia w miejscu i godzinach okreslonych
przez Zamawiajgcego w scenariuszu (przy czym nie dtuzej niz 6 godzin prowadzenia
transmisji kazdego dnia);

— dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wsréd prelegentow
wystepujacych w debatach;

— prowadzenie i czuwanie nad prawidtowym przebiegiem prezentacji na scenie,
puentowanie wypowiedzi zaproszonych prelegentdw, podsumowanie i przedstawienie
whioskow koncowych,

— moderowanie przebiegu Wydarzenia poza ,przypisanym” danemu prowadzgcemu
Studiem — utozsamianie sie z rolg gospodarza i reagowanie na ew. sytuacje
problematyczne (np. opdznienia transmisji, spdznienia uczestnikow itd.) poprzez tzw.
,Szycie”, tj. np. inicjowanie krotkich wypowiedzi, rozméw czy wywiaddéw
z wyznaczonymi uczestnikami Wydarzenia,

— wtasciwe i taktowne zadbanie o atmosfere w studiu, aby byta ona odpowiednia do rangi

zaproszonych gosci oraz powagi poruszanych tematdéw, ale jednoczesnie, aby byta ona
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3)

4)

5)

mita, lekka i przyjemna, tak aby zachecata widzéw do udziatu w Wydarzeniu, aktywnosci

w chat roomach oraz pozytywnie zapadata w ich pamieé.
Rezysera — osobe posiadajgcg doswiadczenie w rezyserii telewizyjnej, odpowiedzialnej za
scalenie przekazu w sposéb zrozumiaty, poprawny warsztatowo iatrakcyjny oraz
angazujgcych widza do czynnego udziatu w wydarzeniu. Odpowiedzialnej za zadania
realizacyjne i techniczne dla operatorow obrazu i diwieku w sposéb gwarantujgcy
realizacje Forum zgodnie zzatwierdzonym scenariuszem. Ponadto rezyser bedzie
planowat i zatwierdzat wszystkie projekty dziet odrebnych, stanowigcych integralng czes$é
Forum, czyli filmiki od beneficjentéw. Wskazana osoba musi wykaza¢ sie praktycznym
doswiadczeniem w rezyserowaniu programow telewizyjnych z emisja na zywo
o charakterze gospodarczym, spotecznym, edukacyjnym. Wymagane jest, aby wskazana
osoba petnigca funkcje rezysera, w ciggu ostatnich 3 lat rezyserowata nie mniej niz
2 produkcje, o ww. charakterze.
Ttumaczy migowych — minimum 2 osoby, ktore bedg odpowiedzialne za symultaniczne
ttumaczenie migowe: rozpoczecia wydarzenia, uroczystego zakonczenia oraz wszystkich
debat  iinnych  transmitowanych punktow  programu. Tiumacze  beda
widoczni/zamieszczeni w filmach streamingowych.
Ttumaczy symultanicznych jezyka angielskiego — minimum 2 osoby kazdego dnia
wydarzenia (jezeli Wykonawca uzna, ze do wtasciwej realizacji ttumaczen potrzeba wiecej
ttumaczy moze zatrudni¢ do realizacji tej czesci zamowienia wiecej oséb), ktére beda
odpowiedzialne za symultaniczne ttumaczenie z jezyka polskiego na angielski oraz z jezyka
angielskiego na polski: rozpoczecia wydarzenia, uroczystego zakonczenia oraz wszystkich
debat i innych transmitowanych punktéw programu. Maja to byé osoby z wyksztatceniem
minimum $rednim i o udokumentowanej znajomosci jezyka angielskiego na poziomie C2
(zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego Ilub certyfikat
rownowazny, tj. certyfikat potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle
jezykiem angielskim w mowie iw piSmie, wydany przez podmiot uprawniony do
wydawania certyfikatdow potwierdzajagcych umiejetnosci jezykowe), umiejetnosc
operowania adekwatng terminologig specjalistyczng iumiejetno$¢ konstruowania
adekwatnych tekstow specjalistycznych, umiejetnos¢ artykulacyjnej prezentacji
tworzonego tekstu, umiejetnos¢ ttumaczenia pisanego tekstu na ustny tekst docelowy,
podzielno$¢ uwagi zadaniowej (wielozadaniowos$¢) oraz kreatywnego rozwijania tekstow
z poje¢ kompleksowych i transformacji wyrazen jezykowych — parafrazowanie. Konieczna
umiejetno$¢ pracy w kabinie do ttumaczen: wiedza o technicznym funkcjonowaniu

sprzetu technicznego (kabina ttumaczy w otoczeniu multimedialnym — zewnetrzny rzutnik
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multimedialny), sprawne i skuteczne postugiwanie sie sprzetem technicznym (mikrofony,
stuchawki, pulpit sterowniczy).

a) Wymagane doswiadczenie minimalne:

Prowadzenie ttumaczen symultanicznych podczas wydarzed o charakterze
konferencyjnym, szkoleniowym, seminaryjnym podczas minimum 5 imprez (w tym
minimum 2 o tematyce funduszy europejskich), z ktérych kazde dedykowane byto dla
minimum 300 oséb. Czas pracy ttumaczy podczas pierwszego dnia 11 FRM
przewidziany jest od godz. 9:30, a drugiego dnia od godz. 10:00, czyli w ciggu jednego
dnia wyniesie okoto 6-7 godzin.

UWAGA 35: Ttumaczenie polsko- angielskie lub/i angielsko- polskie wymagane bedzie podczas

debat/wywiaddéw/ spotkari/prezentacji/ zapowiedzi i innych aktywnosci ,méwionych”.

b. Dodatkowe wymagania:

Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego prébki
gtosow ttumaczy — minimum 6 propozycji do wyboru.

6) Moderatorow chatéw — minimum 2 osoby odpowiadajgce za moderowanie czatu, pisanie
odpowiedzi ekspertéw na pytania uczestnikbw. Wymagana umiejetnos¢ szybkiego,
bezwzrokowego ibezbtednego pisania na klawiaturze komputera tj. minimalnie
250 znakdéw na 1 minute.

7) Obstuge techniczng — minimum 14 osdb do obstugi technicznej wydarzenia. Do ich zadan
bedzie nalezato m.in. wtasciwe ustawienie swiatta oraz diwieku, obstuga wszystkich
urzgdzen technicznych zapewnionych do realizacji wydarzenia, wyswietlanie
prezentacji/grafik/filméow zgodnie z kolejnoscig wystgpien, instrukcjami Zamawiajgcego
w tym zakresie, scenariuszem i harmonogramem wydarzenia, obstuga rezyserki — dZzwiek,
wizja, oswietlenie, obstuga kamer, itd.; skonfigurowanie wszystkich potgczen, dbanie
o ciggtos¢ dziatania i sprawnos¢ wszystkich elementéw wyposazenia technicznego w tym
usuwanie ewentualnych awarii oraz czuwanie nad prawidtowym dziataniem sprzetu,
niezwtoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek, itp. Osoby muszg doskonale zna¢ sprzet,
za ktdorego sprawne dziatanie bedg odpowiada¢ oraz posiadaé¢ doswiadczenie w zakresie
powierzonych im zadan przy realizacji wydarzen konferencyjnych transmitowanych na
Zywo.

UWAGA 36: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w_ formule on-line,

Zamawiajgcy przewiduje zmniejszenie liczby osob do obstugi technicznej do minimum 10 oséb.

8) Stewardéw/hostessy — minimum 2 osoby odpowiedzialne za kierowanie ruchem
uczestnikdw w obiekcie, przy wejsciu/ wjezdzie na teren obiektu oraz na parkingu. Osoby

te muszg cechowac sie checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone im zadania. Muszg
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by¢ ubrane w schludne, jednolite, stroje w stonowanych kolorach (szczegéty do uzgodnienia
z Zamawiajacym). Muszg w stopniu biegtym postugiwac sie jezykiem polskim oraz w stopniu
komunikatywnym jezykiem angielskim. Kazdego dnia musza by¢ obecne na stanowisku
pracy minimum 60 minut przed ustalong godzing rozpoczecia i pozostawaé¢ na nim do
zakonczenia wydarzenia danego dnia.

UWAGA 37: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato by¢ organizowane w_formule on-line,

Zamawiajgcy rezygnuje z zatrudniania stewardéw/hostess.

9) Wizazyste — osoba, ktérej zadaniem bedzie przygotowanie uczestnikdw debat (zrobienie
make-upu dostosowanego do warunkéw oswietleniowych i wymagan rejestracji przez
kamery oraz biezgce czuwanie nad wizerunkiem tych osdéb np. poprawianie make-upu
wystepujacych osdb, czuwanie, aby nie byto wida¢ w kamerze defektow skdry, swiecacej
sie twarzy, wlosdw spadajgcych na twarz, itp.). Osoby te muszg wykazaé sie co najmniej 2-
letnim do$wiadczeniem wizazysty/ charakteryzatora.

UWAGA 38: Wszelkie narzedzia i przedmioty niezbedne do realizacji zadan wizazysty powinny by¢

jednorazowego uzytku (np. pedzle, ggbki, grzebienie itp.) i zapewniaé najwyzsze standardy higieny.

10) Serwis sprzatajacy — minimum 1 osoba odpowiedzialna za staty i ciggly nadzér nad
porzadkiem i czystoscig oraz za sprzatanie catosci powierzchni, opréznianie koszy na smieci
podczas oraz po wydarzeniu, na ktérej bedgy realizowane dziatania zwigzane z 11 FRM
(korytarzach, scenach, toaletach, salach VIP, przestrzeniach wspdlnych, ciggach
komunikacyjnych, na catej powierzchni przeznaczonej do realizacji zamdwienia tj. klatki
schodowe, windy, korytarze, wejscie, wyjscie itp.). Wykonawca zapewni osobom
sprzatajagcym niezbedne narzedzia, srodki czystosci, srodki dezynfekujace powierzchnie,
worki na smieci, itp.

UWAGA 39: Kazda z 0séb wyznaczona do obstugi wydarzenia moze petnic tylko jedng funkcje sposrod

wyZej wymienionych.

UWAGA 40: Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia ochrony, jednak wytgcznie przy zatozeniu,

2e Wykonawca zagwarantuje bezpieczeristwo i komfort pracy wszystkim osobom, zapewniajgc,

Ze w czasie trwania wydarzenia w obiekcie nie bedzie przebywat nikt niepowotany oraz nikt, kto mogtby

zaktocic realizacje wydarzenia.

2. Najpdzniej na 2 dni robocze przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktéry w ofercie wskazat
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace przekaze Zamawianemu kopie zawartych
z Pracownikami uméw. Na zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne
dokumenty potwierdzajgce ztozone oswiadczenie. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest
do uzyskania od pracownikéw zgody na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie

z przepisami o ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania na
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podstawie umowy o prace osdéb wskazanych w ofercie w wykazie oséb, przez caty okres
realizacji zamdéwienia. Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii uméw z Pracownikami
Swiadczacymi ustugi w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako
niewypetnienie obowigzku zatrudnienia

3. Najpdzniej na 1 dzien roboczy po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
w celu weryfikacji wykaz oséb wskazanych w pkt. 1, tj. wymaganego personelu, zawierajgcy
informacje pozwalajgce w jednoznaczny sposdb stwierdzi¢, czy dana osoba spetnia wymagania
dotyczace wymaganych kompetencji i doswiadczenia ww. oséb. Dokumenty mogg byc
przekazane w formie elektronicznej w postaci skanéw. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne dokumenty potwierdzajgce ztozone oswiadczenie.
W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownikéw zgdd na
przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoéwienia i zostaty wskazane w ofercie Wykonawcy (na podstawie, ktérej dokonano jego
wyboru). Warunkiem dokonania takiej zmiany jest wystgpienie okolicznosci lub zdarzenia
losowego uniemozliwiajgcego danej osobie wykonywanie czynnosci wynikajacych z zawartej
umowy lub utrata uprawnien do wykonywania okreslonych czynnosci (jezeli dotyczy),
a okolicznosci takich nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest zaproponowac inng osobe, zdolng do wykonywania czynnosci bedacych
przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, czyli posiadajgcego
wymagane kwalifikacje idoswiadczenie. Wykonawca jest zobowigzany powiadomié
Zamawiajgcego o koniecznosci zmiany osoby nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed Wydarzenie
lub niezwtocznie (tzn. w tym samym dniu) po otrzymaniu takiej informacji, w formie pisemne;j
(co najmniej mailowej z uzyskaniem potwierdzenia odbioru). Informacja taka powinna
zawierac¢ co najmniej: imie i nazwisko, funkcje przypisang do petnienia podczas Wydarzenia
oraz przyczyne braku mozliwosci realizacji zadan przez dang osobe. Wraz przestaniem
informacji Wykonawca zobowigzany jest zaproponowa¢ minimum jedng osobe, ktéra bedzie
realizowata zadania w zastepstwie oraz informacje o jej kwalifikacjach i doswiadczeniu.
W przypadku, gdy zastepowana osoba byta zatrudniona na umowe o prace (co Wykonawca
wykazat w tresci ztozonej oferty), osoba zastepujgca réwniez musi zosta¢ zatrudniona na
podstawie umowy o prace. Zamawiajgcy najpdzniej na 1 dzien roboczy przed 11 FRM udzieli
odpowiedzi dotyczgcej akceptacji lub braku akceptacji zaproponowanej osoby. W sytuacji, gdy
Zamawiajgcy nie zaakceptuje zaproponowanego zastepstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego (w tym samym dniu) przedstawienia kolejnych kandydatur, tak aby zadanie

byto realizowane przez osoby spefniajagce wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz
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W wymaganej przez niego liczbie oséb obstugujacych Wydarzenie. Dokonana przez
Wykonawce zmiana oséb nie moze spowodowac zwiekszenia ceny za realizacje przedmiotu
zamoéwienia ani wptyngé na termin czy jakosc realizowanych ustug. Zmiana musi by¢ dokonana
w formie pisemnej w formie aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie rozszerzenia
liczby oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamodwienia, zaréwno wskazanych
przez Wykonawce w ofercie, jak réwniez nie wskazanych w ofercie (wyszczegdlnionych w OPZ).
Warunkiem dokonania takiej zmiany jest konieczno$é zwiekszenia liczby oséb uczestniczacych
w wykonywaniu zamdwienia w celu zapewnienia jego terminowej realizacji. Wykonawca jest
zobowigzany powiadomié¢ Zamawiajgcego o koniecznosci dodania dodatkowej osoby lub oséb
nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed Wydarzeniem, lub niezwtocznie (tzn. w tym samym dniu)
po zaistnieniu takiej koniecznos$ci. Powiadomienie o koniecznosci dodania dodatkowych oséb
do obstugi Wydarzenia musi zachowa¢ forme pisemng (co najmniej mailowg z uzyskaniem
potwierdzenia odbioru) i zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko osoby, przewidziang do
petnienia funkcje, przyczyne dodania osoby oraz o informacje o jej kwalifikacjach
i dosSwiadczeniu. Zamawiajacy najpdzniej na 1 dzien roboczy przed 11 FRM udzieli odpowiedzi
dotyczacej akceptacji lub braku akceptacji zaproponowanej osoby. Dokonane przez
Wykonawce rozszerzenie sktadu osobowego osdéb obstugujacych wydarzenie nie moze
wptyng¢ na zwiekszenie ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia, termin czy jakosc
realizowanych ustug. Zwiekszenie liczby oséb musi by¢ dokonane w formie pisemnej w formie

aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

Xl. Bezpieczenstwo i higiena Wydarzenia

UWAGA 41: Ze wzgledu na dynamiczng sytuacje zwigzang z epidemig SARS-CoV-2 i/lub mozliwoscig

wystgpienia innych okolicznosci o podobnym charakterze, Zamawiajgcy wymaga zagwarantowania

dostarczenia nizej wskazanych produktow, jednak z takim zastrzezeniem, ze na najpdzniej 3 dni

robocze przed datg wydarzenia katalog wymaganych produktéow zostanie zaktualizowany.

W przypadku, gdyby obowigzujgce wowczas przepisy przewidywaty koniecznosé¢ uzycia produktow,

ktdrych nie ma w ponizszym zestawieniu, Wykonawca po ustaleniach z Zamawiajgcym zobowigzuje sie

dotozyc wszelkich staran, aby dostarczy¢ wymagane towary zamiast wybranych produktow z katalogu

ponizej (do wartosci produktow, z ktérych Zamawiajgcy zrezygnuje). W przypadku zamowienia tylko

czesci_materiatdow wskazanych nizej lub _ich _mniejszych ilosci, Zamawiajgcy pokryje koszt tylko

faktycznie zamdwionych i otrzymanych produktow. PowyzZsze ustalenia bedg sie opieraly m.in. na
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Wytycznych w sprawie organizacji spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie

epidemii SARS-CoV-2, o ktorych mowa w pkt. 5) ponizej.

1. Zgodnie ze wstepnymi zatozeniami Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia

nastepujacych srodkéw ochrony osobistej dla wszystkich oséb biorgcych udziat w wydarzeniu

ze strony Organizatora/Zamawiajgcego:

1)

Maseczki higieniczne jednorazowe

a) Potmaski, zakrywajgce usta i nos, charakteryzujgce sie wysoka klasg skutecznosci
filtracyjnej tj. min. klasy FFP2/N95 (lub wyzsze) z filtrem w liczbie 150 sztuk.

b) Kazda maseczka pakowana indywidualnie.

¢) Maseczki dostarczone w miejsce realizacji i rozdawane uczestnikom wydarzenia w dniu

realizacji.

2) Ptyn do dezynfekcji rak wraz z dozownikami na stojakach

a) W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca zapewni i ustawi w miejscach wskazanych

przez Zamawiajgcego min. 5 stojakdéw z bezdotykowym dozownikiem/dystrybutorem

preparatu do dezynfekcji rak.

b) Dystrybutory muszg by¢ tak skonstruowane, aby uzupetnianie preparatu polegato na

wymianie pustego opakowania na nowe, petne (nie dopuszcza sie dolewania preparatu
do dozownika). Konstrukcja dystrybutora musi zapewniaé jego stabilne ustawienie
i bezpieczne korzystanie z niego (np. poprzez zastosowanie szerokiej lub ciezkiej

podstawy).

¢) Zamawiajacy ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe nie dopuszcza uzupetniania

preparatu poprzez jego dolewanie do dozownika. Jedyng dopuszczong forma
uzupetniania jest wymiana w dozowniku pustego opakowania na petne w sposdb

zapewniajacy bezpieczenstwo ppoz.

d) Zadaniem Wykonawcy bedzie uzupetnienie w ramach potrzeb preparatu oraz dbanie

o sprawne dziatanie urzadzen.
i. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony preparat posiadat nastepujgce
parametry:

— gotowy do uzycia preparat alkoholowy, w ktérego skfadzie jest min. 63 g alkoholu
na 100 g produktu,

— przeznaczony do higienicznej dezynfekcji rgk w sposdb 2 x 3 ml preparatu wcierac
w dtonie przez 30 sekund (2 x 15 s.),

— posiada skuteczne dziatanie bakteriobdjcze i wirusobdjcze,

— przebadany dermatologicznie,

— posiada pozwolenie na obrét produktem biobdjczym.
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

gt

SToR|

3) Apteczka z wyposazeniem, zawierajgca minimum:
- 6 x chusteczka dezynfekujaca, pojedynczo pakowana,
- 4 x plaster z opatrunkiem 6 x 10 cm,
- 4 x plaster z opatrunkiem 2,5 x 7,2 cm,
- 5 x opatrunek indywidualny jatowy,
- 1 x opatrunek elastyczny 8 cm x 4 m,
- 3 x opatrunek jatowy 5 x5 cm,
- 3 x opatrunek jatowy 10 x 10 cm,
- 1 x opatrunek elastyczny 6 cm x 4 m,
- 2 x opatrunek jatowy z plastrem antybakteryjnym 5 x 7 cm,
- 2 x opatrunek jatowy z plastrem antybakteryjnym 10 x 10 cm,
- 2 x plaster z opatrunkiem na palec,
- 22 x plaster z opatrunkiem 1,9 x 7,2 cm,
- 2 x chusta tréjkatna,
- 2 x rekawice diagnostyczne,
- 1 x opatrunek na oparzenia 60 x 80 cm jatowy,
- 1 x plaster przylepiec gtadki 2,5 cm x5 m,
- 1 x folia izotermiczna,
- 1 x opaska uciskowa gumowa,
- 1 x peseta sterylna,
- 1 x maska do sztucznego oddychania,
- 1 x ptyn do ptukania oczu 0,9% NaCl - 250 ml
- nozyczki.

UWAGA 42: W przypadku gdyby cate wydarzenie miato byé organizowane w formule on-line,

Zamawiajgcy ograniczy liczbe zamawianych Srodkéw ochrony i bedzie wymagat zapewnienia:

1.  minimum 3 stojakéw (zamiast 5)
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2.

minimum 50 jednorazowych maseczek higienicznych (zamiast 150).

Xil.

4) Ubezpieczenie:

a)

b)

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy posiadanie odpowiedniej polisy ubezpieczeniowej
na kwote minimum 100 000,00 zt., czyli ubezpieczenie imprezy w zakresie pakietu OC
— przy czym polisa musi obejmowa¢ oba dni wydarzenia oraz czas montazu
i demontazu. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do Zamawiajgcego
dokumentéw poswiadczajgcych zapewnienie ubezpieczenia maksymalnie na jeden
dzien roboczy przed terminem rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowej. tj. najpdzniej
w dniu poprzedzajgcym montaz zwigzany z e-Forum. Powyzsza polisa nie obejmuje
ubezpieczenia sprzetu oraz personelu zapewnionego przez Wykonawce, tzn. gdyby
Wykonawca dysponowat wtasng polisg OC zwigzang z organizacjg imprez, wymagane
bedzie wskazanie iudokumentowanie, jaka jej cze$¢ miataby zastosowanie do
Wydarzenia organizowanego na rzecz Zamawiajcego.

W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztow wszelkich roszczen osdb trzecich

powstatych w wyniku realizacji zadan zwigzanych z 11 FRM.

5) Procedury dot. SARS-CoV-2 lub ewentualnie innych okolicznosci o podobnym charakterze:

a)

Wykonawca zobowigzuje sie do znajomosci i przestrzegania aktualnych wytycznych
dotyczacych organizacji wydarzenia wytycznych dla organizatoréw spotkan
biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2
(iinnych, gdyby takie okolicznosci wystgpity) przygotowanych przez Ministerstwo
Rozwoju wraz Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym oraz do stosowania sie do wszelkich

wskazéwek przekazywanych mu przez Zamawiajacego — Organizatora wydarzenia.

b) Szczegétowo obowigzki Wykonawcy w tym zakresie zostaty okreslone w Umowie.

Uwagi koncowe — ogdlne zasady wspotpracy

Wykonawca jest zobowigzany do S$cistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie

realizacji umowy.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim

wspotpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

Niezwtocznie po podpisaniu umowy, tj. nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego po

zawarciu umowy, Strony beda zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego

spotkania organizacyjnego w siedzibie Zamawiajgcego (tj. w Warszawie przy ul. Jagielloniskiej

74).
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4.

W przypadku braku mozliwosci zorganizowania spotkania w siedzibie, zostanie zorganizowana
telekonferencja przedstawicieli Zamawiajgcego z Wykonawca.

Na spotkaniu omdéwiona zostanie koncepcja realizacji wszystkich zadan objetych zamoéwieniem
oraz harmonogramu dziatan.

Zamawiajgcy w ciggu kolejnych 1 dnia roboczego zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi
poprawki, ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy Wykonawca
nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie

wymagata tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkéw, przepisow, zalecen itp.

UWAGA 44: Po odbyciu spotkania z Wykonawcg Zamawiajgcy zastrzeqga sobie mozliwosc¢ korekty

wstepnych zatozen dotyczgcych realizacji zamdwienia, w _tym zwtaszcza w_kwestiach aranzacji

i wyposazenia technicznego powierzchni w celu zoptymalizowania jakoSci transmisji.

8.

10.

11.

12.

13.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania w siedzibie Zamawiajgcego
spotkania z udziatem konferansjeréw/prowadzacych, celem omodwienia przebiegu
Wydarzenia, szczegétéw scenariusza i oczekiwan Zamawiajgcego. Termin spotkania zostanie
ustalony po podpisaniu Umowy.

W razie potrzeby Wykonawca wezmie udziat w wiecej niz jednym spotkaniu w siedzibie
Zamawiajgcego/telekonferencji z Zamawiajgcym. Kazdorazowo o takiej potrzebie Wykonawca
bedzie informowany z minimum 1-dniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca przystgpi do realizacji przedmiotu zamodwienia po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego wszystkich elementéw niezbednych do jego realizacji.

Wykonawca jest zobowigzany do $cistej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie aranzacji
przestrzeni, montazu i demontazu wszystkich niezbednych do realizacji zamoéwienia
elementdéw, w tym zwitaszcza elementdéw wyposazenia technicznego i dekoratorskiego itp.
a takze zaprojektowania, produkcji, dostaw, w tym zwtaszcza materiatéw multimedialnych,
graficznych i promocyjnych oraz do zapewnienia osdb niezbednych do realizacji wszystkich
tych zadan, czynnosci i dziatan.

W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wszystkich
niezbednych rzeczy, przedmiotéw, mebli, elementéw, w tym elementéw wyposazenia
niezbednych do wtasciwej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci ztozonej oferty w zakresie zmniejszenia lub zwiekszenia wymagan co do ilosci-
sposobu realizacji wybranych elementéw wskazanych w OPZ. Warunkiem takich zmian moze

by¢ wystapienie okolicznosci zwigzanych z epidemia, wymuszajgcych np. wprowadzenie stanu
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14.

15.

nadzwyczajnego w kraju, ogtoszenie przymusowe] kwarantanny i izolacji spoteczeristwa, czy
tez wprowadzenia/przywrdcenia w  jakiejkolwiek innej formie obostrzeri zwigzanych
z wystgpieniem zagrozenia epidemicznego lub innych okolicznosci, ktérych Strony nie mogty
przewidzie¢ wczeséniej. Przy czym wszelkie tego rodzaju zmiany bedg odnosity sie do
aktualnych postanowien aktéw prawnych wprowadzanych decyzjg Prezesa Rady Ministrow,
Ministra Zdrowia lub Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a takie zmiang z wytycznych
dotyczacych organizacji wydarzenia wytycznych dla organizatoréw spotkan biznesowych,
szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii przygotowanych przez Ministerstwo
Rozwoju wraz Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym. Wykonawca bedzie roscit sobie prawo do
wynagrodzenia jedynie za faktycznie wykonang cze$¢ Umowy, majgcy praktyczne
zastosowanie dla Zamawiajgcego.

Na Wykonawcy spoczywajg obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikéw, a po
zakoniczeniu wydarzenia usuniecie z urzgdzen oraz wszelkich nosnikow elektronicznych list
uczestnikéw (danych osobowych) i dokumentdow, na ktérych one widniaty.

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,, Wytycznymi

w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb

Z hiepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww.

wytycznych.
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