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Opis przedmiotu zamodwienia na

Wykonanie i dostawa materiatéw drukowanych wspomagajacych dziatania promujace efekty
wdrazania RPO WM 2014-2020 (typu teczki ofertowe, zaktadki do ksigzek, kartki Swigteczne itp.).

l. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostawa materiatdw drukowanych
wspomagajacych dziatania promujace efekty wdrazania RPO WM 2014-2020 (typu teczki
ofertowe, zaktadki do ksigzek, kartki Swigteczne itp.).

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie nastepujacych elementéw:

1) zaktadka papierowa do ksigzki,

2) teczka ofertowa z grzbietem 2-bigowym,
3) teczka z gumka XL,
4) kartki Swigteczne z kopertami w komplecie.

Il. Cele realizacji zamodwienia

1. Cel nadrzedny komunikacji Funduszy Europejskich:
1) wsparcie wykorzystania Srodkow z RPO WM dla realizacji celéw rozwojowych regionu.
2. Cele szczegdtowe komunikacji Funduszy Europejskich:
1) aktywizacja mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego do ubiegania sie o wsparcie
z Funduszy Europejskich w ramach RPO WM poprzez skuteczne dotarcie do wybranych grup
docelowych,
2) wsparcie beneficjentéw programu w realizacji projektéw,
3) zapewnienie mieszkanicom wojewddztwa mazowieckiego informacji na temat projektéw
wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich,

4) zapewnienie szerokiej akceptacji mieszkaricéw dla dziatan rozwojowych realizowanych przy

pomocy Funduszy Europejskich w wojewddztwie mazowieckim.
3. Bezposrednie cele szczegdtowe realizacji zamoéwienia:

1) zwiekszenie rozpoznawalnosci marki Fundusze Europejskie,

2) poprawienie odbioru i komunikatywnosci przekazéw dotyczgcych Funduszy Europejskich,

3) przetamanie bariery przed zaangazowaniem sie w diugotrwaty proces niezbedny
do otrzymania wsparcia finansowego z funduszy europejskich przy braku stuprocentowej
pewnosci ich otrzymania — chcemy, aby osoby zainteresowane tym wsparciem zaczety mysle¢,
ze optaca sie podjgc takg prébe, bo jest to rozwigzanie bardziej konkurencyjne od innych Zzrodet
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finansowania inwestycji, dajgce mozliwos¢ otrzymania dotacji lub skorzystania ze zwrotnych
instrumentéw finansowych na preferencyjnych warunkach.
11l. Termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji zamdwienia wynosi maksymalnie 20 dni roboczych od dnia akceptacji proof’a /
projektu. Wykonawca w swojej ofercie cenowej moze zadeklarowac krétszy termin, wtedy bedzie
zwigzany krétszym terminem.

IV. Specyfikacja materiatéw promocyjnych

LP. NAZWA WYMAGANE PARAPETRY | OPIS
PRODUKTU
1. | Zaktadka Papier: kreda mat, 350g;
papierowa do Format netto (po obcieciu): 50 x 210 mm (+/- 3 mm),
ksigzki Kolorystyka: 4+4 , czyli przdd i tyt w petnym kolorze;

Zadruk: dwustronny (dowolny projekt z jednej i drugiej strony wedtug
sugestii Zamawiajgcego);

Intro: Ciecie na format;

Uszlachetnienie: dwustronna folia btyszczaca;

Projekt graficzny: wedtug wskazan Zamawiajgcego wykorzystujacy
zdjecia (uktad od 1 do 5 zdjeé na stronie), ktory bedzie podlegat
modyfikacjom, az do uzyskania ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego;
akceptacja proof’a Ugra Fogra;

Naktad: 1000 szt.

2. | Teczka Grzbiet ma wysoko$¢ 5,2 mm (+/- 3 mm);
ofertowa z Pojemnos¢: pozwalajgca na umieszczenie do 50 kart A4 standardowego
grzbietem papieru, dokumenty nie bedg wystawaty poza krawedzie teczki;
2-bigowym Format kornicowy: A4 (237 mm x 310 mm) (+/- 3mm);

Skrzydetka: teczka posiada dwa skrzydetka, boczne ma szeroko$¢ 40 mm,
dolne 35 mm (+/- 3 mm), w dolnym skrzydetku znajdujg sie naciecia, w
ktére mozna wtozy¢ wizytowke;

Papier: kreda mat o grubosci minimum 350g/m2;

Wykonczenie: folia matowa, wybidrczo lakier UV,

Nadruk: na zewnetrzng i wewnetrzng czes¢ teczki oraz na skrzydetkach w
petnym kolorze 4+4 CMYK;

Projekt graficzny: wedtug wskazan Zamawiajgcego; ktéry bedzie
podlegat modyfikacjom, az do uzyskania ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego, akceptacja proof’a Ugra Fogra;

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy propozycje projektu graficznego, a
takze wymagane zdjecia. Po stronie Wykonawcy lezy przygotowanie
projektu graficznego teczki w porozumieniu z Zamawiajacym oraz druk i

dostawa.
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Korekta: do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wprowadzenie
niezbednej korekty (graficzna, tekstowa), w razie potrzeby minimum 3
korekty/modyfikacje/studio DTP; Projekt: proof Ugra Fogra w formacie
A4;

Naktad: 1000 szt.;

Pakowanie: teczki pakowane po 100 sztuk.

3. | Teczka z gumkay | Zamykana okragtg gumka wzdtuz dtugiego boku teczki, gumka w kolorze
XL teczki;
Rozmiar: A4 (po ztozeniu),

Wykonana z solidnego i wytrzymatego kartonu o grubosci minimum
350g/m2; posiada 3 wewnetrzne klapki zabezpieczajgce dokumenty
przed wypadnieciem;

Grzbiet: regulowany od 0 do 25 mm (+/-2 mm);

Uszlachetnienie: folia btysk zabezpieczajgca przed uszkodzeniami;
Nadruk: na zewnetrzng i wewnetrzng czesé teczki w petnym kolorze 4+4
CMYK;

Projekt graficzny: wedtug wskazan Zamawiajgcego; akceptacja proof’a
Ugra Fogra;

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy propozycje projektu graficznego, a
takze wymagane zdjecia. Po stronie Wykonawcy lezy przygotowanie
projektu graficznego teczki w porozumieniu z Zamawiajgcym, ktory
bedzie podlegat modyfikacjom, az do uzyskania ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego oraz druk i dostawa.

Korekta: do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wprowadzenie
niezbednej korekty (graficzna, tekstowa), w razie potrzeby minimum 3
korekty/modyfikacje/studio DTP; proof Ugra Fogra w formacie A4;
ostateczna wersja projektu graficznego teczki do akceptacji
Zamawiajgcego;

Naktad: 1000 szt.

Pakowanie: teczki pakowane po 100 sztuk.

4. | Kartka taczny naktad: 500 kompletow (kartka swigteczna z kopertg).
Swigteczna z Papier kartki $wigtecznej: kreda matowa 250-300 g/m>.
kopertag w

: Uszlachetnienia kartki swigtecznej: folia matowa 1+0, lakier UV btyszczacy
komplecie wybidrczo 1+0, ztoty lub srebrny hot-stamping.

Format kartki Swigtecznej: format po roztozeniu 290 x 145 mm (+/- 3 mm),
1x bigowany i sktadany do formatu 145 x 145 mm (+/- 3 mm), format po
ztozeniu pasujacy do koperty.

Kolor nadruku na kartce swigtecznej: 4+4, CMYK.

Projekt graficzny kartki Swigtecznej:

Wykonawca zaprojektuje i przekaze minimum 3 rdzne projekty karty
$wigtecznej z materiatow wtasnych (np. autorskie zdjecia/ rysunki/ grafiki
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Swigteczne, zimowe, symbole zwigzane ze swietami Bozego Narodzenia
etc.), oraz minimum 3 rézne wersje zyczen swigtecznych, ktére maja
uregulowane majgtkowe prawa autorskie przechodzgce bez ograniczen
na Zamawiajgcego. Projekt moze stanowi¢ potgczenie réznych technik/
elementow/ rozwigzan graficznych, np. zdjecia i/lub grafiki i/lub rysunki.
Projekt kartki Swigtecznej musi by¢ autorski. Proces ten bedzie
powtarzany do momentu, az Zamawiajacy wytoni preferowany projekt.
Wybrany projekt bedzie podlegat modyfikacjom, az do uzyskania
ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego proof’y wykonane w
standardzie Ugra Fogra. Zamawiajgcy na tym etapie moze jeszcze
zgtaszac uwagi. Wykonawca jest zobowigzany do wprowadzenia zmian
zgodnych z zastrzezeniami i sugestiami Zamawiajgcego i ponownego
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego proof'éw Ugra Fogra z
wprowadzonymi zmianami. Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji
proof'éw Ugra Fogra Wykonawca moze przystgpic¢ do druku petnego
nakfadu kart $wigtecznych.

Korekta: do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wykonanie niezbednej
korekty (tekstowej, graficznej, redakcyjnej i technicznej).

Koperta: samoprzylepna, z paskiem foliowym / papierowym
zabezpieczajacym klej.

Papier koperty: papier ozdobny 110-210 g/m?(+/- 3 mm).

Kolorystyka papieru ozdobnego pasujgca do projektu kartki.

Format koperty: dopasowany do formatu kartki swigteczne;.
Akceptacja wzoru koperty: Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
minimum 2 wzory kopert do jego wyboru i akceptacji. Akceptacja wzoru
koperty nastgpi poprzez e-mailowe potwierdzenie ze strony
Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do wydrukowania i dostarczenia do
siedziby Zamawiajgcego wszystkich kartek swigtecznych wraz z

kopertami.

IV. Wymagania w zakresie realizacji zamoéwienia

1. Opracowanie harmonogramu prac zamoéwienia nalezy do obowigzkéw Wykonawcy i jego
sporzgdzenie nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych po podpisaniu umowy. Harmonogram
bedzie podlegat modyfikacjom i musi uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego.

2. Pakowanie wszystkich rodzajéw materiatéw powinno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki
sposéb, aby maksymalnie zabezpieczyé materiaty przed ich ewentualnym zniszczeniem.
Wykonawca winien zastosowac¢ pakowanie adekwatne do transportowanych materiatéw oraz do
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srodka transportu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne uszkodzenia w trakcie
transportu i roztadunku.

3. Niewtfasciwie oznakowane paczki nie zostang przyjete i beda powodem do zwrotu towaru na koszt
Wykonawcy.

6. Wykonawca zaproponuje sposéb pakowania kazdego rodzaju materiatow (ilos¢ w paczce zbiorczej),
natomiast Zamawiajgcy potwierdzi ostatecznie jego prawidtowos¢. Paczki zbiorcze z materiatami
poligraficznymi nie mogg by¢ ciezsze niz 5 kg.

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostawe i roztadunek materiatdw w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Jagiellonskiej 74 w Warszawie (03-301), w dni robocze (poniedziatek-pigtek)
w godzinach 8:30-15:00, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Magazyny Zamawiajgcego
nie posiadajg tzw. rampy. W przypadku, zapakowania materiatéw w paczki zbiorcze/zbiorcze palety,
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania wodzka widtowego, ktédrym samodzielnie
przetransportuje paczki zbiorcze/palete/palety oraz do rozpakowania jej i roztadunku
indywidualnych paczek w magazynie Wykonawcy. Pakowanie materiatdw w paczki zbiorcze/na
paletach nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku zapakowania materiatéw w indywidualne paczki,
stosownego opisania ich i rozpakowania w magazynie Zamawiajgcego.

8. W przypadku, gdy Zamawiajgcy podczas weryfikacji jakoSciowej oraz iloSciowe] stwierdzi wady
w dostarczonym przedmiocie (nie wiecej niz 20 % otwartej paczki), cato$¢ towaru zostanie
zwrocona Wykonawcy. Wykonawca na wtasny koszt oraz ryzyko odbierze wadliwy towar, uzupetni
braki i dostarczy catos¢ towaru wolnego od wad ponownie w miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego.

9. W przypadku stwierdzenia usterek technicznych, czy tez btedéw w logotypach i zamieszczonych
tresciach, Wykonawca zobowigzuje sie na wtasny koszt odebra¢ wadliwe materiaty i dostarczy¢
nowe, wolne od wad. Oznakowanie logotypami winno by¢ dostosowane do materiatu na jakim
bedzie wykonane i musi spetnia¢ warunek: czytelnosci, niescieralnosci i solidnosci.

10. Kazdy projekt musi by¢ przekazany do archiwizacji do Wydziatu Informacji i Promocji Funduszy
Europejskich w plikach otwartych i pdf na nosniku CD/DVD maksymalnie w ciggu 7 dni roboczych
od dnia dostarczenia wszystkich prawidtowo wykonanych materiatéw.

11. Za btedy powstate w druku wytgczng odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca, ktory zobowigzany jest
do wprowadzenia korekty.

12. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej wspdtpracy z Zamawiajagcym w celu nalezytej realizacji
zamoéwienia. Wykonawca zapewni osobe do kontaktu, ktéra bedzie sie kontaktowata
z Zamawiajacym droga telefoniczng i e-mailowg w dni robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach
8:00-15:00.

13. Wykonawca musi w ofercie uwzglednic¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

V. Wymagania w zakresie oznakowania wszystkich elementéw zamdéwienia

1. Oznakowanie logotypami musi by¢ dostosowane do materiatu na jakim bedzie wykonane i musi
spetniaé warunek czytelnosci, niescieralnosci oraz trwatosci o maksymalnej powierzchni nadruku
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wynikajgcej z mozliwosci technologicznych oraz dostosowania do pola zadruku danego produktu,
na ktérym bedzie wykonywany.

Tresci logowania:

1) llekro¢ bedzie mowa o logotypie MJWPU, to do umieszczenia na materiale bedzie:

M MAZOWIECKA JEDNOSTKA WDRAZANIA

PROGRAMOW UNIJNYCH

2) Zachowanie spdjnej identyfikacji wizualnej dla materiatéw z logo RPO WM,

3) llekroé¢ w opisie przedmiotu bedzie mowa o logo RPO WM, to do stosowania bedzie ponizszy

logotyp wraz z informacjg o wspétfinansowaniu:
wersja pozioma

Fundusze . s Unia Europejska
Europejskie E(z’fsc'fgospollta a zow z—e. Europejskie Fundusze
Program Regionalny - serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

oraz formutka dotyczacg Zrddta finansowania materiatu z funduszy europejskich:
»Materiat wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania spdjnej identyfikacji wizualnej wtasciwej dla
materiatéw informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 — zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych 2014-2020, Strategiag Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, Ksiegg Identyfikacji Wizualnej znaku Marki
Fundusze Europejskie i znakdéw programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020. Aktualne
informacje o logotypach i zasadach ich stosowania znajdujg sie na stronie:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/promocija. Znak UE EFSI (zestaw logotypow dla EFSI wersja

edytowalna do pobrania pod linkiem https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-
aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/?preview=true)

3. Wszystkie materiaty dostarczone w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia muszg by¢ nowe,
petnowartosciowe, wolne od wad, w pierwszym gatunku oraz muszg mieé¢ uregulowane kwestie
majatkowych praw autorskich, ktdre bedg przekazane Zamawiajgcemu bez ograniczern na MJWPU,
w zakresie wskazanym w Umowie. Do wykonania projektéw elementéw wskazanych przez
Zamawiajgcego Wykonawca uzyje zdjeé / grafik, ktére pozyska na wtasny koszt lub w przypadku
poprzednich realizacji, znajdujg sie w zasobach Zamawiajacego.

4. Materiaty wytworzone w ramach umowy, w szczegélnosci materiaty autorskie, po jej zakoriczeniu
przechodzg na wtasnos¢ MJWPU.


https://www.funduszedlamazowsza.eu/promocja

