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Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyine

Wydatek wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Wykonanie i dostawa puzzli informacyjno-promocyjnych
w ramach Program Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

Przedmiot zapytania ofertowego

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wykonanie i dostawa puzzli informacyjno-promocyjnych w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 (RPO WM 2014-2020).

Cele realizacji
1) informowanie nt. projektéw sfinansowanych i zrealizowanych w ramach RPO WM 2014-2020,
2) zwiekszenie rozpoznawalnosci marki Fundusze Europejskie,

3) poprawienie odbioru i komunikatywnosci przekazow dotyczgcych Funduszy Europejskich.

Zakres i termin wykonania

Zakresem przedmiotu zapytania jest wykonanie i dostawa puzzli informacyjno-promocyjnych prezentujgcych

projekty zrealizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

2014-2020. Zatozenia przedstawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu s3 minimalne.

Po zawarciu umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy robocze pliki z projektami puzzli oraz z elementami

graficznymi do wykonania pudetka. Zadaniem Wykonawcy bedzie dostosowanie ich do formatéw i adaptacja

do standardéow produkcyjnych oraz przygotowanie materiatéw do druku.

Wykonawca po zawarciu Umowy, maksymalnie w ciggu 5 dni roboczych przygotuje i przedstawi/ przekaze

do opinii, modyfikacji i akceptacji Zamawiajacego przeformatowane projekty puzzli oraz pudetka.

Planowany termin realizacji zamoéwienia: 20-30 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

Dostawa puzzli odbedzie sie na koszt i ryzyko Wykonawcy. Miejscem dostawy przedmiotu zamowienia bedzie

siedziba Zamawiajgcego w Warszawie.

Po zawarciu Umowy Wykonawca przedstawi/ dostarczy Zamawiajgcemu:

a) fotografie przyktadowych realizacji pudetka i puzzli (przekazane np. e-mailem),

b) proof'y w standardzie Ugra Fogra dotyczgce pudetka oraz z puzzli, po 2 komplety do kazdej wymaganej
pozycji, przy czym jeden komplet zostaje u Wykonawcy jako wzér, natomiast drugi jest przekazany
Zamawiajgcemu. Zamawiajacy na podstawie otrzymanych proof’'éw Ugra Fogra dokona akceptacji
projektu lub zgtosi stosowne zmiany. Akceptacja oraz ewentualne uwagi bedg przesytane przez
Zamawiajgcego w formie skanu lub zdjecia proof’a.

Projekt graficzny puzzli oraz pudetka zostanie opracowany przez Wykonawce na podstawie przekazanych

materiatéw — plikéw graficznych i sugestii Zamawiajgcego.
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Po zawarciu umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy robocze pliki z projektami puzzli oraz z elementami
graficznymi do wykonania pudetka. Zadaniem Wykonawcy bedzie maksymalnie w ciggu 5 dni roboczych
od zawarcia umowy i otrzymania materiatdw, dostosowanie ich do formatow i adaptacja do standardéw
produkcyjnych oraz przygotowanie finalnych projektéw do produkgji.

Finalne projekty muszg uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego, ktéra bedzie warunkiem do rozpoczecia
produkcji.

Projekty muszg byc¢ autorskie, muszg mie¢ uregulowane kwestie majatkowych praw autorskich, ktére beda
przekazane Zamawiajgcemu bez ograniczen.

Zadaniem Wykonawcy bedzie nadzéor nad wykonaniem przedmiotu umowy oraz odpowiedzialnosé
za ewentualne btedy i wprowadzenie korekt (np.: redakcyjna, techniczna, graficzna, jezykowa, ortograficzna,
literowa, gramatyczna i interpunkcyjna), w tym korekt zwigzanych ze specyfika realizowanego przedmiotu
zamOwienia.

W przypadku btedéw zauwazonych podczas korekty i zgtoszonych Wykonawcy przez Zamawiajgcego, ten
zobowigzany jest natychmiast do powtdrnej korekty catego przedmiotu umowy biorgc pod uwage, ze fakt ten

nie moze wptyngc na terminowe wykonanie zamodwienia.
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IV. Specyfikacja techniczna wykonania puzzli oraz pudetka

WYMAGANE PARAMETRY

Puzzle:
— ilos¢ elementéw puzzli: 1000 elementdw,
— rozmiar catego obrazka minimum: 68 x 48 cm,
— wykonane z tektury litej o grubosci od 0,15 cm do 0,25 cm, oklejonej w czesci wierzchniej
papierem kredowym kalandrowanym (efekt ptétna), gramatura minimum 150 g/m?,
— zapakowane do woreczka zamykanego strunowo,
—  zadruk: 440 (CMYK),
— uszlachetnienia: folia matowa — jednostronnie,
— inne: kaszerowanie, sztancowanie.

Pudetko:

— format40x 27 x 6 cm (+/- 2 cm), dostosowany do umieszczenia wszystkich elementéw,

— twarde, dwuczesciowe (wieczko + denko),

— wykonane z tektury litej o grubosci od 0,12 cm do 0,25 cm, oklejonej w czesci zewnetrznej
pudetka (wieczko + denko) papierem kredowym kalandrowanym (efekt ptétna), gramatura
minimum 150 g/m?,

—  zadruk: 440 (CMYK),

— uszlachetnienia: folia matowa,

— inne: kaszerowanie, sztancowanie, klejenie.

UWAGA 1.:
— projekt do akceptacji — ostateczna wersja projektu planszy puzzli oraz pudetka w formie proof'a
w standardzie UGRA FOGRA — 2 komplety (1 komplet dla Zamawiajgcego oraz 1 komplet
dla Wykonawcy). Projekt musi uzyskac ostateczng akceptacje Zamawiajgcego,
— minimum 3 x korekta Wykonawcy.

PAKOWANIE

Kazdy komplet (pudetko oraz puzzle) pakowany w folie termokurczliwa.

Pakowanie w kartony/ pudetka zbiorcze po max. 10 szt. z naklejong etykieta zawierajgcg opis tj. nazwe
przedmiotu oraz ilos¢ w opakowaniu i rok produkcji.

NAKLAD

Opcjal.: 500 kompletow;
Opcja2.: 700 kompletow;
Opcja 3.: 1000 kompletéw.
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V. Informacje w sprawie komunikacji
Planowane zamdwienie bedzie zrealizowane w oparciu o zasady i wytyczne okreslone w ,,STRATEGII
KOMUNIKACIJI Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020".

2. Materiaty graficzne oraz wytyczne bedg przekazywane drogg elektroniczna.

3. Przez caty czas realizacji planowanego zamdwienia ostateczna decyzja na temat podejmowanych dziatan lezy
po stronie Zamawiajgcego. Zamawiajacy w trakcie realizacji zamoéwienia moze dokonywac zmian/ modyfikacji
projektow.

4. Przedmiot zamdwienia przed produkcjg musi uzyskac¢ ostateczng akceptacje Zamawiajacego. Akceptacja
Zamawiajgcego jest warunkiem rozpoczecia produkcji.

5. Wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektéw wspoétfinansowanych z funduszy europejskich:

1) wymagana zgodnosc z KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020,

2) wszystkie projekty muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektow
wspdtfinansowanych z funduszy europejskich, tj. zawiera¢ znak UE EFSI (ZESTAW LOGOTYPOW DLA EFSI),

wersja edytowalna do pobrania pod linkiem: https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-

aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/?preview=true

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze : O Unia Europejska
E Europejskie RZECZDOSDOlItB a zowsz e. Europejskie Fundusze

oraz formutke dotyczac zrédta finansowania projektu z funduszy europejskich w brzmieniu:
»Materiat wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

UWAGA 2.: Wymagania dotyczgce logotypdéw oraz informacji, ktére beda zamieszczone w przedmiocie
zaméwienia mogg ulec zmianie. Ewentualne zmiany w zapisach nie wptyng jednak na zmiane istotnych

warunkow zamdwienia oraz na poziom oferowanych cen.

VI. Inne wymagania w zakresie realizacji planowanego zamoéwienia

1. Puzzle oraz pudetka muszg mie¢ uregulowane kwestie majgtkowych praw autorskich, ktére bedg przekazane
Zamawiajgcemu bez ograniczen.

2. Pakowanie winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposéb, aby maksymalnie zabezpieczy¢ przedmiot
zamoéwienia przed ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca winien zastosowac¢ pakowanie adekwatne
do specyfiki przedmiotu zamoéwienia oraz do $rodka transportu np.: osobne opakowanie, przegrédki,
wypetniacze, itp. Towar uszkodzony lub z wadami zostanie zwrdcony Wykonawcy na jego koszt
do ponownego wykonania. Kazda paczka dostarczona do Zamawiajgcego powinna by¢ zapakowana

w karton/ pudetko oraz oklejona tasmga /folig ,stretch”. Opakowania muszg posiadaé etykiete z opisem t;.

nazwa przedmiotu, iloscig w paczce oraz rokiem produkcji.

3. Niewfasciwie oznakowane paczki nie zostang przyjete i beda powodem do zwrotu towaru na koszt
Wykonawcy.

4. Paczki zbiorcze nie moga by¢ ciezsze niz 10 kg.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostawe i roztadunek przedmiotu zamodwienia w siedzibie

Zamawiajgcego przy ul. Jagielloniskiej 74 w Warszawie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Dostawa i roztadunek nastapia:

1) w dni robocze (poniedziatek-pigtek) w godzinach 8:00-14:00, w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy nie zapewnia pomocy i obstugi osobowej do dostawy, roztadunku, rozpakowania paczek.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienie osoby/ oséb do roztadunku transportu, jego
przetransportowania do pomieszczen magazynowych oraz umieszczenia pojedynczych paczek we
wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu.

3) Pomieszczenia magazynowe Zamawiajgcego nie posiadajg tzw. rampy. W przypadku, zapakowania
kalendarzy na palety lub w paczki zbiorcze, Wykonawca zobowigzany jest do posiadania odpowiedniego
wozka np. widtowego, ktérym samodzielnie przetransportuje palete/ palety oraz do ich rozpakowania,
roztadunku indywidualnych paczek w magazynie Zamawiajacego. Pakowanie przedmiotu zamdwienia
na paletach lub w paczki zbiorcze nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku zapakowania przedmiotu
zamOwienia w indywidualne paczki, stosownego opisania ich i rozpakowania w magazynie
Zamawiajacego.

4) W przypadku, gdy ustuge transportowg realizuje na rzecz Wykonawcy firma zewnetrzna np. firma

kurierska/ firma spedycyjna, nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku spetnienia wszystkich powyzszych
warunkéw. W przypadku, gdy powyisze warunki nie zostang spetnione, Zamawiajgcy nie dokona
odbioru przedmiotu zamdwienia, natomiast Wykonawca zobowigzany jest do ponownego, wtasciwego
i zgodnego z powyzszymi zapisami dostarczenia przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy nie jest posrednikiem w kwestii ustalen dot. realizacji dostawy miedzy firmg kurierskg/
firma spedycyjng, a Wykonawca. Wszelkie niezgodnosci w dostawie beda wyjasniane bezposrednio
miedzy firmg kurierska/ firmg spedycyjng, a Wykonawca. Reklamacje dotyczace takiej dostawy lezg
wytacznie po stronie Wykonawcy i to na nim spoczywa obowigzek zapewnienia wtasciwej dostawy.

5) Za termin dostawy przedmiotu zamdwienia rozumie sie skuteczne ich dostarczenie do Zamawiajgcego
tj. takie dostarczenie, ktore nie zostato zakwestionowane przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Zamawiajagcy podczas weryfikacji jakosciowej oraz iloSciowe] stwierdzi wady

w dostarczonym przedmiocie (maksymalnie 20% otwartej paczki) cato$¢ towaru zostanie zwrdcona

Wykonawcy. Wykonawca na wiasny koszt odbierze wadliwy towar i dostarczy poprawiony

do Zamawiajgcego w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni kalendarzowych od dnia zwrotu do Wykonawcy.

W przypadku stwierdzenia btedow w logotypach i zamieszczonych tresciach, uszkodzen lub wad

w dostarczonym przedmiocie Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie odebraé¢ przedmiot Umowy na wtasny

koszt i ryzyko, zniszczy¢ wadliwe egzemplarze i dostarczy¢ wolny od wad przedmiot Umowy w terminie

nieprzekraczajgcym 7 dni od powiadomienia przez Zamawiajgcego o wykrytych wadach.

. Oznakowanie logotypami/ tresciami informacyjnymi (np. nadruk, ttoczenie, itp. techniki oznakowania) winno

by¢é dostosowane do materiatu na jakim bedzie wykonane i musi spetnia¢ warunek: czytelnosci,

niescieralnosci oraz trwatosci w potaczeniu z materiatem na ktérym bedzie wykonane.

Kazdy projekt przedmiotu zamdwienia musi by¢ przekazany do archiwizacji do Wydziatu Informacji i Promocji

Funduszy Europejskich (WIPFE) w plikach otwartych i pdf na nosniku elektronicznym CD/DVD/pendrive/dysk

zewnetrzny maksymalnie w ciggu 4 dni od dnia dostarczenia wszystkich prawidtowo wykonanego przedmiotu

zamowienia.
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