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R Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowego przygotowania, obstugi i realizacji
jednodniowego wydarzenia w Warszawie pn. ,Konferencja otwarcia programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027” (dalej: , Konferencja” lub , Konferencja otwarcia” lub
»Wydarzenie”) wraz z wynajmem obiektu, w ktérym bedzie organizowane Wydarzenie.

1) Konferencja otwarcia jest wydarzeniem organizowanym na wstepie kazdego kolejnego okresu
programowania funduszy europejskich. Jej celem jest wprowadzenie do nowego okresu
programowania poprzez przedstawienie obszaréw i zakresdw wspieranych inicjatyw oraz grup
odbiorcow dotacji europejskich — aktualnie w ramach perspektywy 2021-2027. Organizatorem
wydarzenia jest Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych (dalej: Organizator).
Udziat w wydarzeniu jest bezptatny. Wydarzenie jest wspétfinansowane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

UWAGA 1: Konferencja organizowana w _Warszawie bedzie inaugurowac cykl konferencji otwarcia

organizowanych w _poézniejszych terminach w 8 miastach poszczegdlnych subregiondw Mazowsza

(organizacja konferencji regionalnych nie miesci sie ramach niniejszego zamaowienia).

2) Konferencja bedzie odbywaé sie w formule stacjonarnej dla minimum 100, maksimum 400
uczestnikéw, przy czym w zwigzku z epidemig SARS-CoV-2 i wynikajgcymi z tego obowigzkami
Organizatora (na podstawie obowigzujgcych przepiséw i ew. obostrzen wprowadzane przez

wtadze w zakresie formy oraz liczebnosci tego typu eventéw/imprez/spotkan) Wykonawca ma




obowigzek przestrzega¢ wszelkich obowigzujacych przepiséw i wytycznych w zakresie
organizacji konferencji, ktére beda obowigzywaty w czasie realizacji wydarzenia.

UWAGA 2: W przypadku gdyby sytuacja epidemiczna lub inne okolicznosci wigzaty sie ze zmniejszeniem

liczby zaproszonych gosci, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ rezygnacji z czesci elementow aranzacji

oraz zmniejszenia zakresu obstugi recepcyjnej, co oznacza, ze Wykonawca otrzyma wowczas

wynagrodzenie wytgcznie za zrealizowane elementy zamdwienia, ktore bedg miaty faktyczng wartosc

dla Zamawiajgceqgo.

2. Zadania Wykonawcy:

1) Wynajem obiektu, aranzacja i wyposazenie przestrzeni we wszystkie elementy niezbedne do
zorganizowania Wydarzenia oraz jego kompleksowa organizacja na zapewnionej przestrzeni
konferencyjnej (zgodnie z opisem w pkt. Ill i IV).

2) Zapewnienie niezbednego personelu oraz obstuga osobowa i techniczna Wydarzenia (zgodnie
z opisem w pkt. V), w tym minimum:

a) koordynator/event manager,

b) konferansjer/prowadzacy,

c) rezyser,

d) obstuga techniczna,

e) obstuga recepcji i szatni, parkingu oraz stewardzi/hostessy,
f) wizazystka,

g) ratownik medyczny,

h) strazak,

i) elektryk,

j) serwis sprzatajacy.

3) Obstuga rejestracji uczestnikdw (zgodnie z opisem w pkt. VI).

4) Opracowanie i produkcja materiatow graficznych i audiowizualnych (zgodnie z opisem
w pkt. VIII).

5) Produkcja materiatow konferencyjnych: smycze i identyfikatory z brandingiem Wydarzenia oraz
zaproszenia (zgodnie z opisem w pkt. IX).

6) Opracowanie landing page’u Wydarzenia (zgodnie z opisem w pkt. X).

7) Zapewnienie niezbednych s$rodkdow ochrony osobistej zwigzanych z epidemig SARS-CoV-2
(zgodnie z opisem w pkt. XI).

UWAGA 3: Wydarzenie bedzie streamingowane, Zamawiajgcy planuje takze organizacje cateringu,

przy czym obie te ustugi te bedq realizowane w ramach odrebnych umow (przez inne firmy), a koszty

tych ustug poniesie Zamawiajgcy niezaleznie od teqo zamdwienia. Wykonawca odpowiada jednak za




finalny efekt przedsiewziecia, jest wiec zobowigzany do scistej i efektywnej wspdtpracy i udzielania

wszelkiej mozliwej pomocy przedstawicielom tych firm.

Termin realizacji, czas trwania i ramowy program wydarzenia

. Wydarzenie jest planowane w dniu 2 czerwca 2022 r., przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo do przesuniecia terminu realizacji zaméwienia, na 8 lub 22 czerwca. Ostateczny termin
realizacji zamowienia bedzie uzalezniony od daty zatwierdzenia dokumentéw programowych
dotyczacych wdrazania nowej perspektywy. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega
sobie takze mozliwo$é organizacji Wydarzenia 6 lub 7 lub 8 wrzesnia 2022 r. Ostateczny termin
realizacji Wydarzenia zostanie przekazany przez Zamawiajgcego drogg mailowg na adres/adresy

wskazane umowie i nastgpi to najpdzniej na 10 dni roboczych przed Wydarzeniem.

. Czas realizacji Wydarzenia obejmuje jeden dzien plus czas przeznaczony na prace zwigzane

zmontazem i pdzniejszym demontazem wyposazenia technicznego i elementéw aranzacji
przestrzeni, czyli wynajem powierzchni obejmuje 2 dni, w tym montaz od godziny 24:00 w dniu

poprzedzajgcym Wydarzenie, dzien Wydarzenia i demontaz w dniu Wydarzenia do godz. 23:59.

UWAGA 4: Wykonawca w razie potrzeby moze z wtasnej inicjatywy i na wtasny koszt wydtuzyc czas

potrzebny na montaz i/lub demontaz.

3.

Zamawiajgcy przewiduje obecnos¢ w wynajetym obiekcie wskazanych przez siebie oséb
nadzorujgcych realizacje montazu i aranzacji przestrzeni, wiec Wykonawca ma udostepnic
Zamawiajgcemu mozliwos$¢ obecnosci w dniu poprzedzajagcym Wydarzenie co najmniej od godziny

13:00 (w tym w czasie trwania prob technicznych).

. Wstepny ramowy program Wydarzenia:

9:00-9:30 Konferencja prasowa (osobna, zamknieta przestrzen)
9:30-10:00 Kawa powitalna

10:00-10: 10 Oficjalne otwarcie konferencji

10:10-11:30 Wystgpienia prelegentéw

11:30-11:45 Przerwa kawowa

11:45-13:00 Debata

13:00 -13:30 Sesja Q&A

UWAGA 5: Program Wydarzenia zostanie udostepniony Wykonawcy po podpisaniu umowy, nalezy

jednak zatozyé, ze zmiany w programie mogg by¢ wprowadzane do dnia realizacji.

Charakterystyka wynajmowanego obiektu




1. Wydarzenie bedzie zorganizowane w przestrzeni zapewnionej przez Wykonawce — obiekt oferujacy
przestrzen konferencyjng o tacznej powierzchni minimum: | opcja: 1300, Il opcja: 2300 m? (bez
czesci wspolnych: korytarze, windy, toalety itp.) umozliwiajacej realizacje wydarzenia w formie
imprezy zamkniete]j i pozwalajgcej na swobodng aranzacje i wyodrebnienie wszystkich powierzchni
wskazanych w pkt. 3) wraz z niezbedng infrastrukturg i wyposazeniem wskazanymi w pkt. 4.

2. Lokalizacja w granicach administracyjnych miasta st. Warszawy i jednoczesnie w maksymalne;j
odlegtosci 11 km od Centrum (liczonej jako faktycznie pokonany dystans wyznaczonymi drogami,
a nie w linii prostej i mierzonej od Dworca Centralnego, Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa),
z bezptatnym, nielimitowanym parkingiem z minimum 100 miejscami parkingowymi
wykorzystywanymi jednoczesnie oraz dojazdem komunikacjg miejska — minimum jedna linia
autobusowa lub tramwajowa lub metro w odlegtosci nie wiekszej niz 200 m od wejscia do obiektu,
ktére bedzie przeznaczone dla uczestnikdéw wydarzenia.

3. Wielko$¢ oraz plan przestrzeni muszg zapewnia¢ mozliwos¢ wydzielenia oraz aranzacji
nastepujacych stref/pomieszczen:

a) strefa z przeznaczeniem na scene wraz z widownig na minimum 100, maksimum 400 osdb
znajdujace sie na jednej kondygnacji (brak kolumn, stupow itp. elementéw architektonicznych,
ktére mogtyby ograniczaé widoczno$¢ dla publicznosci) — minimum 500/1000 m?,

b) foyer, w ktérym majg by¢ zlokalizowane m.in. recepcja i szatnia (element infrastruktury obiektu
lub przestrzen zaaranzowana przez Wykonawce na potrzeby Wydarzenia) — minimum
200/300 m?,

c) wyodrebniona strefa cateringowa przestrzen do wydawania positkdw wraz z zapleczem
cateringowe tj. pomieszczenie z dostepem do pradu i biezgcej wody — tgcznie minimum 400/800
m?,

d) wyodrebniony pokdj VIP — minimum 60 m?,

e) wyodrebnione pomieszczenie dla Organizatora/zaplecze organizacyjne — minimum 50 m?,

f) garderoba dla prowadzgcego — minimum 4-6 m?*

UWAGA 6: Wszystkie przestrzenie/pomieszczenia przeznaczone na realizacje zamdwienia muszg

znajdowac sie w_jednym budynku, obok siebie (preferowany jest jeden poziom dla wszystkich

przestrzeni, jednak dopuszcza sie, aby np. przestrzen cateringowa, toalety czy szatnia byty

zlokalizowane pietro wyzej lub pietro nizej). W przypadku przestrzeni opisanych jako wyodrebnione

(pkt. c-f) podziat przestrzeni moze oznaczaé zaréwno Sciany i/lub Scianki modutowe stanowigcy staty

element infrastruktury budynku, jak i estetyczne przepierzenia/scianki przenosne, wpisujgce sie

w stylistyke aranzacji catej przestrzeni konferencji.




UWAGA 7: Wielkos¢ pomieszczen musi by¢ dostosowana do przepisow obowigzujgcych w_czasie

realizacji, w szczegolnosci w zakresie zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do maksymalnej

liczy osob przebywajgcych w nim jednoczesnie.

4. Zapewniony obiekt musi takze posiadac:

a)

b)

c)

d)

f)

g)
h)

j)

udostepnione na potrzeby Wydarzenia przestrzenie i infrastrukture niezbedne do
przemieszczania sie i komunikacji, tj. hole, korytarze, schody, windy,

odpowiednig ilo$¢ sanitariatow (damskich i meskich) z biezgcg woda ciepta i zimng,

systemy bezpieczeristwa przeciw pozarowego tj. minimalnie sprzet gasniczy/gasnice — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

ogrzewanie i klimatyzacje jako staty element infrastruktury obiektu (nie jako elementy
przenosne) zapewniajgce utrzymanie w pomieszczeniach temperatury w granicach 21-23
stopnie Celsjusza,

gtadkie, jednolite, czyste Sciany, umozliwiajgce wyswietlanie na nich tzw. mappingu lub
interaktywnej Sciany,

podtoge wytozong terakotg, gresem, drewnem, klepkg, panelami, zabezpieczonym
odpowiednimi preparatami betonem — bez ubytkdw, ktére mogtyby utrudnia¢ uzytkowanie
powierzchni,

okna/dostep do Swiatta dziennego, ale z mozliwoscig zaciemnienia pomieszczen,

dziatajgce oswietlenie,

szczelny dach.

5. Infrastruktura obiektu musi takze zapewniac internet bezprzewodowy, przy czym:

a)

b)

z uwagi na planowany streaming preferowane jest zapewnienie pofaczenie na kablu a minimalne
wymagania dla takiego tgcza to: odbieranie 20 Mb/s, wysytanie 20 Mb/s),

ponadto dostep do internetu wymagany bedzie w catej przestrzeni przeznaczonej na realizacje
Wydarzenia (foyer, scena i widownia, pokdj VIP, zaplecze Organizatora, przestrzen cateringowa
a minimalne wymagania dla takiego tgcza to: odbieranie 30 Mb/s, wysytanie 8 Mb/s),

wszystkie elementy wyposazenia technicznego (Internetu) muszg by¢ ze sobg w petni
kompatybilne, a parametry techniczne muszg by¢ dostosowane do warunkéw obiektu,
wydzielonych stref i udostepnionych pomieszczen oraz ilosci uczestnikow Wydarzenia, przy
zatozeniu uzytkowania w tym samym czasie taczy internetowych przez wszystkich uczestnikow

oraz przy jednoczesnej realizacji streamingu.

6. W dniu Wydarzenia wymagane bedzie zapewnienie minimum 100 miejsc parkingowych oraz

w przeddzien Wydarzenia 10 miejsc dla samochoddéw osobowych, przy czym miejsca parkingowe

musza:

a)

by¢ zarezerwowane i przeznaczone wytgcznie na potrzeby Zamawiajgcego i jego gosci,




b) znajdowac sie na terenie obiektu lub na terenie do niego przylegajgcymi,

c) by¢ wczesniej zarezerwowane przez Wykonawce oraz wskazane Zamawiajgcemu i oznaczone
jako miejsca dedykowane Wydarzeniu,

c) znajdowad sie w bezposrednim sgsiedztwie wejscia dedykowanego Zamawiajgcemu i jego
gosciom, tj. zadne z miejsc parkingowych nie moze by¢ zlokalizowane dalej od wejscia do
budynku niz 50 m (+/- 10 m) liczac faktyczng droge (nie w linii prostej) jakg musi pokona¢ osoba

uprawniona do jego uzytkowania.

UWAGA 8: Zamawiajgcy preferuje wjazd na ustalone pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcow hasto

lub kod, jednak informacja o obowigzujgcej w obiekcie formie korzystania z ww. miejsc parkingowych

(tj.

identyfikowanie o0sob _upowaznionych do korzystania z nich) musi zosta¢ przekazana

Zamawiajgcemu przez Wykonawce niezwtocznie po podpisaniu umowy.

7.

Wykonawca jest zobowigzany do udostepnienia wynajetej przestrzeni do dokonywania wizji
lokalnych w celu wtasciwego przygotowania konferencji oraz zapoznania z obiektem Wykonawcéw

realizujgcych na potrzeby wydarzenia catering itp.

. Zamawiajacy nie przewiduje wptaty zaliczki na poczet rezerwacji powierzchni. Przedmiot

zamoéwienia bedzie zarezerwowany na podstawie Umowy, a optata za jego realizacje bedzie
uiszczona na podstawie prawidtowo wystawionej faktury dostarczonej przez Wykonawce do

siedziby Zamawiajgcego po zakonczeniu realizacji Umowy.

. W kosztach wynajmu Wykonawca musi uwzgledni¢ najem powierzchni oraz wszelkie koszty

zwigzane z:

a) uzytkowaniem mediéw (woda i prad),

b) ogrzewaniem,

c) wywozem Smieci (z wytgczeniem odpaddw gastronomicznych),

d) zapewnieniem papieru toaletowego, mydta w ptynie, recznikow papierowych, workéw na

$mieci, Srodkdéw czystosci oraz sprzetu niezbednego do sprzatania.

10.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany obiektu

zaproponowanego w ofercie Wykonawcy, przy czym:
1) Okolicznosciami uzasadniajgcymi dokonanie takiej zmiany mogg byc¢:

a) wydarzenia losowe skutkujgce brakiem mozliwosci realizacji Wydarzenia w obiekcie,
np. pozar, powazna awaria, przeksztatcenie obiektu (np. przeznaczenie na szpital, punkt
masowych szczepien itp. cele strategiczne),

b) zgtoszenie przez Zamawiajgcego zmiany terminu realizacji z planowanego w dn. 2 czerwca
2022 r. na inny opisany w OPZ, przy czym powyisze zmiana nie moze wigzaé sie

z zaproponowaniem przez Wykonawce obiektu potozonego w wiekszej odlegtosci od Dworca




Centralnego niz obiekt zaproponowany w Ofercie, jak réwniez nowy zaproponowany obiekt
musi spetniac¢ wszystkie wymagania okres$lone w OPZ, w tym zwtaszcza w pkt. 1-5.

2) Zmiana obiektu musi zostac zgtoszona Zamawiajgcemu przez Wykonawce mailowo (zgtoszenie
musi zawieraé uzasadnienie zmiany, dokfadny adres proponowanego obiektu i jego odlegtos¢ od
Dworca Centralnego, ul. Al. Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa) oraz wymaga akceptacji
Zamawiajgcego. Brak mailowej zgody Zamawiajgcego na zmiane obiektu lub mailowa odmowa
takiej zgody sg jednoznaczne z brakiem mozliwosci realizacji Wydarzenia w tym obiekcie,
a Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ kolejny obiekt, ktdéry spetni wymagania
Zamawiajgcego.

3) Dokonanie zmian na podstawie pkt. 1) i 2) nie wymaga aneksowania umowy.

4) Obiekt, ktory jako zamienny zaproponuje Wykonawca nie moze by¢ gorszy od proponowanego

w ofercie i musi spetnia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego w tym zakresie.

IV. Aranzacja i wyposazenie przestrzeni

IV.1 Uwagi ogdlne dotyczace catej przestrzeni przeznaczonej na organizacje Wydarzenia

1.

Zamawiajgcy nie narzuca z gory wygladu oraz szczegdétowego sposobu aranzacji oraz wyposazenia
przestrzeni, a jedynie okresla ich kierunek. Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie efektownej
wizualnie powierzchni, w ktérej bedzie mozliwe nie tylko zorganizowanie atrakcyjnej i komfortowej
dla wszystkich jej uczestnikdéw konferencji, z zapewniong bardzo dobrg widocznoscia i styszalnoscia,

ale tez i uzyskanie ciekawego i atrakcyjnego wizualnie obrazu podczas transmisji ze sceny.

. Sposéb aranzacji opisanych ponizej: sceny wraz z widownia, a takze foyer orazpokoju VIP beda

oceniane w ramach kryteridw pozacenowych na etapie postepowania wytaniajgcego Wykonawce

— patrz pkt. IV.11.

. Ze wzgledu na rézng specyfike obiektéw, Zamawiajgcy przyjmie uktad dowolny do rozmieszczenia

poszczegdlnych elementéw adaptacji, natomiast wszystkie pomieszczenia i przestrzenie muszg by¢
w tym budynku co sale/przestrzen konferencyjna w bezposrednim jej sgsiedztwie i na nie wiecej niz
dwéch sasiadujgcych ze sobg kondygnacjach i zapewniaé swobodng komunikacje pomiedzy

poszczegdlnymi elementami i strefami aranzacji.

. Wymienione nizej pomieszczenia: pokdj VIP, pomieszczenie Organizatora czy garderoba

prowadzgcego nie muszg by¢ rozumiane jako tradycyjne pokoje — mogg by¢ powierzchniami
wydzielonymi z wiekszej przestrzeni, jednak muszg zapewniac poczucie komfortu, bezpieczeristwa

i mozliwos¢ pracy lub odpoczynku przebywajagcym w nich osobom, a odbywajgce sie w nich




aktywnosci nie mogg zaktécaé¢ innych dziatan prowadzonych na pozostatych przestrzeniach
przeznaczonych do realizacji wydarzenia.

5. W ramach podziatu i oznaczenia przestrzeni Wykonawca zapewni okoto 6-8 stojakéw do
umieszczenia tabliczek informacyjnych z kierunkami/nazwami poszczegdlnych przestrzeni, tj. tzw.

,potykaczy” oraz zapewni wydruk umieszczanych w nich tabliczek.

IV.2. Scena — charakterystyka i sposdb aranzacji przestrzeni

1. Powierzchnia przeznaczona na scene wraz z widownig powinna mie¢ mozliwos¢ regulacji swiatta
lub ewentualnego doswietlenia i zaciemnienia tak, aby byto mozliwe ustawienie optymalnej jakosci
streamingu.

2. Scena ma mie¢ dedykowang wydarzeniu efektowng zabudowe i aranzacje (z uwzglednieniem
charakteru oraz KV wydarzenia), odnoszacg sie m.in. do:

a) ksztattu i wielkosci horyzontu i sceny,

b) rodzaju zastosowanych materiatéw wykonczeniowych, ksztattéw i koloréw foteli i stolikow dla
prelegentdw, méwnicy, mikrofondw itd.

c) elementéw dekoracyjnych sceny,

d) rodzaju oswietlenia,

3. Powierzchnia sceny musi zapewnia¢ mozliwo$¢ zbudowania scenografii — wraz z podestem,
horyzontem oraz petnym wyposazeniem technicznym niezbednym do realizacji transmisji.
Zamawiajacy nie okresla doktadnej powierzchni sceny, nalezy jednak zatozy¢, ze bedzie musiata ona
umozliwia¢ umieszczenie na niej 6 do maksymalnie 8 foteli wraz 6 do maksymalnie 8 stolikami
kawowymi (mate, dyskretne stoliki lub ,przyborniki” umieszczone obok foteli w odstepach
minimum 2 metrowych), stabilnych przegréd z pleksi pomiedzy fotelami oraz méwnicy. Dodatkowo
gtebokos¢ sceny musi pozwoli¢ na postawienie foteli dla prelegentéw w odlegtosci min. 1 m od
horyzontu sceny i posiadac nie mniej niz 3 m.

3. Wielkos¢ horyzontu ma by¢ nie mniejsza niz szeroko$¢ sceny i nie nizsza niz 2,5 m. W przypadku
zabudowy horyzontu do budowy ekranu rekomendowane jest uzycie z paneli diodowych LED
(o parametrach nie gorszych, niz wskazane ponizej) w obudowie z paneli pcv/hips w jasnych

kolorach np. matowego pcv/hipsu, przy czym cze$¢ horyzontu pokryta ekranami nie moze byé

mniejsza, niz potowa szerokosci sceny i potowa wysokosci horyzontu (ekrany majg by¢ utozone

posrodku horyzontu w linii prostej a ich wysoko$¢ ma wynosi¢ minimum 1-1,5 m).

Przyktad graficzny horyzontu sceny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):




4. Specyfikacja techniczna dot. paneli diodowych LED, nagtos$nienia, os$wietlenia, paneli pcv/hips,
przegréd z pleksi — parametry minimalne:
1) Panele diodowe LED:
a) panele w ilosci pozwalajgcej na zbudowanie ekranu o wymiarach min. 8 x 2 m,
b) dostosowane do uzytku wewngatrz pomieszczenia,
c) lopcja: P 1,2 mm-2 mm, ll opcja: P 2 mm —3 mm,
d) z funkcja eliminacji migotania obrazu na kamerze,
e) z funkcjg eliminacji efektu mory/mioré.

UWAGA 9: Zamawiajgcy nie dopuszcza ustawienia horyzontu z wykorzystaniem ekranow diodowych

w ksztatcie tuku/pétkola/innego ksztattu wymagajgcego zaginanie/,tamanie” poszczeqdlnych paneli

z diodami LED.
2) Nagtosnienie sceny:
a) realizacja dzwieku w oparciu o sprzet o parametrach dobranych do studia, w ktérym bedzie
realizowane nagranie, z wykorzystaniem minimum nastepujgcego sprzetu:

a. mikrofony: mikrofon zintegrowany z méwnica, mikrofony dla kazdego uczestnika debat:
mikrofony krawatowe/mikrofony bezprzewodowe (maksymalnie po 8 szt.), minimum
2 mikrofony bezprzewodowe do wykorzystania w trakcie sesji Q&A.

b. konsoleta, eliminator sprzezen, procesory dzwieku (gwarantujace realistycznie brzmiacy
dzwiek, o wysokiej jakosci, bez zaktécen),

c. mikser, kolumny/gtos$niki punktowe — w liczbie i o parametrach dopasowanych do
wymagan akustycznych przestrzeni (dZwieki nie mogg sie na siebie naktada¢, nalezy tez
wyeliminowaé mozliwosé powstawania sprzezen i innych zaktécen dzwieku), statyw do
mikrofonu oraz mozliwos¢ zamontowania mikrofonu przy mownicy. Nalezy uwzglednié
takze wszystkie wymagania niezbedne do realizacji

3) Oswietlenie sceny zapewniajgce dobdr i realizacje petnego, profesjonalnego oswietlenia

studyjnego, kreujacego kompozycje obrazu, umozliwiajgcego wyeksponowanie danego




obiektu/osoby, wypetnienie cieni oraz nadanie pozgdanej gtebi oraz kontrastu obrazu,
obejmujgce m.in.: minimum 4 reflektory teatralne, dimmery, sterowniki; oswietlenie
klimatyczne, w zaleznosci od projektu sceny: ledbary, listwy/moduty LED — ciepte biate $wiatto,
ptynne mieszanie koloréw.
5) Panele pcv/hips (obudowa/tto dla ww. ekrandow):
a) matowy materiat pcv np. hips (Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania
potprzezroczystych paneli z delikatnym podswietleniem),
b) jasny, stonowany kolor (np. biel, szaros¢, itp.).
6) Przegrody z pleksi:
a) przezroczyste panele z pleksi oddzielajgce i zabezpieczajgce uczestnikéw debaty na obu
scenie — minimum 5 szt.
b) panele wolnostojgce na lekkich konstrukcjach lub panele nablatowe umieszczone na
stolikach kawowych, pod warunkiem zastosowania stolikow w odpowiednim rozmiarze
i ksztatcie.
c) rekomendowane wymiary paneli:
a. wolnostojace: np. 70 x 140 cm, tj. okoto 1m?, +/- 0,2 m?),
b. nablatowe: np. 60 x 60 cm, tj. okoto 0,4 m?, +/- 0,4 m?).

UWAGA 10: Zamawiajgcy nie narzuca wyglgdu ani sposobu montazu tych paneli, poniewaz sposob

aranzacji_sceny bedzie oceniany w ramach kryteriow pozacenowych na etapie postepowania

wyftaniajgceqgo Wykonawce. Wykonawca musi _natomiast mie¢ na uwadze, ze decyzja o tym, czy

panele/ przeqrody pleksimajg by¢ uzyte, czy nie bedzie podejmowana najpdZzniej na 5 dni roboczych

przed datg Wydarzenia, w zwigzku z tym Zamawiajgcy nie bedzie ponosit kosztow zakupy paneli, gdyby

Wykonawca je zakupit, a ostatecznie nie zostatyby one uzyte w trakcie wydarzenia.

5. Dodatkowe wyposazenie sceny do zapewnienia przez Wykonawce:

1) Prompter do wyswietlania nazwisk uczestnikdw, ew. tytutdw prezentacji, albo innego
tekstu/tresci przekazanych przez moderatora lub na potrzeby innych uczestnikéw
debat/wystgpien.

2) Zegar sceniczny pozwalajagcy na swobodne i dyskretne kontrolowanie czasu przez osoby
wystepujgce na scenie.

3) Dekoracje roslinne — zgodnie z opisem w pkt. IV.10. ponize;j.

UWAGA 11: Wszystkie zapewnione przez Wykonawce elementy wyposazenia techniczneqo muszg by¢

ze sobg kompatybilne. Muszg zapewniac realizacje wydarzenia na wysokim poziomie, nie mogg sie

wzajemnie zaktocad, czy negatywnie wptywac na swoje wtasciwosci funkcjonalne.
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UWAGA 12: Po dokonaniu montazu techniki scenicznej Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia prob

w zakresie ustawien oswietlenia, nagtosnienia i wszelkich elementdow technicznych majgcych wptyw na

jako$¢ obrazu oraz dZzwieku. Celem prob jest optymalizacja wszelkich ustawien w taki sposob, zeby

uzyskac najlepsze efekty audiowizualne. Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania minimum

1-godzinnych préb, a w przypadku, kiedy dopracowanie poszczeqdlnych ustawien sprzetu bedzie tego

wymagato — tak dtugich, jak bedzie to konieczne dla uzyskania optymalnych wynikow (przewidywany

czas prob to maksymalnie 4 godzin). Proby muszg sie rozpoczgc nie pozniej niz o godzinie 13:00

w przeddzien wydarzenia, tj. do tego czasu wszystkie elementy techniczne muszg by¢ podtgczone

i gotowe do uzycia, a wyposazenie sceny w postaci mebli i innych elementdw np. dekoracje muszg by¢

na swoich docelowych miejscach.

IV.3. Widownia — charakterystyka i sposéb aranzacji przestrzeni

1. Wykonawca zapewni miejsca siedzgce dla minimum 100, maksimum 400 uczestnikéw, przy czym
doktadna ilos¢ siedzisk, jakie bedzie nalezato wystawi¢ oraz sposdb ich rozstawienia zostang
ustalone z Wykonawcg w poprzedzajgcym wydarzenie dniu montazu.

2. Jako miejsca dla uczestnikow nalezy rozumiec¢ krzesta z oparciem lub z oparciem i podtokietnikami
w tzw. ustawieniu teatralnym z przejsciami umozliwiajgcymi wygodne poruszanie sie uczestnikow
oraz zasady p.poz. W kazdym rzedzie moze sta¢ obok siebie okoto 10-12 krzeset w celu zapewnienia
swobodnego przejscia dla uczestnikow.

3. Zapewnione przez Wykonawce krzesta bedg krzestami w rozmiarze przeznaczonym dla oséb
dorostych, wszystkie w tym samym wzorze lub w maksymalnie dwdch harmonizujgcych ze sobg
wzorach/kolorach (Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego minimum trzy wzory krzeset

do wyboru).

IV.4. Foyer — charakterystyka i sposéb araniacji przestrzeni

1. Wykonawca jest zobowigzany do zaprojektowania i wyposazenia foyer, w ktérym zlokalizowane
beda 4 rézne strefy:
1) Recepcja — punkt rejestracji uczestnikow.
2) Stoisko Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (PIFE).
3) Poczekalnia.
4) Szatnia.

2. Cate foyer musi by¢ zaprojektowane w sposéb estetyczny, nowoczesny, wszystkie elementy muszg
wspotgrac ze sobg i tworzy¢ spéjnosé catos¢, a jednoczesnie poszczegdlne strefy powinny sie
wyrozniaé i byé wizualnie wyodrebnione.

3. Przestrzen foyer ma by¢ udekorowana roslinami — zgodnie z opisem w pkt. 1V.10. ponizej.
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4. W przestrzeni foyer ma zosta¢ umieszczona przenosna Scianka foto o nastepujacej charakterystyce:
a) pianka z nadrukiem — projekt Wykonawcy opracowany na podstawie KV Wydarzenia
i wytycznych i zaakceptowany przez Zamawiajgcego,
b) wymiary: minimum 2x2 m,
c) Scianka umieszczona na trwatym, stabilnym, stelazu
d) majaca stanowic tto do zdjeé dla uczestnikdw oraz ewentualnie tto dla uczestnikéw konferencji
prasowej/dodatkowych nagran z uczestnikami konferencji prasowe;j.
UWAGA 13: Jesli konferencja bedzie miata by¢ zorganizowana w pokoju VIP scianke bedzie nalezato
przeniesc do tego pokoju na czas trwania konferencji, a pdzniej zndw umiescic jg w foyer.
5. Recepcja — charakterystyka i sposob aranzacji przestrzeni
1) Punkt rejestracji uczestnikdw bedzie stuzyt do potwierdzania obecnosci oraz odbierania
identyfikatoréw oraz ew. pakietéw konferencyjnych. W ramach tej czesci zamdwienia
zaprojektuje, wyposazy (meble i sprzet techniczny) oraz zapewni personel do obstugi recepcji.
2) Przestrzen do zorganizowania rejestracji uczestnikdw: miejsce w bezposrednim sgsiedztwie
wejscia do budynku/dobrze widocznej od wejscia.
3) Recepcja powinna byé wyposazona minimalnie w:
a) estetyczne lady recepcyjne — minimum 2 a maksimum 8 stanowiska (w ilo$ci dostosowanej
do liczby uczestnikéw),
b) niezbedny sprzet, w tym laptopy (minimum 2, maksimum 8 szt.) z witasciwym
oprogramowaniem oraz drukarke wraz z materiatami eksploatacyjnymi,
c) sprzet niezbedny do szybkiego dodrukowania na miejscu identyfikatoréow dla uczestnikéw,
d) dobrze widoczne elementy informacyjne (np. podwieszone tabliczki lub ekrany TV z napisem
»Rejestracja uczestnikow”)
e) elementy dekoracyjne.
6. Stoisko PIFE — charakterystyka i sposob aranzacji przestrzeni
Punkt indywidualnych konsultacji z pracownikami PIFE, ktéry musi by¢ wyposazony w:
a) lade recepcyjng dla 2 konsultantow,
b) 4 hokery z oparciem,
c) niezbedny sprzet, w tym laptopy (min. 2 szt.) z wtasciwym oprogramowaniem oraz drukarke
wraz z materiatami eksploatacyjnymi,
d) elementy dekoracyjne.

UWAGA 14: Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ rezygnacji z organizacji i wyposazenia stoiska PIFE,

a w takim przypadku nie poniesie kosztow tej czesci zamdowienia.

7. Poczekalnia— charakterystyka i sposéb aranzacji przestrzeni
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1) Foyer ma tez petni¢ funkcje poczekalni, w zwigzku z czym Wykonawca ma w obowigzku
zaprojektowanie oraz wyposazenie tej strefy w fotele i/lub inne siedziska dla okoto 10-12 osdb.
Majg by¢ one wygodne dla osdb korzystajgcych, tj. ich wielkos$¢ i wysokos¢ ma byé dostosowana
do dorostych uczestnikdéw. Okoto 70-75% foteli i/lub siedzisk musi posiadac oparcia na plecy.
Zamawiajgcy preferuje siedziska jednoosobowe.

2) W ramach organizacji poczekalni Wykonawca musi zapewni¢ réwniez 3-4 stoliki kawowe
dostosowane do wysokosci foteli/siedzisk.

8. Szatnia — charakterystyka i sposob aranzacji przestrzeni

1) Zamawiajgcy nie narzuca sposobu organizacji szatni — moze to by¢ zaréwno szatnia dostepna
w ramach infrastruktury obiektu, jak i przestrzen wydzielona na czas organizacji Wydarzenia,
wyposazona w estetyczne i pasujgce stylistykg do sposobu aranzacji innych przestrzeni wieszaki
i lade recepcyjna.

2) Wykonawca zapewni szatnie z numerkami na minimum 100, maksimum 400 miejsc.

IV.5. Przestrzen cateringowa — charakterystyka i sposéb aranzacji przestrzeni
1. W ramach przestrzeni cateringowej Wykonawca zapewni pomieszczenie do serwowania positkow

i zaplecze cateringowe o tacznej powierzchni minimalnej 400/800 m?, tj:

1) Pomieszczenie do serwowania cieptych i zimnych napojéw i zimnego bufetu jednoczesnie dla
wszystkich uczestnikdw Wydarzenia tj. maksymalnie 400 oséb w jednym czasie (kawa powitalna,
przerwa kawowa) o powierzchni minimalnej 450 m?, przy czym:

a) pomieszczenie do serwowania positkdw musi by¢ oddzielone od przestrzeni konferencyjnej
obejmujacej scene i widownie, tak aby praca obstugi nie zaktdcata przebiegu Wydarzenia,
moze natomiast sgsiadowac z recepcjg i innymi powierzchniami/pomieszczeniami,

b) wszystkie meble niezbedne do wydawania positkdw zostang zapewnione przez firme
realizujacg ustuge cateringu, a zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie elementéw
dekoracyjnych nawigzujacych do stylu aranzacji przestrzeni konferencyjnej, w tym:
oswietlenie, dekoracje roslinne itp.

c) preferowane pomieszczenie z dostepem do Swiatta dziennego, obowigzkowo posiadajgce
estetyczng podtoge oraz czyste, najlepiej jednolite kolorystycznie Sciany.

2) Miejsce/pomieszczenie do zorganizowania zaplecza cateringowego, przy czym zaplecze to musi
mieé powierzchnie minimalng 50 m? (dopuszcza sie 2 mniejsze pomieszczenia lub jedng wieksza
sale) oraz spetniaé nastepujgce warunki techniczne:

a) dostep do wody biezgcej,

b) dostep do energii elektrycznej — minimum 6 gniazd prgdowych,

c) klimatyzacja
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d) powierzchnia podtogi zmywalna lub z mozliwoscig wytozenia podtogi przez firme cateringowa

folig zabezpieczajaca.
2. Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie pojemnikdw na odpady gastronomiczne, przy czym wywoz
oraz utylizacja odpaddw gastronomicznych nie lezy po stronie Wykonawcy i bedzie realizowana

niezaleznie od tego zamdwienia.

IV.6. Pokoj VIP — charakterystyka i sposob aranzacji przestrzeni

1. Pomieszczenie o powierzchni minimum 60 m? (preferowane osobne, zamkniete pomieszczenie).

2. Pokdj VIP ma by¢ urzadzony w eleganckim i reprezentacyjnym stylu i ma byé wyposazony
w jednolite stylistycznie i kolorystycznie miekkie fotele z ekoskéry i stoliki kawowe.

3. Z uwagi na przeznaczenie przestrzeni, w pokojach powinny znalezé sie dodatkowe elementy
dekoracyjne/promocyjne — elementy te ma zaproponowac i zapewni¢ Wykonawca, przy czym
rekomendowane jest uzycie np. sredniej wielkosci scianek promocyjnych (np. o szerokosci 2,5-3 m
i wysokosci 2,1-2,3 m z projektem nawigzujgcym do KV wydarzenia) lub inne tego rodzaju elementy,
ktére pozwolityby zaproszonym gosciom np. na robienie sobie zdje¢ czy nagrywanie filméw na
estetycznym tle dedykowanym wydarzeniu.

4. Pokdj VIP ma by¢ udekorowana roslinami — zgodnie z opisem w pkt. IV.10. ponizej.

5. W pokoju VIP planowane jest zorganizowanie konferencji prasowej z udziatem okoto 10-
15 dziennikarzy. Decyzje o tym, czy konferencja bedzie organizowana i w jakiej formie Zamawiajgcy
podejmie na okoto 4-5 dni roboczych przed datg Wydarzenia. Gdyby w pokoju VIP miata odby¢ sie
konferencja prasowa Zadaniem Wykonawcy bedzie zaaranzowanie (a po zakonczeniu konferencji
szybki demontaz, tak aby pokdj mdgt petni¢ swojg pierwotng funkcje) przestrzeni wyposazonej
nastepujaco:

a) stot prezydialny (lub kilka potgczonych ze sobg mniejszych stotéw) o wymiarach minimum 180 x
70 cm i wysokosci okoto 70-75 cm, przy ktdrym swobodnie zasigda 3 osoby,
b) krzesta dla uczestnikow konferencji i dziennikarzy,
c) nagtosnienie konferencji, w tym np.:
a. mikrofony konferencyjne dla uczestnikow konferencji,
b. kostka dziennikarska, tzw. spliter — minimum 10-kanatowy rozdzielacz sygnatu i/lub minimum
5 nablatowych statywow do mikrofonow dla dziennikarzy.

UWAGA 15: Szczegdty dotyczgce nagtosnienia konferencji zostang ustalone w pdzniejszym terminie,

po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego, Ze konferencja odbedzie sie w pokoju VIP. Zadaniem

Wykonawcy bedzie taki dobdr sprzetu, zeby majgc na uwadze wtasciwosci akustyczne pomieszczenia

uzyskac jak najlepsze nagtosnienie
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UWAGA 16: W przypadku, gdyby konferencja nie miata by¢ organizowana w pokoju VIP, a w foyer lub
na scenie, Zamawiajgcy rezygnuje z przewidzianego na ten cel wyposazZenia, tj. stotu prezydialnego,
krzeset i kostki dziennikarskiej wraz ze statywami do mikrofondw i w zwiqgzku z tym nie bedzie on ponosit

kosztow zapewnienia ww. przedmiotéw.

IV.7. Pomieszczenie przeznaczone na biuro Organizatora — charakterystyka i sposéb aranzacji
przestrzeni
1. Pomieszczenie o powierzchni minimum 50 m? preferowane osobne, zamkniete pomieszczenie
z mozliwoscig zamkniecia drzwi na klucz lub karte dostepu lub pod statym nadzorem.
2. Umeblowanie — minimum:
a) 6 foteli/3 sofy i 3 stoliki kawowe,
b) 6 krzeset oraz 2 dopasowane do wysokosci krzeset stoty (wymiary okoto 120-140 cm x 70-90 cm).
3. Wyposazenie techniczne:
a) minimum 4 laptopy z oprogramowaniem biurowym (min. pakiet office) i dostepem do internetu
— wymagania minimalne: procesor wielordzeniowy, osiggajgcy w tescie wydajnosci PassMark
wynik nie gorszy niz 3388 punktow, wedtug wynikdéw ze strony http://www.cpubenchmark.net,
RAM min. 2GB DDR3, Ekran min. 15”, klawiatura QWERTY PL, pojemnos¢ baterii min. 4800 mAh,
min 2x port USB 2.0 lub wyzszy, w zestawie z tadowarkg i myszka optyczng, system operacyjny
umozliwiajgcy uruchomienie pakietu aplikacji biurowych, w tym minimalnie programéw do
obstugi arkuszy kalkulacyjnych i do tworzenia oraz obrébki tekstow, programoéw do wyswietlania
prezentacji multimedialnych wyswietlanych w formie slajdéw, oraz plikéw PDF, JPG,
b) drukarka laserowa z mozliwoscia wykonywania wydrukéw kolorowych, format druku A4,
podajnik papieru na min. 150 arkuszy, szybko$¢ druku w czerni min. 20 str./min. oraz z zapasem
tonerdw oraz minimum 2 ryzami papieru formatu A4,

UWAGA 17: Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na miejscu wydarzenia zapasowych

materiatow eksploatacyjnych (w szczegdlnosci toneréw, pojemnikéw na zuzyty toner, papier

w formacie A4 do drukarki), umozliwiajgcych sprawne funkcjonowanie urzgdzen, nieprzerwanie przez

caty czas trwania wydarzenia. Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za wymiane materiatow

eksploatacyjnych. Zaktadana maksymalna liczba wydrukow w czasie catego wydarzenia — maksymalnie

1000 szt.

IV.8. Garderoba dla prowadzacego (oraz stanowisko make-up) — charakterystyka i sposéb
aranzacji przestrzeni
1. Pomieszczenie o powierzchni okoto 4-6 m? - pomieszczenie zamkniete lub wydzielone z wiekszej

przestrzeni.
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2. Wyposazenie: dwa fotele z ekoskoéry, stolik kawowy, wieszak na ubrania w formie drazka
z wieszakami, przenosne lustro obejmujace catg postaé (minimalne wymiary tafli: 30 x 120 cm) oraz
przenosny parawan.

3. Doktadne umiejscowienie stanowiska make-up dla uczestnikow debat w formie stolika z lustrem
i oswietleniem zostanie uzgodnione z Wykonawcg na etapie realizacji zaméwienia, nalezy jednak
zatozy¢, ze ma ono znajdowac sie w miejscu tatwo dostepnym zaréwno dla prowadzacego, jak

i innych oséb wystepujacych na scenie.

Przyktad graficzny stanowiska make-up (nie stanowi obligatoryjneqo wzoru):

UWAGA 18: Wszystkie elementy scenografii lub wyposazenia uzyte do realizacji Wydarzenia muszg

posiadac¢ aktualne atesty klasyfikujgce ich odpornos¢ ogniowg w stopniu przynajmniej trudno

zapalnym. Atesty muszg by¢ wystawione przez instytuty badawcze mieszczgce sie w Polsce bgdz w Unii

Europejskiej. Dodatkowo dopuszcza sie uzycie materiatow, ktdre zostaty poddane zabezpieczeniu

przeciwognhiowemu, co udokumentowano protokotem okreslajgcym wspomniany stopien odpornosci

ogniowej. Wykonawca zobowigzany jest okazaé ww. dokumenty do waglgdu zarzgdcy Obiektu

w kazdym momencie trwania Wydarzenia.

IV.9. Dekoracje roslinne

1. W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia dekoracji z zywych lisciastych
roslin doniczkowych, ktére muszg sie znalez¢ minimalnie przy scenie, w foyer (w tym zawfaszcza
w recepcji) oraz w pokoju VIP oraz zapewnienie dekoracyjnych donic.

2. Przy scenie nalezy tak wyeksponowac rosliny, aby tworzyty one wrazenie ogrodu tj. Zamawiajgcy
dopuszcza ustawienie roslin na podfodze, ustawienia kaskadowe, rosliny zawieszone na
stojakach/stelazach/kratownicach itp. Rosliny, ktére bedg uzyte do aranzacji sceny muszg
wspotgrac z roslinami wykorzystanymi do dekoracji pozostatych przestrzeni.

3. W ramach aranzacji roslinnych na foyer oraz w pokoju VIP wszystkie wykorzystane rosliny musza

by¢ zywe (Zamawiajgcy nie dopuszcza roslin sztucznych) i posadzone w doniczkach, a min. 50 %
roslin musi posiada¢ na lisciach akcenty w kolorze jasnego/bladego rézu. Dopuszcza sie takze

rosliny, ktore na lisciach posiadajg delikatne akcenty w kolorze biatym i w jego odcieniach. Catos¢
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dekoracji roslinnych ma by¢ tak skomponowana tak, aby dominowat kolor zielony w réznych
odcieniach.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby ilos¢ doniczek z roslinami wykorzystana do aranzacji wszystkich
przestrzeni (poza przestrzenig przy scenie) nie byta mniejsza niz 50 szt. Wysokos¢ kazdej rosliny (bez
doniczki) to minimum 20 cm. Rosliny, ktére bedg eksponowane w sposdb, w ktérym bedg widoczne
ich doniczki muszg by¢ wyposazone w takie same, jednolite, gtadkie ostonki (bez wzoréw, napiséw,
obrazkéw itp. akcentéw) w rozmiarach dostosowanych do wielkosci doniczek np. w kolorze biatym
lub innym pasujgcym do catosciowej aranzacji konferencji.

5. Zamawiajacy preferuje takie rosliny jak: zroslicha, trzykrotka, kalatea, kordylina.

Przyktad graficzny nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

UWAGA 19: Wymienione powyzej gatunki i odmiany nie sqg to jedynymi dopuszczalnymi roslinami jakie

mozna wykorzystaé do realizacji. W przypadku checi zastosowania innych roslin nalezy uzyskac w tym
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zakresie zgode Zamawiajgcego (ustalenia w tym zakresie bedg prowadzone po podpisaniu umowy).

Zamawiajgcy nie dopuszcza wykorzystania kaktuséw oraz storczykow.

UWAGA 20: Projekt aranzacji sceny, foyer i pokoju VIP bedzie stanowit pozacenowe kryterium oceny

ofert (patrz pkt. 1V.10.) Zamawiajgcy nie narzuca wiec w ramach tej aranzacji Zzadnych konkretnych

rozwigzan i pozostawia to do catkowitej kreacji Wykonawcy. Natomiast Wykonawca musi zastosowa¢

przy tworzeniu swojej koncepcji takie rozwigzania, ktore zapewnig, ze przestrzen sceny bedzie spojna

Z pozostatymi przestrzeniami wykorzystanymi do realizacji konferenciji.

6. Dodatkowo w obowigzku Wykonawcy jest zapewnienie min. 4 sztuk wysokich donic (min. 70 cm
wysokosci) z naturalnymi trawami. Kolor, ksztatt i forma donic oraz gatunek traw bedzie podlegata
ustaleniom pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg po podpisaniu umowy. llo$¢ traw dostosowana
do wielkosci donic tak aby catg przestrzen donic byta zapetniona rosling lub ostonieta (np. mchem

lub dekoracyjnymi kamieniami).

Przyktad graficzny nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

IV.10. Uwagi dotyczace przygotowania projektéw aranzacji sceny wraz z widownia, foyer oraz
pokoju VIP
1. Dla wszystkich ww. powierzchni Wykonawca przygotuje projekty wizualizacji (tacznie 7 projektéow),
ktore bedzie musiat wdrozy¢ na etapie realizacji zamdéwienia. Projekty bedg oceniane w ramach
kryteridw pozacenowych na etapie postepowania wytaniajagcego Wykonawce zamédwienia, wiec
beda do przygotowania dopiero na etapie sktadania ofert w postepowaniu przetargowym (nie na
etapie wstepnej wyceny).
1) Scena wraz z widownig — do przygotowania bedg 3 wizualizacje ukazujgce aranzacje
i wyposazenie w nastepujgcych perspektywach:
a) przéd sceny (widok catej sceny w zblizeniu, z uwzglednieniem wszystkich niezbednych

elementow: fotele, stoliki, méwnica, zegar, dekoracje itd. oraz z zaznaczeniem wymiaréw
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2)

3)

w metrach pionowych elementéw aranzacji sceny, w tym: wysokos¢ podestu, wysokos¢
horyzontu, wymiary ekranu/éw),

b) scena z géry (widok uwzgledniajgcy wszystkie elementy wskazane w pkt. b), z zaznaczeniem
wymiaréw sceny w metrach,

c) plan catej przestrzeni (widok na scene ze srodka widowni).

Foyer — do przygotowania bedga 3 wizualizacja ukazujgce sposéb aranzacje i wyposazenie:

a) recepcji z perspektywy osoby wchodzgcej do obiektu,

b) stoiska PIFE z perspektywy osoby wchodzgcej do obiektu.

Pokéj VIP — do przygotowania bedzie 1 wizualizacja ukazujgca aranzacje i wyposazenie pokoju

z perspektywy wchodzgcej do niego osoby.

2. Dodatkowo w ramach oferty Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu projekty/rzuty

powierzchni/przestrzeni zawierajgce dane w zakresie wielkosci/metrazu i wysokosci wszystkich

pomieszczen i przestrzeni wynajmowanych Zamawiajgcemu.

V.

Obstuga osobowa

1. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zapewni personel niezbedny do kompleksowej obstugi

wydarzenia tj. minimalnie:

1) Koordynatora/Event managera — 1 osoba, ktora bedzie odpowiedzialna za realizacje umowy,

2)

zardwno na etapie przygotowania, jak i realizacji Konferencji. Wykonawca zaproponuje
Zamawiajgcemu w ofercie osobe do petnienia funkcji Event managera. Zamawiajacy wpisze te
osobe do umowy jako osobe do kontaktdw wyznaczong ze strony Wykonawcy. Zamawiajacy
przyzna dodatkowe punkty w kryterium spotecznym, jesli bedzie to osoba zatrudniona przez
Zamawiajgcego nha umowe o prace.

a) wymagania wobec koordynatora:

Wskazana osoba musi wykazaé sie praktycznym oraz minimum 2-letnim doswiadczeniem
w koordynowaniu imprez — w okresie ostatnich dwodch lat petnita funkcje
koordynatora/event managera minimum 4 imprez o charakterze zgodnym z przedmiotem
zamowienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym z transmisjg na zywo.

a) obowigzki koordynatora:

Do zadan koordynatora beda nalezaty: staty kontakt z przedstawicielami Zamawiajgcego
w zakresie realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan lezgcych po stronie Wykonawcy
oraz raportowanie ich Zamawiajgcemu.

Konferansjera/prowadzacego — 1 osoba, ktora poprowadzi Wydarzenie zgodnie ze

scenariuszem. Najpdzniej w terminie 2 dni roboczych po zawarciu umowy Wykonawca
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zaproponuje Zamawiajgcemu co najmniej 4 kandydatury oséb prowadzacych (2 kobiety oraz

2 mezczyzn), sposrdd ktérych Zamawiajgcy wybierze osobe do realizacji zadania.

a) wymagania wobec prowadzgcego:

b)

osoba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub telewizyjnej (konieczne
doswiadczenie w pracy przed kamery),

osoba posiadajgca udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu konferencji,
debat, programéw telewizyjnych dla szerokiej grupy widzow,

osoba bardzo dobrze komunikujaca sie w jezyku angielskim,

osoba cechujgca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki, aktualnych wydarzen
krajowych i $wiatowych,

osoba cechujaca sie rozpoznawalnos$cig — udziat w roli prowadzacego, gospodarza
w popularnych formatach telewizyjnych (formaty telewizyjne o wysokiej ogladalnosci, na
antenie telewizji o zasiegu ogdlnopolskim),

w przypadku dziennikarza — gospodarz programu telewizyjnego o wysokiej ogladalnosci,
prowadzacy pasmo telewizji Sniadaniowej, prowadzacy popularne programy, typu talent
show, emitowane nie pdzniej niz w ciggu ostatnich dwdch lat (cztery ostatnie ramowki),
osoba potrafigca wykazaé sie doswiadczeniem we wspdtpracy z osobami publicznymi,
cztonkami zarzaddéw, dyrektoréw i kluczowych menedzerdw firm i instytucji,

osoba sympatyczna, otwarta, elastyczna, umiejgca szybko reagowac na zmieniajgce sie

okolicznosci i tatwo odnajdujgca sie w nowych sytuacjach.

obowiazki prowadzacego:

zapoznanie sie ze scenariuszem wydarzenia w sposdb zapewniajacy sprawne prowadzenie
relacji na zywo oraz udziat w minimum jednym spotkaniu z udziatem Zamawiajgcego,
w celu omodwienia scenariusza oraz preferowanych przez Zamawiajagcego form
prowadzenia Wydarzenia,

petnienie funkcji prowadzacego podczas wydarzenia w miejscu i godzinach okreslonych
przez Zamawiajgcego w scenariuszu,

dbanie o utrzymanie dynamiki Wydarzenia i dyscypliny czasowej wsréd prelegentéw
wystepujacych w poszczegdlnych czesciach programu,

prowadzenie i czuwanie nad prawidlowym przebiegiem prezentacji na scenie,
puentowanie wypowiedzi zaproszonych prelegentéw, podsumowanie i przedstawienie
whioskow koncowych,

utozsamianie sie z rolg gospodarza i reagowanie na ew. sytuacje problematyczne
(np. opdZnienia transmisji, spdznienia uczestnikow itd.) poprzez np. inicjowanie krétkich

wypowiedzi czy rozmow z uczestnikami Wydarzenia,
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3)

4)

5)

6)

— wtasciwe i taktowne zadbanie o atmosfere na scenie, aby byta ona odpowiednia do rangi
zaproszonych gosci oraz powagi poruszanych tematéw, ale jednoczesnie, aby byta ona
mita, lekka i przyjemna, tak aby zachecata widzéw transmisji do udziatu w Wydarzeniu
oraz pozytywnie zapadata w ich pamieé.

Rezysera — 1 osoba posiadajgca doswiadczenie w rezyserii tego rodzaju wydarzen, tj. osoba,
ktéra w ciggu ostatnich 3 lat wyrezyserowata nie mniej niz 2 produkcje o charakterze
konferencyjnym z transmisjg on-line. Rezyser bedzie odpowiedzialny za zadania realizacyjne
i techniczne dla operatoréw obrazu i dzwieku w sposéb gwarantujgcy realizacje Wydarzenia
zgodnie zzatwierdzonym scenariuszem oraz za scalenie przekazu w sposdb zrozumiaty,
poprawny warsztatowo i atrakcyjny dla uczestnikow.

Obstuge techniczng — minimum 6 osdb do obstugi technicznej wydarzenia. Do ich zadan bedzie
nalezato m.in. wilasciwe ustawienie Swiatta oraz diwieku, obstuga wszystkich urzadzen
technicznych zapewnionych do realizacji wydarzenia, wyswietlanie prezentacji/grafik/filmow
zgodnie z kolejnoscig wystgpien, instrukcjami Zamawiajgcego w tym zakresie, scenariuszem
i harmonogramem wydarzenia, obstuga rezyserki — dzwiek, wizja, oswietlenie itd.;
skonfigurowanie wszystkich potgczen, dbanie o ciggtos¢ dziatania i sprawnos¢ wszystkich
elementow wyposazenia technicznego w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz czuwanie nad
prawidtowym dziataniem sprzetu, niezwtoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek, itp. Osoby
muszg posiadaé doswiadczenie w zakresie powierzonych im zadan, doskonale znac sprzet,
za ktorego sprawne dziatanie bedg odpowiada¢ oraz w wspétpracowaé z ekipa realizujaca
streaming z wydarzenia. Liczba oséb do petnienia tej funkcji ma zapewnia¢ nalezyte wykonanie
zamowienia.

Obstuge recepcji i szatni oraz stewardéw/hostessy — tgcznie minimum 8 oséb odpowiedzialnych
za ww. zadania, w tym m.in. rejestracje uczestnikow i wydawanie identyfikatorow, obstuge
szatni, kierowanie ruchem uczestnikow w obiekcie, przy wejsciu/wjezdzie na teren obiektu oraz
na parkingu. Osoby te muszg cechowac sie checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone im
zadania. Muszg by¢ ubrane w schludne, jednolite, stroje w stonowanych kolorach (szczegéty do
uzgodnienia z Zamawiajgcym). Musza w stopniu biegtym postugiwac sie jezykiem polskim oraz
w stopniu komunikatywnym jezykiem angielskim. Muszg byé obecne na stanowisku pracy
minimum 60 minut przed ustalong godzing rozpoczecia i pozostawaé na nim do zakonczenia
Wydarzenia. Liczba oséb do petnienia tej funkcji ma zapewniaé nalezyte wykonanie zamdwienia.
Wizazystke — osoba z wlasnym zestawem wizazowym, posiadajgca doswiadczenie w pracy
wizazysty/charakteryzatora, ktdrej zadaniem bedzie przygotowanie uczestnikow debat
(zrobienie make-upu dostosowanego do warunkéw oswietleniowych i wymagan rejestracji

przez kamery oraz biezgce czuwanie nad wizerunkiem tych oséb np. poprawianie make-upu
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wystepujacych oséb, czuwanie, aby nie byto wida¢ w kamerze defektédw skory, swiecacej sie

twarzy, wtoséw spadajgcych na twarz, itp.).

UWAGA 21: Wszelkie narzedzia i przedmioty niezbedne do realizacji zadan wizazysty powinny byc¢

jednorazowego uzytku (np. pedzle, ggbki, grzebienie itp.) i zapewnia¢ najwyzsze standardy higieny.

7)

8)

9)

10)

11)

Ratownika medycznego — osoba z wiasnym sprzetem medycznym, posiadajgca aktualne
uprawnienia oraz co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy ratownika medycznego
(do udokumentowania — zgodnie zpkt. 3), ktérej zadaniem bedzie czuwanie nad
bezpieczenstwem uczestnikdw Wydarzenia.
Strazaka (obstuga ppoz) — osoba posiadajgca aktualne uprawnienia oraz co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w pracy w obiektach uzytecznosci publicznej (do udokumentowania — zgodnie
z pkt. 3), ktéra bedzie odpowiedzialna za zabezpieczenie wydarzenia, tj. za dziatania zwigzane
z kontrolg i doradztwem pod wzgledem zgodnosci projektu zabudowy i aranzacji przestrzeni
z zasadami bezpieczenistwa przeciwpozarowego.
Elektryka — osoba, posiadajgca aktualne uprawnienia oraz co najmniej 2-letnie doswiadczeniem
w obstudze w zakresie pomocy technicznej (do udokumentowania — zgodnie z pkt. 3), ktéra
bedzie odpowiedzialna za nadzdr i kontrole nad sprawnoscig dziatania przytgczy pradowych
udostepnionych przez Wykonawce (praca elektryka nie dotyczy roztozenia dodatkowych
instalacji tymczasowych ani jego nadzdr nad sprawnoscig ich dziatania),
Serwis sprzatajacy — minimum 2 osoby odpowiedzialne za staty i ciggty nadzér nad porzadkiem
i czystoscig oraz za sprzatanie catosci powierzchni przeznaczonej do realizacji zamdwienia
(w tym oprodznianie koszy na $mieci podczas oraz po Wydarzeniu), tj. korytarzach, scenach,
toaletach, pokoju VIP, przestrzeniach wspdlnych, ciggach komunikacyjnych, klatkach
schodowych, windach, korytarzach, wejsciach, wyjsciach itp. Wykonawca zapewni osobom
sprzatajacym niezbedne narzedzia, srodki czystosci, srodki dezynfekujgce powierzchnie, worki
na $mieci, itp. Liczba oséb do petnienia tej funkcji ma zapewniaé nalezyte wykonanie
zamoéwienia.
Ochrona — minimum 2 osoby z doswiadczeniem w zakresie ochrony w obiektach, ktérych
zadaniem bedzie zapewnienie bezpieczenstwa i komfortu wszystkim uczestnikom Wydarzenia
oraz czuwajgce nad tym, aby w czasie trwania Wydarzenia w obiekcie nie przebywat nikt

niepowotany oraz nikt, kto mogtby zaktécic jego realizacje.

UWAGA 22: Kazda z 0sob wyznaczona do obstugi wydarzenia moze petnié tylko jedng funkcje sposréd

wyZej wymienionych.

2. Naj

pdzniej na 2 dni robocze przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktory w ofercie wskazat osoby

zatrudnione na podstawie umowy o prace przekaze Zamawianemu kopie zawartych

z Pracownikami uméw. Na zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne
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dokumenty potwierdzajace ztozone oswiadczenie. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do
uzyskania od pracownikéw zgody na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania na podstawie umowy
o0 prace oséb wskazanych w ofercie w wykazie oséb, przez caty okres realizacji zamédwienia.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii uméw z Pracownikami $wiadczgcymi ustugi w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia.
. Najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:
a) informacje pozwalajgce w jednoznaczny sposéb stwierdzi¢, czy wybrane osoby sposréd
wskazanych w pkt. 1, tj. rezyser, ratownik medyczny, strazak i elektryk spetniajg wymagania
dotyczace wymaganych kompetencji i doswiadczenia.
b) wykaz pracownikéw biorgcych udziat w realizacji Wydarzenia w miejscu jego realizacji (do celéw
sanitarno-epidemiologicznych),
przy czym dokumenty te mogg by¢ przekazane w formie elektronicznej w postaci skanéw.
Dodatkowo, w celu spetnienia powyzszego wymogu, Wykonawca zobowigzany jest do
uzyskania od pracownikow zgdd na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z przepisami
o ochronie danych osobowych.
. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany oséb, ktére bedy uczestniczy¢é w wykonaniu
zamoéwienia i zostaly wskazane w ofercie Wykonawcy (na podstawie, ktdrej dokonano jego
wyboru). Warunkiem dokonania takiej zmiany jest wystgpienie okolicznosci lub zdarzenia losowego
uniemozliwiajgcego danej osobie wykonywanie czynnosci wynikajgcych z zawartej umowy lub
utrata uprawnien do wykonywania okreslonych czynnosci (jezeli dotyczy), a okolicznosci takich nie
mozna bylo przewidzie¢ wczedniej. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest
zaproponowac inng osobe, zdolng do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem zamoéwienia,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, czyli posiadajgcego wymagane kwalifikacje
i doswiadczenie. Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o koniecznosci zmiany
osoby nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed Wydarzeniem lub niezwtocznie (tzn. w tym samym
dniu) po otrzymaniu takiej informacji, w formie pisemnej (co najmniej mailowej z uzyskaniem
potwierdzenia odbioru). Informacja taka powinna zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko, funkcje
przypisang do petnienia podczas Wydarzenia oraz przyczyne braku mozliwosci realizacji zadan przez
dang osobe. Wraz przestaniem informacji Wykonawca zobowigzany jest zaproponowaé minimum
jedng osobe, ktdra bedzie realizowata zadania w zastepstwie oraz informacje o jej kwalifikacjach
i doswiadczeniu. W przypadku, gdy zastepowana osoba byta zatrudniona na umowe o prace (co
Wykonawca wykazat w tresci ztozonej oferty), osoba zastepujgca rowniez musi zostac zatrudniona
na podstawie umowy o prace. Zamawiajacy najpdzniej na 2 dni robocze przed datg Wydarzenia

udzieli odpowiedzi dotyczgcej akceptacji lub braku akceptacji zaproponowanej osoby. W sytuacji,
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gdy Zamawiajacy nie zaakceptuje zaproponowanego zastepstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego (w tym samym dniu) przedstawienia kolejnych kandydatur, tak aby zadanie byto
realizowane przez osoby spetniajgce wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz w wymaganej przez
niego liczbie oséb obstugujacych Wydarzenie. Dokonana przez Wykonawce zmiana osdb nie moze
spowodowac zwiekszenia ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia ani wptyngc na termin czy
jakosc¢ realizowanych ustug. Zmiana musi by¢ dokonana w formie pisemnej w formie aneksu do
umowy pod rygorem niewaznosci.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie rozszerzenia liczby
0s0b, ktdére bedg uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamdwienia, zarowno wskazanych przez
Wykonawce w ofercie, jak rowniez nie wskazanych w ofercie (wyszczegdlnionych w OPZ).
Warunkiem dokonania takiej zmiany jest koniecznos¢ zwiekszenia liczby osdb uczestniczgcych
w wykonywaniu zaméwienia w celu zapewnienia jego terminowej realizacji. Wykonawca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o koniecznosci dodania dodatkowej osoby lub osdb nie
pdzniej niz na 2 dni robocze przed Wydarzeniem, lub niezwtocznie (tzn. w tym samym dniu) po
zaistnieniu takiej koniecznosci. Powiadomienie o koniecznosci dodania dodatkowych oséb do
obstugi Wydarzenia musi zachowac¢ forme pisemng (co najmniej mailowg z uzyskaniem
potwierdzenia odbioru) i zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko osoby, przewidziang do petnienia
funkcje, przyczyne dodania osoby oraz o informacje o jej kwalifikacjach i doswiadczeniu.
Zamawiajgcy najpdzniej na 2 dni robocze przed Wydarzeniem udzieli odpowiedzi dotyczacej
akceptacji lub braku akceptacji zaproponowanej osoby. Dokonane przez Wykonawce rozszerzenie
sktadu osobowego oséb obstugujacych Wydarzenie nie moze wptynaé na zwiekszenie ceny za
realizacje przedmiotu zamdwienia, termin czy jakosc¢ realizowanych ustug. Zwiekszenie liczby oséb

musi by¢ dokonane w formie pisemnej w formie aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

VI. Obstuga rejestracji uczestnikow

. Obstuga rejestracji uczestnikow bedzie odbywaé sie w wyznaczonej do tego przestrzeni
zaaranzowanej i wyposazonej zgodnie z opisem w pkt. IV.4. przez osoby wskazane w pkt. V, przy
czym osoby te majg by¢ obecne na stanowiskach na minimum pét godziny przed rozpoczeciem tzw.
kawy powitalne;j.

. Wstep na Wydarzenie bedzie tylko dla zaproszonych oséb, przy czym wysytka zaproszen
i potwierdzanie obecnosci gosci beda prowadzone przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca otrzyma liste uczestnikéw na 4-5 dni przed datg wydarzenia w celu wydrukowania

imiennych identyfikatoréw dla kazdego zaproszonego uczestnika, ktére majg by¢ wydawane
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w rejestracji (maksymalnie 400 osob — tres$¢: imie, nazwisko, funkcja/stanowisko, napis:
Uczestnik/Prelegent lub inne)

4. Dodatkowo zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie i wydanie identyfikatoréw dla wszystkich
przedstawicieli Organizatora obecnych w dniu wydarzenia (okoto 10 oséb — tresé: imie, nazwisko,
funkcja/stanowisko, napis: Organizator) oraz identyfikatoréw dla wszystkich oséb z obstugi
technicznej (liczba i tresé do ustalenia w trakcie realizacji umowy).

5. Na wypadek, gdyby w zastepstwie zgtoszonych wczesniej oséb przyjechat inny uczestnik,
Wykonawca ma obowigzek zabezpieczenia i przygotowania w rejestracji w dniu Wydarzenia
minimum 100 ,pustych” identyfikatorow , jak rowniez urzadzenia/drukarki do druku
identyfikatoréw.

UWAGA 23: Specyfikacja techniczna smyczy i identyfikatorow zostata opisana w pkt. IX.

VII. Przestrzeganie zasad dotyczacych produkcji materiatdw promocyjnych

Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot.
projektéw wspodtfinansowanych z funduszy europejskich, w tym: wymagana zgodnos$¢ z KSIEGA
IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnosci
na lata 2014-2020, wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZACJI Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014- 2020. Projekty wszystkich materiatéw muszg uwzgledniaé
wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektéw wspdtfinansowanych z funduszy
europejskich, tj.
1) zawieraé: znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-
2018-r/),

2) zawieraé¢ formute dotyczacg zrédta finansowania kampanii z funduszy europejskich: ,,Wydatek

wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

UWAGA 24: Wymagania dotyczgce oznakowania projektow mogq ulec zmianie, nie pdZzniej jednak niz

po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji projektow, ktora jest jednoznaczna ze

zgodg na produkcje.

UWAGA 25: PowyZisze wymagania dotyczg oznakowania m.in. plansz wykorzystywanych w czasie

transmisji, materiatow _filmowych powstatych na bazie transmisji (zapis debat, prelekcji itd.),

czy materiatow promocyjnych. Wymagania dotyczgce oznakowania projektow mogg ulec zmianie.

VIIl. Opracowanie i produkcja materiatéw graficznych i audiowizualnych
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https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/
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1. W ramach tej czesci zaméwienia zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie i produkcja
materiatdw dotyczacych wydarzenia, przy czym KV zostanie przekazany Wykonawcy przez
Zamawiajacego.

2. Wszystkie wymienione nizej materiaty muszg zostaé przygotowane przez Wykonawce, w scistej
wspotpracy z Zamawiajgcym — na podstawie jego wytycznych oraz przekazanych przez niego
materiatéow i informacji.

3. Do opracowania i produkcji/zapewnienia na potrzeby Wydarzenia beda:

1) Linia graficzna zgodna z KV wydarzenia wraz z podktadem dzwiekowym do wyswietlania na
scenie.
2) Film zapowiadajgcy Wydarzenie.
4. Szczegétowe wytyczne dotyczgce produkcji poszczegdlnych materiatéw
1) Linia graficzna zgodna z KV wydarzenia wraz z podktadem dzwiekowym.

a) maksymalnie w terminie 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca
przekaze do akceptacji Zamawiajgcego wymagane elementy oprawy graficznej
i dzwiekowej konferencji, w tym po minimum:

a. 4 wzory grafik/ilustracji/animacji prezentowanych na ekranach na horyzoncie
sceny,
b. 8 propozycji podktadu dzwiekowego (bez wokalu).

b) Zamawiajgcy w ciggu kolejnych 2 dni roboczych zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi
poprawki, ktore Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia dalszych uwag i zastrzezen w sytuacji,
gdy Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych
uprzednio lub gdy bedzie wymagata tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkéw,
przepiséw, zalecen itp.

d) Wszystkie ww. materiaty muszg by¢ zaakceptowane najpdzniej 1 dzien przed datg
Wydarzenia.

2) Film zapowiadajgcy Wydarzenie:
a) maksymalnie w terminie do 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca
przekaze do akceptacji Zamawiajgcego wstepny scenariusz i opis realizacji filmu
z udziatem przedstawicieli kierownictwa/ zarzadu instytucji, ktéry bedzie przeznaczony
do publikacji w mediach spotecznosciowych Zamawiajgcego,
b) podstawowe wymagania dot. ww. produkcji:
a. czas trwania: 30-40 sekund,

b. w filmie weZmie udziat minimum 1 osoba sposrdd wyzej wskazanych,
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IX.

c. nagranie moze odby¢ sie w studiu telewizyjnym (lub innym studiu, ktére swoim
wystrojem bedzie nawigzywato do planowanej, docelowej aranzacji sceny wraz
z widownig) lub z uzyciem techniki BlueBox/GreenBox,
d. Zadaniem Wykonawcy jest profesjonalna produkcja, obejmujaca rezyserie, zdjecia,
oswietlenie, udzwiekowienie, montaz filmu (z uzyciem KV wydarzenia).
c) w tej ramach produkcji Wykonawca przedstawi do wyboru i akceptacji przez
Zamawiajgcego minimum 8 réznych linii melodycznych (bez wokalu),
d) termin realizacji ww. materiatu zostanie ustalony po podpisaniu umowy,
e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z tej czesci zamowienia.
Rezygnujac, Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw ani nie pfaci za

dane dziatanie.

Produkcja i dostawa materiatdw konferencyjnych: smycze,

identyfikatory i zaproszenia

1. W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy smycze, zgodnie

z opisang nizej specyfikacja:

7)

8)

Smycz z zakonczeniem w postaci metalowego karabinczyka.

llos¢: 450 szt.,

Wymiary tasmy smyczy minimum po przeszyciu: 1,5 cm x 45 c¢cm; przeszycie materiatu przy

karabinczyku pozwalajgce na utrzymanie go w jednej pozycji.

Materiat: poliester.

Kolor nadruku: 4+4.

Technologia, powierzchnia i tres¢ nadruku (technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat

muszg by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny, wyrazny i trwaty):

a) sublimacja - technologia pozwalajgca na wykonanie nadrukéw wielokolorowych,
nadrukowanie zdjec¢ i grafik z przejsciami tonalnymi,

b) powierzchnia nadruku: maksymalna, wynikajgca z mozliwosci technologicznych oraz
dostosowana do pola zadruku,

c) nadruk dwustronny, projekt inny dla kazdej ze stron.

Planowana tre$¢ nadruku: elementy KV Wydarzenia, logotypy dotyczgce Funduszy Europejskich,

informacja o wspoétfinansowaniu , strona www.

Projekt do opracowania przez Wykonawce — Wykonawca opracuje minimum 3 projekty do

wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego.
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2. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy identyfikatory,
zgodnie z opisang nizej specyfikacja:

1) Identyfikator papierowy z otworem umozliwiajgcy montaz zaczepu smyczy.

N

) Hos¢: 550 szt.

w

) Wymiary: A6 (105 x 148 mm).

4) Podtoze: papier —satyna biata satyna biata o gramaturze minimum 300 g/m?.

5) Zadruk: dwustronnie kolorowy (4+4) — po obu stronach identyfikatora inny projekt.

6) Personalizacja graficzna — ok 4-5 wzory nadrukdw w zaleznosci od liczby kategorii uczestnikow
(np. Organizator, Prelegent, Uczestnik, Obstuga techniczna) z elementami KV Wydarzenia,
logotypami dotyczacymi Funduszy Europejskich i informacjg o wspétfinansowaniu.

7) Personalizacja tekstowa — identyfikatory imienne.

8) Projekt do opracowania przez Wykonawce — Wykonawca opracuje minimum 3 projekty do
wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajcego.

3. Smycze w zestawie z identyfikatorami majg by¢ docelowo wydawane w zestawach podczas
rejestracji.

UWAGA 26: Transport i dostawa smyczy i identyfikatorow do siedziby Zamawiajgceqgo w Warszawie

lub_w _ miejsce realizacji Wydarzenia (po wczesniejszym przekazaniu do siedziby egzemplarzy

okazowych) — decyzje o miejscu docelowym podejmie Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy.

4. W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy zaproszenia na
konferencje, , zgodnie z opisang nizej specyfikacja:

1) Zaproszenia obejmujg komplet: zaproszenie z koperta

2) llos¢ kompletédw: 450 sztuk

3) Liczba wzoréw do wydrukowania: 1

)
)
)
4) Zaproszenie — specyfikacja techniczna:

a) Papier: kreda powlekana matowa 250-300 g/m?2

b) Uszlachetnienia na zaproszeniu: lakier UV punktowo, jednostronnie oraz lakier dyspersyjny

matowy, dwustronnie

c) Format po ztozeniu DL, tj. 2xDL otwierane na bok, bigowane,

d) Kolor nadruku: 4+4 CMYK
5) Koperta — specyfikacja techniczna:

a) papier: papier ozdobny 110-210 g/m?,

b) Format: DL, 110x220 mm (+/- 3 mm).
6) Projekt: do opracowania przez Wykonawce — najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych po podpisaniu
umowy Wykonawca opracuje minimum 3 projekty (spdjne z KV Wydarzenia) do wyboru,

ewentualnej modyfikacji i akceptacji przez Zamawiajacego.
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7) Transport: Do siedziby Zamawiajgcego, najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od terminu
zaakceptowania finalnego projektu przez Zamawiajgcego.

UWAGA 27: W przypadku gdyby termin zawarcia umowy oznaczat brak mozliwosci zaprojektowania

i wyprodukowania zaproszen w_terminie uniemozliwiajgcym ich wystanie (wysytka powinna miec

miejsce _najpdZniej na 14 dni przed datg Wydarzenia), Zamawiajgcy zastrzeqa sobie prawo do

rezygnacji z tej czesci zamdowienia a jeqgo rezygnacja nie bedzie wigzata sie z ponoszeniem zadnych

kosztow zwigzanych z tg czeScig zamdowienia.

UWAGA 28: Zamawiajgcy okreslit maksymalng liczbe produkowanych materiatdow konferencyjnych,

jednak w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow Wydarzenia z maksymalnie 400, liczba

produkowanych materiatdw zostanie takze odpowiednio zmniejszona, Zamawiajgcy poniesie koszt

jedynie faktycznie wykonanych materiatow.

X. Opracowanie landing page’u

1. Na podstawie materiatéw i wytycznych przekazanych przez Zamawiajgcego oraz zgodnie z KV
Wydarzenia Wykonawca opracuje prosty landing page Konferencji, ktéry w tatwy sposdb bedzie
mogt by¢ edytowany tak, aby mdgt stuzy¢ Zamawiajgcemu takze przy kolejnych konferencjach
w cyklu (Warszawa + konferencje regionalne).

2. Zadaniem Wykonawcy bedzie takze wykupienie domeny (nazwa domeny zostanie ustalona po
podpisaniu umowy) oraz dokonanie jej cesji po zakonczeniu realizacji zamdwienia.

3. Planowana tre$¢/zawartosé strony:

a) okienko do zakotwiczenia transmisji Wydarzenia (transmisji bedzie odbywac sie poprzez kanat
Zamawiajgcego na YouTube),

b) przyciski z wyborem $ciezki oryginalnej lub z ttumaczeniem na jezyk migowy,

c) ramowy plan Wydarzenia,

d) wymagane logotypy i oznaczenia zwigzane z finansowaniem Wydarzenia z Funduszy Europejskich

4. W czasie organizacji Wydarzenia za obstuge strony odpowiada Wykonawca.

5. Po zakonczeniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu instrukcje obstugi strony oraz
wszystkie niezbedne dane dostepowe, aby umozliwi¢ mu samodzielng edycje strony w czasie

realizacji konferencji regionalnych.

XIl. Bezpieczenstwo i higiena Wydarzenia

1. Wykonawca zapewni niezbedny sprzet i wyposazenie wymagane w zwigzku z sytuacje zwigzang

z epidemig SARS-CoV-2, przy czym:
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1)

Ze wzgledu na sytuacje zwigzang z epidemig SARS-CoV-2 i/lub mozliwoscig wystgpienia innych
okolicznosci o podobnym charakterze, Zamawiajacy wymaga zagwarantowania dostarczenia
nizej wskazanych produktéw, jednak z takim zastrzezeniem, ze na najpdzniej 3 dni robocze przed
datg wydarzenia katalog wymaganych produktéw zostanie zaktualizowany. W przypadku, gdyby
obowigzujgce wdéwczas przepisy przewidywaty konieczno$é uzycia produktéw, ktérych nie ma
w ponizszym zestawieniu, Wykonawca po ustaleniach z Zamawiajgcym zobowigzuje sie dotozy¢
wszelkich staran, aby dostarczyé wymagane towary zamiast wybranych produktéw z katalogu
ponizej (do wartosci produktow, z ktérych Zamawiajacy zrezygnuje). W przypadku zamdwienia
tylko czesci materiatéw wskazanych nizej lub ich mniejszych ilosci, Zamawiajacy pokryje koszt
tylko faktycznie zaméwionych i otrzymanych produktéw. Powyisze ustalenia bedg sie opieraty
m.in. na Wytycznych w sprawie organizacji spotkan biznesowych, szkolen, konferencji
i kongresow w trakcie epidemii SARS-CoV-2, o ktorych mowa w pkt. 4) ponizej.

Zgodnie ze wstepnymi zatozeniami Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia
nastepujacych srodkéw ochrony osobiste]j dla wszystkich oséb biorgcych udziat w wydarzeniu ze
strony Organizatora/Zamawiajgcego:

a) Maseczki higieniczne jednorazowe:

a. potmaski, zakrywajace usta i nos, charakteryzujgce sie wysoka klasg skutecznosci
filtracyjnej tj. min. klasy FFP2/N95 (lub wyzsze) z filtrem w liczbie 100 sztuk,

b. kazda maseczka pakowana indywidualnie,

c. maseczki dostarczone w miejsce realizacji i rozdawane uczestnikom wydarzenia w dniu
realizacji.

b) Ptyn do dezynfekcji rgk wraz z dozownikami na stojakach, przy czym:

a. w ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zapewni i ustawi w miejscach wskazanych
przez Zamawiajgcego min. 3 stojakdéw z bezdotykowym dozownikiem/dystrybutorem
preparatu do dezynfekcji rak,

b. dystrybutory musza by¢ tak skonstruowane, aby uzupetnianie preparatu polegato na
wymianie pustego opakowania na nowe, petne (nie dopuszcza sie dolewania preparatu
do dozownika),

c. konstrukcja dystrybutora musi zapewnia¢ jego stabilne ustawienie i bezpieczne
korzystanie z niego (np. poprzez zastosowanie szerokiej lub ciezkiej podstawy),

d. Zamawiajacy ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe nie dopuszcza uzupetniania
preparatu poprzez jego dolewanie do dozownika — jedyng dopuszczong formg
uzupetniania jest wymiana w dozowniku pustego opakowania na petne w sposéb

zapewniajgcy bezpieczenstwo ppoz.
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e. zadaniem Wykonawcy bedzie uzupetnienie w ramach potrzeb preparatu oraz dbanie
0 sprawne dziatanie urzadzen,
f. Zamawiajagcy wymaga, aby dostarczony preparat posiadat nastepujace parametry:
— byt gotowy do uzycia preparat alkoholowy, w ktérego sktadzie jest min. 63 g alkoholu
na 100 g produktu,
— byt przeznaczony do higienicznej dezynfekcji rgk w sposdb 2 x 3 ml preparatu wcierac
w dionie przez 30 sekund (2 x 15 s.),
— posiadat skuteczne dziatanie bakteriobdjcze i wirusobdjcze,
— byt przebadany dermatologicznie,

— posiadta pozwolenie na obrét produktem biobdjczym.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

SToR|

! . l

3. Wykonawca zapewni Ubezpieczenie wydarzenia, tzn.:

1)

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy posiadanie odpowiedniej polisy ubezpieczeniowej na kwote
minimum 100 000,00 z1, czyli ubezpieczenie imprezy w zakresie pakietu OC — przy czym polisa
musi obejmowac oba dni wydarzenia oraz czas montazu i demontazu. Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia do Zamawiajgcego dokumentow poswiadczajgcych zapewnienie
ubezpieczenia maksymalnie na jeden dzien roboczy przed terminem rozpoczecia ochrony
ubezpieczeniowej. tj. najpdiniej w dniu poprzedzajgcym montaz zwigzany z konferencjs.
Powyzsza polisa nie obejmuje ubezpieczenia sprzetu oraz personelu zapewnionego przez
Wykonawce, tzn. gdyby Wykonawca dysponowat wtasng polisg OC zwigzang z organizacja
imprez, wymagane bedzie wskazanie i udokumentowanie, jaka jej czes¢ miataby zastosowanie
do Wydarzenia organizowanego na rzecz Zamawiajgcego.

W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztow wszelkich roszczen osdb trzecich powstatych

w wyniku realizacji zadan zwigzanych z organizacjg wydarzenia.

4. W trakcie przygotowan oraz w trakcie trwania wydarzenia Wykonawca zobowigzuje sie do

przestrzegania procedur dot. SARS-CoV-2 lub ewentualnie innych okolicznosci o podobnym

charakterze, ktére mogtyby wystgpi¢ w tym czasie, tzn.:
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1) Wykonawca zobowigzuje sie do znajomosci i przestrzegania aktualnych wytycznych dotyczacych

organizacji wydarzenia wytycznych dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2 (i innych, gdyby takie okolicznosci
wystgpity) przygotowanych przez Ministerstwo Rozwoju wraz Gtdwnym Inspektorem
Sanitarnym oraz do stosowania sie do wszelkich wskazowek przekazywanych mu przez

Zamawiajgcego — Organizatora wydarzenia.

2) Szczegotowo obowigzki Wykonawcy w tym zakresie zostaty okreslone w Umowie.

5. Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wydrukéw (w tym wydrukow

wielkoformatowych) regulaminu dotyczacego bezpieczeristwa uczestnikéw Wydarzenia w trakcie

trwania epidemii SARS-CoV-2 oraz umieszczenia wydrukowanych materiatdbw w miejscach

wskazanych przez Zamawiajgcego. Liczba tych materiatéw zostanie ustalona na podstawie

przepisdw obowigzujgcych w dniu Wydarzenia.

XIl. Uwagi koicowe — ogdlne zasady wspotpracy

1.

Wykonawca jest zobowigzany do S$cistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
realizacji umowy.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

Niezwtocznie po podpisaniu umowy, tj. nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego po
zawarciu umowy, Strony beda zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego
spotkania organizacyjnego w siedzibie Zamawiajgcego (tj. w Warszawie przy ul. Jagiellonskiej
74).

W przypadku braku mozliwosci zorganizowania spotkania w siedzibie, zostanie zorganizowana
telekonferencja przedstawicieli Zamawiajgcego z Wykonawca.

Na spotkaniu omoéwiona zostanie koncepcja realizacji wszystkich zadan objetych zamdéwieniem
oraz zaproponowany przez Wykonawce harmonogram dziatan (przedstawiony w formie
pisemnej).

Zamawiajgcy w ciggu kolejnego 1 dnia roboczego zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi
poprawki, ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy Wykonawca
nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie

wymagata tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkow, przepiséw, zalecen itp.

UWAGA 30: Po odbyciu spotkania z Wykonawcg Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty

wstepnych zatozen dotyczgcych sposobu realizacji zamowienia, w tym zwtaszcza w kwestiach aranzacji
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i wyposazenia technicznego, w tym takze drobnych modyfikacji koncepcji przedstawionej w ofercie

(w zakresie, ktory nie bedzie sie wigzat ze zwiekszeniem kosztu realizacji zamowienia, jak rowniez nie

wigzatby sie z wyborem innej oferty).

8.

10.

11.

12.

13.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania spotkania z udziatem
konferansjera/prowadzacego, celem omowienia przebiegu Wydarzenia, szczegdtow
scenariusza i oczekiwan Zamawiajgcego. Termin spotkania zostanie ustalony po podpisaniu
Umowy. Spotkanie moze odby¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego, jak réwniez moze to byc
spotkanie w formie telekonferenciji.

W razie potrzeby Wykonawca wezmie udziat w wiecej niz jednym spotkaniu w siedzibie
Zamawiajgcego/telekonferencji z Zamawiajgcym. Kazdorazowo o takiej potrzebie Wykonawca
bedzie informowany z minimum 1-dniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca przystgpi do realizacji przedmiotu zamodwienia po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego wszystkich elementéw niezbednych do jego realizacji.

Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym w zakresie aranzacji
przestrzeni, montazu i demontazu wszystkich niezbednych do realizacji zamdwienia
elementow, w tym zwtaszcza elementéw wyposazenia technicznego i dekoratorskiego itp.
a takze zaprojektowania, produkcji, dostaw, w tym zwtaszcza materiatéw multimedialnych,
graficznych i promocyjnych oraz do zapewnienia oséb niezbednych do realizacji wszystkich
tych zadan, czynnosci i dziatan.

W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wszystkich
niezbednych rzeczy, przedmiotéw, mebli, elementéw, w tym elementéw wyposazenia
niezbednych do wtasciwej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci ztozonej oferty w zakresie zmniejszenia lub zwiekszenia wymagan co do ilosci-
sposobu realizacji wybranych elementéw wskazanych w OPZ. Warunkiem takich zmian moze
by¢ wystapienie okolicznosci zwigzanych z epidemia, wymuszajgcych np. wprowadzenie stanu
nadzwyczajnego w kraju, ogtoszenie przymusowe] kwarantanny i izolacji spoteczenstwa, czy
tez wprowadzenia/przywrdécenia w jakiejkolwiek innej formie obostrzen zwigzanych
z wystgpieniem zagrozenia epidemicznego lub innych okolicznosci, ktorych Strony nie mogty
przewidzie¢ wczesniej. Przy czym wszelkie tego rodzaju zmiany bedg odnosity sie do
aktualnych postanowien aktéw prawnych wprowadzanych decyzjg Prezesa Rady Ministrow,
Ministra Zdrowia lub Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a takze zmiang z wytycznych
dotyczacych organizacji wydarzenia wytycznych dla organizatorow spotkan biznesowych,
szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii przygotowanych przez Ministerstwo

Rozwoju wraz Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym. Po ewentualnym wprowadzeniu ww. zmian

33




14.

15.

Wykonawca bedzie roscit sobie prawo do wynagrodzenia jedynie za faktycznie wykonang czesé
Umowy, majacg praktyczne zastosowanie dla Zamawiajgcego.

Na Wykonawcy spoczywajg obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikéw, a po
zakonczeniu wydarzenia usuniecie z urzadzen oraz wszelkich nosnikéw elektronicznych list
uczestnikéw (danych osobowych) i dokumentdw, na ktérych one widniaty.

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z , Wytycznymi

w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020” w szczegolnosci okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww.

wytycznych.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans

