W2zZP/WSP/U-332-39/22 Zatacznik nr 2.1 do SWzZ

Fundusze : Unia Europejska
- R lit
ﬂ fropecie ey fucrenoie  QaZOWSZE, i [

Strubturalne i Inwestycyine

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik nr ... do umowy......z dnia....

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA-CZESC |

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie 14 szkolen z zakresu Ewidencji ksiegowej w
projektach unijnych realizowanych na terenie wojewddztwa mazowieckiego w ramach RPO WM
2014-2020 oraz FEM na lata 2021-2027.

Jednodniowe szkolenia organizowane bedg w réznych terminach i dedykowane bedg potencjalnym
beneficjentom oraz beneficientom Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WM 2014-2020) oraz Programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza na lata 2021-2027 (dalej: FEM na lata 2021-2027) — dla maksymalnie 28

osobowych grup (minimalna wielkos¢ grupy — 13 oséb).

W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a. Przygotowania i aktualizacji harmonogramu szkolen — uwzgledniajgc przy tym sugestie
Zamawiajgcego;

b. przygotowania programow szkoler;

C. przygotowania i przeprowadzenia szkolen przez eksperta (praktyka) z udokumentowanym
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z ww. tematyki;

d. opracowania i przekazania Zamawiajgcemu (umowa licencyjna) materiatu dydaktycznego dla

uczestnikéw szkolenia w postaci prezentacji.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc spotkania z trenerem przed szkoleniem, w celu omdéwienia
programu.

W ramach ustugi Zamawiajacy bedzie zobowigzany do przeprowadzenia rekrutacji.

Szkolenie w zakresie dydaktycznym powinno obejmowac co najmniej 7 godzin szkoleniowych

plus min. 30 min na pytania, konsultacje indywidualne (godzina szkoleniowa = 45min).

Program szkolenia powinien zawiera¢ minimum takie aspekty jak:

Ewidencja ksiegowa w projektach unijnych realizowanych na terenie wojewddztwa mazowieckiego
w ramach RPO WM na lata 2014-2020 oraz FEM na lata 2021-2027:
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1. Ksiegowe zasady rozliczania srodkow:
= Podstawowe zasady rachunkowosci;
= Metody ewidencji przychoddéw z dofinansowania;
= Moment zakwalifikowania dofinansowania do przychodoéw.
2. Kwalifikowalnos¢ wydatkdow:
= Uznanie wydatku za poniesiony;
= Dokumentowanie wydatkéw;
= Opisy dokumentdéw ksiegowych;
= Kary umowne, zatrzymane wadium, zatrzymana kaucja gwarancyjna;
= Kwalifikowalnos¢ VAT w projektach.
3. Zakupy w projektach unijnych:
= Zakup $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
= Amortyzacja;
= Leasing;
= Koszty posrednie.
4. Angazowanie personelu (w tym oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych)
i rozliczenie wynagrodzen.
5. Angazowanie nauczycieli do projektdw edukacyjnych i rozliczenie wynagrodzen.
6. Elementy instrukcji obiegu dokumentow:
= Obieg korespondencji;
= Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw w kontekscie Umowy o dofinansowanie.
7. Prowadzenie wyodrebnionej ewidenc;ji ksiegowej:
= Woyodrebniona ewidencja u przedsiebiorcéw prowadzacych tzw. petng ksiegowos¢;
= Woyodrebniona ewidencja u przedsiebiorcéw prowadzacych tzw. uproszczong
ksiegowos¢;
—> Wyodrebniona ewidencja w jednostkach ze sfery finansédw publicznych.
8. Kontrola wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j.
9. Archiwizacja dokumentacji projektowe].

2. Miejsce wykonywania ustugi:

Zamawiajgcy zapewni sale szkoleniowg z petnym wyposazeniem zlokalizowang w granicach m.st.
Warszawy, nie dalej niz 3 km od Dworca Centralnego (liczac od Alei Jerozolimskich 54, 00-024
Warszawa) dostosowang do przeprowadzenia szkolenia dla zaplanowanej grupy osdb. Szczegétowa
informacja odnosnie miejsca przeprowadzenia szkolenia zostanie przekazana Wykonawcy ustugi co
najmniej 7 dni przed szkoleniem. Zamawiajacy zapewni osobie prowadzgcej laptop z dostepem do
Internetu, podwieszony rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, tablice typu flipchart oraz catering.

3. Termin wykonania zamdwienia:

Zamowienie zostanie wykonane najpdzniej do dnia 18.12.2023 r. w terminach ustalonych przez
Zamawiajgcego z Wykonawcg (w dni powszednie w godzinach 8:00-17:00) z wytgczeniem $wiat, dni
wolnych od pracy, sobét i niedziel oraz pojedynczych dni wypadajgcych pomiedzy dniami wolnymi
od pracy.
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