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Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kompleksowa organizacja i obstuga wydarzenia
konferencyjnego pn. 13. Forum Rozwoju Mazowsza

.A. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego przygotowania, obstugi i realizacji dwudniowego
wydarzenia pn. ,13. Forum Rozwoju Mazowsza” (dalej: Forum, 13FRM lub FRM lub Wydarzenie) wraz
z organizacjg uroczystej Gali na zakoriczenie konkursu , Lider Zmian” (dalej: Gala; organizowana jako opcja) —
zgodnie z postanowieniami i wymaganiami opisanymi w dalszej czesci OPZ.

2. Ramowy zakres prac Wykonawcy:

1) Przygotowanie i wdrozenie projektu aranzacji przestrzeni przewidzianej na organizacje Forum i Gali
(w tym montaz i demontaz).

2) Zapewnienie wyposazenia i zabudowy we wszystkich przewidzianych do tego przestrzeniach — budowa
2 scen (duza i mata), zabudowa eventowa, meble dostosowane do charakteru wydarzenia wraz
z zapewnieniem elementéw stuzgcych do oznakowania ciggéw komunikacyjnych, drég ewakuacyjnych
itp. — zgodnie z wymogami Zamawiajgcego i zaakceptowanym przez niego projektem przedstawionym
przez Wykonawce.

3) Zapewnienie wszystkich wymaganych elementéw technicznych (zabudowa i wyposazenie
multimedialne scen, oswietlenie, nagtosnienie, monitory/ekrany LED, projektory, przedtuzacze,
kratownice i inne instalacje do zawieszenia reflektoréw, rzutnikéw itd., urzgdzenia montowane na
stanowiskach wystawienniczych) wraz z obstugg techniczna.

4) Zapewnienie transmisji na zywo (streaming z jednej sceny) oraz ewentualnych potgczen zdalnych
z prelegentami, w tym niezbednego sprzetu i obstugi.

5) Zapewnienie obstugi osobowej wymaganej do realizacji Forum, tj. oséb petnigcych m.in. nastepujgce
funkcje:

— koordynator/event manager — 1 os.
— konferansjer/prowadzacy — 2 os.

— rezyser sceny —1 os.

— koordynator sceny — 2 os.

— koordynator strefy — maks. 4 os.

— tlumacz migowy — min. 2 os.

— tlumacz symultaniczny — min. 2 os.
— obstuga techniczna — min. 12 os.
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— steward/hostessa — min. 10 os.
— wizazysta—1 os.

— obstuga atrakcji — 1 os.

— ratownik medyczny 1 os.

— ochrona—2os.

6) Zaprojektowanie i produkcja materiatdw promocyjnych i reklamowych: smyczy i identyfikatorow,
stodyczy promocyjnych, Scianek tekstylnych wraz ze stelazem, naklejek na powierzchnie poziome
i pionowe (Sciany, szyby — rézne materiaty) itp.

7) Zapewnienie multimediéw oraz oprawy dZzwiekowej Forum,

8) Zapewnienie statego kontaktu z Zamawiajagcym (drogg mailowg i/lub telefoniczng) w zakresie dziatan
realizowanych przez Wykonawce w sposéb zapewniajacy staty nadzér Zamawiajacego nad realizacja
zamoéwienia.

9) Zapewnienie ubezpieczenia Forum i Gali oraz podstawowych srodkéw ochrony w zwigzku z ewentualng

kolejng falg pandemii lub innymi okolicznosciami, w zwigzku z ktérymi mogg zosta¢ wprowadzone

ograniczenia lub obostrzenia w zakresie realizacji tego typu eventéw oraz przestrzeganie
obowigzujacych przepisdw zwigzanych z organizacjg eventow w trakcie realizacji zamdwienia.

Przestrzeganie zapisow Regulaminu obiektu oraz kontaktowanie sie z Zarzadcg obiektu, w celu realizacji

zadan przewidzianych w OPZ oraz w celu uzyskania wymaganych pozwolen (jezeli jest taka koniecznosc)

umozliwiajgcych nalezyte wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapisami OPZ.

Po zakonczeniu realizacji usuniecie wszystkich przedmiotdw nalezgcych do Wykonawcy, ktdre byty uzyte

do wykonania ustugi, odebranie pozostatych elementéw nalezgcych do wyposazenia powierzchni,

wywodz duzych Smieci (kartondw uzywanych do pakowania elementow wyposazenia i ekspozycji i innych
tzw. gabarytéw), posprzatanie wykorzystywanej do swiadczenia ustugi powierzchni, oraz wydanie jej

Zamawiajgcemu.
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UWAGA 1: Wykonawca nie ponosi kosztéw zwigzanych z wynajmem powierzchni eventowej. W tym celu Zamawiajgcy zawrze
odrebng umowe i poniesie odrebnie od tego zamdwienia koszty tej ustugi.

UWAGA 2: Wykonawca nie ponosi kosztéw zwigzanych ze Swiadczeniem ustug cateringowych. Catering bedzie Swiadczony

na podstawie odrebnej umowy, a koszty tej ustugi poniesie Zamawiajacy.

3.

W trakcie Wydarzenia planowane jest:

a) na Duzej Scenie — prowadzenie debat z udziatem 5-6 panelistow i moderatora, uroczystego otwarcia
i zamkniecia Wydarzenia oraz finatu konkursu , Lider Zmian”,

b) na Matej Scenie — prowadzenie prezentacji, wystgpien, spotkania 1:1, dyskusje z udziatem publicznosci

c) uzupetnieniem programu 13FRM bedg m.in. warsztaty, porady ekspertéw i zaproszonych gosci, konkursy
i inne aktywnosci prowadzone przez Partneréow Wydarzenia na pozostatej przestrzeni Forum.

Aktywnosci na obu scenach w czasie obydwu dni Forum s3 zaplanowane na godziny 9:00 — 16:00,

z mozliwoscig wydtuzenia do 8 godzin. Szacowany czas, w ktérym przewidywane jest otwarcie przestrzeni dla

uczestnikdw w czasie obydwu dni Forum, to godziny 8:00 — 16:00.

Dodatkowo w ramach 13FRM (na Scenie Gtéwnej) planowana jest organizacja wieczornej Gali, podczas ktorej

odbedzie sie finat konkursu Lider Zmian. Uroczystosc jest planowana z udziatem okoto 120-160 oséb.

UWAGA 3: Program Wydarzenia zostanie udostepniony Wykonawcy po podpisaniu umowy, nalezy jednak zatozy¢, ze zmiany
w programie mogg by¢ wprowadzane do dnia realizacji.

6.

Przewidywana liczba uczestnikéw (tgcznie podczas dwdch dni) wydarzenia w formule stacjonarnej wyniesie

minimum 1500, a maksymalnie 2500 oséb, przy czym:

- w jednym czasie w wydarzeniu bedzie uczestniczyto maksymalnie okoto 800-900 osdb,

- powyzsze szacunki moga ulec zmianie w przypadku wprowadzenia ograniczen zwigzanych z epidemia SARS-
CoV-2 lub innymi wydarzeniami o podobnym charakterze.

Udziat w Wydarzeniu jest bezptatny. Forum jest wspétfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Forum Rozwoju Mazowsza jest cyklicznym, dwudniowym wydarzeniem, stanowigcym platforme wymiany

informacji pomiedzy beneficjentami a instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie funduszy europejskich,

a takze potencjalnymi i obecnymi odbiorcami funduszy europejskich. Organizatorem Wydarzenia jest

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych (dalej: Organizator)

Strona wydarzenia: http://www.forumrozwojumazowsza.pl/ (dostepna jest na niej takze fotograficzna

i filmowa dokumentacja z poprzednich edycji Wydarzenia).

I.B. Termin i miejsce realizacji Forum
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1. Forum planowane jest w pierwszym lub drugim tygodniu pazdziernika 2023, w dni powszednie.
2. Miejsce: obiekt o charakterze konferencyjno-targowym w Warszawie.
3. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce opcje realizacji Wydarzenia:

— | opcja: wydarzenie 2-dniowe z Galg (1. dnia wieczorem), plus doba montazowa w przeddzien oraz
demontaz w dniu zakoriczenia

— Il opcja: wydarzenie 2-dniowe bez Gali, ), plus doba montazowa w przeddzien oraz demontaz w dniu
zakoniczenia

— 1l opcja: wydarzenie 1 dniowe z Galg, ), plus doba montazowa w przeddzien oraz demontaz w dniu
zakonczenia.

UWAGA 3: Wykonawca w razie potrzeby moze z witasnej inicjatywy i na wtasny koszt wydtuzy¢ czas potrzebny na montaz
i/lub demontaz.

IlLA.Informacje ogdlne na temat sposobu podziatu, aranzacji wyposazenia powierzchni
Forum, w tym Szczegétowy wykaz mebli i wyposazenia (meble, zestawy mebli,
instalacje, dekoracje, wyposazenie techniczne) do zapewnienia przez Wykonawce

1. Uwagi ogdlne

1) Zamawiajacy nie narzuca z gory wygladu oraz szczegétowego sposobu aranzacji oraz wyposazenia przestrzeni,
a jedynie okresla ich kierunek. Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie efektownej wizualnie powierzchni,
w ktorej bedzie mozliwe nie tylko zorganizowanie Wydarzenia atrakcyjnego i komfortowego dla wszystkich
uczestnikow. Istotne jest rowniez zapewnienie bardzo dobrej widocznosci i styszalnosci, ale tez i uzyskanie
ciekawego i atrakcyjnego wizualnie obrazu podczas transmisji ze scen.

2) Wszystkie elementy wyposazenia i scenografii uzyte przez Wykonawce do realizacji Wydarzenia musza
posiada¢ aktualne atesty klasyfikujace ich odpornosé ogniowa w stopniu przynajmniej trudno zapalnym.
Atesty muszg by¢ wystawione przez instytuty badawcze mieszczace sie w Polsce badz w Unii Europejskie;j.
Dodatkowo dopuszcza sie uzycie materiatow, ktére zostaty poddane zabezpieczeniu przeciwogniowemu, co
udokumentowano protokotem okreslajgcym wspomniany stopied odpornosci ogniowej. Wykonawca
zobowigzany jest okaza¢ ww. dokumenty do wglagdu zarzadcy Obiektu w kazdym momencie trwania
Wydarzenia.

3) Wszystkie elementy wyposazenia zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ w stanie min. dobrym,
tj. sprawne, nie zagrazajgce bezpieczenstwu, posiadajgce petng funkcjonalnos¢ wynikajaca z przeznaczenia
danej rzeczy, stabilne, kompletne oraz czyste, bez rys, otaré, peknieé, przedarc itp. Podczas montazu
przedstawiciele Zamawiajgcego zweryfikujg elementy wyposazenia pod wzgledem ich stanu faktycznego
i w przypadku, stwierdzenia niedociggniecia w zakresie stanu technicznego ktéregokolwiek z zapewnionych
elementéw wyposazenia zgtoszg ten fakt do Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do
naprawienia/wyczyszczenia lub wymiany danego elementu na drugi zgodny z opisem OPZ i wolny od
jakichkolwiek wad.

2. Sceny — aranzacja i wyposazenie: meble, zestawy mebli, wyposazenie techniczne

2.1. Scena Gtéwna wraz z widownig (scena ze streamingiem) — aranzacja i wyposazenie

1) Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie efektownej wizualnie powierzchni, w ktérej bedzie mozliwe
zorganizowanie dynamicznych debat — ciekawych w odbiorze oraz bardzo dobrze widzialnych i styszalnych
dla wszystkich uczestnikbw — zaréwno uczestniczacych w Wydarzeniu na miejscu, jak ioglgdajacych
transmisje.

2) Zamawiajacy nie okre$la doktadnej powierzchni przeznaczonej na sceny, Wykonawca musi jednak
przeznaczy¢ na ten cel takg powierzchnig, aby sceny (podest sceniczny plus widownia) wraz z horyzontem,
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3)

4)

5)

6)

meblami, elementami dekoracyjnymi oraz petnym wyposazeniem technicznym niezbednym do nagtosnienia
i oSwietlenia oraz do realizacji nagrania i transmisji byty estetyczne, komfortowe i spetniaty wymagania
opisane w dalszej czesci OPZ.

Sceny majg mie¢ dedykowang Wydarzeniu efektowng zabudowe i aranzacje (KV wydarzenia, meble,
horyzont/y). Przy scenie zosta¢ umieszczone dekoracje z zywych roslin, a do jej budowy majg by¢ uzyte
materiaty takie jak biaty hips, panele z plexi oraz lamele lub elementy drewniane (jako nawigzanie stylistyczne
do czesci umeblowania pozostatej przestrzeni Forum).

Wysokosé podestu scenicznego to minimum 30 cm — ze stabilnym schodkiem oraz z mozliwoscig dotgczenia
podjazdu dla oséb poruszajacych sie na wézku (w razie potrzeby).

Szerokos¢ horyzontu sceny ma byé nie mniejsza niz szerokos¢ sceny i ma on by¢ nie nizszy niz 2,5 m.
W przypadku zabudowy horyzontu do budowy ekranu rekomendowane jest uzycie z paneli diodowych LED
(o parametrach nie gorszych, niz wskazane ponizej) w obudowie w jasnych kolorach np. matowego pcv/hipsu,
przy czym cze$¢ horyzontu pokryta ekranami nie moze by¢ mniejsza, niz potowa szerokosci sceny i potowa
wysokosci horyzontu (ekrany majg by¢ utozone posrodku horyzontu w linii prostej a ich wysokos¢ ma wynosié¢
minimum 1-1,5 m).

Specyfikacja techniczna dot. paneli diodowych LED, nagtos$nienia, o$wietlenia, paneli pcv/hips, przegréd
z pleksi — parametry minimalne:

a) Panele diodowe LED - opis/parametry:

Panele w ilosci pozwalajgcej na zbudowanie ekranu o wymiarach min. 8 x 2 m, dostosowane do uzytku
wewnatrz pomieszczenia

Minimalna jakos$¢ obrazu: P 2-3 mm,

Dodatkowe funkcje: eliminacja migotania obrazu na kamerze, eliminacji efektu mory/mioré.

UWAGA 4: Zamawiajacy nie dopuszcza ustawienia horyzontu z wykorzystaniem ekranéw diodowych w ksztatcie
tuku/pétkola/innego ksztattu wymagajgcego zaginanie/,,tamanie” poszczegdlnych paneli z diodami LED.

7)

8)

b) Nagtosnienie sceny — opis/parametry/uwagi:
Realizacja dZwieku w oparciu o zestaw sprzetu o parametrach dobranych do sceny, na ktdérej bedzie
realizowane nagranie, z wykorzystaniem minimum nastepujgcego sprzetu:

a. mikrofony: mikrofon zintegrowany z méwnica, mikrofony dla kazdego uczestnika debat: mikrofony
krawatowe/mikrofony bezprzewodowe — osobny mikrofon dla kazdej z 0séb biorgcych udziat w tych
samych debatach na scenie oraz minimum 2 mikrofony bezprzewodowe do wykorzystania w trakcie
ewentualnej sesji Q&A (tgcznie okoto 18-22 mikrofondw, dezynfekcja po zakorczeniu kazdej z debat).

b. konsoleta, eliminator sprzezen, procesory dzwieku (gwarantujgce realistycznie brzmigcy diwiek,
o wysokiej jakosci, bez zaktécen),

c. mikser, kolumny/gtosniki punktowe — w liczbie i o parametrach dopasowanych do wymagan
akustycznych oraz wielkosci przestrzeni widowni (dZwieki nie moga sie na siebie naktada¢, nalezy tez
wyeliminowaé mozliwos$¢ powstawania sprzezen i innych zaktécen dzwieku), statyw do mikrofonu oraz
mozliwos¢ zamontowania mikrofonu przy méwnicy,

d. Wykonawca zapewni réwniez nagtosnienie widowni sceny — gtosniki rozstawione w taki sposdb, aby
kazdy z widzow, bez wzgledu na odlegtos¢ od sceny, miat takg samg dobrg styszalnosc.

c) Oswietlenie sceny — opis/parametry/uwagi:
Oswietlenie zapewniajgce dobdr i realizacje petnego, profesjonalnego oswietlenia studyjnego, kreujgcego
kompozycje obrazu, umozliwiajgcego wyeksponowanie danego obiektu/osoby, wypetnienie cieni oraz
nadanie pozadanej gtebi oraz kontrastu obrazu, obejmujgce m.in.: minimum 4 reflektory teatralne,
dimmery, sterowniki; o$wietlenie klimatyczne, w zaleznos$ci od projektu sceny: ledbary, listwy/moduty
LED — ciepte biate $wiatto, ptynne mieszanie koloréw.

Przy scenie musi by¢ umieszczony zegary pozwalajgcy prowadzgcym na swobodne i dyskretne kontrolowanie
czasu.

Wykonawca zapewni aranzacje widowni z miejscami siedzgcymi dla okoto 100-15 uczestnikdw, przy czym
doktadna ilos¢ siedzisk, jakie bedzie nalezato wystawi¢ oraz sposdb ich rozstawienia zostang ustalone
z Wykonawcg w dniu poprzedzajagcym montaz.

UWAGA 5: Projekt sceny bedzie przygotowywat Wykonawca na etapie sktadania ofert, w zwigzku z czym nalezy zatozy¢, ze
meble na scene Zamawiajacy dostarcza jako dodatkowy element, natomiast krzesta na widownie zostang wybrane sposréd
wskazanych w dalszej czesci OPZ.
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2.2. Mata Scena wraz z widownig (scena bez streamingu) — aranzacja i wyposazenie

1) Celem Zamawiajgcego jest stworzenie przytulnej i kameralnej przestrzeni scenicznej wraz z widownig,
nawigzujacej klimatem do scen w klubokawiarniach. Wystréj w stylu eklektycznym, z wykorzystaniem
réznorodnych elementow: fotele, stoliki, miekkie, niskie siedziska, wiszgce fotele, niski drewniany podest,
»perskie” dywany, wyktadzina, nieostoniete kratownice i swiatta. Catos¢ ma mieé¢ swobodny, nieformalny
i inkluzywny charakter.

2) Powierzchnia sceny ma by¢ dostosowana do maksymalnie 4 fotelii 2 stolikéw, widownia ma by¢ dostosowana
do mozliwosci swobodnego siedzenia dla 30-40 oséb, podtoga pod czescig przeznaczong na widownie ma by¢
pokryta wyktadzing.

3) Za sceng ma by¢ umieszczony ekran umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji (diody LED — specyfikacja
techniczna jak w pkt. 2.1) o wymiarach min. 2,5 x 1,5 m, dopasowany wielkoscig do wielkosci sceny; scena na
posiadac nagtosnienie dostosowane do planowanej liczby uczestnikéw.

UWAGA 6: Projekt sceny bedzie przygotowywat Wykonawca na etapie sktadania ofert, w zwigzku z czym nalezy zatozy¢, ze

meble na scene oraz pasujaca do stylistyki sceny wyktadzine na widownie Zamawiajgcy dostarcza jako dodatkowy element,
natomiast siedziska na widownie zostang wybrane sposréd wskazanych w dalszej czesci OPZ.

2.3. Uwagi dodatkowe dot. aranzacji i wyposazenia scen:

1) Zadaniem Wykonawcy jest réwniez zapewnienie przy kazdej ze scen systemu do ttumaczen [PL/EN]. Zamawiajgcy
dopuszcza w tym przypadku zaréwno ttumaczenia zdalne, jak i obecno$¢ ttumaczy na miejscu (z uzyciem
profesjonalnych kabin dla tumaczy).

2) Wykonawca zapewni zestawy stuchawkowe na potrzeby uczestnikow niezbedne do odstuchu ttumaczen
jezykowych, tj. musi to by¢ w petni funkcjonalny system do ttumaczenia symultanicznego oraz np. promienniki
Swiatta podczerwonego do odbiornikéw na podczerwien ze stuchawkami, laptop oraz minimum 60 szt.
(tacznie dla obu scen) odbiornikéw do ttumaczen symultanicznych (stuchawki nauszne pakowane pojedynczo,
zdezynfekowane w sposdb zapewniajacy najwyzszy poziom higieny).

3) Przy kazdej ze scen musi by¢ umieszczony zegar pozwalajgcy prowadzgcym na swobodne i dyskretne
kontrolowanie czasu.

4) Gdyby okoliczno$ci zwigzane np. z kolejng epidemia lub gdyby indywidualne potrzeby/uwarunkowania oséb
wystepujgcych/prelegentéw/ekspertéw uniemozliwiaty ich udziat w debatach na scenach, konieczne bedzie
zdalne taczenie (online) z uczestnikami na kazdej scenie.

UWAGA 7: Lista 0séb, z ktérymi bedzie nalezato potaczy¢ sie zdalnie, w celu przeprowadzenia powyzszych testdw zostanie

przekazana Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze przed datg wydarzenia. Jednak w nagtych przypadkach, np. informacja

o chorobie/natozeniu kwarantanny na uczestnika, ktéry miat by¢ obecny na scenie, Zamawiajacy dopuszcza przekazanie listy

dodatkowych os6b do przeprowadzenia testéw w dniu Wydarzenia.

2.4. Organizacja Gali:

1. Gala wieczorna odbywajaca sie na scenie i w strefie widowni Sceny Gtéwnej jest planowana na minimum 2 godziny
po zakonczeniu ostatnich aktywnosci przewidzianych w programie Forum. W tym czasie zadaniem Wykonawcy bedzie
zamkniecie czesci przestrzeni i przearanzowanie jej, zgodnie z projektem firmy cateringowej, w taki sposdb, aby pod
sceng znalazty sie stoty 6-8 osobowe z krzestami, w ustawieniu bankietowym, dla od 120 do 160 osdb.

2. Do aranzacji tej przestrzeni majg zosta¢ wykorzystane meble ,wypozyczone” na ten czas z innych miejsc z przestrzeni
Forum.

3. Do pozostatych zadarn Wykonawcy nalezy takze:

—  zapewnienie prowadzacych Gale
—  zapewnienie wystepu artystycznego
—  zapewnienie oprawy wizualnej, dzwiekowej i muzycznej.

4. Po zakonczeniu Gali zadaniem Wykonawcy bedzie przywrdcenie wczesdniejszej aranzacji przestrzeni.

UWAGA 60: Ustuga cateringowa wraz z obstugg kelnerska podczas Gali bedzie prowadzona przez inng firme, w ramach

odrebnej umowy.

3. Strefy — aranzacja i wyposazenie: meble, zestawy mebli; krzesta na sceny
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3.1. Sofy i fotele

1) Sofy —opis/parametry:

Materiat: miekka tkanina obiciowa

Wymiary w cm (+/- 10 cm): 180 / 70 / wys. oparcia 70
Kolor: grantowy

Liczba: 3 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

2) Fotele — opis/parametry:

Fotel z obiciem welurowym na ozdobnych nogach

Kolor: granatowy

Wymiary (+/- 5 cm): szer. 70 cm, gt. 60 cm, wys. oparcia 70 cm
Liczba: 2 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

3) Siedziska modutowe |

Fotel z obiciem welurowym na ozdobnych nogach

Kolor: granatowy

Wymiary (+/- 5 cm): szer. 70 cm, gt. 60 cm, wys. oparcia 70 cm
Liczba: 2 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

3) Siedziska modutowe |

Prosty, ,kwadratowy” element z oparciem z jednej strony, z obiciem z tkaniny welurowe;j
Kolor: preferowane — szary/granatowy/zielony (50/25/25%)

Wymiary (+/- 5 cm): szer. 90 cm, gt. 90 cm, wys. siedziska 40 cm

Liczba: 40 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryinego wzoru:
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3) Siedziska modutowe lII

Prosty, ,kwadratowy” element z oparciem z dwdch stron, z obiciem z tkaniny welurowej
Kolor: preferowane — szary/granatowy/zielony (50/25/25%)

Wymiary (+/- 5 cm): szer. 90 cm, gt. 90 cm, wys. siedziska 40 cm

Liczba: 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryineqo wzoru:

3.2. Krzesta, fotele, hokery
1) Krzestal:

Materiat: tworzywo, drewno, el. metalowe

- wymiary (+/- 5 cm): szeroko$¢ — 45 cm, gteboko$é siedziska — 40 cm, wysoko$¢ — 81 cm
- kolor: bezbarwny/kolorowe (50/50%)

taczna liczba: 150 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) Krzesta Il — opis/parametry:

Materiat: tworzywo sztuczne

Wymiary (+/- 5 cm): szeroko$¢/gtebokosé/wysokosé: 44/45/81 cm

Preferowany podziat kolorystyczny: (po 12 szt. koloréw: biaty, niebieski, czerwony, czarny; po 6 szt. koloréw:
pomaranczowy, zielony)

taczna liczba: 250 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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3) Hokery | — opis/parametry:

Hoker z tworzywa, na drewnianych nézkach z elementami metalowymi

Kolor siedziska: biaty/czarny (50/50%)

Wymiary: siedzisko ok. 50 x 50 cm (+/- 5 cm), wysokos$¢ ok. 120 cm (+/- 10 cm)
Liczba: 10 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

4) Hokery Il — opis/parametry:

Hoker z tworzywa, na metalowej nodze

Kolor siedziska: czarny/jasne drewno (preferowane 60/40%)

Wymiary: siedzisko ok. 35 x 45 cm (+/- 5 cm), wysoko$¢ ok. 50-80 cm (+/- 5 cm)
Liczba: 10 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru:

5) Hokery Ill - opis/parametry:

Miekki, obrotowy hoker z oparciem, z pikowanym pokryciem z ekoskdry/weluru na metalowej nodze;
preferowany model z podfokietnikami

Kolor siedziska: biaty/biaty z dodatkami

Wymiary: siedzisko ok. 44 x 44 cm (+/- 5 cm), wysokos$¢ siedziska: ok. 35-45 cm, wysokos¢ regulowana od ok.
90-120 cm

Liczba: 8 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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3.3. Pufyiinne siedziska

1) Duze pufy w ksztatcie kwadratu — opis/parametry:
Pokrycie: preferowane — welur, dopuszczalne — ekoskéra,
Wymiary: (+/- 10 cm) 90 x 90; wys. 40 cm (+/- 5 cm)
Roézne kolory

taczna liczba: 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) 3-osobowe pufy tukowe (w ksztatcie wycinka okregu) — opis/parametry:

Pokrycie: preferowane — welur, dopuszczalne — ekoskéra,

Wymiary: dtugo$¢ minimum 140 cm — maksimum 200 cm, wysoko$¢ siedziska 40 cm (+/- 5 cm)
Preferowany podziat kolorystyczny: po 3 szt. kazdego koloru — rézowy (amarantowy), czerwony/ biaty,
czarny/grafit

taczna liczba: 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryineqo wzoru:

3) Duze pufy okragte — opis/parametry:

Pokrycie: preferowane — welur, dopuszczalne — ekoskora,
Wymiary: $rednica ok. 80-90 cm, wysokos¢ siedziska 40 cm (+/- 5 cm)
Rézne kolory, preferowane: réz/magenta, szary, biaty, czarny
taczna liczba: 10 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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3) Mate pufy kwadratowe materiatowe — opis/parametry:

Wymiary: (+/-5cm): 40 x 40 x 40 cm
Roézne kolory

Materiat: miekka tkanina obiciowa
taczna liczba: 60 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

4) Mate pufy kwadratowe: wzor/struktura/koncept — opis/parametry:

Wymiary: (+/-5cm): 40 x 40 x 40 cm

Roézne kolory i wzory

Materiat — preferowany: miekka tkanina obiciowa we wzory (raczej geometryczne)/materiat strukturalny/inne
(np. sztuczna trawa)

taczna liczba: 10 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

4) Lezaki — opis/parametry:

Materiat: poliester/bawetna, impregnowane lite drewno
Wymiary (+/- 5 cm):

- szerokos$¢ siedziska: 46 cm

- dtugosc siedziska: 90 cm

- wysokos¢ siedziska: 80 cm

Tréjstopniowa regulacja kata oparcia

Preferowany podziat kolorystyczny: z6tty/niebieski (50/50%)
taczna liczba: 16 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

5) Worki/pufy typu sako — opis/parametry:

Materiat: ekoskdra, wsad meblowy styropianowy (z atestem PZH),
Wymiary:

- wysokos¢: 90-115 cm

- szerokos$é: 65-85 cm

- pojemnos¢: 200-330 |
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Rézne kolory
taczna liczba: 12 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

6) Poduszki — opis/parametry:

Poduszka tapicerowana z wypetnieniem

Kolor: niebieski, zotty, rézowy / wzory (raczej geometryczne)
Wymiary: 40 x 40 cm

Rézne kolory

taczna liczba: 40 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

1) Stoty duze — opis/parametry:

Loftowy stét eventowy z laminowanym blatem (wzér drewniany) osadzony na czarnych i biatych koztach
(podstawa stalowa, lakierowana proszkowo

Wymiary: blat ok. 180-190 x 70-80 cm, wysoko$¢: 75cm (+/- 5 cm)

Preferowany podziat kolorystyczny: podstawa biata — 6 szt., podstawa czarna — 6 szt.)

taczna liczba: 15 szt.

3.4. Stoty, stoliki itp.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) Stoty prostokatne — opis/parametry:

Blat MDF w biatej okleinie oraz nogi z rur ze stali nierdzewnej z podstawg
Wymiary: blat 160-180 x 70-80 cm, wysokos¢: 75 cm (+/- 5 cm):
Liczba: 15 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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3) Stoty kwadratowe — opis/parametry:

Blat MDF w biatej okleinie oraz nogi z rur ze stali nierdzewnej z podstawg
Wymiary: blat 80-90 x 80-90 cm, wysokosé: 75 cm (+/- 5 cm):
Liczba: 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

- ||| e

3) Stoty okragte — opis/parametry:

Blat MDF w biatej okleinie oraz nogi z rur ze stali nierdzewnej z podstawg
Wymiary: srednica blatu 80-90, wysokos$¢: 70 cm (+/- 5 cm):
Liczba: 10 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) Lady/konsole — opis/parametry:

Stot w ksztatcie konsoli

Kolor: biaty/ biaty plus drewno

Wymiary: szer. 100-120 cm , wys. 78-100 cm, gt. 40-50 cm
Liczba: 4 szt.

UWAGA 25: Wymaganie dotyczace koloru biatego odnosi sie gtéwnie do pulpitu — Zamawiajacy dopuszcza zaréwno wzér
konsoli, w ktérej wszystkie elementy beda biate, jak i wzdr, w ktérym tylko blat biaty bedzie biaty, a nogi np. w kolorze
chromowanego srebra.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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3) Stoliki koktajlowe — opis/parametry:

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF/drewna (lub materiatu drewnopodobnego)
Kolor: stelaz srebrny, blat czarny/biaty/drewniany (25/25/50%)

Wymiary (+/- 5 cm): 50 cm x 50 cm x 110 cm (dt./gteb./wys.)

Liczba: 12 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

4) Stoliki kawowe prostokatne — opis/parametry:

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF/drewna (lub materiatu drewnopodobnego)
Kolor: stelaz srebrny, blat biaty, czarny, drewniany

Wymiary (+/- 5 cm): 80 cm x 50 cm x 30 cm (dt./gteb./wys.)

Liczba: 8 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

5) Stoliki kawowe kwadratowe — opis/parametry:

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF/drewna (lub materiatu drewnopodobnego)
Kolor: blat czarny/biaty

Wymiary (+/- 5 cm): 50 cm x 60 cm x 30 cm (dt./gteb./wys.)

Liczba: 8 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

6) Stoliki kawowe wysokie — opis/parametry:

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF/drewna (lub materiatu drewnopodobnego)
Kolor: biaty/czarny
Wymiary (+/- 5 cm): 60 cm x 60 cm x 50 cm (dt./gteb./wys.)
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Liczba: 30 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

3.5. Elementy ekspozycyjne i dekoracyjne

1) Regaly — opis/parametry:

Regat metalowy lub metalowo-drewniany (lub z materiatu drewnopodobnego)
Wymiary: szer. 80-90 cm x wys. 160-190 cm x gt. 35-40 cm

Kolor: czarny/biaty/drewno/inne kolory

Liczba: 10 szt.

Wszystkie regaty w tym samym stylu, ew. 50% metalowe, 50% metalowo-drewniane

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) Szklane witryny — opis/parametry:

Przezroczysta witryna — 100% szkfo

Kolor podstawy: czarny/biaty/drewno

Wymiary (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 160 cm (dt./gteb./wys.)
Liczba: 4 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru:

- -

2) Ekspozytory ze szklang nadstawka — opis/parametry:
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Podswietlane ekspozytory LED (sterowane pilotem), minimum 5 kolorow podswietlenia, wbudowany akumulator
umozliwiajacy uzywanie bez kabli zasilajacych i Swiecenie do 6 godzin.

Materiat: czarna pleksi, poliweglan, ptyta meblowa, system LED RGB

Kolor: czarny

Wymiary (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 140 cm (dt./gteb./wys.) (w tym wymiary nadstawki 40x40x40 cm)

Liczba: 4 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) Ekspozytory — opis/parametry:

Podswietlane ekspozytory LED (sterowane pilotem), minimum 5 koloréw podswietlenia, wbudowany akumulator
umozliwiajgcy uzywanie bez kabli zasilajgcych i Swiecenie do 6 godzin.

Materiat: czarna pleksi, poliweglan, ptyta meblowa, system LED RGB

Kolor: czarny/biaty (50/50%)

Wymiary (+/- 5 cm): 40 cm x 40 cm x 100 cm (dt./gteb./wys.)

Liczba: 8 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) Sztalugi — opis/parametry:

Nowoczesne, minimalistyczne sztalugi, ktéra maja postuzy¢ do ekspozycji roslin zywych
Materiat: metal/drewno

Kolor: biaty

Wymiary (+/- 10 cm): wysoko$¢ 173 cm, szerokos$¢ 110 cm

Liczba: 5 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

3) Stojaki na ulotki:
Stojak z minimum 4 pétkami ekspozycyjnymi, o rozmiarze minimum formatu A4
Materiat: metal
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Kolor: czarny/biaty/metaliczny
Wymiary: wysokos¢ ok. 130-150 cm, podstawa 30x40cm (+/- 5 cm)
Liczba: 10 szt.

3) Donice — opis/parametry:

Kwadratowe donice podswietlenie w kolorze biatym lub LED RGB
Wymiary (+/- 5 cm): wys. 90 cm x gt. 30 x szer. 70 cm

Materiat biaty polietylen

Liczba: 10 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

5) Lampy - opis/parametry:

Lampy stojace metalowe (lub metalowe z abazurem z tkaniny) z regulowang wysokoscig
Wymiary (+/- 10 cm): 40 cm (szeroko$¢/$rednica podstawy), wysoko$é 150-220
Liczba: 2 szt.

Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

™

6) Wyktadzina targowa — opis/parametry:

Wymiary: ok. 30-36 m?(do ustalenia na etapie projektu zabudowy)
Materiat: polipropylen

Kolor: fuksja/magenta

Waga: ok. 300-350 g/m?

Grubosé: ok. 2,5-3 mm

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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UWAGA 8: Oprdcz mebli opisanych powyzej do instalacji bedzie nalezato wkomponowac¢ sofy fukowe oraz dekoracje roslinne
lub inne dekoracje (sposrdd juz wyszczegdlnionych w innych miejscach OPZ).

4. Strefy — aranzacja i wyposazenie: instalacje

4.1. Stanowisko artystyczne

Stoisko ma by¢ tak zaprojektowane, aby jednoczesnie mogto swobodnie z niego korzysta¢ do 12 osdb.

W sktad stoiska wejdg np.: okragty stét na przyrzady malarskie lub inne, 6 dwustronnych standéw z ptétnem
malarskim, zabezpieczenie podfogi i zabezpieczenie oséb oraz przyrzady malarskie — ramowy schemat
rozmieszczenia elementédw oraz wykaz niezbednego wyposazenia stoiska:

/ ~\
N/

1) Stét w ksztatcie szpuli — opis/parametry:

Wymiary (+/- 10 cm): $rednica 155 cm, wysokos$¢ 75 cm
Materiat: podstawa z drewna, blat ze szkta hartowanego
Liczba: 1 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

\—’/

2) 6 stabilnie umocowanych standéw do malowania na nich — opis/parametry:

Kazdy stand z niewidoczng ramg, obita ptétnem malarskim, z gtadkim wypetnieniem w $rodku (stanowigcym
stabilne i gtadkie podtoze malarskie), np. ptyty, grubego kartonu lub styropianu.

Kazdy stand ma by¢ wykorzystywany dwustronnie, a wiec jej statyw/podparcie majg by¢ zdejmowane, aby mozna
byto w trakcie trwania Wydarzenia obrdci¢ stand niezamalowang strong do $rodka.

Ptétno:

- tkanina — 100% bawetniana

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa
Strona 17 z 41



- kolor: biaty/ (wszystkie standy obite tym samym materiatem)

- waga minimum 200 g/m?

Wymiary standu:

- wysokos$é: 2 m

- szeroko$é: 90 cm

- grubos¢: minimum 5 cm, maksimum — w zaleznosci od techniki wykonania zastosowanej przez Wykonawce.

3) Zabezpieczenie podtogi

Zabezpieczenie podtogi ma obejmowac catg zabudowe (stét plus standy) z minimum 0, 5 — 1-metrowym
marginesem wokot, wiec jej wielkos¢ zostanie ustalona po zaakceptowaniu projektu tej czesci zabudowy
(przewidywalna srednica wyktadziny to ok. 5,5 -6 m).
Zabezpieczenie dwuwarstwowe:
a) spod: folia malarska o grubosci minimum 60 pum — ma pokrywaé catg przestrzern pod wyktadzing, ale nie
wystawac
b) wierzch: wyktadzina targowa — opis/parametry:
- materiat: polipropylen
- kolor: jasnoszary
- waga: ok. 300-350 g/m?
- grubosc¢: ok. 2,5-3 mm

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

4) Przyrzady malarskie — opis/uwagi:
a) Szczegoty dotyczgce wymaganego zestawu przyrzgdow malarskich zostang ustalone z Wykonawca po
podpisaniu umowy, przy czym:

a. Wykonawca bedzie miat obowigzek przedstawienia szczegdétowego wykazu proponowanych
elementéw (wraz opisem parametrow technicznych, dostepnych na stronie internetowe;j
producenta/sklepu)

b. powyzszy wykaz ma zosta¢ przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcemu najpdzniej na 10 dni
roboczych przed terminem wydarzenia.

b) Wykonawca moze zatozy¢, ze do zapewnienia bedg: akrylowe farby i mazaki szybkoschnace, przeznaczone
do malowania na ptétnie a minimalna wymagana ilos¢ tych materiatéw bedzie obejmowac:
a. minimum 3 zestawy kolorowych farb akrylowych w tubkach (tubki minimum 20 ml; minimum
30 koloréw w pojedynczym zestawie) oraz: po 3 minimum dodatkowe tubki 20 ml koloréw: biaty,
czarny i po minimum 1 dodatkowej tubce 20 ml koloréw metalicznych: ztoty i srebrny,
b. minimum 6 zestawdw markeréw akrylowych (minimum 10 koloréw w zestawie).
c) Wsrdd zapewnionych przyrzgddw muszg sie tez znalezé rozpuszczalnik/zmywacz (minimum 500 ml) oraz
akcesoria typu pedzle réznej grubosci ii palety malarskie — w takiej liczbie, aby jednoczesnie z przyrzagdéw
tych mogto korzystac 12 oséb.

4.2. Stoisko informacyjne

1. Ma to by¢ stoisko, w sktad ktérego wejdg podswietlane lady barowe tworzace niepetny okrag (szesciokat
o zaokraglonych brzegach) o powierzchni wewnatrz okoto 5-6 m?, tj. takiej, w ktérej swobodnie bedzie mogto
przebywad jednoczesnie okoto 8 osdb siedzacych na hokerach.

2. Kazda z oséb musi mie¢ mozliwos¢ podtaczenia laptopa.

3. Stoisko ma by¢ obrandowane naklejkami (np. wspdlne hasto, logotypy instytucji) o facznej powierzchni
ok.2 m? oraz oznaczone minimum 2 winderami o wysokosci masztu ok. 280-320 cm, z cafoéciowo
zadrukowang flagg o wymiarach ok. 50x200 cm (+/- 10 cm).
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4. Projekt i wykonanie stoiska wraz z obrandowaniem lezy po stronie Wykonawcy.

Przyktad graficzny ustawienia stoiska — nie stanowi obligatoryjneqgo wzoru:

5. Przestrzenie wspdlne i dodatkowe — araniacja i wyposazenie: meble, zestawy mebli,
instalacje

5.1. Recepcja i szatnia

1) Lady modutowe sktadajgce sie i z prostych, i z zaokraglonych elementéw, pozwalajgcych na zbudowanie zamknietego
stoiska recepcji gtownej (stoisko w ksztatcie kwadratu/prostokata z zaokraglonymi rogami), mini recepcji mobilnej
(pojedynczy modut) oraz pototwartej lady przy szatni.

2) Parametry techniczne modutéw:

a) modut prosty:

- wymiary: wys. 115-120 cm x gt. 75-80 cm x szer. 120-130 cm

- materiat: polietylen

- podswietlenie: kolorze biatym lub LED RGB

- liczba: 14 szt. (recepcja gtéwna 8 szt., recepcja mobilna 1 szt., szatnia 5 szt.)
b) modut zaokraglony:

- wymiary: wys. 115-120 cm x gt. 80-85 cm x szer. 105-110 cm

- materiat: polietylen

- podswietlenie: w kolorze biatym lub LED RGB

- liczba: 7 szt. (recepcja 4 szt., szatnia 3 szt.)

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

/ﬂ Y
J:F " j

= |

I

Ll Al

~ “0e s

3) Szatnia ma by¢ zlokalizowana w poblizu recepcji gtéwnej, a jej aranzacja wymaga od Wykonawcy takze
zapewnienia odpowiedniej do planowanej liczby uczestnikdw liczby wieszakow (stojaki z wieszakami,
z numerkami).

4) Miejsce ustawienia mini recepcji mobilnej zostanie ustalone po podpisaniu umowy.

UWAGA 9: Wykonawca w ramach projektéw aranzacji przygotuje projekty wizualizacji szatni wraz z recepcja, ktore to
projekty bedg oceniane w ramach kryteriéw pozacenowych na etapie postepowania wytaniajagcego Wykonawce zamdwienia
— dla tej przestrzeni Wykonawca przygotuje trzy projekty aranzacji obejmujace:

a) wizualizacje recepcji (bliski kadr obejmujgcy zabudowe recepcji, z symulacjg oséb z obstugi),

b) wizualizacje szatni (bliski kadr ukazujacy zabudowe szatni),

c) wizualizacje przedstawiajacy ogolne, szerokie ujecie na pomieszczenie z recepcjg i szatnia,

przy czym w przedstawionych wizualizacjach majg sie znalezé zaréwno ww. elementy, elementy dekoracyjne wybrane
sposréd wskazanych w innych miejscach OPZ, jak i ewentualne dodatkowe elementy uatrakcyjniajgce przestrzen
zaproponowane przez Wykonawce.
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5.2. Strefa relaksu (parter)

1) Zestawy modutowe do siedzenia — opis/parametry:

Preferowane zestawy o ciekawym, nieregularnym ksztatcie w ksztatcie np. ,gatezi”, z dodatkowymi fotelami.

Kolor: biaty (z wmontowanym oswietleniem LED)

Wymiary ,gatezi” (2 elementy facznie): szerokos$¢ — 340-360 cm, gtebokos¢ — 140-170 cm, wysokos¢ 40-45 cm
Wymiary pojedynczego fotela: szeroko$¢ — 65-75 cm, gtebokos¢ — 60-65 cm, wysokos¢ — 70-75 cm

Liczba:

- pojedyncze elementy — 4 szt. (2 ,gatezie”)

- fotele — 2 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2) stoliki kawowe okragte — opis/parametry:
Wymiary: wys. 35-40 cm x $r. 65-70 cm
Materiat: biaty polietylen

Podswietlenie: w 8 kolorach

Liczba: 4 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

UWAGA 10: W ciggu 3 dni roboczych po podpisaniu Umowy Wykonawca przygotuje projekt wizualizacji strefy relaksu —
wizualizacje przedstawiajgcg ogdlne, szerokie ujecie na strefe relaksu, przy czym w przedstawionej wizualizacji maja sie
znalez¢ zaréwno ww. elementy, jak i elementy dekoracyjne wybrane sposréd wskazanych w innych miejscach OPZ oraz inne
ewentualne dodatkowe elementy uatrakcyjniajace przestrzen zaproponowane przez Wykonawce.

5.3. Foyer (1. pietro)

Szczegbtowa koncepcja aranzacji i wyposazenia zostanie ustalona z Wykonawcg po zawarciu umowy, nalezy
jednak zatozy¢, ze bedg miaty sie tu znalezé wszystkie elementy wskazane w pkt. II.B., przy czym Wykonawca nie
bedzie musiat zapewnia¢ dodatkowo zadnego wyposazenia dla tej przestrzeni, poniewaz meble i sprzety do jej
aranzacji i wyposazenia zostang wybrane sposréd wskazanych i opisanych w innych miejscach OPZ.

5.4. Zaplecze techniczne
1) W miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym (osobno na potrzeby Sceny Gtéwnej) Wykonawca zaaranzuje
i wyposazy zaplecza techniczne scen, w ktdrych powinny zosta¢ przewidziane miejsca do siedzenia dla
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1)

2)

moderatoréw (2-3 fotele z ekoskdry, stolik kawowy) oraz na zamykane garderoby dla prowadzacych
i stanowiska charakteryzatorskie.

Garderoby dla prowadzacych maja by¢ wyposazong w minimum 2 fotele z ekoskory, stolik kawowy, wieszaki
na ubrania w formie drazka z wieszakami, przenosne lustro obejmujgce catg posta¢ (minimalne wymiary tafli:
30 x 120 cm) oraz przenosny parawan.

Wymagane s3 profesjonalne stanowiska make-up formie stolika z lustrem i oswietleniem.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

6.

Atrakcje dodatkowe

6.1. Fotobudka 360° ze scianka reklamowg

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

Wykonawca zapewni fotobudke 360°, ktdra bedzie rejestrowac krotkie filmy oraz zapetla¢ je (efekt
bumerangu); kazdy film musi by¢ opatrzony naktadky/ grafikg przygotowana przez Zamawiajgcego
i przekazang Wykonawcy po podpisaniu umowy (nie pdzniej niz 3 dni robocze przed pierwszym dniem
Forum).
Zapewniona fotobudka musi posiadaé mozliwos$¢ tworzenia ptynnych szerokokatnych filméw klipéw w Slow
Motion i z efektem Bullet Time/Freeze Motion.
Wykonawca musi zapewni¢ oprogramowanie, ktore bedzie pozwalato m.in. na wyswietlanie wideo 360 stopni
w proporcjach odpowiednich do bezposredniej publikacji w mediach spotecznosciowych, a takie
udostepnianie nagranych filmow uczestnikom za posrednictwem poczty elektronicznej, medidw
spotecznosciowych i pamieci w chmurze. Oprogramowanie musi obstugiwa¢ urzgdzenia
z najpopularniejszymi systemami tj. minimalnie: Windows, iOS i Android.
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania nagrania kazdej osobie nagrywajacej sie na fotobudce
niezwtocznie po wykonaniu nagrania, np. za posrednictwem poczty e-mail lub/i kodu QR lub w inny sposéb
umozliwiajacy szybkie i sprawne przestanie wersji elektronicznej nagrania. Dodatkowo Wykonawca
zarejestruje wszystkie wykonane materiaty video i przekaze je Zamawiajgcemu i po pierwszym, i po drugim
dniu Wydarzenia.
Wydajnos¢ urzadzenia musi by¢ nie mniejsza niz 40 filmikdw na godzine.
Fotobudka musi posiadac bezprzewodowe uruchomienie.
Wykonawca bedzie w catosci odpowiadat za realizacji tej atrakcji, w tym za ptynne i bezawaryjne dziatania
urzadzenia, dlatego ramach zamdwienia zapewni m.in.:
a) obstuge osobowg — animatora zachecajgcego do skorzystania z atrakcji oraz obstugujgcego urzadzenie
(min. 1 osoba — szczegdty opis w punkcie Obstuga osobowa),
b) wtasciwe tagcze internetowe,
c) komputer do obstugi urzadzenia oraz rejestrowania nagran,
d) kompletny zestaw fotobudki obejmujacy:
- okragty podest/ platforma (100-110 cm $rednicy) z brandingiem
- regulowane ramie obrotowe wraz z uchwytami do aparatu oraz tabletu (jako podglad dla uczestnikow)
- urzadzenie do regulacji kata nachylenia ramienia
- o$wietlenie (profesjonalny ring oswietleniowy z regulacjg $wiatta)
- silnik,

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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e) Scianke z brandingiem Wydarzenia o nastepujacych parametrach:
- scianka typu pétksiezyc 3D — $cianka tekstylna z obustronnym zadrukiem na aluminiowej konstrukcji
- wymiary: szer./wys. okoto 230 x 250 cm (+/- 10 cm), gtebokos¢ ok. 40 cm (+/- 5 cm),
- nadruk: 4+4 CMYK
- pokrycie z tkaniny zdejmowane (na suwak)
- wszystkie elementy spakowane w torbe transportowa
UWAGA 11: Po zakoriczeniu Wydarzenia $cianka przechodzi na wtasno$¢ Zamawiajgcego i zostanie dostarczona do jego
siedziby najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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UWAGA 12: Projekty do graficzne do platformy i Scianki zostang przygotowane przez Zamawiajgcego i przekazane
Wykonawcy nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed pierwszym dniem Forum, zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie
projektéw do druku i druk.

7. Elementy do podziatu wizualnego i oznakowania przestrzeni

UWAGA 36: Pomimo dos¢ spojnej zabudowy i uzycia podobnych mebli nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ takiego zaaranzowania
przestrzeni przeznaczonych dla poszczegdlnych Partneréw/ grup Partnerdw, aby byty tatwe do odréznienia — jako wyrdzniki
moga stuzy¢ akcenty kolorystyczne, oswietlenie, rézne wzory wybranych elementéw ekspozycyjnych i dekoracyjnych do
zabudowy i wyposazenia itp.

7.1. Plastikowe kratownice — opis/ parametry:

1) Poszczegdlne przestrzenie powinny by¢ oddzielone elementami zabudowy dwustronnej z wykorzystaniem
systemu kratownic plastikowych/metalowych.

2) Kolor: czarny

3) Wysokos¢ zabudowy 2,5 m (+/- 20 cm).

4) taczna dtugosé konstrukcji wyniesie nie mniej niz 100 m.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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7.3. Panele dekoracyjne green wall — opis/parametry:

Panel — stalowa rama z pokryciem ze sztucznych roslin zielonych
Kolor/wzér: liscie imitujgce naturalne, zielone liscie

Wymiary (+/- 10 cm): szer. 100 cm, wys. 200 cm

Liczba: 4 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

7.4. Parawany - opis/parametry:

Parawan na stalowej ramie pokryty elastycznym pokrowcem, ze stopka z regulacjag wysokosci; stabilna
i wytrzymata konstrukcja, z opcjg taczenia parawandéw w linii prostej lub pod katem prostym.

Kolor pokrowca: szary

Wymiary (+/-5 cm): szerokos¢ 70 cm, wysoko$¢ 180 cm

Liczba: 6 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

7.5. Scianki LED i pokrowce do posiadanych przez Zamawiajacego $cianek LED — opis/parametry:

1) Zamawiajgcy dysponuje nastepujgcymi $ciankami:
a) 4 szt. wolnostojgcych dwustronnych kasetondw podswietlanych diodami LED, o wymiarach 600 x 200 cm,
materiat: aluminium (stelaz), tkanina poliestrowa.
b) 4 szt. wolnostojgcych dwustronnych kasetonéw podswietlanych diodami LED, o wymiarach 100 x 200 cm,
materiat: aluminium (stelaz), tkanina poliestrowa.
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3) Czes¢ | zamdwienia — produkcja i dostawa:

a)

b)

tkanin na wymiane do 8 szt. nosnikow reklamowych o wymiarach 600 x 200 cm oraz 8 szt. o wymiarach
100 x 200 cm, na wyzej wymienione kasetony zadrukowane w procesie sublimacji na tkaninie
poliestrowej, kalandrowanej obszytej gumka, ktéra po wcisnieciu w dopasowang szczeline w ramie
kasetonu powoduje, ze tkanina dobrze opina rame i czytelnie oraz estetycznie prezentuje tres¢ reklamowg
— opis/parametry:
- projekt: Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy projekty. Zadaniem Wykonawcy bedzie
dostosowanie projektéw do wymagan produkcyjnych
- grafika: zadruk sublimacyjny 440 (CMYK) pozwalajacy na wykonanie nadrukéw wielokolorowych,
nadrukowanie zdje¢ i grafik z przejsciami tonalnymi
- tkanina: poliester kalandrowany obszyty gumka. Wykonawca musi zadbaé, aby jako$¢ tkaniny
zapewniata whasciwg przejrzystosc oraz jednolitos¢ niezbedng przy nosnikach reklamowych tego typu.
dodatkowo obowigzkiem Wykonawcy bedzie zrobienie przeglagdu oraz drobnych napraw w tym
ewentualnego serwisu w zakresie elektryki jezeli posiadane przez Zamawiajgcego Scianki beda tego
wymagaty. Wykonawca, z ktérym bedzie podpisana umowa, ma obowigzek odbycia wizji tych elementéw
celem pobrania doktadnych wymiaréw niezbednych do produkcji wymiennych no$nikédw na posiadane
przez Zamawiajgcego Scianki.

3) Czes¢ Il zamodwienia — produkcja i dostawa: 6 szt. nosnikow reklamowych o wymiarach 600 x 200 cm —
opis/parametry:

kasetony aluminiowe (rama na ndzkach) z wewnetrznym podswietleniem LED, zasilane pragdem sieciowym
(nie na baterie), z opcja wymiany tkaniny — preferowany wzor zblizony do wzoru kasetonéw bedacych
w posiadaniu Zamawiajgcego

konstrukcja wielokrotnego uzytku, tatwa do samodzielnego ztozenia i roztozenia

tkanina z nadrukiem sublimacyjnym na tkaninie poliestrowej, kalandrowanej i obszytej gumka

kazdy nosnik reklamowy pakowany oddzielnie w woreczek z tkaniny zapinany na suwak. Wykonawca
przekaze tez Zamawiajgcemu: Instrukcje dotyczacg ich montazu, warunkow przechowywania oraz
czyszczenia/ pielegnacji

opracowanie projektu, wymagania dot. druku itd. zgodnie z opisem w pkt. 3,a powyzej.

UWAGA 13: Kazdy z Wykonawcdw zainteresowany realizacja zamodwienia, ma mozliwos¢ obejrzenia oraz dokonania
pomiaréw stelazy jakimi dysponuje Zamawiajacy w celu rzetelnego przygotowania oferty. Stelaze sg dostepne do wgladu
w siedzibie Zamawiajacego, a ich oglgdanie mozliwe jest po wczesniejszym umdwieniu terminu i godziny z zastrzezeniem,
ze siedziba Zamawiajgcego czynna jest w dni powszednie (poniedziatek-piagtek) z wytgczeniem $wiat i dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach 8:00-16:00. Osobami odpowiedzialnymi za udostepnienie do wgladu stelazy sg: Pan Michat Strzelczyk,
e-mail: m.strzelczyk@mazowia.eu oraz Pan Karol Zaczyniski, e-mail: k.zaczynski@mazowia.eu.

7.6.

Podwieszana wystawa/przepierzenie — opis/parametry:

1) Podwieszana wystawa/przepierzenie jest to instalacja, w sktad ktdrej wejdzie 12 dwustronnych baneréw
z zadrukiem, przy czym:
- zgodnie z zamierzeniem Zamawiajgcego banery te majg stanowic¢ element oddzielajacy przestrzen Sceny 2

wraz z widownig od stref aktywnosci partneréw Wydarzenia,

banery te majg by¢ zawieszone z uwzglednieniem kierunku umiejscowienia sceny oraz wymagan
technicznych zwigzanych z realizacjg streamingu), majg siega¢ do podtogi, a na dole majg miec
obcigzenie/stabilizatory,

doktadny sposdb i miejsce zamocowania baneréw oraz odstepy miedzy nimi musza by¢ uzgodnione
z Zarzadcg Obiektu, m.in. w zwigzku z koniecznoscia spetnienia wymogow p.poz (wymagane beda materiaty
z atestem p.poz.)

2) Specyfikacja:
- wymiary banerdw: szeroko$¢ 90-100 cm, wysokos¢ ok. 3,5-5 m — szczegoty po ustaleniu sposobu montazu

oraz stabilizacji.
kazdy baner z innym zadrukiem, zadruk dwustronny — przy czym pojedynczy baner sktada sie z dwdch
zszytych/sklejonych ze sobg materiatow, po to aby zadruk kazdej ze stron nie przebijat na drugg strone.

- powierzchnia zadruku: ok. 90 % szerokosci oraz okoto 60-80 % wysokosci.
- kolor zadruku pojedynczych warstw materiatu: 4+0 CMYK.

projekt i druk: projekty na kazdg z 24 warstw materiatu dostarczy Zamawiajgcy, zadaniem Wykonawcy
bedzie przygotowanie do druku i druk.

- materiat: biaty poliester — préobka do akceptu Zamawiajgcego.
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7.7. Tablice informacyjne zadrukowane na ptycie piankowej — opis/parametry:

Ptyty piankowe z rdzeniem z pianki poliuretanowej i oktadzinami z wielowarstwowego papieru powlekanego,
przeznaczone do uzytku we wnetrzach.

Ptyty z nadrukiem oraz napisami i/ lub grafikg, przy czym nadrukowane elementy muszg by¢ czytelne, wyrazne
i trwate (full kolor).

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy grafike do nadruku na poszczegdlne tablice, przy czym kazda tablica moze
mie¢ inng tres¢ zadruku.

Wymiary: grubos¢: minimum 0,5 cm, rozmiar I: 150 x 50 cm, rozmiar 1l: 140 x 100 cm,

Liczba: 3-4 szt. kazdego rozmiaru.

7.8. Naklejki, inne materiaty — opis/uwagi:

1) W sktad zamowienia wchodzi projekt i produkcja zgodnie z zaleceniami i uwagami Zamawiajgcego
nastepujgcych elementow:

a) naklejki elektrostatyczne do oklejenia recepc;ji
b) naklejki elektrostatyczne do umieszczenia na szybach
c) naklejki elektrostatyczne do umieszczenia na drzwiach, kafelkach itp.

2) Wykonawca powinien zapoznac sie z rodzajami podtoza w obiekcie, tak aby przygotowac¢ naklejki ktére nie
beda sie odkleja¢ w czasie trwania catego Wydarzenia.

3) Naklejka po odklejeniu nie mogg zostawiaé sladu na podtodze, Scianie lub innej powierzchni.

4) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za naklejenie naklejek (podczas montazu) w miejscach uzgodnionych
z Zamawiajgcym, a po zakonczeniu wydarzenia do ich usuniecia.

8. Dekoracje z roslin zywych

8.1. Dekoracje roslinne

1) W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia dekoracji z zywych lisciastych roslin
doniczkowych wraz zapewnieniem dekoracyjnych donic/ostonek na donice. Rosliny te muszg sie znalezé
minimalnie przy Scenie 1, na parterze (w tym zawtaszcza w recepcji), w foyer na pietrze 1. oraz w strefie
Organizatora (miejsce wskazane przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy)

2) Przy scenie nalezy tak wyeksponowac rosliny, aby tworzyty one wrazenie ogrodu tj. Zamawiajacy dopuszcza
ustawienie rosdlin na podtodze, ustawienia kaskadowe, rosliny zawieszone na stojakach/stelazach/
kratownicach itp. Rosliny, ktére bedg uzyte do aranzacji sceny musza wspétgrac z roslinami wykorzystanymi
do dekoracji pozostatych przestrzeni.

3) Wszystkie wykorzystane rosliny muszg by¢ zywe (Zamawiajacy nie dopuszcza roslin sztucznych) i posadzone
w doniczkach. Dopuszcza sie rosliny, ktére na lisciach posiadajg delikatne akcenty w kolorze biatym i rézu
i w ich odcieniach. Catos$¢ dekoracji roslinnych ma by¢ tak skomponowana tak, aby dominowat kolor zielony
w réznych odcieniach.

4) Zamawiajgcy wymaga, aby ilo$¢ doniczek z roslinami wykorzystana do aranzacji wszystkich przestrzeni (poza
przestrzenig przy scenie — te kwiaty bedg liczone osobo, a ich liczba bedzie zalezata od projektu Wykonawcy)
nie byta mniejsza niz 50 szt. Wysokos$¢ kazdej rosliny (powyzej doniczki) to minimum 20 cm. Rosliny, ktdre
bedg eksponowane w sposdb, w ktdrym bedg widoczne ich doniczki muszg by¢é wyposazone w takie same,
jednolite, gtadkie ostonki np. w kolorze biatym lub innym pasujgcym do catosciowej aranzacji wydarzenia (bez
wzordw, napisow, obrazkow itp. akcentéw), w rozmiarach dostosowanych do wielkosci doniczek

5) Zamawiajacy preferuje takie rosliny jak: zroslicha, trzykrotka, kalatea, kordylina.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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UWAGA 14: Wymienione powyzej gatunki i odmiany nie sg jedynymi dopuszczalnymi roslinami jakie mozna wykorzysta¢ do
realizacji. W przypadku checi zastosowania innych roslin nalezy uzyska¢ w tym zakresie zgode Zamawiajgcego (ustalenia
w tym zakresie bedg prowadzone po podpisaniu umowy). Zamawiajacy nie dopuszcza wykorzystania kaktuséw oraz
storczykdw.

UWAGA 15: Po zakonczeniu Wydarzenia rosliny przeznaczone do dekoracji wraz z ostonkami, wskazane w pkt. 8.1 przechodza
na wtasnos$¢ Zamawiajgcego i zostang dostarczone do jego siedziby najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych.

9. Wyposazenie techniczne

UWAGA 42: Przedstawiony ponizej wykaz sprzetu zawiera wyposazenie techniczne, ktére zostanie rozdysponowane we
wszystkich strefach i przestrzeniach Forum (z wyjatkiem scen, ktdre zostaty opisane osobno). Decyzja o tym, w ktérym miejscu
i w jakiej ilosci zostanie uzyty dany sprzet zostanie ustalona z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

9.1. Laptopy - opis/parametry:

Liczba minimalna: 10 szt., przy czym doktadna liczba laptopow, ktére bedzie musiat zapewni¢ Wykonawca
zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni roboczych przed dniem montazu.
Wymagania minimalne: procesor wielordzeniowy (osiggajgcy w tescie wydajnosci PassMark wynik nie gorszy niz
3388 punktow, wedtug wynikéw ze strony http://www.cpubenchmark.net), RAM min. 2 GB DDR3, Ekran min.
15”, klawiatura QWERTY PL, pojemnos¢ baterii min. 4800 mAh, min 2 x port USB 2.0 lub wyzszy, w zestawie
z tadowarkg i myszkg optyczng, system operacyjny umozliwiajgcy uruchomienie pakietu aplikacji biurowych,
w tym minimalnie programéw do obstugi arkuszy kalkulacyjnych i do tworzenia oraz obrébki tekstéw,
programéw do wyswietlania prezentacji multimedialnych wyswietlanych w formie slajdéw oraz plikéw PDF, JPG
i do obstugi internetu.

Komputery z dostepem do internetu (Wi-Fi) tj. wykonawca musi zapewnic¢ facze internetowe umozliwiajace
sprawne potgczenie z internetem dla wszystkich laptopow jednoczesnie.

UWAGA 16: Wykonawca musi zapewnic tgcze internetowo umozliwiajgce sprawne potaczenie z internetem dla wszystkich
laptopdw jednoczesnie, z tym zastrzezeniem, ze komputery bedg uzywane zaréwno na gtéwnej przestrzeni Forum (2. Pietro),
jak i w zamknietych salach ulokowanych na 1. Pietrze.

9.2. Drukarki laserowe — opis/parametry:

Liczba: 2 szt., format druku A4, podajnik papieru na min. 150 arkuszy, szybko$¢ druku w czerni min. 20 str./min.
UWAGA 17: Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na miejscu wydarzenia zapasowych materiatéw
eksploatacyjnych (w szczegdlnosci tonerdw, pojemnikdéw na zuzyty toner oraz papieru w formacie A4 do drukarki — minimum
4 ryzy x 500 arkuszy, gramatura min. 80 g/m2.), umozliwiajacych sprawne funkcjonowanie urzadzen, nieprzerwanie przez

caty czas trwania wydarzenia. Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za wymiane materiatéw eksploatacyjnych.
Zaktadana maksymalna liczba wydrukéw w czasie catego wydarzenia — maksymalnie 1000 szt.

9.3. Telewizory ze stojakami — opis/parametry:

Liczba: 20 szt., przy czym doktadna liczba telewizorow jaki bedzie musiat zapewni¢ Wykonawca zostanie
przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpozniej na 5 dni roboczych przed dniem montazu.

Telewizory o przekatnej 50 i 60 cali (po 10 szt.) z podtgczeniem do Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz
multimedialny, odtwarzane formaty: AVI | MKV | WMV | MP4 | M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC | FLAC | WAV |
JPEG lub wiecej, do wykorzystania przez Zamawiajacego podczas dwdch dni wydarzenia.

Kazdy telewizor wyposazony w stojak mobilny z regulacjg wysokosci w przedziale (+/- 10 cm) 140-170 cm.
Miejsce ustawienia i uruchomienia telewizorow bedzie wskazane przez Zamawiajgcego najpdzniej podczas
montazu.
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9.4. Rzutniki — opis/parametry: po co tyle?

Liczba: 2 szt.

Rzutniki full HD/4K dostosowane do projekcji tylnej o mocy minimum 8000 ANSI (projekcje wewnatrz
pomieszczen przy braku dodatkowego zaciemnienia).

Zaproponowane ekrany muszg by¢ kompatybilne ze wskazanymi w pkt. 9.1 laptopami oraz z ekranami
wskazanymi w pkt. 9.5.

9.5. Ekrany — opis/parametry:

Liczba: 2 szt.

Mobilne ekrany ramowe do projekcji tylnej (kompatybilne z rzutnikami wskazanymi w pkt. 9.4), montowane jako
stojgce na stalowej/aluminiowej ramie.

Wymiary: minimum 100” (powierzchnia projekcyjna ok. 230 x 140 cm)

Format: 16:9

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

~d_
~, b 4 \k

UWAGA 18: Instalacja i podtgczenie zestawow: laptop, rzutnik, ekran nalezy do zadan Wykonawcy, ktéry w trakcie trwania
Wydarzenia bedzie rowniez zobowigzany do udzielania ewentualnej pomocy technicznej osobom korzystajgcym z zestawu.

llI.LA. Obstuga osobowa

1. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni personel niezbedny do kompleksowej obstugi
wydarzenia tj. minimalnie osoby petnigce nastepujace funkcje:

1) Koordynator/ Event manager — 1 osoba, ktéra bedzie odpowiedzialna za realizacje umowy, zaréwno na
etapie przygotowania, jak i realizacji 13FRM. Do jej zadan bedzie nalezat staty kontakt z przedstawicielami
Zamawiajacego w zakresie realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan lezgcych po stronie Wykonawcy
oraz raportowanie ich Zamawiajgcemu. Wykonawca zaproponuje Zamawiajagcemu w ofercie osobe
do petnienia funkcji Event managera. Zamawiajacy wpisze te osobe do umowy jako osobe do kontaktéw
wyznaczong ze strony Wykonawcy. Wskazana osoba musi wykaza¢ sie praktycznym doswiadczeniem
w koordynowaniu imprez o charakterze zgodnym z przedmiotem zamowienia, tj. o charakterze
konferencyjno-wystawienniczym z transmisjg na zywo. Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium spotecznym
za zatrudnienie Event managera na umowe o prace.

2) Konferansjer/prowadzacy — 2 osoby, ktore poprowadzg wydarzenie zgodnie ze scenariuszem. Wykonawca
zaproponuje Zamawiajgcemu co najmniej sze$¢ kandydatur oséb prowadzacych (3 kobiety oraz 3 mezczyzn),
sposrod ktérych Zamawiajgcy wybierze 2 osoby do realizacji zadania.

UWAGA 19: Liste potencjalnych prowadzacych/konferansjerow Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu najpdzniej terminie
2 dni roboczych po zawarciu umowy.

Wymagania wobec prowadzgcego:

—o0soba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub telewizyjnej (konieczne doswiadczenie w pracy przed
kamerg);

—osoba posiadajgca udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu konferencji, debat,
programéw telewizyjnych dla szerokiej grupy widzéw;

—osoba bardzo dobrze komunikujgca sie w jezyku angielskim;
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3)

5)

—osoba cechujaca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki, aktualnych wydarzen krajowych i $wiatowych;

— osoba cechujaca sie rozpoznawalnoscig — udziat w roli prowadzacego, gospodarza w popularnych formatach
telewizyjnych (formaty telewizyjne o wysokiej oglgdalnosci, na antenie telewizji o zasiegu ogdlnopolskim);

—w przypadku dziennikarza - gospodarz programu telewizyjnego o wysokiej ogladalnosci, prowadzgcy pasmo
telewizji $niadaniowej, prowadzacy popularne programy, typu talent show, emitowane nie pdzniej niz
w ciggu ostatnich dwoch lat (cztery ostatnie raméwki);

— 0soba potrafigca wykazac sie doswiadczeniem we wspdtpracy z osobami publicznymi, cztonkami zarzaddw,
dyrektoréw i kluczowych menedzeréw firm i instytucji,

—osoba sympatyczna, otwarta, elastyczna, umiejgca szybko reagowaé na zmieniajgce sie okolicznosci i tatwo
odnajdujgca sie w nowych sytuacjach.

Obowigzki prowadzgcego:

—zapoznanie sie ze scenariuszem wydarzenia w sposob zapewniajgcy sprawne prowadzenie relacji na zywo
oraz udziat w minimum jednym spotkaniu z udziatem Zamawiajgcego, w celu omdwienia scenariusza oraz
preferowanych przez Zamawiajgcego form prowadzenia Wydarzenia,

—petnienie funkcji prowadzacego podczas wydarzenia w miejscu i godzinach okreslonych przez
Zamawiajacego w scenariuszu (przy czym nie dtuzej niz 6 godzin prowadzenia transmisji kazdego dnia);

—dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wsrdéd prelegentéw wystepujgcych
w debatach;

— prowadzenie i czuwanie nad prawidtowym przebiegiem prezentacji na scenie, puentowanie wypowiedzi
zaproszonych prelegentéw, podsumowanie i przedstawienie wnioskéw koricowych,

—moderowanie przebiegu Wydarzenia poza ,,przypisang” danemu prowadzgcemu sceng — utozsamianie sie
zrolg gospodarza i reagowanie na ew. sytuacje problematyczne (np. opdznienia transmisji, spdznienia
uczestnikow itd.) poprzez tzw. ,szycie”, tj. np. inicjowanie krétkich wypowiedzi, rozmoéw czy wywiaddw
z wyznaczonymi uczestnikami Wydarzenia,

—wifasciwe i taktowne zadbanie o atmosfere na scenie, aby byta ona odpowiednia do rangi zaproszonych
gosci oraz powagi poruszanych tematdw, ale jednoczesnie, aby byta ona mita, lekka i przyjemna, tak aby
zachecata widzéw do udziatu w Wydarzeniu oraz pozytywnie zapadata w ich pamieé.

Rezyser sceny — 1 osoba posiadajgca doswiadczenie w rezyserii telewizyjnej, odpowiedzialne za scalenie
przekazu w sposéb zrozumiaty, poprawny warsztatowo i atrakcyjny oraz angazujgcych widza do czynnego
udziatu w wydarzeniu. Odpowiedzialne za zadania realizacyjne i techniczne dla operatoréw obrazu i dZzwieku
w sposob gwarantujacy realizacje Forum zgodnie z zatwierdzonym scenariuszem. Ponadto rezyserzy beda
planowali i zatwierdzali wszystkie projekty dziet odrebnych, stanowigcych integralng czes¢ Forum, czyli filmiki
od beneficjentéw. Wskazane osoby muszg wykazaé sie praktycznym doswiadczeniem w rezyserowaniu
programéw telewizyjnych z emisjg na zywo o charakterze gospodarczym, spotecznym, edukacyjnym.
Wymagane jest, aby wskazane osoby petnigce funkcje rezyseréw, w ciggu ostatnich 3 lat rezyserowaty nie
mniej niz 2 produkcje, o ww. charakterze.

Koordynator sceny — minimum 2 osoby, kazda odpowiedzialna za jedng scene. Osoby odpowiedzialne za
koordynowanie aktywnosci na scenach, grupujace uczestnikow poszczegdlnych debat oraz stuchaczy/
publicznosé w okolicach scen, dbajacy o zapewnienia punktualnej realizacji debat, czuwajacy nad mozliwymi,
nagtymi zmianami w programie debat i wystgpien, utrzymujgcy staty kontakt z przedstawicielem
Zamawiajacego w zakresie wszelkich aktywnosci w obrebie danej sceny.

UWAGA 48: Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium spotecznym za zatrudnienie Koordynatoréw scen na umowe o prace.

6)

7)

8)

Koordynator strefy — maksimum 4 osoby odpowiedzialne za koordynowanie prac wszystkich osdb
przewidzianych do realizacji dziatarn w ramach przydzielonej strefy i/lub przestrzeni. Osoby odpowiedzialne
za koordynowanie strefami powinny cechowac sie wysokg kulturg osobistg, bardzo dobrg organizacjg pracy,
kreatywnoscig, zaangazowaniem w powierzone im zadania, umiejetnoscig pracy w zespole oraz pod presj3
czasu.

Ttumacz migowy — minimum 2 osoby kazdego dnia Wydarzenia (po minimum jednej na kazdg scene), ktore
bedg odpowiedzialne za symultaniczne ttumaczenie migowe wszystkich aktywnosci dziejgcych sie na scenach.
Ttumacze beda widoczni/zamieszczeni w filmach streamingowych. Podczas obu dni 13FRM czas gotowosci
ttumaczy przewidziany jest od godz. 9:30, a czas pracy od godz. 10:00 do maksimum 16:00.

Ttumacz symultaniczny jezyka angielskiego — minimum 2 osoby kazdego dnia wydarzenia (po minimum
jednej na kazdg scene), ktére bedg odpowiedzialne za symultaniczne ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk
angielski oraz z jezyka angielskiego na polski wszystkich aktywnosci dziejgcych sie na scenach. Podczas obu
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dni 13FRM czas gotowosci ttumaczy przewidziany jest od godz. 9:30, a czas pracy od godz. 10:00 do
maksimum 16:00.

Wymagania:
Maja to by¢ osoby z wyksztatceniem minimum srednim i o udokumentowanej znajomosci jezyka angielskiego

na poziomie C2 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego lub certyfikat réwnowaziny,
tj. certyfikat potwierdzajacy, ze wskazana osoba postuguje sie biegle jezykiem angielskim w mowie i w pismie,
wydany przez podmiot uprawniony do wydawania certyfikatéw potwierdzajgcych umiejetnosci jezykowe),
umiejetnosé operowania adekwatng terminologia specjalistyczng i umiejetnos¢ konstruowania adekwatnych
tekstow specjalistycznych, umiejetnos¢ artykulacyjnej prezentacji tworzonego tekstu, umiejetnosc¢
ttumaczenia pisanego tekstu na ustny tekst docelowy, podzielnos¢ uwagi zadaniowej (wielozadaniowosc)
oraz kreatywnego rozwijania tekstow z poje¢ kompleksowych i transformacji wyrazen jezykowych —
parafrazowanie. Konieczna umiejetnos¢ pracy w kabinie do ttumaczen: wiedza o technicznym
funkcjonowaniu sprzetu technicznego (kabina ttumaczy w otoczeniu multimedialnym — zewnetrzny rzutnik
multimedialny), sprawne i skuteczne postugiwanie sie sprzetem technicznym (mikrofony, stuchawki, pulpit
sterowniczy).

Wymagane doswiadczenie minimalne:

Prowadzenie ttumaczen symultanicznych podczas wydarzen o charakterze konferencyjnym, szkoleniowym,
seminaryjnym podczas minimum 5 imprez (w tym minimum 2 o tematyce funduszy europejskich), z ktérych
kazde dedykowane byto dla minimum 300 osdb.

Dodatkowe wymagania:

Po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego prébki gtosow ttumaczy —
minimum 6 propozycji do wyboru.

UWAGA 20: Ttumaczenie polsko-angielskie lub/i angielsko- polskie wymagane bedzie podczas réznych aktywnosci dziejgcych
sie na scenach, w tym np. debat/wywiaddw/ spotkan/prezentacji/ zapowiedzi i innych aktywnosci ,,méwionych”.

9)

10)

11)

Obstuga techniczna — minimum 12 oséb do obstugi technicznej wydarzenia. Do ich zadan bedzie nalezato
m.in. wiasciwe ustawienie Swiatta oraz dzwieku, obstuga wszystkich urzadzen technicznych zapewnionych do
realizacji wydarzenia, wyswietlanie prezentacji/grafik/filméw zgodnie z kolejnoscig wystgpien, instrukcjami
Zamawiajacego w tym zakresie, scenariuszem i harmonogramem wydarzenia, obstuga rezyserki — dzwiek,
wizja, oswietlenie, obstuga kamer, itd.; skonfigurowanie wszystkich potaczen, dbanie o ciggtos¢ dziatania
i sprawnos¢ wszystkich elementéw wyposazenia technicznego w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz
czuwanie nad prawidtowym dziataniem sprzetu, niezwtoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek, itp. Osoby
muszg doskonale znad sprzet, za ktérego sprawne dziatanie bedg odpowiadac oraz posiada¢ doswiadczenie
w zakresie powierzonych im zadan przy realizacji wydarzen konferencyjnych transmitowanych na zywo.
Steward/hostessa — minimum 10 os6b odpowiedzialnych za obstuge szatni, recepcji, kierowanie ruchem
uczestnikow w obiekcie, przy wejsciu/ wjezdzie na teren obiektu oraz na parkingu. Osoby te musza
cechowac sie checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone im zadania. Muszg by¢ ubrane w schludne,
jednolite, stroje w stonowanych kolorach (szczegéty do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Muszg w stopniu
biegtym postugiwac sie jezykiem polskim oraz w stopniu komunikatywnym jezykiem angielskim. Kazdego
dnia muszg by¢ obecne na stanowisku pracy minimum 60 minut przed ustalong godzing rozpoczecia
i pozostawac na nim do zakonczenia wydarzenia danego dnia.

Wizazysta — 1 osoba, ktérej zadaniem bedzie przygotowanie uczestnikow debat (zrobienie make-upu
dostosowanego do warunkdw oswietleniowych i wymagan rejestracji przez kamery oraz biezgce czuwanie
nad wizerunkiem tych osdb np. poprawianie make-upu wystepujgcych osdb, czuwanie, aby nie byto widac
w kamerze defektow skory, swiecagcej sie twarzy, wtoséw spadajacych na twarz, itp.).

Wymagania:

Osoba ta musi wykazac sie co najmniej 2-letnim doswiadczeniem wizazysty/ charakteryzatora oraz posiadac
umiejetnos¢ wykonywania swoich zaje¢ pod presjg czasu szybko i precyzyjnie.

UWAGA 21: Wszelkie narzedzia i przedmioty niezbedne do realizacji zadan wizazysty powinny by¢ jednorazowego uzytku

(np.

12)

pedzle, gabki, grzebienie itp.) i zapewniac najwyzsze standardy higieny.

Obstuga atrakcji: fotobudka 360 °© — 1 osoba odpowiedzialna za animowanie atrakcji, zachecanie
uczestnikéw do fotografowania sie oraz instruowania co i jak nalezy robi¢ ze zdjeciami/filmami. Do zadan
tej osoby bedzie nalezato taktowne zapraszanie uczestnikdw Forum do aktywnego udziatu w atrakgji, tak
zeby uzyskac¢ mozliwie najwiecej zdjec i filméw oraz zachecanie ich do oznaczania Wydarzenia w ich social
mediach podczas udostepniania materiatow.
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UWAGA 22: Osoby obstugujace ww. atrakcje muszg by¢ ubrane w schludne, jednolite, stroje w stonowanych kolorach
(szczegdty do uzgodnienia z Zamawiajacym). Muszg w stopniu biegtym postugiwac sie jezykiem polskim oraz w stopniu
komunikatywnym jezykiem angielskim. Muszg by¢ obecne na stanowisku pracy minimum 30 minut przed ustalong godzing
rozpoczecia rejestracji uczestnikdw i pozostawac na nim do zakonczenia wydarzenia podczas dwdch dni wydarzenia.

13) Ratownik medyczny — 1 osoba z uprawnieniami do petnienia wyznaczonej funkgji, ktéry/a musi wykazac sie
co najmniej 2 letnim doswiadczeniem w zakresie ratownictwa medycznego. Wymagane jest, aby obstuga
medyczna byta stale byta obecna w wyznaczonym i oznakowanym punkcie tzw. ,,punkcie medycznym” oraz
dysponowata zestawem do udzielania pierwszej pomocy (torba medyczna z wyposazeniem), tak aby w razie
potrzeby mogta szybko udzieli¢ koniecznej pomocy.

14) Ochrona — min. 2 osoby. Zapewnienie obstugi profesjonalnej firmy, tj. posiadajgcej wszelkie niezbedne
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony oséb i mienia. Osoby zapewnione przez firme
zadbajg o bezpieczenstwo iskutecznie ograniczg dostep do powierzchni przeznaczonej na realizacje
wydarzenia osobom nie zwigzanym z jej realizacjg (charakter imprezy zamknietej), a w przypadku
pojawienia sie takiej koniecznosci bedg rowniez zaangazowane do pomocy w innych wskazanych przez
Zamawiajacego czynnosciach/ zadaniach. Osoby petnigce zadania ochroniarskie musza byé jednolicie
ubrane (garnitury), posiada¢ plakietki/ oznaczenia ,ochrona” i posiadaé sprzet umozliwiajacy tgcznosé.
Liczba os6b musi byé dostosowana do wielkosci i charakteru wydarzenia oraz do powierzchni, na ktérej
realizowana bedzie ustuga - liczba osdb Swiadczacych ustuge ochrony podlega akceptacji Zamawiajacego.
Wykonawca wyznaczy osobe koordynujgcg prace ochrony, ktéra bedzie w statym kontakcie
z przedstawicielami Zamawiajgcego podczas trwania wydarzenia. W razie potrzeby bedzie odpowiedzialny
za ewakuacje.

UWAGA 23: Kazda z 0s6b wyznaczona do obstugi wydarzenia moze petnic¢ tylko jedng funkcje sposréd wyzej wymienionych,

przy czym osoby obstugujgce rejestracje i szatnie po zakonczeniu pracy na swoich stanowiskach bedg skierowane do innych

zadan, tj. np. do animacji wybranych wydarzen na przestrzeniach stref, do rozdawania materiatow informacyjnych

i promocyjnych, udzielania informacji itp. Zakres tych prac zostanie omdwiony na etapie realizacji umowy i bedzie zalezat od

potrzeb Zamawiajacego. Na stanowisku rejestracji oraz w szatni przez caty czas trwania wydarzenia zostanie po jednej osobie

(dyzur). Kazdego dnia przed zakonczeniem wydarzenia (o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego), osoby obstugujace

szatnie wrdcg na swoje stanowiska).

2. Najpdiniej na 2 dni robocze przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktéry w ofercie wskazat osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace przekaze Zamawianemu kopie zawartych z Pracownikami umdw.
Na zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest przedstawi¢ stosowne dokumenty potwierdzajgce ztozone
oswiadczenie. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownikéw zgody na
przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. Wykonawca
zobowigzany jest do zatrudniania na podstawie umowy o prace osdb wskazanych w ofercie w wykazie osdb,
przez caty okres realizacji zamdwienia. Nieprzedtozenie przez Wykonawce kopii uméw z Pracownikami
Swiadczacymi ustugi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia

3. Najpdziniej na 5 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz oséb
wskazanych w pkt. 1 wraz z informacjami pozwalajgcymi stwierdzi¢, czy dana osoba spetnia wymagania
dotyczace wymaganych kompetencji i doswiadczenia. Dokumenty mogg by¢ przekazane w formie papierowej
do wgladu lub w formie elektronicznej w postaci skanéw. W zwigzku z koniecznoscig okazania/przekazania
Zamawiajacemu ww. dokumentéw, Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownikéw zgdd na
przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

lll.B. Rejestracja uczestnikow

1. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sytemu umozliwiajgcego rejestracje online uczestnikow
Forum.

2. Rekrutacja ma by¢ prowadzona za pomocga zewnetrznych, dostepnych na rynku systemdw rejestracyjnych,
do ktérych linki/odnosniki (wraz z informacjg oraz regulaminem gry oraz quizu) zostang umieszczone na
stronie internetowej Forum.

3. Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci systemu/strony rejestracyjne;j:

1) Rejestracja otwarta, dostepna dla kazdego zainteresowanego potencjalnego uczestnika (z poziomu
komputera, tabletu, czy smartfona).
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4.

5.

2) Uczestnik powinien wypetniaé formularz rejestracyjny (z mozliwoscig konfiguracji pozyskiwanych
danych), a po zakonczonej rejestracji otrzymywac potwierdzenie dokonania rejestracji oraz dodatkowe
informacje o wydarzeniu (e-mail z mozliwoscig uwzglednieniem identyfikacji wizualnej Forum).

3) System musi zapewnia¢ mozliwos¢ eksportu danych do arkusza kalkulacyjnego.

4) Wpykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ dostepu do petnej listy zarejestrowanych
uczestnikow w kazdym czasie, przy czym system lub strona musi dawa¢ mozliwos¢ wyszukiwania,
sortowania, filtrowania list, przypisywania funkcji i dodatkowych rél poszczegdlnym uczestnikom (przez
Zamawiajacego).

5) Woykonawca powinien przewidzie¢ takze przeprowadzenie 1-2 mailingdw do oséb, ktére dokonaty
rejestracji, zwierajacego informacje dostarczone przez Zamawiajacego (np. z informacjami o dojezdzie
na miejsce wydarzenia itp.).

Dodatkowe wymagania dotyczace systemu/strony rejestracyjne;j:

1) Na podstawie zgtoszen dokonanych za posrednictwem systemu rejestracyjnego uczestnikom Forum
beda wydawane identyfikatory.

2) Informacje o frekwencji — w kazdym czasie.

3) Elektroniczna lista gosci — do pobrania w kazdym czasie.

Zadaniem Wykonawcy jest Zapewnienie w recepcji/rejestracji narzedzi umozliwiajgcych wydruk i przekazanie
uczestnikom identyfikatoréw wydarzenia, wykonanych zgodnie z projektem opartym na KV Forum
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego — dla kazdej kategorii uczestnikdw, a poniewaz identyfikatory beda
wydawane bedg na postawie zgtoszen dokonanych za posrednictwem systemu rejestracji online, narzedzia
powinny wspodtpracowac ze soba.

Dodatkowo Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie:

1) 2 tabletéw do rejestracji uczestnikow (ktorzy nie dokonali wczesniejszej rejestracji z wykorzystaniem
systemu i robig to w chwili pojawienia sie na wydarzeniu) obstugiwane przez hostessy w recepcji mobilnej.

2) 10 szt. laptopow do obstugi stanowiska recepcyjnego, przy czym laptopy te nie sg wliczane do laptopow
wymienionych w punkcie dotyczagcym wyposazenia technicznego stref.

llI.C. Streaming/transmisja

1.

Wykonawca ma zapewni¢ kompleksowg realizacje transmisji Wydarzenia (w tym zapewnienie
cyberbezpieczenstwa transmisji) obejmujgcg aktywnosci prowadzone na Scenie Gtdwnej, w tym: uroczyste
otwarcie i zamkniecie Wydarzenia.

Na potrzeby realizacji Wydarzenia Wykonawca utworzy kanat na platformie YouTube lub innej platformie
réwnowaznej, przy czym platforma ta ma byé bezptatna, ma zawieraé menu w jezyku polskim, nie moze by¢
platformg jednoznacznie kojarzong z tresciami nieodpowiednimi do rangi wydarzenia oraz statusu
Zamawiajacego, a po zakonczeniu Wykonaweca przekaze Zamawiajgcemu dane dostepowe do tego kanatu.

. Transmisja ma by¢ prezentowana okienku streamingowym z minimum 2 $ciezkami jezykowymi: polskg

i angielskg) —i z pierwszego, i z drugiego dnia Wydarzenia.

W celu realizacji transmisji Zamawiajgcy dopuszcza umieszczenie playerow/odtwarzaczy z wieloma $ciezkami
dzwieku na stronach www.funduszedlamazowsza.eu oraz www.forumrozwojumazowsza.pl lub umieszczenie
ich na stronie zewnetrznej i podlinkowanie na ww. stronach. Dodatkowo mozliwa bedzie transmisja na zywo
na stronach Forum Rozwoju Mazowsza i MJWPU (Fundusze dla Mazowsza) na Facebooku (do decyzji
Zamawiajacego).

UWAGA 24: Wykonawca moze zaproponowac zastosowanie innych rozwigzan dotyczacych prezentacji streamingu, jednak
ostateczny wybor zalezy od decyzji Zamawiajgcego.

6.

Podstawowe wymagania — zadaniem Wykonawcy jest:

1) Przeprowadzenie transmisji z przebiegu 13FRM, obejmujgcej wszystkie wydarzenia odbywajace sie na
Scenie Gtéwnej — zgodnie z programem wydarzenia. Dodatkowo w ramach transmisji (podczas przerw
w debatach) Zamawiajagcy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje i transmisje dodatkowych ujec,
prezentujgcych 13FRM od zaplecza (np. przebitki na przestrzen wydarzenia, ,setki” z wybranymi
uczestnikami) jak réwniez emisje wczesniej nagranych materiatéw filmowych, np. materiaty promujgce
konkurs Lider Zmian oraz wybrane filmy wyprodukowane przez MJWPU.
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2)

3)

Wydelegowanie niezbednej liczby wykwalifikowanych oséb do obstugi transmisji i zapewnienia biezgcej
obstugi oraz stanowiska rezyserskiego (np. operatorzy kamer, informatyk, dZzwiekowiec, oswietleniowiec,
rezyser planu itd.).

Zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej do przeprowadzenia transmisji zgodnie z opisanymi
nizej wymaganiami.

UWAGA 25: W przypadku zgtoszenia takiej koniecznosci Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kod playera do
przeprowadzenia testow oraz transmisji na stronach Zamawiajgcego.

4)

Obstuga rejestracji uczestnikdbw. W ramach rejestracji Wykonawca musi zapewni¢ profesjonalng
platforme/ system rejestracyjny dedykowany do zapiséw na tego typu bezptatne wydarzenia, do ktdrej
dostep dla Zamawiajacego bedzie udostepniony za pomocg protokotu szyfrowanego. Dodatkowo,
Wykonawca jest zobowigzany do wysytki min. 3 maili do kazdego zapisanego uczestnika (tj. mail
potwierdzajacy zarejestrowanie zawierajacy szczegotowe informacje dot. wydarzenia oraz 2 miale
przypominajgce np. na 1-3 dni przed wydarzeniem oraz w dniu wydarzenia). Tres¢ maili przed wysytkg
musi zosta¢ przygotowana przez Wykonawcy i zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wnioskowania o zmiane tresci/poprawki redakcyjne i edytorskie ww. maili przed
ich akceptacja.

7. Minimalna funkcjonalnos¢ systemu streamingowego:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

Mozliwos$¢ przewijania nagran w czasie trwania transmisji.

Brak koniecznosci instalowania dodatkowego oprogramowania (np. aplikacji) na urzgdzenie, na ktorym
uczestnik oglgda wydarzenie (np. komputer, tablet, telefon komadrkowy).

Liczba ogladajacych poprzez playera zamieszczonego na stronie Zamawiajgcego jest szacowana na max.
1000 oséb.

Transmisja z danego dnia wydarzenia musi by¢ dostepna na platformach zapewnionych/wskazanych
przez Zamawiajgcego dla ogladajgcych wydarzenie w czasie jego trwania (w czasie rzeczywistym,
z mozliwoscig przewijania nagran — opisane w pkt. 1.).

Mozliwos¢ interakcji polegajgca na opcji wigczania sie moderatora kazdej debaty w tresci wypowiadane
przez danych ekspertéw zabierajgcych gtos w danym panelu dyskusyjnym w sposdb zapewniajacy state
moderowanie debaty, zadawanie pytan, kierowanie tematem i poruszanymi watkami (dotyczy
panelistdw obecnych tylko online), zapraszanie do zabrania gtosu kolejnych osoby, kontrola czasu
poszczegdlnych wypowiedzi oraz catej debaty (stata mozliwos¢ zabierania gtosu przez moderatora
debaty, a nie tylko wprowadzenie i podsumowanie panelu dyskusyjnego).

W przypadku gdy nie wszyscy panelisci sg na scenach, a czes¢ jest obecna tylko online, na ekranie widza
musi by¢ wyswietlana gtdwnie osoba zabierajgca gtos, a pozostali uczestnicy debaty (np. w formie
matych okienek) — obraz na wizji nie moze by¢ wytacznie statyczny.

W przypadku wypowiedzi opatrzonej prezentacjg osoba jg prowadzaca musi mie¢ mozliwosc
samodzielnego przefaczania kolejnych slajdéw swojej prezentacji, wracania do poprzednich
w przypadku nawigzywania w dalszej czeéci rozmowy do danych zawartych we wczesniej pokazywanych
slajdach. W takiej sytuacji na ekranie streamingu powinna by¢ widoczna osoba wystepujaca oraz okno
z prezentacjg lub tylko prezentacja — w przypadku pokazywania elementéw, ktére mogtyby by¢
niewidoczne na smartfonie.

Nie dopuszcza sie mozliwosci pojawienia sie przebi¢ w zakresie dzwieku czy wizji polegajacych na
pojawieniu sie np. komentarzy ze strony obstugi technicznej czy zaktdcen w zakresie wizji — obstuga
techniczna do swojej wewnetrznej komunikacji musi mie¢ zapewniony odrebny kanat lub narzedzie
niezalezne od systemu stuzgcego do transmisji celem wyeliminowania wszelkich przebié i zaktocen.
Przez caty czas trwania transmisji musi by¢ zapewniona petna synchronizacja wizji z fonia.

Musi by¢ mozliwos¢ wprowadzenia 5-60 sekundowego lub nawet kilkuminutowego opdznienia
transmisji wzgledem czasu rzeczywistego. O potrzebie wprowadzenia takiego opdznienia Zamawiajgcy
poinformuje kazdorazowo Wykonawce. Bez takiego zgtoszenia wykonawca nie moze prowadzic
transmisji z jakimkolwiek opdznieniem.

Wykonawca zapewni prompter do wyswietlania nazwisk uczestnikow i tytutéw prezentacji, albo innego
tekstu/tresci przekazanych przez moderatora lub na potrzeby innych uczestnikow debaty.

Wykonawca przeprowadzi test tgczy z kazdym z uczestnikéw Wydarzenia, ktéry bedzie sie taczyt zdalnie
ze sceng (w tym prelegenci — takze goscie z zagranicy oraz finalisci Konkursu), atakze udzieli
szczegdtowego instruktazu ww. osobom, co robié, aby mogty one w petni uczestniczy¢ w ,,swojej” czesci
wydarzenia, styszac i widzac, co sie dzieje na scenach w czasie rzeczywistym oraz bedac styszalnymi
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a)

b)

c)

d)

i widzialnymi. Celem kontroli jakosci potgczenia oraz ustawieniem wszelkich parametréw technicznych
na czas wystgpien i ich transmisji.

13) Wykonawca zapewni serwis techniczny, ktéry w przypadku jakichkolwiek problemdéw technicznych
bedzie je szybko i sprawnie eliminowat w sposdb zapewniajgcy ciggtos¢ prowadzenia transmisji. Nie
dopuszcza sie wiekszej niz 2 minutowa przerwa techniczna lub dtuzsze niz 2 minutowe zaktdcenia
transmisji.

14) W przypadku jakiejkolwiek awarii wykonawca bedzie miat przygotowane tablice informacyjne, ktére
beda wyswietlane na ekranach odbiorcéw (zgodnie z pkt. 13 nie dtuzej niz 2 minuty).

15) Wymagane bedzie takze:

a) zapewnienie dostepu do biezgcego podgladu rejestréw pokazujacych liczbe oséb korzystajacych
z internetowej formy uczestnictwa w wydarzeniu oraz Sredniego czasu kazdego logowania na
stronach wydarzenia (liczba IP, wraz ze sSrednimi np. max ilos¢ wejs¢) — zapewniony system powinien
posiadac opcje ,licznika” pokazujacego, ile osdb oglagda w danym momencie transmisje oraz opcje
wytaczenia tego licznika (w zaleznosci od potrzeb i polecen Zamawiajacego licznik moze by¢
upubliczniany lub ukrywany dla odbiorcéw),

b) opracowanie i przekazania raportu ze zgromadzonymi danymi statystycznymi z kazdego dnia
wydarzenia.

16) Wykonaweca jest zobowigzany do zapewnienia sprzetu niezbednego do realizacji streamingu, tj. do
zadan wykonawcy nalezato bedzie:

zapewnienie profesjonalnego oprogramowania, ktére pozwala na tworzenie wysokiej jakosci produkcji,

umozliwia dodawanie wielu kamer, materiatéw video, zdjeé, plikdéw audio, strumieni internetowych, plikow

PowerPoint itp. materiatéw wykorzystywanych podczas konferencji online. Musi ono umozliwia¢ minimalnie

wyswietlanie, zapisywanie i transmitowanie naszej produkcji w tym samym czasie oraz pozwalaé¢ na

dokonanie post-produkcji. Oprogramowanie musi zapewnia¢ mozliwo$¢ jednoczesnego prowadzenia

i transmitowania wydarzenia z dwéch scen w tym samym czasie w dwoch wersjach jezykowych (state

ttumaczenie symultaniczne: polsko-angielskie lub/i angielsko-polskie). Obie wersje jezykowe muszg by¢

rowniez zarejestrowane w sposob umozliwiajgcy post-produkcje materiatu. Minimalne parametry
funkcjonalnosci oprogramowania:

a. mozliwosé obstugi minimum 8 kamer,

b. mozliwo$¢ obstugiwania najpopularniejszych formatéw materiatow tj.: 4K, HD, SD, AVI, MP4, H264,
MPEG-2 WMV, QuickTime, MP3, RTSP, PowerPoint, Photos, Flash, RTMP, Solid Colour itp.

c. jednoczesne nagrywanie oraz streaming,

d. min. 10 efektéw przejscia (np. Cut, Fade, Zoom, Wipe, Slide, Fly, Cross Zoom, Fly Rotate, Cube,
CubeZoom).

zapewnienie infrastruktury technicznej niezbednej do realizacji zadania oraz systemu do obstugi streamingu,

dostepu do t3cza internetowego i serwera o odpowiednich parametrach gwarantujacych szybki i stabilny

streaming oraz mikrofonéw, stuchawek do odstuchu ttumaczenia dla oséb obecnych na scenach, czy innych
elementéw niezbednych do przeprowadzenia transmisji na zywo w jakosci HD, przy czym:

a. wymagane bedzie zastosowanie odtwarzacza z mozliwoscig jednoczesnej obstugi kilku Sciezek
dzwiekowych (w czasie Wydarzenia planowanych jest kilka punktéw programu podczas ktérych dwéch
ttumaczy bedzie musiato prowadzi¢ jednoczesne, state ttumaczenia z jezyka angielskiego na polski
i z jezyka polskiego na angielski),

b. wymagane bedzie zastosowanie serweréw wideo przyjmujgcych sygnat RTMP (jedna $ciezka wideo i jedna
Sciezka audio) oraz UDP (jedna Sciezka wideo i wiele $ciezek audio oraz tekstu),

c. zastosowanie playera z mozliwoscig wyboru $ciezki audio, $ciezki tekstu oraz rozdzielczosci odtwarzanego
materiatu,

d. mozliwosé sporzadzenia statystyk liczby oglgdajacych transmisje poprzez playera, dodatkowo system
powinien posiada¢ mozliwos¢ faczenia sie z uczestnikami poszczegdlnych punktéw programu w ramach
tzw. ,przedpokoju” (potgczenie z rezyserka, w czasie ktdérego wszyscy uczestnicy np. tej samej debaty
widzg sie i styszg) oraz ,,pokoju gtéwnego” (potgczenia z przekierowaniem na wizje).

emisja podpisow edytowanych podczas transmisji online, wyswietlanych bezposrednio na pasku podczas

transmisji np. imie i nazwisko, funkcja mowcy, temat prelekcji, nazwa wydarzenia, logotyp, itd. — zgodnie

z KV Wydarzenia oraz linig graficzng opisang w pkt VII, 4,1),

zapewnienie facznie maksimum 5 kamer:

a. Scena Gtéowna — 3-4 kamery (2 stacjonarne, minimum 1 mobilna). Kamery wraz zosprzetem
gwarantujgcym realizacje ptynnych przejs¢, dynamicznych ujeé (kamera na wézku lub szynach), uje¢ z géry
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oraz uje¢ na widownie (np. kamery na wysiegniku, np. na tzw. ,zurawiu”), kamera z szerokokgtnym
obiektywem pozwalajgca uchwyci¢ caty plan scenografii
b. kamera ,lotna” minimum 1 sztuka (do realizacji materiatéw z pozostatych przestrzeni),

e) zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej, oprogramowania, nagtosnienia i obstugi do
przeprowadzenia transmisji (z mozliwoscig odtwarzania nagran audio i video),

f) realizacja dzwieku w oparciu o sprzet o parametrach dobranych do sceny, w ktorej bedzie realizowane
nagranie w tym minimalnie: mikrofony krawatowe/bezprzewodowe (ok. 18-22 szt.), konsoleta, eliminator
sprzezen, procesory dzwieku (gwarantujace realistycznie brzmigcy dzwiek, o wysokiej jakosci, bez zaktécen),

g) dobdr i realizacja petnego, profesjonalnego oswietlenia studyjnego, kreujgcego kompozycje obrazu,
umozliwiajgcego wyeksponowanie danego obiektu/osoby, wypetnienie cieni oraz nadanie pozadanej gtebi
oraz kontrastu obrazu.

UWAGA 26: Wszystkie zapewnione przez Wykonawce elementy wyposazenia technicznego musza by¢ ze sobg kompatybilne,
umozliwiajac ich petne wykorzystanie. Muszg zapewniaé realizacje wydarzenia na wysokim poziomie, nie mogg sie wzajemnie
zaktdcac, czy negatywnie wptywac na swoje wtasciwosci funkcjonalne.

IV.A. Opracowanie i produkcja materiatéw graficznych i audiowizualnych

1. Wymagania ogdlne dotyczace produkcji

1) W ramach tej czesci zamoéwienia zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie i produkcja materiatéw
dotyczacych zaréwno samego 13FRM (w KV Wydarzenia), jak i odbywajacego sie w ramach 13FRM finatu
konkursu Lider Zmian (w KV Konkursu), przy czym oba KV zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

2) Wszystkie wymienione nizej materiaty muszg zostaé przygotowane przez Wykonawce, w Scistej wspotpracy
z Zamawiajgcym — na podstawie jego wytycznych oraz przekazanych przez niego materiatéw i informacji.

3) Do opracowania i produkcji/zapewnienia na potrzeby Wydarzenia bedg m.in.:

a) przed Wydarzeniem:

— linia graficzna zgodna z KV 13FRM wraz z podktadem dZwiekowym,
linia graficzna wraz z podktadem dzwiekowym i prezentacja multimedialna zgodna z KV Konkursu.

b) po Wydarzeniu:

— materiaty zmontowane ze streamingu (elementy KV, np. czotéwka i tytéwka, w zaleznosci od tego, czego
bedzie dotyczyt dany materiat),
— filmy reportazowe nt. przebiegu 13FRM (KV 13FRM).

d) Wykonawca przy produkcji wszelkich materiatdw musi w kazdym przypadku bezwzglednie uzyskac akceptacje
Zmawiajgcego ich projektdw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o dokonanie
zmian/korekt proponowanych projektéw. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany do naniesienia
niezbednych zmian i przestania zmodyfikowanych projektéw zgodnych z zaleceniami Zamawiajacego.

e) Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do przekazania Zamawiajgcemu materiatéw archiwalnych powstatych
w trakcie realizacji umowy: wskazanych przez Zamawiajgcego projektow graficznych i filmowych — materiaty
majg by¢ przekazane na zewnetrznym nosniku pamieci (dysk/pendrive), przy czym:

—  materiaty graficzne majg by¢ przekazane w formatach *ai, *psd, *jpg,
—  materiaty filmowe majg by¢ przekazane w formatach *avi i *mpeg.

f) Materiaty reportazowe nt. przebiegu 13FRM majg zostac przekazane do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej
w ciggu 10 dni roboczych od daty zakornczenia Wydarzenia, a materiaty zmontowane ze streamingu mogg by¢
przekazywane sukcesywnie, zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, przy czym wszystkie
materiaty w wersjach ostatecznych, tj. po akceptacji Zamawiajacego muszg zostac przekazane najpdzniej do
dnia zakonczenia obowigzywania Umowy.

g) Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji niewytgcznej (autorskie prawa majgtkowe) na czas nieokreslony
do korzystania z wszystkich utworéw powstatych w wyniku realizacji przez niego umowy na wszystkich polach
eksploatacji. Wykonawca ma obowigzek uzyska¢ zgode na wykorzystanie wizerunku prezenteréw i innych
zaangazowanych przez siebie oséb wystepujgcych na scenach i/lub w przestrzeni 13FRM, uzyskaé autorskie
prawa majgtkowe do wykorzystania odtwarzanych/wykonywanych podczas Wydarzenia utworéw na
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potrzeby emisji nagranych materiatéw filmowych na wszystkich polach eksploatacji. Szczegétowe warunki
licencji okresla wzér umowy.

h) W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztéw wszelkich roszczen oséb trzecich powstatych w wyniku realizacji
zadan zwigzanych z e-Forum.

i) Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot. projektow
wspotfinansowanych z funduszy europejskich, w tym: wymagana zgodnos$¢ z KSIEGA IDENTYFIKACII
WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programoéw polityki spdjnosci na lata 2014-2020,
wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZAC)I Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014- 2020. Projekty wszystkich materiatéw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu
informacji i promocji dot. projektow wspétfinansowanych z funduszy europejskich, tj.

—zawierac: znak UE EFSI (wersja edytowalna do pobrania pod linkiem:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r/),

—zawiera¢ formute dotyczacg zZrédta finansowania kampanii z funduszy europejskich: ,Wydatek
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

UWAGA 27: Wymagania dotyczace oznakowania projektéw moga ulec zmianie, nie pdzniej jednak niz po zaakceptowaniu
przez Zamawiajacego ostatecznej wersji projektow, ktdra jest jednoznaczna ze zgodg na produkcje.

UWAGA 28: Powyzisze wymagania dotyczg oznakowania m.in. plansz wykorzystywanych w czasie transmisji, materiatéw
filmowych powstatych na bazie transmisji (zapis debat, prelekgji itd.), czy materiatéw promocyjnych. Wymagania dotyczgce
oznakowania projektéw mogg ulec zmianie.

2. Szczegotowe wytyczne dotyczace produkcji poszczegdlnych materiatow

2.1. Linia graficzna zgodna z KV 13FRM, linia graficzna zgodna z KV Konkursu wraz z podktadami dzwiekowymi

a) Maksymalnie w terminie 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego wymagane elementy oprawy graficznej i dzwiekowej 13FRM, w tym po minimum dwa wzory
nastepujgcych elementow:

a. grafiki/ilustracje/animacje prezentowane na horyzontach Scen 1i 2,
b. ekrany przerw, czotéwka, tytéwka,

c. belki podpiséw ekspertow,

oraz minimum 8 propozycji podktadu dzwiekowego (bez wokalu).

b) Maksymalnie w terminie 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego wymagane elementy oprawy graficznej i dZzwiekowej konkursu Lider Zmian, w tym po
minimum dwa wzory nastepujgcych elementow:

a. grafiki/animacje prezentowane jako zapowiedz finatu Konkursu,
b. ekrany przerw, czotéwka, tytéwka,

c. belki podpiséw finalistéw Konkursu,

oraz minimum 8 propozycji podktadu dzwiekowego (bez wokalu).

c) Zamawiajgcy w ciggu kolejnych 2 dni roboczych zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi poprawki,
ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzglednic¢ w ciggu kolejnych 2 dni roboczych.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia dalszych uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy Wykonawca
nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie wymagata tego
sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkdw, przepisow, zalecen itp.

e) Wszystkie ww. materiaty muszg by¢ zaakceptowane najpdzniej na 2 dni przed datg Wydarzenia.

2.2. Prezentacja multimedialna nt. konkursu Lider Zmian

a) Maksymalnie w terminie do 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego projekt/szablon prezentacji, ktora bedzie odtwarzana w zwigzku z finatem Konkursu.

b) Szczegétowe wytyczne oraz materiaty do stworzenia prezentacji tj. zdjecia, napisy, logotypy, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych przed datg Wydarzenia.

c) Prezentacja powinna zostaé¢ przygotowana w multimedialnym programie wykorzystujgcym m.in. ciekawe
sposoby graficznego prezentowania tresci, wideoanimacje itp., powinna by¢ dynamiczna i ciekawa, powinna
tez podkreslaé charakter wydarzenia i nawigzywac do innych wydarzen typu gala, uroczyste wreczenie nagréd
itd.

d) Prezentacja obejmowaé powinna co najmniej: logotyp Zamawiajacego, plansze powitalne/pozegnalne,
»Pplansze” ze zdjeciami projektéw z Konkursu, nazwy realizujgcych je firm/instytucji oraz ich logotypy —
minimum 20 maksymalnie 40 ,plansz”,
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e) Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu projekt prezentacji do akceptacji lub zgtoszenia poprawek na co
najmniej 3 dni robocze przed Wydarzeniem,

f) Ostateczna wersja prezentacji powinna zostaé zaakceptowana najpdzniej na 1 dzied przed terminem
Wydarzenia.

UWAGA 29: W ramach prezentacji odtwarzanej podczas finatu Konkursu wymagane bedzie réwniez zastosowanie podktadu

dzwiekowego adekwatnego do charakteru uroczystosci (budowanie napiecia, fanfary dla zwyciezcéw itp.), w zwigzku z tym

Wykonawca bedzie miat obowigzek przedstawi¢ do wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego minimum 3 rdézne ,zestawy”
dzwiekow/dzingli i melodii do wykorzystania podczas finatu.

2.3. Materiaty zmontowane ze streamingu oraz filmy reportazowe
a) Po zakoriczeniu wydarzenia Wykonawca jest zobowigzany do opracowania materiatéw wideo, w tym:

a. zgrania i zmontowania materiatow ze streamingu — dla kazdego dnia wydarzenia oddzielny film (z uzyciem
KV 13FRM),

b. zgrania i zmontowania wszystkich debat i wskazanych przez Zamawiajgcego,

c. profesjonalnej produkcji, obejmujacej rezyserie, zdjecia, oswietlenie, udzwiekowienie, montaz dwdch
filméw reportazowych dokumentujacych przebieg 13FRM (z uzyciem KV 13FRM), ktére docelowo majg
by¢ zmontowane w dwdch wersjach czasowych: 60 sekund i 3-5 minut, a kazdy z tych filméw w 3 wersjach:
bez napiséw, z napisami polskimi, z napisami angielskimi.

b) W ramach produkcji filméw wskazanych w pkt. c. powyzej Wykonawca przedstawi do wyboru i akceptacji
przez Zamawiajgcego:

a. minimum 8 réznych linii melodycznych (bez wokalu) dla kazdego z filmow,

b. minimum 4 gtosy lektora dla obu filméw.

c) Wszystkie ww. gotowe materiaty:

a. muszg by¢ przygotowane w rozdzielczosci HD, w formacie 16:9,

b. zostang przekazane w formacie plikdw *avi, *mpeg, tak, by byta mozliwos¢ wykorzystania ich przez
Zamawiajacego w prowadzonych przez niego dziataniach promocyjnych, tj. odtwarzania na ekranach
wielkoformatowych, jak i w mediach spotecznosciowych,

c. w przypadku filmow reportazowych Wykonawca przekaze wersje kazdego z materiatbw w wersjach
z napisami w jezyku polskim (po akceptacji tresci napisdow przez Zamawiajgcego) oraz w wersjach bez
napiséw (wersja montazowa, pozwalajgca na dalszg obrébke materiatu); w przypadku materiatéw ze
streamingu (wyciete pojedyncze debaty/prezentacje) — tylko wersja montazowa, bez napisow,

d. termin realizacji ww. materiatdw zostanie ustalony po zakoriczeniu Wydarzenia.

IV.B. Produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych

UWAGA 30: Podczas produkcji wszystkich materiatdw konferencyjnych Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do
wymagan w zakresie informacji i promocji dot. projektéw wspétfinansowanych z funduszy europejskich, opisanych
szczegétowo w pkt. IV.A,, 1., 3),i).

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca dostarczy nastepujgce materiaty, zgodnie z opisang nizej
specyfikacja:

1. Smycze i identyfikatory

1) W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy smycze, zgodnie z opisang
nizej specyfikacja:

a) wyglad: smycz z zakoriczeniem w postaci metalowego karabinczyka.
b) ilo$¢: maksimum 2000 szt.,
c) wymiary tasmy smyczy minimum po przeszyciu: 1,5 cm x 45 cm; przeszycie materiatu przy karabinczyku
pozwalajace na utrzymanie go w jednej pozycji.
d) materiat: poliester.
e) kolor nadruku: 4+4.
f) technologia, powierzchnia i tres¢ nadruku (technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat muszg by¢
tak dobrane, aby nadruk byt czytelny, wyrazny i trwaty):
- sublimacja — technologia pozwalajgca na wykonanie nadrukéw wielokolorowych, nadrukowanie zdjec
i grafik z przejsciami tonalnymi,
- powierzchnia nadruku: maksymalna, wynikajgca z mozliwosci technologicznych oraz dostosowana do
pola zadruku,
- nadruk dwustronny, projekt inny dla kazdej ze stron.
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g) planowana tre$¢ nadruku na smyczy: elementy KV Wydarzenia, logotypy dotyczgce Funduszy
Europejskich, informacja o wspétfinansowaniu , strona www.
2) W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy identyfikatory, zgodnie
z opisang nizej specyfikacja:
a) opis: identyfikator papierowy z otworem umozliwiajgcy montaz zaczepu smyczy.
b) ilosé: maksimum 2000 szt.
c) wymiary: A6 (105 x 148 mm).
d) podtoze: papier — satyna biata satyna biata o gramaturze minimum 300 g/m?2.
e) zadruk: dwustronnie kolorowy (4+4) — po obu stronach identyfikatora inny projekt.
f) personalizacja graficzna — ok 4-5 wzory nadrukéw w zaleznosci od liczby kategorii uczestnikéw
(np. Organizator, Prelegent, Uczestnik, Obstuga techniczna)
g) personalizacja tekstowa — identyfikatory imienne.
h) dodatkowa tres¢: elementy KV Wydarzenia, logotypy dotyczgce Funduszy Europejskich i informacja
o wspétfinansowaniu, kod QR odsytajgcy do programu Wydarzenia.
3) Projekty do opracowania przez Wykonawce — Wykonawca opracuje minimum 3 projekty smyczy i 3 projekty
identyfikatora do wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajacego.
4) Smycze w zestawie z identyfikatorami majg by¢ docelowo wydawane w zestawach podczas rejestraciji.
UWAGA 31: Transport i dostawa smyczy i identyfikatorow do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub w miejsce realizacji
Wydarzenia (po wczesniejszym przekazaniu do siedziby egzemplarzy okazowych) — decyzje o miejscu docelowym podejmie
Zamawiajacy na etapie realizacji umowy.

2. Stodycze promocyjne
1) W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca zapewni 2 rodzaje gotowych bombonierek podarunkowych
(zawierajacych czekoladki/praliny) z autorska banderolg, zgodnie z opisang nizej specyfikacja:

a) mate bombonierki z banderolg z KV 13FRM:

- ilo$é: 100 szt.

- zawartos$¢ produktu w opakowaniu — waga netto produktu: minimum 200 g, czekoladki stabilnie utozone
wewnatrz opakowania — kazda czekoladka wewnatrz musi by¢ pakowana osobno w folie/ztotko, jedno
opakowanie musi zawiera¢: minimum 6 réznych smakow i tgcznie minimum 20 sztuk czekoladek,

- pudetko: twarde, wielko$¢ oryginalnego opakowania dopasowana do stabilnego umieszczenia wszystkich
czekoladek, na ktére Wykonawca bedzie zaktadat banderole,

- specyfikacja techniczna banderoli: format — klejona opaska o szerokosci minimum 80 mm, dtugoscig
dopasowana do wielkosci opakowania (tak aby kierunek tekstu na banderoli byt ten sam, co napiséw na
opakowaniu bombonierki), papier kreda btyszczaca lub matowa minimum 250 g/m?, nadruk jednostronny
CMYK 4+0, uszlachetnienia: lakier matowy — jednostronnie.

b) duze bombonierki z banderolg z KV Konkursu:

- ilosé: 40 szt.

- zawartos¢ produktu w opakowaniu — waga netto produktu: minimum 400 g, czekoladki stabilnie utozone
wewnatrz opakowania — kazda czekoladka wewngtrz musi by¢ pakowana osobno w folie/ztotko; jedno
opakowanie musi zawieraé: minimum 6 réznych smakdéw i tgcznie minimum 30 sztuk czekoladek,

- pudetko: twarde, wielkos¢ oryginalnego opakowania: dopasowana do stabilnego umieszczenia wszystkich
czekoladek, na ktére Wykonawca bedzie zaktadat banderole,

- specyfikacja techniczna banderoli: format — klejona opaska o szerokosci minimum 80 mm, dtugoscig
dopasowana do wielkosci opakowania (tak, aby kierunek tekstu na banderoli byt ten sam, co napiséw na
opakowaniu bombonierki), papier kreda matowa lub btyszczagca minimum 250 g/m?, nadruk jednostronny
CMYK 440, uszlachetnienia: lakier matowy — jednostronnie.

2) Projekty, wydruki, pakowanie, dostawa lezg po stronie Wykonawcy, przy czym:

a) Wykonawca przedstawi po minimum 2 propozycje wzorow kazdej z bombonierek do wyboru Zamawiajgcego.

b) Wykonawca przedstawi po minimum 3 propozycje projektéw graficznych kazdej z banderol do akceptacji
Zamawiajgcego.

c) Na kazdy oryginalnym opakowaniu musi widnie¢ informacja:

- 0 producencie, sktadzie i wartosciach odzywczych w 100 g produktu,
- terminie przydatnosci do spozycia oraz zaleceniach dotyczgcych przechowywania, przy czym przydatnosc¢ do
spozycia: minimum 3 miesigce od daty dostarczenia produktu do siedziby MJWPU.

d) Wydruk prébny, propozycja oprawy w formie wizualizacji — do akceptacji Zamawiajgcego.
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e) Dostawa do siedziby Zamawiajgcego lub w miejsce realizacji Wydarzenia (do ustalenia w pdzniejszym

terminie) najpdzniej na 1 dzien przed datg Wydarzenia.

Statuetki i dyplomy

1) Nowoczesna statuetki wyrdzniajgca sie nietypowym projektem, wraz z dopasowanym etui

Liczba: 12 szt.

Wymiary: 30 x 6 x 6 cm (+/-10%);

Materiat: szkto, grawer z wypetnieniem farba

Transport: w miejsce realizacji Gali najp6zniej w dniu rozpoczecia Wydarzenia.
Przyktad graficzny(nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

UWAGA 32: Najpdzniej na 7 dni roboczych przed datg Gali Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu min. 4 projekty statuetki
wraz z grawerem. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o zmiany czy modyfikacje w proponowanych
projektach, az do uzyskania satysfakcjonujgcego projektu. Po uzyskaniu akceptacji projektu Wykonawca bedzie mogt
rozpoczac¢ produkcje statuetek.

1) 2 rodzaje dyplomdw:
a) dyplomy szklane w ozdobnym pudetku:

liczba: 12 szt.

wyglad: eleganckie i efektowne dyplomy na podktadzie ze szkta z wypuktymi wstawkami z laminatu oraz
z ewentualnymi dodatkowymi wypuktymi elementami,

ten sam wzér, ale poszczegdlne dyplomy spersonalizowane,

indywidualny projekt dla catej serii, w tym: elementy metalizowane w kolorze ztotym, grawer/nadruk,
koniecznosé uwzglednienia skomplikowanych logotypdw unijnych oraz elementéw KV Konkursu,

specyfikacja techniczna: format ok. 300-305 mm x 225-230 mm, grubos$¢ podktadu minimum 10-14 mm,
dyplomy z opcjg zawieszania, tj. na rewersie muszg posiadac trwale przymocowane zawieszki lub posiadac
otworek,

kazdy dyplom zapakowany w ozdobne, eleganckie, ozdobne pudetko/oktadke — tektura z okleing papierowa
lub z skéropodobng, z umieszczonym na froncie elementem zawierajgcym logo Konkursu (grawerowana
blaszka/element z drukarki 3D — wymiary minimum 50x50 mm), w $Srodku wypetnienie tworzywem z warstwg
imitujgcg zamsz/aksamit, idealnie dopasowane rozmiarem do wielkosci dyplomu; kolory dopasowane do
projektu dyplomu,

wzory i projekty dyplomu i opakowania ustalone i opracowane na podstawie wskazowek Zamawiajgcego — do
jego akceptacji przed rozpoczeciem produkcji.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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b) dyplomy ,drewniane” w ozdobnym pudetku:

liczba: 12 szt.

eleganckie i efektowne dyplomy na podktadzie z drewna/tworzywa z laminatem drewnopodobnym
z przymocowang blaszkg/laminatem metalopodobnym z grawerunkiem (przewidywany margines pomiedzy
blaszkg a podktadem okoto 10-15 mm),

- ten sam wzdr, ale poszczegdlne dyplomy spersonalizowane,

indywidualny projekt dla catej serii — do akceptacji Zamawiajacego, w tym: blaszka w kolorze srebrnym
z grawerunkiem z czarnym wypetnieniem, konieczno$¢ uwzglednienia skomplikowanych logotypow unijnych
oraz elementdow KV Konkursu,

specyfikacja techniczna: format ok. 300-305 x 225-230 mm, grubos¢ podktadu minimum 10-14 mm

- dyplomy z opcjg zawieszania, tj. na rewersie muszg posiadac trwale przymocowane zawieszki lub otworek.
kazdy dyplom zapakowany w ozdobne, eleganckie, ozdobne pudetko/oktadke — z zewnatrz tektura z okleing
papierowg lub skéropodobng, z umieszczonym na froncie elementem zawierajgcym logo Konkursu
(grawerowana blaszka/element z drukarki 3D — wymiary minimum 50x50 mm), wewnatrz wyklejka papierowa,
zabezpieczone brzegi — wzory i projekty dyplomu i opakowania ustalone i opracowane na podstawie
wskazowek Zamawiajacego — do jego akceptacji przed rozpoczeciem produkcji.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

Transport: w miejsce realizacji Gali najpdzniej w dniu rozpoczecia Wydarzenia.

UWAGA 33: Doktadna liczba statuetek oraz dyplomdéw danego wzoru, ktérg bedzie nalezato wyprodukowac zostanie
przekazana Wykonawcy najpdzniej na 10 dni roboczych przed datg ich wreczania. Zamawiajgcy poniesie koszt faktycznie
wyprodukowanych statuetek i dyplomoéw.

1. Ubezpieczenie

1) Warunkiem udziatu w postepowaniu i udzielenia Wykonawcy zamdwienia bedzie posiadanie przez niego
polisy ubezpieczeniowej OC na kwote co najmniej 500 000,00 zt, przy czym polisa ta musi obejmowac cate
Wydarzenia, w tym czas montazu i demontazu.

2) W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztow wszelkich roszczen oséb trzecich powstatych w wyniku realizacji
zadan zwigzanych z 13FRM.

2. Procedury i wymagania dot. SARS-CoV-2 lub ewentualnie innych okolicznosci o podobnym charakterze

1) Wykonawca zobowigzuje sie do znajomosci i przestrzegania wytycznych dotyczgcych organizacji konferencji,
kongreséw itp. wydarzen w trakcie ewentualnej kolejnej fali epidemii SARS-CoV-2 (lub innych, gdyby takie
okolicznosci wystapity) przygotowanych przez Ministerstwo Rozwoju i/lub Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
oraz do stosowania sie do wszelkich wskazéwek przekazywanych mu przez Zamawiajgcego.

2) Szczegdtowo obowigzki Wykonawcy w tym zakresie zostaty okreslone w Umowie.
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3) W przypadku, gdyby obowigzywaty takie wytyczne, Zamawiajgcy bedzie wymagat zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikéw Wydarzenia poprzez zastosowanie dystrybutoréw z ptynem dezynfekujacym,
przy czym:

a) Wykorzystywane bedg dystrybutory/dozowniki dostepne w obiekcie,

b) Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie ptynu dezynfekujgcego w tgcznej ilosci minimum 5 | i biezgce
uzupetnianie dozownikéw — po uzyskaniu doktadnych informacji o rodzaju wymaganego ptynu oraz
instruktazu udzielonym przez Zarzadce obiektu, uwzgledniajacym m.in. bezpieczeristwo ppoz.

c) Minimalne wymagane parametry ptynu:

— gotowy do uzycia preparat alkoholowy, w ktorego sktadzie jest min. 63 g alkoholu na 100 g produktu,

— przeznaczony do higienicznej dezynfekcji rgk w sposéb: 2-3 ml preparatu wcieraé w dtonie przez
30 sekund (2 x 15s.),

— posiadajacy skuteczne dziatanie bakteriobdjcze i wirusobdjcze,

— przebadany dermatologicznie,

— posiadajacy pozwolenie na obrét produktem biobdjczym.

3. Kosze do segregacji $mieci — opis/parametry:

W poblizu automatéw wskazanych w pkt. 1-3 Wykonawca ustawi kosze:
Pojemnos$¢: 50 | (+/-5 1)
Liczba: min. 3 zestawy (plastik + papier + szkto + bio + zmieszane)

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

333

1. Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji umowy.

2. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujacych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.

3. Niezwtocznie po podpisaniu umowy, tj. nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego po zawarciu umowy,
Strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego spotkania organizacyjnego w siedzibie
Zamawiajacego (tj. w Warszawie przy ul. Jagielloniskiej 74).

4. W przypadku braku mozliwosci zorganizowania spotkania w siedzibie, zostanie zorganizowana
telekonferencja przedstawicieli Zamawiajgcego z Wykonawca.

5. Na spotkaniu omdwiona zostanie koncepcja realizacji wszystkich zadan objetych zamoéwieniem oraz
harmonogramu dziatan.

6. Zamawiajagcy w ciggu kolejnych 1 dnia roboczego zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi poprawki, ktére
Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni roboczych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy Wykonawca nie uwzgledni
wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie wymagata tego sytuacja wynikajgca
ze zmiennych warunkdw, przepisdw, zalecen itp.

UWAGA 34: Po odbyciu spotkania z Wykonawcg Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty wstepnych zatozen
dotyczacych realizacji zamdwienia, w tym zwtaszcza w kwestiach aranzacji i wyposazenia technicznego powierzchni w celu
zoptymalizowania jakosci transmisji.

8. Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania spotkania w siedzibie Zamawiajgcego lub
telekonferencji z udziatem konferansjeréw/prowadzacych, celem omdwienia przebiegu Wydarzenia,
szczeg6tow scenariusza i oczekiwan Zamawiajacego. Termin spotkania zostanie ustalony po podpisaniu
Umowy.

9. W razie potrzeby Wykonawca weZmie udziat w wiecej niz jednym spotkaniu w siedzibie
Zamawiajgcego/telekonferencji z Zamawiajgcym. Kazdorazowo o takiej potrzebie Wykonawca bedzie
informowany z minimum 1-dniowym wyprzedzeniem.

10. Wykonawca przystgpi do realizacji poszczegélnych elementéw przedmiotu zamoéwienia niezbednych do jego
realizacji po zaakceptowaniu ich przez Zamawiajgcego.
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11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z Zamawiajagcym w zakresie aranzacji przestrzeni,
montazu i demontazu wszystkich niezbednych do realizacji zamdwienia elementéw, w tym zwtaszcza
elementéw wyposazenia technicznego i dekoratorskiego itp. a takze zaprojektowania, produkcji, dostaw,
w tym zwilaszcza materiatdw multimedialnych, graficznych i promocyjnych oraz do zapewnienia oséb
niezbednych do realizacji wszystkich tych zadan, czynnosci i dziatan.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wszystkich niezbednych
rzeczy, przedmiotow, mebli, elementéw, w tym elementdéw wyposazenia niezbednych do wtasciwej realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty w zakresie zmniejszenia lub zwiekszenia wymagar co do ilosci/sposobu realizacji wybranych
elementéw wskazanych w OPZ. Warunkiem takich zmian moze by¢ w szczegdlnosci wystgpienie okolicznosci
wskazanych w umowie (par. 1.), w tym zwtaszcza zwigzanych z epidemig — wymuszajgcych np. wprowadzenie
stanu nadzwyczajnego w kraju, ogtoszenie przymusowej kwarantanny i izolacji spoteczenstwa, czy tez
wprowadzenia/przywrécenia w jakiejkolwiek innej formie obostrzen zwigzanych z wystgpieniem zagrozenia
epidemicznego lub innych okolicznosci, ktérych Strony nie mogty przewidzieé¢ wczesniej. Przy czym wszelkie
tego rodzaju zmiany beda odnosity sie do aktualnych postanowien aktéw prawnych wprowadzanych decyzjg
Prezesa Rady Ministréw, Ministra Zdrowia lub Giéwnego Inspektora Sanitarnego, a takie zmiang
z wytycznych dotyczgcych organizacji wydarzenia wytycznych dla organizatoréw spotkan biznesowych,
szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii przygotowanych przez Ministerstwo Rozwoju wraz
Gtownym Inspektorem Sanitarnym. Wykonawca bedzie roscit sobie prawo do wynagrodzenia jedynie za
faktycznie wykonang cze$¢ Umowy, majgca praktyczne zastosowanie dla Zamawiajgcego.

Na Wykonawcy spoczywajg obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikdw, a po zakorczeniu
wydarzenia usuniecie z urzadzen oraz wszelkich nosnikéw elektronicznych list uczestnikdw (danych
osobowych) i dokumentdw, na ktérych one widniaty.

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania Przedmiotu zamdwienia zgodnie z ,, Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” w szczegdlnosci
okreslonych w Zatgczniku nr 2 do ww. wytycznych.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans
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