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Strukturalne i vwestycyine

Wydatek wspodtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Produkcja filmoéw informacyjno-promocyjnych prezentujacych efekty wdrazania Funduszy Europejskich
na Mazowszu
I. PRZEDMIOTZAMOWIENIA

1. Zamdwienie bedzie obejmowato przygotowanie, realizacje i produkcje filmow informacyjno-promocyjnych
prezentujgcych wybrane projekty realizowane z funduszy europejskich (FE) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego 2014-2020 (RPO WM). Gtéwnym zatozeniem realizacji
zamoOwienia ma by¢ pokazanie przyktadéw tzw. ,dobrych praktyk” czyli beneficjentdw, ktérzy efektywnie
wykorzystali fundusze europejskie.

2. W ramach zamoéwienia Wykonawca musi wyprodukowac:

1) Filmyispoty, w tym:

a) 8filmow — czas trwania 1,5-3,minuty. Do kazdego z filméw ma by¢ wyprodukowany zwiastun o czasie
trwania 15-40 sekund. Filmy majg w interesujgcy i angazujacy sposob prezentowad historie
beneficjentow i projektow realizowanych z funduszy europejskich,

b) do filméw wymagane jest przygotowanie wersji z ttumaczeniem na jezyk migowy.

c) 2 spoty - czas trwania 30-45 sekund. Majg to byc¢ spoty wizerunkowe, w konwencji showreel, ktére
w spektakularny sposéb, poprzez dynamiczny i atrakcyjny montaz, pokazg wptyw funduszy
europejskich na rozwdj Mazowsza i zycie jego mieszkancow.

2) Do kazdego z filméw i spotéw wymagane jest od Wykonawcy przygotowanie:

a) napisow w jezyku polskim i angielskim, ktdre muszg by¢ zintegrowane z wizjg i w ktorych ma by¢
zastosowana czcionka czytelna dla oséb stabo- i niedowidzacych i przekazanie ich Zamawiajagcemu
dodatkowo w formacie srt,

b) wersji z audiodeskrypcjg,

c) wersji w catosci po angielsku — z przettumaczonymi grafikami, napisami, logotypami.

3) Materiaty z planéw zdjeciowych:
a) filmowy w formacie odpowiednim do wrzucenia na relacje lub rolke w serwisach spotecznosciowych
— czas trwania minimalnie 15 s.,

b) dokumentacja fotograficzna w liczbie minimum 10 zdjec¢ z kazdego planu,

c) making of z catosci produkcji zamdwienia — czas trwania 1-4 min.

3. Wszystkie filmy i spoty majg by¢ przygotowane w formatach przystosowanych do ich pdzniejszej emisji w
réznych mediach, m.in.: w Internecie (social media), w kinach, na ekranach LCD w komunikacji miejskiej oraz
innych elektronicznych nosnikach.

4. We wszystkich filmach/spotach, ktére zostang wyprodukowane w ramach tego zamodwienia ma byé

zaprezentowanych maksymalnie 40 projektow dofinansowanych z RPO WM 2014-2020. Zamawiajacy (po
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konsultacji z Wykonawcg dokona wyboru projektéw, na temat ktérych beda krecone filmy. Decyzja, ile
ostatecznie projektdw bedzie zaprezentowanych w konkretnym filmie/spocie, bedzie podejmowana przez rezysera
na etapie tworzenia scenariusza. Wszystkie projekty realizowane sg na terenie wojewddztwa mazowieckiego.
Nagrania bedg odbywaty sie w lokalizacji (siedzibie) beneficjenta i/lub w miejscu realizacji projektu. Kontakt do
beneficjentéw zostanie przekazany po zawarciu Umowy kierownikowi produkcji. W trakcie realizacji Umowy
mogg zdarzy¢ sie sytuacje, w ktorych zaistnieje koniecznos¢ zmiany projektu (o ktérym mowa na poczatku
niniejszego punktu) pierwotnie wybranego do zaprezentowania w filmie/spocie. W takiej sytuacji Zamawiajgcy
z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawce o powyzszych okolicznosciach
Gtéwnym bohaterem filméw/spotéw majg by¢ fundusze europejskie i wartosci Unii Europejskiej
(poszanowanie godnosci ludzkiej, wolnosé, demokracja, rownos¢, praworzgdnos¢ oraz poszanowanie praw
cztowieka, w tym praw mniejszosci) pokazane z perspektywy regionu Mazowsza i jego mieszkancow, nie tylko
beneficjentow tych srodkdw, ale tez osdb, ktére na co dzien korzystajg z projektéw realizowanych w ramach
RPO WM 2014-2020. Wydzwiek filméw musi by¢ pozytywny, gtéwnym celem jest pokazanie korzysci ptyngcych
z cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej, poprzez pokazanie efektow projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich oraz zmian, ktére wptywaja na poprawe warunkéw zycia mieszkarnicow Mazowsza.
Zamawiajgcemu zalezy na filmach/spotach, ktére bedg wyrdzniaty sie na tle innych produkcji o tematyce
funduszy europejskich oraz na zachowaniu takiego poziomu jaki majg filmy, ktére powstaty w ciggu ostatniego
roku w ramach zamdwienia dotyczacego produkcji filméw i kampanii ,Piekni 18-letni”. Filmy znajdujg sie na
naszym kanale na YouTube w playlistach: Piekni 18-letni i Projekty z FE na Mazowszu —w tym przypadku chodzi
o filmy wstawione przez ostatnie dwa lata. Film pt. ,Wybudzony” i, Czarna dama” dwa lata z rzedu otrzymaty
nagrody w Konkursie Spotow Reklamowych ,Fundusze Europejskie w Kadrze” organizowanym w ramach
Miedzynarodowego Festiwalu Filmowego EnergaCamerimage. Oprocz tego wedtug wynikdw ostatnich badan
rozpoznawalnosci i wiedzy o FE w wojewddztwie mazowieckim prowadzonej na zlecenie Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej w przypadku oceny kanatu promocji jakim jest YouTube respondenci wysoko
ocenili zamieszczone tam materiaty video: ,,..Swietne pomysty, dobrze zrealizowane wideo, scenariusze
napisane z pomystem i humorem, oglada sie to bardzo dobrze. Materiaty sg zréznicowane, pokazani sg ciekawi
bohaterowie, a tematyka Funduszy pokazana jest w bardzo dobrym Swietle i za pomocg zrozumiatych
przyktadow.”
CEL REALIZACJIZAMOWIENIA
Celem produkgji filmow/spotdéw prezentujgcych projekty realizowane z funduszy europejskich:
1) na poziomie ogdlnym jest zaprezentowanie istoty polityki spdjnosci — spéjnosé gospodarcza, spoteczna
i terytorialna, ale takzie wartosci i korzysci ptyngce z integracji w Unii Europejskiej poprzez
zaprezentowanie zmian, jakie dokonaty sie dzieki funduszom europejskim od czasu wstgpienia Polski do
UE,
2) na poziomie szczegétowym jest:
a) prezentacja efektdow wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020 poprzez podkreslanie kluczowego znaczenia wptywu FE na rozwdj
gospodarczy i spoteczno-kulturalny Mazowsza,

b) promowanie ,dobrych praktyk”, tj. wybranych projektéw realizowanych na terenie woj.
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mazowieckiego w ramach RPO WM jako konkretnych, indywidualnych przyktadéw korzysci dla
przecietnego mieszkanca regionu,

c) zaprezentowanie Mazowsza jako skutecznego beneficjenta FE poprzez prezentowanie mozliwosci,
jakie daja pienigdze z Unii. Inspiracje majg stanowi¢ przyktady sukceséw, ktére odniesli inni, a ktére
dzieki wsparciu FE mogg stac sie rowniez udziatem tych, ktorzy dotychczas jeszcze nie wykorzystali
swojej szansy.

2. Efektami realizacji zaméwienia maja byé:

1) zwiekszenie rozpoznawalnosci wsrdd opinii publicznej ,,dobrych praktyk” tj. projektéw realizowanych przy
wspotudziale sSrodkéw europejskich,

2) uswiadomienie mieszkarnicom wojewddztwa mazowieckiego ich pozycji jako ostatecznych odbiorcéw
rezultatow projektdw realizowanych z FE, a takze wptywu tych projektéw na ich zycie, w postaci m.in.
mozliwosci korzystania z innowacyjnych rozwigzan w przemysle, technologii i nauce co wptywa na
poprawe warunkéw zycia na wielu pfaszczyznach, m.in. na klimat czy lepszy dostep do wielu nowych
rozwigzan w edukacji, opiece zdrowotnej czy opiece spotecznej,

3) dzieki publikacji filméw w Internecie mierzalne korzySci w postaci zwiekszenia rezultatéw dziatan
informacyjno-promocyjnych prowadzonych przez Mazowieckg Jednostke Wdrazania Programow
Unijnych (MJWPU) poprzez zwiekszenie statystyk dotyczacych wejs¢ na strone internetowa

www.funduszedlamazowsza.eu i na profile spotecznosciowe prowadzone przezZamawiajacego.

IIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiot Umowy bedzie realizowany do 15 grudnia 2023 r.

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktyczna czesc¢ zrealizowanego zamdwienia, czyli za wyprodukowane
filmy i spoty (opis rodzajow filméw znajduje sie w cz. |. pkt 2.) oraz czesSci sktadowych kazdego materiatu
filmowego, za ktdry bedzie dokonana ptatnosé, zawarty jest w cz. V. pkt 13. Podpkt 7).

3. Zamawiajacy moze zrezygnowac z realizacji maksymalnie dwdch filméw o czasie trwania 1,5-3 min. i ich wersji
z ttumaczeniem migowym, w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:

1) w przypadku niemozliwosci skontaktowania sie z beneficjentem wybranego projektu;
2) w przypadku braku mozliwosci zrealizowania nagrania w zaktadanym w harmonogramie terminie, a
zaproponowany przez Wykonawce nowy termin nagrania okaze sie réwniez niemozliwy do zrealizowania
przez Wykonawce z powodu innych zobowigzan Wykonawcy, lub realizacja nagrania bytaby mozliwa dopiero
po terminie wykonania Umowy.
3) usprawiedliwionych potrzeb Zamawiajgcego.

4. O okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej strony bedg niezwtocznie wzajemnie sie informowaty
w formie pisemnej

5. Pfatno$é bedzie realizowana w czeSciach za zrealizowany film/y i/lub spot/y, na podstawie protokotu odbioru,
ktéry bedzie wystawiony po otrzymaniu wszystkich wymaganych wersji do jednego filmu/spotu.

6. Materiat do filméw bedzie nagrywany na terenie woj. mazowieckiego. Celem Zamawiajacego jest
zaprezentowanie projektow realizowanych we wszystkich subregionach Mazowsza: ciechanowskim,

ostroteckim, ptockim, radomskim, siedleckim, zyrardowskim, warszawskim zachodnim, warszawskim
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wschodnim oraz na terenie aglomeracji warszawskie;j.

7. Po podpisaniu umowy majg sie odby¢ co najmniej dwa spotkania przedprodukcyjne z Zamawiajgcym,
pierwsze w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od podpisania umowy i nastepne w ciggu kolejnych 14 dni.
Pierwsza rozmowa ma nakierowaé Wykonawce na potrzeby i wizje Zamawiajgcego odnosnie realizacji filméw.
Omowione na niej zostang uwagi i sugestie Zamawiajacego, jakie bedzie miat do treatmentu ztozonego
w ramach Oferty na etapie postepowania. Bedzie to tez czas na dyskusje na temat wyboru projektow. Podczas
drugiej rozmowy Wykonawca zaprezentuje scenariusze co najmniej 2 filméw trwajacych 1,5-3 min. i 1 spotu,
ktére beda dotyczyty konkretnych projektéw i beda uwzgledniaty potrzeby Zamawiajgcego zgtoszone podczas
pierwszej rozmowy. Poprawione scenariusze wraz z harmonogramem maja by¢ przekazane Zamawiajgcemu
w ciggu 2 dni roboczych po drugiej rozmowie.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu harmonogramu wykonania umowy, czyli planu
pracy, w ktérym Wykonawca opisze terminy z podziatem na poszczegdlne etapy produkcji filmoéw, tj.:
opracowanie scenariuszy, produkcja filmow, postprodukcja i termin przekazania finalnych wersji we
wszystkich wymaganych formatach. Harmonogram ma by¢ podzielony na okresy czasowe, w ktérych
Wykonawca ma zrealizowa¢ dany etap realizacji umowy. Musi by¢ przekazany najpdzniej w terminie oddania
poprawionych scenariuszy do 2 filméw i 1 spotu.

9. Wszelkie odstepstwa od harmonogramu wynikajgce z pracy obydwu stron muszg by¢ na biezgco zgtaszane.
W przypadku zmian harmonogram musi byé na biezagco modyfikowany. Zmiany te nie bedg wymagaty
koniecznosci zawierania aneksu do umowy.

10. Wykonawca zapewni mozliwos¢ statego kontaktu z Zamawiajgcym w godzinach 08:00 — 16:00 w dni robocze.

11. W celu utrzymania sprawnej komunikacji podczas realizacji zamdéwienia Wykonawca zapewni mozliwos$¢
kontaktu telefonicznego i/lub e-mailowego z Zamawiajgcym maksymalnie w ciggu 4 godzin od momentu
powiadomienia go o wystgpieniu takiej koniecznosci.

12. Wykonawca musi zatozy¢, ze Zamawiajacy bedzie obecny podczas produkcji i postprodukcji wszystkich filmow,
ale ostateczna decyzja dotyczaca jego udziatu bedzie podejmowana na biezgco, w trakcie realizacji
zamodwienia.

UWAGA 1: Jezeli z przyczyn obiektywnych i niezawinionych przez zadnq ze stron produkcja poszczegdlnych filmow

bedzie wymagata dfuzszego czasu niz zaktadany, zostanie ustalony nowy termin realizacji danego materiatu, przy

zachowaniu koricowego terminu realizacji catego zamdwienia. Zmiana musi by¢ wpisana w harmonogram, ale nie
bedzie sie wigzac z koniecznoscig zawarcia aneksu.

IV. ETAP SKEADANIA OFERT DO POSTEPOWANIA

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg pisemng koncepcje dwdch treatmentdw, ktére beda
oceniane w kryteriach jakosciowych:

a) Treatment filmu 1,5-3 min. prezentujgcego 3 projekty realizowane z funduszy europejskich w ramach RPO
WM 2014-2020:
1. Koordynowana kompleksowa opieka kardiologiczna w Mazowieckim Szpitalu Wojewddzkim im. sw.

Jana Pawta Il w Siedlcach Sp. z 0.0.: https://mapadotacji.gov.pl/projekty/776076/

2. Rozwdj sieci tras rowerowych Warszawy w ramach ZIT WOF - etap I

https://mapadotacii.gov.pl/projekty/760055/
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3. Centrum zywnosci i zywienia — modernizacja kampusu SGGW w celu stworzenia Centrum Badawczo-

Rozwojowego Zywnosci i Zywienia: https://mapadotaciji.gov.pl/projekty/775902/

Przy tworzeniu treatmentu Wykonawca moze wspierac sie informacjami dotyczacymi tych projektow

zamieszczonymi na stronie Zamawiajgcego https://www.funduszedlamazowsza.eu/ i w jego social

mediach. Ma to by¢ indywidualny i kreatywny projekt koncepcyjny decyzji oraz wizji rezyserskiej
zawierajacy opis idei i pomystow na realizacje filmu. W treatmencie muszg znaleZ¢ sie informacje na
temat warstwy dzwiekowej filmu oraz koncepcji graficznej. Zamawiajgcemu zalezy na oryginalnym
podejsciu do pokazywania projektow/ beneficjentow i funduszy europejskich, jednak gtéwny komunikat
filmu ma dotyczy¢ sprawczej mocy funduszy europejskich i pozytywnych zmian jakie sie dokonaty na
Mazowszu i w zyciu jednostki dzieki Srodkom unijnym.

b) Treatment spotu 30-45 s. - Zamawiajgcemu zalezy zeby to byt spot wizerunkowy, w konwencji showreel
prezentujgcy w spektakularny sposéb moc oddziatywania funduszy europejskich na kazdg dziedzine
zycia i zmiany, ktore dokonaty sie dzieki srodkom z RPO WM 2014-2020 na Mazowszu. Ma to by¢
indywidualny i kreatywny projekt koncepcyjny decyzji oraz wizji rezyserskiej zawierajacy opis idei
i pomystéw na realizacje spotu. W treatmencie muszg znalez¢ sie informacje na temat warstwy
dzwiekowej oraz koncepc;ji graficznej.

UWAGA 2: Zamawiajgcemu zalezy na produkcji filmdw i spotow fabularnych. Animacje mogq sie pojawic, ale jako
elementy dodatkowe.

c) W treatmencie muszg by¢ zamieszczone linki do trzech filméw zrealizowanych przez Wykonawce, w celu
okreslenia przez Zamawiajacego poziomu i rodzaju jego produkcji. Wsréd nich majg byé dwa linki do
dwdch realizacji: film prezentujacy historie bohatera o czasie trwania 1,5-3 min. i spot wizerunkowy
o czasie trwania 30-45 s., ktére bedg oceniane w kryterium ,Jakos¢ i atrakcyjnos¢ materiatu filmowego”.
Trzeci film powinien pokazywa¢ wybrane produkcje Wykonawcy, ma to by¢ co$ w rodzaju portfolio, np.
w konwencji showreel, z ktérego Zamawiajacy bedzie mégt uzyskac wiedze na temat poziomu i stylu prac
Wykonawcy. Ten film nie bedzie podlegat ocenie w ramach wyboru oferty. W ofercie Wykonawca musi
zaznaczy¢, ktére dwie realizacje z trzech majg podlegac ocenie.

2. Powyborze Wykonawcy oraz po podpisaniu umowy Zamawiajgcy moze wprowadzi¢ poprawki do treatmentu,
ktére Wykonawca musi uwzgledni¢ w procesie produkcji filméw.
V. REALIZACJAFILMOW
1. Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie osob gwarantujgcych profesjonalne nagrania, ktére majg
doswiadczenie w realizacji produkcji filmowych o charakterze odpowiadajgcym swoim zakresem
przedmiotowi zamdwienia. W sktad tej ekipy oséb muszg wchodzic:
1) Zespdt realizacyjny, czyli osoby, ktérych doswiadczenie bedzie miato wptyw na wybdr Oferty
Wykonawcy, w sktad ktorego wejdzie:
a) rezyser — 1 osoba - dysponujgca wiedzg i umiejetnosciami w zakresie rezyserii, odpowiedzialna za
catoksztatt realizacji filméw, czuwajgca nad przebiegiem prac zwigzanych z nagrywaniem filméw,
koordynujgca dziatania ekipy, ktora w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krotszy — w tym okresie, byta odpowiedzialna za catoksztatt realizacji co najmniej 2 produkgji
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b)

c)

filmowych (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych (spotéw)/ reportazy) i posiada co
najmniej wyksztatcenie srednie,

scenarzysta — 1 osoba — zajmujaca sie przygotowaniem scenariusza, na podstawie ktdrego powstaje film,
dysponujgca wiedzg i umiejetnosciami w zakresie pisania scenariuszy, ktéra w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, napisata scenariusze na podstawie
autorskich pomystéw do co najmniej 3 filméw (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych
(spotéw)/ reportazy);
operator kamery — min. 1 osoba - wiasnorecznie obstugujaca/e kamere/kamery, w tym drony (kadry,
katy ujec¢ kamery i jej ruchy) oraz pozostaty sprzet zdjeciowy, ktéra byta operatorem co najmniej 5 filmow
(dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych (spotéw) / reportazy) w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres jest krotszy —w tym okresie

2) Pozostali cztonkowie ekipy:

a)

b)

c)

d)

e)

kierownik produkcji — 1 osoba — odpowiedzialna za realizacje catego procesu produkgji filmow, tj.
organizowanie formalnych warunkéw dla realizacji produkcji pod katem ich zgodnosci
z harmonogramem i scenariuszem oraz koordynacja i nadzér prac wszystkich oséb zatrudnionych
na planie, ktdra w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, byta odpowiedzialna za produkcje co najmniej 3 filméw (dokumentalnych/
promocyjnych/ reklamowych (spotéw)/ reportazy). Do zadan kierownika produkcji nalezy rowniez
pozyskanie w wersji papierowej zgdd na przeprowadzenie nagran w réznych lokalizacjach i zgdd
dot. wykorzystania wizerunku wszystkich oséb, w tym dzieci wystepujgcych w filmach, poza
aktorami/ statystami, ktorzy otrzymali wynagrodzenie za udziat w naszym filmie i przekazania ich
Zamawiajgcemu w wersji papierowej najpdzniej w dniu podpisania Protokotu odbioru,
montazysta — 1 osoba, ktéra zmontuje nagrany materiat i nada poszczegdlnym filmom ostateczny
ksztatt, uwzgledniajgc uwagi rezysera i Zamawiajacego, oraz ktdra byta odpowiedzialna za montaz
i postprodukcje co najmniej 5 filméw (dokumentalnych/ promocyjnych/ reklamowych (spotéw)/
reportazy), w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie,

realizator dzwieku - 1 osoba — odpowiedzialna za dZzwiek podczas nagrania filmu, posiadajgca co
najmniej 6 miesieczne doswiadczenie jako realizator dzwieku przy produkcji filmdw,
oswietleniowiec — 1 osoba — odpowiedzialna za odpowiednie oswietlenie na planie filmowym,
posiadajgca co najmniej 6 miesieczne doswiadczenie jako realizator oswietlenia przy produkcji
filmow,

wizazysta/makijazysta — 1 osoba, ktéra zrobi make-up dostosowany do warunkow
oswietleniowych i kamery oraz na biezgco bedzie poprawiata wystepujgce osoby nie tylko pod
katem make-upu, ale takze pod katem wygladu i estetyki, tak zeby nie byto widaé¢ na nagranym
materiale np. niedoskonatosci skory, swiecacej sie twarzy, wtosdow spadajgcych na twarz itp.,
posiadajgca co najmniej 3 miesieczne dos$wiadczenie jako wizazysta/makijazysta na planie

zdjeciowym/filmowym.

UWAGA 3: Zamawiajqcy dopuszcza sytuacje, w ktorej poszczegdlne osoby bedg petnity wiecej niz jedng funkcje,
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ale tylko pod warunkiem, ze jakos¢ nagran nie ucierpi ze wzgledu na tqgczenie kilku funkcji przez jedng osobe.

2.

10.

Osobami wystepujgcymi w filmach bedg beneficjenci funduszy europejskich: osoby odpowiedzialne za
realizacje projektu i/lub inne osoby przez nich wskazane/ zarekomendowane. Koszt odwotania zdjec
z powodu nieobecnosci beneficjenta/ innego pracownika, bez ktérego nagranie nie jest mozliwe do realizacji,
bedzie ponosit Wykonawca. Zamawiajacy nie odpowiada za aktorow/ statystow wystepujacych odpfatnie,
koszty ich pracy i inne zwigzane np. z odwotaniem/ przetozeniem zdje¢ z powodu ich nieobecnosci ponosi
Wykonawca.

Zdjecia beda nagrywane u beneficjentéw. W zwigzku z tym Wykonawca przed kazdym planem zdjeciowym
musi przeprowadzi¢ wizje lokalng i na czas nagrania, w zaleznosci od panujacych tam warunkéw, zaaranzowacé
miejsce w celu przeprowadzenia zdje¢, zapewnic sprzet niezbedny do nagrania i jesli bedzie taka koniecznos¢
odpowiednie umeblowanie/ aranzacje. Udziat beneficjentdw w filmach i udostepnianie miejsca prowadzenia
projektu do realizacji nagran jest nieodpfatne, poniewaz UE wymaga informowania opinii publicznej,
uczestnikéw i odbiorcéw projektow, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe do przeprowadzenia miedzy
innymi dzieki unijnej pomocy finansowej.

W sytuacjach, w ktdrych termin zdje¢ z jakiegokolwiek powodu bedzie przesuniety Zamawiajacy nie ponosi
kosztéw ich przeniesienia. Zadaniem kierownika produkcji jest efektywne zaplanowanie terminéw zdjec¢ oraz
minimalizowanie ryzyka, ze zdjecia sie nie odbeda lub ich termin bedzie przektadany.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zapewni dowdz obstugi, sprzetu i wszystkich materiatéw
koniecznych do przeprowadzenia zamdwienia oraz transport oséb ze strony Zamawiajgcego w obie strony
(w przypadku oséb ze strony Zamawiajgcego miejscem docelowym bedzie Warszawa). Podczas kazdego
wyjazdu ze strony Zamawiajgcego przewidziany jest udziat maksymalnie 2 oséb, w zwigzku z tym Wykonawca
musi zapewni¢ samochdd osobowy z miejscami siedzacymi dla 2 pasazeréw wraz z kierowcg uprawnionym
do przewozu pasazerow. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca ma obowigzek podstawi¢ w ciggu
maksimum 1,5 h pojazd zastepczy spetniajacy powyzsze wymagania.

Wykonawca musi posiada¢ do dyspozycji co najmniej 2 kamery. Preferowane sg nie tylko statyczne ujecia, ale
rowniez ujecia z jazdy operatorskiej, z kranu kamerowego na réznych wysokosciach, ze slidera, kamery
z gimbalem, drona, itp., zgodnie z koncepcjg rezyserskg i wymogami scenariuszowymi do poszczegdlnych
produkcji filmowych. Dopuszczalne jest wykorzystanie innych dodatkowych narzedzi, sprzetu i technik,
ktérymi dysponuje Wykonawca.

Filmy muszg by¢ nagrane w jakosci Full HD, format — 16:9, rozdzielczo$¢ — 1920x1080. Wykonawca
zobowigzany jest do przeformatowania wersji finalnej (zaakceptowane] przez Zamawiajgcego) do formatow
do Internetu (w przypadku mediéw spotecznosciowych w formacie wertykalnym oraz w formacie
horyzontalnym) i na urzgdzenia mobilne (Android, iOS).

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie profesjonalnego oswietlenia planu filmowego.

Wykonawca zapewni przygotowanie wizazowe o0sOb wystepujacych (makijaz) przez profesjonalnego
wizazyste/ makijazyste.

Zamawiajacy przewiduje, ze czes¢ materiatu dzwiekowego nagrana bedzie z przestrzeni pozakadrowej (tzw.
z off'u — gtos zza kadru), ale w zaleznosci od preferencji wybranego beneficjenta i decyzji o realizacji nagran

przed kamerg (,na 2ywo”), Wykonawca musi zapewni¢ osobom wystepujgcym w filmach bezprzewodowe
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mikroporty oraz mozliwos¢ skorzystania z promptera, badz urzadzenia spetniajgcego role wyswietlacza

tekstu, a Zamawiajgcemu odstuch na stuchawkach w trakcie nagrania.

11. Zamawiajacy nie odpowiada za wyzywienie oraz napoje na planie, organizacje oraz ich koszt ponosi

Wykonawca.

12. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pierwszg wersje montazowa filmu i dopiero po mailowej akceptacji

przystapi do postprodukgji.

13. Elementy do uwzglednienia przy postprodukcji kazdego z filmow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Realizacja oprawy graficznej filméw: obligatoryjne — logotypy i logo MIWPU, adres strony, informacje
o projekcie i wspotfinansowaniu zamdwienia. Dodatkowe tta, animacje komputerowe,
grafiki/infografiki, tytut filmu, podpisy oséb/ lokacji — w zaleznosci od koncepcji i wymagan
scenariuszowych.

Do kazdego z wyprodukowanych filméw musi by¢ wykorzystana inna Sciezka dzwiekowa. Wybor muzyki
nalezy do Wykonawcy, ale ostateczna akceptacja nalezy do Zamawiajgcego, jezeli wiec Zamawiajgcy
odrzuci propozycje, Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ nowa.

Zakupienie/ pozyskanie zgody na wykorzystanie podktadu muzycznego (przy uwzglednieniu wymagan
Zamawiajacego do dalszej eksploatacji materiatéw z wykorzystanym podktadem okreslonych w umowie)
i udzwiekowienie kazdego materiatu filmowego: sciezka dZzwiekowa, w tym np. jingle pomiedzy
poszczegdlnymi fragmentami filmu — w zaleznosci od koncepcji i wymagan scenariuszowych.
Zamawiajacy dopuszcza zakup muzyki na licencji. W przypadku kiedy w filmie wykorzystywana jest
muzyka podlegajgca ochronie prawno-autorskiej, Wykonawca zamdwienia bedzie zobowigzany do
uzyskania i przekazania Zamawiajacemu licencji na korzystanie z utworéw na odpowiednich polach
eksploatacji. W tym przypadku nalezy uzyskac licencje na polach eksploatacji m.in.: zwielokrotniania
okreslong technikg, wprowadzanie do pamieci komputera, publiczne udostepnianie utworu (lub prawa
pokrewnego) w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w czasie i miejscu przez siebie
wybranym, itp.

Montaz filméw (w tym: tfa, belki podpisowe, grafiki, prezentacje, proste animacje, czotowki, tytowki,
jingle), w tym udzwiekowienie, opracowanie graficzne i kolorystyczne, dodanie efektéw specjalnych,
digitalizacja materiatéw.

Opracowanie napiséw w jezyku polskim i angielskim do filméw i napiséw polskich do zwiastundéw.
Ttumaczenie lezy po stronie Wykonawcy i musi byé wykonane przez ttumacza/y, ktéry/ktorzy
posiada/posiadajg potwierdzong znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie ttumaczen specjalistycznych
i zawodowo zajmuje/3 sie ttumaczeniem tekstéw angielskich. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy
korekty napiséw w jezyku polskim i angielskim przez korektora/éw, ktéry/ktérzy zawodowo zajmujg sie
korektg tekstéw polskich i/lub anglojezycznych. Napisy w filmach muszg by¢ zintegrowane z wizja
i przygotowane w taki sposéb, aby mozna je byto fatwo zintegrowac z materiatem (np. format SRT)
w serwisie YouTube. Muszg zawiera¢ kody czasu, ktdre umozliwiajg wyswietlanie napiséw
w odpowiednim momencie filmu. Wszystkie nagrania muszg by¢ dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

Przygotowanie i dodanie ttumaczenia migowego do kazdego z filméw 1,5-3 min.
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7) Biezgce przekazywanie Zamawiajgcemu filméw wraz ze zwiastunami oraz spotéw gotowych do emisji
w plikach w formacie MP4. Filmy i spoty majg by¢ przekazane w nastepujgcych wersjach:
a) tylko z dzwiekiem polskim,
b) z dzwiekiem polskim i napisami w j. polskim (w trzech formatach: orientacja pozioma 16:9,
orientacja pionowa 9:16 i w kwadracie 1:1),
c) zdzwiekiem polskim i napisamii grafikg w j. angielskim: logotypy, informacja o wspoétfinansowaniu,
logo MJWPU, informacja o projekcie, podpisy oséb/lokacji, tytut filmu,
d) wersje z audiodeskrypcjg,
e) osobno napisy polskie, angielskie w formatach SRT i audiodeskrypcje w formatach umozliwiajacych
samodzielnie ich wgranie przez Zamawiajgcego w razie wystgpienia takiej potrzeby,
f) w przypadku zwiastunéw do przygotowania jest jedna wersja — z dzwiekiem polskim i z napisami
w j. polskim w dwdch formatach: orientacji poziomej i w kwadracie.

14. Wszystkie formaty muszg umozliwia¢ docelowg emisje w rozdzielczosci Full HD.

15. Po ostatecznej akceptacji wszystkich wers;ji filmu/ spotu nastgpi odbidr przez Zamawiajgcego, ktéry bedzie
potwierdzony podpisanym przez obie strony Protokotem odbioru z catosciowym przekazaniem praw
majgtkowych do dzieta, bez ograniczen czasowych oraz terytorialnych. Za finalng wersje filmu Zamawiajacy
uznaje film gotowy do emisji na wszystkich polach eksploatacji opisanych w pkt 13. podpkt 7), wraz ze
zwiastunem w wymaganych formatach oraz wersjach jezykowych i z audiodeskrypcjg, wraz z dokumentacjg
fotograficzng z planu zdjeciowego opisang w cz. VI. pkt 2. podpkt. 1) i materiatami z planéw zdjeciowych
opisanych w cz. VI. pkt 2. podpkt 2). Tak przygotowany i przekazany materiat bedzie podstawg dla
Zamawiajacego do wyptacenia naleznosci za wykonang cze$¢ zamdwienia.

VI. INFORMACJE UZUPEENIAJACE

1. Materiaty filmowe, ktdre zostang wyprodukowane w ramach zaméwienia, bedg wykorzystywane w Internecie

i w celach reprezentacyjnych podczas wydarzen organizowanych przez MJWPU m.in. na: konferencjach, Forum

Rozwoju Mazowsza, szkoleniach, prezentacjach, a takze w publikacjach elektronicznych, itp. Zamawiajacy

zaktada w przysztosci emisje filmow w ramach kampanii informacyjno- promocyjnych o zasiegu regionalnym na

roznych nosnikach reklamowych.

2. W trakcie realizacji catego zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Prowadzenia dokumentacji fotograficznej z planéw zdjeciowych (z jednego wyprodukowanego filmu
i spotu Wykonawca musi przekaza¢ Zamawiajgcemu minimum 10 zdje¢ nadajgcych sie do publikacji
w Internecie) i przekazywania ich Zamawiajgcemu razem z finalng wersjg kazdego z filméw. Zdjecia majg
prezentowac nie tylko prace na planach zdjeciowych, ale przede wszystkim projekty realizowane z funduszy
europejskich.

2) Przygotowania materiatow video z planéw zdjeciowych:

a) z kazdego planu zdjeciowego materiatu w formacie odpowiednim do wrzucenia na relacje lub
rolke w serwisach spotecznosciowych trwajgcych minimalnie 15 s., ktére beda prezentowaty
prace na planie zdjeciowym, ale beda tez méwity o projekcie realizowanym z funduszy
europejskich,

b) making of z catosci produkcji zamodwienia — czas trwania 1-4 min. W materiale ,,making of” majg
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znalezé sie ujecia, ktére w atrakcyjny sposéb beda pokazywaty jak wygladata praca na planie
filmowym. Materiat ma mie¢ dynamiczny montaz i ciekawy, humorystyczny przekaz. Film bedzie
wykorzystywany do promoc;ji realizacji catego zamdwienia na naszych profilach w social mediach
i na stronie internetowe;j.
3. Wszystkie wyprodukowane materiaty muszg by¢ oznaczone logo RPO WM 2014-2020 zgodnie z wytycznymi
opisanymi pod linkiem:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/zasady-dla-umow-i-aneksow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-

r/?preview=true

Fundusze : 0 Unia Europejska
Europejskie ngCkZDOSDOUta alowsz eo Europeskie Fundusre
Program Regionalny - olska Srukturaloe | Imwestycyjne

oraz posiada¢ formutke dotyczacg zrédta finansowania:
Wydatek wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
jak rowniez logo MJWPU i adres strony internetowe;.

4. Zamawiajacy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie dotyczycace zakresu,
przebiegu, uzytych metod i narzedzi oraz rezultatu dziatan Wykonawcy. Informacje bedg mogty by¢ uzyte
w komunikacji Wykonawcy na stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych, na jednym nosniku (np. dysku
zewnetrznym) wersje finalne filméw wraz ze zwiastunami oraz spotow (wersje zaakceptowane przez
Zamawiajgcego, we wszystkich wymaganych formatach oraz wersjach jezykowych i z audiodeskrypcjg) oraz
zdjecia z planéw filmowych. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przekazania ww. materiatow
najpozniej w ciggu 2 dni roboczych od daty przekazania ostatniej produkcji w wersji emisyjnej
(zaakceptowanej przez Zamawiajgcego).

6. Wszystkie zgody wizerunkowe oraz materiaty graficzne, dzwiekowe kupowane przez Wykonawce na potrzeby
produkcji filméw, np. elementy sktadowe grafik, zdjecia zakupione z bankow zdje¢, czy podktady muzyczne
muszg umozliwiaé¢ korzystanie z nich przez Zamawiajacego na zasadach i zgodnie z zapisami umowy.
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za pokrycie kosztow zakupu i zabezpieczania tych materiatéw
(z uwzglednieniem kosztow licencji/ przeniesienia wtasno$ci praw autorskich na Zamawiajgcego) na czas
nieoznaczony.

7. Papierowe wersje zgdd dotyczacych wykorzystania wizerunku wszystkich oséb wystepujgcych w filmach
i ewentualnie na przeprowadzenie nagran w réznych lokalizacjach majg by¢ przekazane Zamawiajgcemu
najpozniej w dniu podpisania Protokotu odbioru.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu licencje, autorskie prawa majgtkowe oraz prawa zalezne do wszystkich
materiatéw wytworzonych w ramach wykonywania umowy bez ograniczen terytorialnych i czasowych.

9. Pozyskane i wytworzone podczas realizacji umowy zdjecia, materiaty i filmy zostang przekazane w catosci na
Zamawiajacego, bezptatnie oraz bez ograniczen czasowych, terytorialnych i majatkowych.

10. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu metryczki z wykazem elementdéw objetych prawami autorskimi dla
tych materiatdw, do ktérych maja one zastosowanie.

11. Wykonawca gwarantuje, ze elementy powstate podczas realizacji zamdwienia sg materiatami autorskimi.
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Materiaty te nie mogg pochodzi¢ z innych produkcji Wykonawcy oraz nie moggy tez byé wykorzystywane
(w catosci ani w czesci) do przygotowania innych opracowan Wykonawcy, przy czym wymagania te nie dotyczg
licencji na podktady muzyczne — Zamawiajacy dopuszcza licencje niewytgczna.
VIl. DOKUMENTY | WYTYCZNE
1. Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na
lata 2014-2020:

https://www.funduszedlamazowsza.eu/dokument/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami/

2. Strategia komunikacji polityki spdjnosci na lata 2014-2020 (szczegdlnie podrozdziaty 5.7. Komunikacja
z osobami z réznymi niepetnosprawnosciami, 6.3. Zasady prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych,
6.4. Kryteria doboru narzedzi informacyjno-promocyjnych):_

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/strategia-komunikacji-

polityki- spojnosci-na-lata-2014-2020/

3. Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020 (tres¢ dokumentu moze ulec zmianie po zatwierdzeniu nowej wersji przez KM i ZWM):

https://www.funduszedlamazowsza.eu/wp-content/uploads/2017/12/strategia-komunikacji-rpo-wm-na-

lata-2014-2020.pdf. _
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