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PROJEKT UMOWY

PROJEKT UMOWY  NR   ……../MJWPU/……../2023/Z/WZP.331-1-xx/23.U.WO
na usługę sprzątania biur w Mazowieckiej Jednostce Wdrażania Programów Unijnych

zawarta w dniu …………….… w Warszawie, pomiędzy Województwem Mazowieckim, z siedzibą 
w Warszawie (03–719 Warszawa) przy ul. Jagiellońska 26, NIP 1132453940 (zwanym Nabywcą), w imieniu którego działa Mazowiecka Jednostką Wdrażania Programów Unijnych, z siedzibą w Warszawie (00–189 Warszawa) przy ul. Inflanckiej 4 (zwana dalej „Zamawiającym” lub Odbiorcą), reprezentowanym przez Pana Mariusza Frankowskiego – p.o. Dyrektora Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych

a 

……………………………………………………………………………..

zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………..

Strony zawierają umowę w ramach zamówienia publicznego prowadzonego bez stosowania ustawy na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, z późn. zm., dalej zwana również P.z.p.).
§ 1. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług polegających na utrzymaniu czystości na terenie MJWPU pod adresem (03-301 Warszawa) przy ul. Jagiellońska 82d,  zwanego dalej przedmiotem umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia  ……… 2023 r. 
2. Szczegółowy zakres usług w poszczególnych obiektach oraz częstotliwość ich wykonywania określone zostały w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, który stanowi jej integralną część. 
3. Termin realizacji przedmiotu umowy strony ustalają od dnia zawarcia umowy do 31 stycznia 2025 r. 
§ 2. 

W ramach wykonania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:

1) wykonywania przedmiotu umowy z należytą starannością i uczciwością, najlepszą wiedzą oraz  
z zasadami profesjonalizmu zawodowego;

2) utrzymywania ładu i porządku na powierzchni wynajmowanej przez Zamawiającego, 
do przestrzegania przepisów BHP i p.poż. oraz przepisów obowiązujących u Zamawiającego;

3) pokrywania w całości wszelkich strat poniesionych przez Zamawiającego lub osoby trzecie, powstałych w czasie wykonywanych usług, a wynikłych z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy;

4) pisemnego zgłaszania Zamawiającemu nowych pracowników oraz podwykonawców wprowadzanych na teren Zamawiającego z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem;

5) wykonywania usług sprzątania z użyciem własnych środków czystości, materiałów i urządzeń gwarantujących spełnienie wszelkich wymagań technologicznych oraz gwarantujących właściwą jakość usług;

6) wykonywania usług sprzątania z częstotliwością zgodną z opisem przedmiotu umowy określonym 
w załączniku nr 1 do niniejszej umowy,

7) stosowania do realizacji umowy środków czystości nieuciążliwych dla otoczenia o standardach jakościowych nie gorszych od opisanych w opisie przedmiotu umowy;

8) wykonywania sprzątania w godzinach określonych w opisie przedmiotu umowy;

9) sprzątania pomieszczeń wydzielonych w obecności pracowników za nie odpowiedzialnych,  
w terminach uzgodnionych z przedstawicielem Zamawiającego;

10) zgłaszania Zamawiającemu zaobserwowanych podczas prowadzonych prac usterek  i awarii sieci wodno – kanalizacyjnych i instalacji elektrycznych.

11)  zachowania w tajemnicy wszystkich zdobytych informacji  w czasie obowiązywania niniejszej umowy oraz po jej rozwiązaniu;

12) w przypadku domniemanego włamania, kradzieży lub zniszczenia sprzętu, osoby świadczące usługę sprzątania zobowiązane są do natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie osoby wyznaczone do koordynowania prac oraz ochronę obiektu;

13) wykonywania sprzątania pomieszczeń po dokonanych ewentualnych remontach oraz innych prac związanych z przedmiotem umowy.

§ 3. 

1. Imienny wykaz osób, które będą realizować umowę w imieniu Wykonawcy zostanie przekazany Zamawiającemu najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji umowy.

2. W przypadku zmiany osób, o których mowa w ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o każdej zmianie w formie pisemnej z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem zgodnie  z zapisem z § 2 pkt 4.

§ 4.

W ramach wykonania przedmiotu umowy Zamawiający jest zobowiązany do:

1) prowadzenia bieżącej kontroli świadczonych usług;
2) płacenia Wykonawcy za faktycznie wykonane usługi w terminach i na zasadach określonych w umowie.
§ 5.

1. Funkcje nadzoru nad wykonywaniem umowy w imieniu Zamawiającego pełnić będą:

1) Pan/Pani ……….. tel. ……………; mail: …………………., lub
2) Pan/Pani ……….. tel. ……………; mail: ………………….;

2. Wskazane wyżej osoby są tym samym osobami odpowiedzialnymi za przyjmowanie zgłoszeń, podpisywanie protokołów oraz kontakt w sprawach formalnych związanych z realizacją umowy. Zmiana wyżej wymienionych osób wymaga formy pisemnej, ale nie powoduje konieczności zawierania aneksu.

3. Osobami sprawującymi nadzór imieniu Wykonawcy będą:

1) Pan/Pani ……….. tel. ……………; mail: …………………., lub
2) Pan/Pani ……….. tel. ……………; mail: ………………….;

4. Zmiana wyżej wymienionej osoby wymaga formy pisemnej, ale nie powoduje konieczności zawierania aneksu.

5. Uwagi, uchybienia i zgłoszenia dotyczące nieprawidłowo wykonanej usługi z zakresu zadań serwisu popołudniowego zgłaszane będą mailowo w godzinach 08.00-16.00. Wykonawca zobowiązany jest je usunąć najpóźniej w następnym dniu pracy serwisu sprzątającego, licząc od momentu zgłoszenia
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość codziennej kontroli prawidłowości wykonania umowy pod względem spełnienia warunków określonych w umowie, Opisie przedmiotu zamówienia i ofercie Wykonawcy. 
7. Pięciokrotne stwierdzenie przez Zamawiającego nie usunięcia zgłoszonych nieprawidłowości 
w terminie określonym w ust. 5 może być podstawą do rozwiązania umowy bez wypowiedzenia przez Zamawiającego.

§ 6.

1. Za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie wskazanym w § 1 niniejszej umowy, Wykonawca otrzyma maksymalnie wynagrodzenie w kwocie brutto … zł. (słownie: … zł), zgodnie ze złożoną ofertą cenową Wykonawcy z dnia  ….2023 r. stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

2. Wzrost stawki podatku VAT nie powoduje zmiany wynagrodzenia Wykonawcy i strony są związane zaproponowanymi przez Wykonawcę cenami jednostkowymi brutto. Po wejściu w życie zmiany stawki podatku VAT Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktur uwzględniając obowiązującą stawkę podatku poprzez zmniejszenie cen jednostkowych netto, bez zmiany cen jednostkowych brutto. Powyższa zmiana nie powoduje zmiany umowy i konieczności zawierania aneksu.

3. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający może wyłączyć w określonym przez siebie terminie lub docelowo realizację części przedmiotu umowy, np. z powodu remontu lub opuszczenia części powierzchni biurowej o czym uprzednio powinien poinformować Wykonawcę. Z tytułu tego wyłączenia, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmniejszeniu.

4. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiający może zmienić przeznaczenie lub charakter części powierzchni, np. z powierzchni biurowej na toaletę o czym uprzednio poinformuje Wykonawcę. Zmiana ta może się wiązać z większym zużyciem środków czystości i nie będzie powodować zmiany ceny jednostkowej.

5. Rozliczenie usługi nastąpi na podstawie faktury.

6. Cena określona w ust. 1 obejmuje wykonanie wszystkich czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy, a w szczególności: wynagrodzenia, koszty użytkowania własnego sprzętu 
i narzędzi oraz własnych środków czystości i materiałów niezbędnych do należytego wykonywania przedmiotu umowy, koszty zakupu i transportu środków czystości codziennego użytku w toaletach i kuchniach, materiałów niezbędnych do utrzymania w należytym porządku ciągów komunikacyjnych, ubezpieczenia i inne opłaty nie wymienione, a które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, zysk, narzuty, ewentualne upusty, podatki w tym podatek VAT oraz pozostałe składniki cenotwórcze.

§ 7.

1. Wynagrodzenie za zrealizowany przedmiot umowy będzie płacone miesięcznie z rachunku Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

2. Podstawą do wypłacenia wynagrodzenia będzie prawidłowo wystawiona faktura przez Wykonawcę po zakończeniu każdego miesiąca. 

3. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez obie strony protokół odbioru prac za okres każdego miesiąca rozliczeniowego.

4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

5. Faktura zostanie wystawiona przez Wykonawcę na:

Nabywca:

Nazwa podatnika: Województwo Mazowieckie

Adres: ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa

NIP: 1132453940

Odbiorca / Adres do korespondencji:

Płatnik faktury: Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych / MJWPU

Adres: ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa

6. Za datę zapłaty należności uważa się datę złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu bankowego.

7. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 8. 
1. Zamawiający zastrzega sobie stosowanie kar umownych w następujących przypadkach:

1) w przypadku niedotrzymania terminu na wykonanie poprawek, o których mowa w § 5 ust. 5 Strony ustalają kary umowne w wysokości 1% kwoty miesięcznego wynagrodzenia zł za każdy dzień zwłoki;
2) w przypadku nieobecności pracownika z serwisu sprzątającego Strony ustalają karę umowną w wysokości 50,00 zł za każdą godzinę;

3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, niewykonania umowy lub nienależytego wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1;

4) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1.

2. Jeżeli kary umowne nie pokryją poniesionej szkody, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym.
3.  Kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty powstałe w wyniku zamknięcia obiektu przez stację 
sanitarno - epidemiologiczną z powodu działania lub zaniechania Wykonawcy.
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone Zamawiającemu i jego pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem usług będących przedmiotem niniejszej umowy, a także za powstałe w związku z wykonywaną przez niego usługą. 

6. Naprawienie szkody, którą poniósł Zamawiający lub osoby trzecie, z powodu nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, obejmuje wyłącznie rzeczywiste straty Zamawiającego lub osób trzecich. 

7. Skutki finansowe wynikłe z wadliwego lub nieterminowego wykonania usługi ponosić będzie Wykonawca. 

§ 9.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności oraz nieprzekazywania osobom trzecim danych, informacji i wiedzy, do których uzyska dostęp w trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz do dbałości 
o bezpieczeństwo danych, do których będzie miał dostęp, a także gwarantuje zachowanie poufności przez osoby, przy pomocy których będzie wykonywać umowę.

2. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji, do których uzyska dostęp w trakcie realizacji umowy, do innych celów niż wykonywanie czynności wynikających z umowy, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej pisemnie pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką bezpieczeństwa informacji Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych przekazaną mu przez Zamawiającego oraz, że zobowiązuje się do przestrzegania jej.

§ 10.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2.  W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

3.  Spory mogące wyniknąć ze stosunku objętego niniejszą umową strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego miejscowego dla siedziby Zamawiającego.

§ 11.

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści złożonej oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie zmiany siedziby Zamawiającego,                 tj. miejsca świadczenia usługi przy czym nowa siedziba Zamawiającego będzie mieściła się w granicach administracyjnych m.st. Warszawy. Obiekt będzie posiadał zbliżoną powierzchnię do obecnego miejsca świadczenia usługi.

2. W przypadku braku akceptacji przez Wykonawcę przysługuje mu możliwość wypowiedzenia umowy z zachowaniem dwumiesięcznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca. Wykonawcy będzie wówczas przysługiwać wynagrodzenie za faktycznie zrealizowaną część umowy. 

3. W przypadku braku możliwości świadczenia przedmiotu umowy w nowej lokalizacji, Zamawiającemu przysługuje możliwość wypowiedzenia umowy z zachowaniem dwumiesięcznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca. Wykonawcy będzie wówczas przysługiwać wynagrodzenie za faktycznie zrealizowaną część umowy. 

4. Powyższa zmiana nie może spowodować zwiększenia cen jednostkowych oraz łącznej wartości przedmiotu zamówienia, nie może również wpłynąć na terminy i jakość realizowanych usług.

5. Zmiana musi zostać dokonana w formie pisemnej oraz  zaakceptowana przez obie Strony umowy.

6. Do dokonania zmiany wymagane jest zawarcie stosownego aneksu.

§ 12.
Zamawiający dopuszcza możliwość wypowiedzenia umowy bez podawania przyczyn przez każdą ze Stron 
z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia i zachowaniem formy pisemnej.

§ 13.

Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY: 










WYKONAWCA:
Załączniki do umowy:
1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 

2. Oferta cenowa Wykonawcy – załącznik nr 2
Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych

ul. Jagiellońska 74, 03-301 Warszawa
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