Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Mazowsza - Polska Unie Europejska

| Mazowsze.

serce Polski

Opis przedmiotu zamowienia

Zamoéwienie ustugi polegajacej na opracowaniu, przygotowaniu, druku pamiagtkowego albumu
w wersji dwujezycznej (j. polski i j. angielski) prezentujacego wybrane projekty dofinansowane z funduszy

europejskich w ilosci 2.000 egzemplarzy

Niniejszy opis przedmiotu zamdwienia nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy Kodeks cywilny, jak rowniez nie jest ogtoszeniem o
zamoOwieniu w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych i w zadnym razie nie stanowi wszczecia jakiegokolwiek postepowania.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi polegajgcej na:

1. Przygotowaniu pamigtkowego dwujezycznego albumu (w jezyku polskim oraz angielskim) o roboczym
tytule: ,,Perty Mazowsza. Dwie dekady Funduszy Europejskich na Mazowszu” prezentujgcego wybrane
projekty o charakterze spotecznym, innowacyjnym oraz kulturowym dofinansowane w ramach funduszy
europejskich na Mazowszu:

1) Zadanie obejmuje opracowanie merytoryczne i graficzne pamigtkowego albumu, druk, dostawe do
siedziby Zamawiajacego oraz wersje elektroniczng albumu (cyfrowg), promujacego efekty wdrazania
funduszy europejskich na podstawie listy projektow oraz fotografii przekazanych
przez Zamawiajgcego.

Uwaga 1. Wszystkie materialy i projekty przekazane przez Zamawiajgcego Wykonawcy bedq materiatami
roboczymi. Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie projektow zgodnie ze sztukq poligraficzng

do druku i produkgji.

. RAMY CZASOWE ZAMOWIENIA
1. Realizacja zamdwienia (wraz z przekazaniem materiatéw/plikéw archiwalnych) musi byé zakoriczona nie
pdzniej niz do 20 wrzesnia 2024 r.
Ill. CELE REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Przygotowanie publikacji ma na celu:
1) Promowanie jubileuszu 20-lecia obecnosci Polski w Unii Europejskie;j.
2) Promowanie dofinansowanych projektow jako przyktady ,,dobrych praktyk” wydatkowania funduszy
europejskich na Mazowszu.
3) Zaprezentowanie Mazowsza jako skutecznego beneficjenta funduszy europejskich.
4) Budowa pozytywnego wizerunku funduszy strukturalnych oraz instytucji zaangazowanych
w ich wdrazanie.
IV. SZCZEGOLY ZAKRES ZAMOWIENIA
Szczegdtowy zakres prac przygotowania dwujezycznego albumu:

1. Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie layoutu pamigtkowego dwujezycznego albumu na podstawie
materiatu graficznego przekazanego przez Zamawiajgcego i koncepcji podziatu projektow
np. grup tematycznych/kategorii. Aloum musi zawiera¢ minimalnie: stowo wstepne, kluczowe informacje
o funduszach europejskich i 20 latach w Unii Europejskiej, zdjecia, stowo wstepne do kazdej kategorii

projektdw, opisy kazdego projektu oraz ciekawostki nawigzujgce do opisywanych projektéw.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do narzucenia Wykonawcy ogdlnej linii kreatywnej wszystkich
materiatéw produkowanych w ramach zamdwienia.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy liste wytonionych projektéw i beneficjentow (minimalnie 30 a
maksymalnie 50). Wskazane projekty znajdowac sie bedg na terenie Wojewddztwa Mazowieckiego.
Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowac opisy (dot. wszystkich projektéw) oraz ciekawostki, ktére
zostang wykorzystane w albumie. Lista wytypowanych projektédw zostanie przekazana Wykonawcy przez
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy nie pdzniej niz w ciggu 5 dni.

1) Opis projektéw:

a. przy opisywaniu wskazanych projektdw Wykonawca musi zwrdci¢ szczegélng uwage na
atrakcyjng dla czytelnikdéw forme, a przy tym przystepny i zrozumiaty jezyk. Zaproponowana
tre$¢ nie moze by¢ tylko schematycznym opisem przedmiotu wsparcia (projektu). Opis
powinien zawiera¢ takze historie powstawania danego produktu/projektu. Wykonawca musi
dotozy¢ szczegdlnej starannosci i uwzgledni¢ ciekawostki lub inne elementy mogace
zainteresowac czytelnika;

b. opis projektu powinien byc¢ krétki — do okoto 4000 znakéw ze spacjami i dostepny dla szerokiego
grona odbiorcéw — napisany prostym jezykiem, zrozumiatym dla oséb o réznym poziomie
wiedzy, réwniez dla osdb majacych niewielkg wiedze na temat funduszy europejskich i branzy,
ktérej dotyczy dany projekt.

c. Wykonawca sukcesywnie, partiami (maksymalnie 10 opiséw w jednej partii), bedzie
przekazywat teksty do akceptacji merytorycznej Zamawiajgcego. Zamawiajacy bedzie
sukcesywnie zgtaszat uwagi do tekstow w terminie do 5 dni roboczych od przekazania dane;j
partii. Wykonawca wprowadzi uwagi Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od ich zgtoszenia
przez Zamawiajgcego;

d. przed przekazaniem tekstédw Zamawiajgcemu powinny zosta¢ one poddane redakcji
i dwukrotnej korekcie jezykowo-stylistycznej.

2) Ttumaczenie

a. Ttumaczenie tekstu z jezyka polskiego na angielski (brytyjski) z weryfikacjg. Tlumaczenie lezy po
stronie Wykonawcy i musi by¢ wykonane przez ttumacza/y, ktéry/ktérzy posiada/posiadajg
potwierdzong znajomos$¢ jezyka angielskiego w zakresie tlumaczen specjalistycznych
i zawodowo zajmujg sie ttumaczeniem tekstow angielskich.

b. Wykonawca przekaze sukcesywnie partiami (maksymalnie 10 opisow w jednej partii)
przettumaczone teksty do akceptacji. Zamawiajacy zgtosi uwagi do przettumaczonych tekstow
w terminie do 5 dni roboczych od przekazania danej partii. Wykonawca wprowadzi uwagi
Zamawiajgcego w ciggu 2 dni roboczych od ich zgtoszenia przez Zamawiajacego.

3) Zdjecia projektow

a. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zdjecia projektow, ktore Wykonawca bedzie musiat
uwzglednié¢ w tworzeniu projektu albumu.

b. Wszystkie zdjecia wykorzystane w albumie muszg posiadac krotki opis alternatywny w jezyku

polskim i angielskim.
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4. W RAMACH ZADANIA WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST MIEDZY INNYMI DO:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

dostosowania do druku layoutu (KV, projektéw graficznych, uktadu tekstu oraz zdje¢) aloumu na
podstawie otrzymanych od Zamawiajacego Key Visual, projektu graficznego oktadki oraz zdjec
- do akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian
w koncepcjach, np. poprzez tworzenie wariantow kolorystycznych w celu rozréznienia
projektow/kategorii lub uktadu, czy tez formatu, wielkosci zdje¢,

opracowania merytorycznej tresci okazjonalnego albumu - zagadnienia dotyczace projektow
zrealizowanych z funduszy europejskich na postawie zrédet wtasnych (notki np. prezentowanych
obiektéow — tematyka: miejsca zwigzane z kulturg, turystyka, o charakterze spotecznym,
innowacyjnym itp.) oraz dodanie tzw. ramek ,ciekawostek” dotyczacych opisywanych miejsc
lub projektow.

przeprowadzenia minimum 2-krotnej korekty:

— redakcyjnej - proces ten wymaga od Wykonawcy nie tylko gruntownego przegladu tekstu
pod katem poprawnosci jezykowej, gramatycznej, ortograficznej i interpunkcyjnej,
ale réwniez oceny spojnosci stylistycznej oraz adekwatnosci tresci do zamierzonego
przekazu. Korekta redakcyjna powinna takze obejmowaé ocene logicznego utozenia
argumentow, struktury narracyjnej oraz wyraznosci przekazu. Wazne jest, aby na tym
etapie Wykonawca dokonat rowniez analizy terminologii branzowej lub specjalistycznej,
zapewniajac jej jednolite i wtasciwe uzycie.

— technicznej - sprawdzenie zgodnosci sktadu albumu z oryginalnym projektem graficznym,
w tym layoutu, wykorzystania czcionek/fontéw, rozktadu elementéw graficznych oraz
integracji zdjec i ilustracji. Wykonawca zidentyfikuje i skoryguje wszelkie btedy techniczne,
ktére mogty pojawic sie w procesie sktadu, takie jak nieprawidtowe tamanie tekstu, btedy
w numeracji stron, niewtfasciwe uzycie koloréw czy problemy z rozdzielczoscig obrazdéw.

— wydawniczej - wprowadzenie wszelkich poprawek merytorycznych zgtoszonych przez
Zamawiajacego.

Korekta w wersji elektronicznej musi by¢ dostarczona do Zamawiajgcego na min. 3 dni przed
przestaniem catosci projektu do akceptacji konncowej. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy korekty
tekstéw w jezyku polskim i angielskim przez korektora/éw, ktéry/ktérzy zawodowo zajmujg sie
korektg tekstow polskich i/lub anglojezycznych.

ttumaczenia opracowania na angielska wersje jezykowg. Ttumaczenie powinno by¢ wykonane przez
osobe prawng lub fizyczng prowadzacg dziatalnosc gospodarczg w zakresie ttumaczen. Ttumaczenie
powinno zachowac jednolita forme stylistyczng dla wersji jezykowej, weryfikacje tekstow i korekte
wersji jezykowej. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za poprawnosé ttumaczonych tekstéw.
wyboru i obrébki kolorystycznej zdjec (z zastrzezeniem jak w pkt 1.),

doboru fontow,

tamania i sktadu DTP,

przygotowania ozalidéw w formacie 1:1,

druku,

dostawy wersji drukowanej. Albumy powinny by¢ pakowane po 25 szt. w osobne kartony (lub inng

ilos¢, uzgodniong z Zamawiajgcym, utatwiajacg transport i liczenie),

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa
Strona 3



11) przekazania wydawnictwa w wersji elektronicznej (uwaga: album powinien by¢ zaprojektowany w
taki sposdb, aby wygodnie mozna byto go czytaé w wersji PDF),

12) przeniesienie autorskich praw majatkowych na Zamawiajacego z przekazaniem materiatu
zrédtowego tzn. ostatecznych wersji plikdw graficznych w wersji edytowalne;j.

4. WYDAWNICTWO POWINNO ZAWIERAC M.IN.:

1) opisy, zdjecia projektéw, grafiki m.in.: zabytkowych, kulturalnych, historycznych, naukowych
i innych wskazanych przez Zamawiajacego, ktdre zostaty dofinansowane z funduszy europejskich na
terenie wojewddztwa mazowieckiego, na podstawie listy projektow przekazanej przez
Zamawiajacego,

2) ciekawostki dotyczgce opisywanych obiektéw zamieszczone w ramce np. jaki film krecono w
danym miejscu, kto stawny w nim przebywat lub jakas wazna uroczystosc historyczna lub kulturalna
miata miejsce w danym obiekcie lub miejscu, ciekawy opis branzy ktdrej dotyczy projekt
stanowigce 30% opisywanych projektow,

3)  wstep do albumu,

4) stowo wstepne do kazdej kategorii projektéw,

5) tres$¢ musi by¢ przejrzysta, dobrze rozmieszczona na stronie, musi umozliwia¢ czytelnikowi tatwe
orientowanie sie w tresciach zawartych w Albumie.

6) wygenerowany kod QR z przekierowaniem do stron internetowej Zamawiajacego wskazanej przed
publikacjg albumu,

7) ikony social medidw wraz z nazwami profili Zamawiajgcego ,Fundusze Europejskie dla Mazowsza”
na Facebook, , Fundusze Europejskie dla Mazowsza” na Twitter, ,Fundusze UE dla Mazowsza” na
Instagramie oraz kanatu ,Fundusze Europejskie dla Mazowsza” na YouTube oraz Pinterest (w wersji

cyfrowej linki przekierowujace).

5. TRESCI POWINNA CECHOWAC SIE PRZEJRZYSTOSCIA | NOWOCZESNOSE, W SZCZEGOLNOSCI:

1)  Przy opisywaniu wskazanych projektéw Wykonawca musi zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby teksty
miaty atrakcyjng, przystepng i zrozumiatg forme dla czytelnika.

2) Zawiera¢ podstawowe dane/zrédta tzw. informacje praktyczne m.in.: gdzie to jest? Jak tam dotre?
Czy obiekt jest dostosowany do potrzeb osoby z niepetnosprawnoscia? Godziny otwarcia, dane
teleadresowe, strone internetowa.

3) Akceptacja tekstéow: Wykonawca ma obowigzek przekazywania tekstow do akceptacji
Zamawiajgcego sukcesywnie i partiami tzn. maksymalnie 10 opiséw w jednej partii. Zamawiajacy
bedzie sukcesywnie zgtaszat uwagi do poprawianych tekstéw w terminie do 5 dni roboczych od
przekazania danej partii. Wykonawca ma obowigzek wprowadzi¢ uwagi Zamawiajgcego w ciggu 3
dni roboczych od ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

WAZNE: Przed przekazaniem tekstéw do akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca powinien podda¢ je redakcji
i korekcie jezykowo-stylistycznej pod kqtem budowy zdan zgodnie z zasadami prostego jezyka m.in.: krotkie
i logiczne zdania, nieuzywanie strony biernej, wyeliminowania powtdrzen oraz btedéw ortograficznych,
gramatycznych i literéwek.

4)  pokrycie zdje¢: minimum dwa zdjecia na kazdej ze stron zajmujgce minimum 50 % powierzchni
strony lub cata rozktadéwka 100 % jedno zdjecie lub w inny sposéb po zatwierdzeniu przez

Zamawiajgcego.
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6. PARAMETRY TECHNICZNE ALBUMU DO DRUKU:

1) Format: 210 mm x 210 mm po obcieciu i ztozeniu lub zblizony w kwadracie.

2) Objetos¢: ok. 256; +/- 26 stron + 4 strony oktadki

3) Kolor: 4+4 CMYK

4) Wersja jezykowa: polska i angielska

5) Srodek Albumu: papier uszlachetniony - kreda btyszczgca nie mniejszy niz 120g, wyklejka — papier
offsetowy nie mniej niz 120 g/m2, oprawa — tektura minimum 2mm maksimum 3 mm.,

6) Oprawa: twarda, ksigzkowa, szyto-klejona, oprawiona w ptdtno z ozdobnym napisem lub/i grafika:
ztotym lub srebrnym (Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru wzorniki ptécienne o
réznym splocie co najmniej trzy rodzaje splotu oraz w co najmniej 7 kolorach kazdy rodzaj splotu do
wyboru, napis (grafika) bedzie wykonany trwatg technikg dostosowang do wybranej okfadki -
ttoczeniem lub nadrukiem w kolorze wybranym przez Zamawiajgcego)

7) Naktad: 2 000 egzemplarzy;

8) Konfekcjonowanie: w papier pakowy/ folie/karton/pudetko oraz zaklejone tasma. Musi rowniez
posiadaé etykiete z opisem zawierajgcg nazwe albumu, liczbe egzemplarzy oraz rokiem produkcji
(zapakowanie albuméw powinno by¢ tak wykonane, zeby maksymalnie je zabezpieczy¢ — nalezy
zastosowac osobne opakowania, przegrodki, wypetniacze itp., aby towar dotart w catosci,
niepognieciony, nieporysowany itp. Towar z tego typu wadami bedzie zwrécony do Wykonawcy na
jego koszt do ponownego wykonania.) lub inna ilo$¢, uzgodniona z Zamawiajgcym, utatwiajgca
transport i liczenie.

9) Przed drukiem Wykonawca wykona kolorowy wydruk prébny (ozalid), ktéry musi by¢ zatwierdzony
przez Zamawiajgcego.

7. W toku realizacji zamdéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzania z Zamawiajagcym
konsultacji w zakresie opracowania graficznego i sktadu wydawnictwa oraz uzyskania akceptacji ostatecznej
wersji Albumu (w szczegdlnosci: elementdéw graficznych, rodzaj i rozmiaru czcionki, szata graficzna).

8. Konsultacje projektu i sktadu komputerowego z Zamawiajgcym obejma zastepujace aspekty:

1) Opracowanie tekstéw o projektach do albumu:

e Przygotowanie szczegdtowych tekstow opisujgcych kazdy projekt w albumie, uwzgledniajgcych
cele, realizacje, kluczowe elementy oraz znaczenie projektu.

e Zapewnienie, ze teksty sg zarowno informacyjne, jak i przystepne dla czytelnikéw, przy
jednoczesnym zachowaniu spojnosci stylu publikacji.

e Weryfikacja i zatwierdzenie tekstow przez Zamawiajgcego, a takze wprowadzanie
ewentualnych zmian na podstawie jego sugestii.

2) Opracowanie koncepcji redakcyjne;j:

e Przygotowanie wstepnego zarysu koncepcji redakcyjnej tekstu albumu, ktéry bedzie
odzwierciedlat planowang strukture i zawartosc¢ publikacji, wiaczajgc w to opracowanie tekstéw
opisujgcych poszczegdlne projekty.

e Przedstawienie tego zarysu w skali 1:1, w formie elektronicznej (plik PDF), celem uzyskania
akceptacji Zamawiajgcego.

3) Przedstawienie wydruku prébnego:
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10.

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

e Utworzenie kompletnego wydruku prébnego albumu, réwniez w skali 1:1, w formie
elektronicznej (plik PDF), zawierajgcego zaréwno opracowanie graficzne, jak i teksty opisujace
projekty.

e  Wydruk prébny powinien wiernie odzwierciedla¢ ostateczny wyglad publikacji, wiacznie z
uktadem graficznym, tekstami i elementami wizualnymi.

Wprowadzanie poprawek:

e Szybka reakcja na uwagi Zamawiajgcego: wprowadzenie poprawek do wstepnego zarysu
koncepcji redakcyjnej, tekstow opisujacych projekty, oraz do wydruku préobnego w ciggu 3 dni
roboczych od ich otrzymania.

e  Poprawki mogg dotyczyc¢ réznych aspektow projektu, w tym tresci, uktadu, grafik, itp.
Konsultacje i uzgodnienia:

e Przeprowadzenie konsultacji i uzgodnien z Zamawiajagcym w sprawie ewentualnych dalszych
poprawek, zarowno w kontekscie redakcji technicznej, opracowania graficznego, jak i samego
wydruku prébnego.

e Spotkania konsultacyjne mogg odbywac sie w siedzibie Zamawiajacego lub w inny, wczesniej
uzgodniony sposab.

e Proces konsultacji i uzgodnient bedzie kontynuowany do momentu, gdy Zamawiajacy wyrazi
ostateczng akceptacje dla wszystkich przedstawionych materiatéw, wtaczajgc w to teksty
opisujgce projekty.

opracowanie wstepnego zarysu koncepcji redakcyjnej tekstu albumu w skali 1:1, w wersji

elektronicznej, zapis pliku PDF,

przedstawienie Zamawiajgcemu wydruku probnego catego albumu w skali 1:1, w wersji

elektronicznej, zapis pliku PDF,

whiesienie poprawek Zamawiajgcego zaréwno do wstepnego zarysu koncepcji redakcyjnej albumu,

jak i do wydruku probnego w ciggu 3 dni roboczych od momentu ich przedstawienia

Zamawiajgcemu,

uzgodnienia dotyczace ewentualnych poprawek do redakcji technicznej, opracowania graficznego

i wydruku prébnego, odbedg sie w razie potrzeby w siedzibie Zamawiajacego lub w inny sposéb

uzgodniony z Zamawiajacym. Uzgodnienia beda trwaty do momentu ostatecznej akceptacji

powyzszych materiatow przez Zamawiajgcego,

Przekazanie Zamawiajgcemu ostatecznych plikdw produkcyjnych w otwartych plikach graficznych

oraz w formacie PDF, przy czym w pierwszym przypadku rozdzielczos¢ catego materiatu graficznego

musi umozliwia¢ wygenerowanie publikacji do druku technikg offsetowg. Pliki PDF w dwdch
wersjach: do umieszczenia w Internecie (zmniejszona jako$¢ zdje¢) oraz produkcyjna wraz ze
wszystkimi niezbednymi znacznikami drukarskimi.

e przed drukiem nalezy wykonac kolorowy wydruk prébny (ozalid), ktéry musi by¢ zatwierdzony

przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego harmonogram realizacji zamowienia

obejmujacy wszystkie etapy prac w terminie 5 dni od podpisania umowy.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ statego kontaktu z Zamawiajgcym w godzinach 08:00 — 16:00 w dni

robocze.
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V. PRZEKAZANIE AUTORSKICH PRAW MAJATKOWYCH

1.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych
i pokrewnych do albumu na wszystkich dostepnych polach eksploatacji na nastepujacych polach
eksploatacji:
1) utrwalenie,
2) zwielokrotnienie technikg druku i wszystkimi innymi technikami videograficznymi, cyfrowymi i
elektronicznymi,
3) wprowadzenie do obrotu,
4) wprowadzenie do pamieci komputera i wykorzystanie w sieci internetowej,
5) publiczne prezentowanie,
6) wystawianie,
7) wyswietlanie,
8) wypozyczenie i wynajmowanie,
9) wykorzystanie fragmentow przedmiotu zamdwienia i materiatdéw bazowych w zaleznosci od dziatan
prowadzonych przez Zamawiajacego.
Wykonawca wyraza zgode na rozpowszechnianie i korzystanie z opracowanego przedmiotu zamdwienia
zgodnie z polami eksploatacji wymienionych powyzej.
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu zezwolen do dokonywania wszelkich zmian i przerébek na
wykonanych materiatach, w tym réwniez do wykorzystania ich w czesci lub catosci oraz tgczenia z innymi
materiatami zgodnie z polami eksploatacji wymienionymi powyze;.
Przejscie praw autorskich powoduje przejscie na Zamawiajgcego wtasnosci wykonanych materiatow.
Informacje oraz materiaty graficzne zawarte w dziele nie mogga narusza¢ przepisdw prawa ani dobrego
imienia osob trzecich.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu przedmiot zamdwienia i materiatow
zrédtowych wolnych od praw oséb trzecich, na wszelkich polach eksploatacji wymienionych powyzej bez

ograniczenia czasowego i terytorialnego.

UWAGA 2.: Powyisze prawa obejmujq takze prawo do powierzenia wdrozenia koncepcji kreatywnej oraz

dowolnego przeksztatcania koncepcji kreatywnej i wybranej linii kreatywnej przez Zamawiajgcego i/lub podmioty

zewnetrzne, ktorym Zamawiajgcy w toku dalszej dziatalnosci powierzy ww. zadania na podstawie odrebnych

umow. Prawa autorskie, prawa pokrewne oraz prawa zaleine zostanq przekazane Zamawiajgcemu bez

ograniczen czasowych i terytorialnych.

VI. IDENTYFIKACJA WIZUALNA

1. Podczas przygotowania publikacji obowigzujg nastepujace standardy:

1)

Wszystkie materiaty promocyjne powinny spetnia¢ ponizsze wymagania, jesli chodzi o zachowanie
spéjnej identyfikacji wizualnej dla materiatow:

a. ilekro¢ bedzie mowa o ,,nadruk teleadresowy”, do zastosowania bedzie:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych

ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa,

tel. 22 542 20 00, faks 22 698 31 44*
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www.mazowia.eu

www.funduszeUEdlamazowsza.eu

b. ilekro¢ bedzie mowa o ,egz. bezpt.”, to do umieszczenia na materiale bedzie:
egzemplarz bezptatny

c. ilekroé bedzie mowa o ,www” to do umieszczenia na materiale bedzie:
www.funduszeUEdlamazowsza.eu

d. ilekro¢ bedzie mowa o ,,infolinii”, to do umieszczenia na materiale bedzie:
801101 101*
(*Optata za potaczenie zgodna z taryfg danego operatora)

e. numer ISBN (nadany przez Zamawiajgcego)

f.  ilekro¢ w opisie przedmiotu bedzie mowa o logo, to do stosowania bedzie logotyp

serce Polski

g e g [l | Qazowsze.

Oznakowanie logotypami (ttoczenie, nadruk itp. techniki oznakowania) muszg by¢ dostosowane do materiatu na
jakim bedzie wykonane i musi spetnia¢c warunek: czytelnosci, niescieralnosci oraz trwatosci w potgczeniu
Z materiatem promocyjnym zgodnie z wytycznymi opisanymi pod linkiem:
https://funduszeuedlamazowsza.eu/zasady-oznaczania-projektow-fundusze-europejskie-dla-mazowsza-2021-
2027/

UWAGA 3.: Wytyczne OPZ odnosnie logotypdw oraz niezbednych informacji, ktére bedq zamieszone w publikacji

mogq ulec zmianie. Ewentualne zmiany w zapisach nie wptyng jednak na zmiane istotnych warunkow

zamowienia.

VII. STANDARDY DOTYCZACE DOSTEPNOSCI
1. Publikacja powinna by¢ dostepna — zaréwno w wersji elektronicznej, jak i drukowanej — dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Musi spetnia¢ wymagania zgodnie z wytycznymi WCAG 2.2, w szczegdlnosci:

a) Tekst i skalowalnosé¢: Tekst powinien by¢ skalowalny do 200% bez utraty funkcjonalnosci lub
zrozumiatosci (zgodnie z kryterium 1.4.4 Zmiana rozmiaru tekstu).

b) W wersji elektronicznej/cyfrowej, uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ powiekszenia tekstu
do 200% bez koniecznosci przewijania w poziomie na ekranie zmaksymalizowanego okna.

c) Tresci nietekstowe: Wszystkie obrazy, grafiki i inne tresci nietekstowe muszg mie¢ tekstowe
alternatywy, aby byty zrozumiate dla oséb korzystajacych z technologii wspomagajacych
(zgodnie z kryterium 1.1.1 Tres¢ nietekstowa).

d) Prezentacja wizualna: odstepy miedzy wierszami do co najmniej 1,5 wysokosci linii oraz odstep
miedzy akapitami do co najmniej 1,5 razy wiekszego niz odstep miedzy wierszami (zgodnie z
kryterium 1.4.8 Prezentacja wizualna).

VIIl. PRZEKAZANIE MATERIALOW | ARCHIWIZACIA
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1.

Po zakonczeniu prac Wykonawca zarchiwizuje komplet materiatow: publikacji (w  wersji
elektronicznej/cyfrowej i w wersji do druku) i przekaze Zamawiajagcemu przed podpisaniem protokotu
odbioru:
Archiwum bedzie zawierato:
a) publikacje w wersji:
e PDF screen i press oraz w wersji otwartej, do edycji, na potrzeby publikacji na stronie
internetowej;
e  PDF kompozytowy (wedtug ustalen), jak réwniez w wersji otwartej, do edycji
b) wszystkie zdjecia (przekazane przez Zamawiajgcego) oraz opisy projektow (w plikach word, rtf) —
pogrupowane w katalogi — oddzielny folder dla kazdego projektu;
c) grafike poza zdjeciowa, o ile powstanie w toku realizacji zamowienia:
e w tym infografiki w wersji otwartej, do edycji np. w formacie EPS;
e w przypadku sytuacji zdalnego tworzenia grafik/ infografik poprzez kreator online, Wykonawca
przekaze je Zamawiajacemu w formacie umozliwiajgcym ich pdzniejszg edycje.
Archiwum bedzie znajdowato sie na jednym nosniku danych. Zamawiajgcy nie przyjmie plikdw nagranych na
kilku nosnikach typu pendrive lub ptyta CD. Przekazany nos$nik bedzie zawierat petne archiwum, w tym pliki
otwarte do edycji oraz pliki przygotowane do druku oraz bedzie opisany tytutem publikacji.
Przekazanie albumu - po zaakceptowaniu ostatecznej wersji Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego wszystkie wydrukowane egzemplarze w formie papierowej, zapakowane w paczki.
Pakowanie winno by¢ wykonane w taki sposéb przez Wykonawce, aby maksymalnie zabezpieczy¢ materiaty
informacyjno-promocyjne przed ich ewentualnym uszkodzeniem lub/ i zniszczeniem. Wykonawca winien
zastosowaé pakowanie adekwatne do specyfiki materiatéw informacyjno-promocyjnych oraz do srodka
transportu np. osobne opakowanie, przegrédki, wypetniacze itp. Towar uszkodzony lub z wadami zostanie
zwrdocony Wykonawecy na jego koszt do ponownego wykonania. Kazda paczka z materiatami dostarczona do
Zamawiajgcego powinna by¢ zapakowana opcjonalnie: w papier / karton / pudetko oraz oklejona tasmg. Musi
rowniez posiadac etykiete z opisem — nazwg materiatu informacyjno-promocyjnego, zdjeciem materiatu
znajdujacego sie w paczce, ilo$cig w paczce/kartonie i rokiem produkcji. Niewtasciwie oznakowane paczki nie
zostang przyjete i bedg powodem do zwrotu towaru na koszt Wykonawcy.
Zamawiajacy nie zapewnia pomocy i obstugi osobowej do dostawy, roztadunku, rozpakowania materiatow
informacyjno-promocyjnych. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby/oséb do roztadunku
transportu, jego przetransportowania do pomieszczen magazynowych oraz umieszczenia pojedynczych

paczek we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu, np. na regale.

. W przypadku, gdy Zamawiajagcy nie okreslit sposobu pakowania materiatéw (ilos¢ sztuk w paczce),

Wykonawca zaproponuje wielko$¢ paczek i potwierdzi u Zamawiajgcego, czy sposéb pakowania zostanie
zaakceptowany.

Paczki nie mogg by¢ ciezsze niz 4-5 kg.

Zatozenia dotyczace pakowania moga ulec zmianie. Na temat wszelkich zmian Wykonawca zostanie
powiadomiony nie pdzniej niz na 4 dni przed wykonaniem dostawy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostawe i roztadunek w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Transport i sktadowanie:
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11.

12.

1) transport i wytadunek przewodnikéw oraz toreb - na koszt Wykonawcy, do miejsca sktadowania
i utozenia w miejscu sktadowania przewodnikéw i do zabezpieczenia w tym celu ludzi i wézkdw.
Zamawiajacy nie dysponuje pracownikami i sprzetem (np. wodzki) umozliwiajgcym pomoc
w roztadunku przewodnikow. Miejsce sktadowania przewodnikéw jest dostepne od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 8.00-14.00.
2) transport i wytadunek w siedzibie Zamawiajgcego tj. Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw
Unijnych ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa
3) Siedziba Zamawiajgcego znajduje sie w strefie ptatnego parkowania, Wykonawca ewentualnie
powinien zabezpieczy¢ zasoby finansowe na zakup biletu parkingowego.
UWAGA 4.: Pomieszczenia magazynowe Zamawiajgcego nie posiadajq tzw. rampy do roztadunku towaru na
paletach. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego roztadunku paczek (opisanych w Vil pkt 1-5) we
wskazanym miejscu w magazynie Zamawiajgcego. Pakowanie materiatéw informacyjno-promocyjnych
w paczki zbiorcze nie zwalnia Wykonawcy z obowiqzku zapakowania materiatow informacyjno-promocyjnych
w indywidualne paczki, stosownego opisania ich i rozpakowania w magazynie Zamawiajgcego.
W przypadku, gdy ustuge transportowa realizuje na rzecz Wykonawcy firma zewnetrzna np. firma kurierska/
firma spedycyjna, nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku spetnienia wszystkich powyzszych warunkéw.
W przypadku, gdy powyzsze warunki nie zostang spetnione, Zamawiajacy nie dokona odbioru dostarczonych
materiatéw informacyjno-promocyjnych, natomiast Wykonawca zobowigzany jest do ponownego,
wtasciwego i zgodnego z powyzszymi zapisami dostarczenia materiatdw informacyjno-promocyjnych.
Zamawiajacy nie jest posrednikiem w kwestii ustalen dot. realizacji dostawy miedzy firma kurierska/ firma
spedycyjng, a Wykonawcg. Wszelkie niezgodnosci w dostawie bedg wyjasniane bezposrednio miedzy firma
kurierska/ firma spedycyjng, a Wykonawca. Reklamacje dotyczgce takiej dostawy lezg wytgcznie po stronie
Wykonawcy i to na nim spoczywa obowigzek zapewnienia wiasciwej dostawy.
W przypadku, gdy Zamawiajacy podczas weryfikacji stwierdzi wady w dostarczonym przedmiocie zamowienia
(maksymalnie 20% otwarte] paczki) catos¢ towaru zostanie zwrécona Wykonawcy. Wykonawca na wtasny
koszt odbierze wadliwy towar, uzupetni braki i ponownie dostarczy cato$¢ towaru wolnego od wad do siedziby

Zamawiajgcego.

IX. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE ORAZ DOKUMENTY | WYTYCZNE

Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego dokonania wszystkich zmian i poprawek zgodnie
z wytycznymi Zamawiajgcego w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 2 dni robocze
oraz dostarczenia przedmiotu zamowienia wolnego od wad niezwtocznie/ lub w terminie ustalonym
z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie. Informacje beda
dotyczy¢ zakresu projektu, przebiegu projektu, uzytych metod i narzedzi oraz rezultatu dziatan Wykonawcy.
Informacje bedg mogty by¢ uzyte w komunikacji Wykonawcy podczas prezentacji oraz wystgpien, jak tez na
stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych.

Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027:
https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-list/strategia-komunikacji-funduszy-europejskich-na-lata-

2021-2027/.

Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027: https://funduszeuedlamazowsza.eu/dokumenty-

list/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
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