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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wynajem powierzchni na potrzeby organizacji
15. Forum Rozwoju Mazowsza

I. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Nazwa robocza nadana zamdwieniu przez Zamawiajgcego: Wynajem powierzchni na potrzeby organizacji
15. Forum Rozwoju Mazowsza (dalej: 15FRM).
2. Rodzaj zaméwienia: CPV: 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.
3. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia:
a) Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem znajdujacej sie w tym samym budynku przestrzeni
konferencyjno-wystawienniczej o fgcznej powierzchni eventowej minimum 2000 m?, a maksymalnie

3000 m? oraz powierzchni dodatkowych, niezbednych do realizacji eventu, przy czym:

- pod pojeciem powierzchnia eventowa Zamawiajgcy rozumie przestrzen przeznaczong do swobodnej
zabudowy (np. budowa scen/y, stoisk wystawienniczych, aranzacja przestrzeni cateringowe;j,
recepcji), natomiast dodatkowe powierzchnie to np. pomieszczenia przeznaczone dla Zamawiajgcego,
pomieszczenia stuzgce do przygotowania cateringu, ciggi komunikacyjne, schody, windy, toalety itp.,

- na jednej kondygnacji musi znajdowac sie jedna wspdlna przestrzei o powierzchni minimum 1500 m?,
pozostate przestrzenie mogg znajdowac sie na innych kondygnacjach,

- przestrzen zapewniona przez Wykonawce musi mie¢ charakter wystawienniczy, biznesowy, targowy
o neutralnym wykonczeniu wnetrza.

b) Zamawiajacy zaktada, ze tacznie w wydarzeniu wezmie udziat od 900 do 2000 uczestnikéw, przy czym

w jednym czasie w wydarzeniu bedzie uczestniczyto maksymalnie okoto 800-900 oséb.

4. Wynajeta powierzchnia/obiekt zapewniony przez Wykonawce musi znajdowac sie na terenie Warszawy,
ale:
a) nie dalej niz 15 kilometréw od Dworca Centralnego w Warszawie, liczagc od adresu 00-024 Warszawa,

Al. Jerozolimskie 54, wspdtrzedne: 52.22882 21.00287,

b) nie dalej niz 700 m w odlegtosci od najblizszego przystanku komunikacji miejskiej, przy czym odlegtosci
te majg by¢é mierzone za pomocg portali umozliwiajgcych pomiar odlegtosci, tj. www.docelu.pl,
www.targeo.pl, www.google.pl/maps/ lub podobnych, a odlegto$¢ ma by¢é mierzona w sposdb

odzwierciedlajacy faktyczng droge, jakg nalezy pokonac¢ do zaproponowanego obiektu od Dworca
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Centralnego lub do zaproponowanego obiektu od najblizszego przystanku komunikacji miejskiej, a nie

odlegtos¢ mierzong w linii proste;.

Il. Termin realizacji i charakter wydarzenia

1. Termin wynajmu: .....ccccceeeeveenenne. 2025* r., przy czym:

a) Obiekt zostanie wynajety przez Zamawiajgcego na: 2 doby - 1 dobe montazowg i dobe eventu lub 3
doby — 2 doby montazowe i doba eventu.

* Organizacja wydarzenia planowana jest w pazdzierniku 2025 r. Ostateczny termin realizacji zostanie
podany w momencie ogtoszenia postepowania.

b) Doby liczone sg od godz. 00:00 do godz. 23:59, a demontaz odbywa sie w dniu eventu do godz. 23:59.

c) W przypadku doby montazowej:

a. z przestrzeni wydawanej Zamawiajgcemu na poczatku pierwszej doby najmu (o godz. 00:00) majg
zostac usuniete wszystkie elementy pozostate po odbywajgcym sie wczesniej wydarzeniu, a podtoga
ma by¢ umyta i sucha, tak aby nic nie zaktécato i nie opdzniato dostawy i montazu elementéw
niezbednych do organizacji eventu w czasie doby montazowej,

b. obecny na miejscu (lub zdalnie — pod telefonem) ma by¢ przedstawiciel Wykonawcy, ktéry przekaze
przedstawicielowi Zamawiajgcego powierzchnieg,

c. przez dobe/y montazowe Wykonawca zapewni wsparcie techniczne osdb takich, jak: minimum
elektryk i pracownik techniczny, ktérzy beda znali obiekt i znajdujgce sie na miejscu instalacje
i systemy oraz serwis sprzatajacy.

2. Forum Rozwoju Mazowsza to wydarzenie o charakterze konferencyjno-wystawienniczo-networkingowym.
Na wynajetej przestrzeni planowana jest m.in. budowa scen/y wraz z miejscami siedzgcymi dla widowni
oraz wydzielenie lub budowa stref wystawienniczych — stoisk partneréw, przestrzeni networkingowych itd.
UWAGA 1: Jesli w ramach kosztow wynajmu Zamawiajgcy bedzie mégt (bezptatnie) skorzysta¢ z dostepnego
w obiekcie wyposazenia (np.: siedziska, stoty, krzesta, elementy modutowe typu lady, dekoracje roslinne itp.)
Wykonawca otrzyma dodatkowe punkty w ramach oceny ofert w postepowaniu. Wykonawca nie ponosi zadnych

dodatkowych kosztow zwigzanych z aranzacjg i zabudowag przestrzeni — zostang one wykonane i sfinansowane przez

Zamawiajacego niezaleznie od tego zamdwienia.

lll. Podstawowe wymagania dotyczace powierzchni zapewnionej przez Wykonawce:

1. Zapewniony obiekt musi dawa¢ mozliwos$¢ organizacji wydarzenia w formie imprezy zamknietej, tj. bez
mozliwosci wstepu na przestrzen eventowg niezarejestrowanych oséb ,,z zewnatrz”.

2. Obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi posiada¢ odpowiednig w stosunku do planowane;j liczby
uczestnikow liczbe sanitariatow (damskich i meskich); biezacg wode cieptg i zimng (w sanitariatach);
systemy bezpieczenstwa przeciwpozarowego tj. sprzet gasniczy/gasnice zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa; ogrzewanie i klimatyzacje jako state elementy infrastruktury obiektu.

3. Obiekt zaproponowany przez Wykonawce musi by¢ w petni przystosowany dla oséb niepetnosprawnych.
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IV. Powierzchnia zapewniona przez Wykonawce musi posiadac:
1. Pomieszczenie/ powierzchnie targowa/ wystawienniczg o nastepujgcej charakterystyce:

- gtadkie, jednolite $ciany, umozliwiajgce wyswietlanie na nich tzw. mapingu/interaktywnej sciany,

- podtoge wytozong terakotg/gresem lub drewnem/klepka/panelami bez ubytkéw, ktére mogtyby
utrudnia¢ uzytkowanie powierzchni;

- okna/dostep do $wiatta dziennego;

- mozliwos¢ roztadunku elementéw zabudowy w sposéb zapewniajgcy sprawne dziatanie, tj. mozliwosc
podjazdu pod budynek pojazdami typu tir oraz bus dostawczy o tadownosci pow. 1,5 t lub mozliwos$¢
podjazdu pod rampe lub brame towarowg, z ktérej jest bezposredni dostep umozliwiajacy dalsze
transportowanie zatadunku wézkami paletowymi;

- minimum 1 winde towarowg, gdyby ktdrakolwiek z czesci przestrzeni eventowej znajdowata sie na
pietrze,

- dziatajace oswietlenie i klimatyzacja, szczelny dach i okna;

- ogrzewanie jako staty element infrastruktury obiektu zapewniajgce ogrzanie obiektu/przestrzeni
i utrzymanie statej temperatury minimum 21 stopni Celsjusza na catej wynajetej przestrzeni;

- dostep do pradu (w tym réwniez trzecia faza, tzw. ,sita”) na catej przestrzeni eventowej
(z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia dostepu do prgdu na ok. 40-60 stoiskach
wystawienniczych);

- dostep do Internetu bezprzewodowego (na catej przestrzeni tj. minimalnie na powierzchni
konferencyjno-wystawienniczej, w dodatkowych pomieszczeniach przeznaczonych dla Zamawiajgcego
oraz w holach) — minimalne wymagania: odbiér danych minimum 50 Mb/s;

- dostep do Internetu przewodowego (w minimum 2-3 miejscach: przy scenie/ach oraz w recepcji) —
minimalne wymagania dla tgcza: odbidr/przesyt danych minimum 250 Mb/s.

UWAGA 2: Parametry tgcza muszg umozliwia¢ sprawng obstuge prowadzenia jednoczesnie maksymalnie dwdch

streaming’6w ze scen/y, obstuge rejestracji oraz jednoczesne uzytkowanie wi-fi przez przewidziang liczbe uczestnikow.

2. Pomieszczenie/przestrzen przeznaczona na potrzeby cateringu, ktdére Zamawiajgcy wykorzysta do
wydawania positkdw dla minimum 300, a maksymalnie 400 osdb, o nastepujacej charakterystyce:

a) powierzchnia minimalna 300 m? wraz dodatkowa powierzchnig minimalng 50 m? stanowiacg zaplecze
sanitarnomagazynowe dla firmy cateringowej, gdzie bedzie mozliwo$¢ magazynowania jedzenia oraz
jego podgrzewania za pomocg podgrzewaczy elektrycznych i warnikow elektrycznych (bez koniecznosci
gotowania), przy czym:

- dopuszcza sie dwa mniejsze pomieszczenia lub jedng wiekszg sale;
- przestrzen musi znajdowac sie w tym samym budynku co przestrzen wystawiennicza, moze znajdowacd
sie na innej kondygnacji, ale przejscie z przestrzeni wystawienniczej do tego pomieszczenia musi by¢

mozliwe bez koniecznosci wychodzenia z budynku;

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa
Strona3z6



- musi istnie¢ mozliwos¢ wydzielenia czesci cateringowej, tak zeby dostep do tej czesci miaty tylko
uprawnione osoby.

b) Warunki techniczne zaplecza:

- powierzchnia podtogi zmywalna lub z mozliwoscig wytozenia podtogi przez firme cateringowa folig

zabezpieczajaca;

- klimatyzacja;

- dostep do energii elektrycznej;

- minimum 6 gniazd prgdowych;

- dziatajgce oswietlenie, preferowane pomieszczenie z dostepem do swiatta dziennego;

- estetyczna podtoga;

- czyste, jednolite sciany.
UWAGA 3: W ramach tej przestrzeni Wykonawca musi zapewnié pojemniki na odpady gastronomiczne, ale wywoz oraz
utylizacja odpaddéw gastronomicznych nie lezy po stronie Wykonawcy i bedzie realizowana przez firme zapewniajgca
catering, a wiec niezaleznie od tego zamdwienia.
3. Minimum 6 pomieszczen przeznaczonych dla Zamawiajgcego (biuro, magazyny) o nastepujgcej

charakterystyce:

- kazde o powierzchni minimalnej 25 m?;

- pomieszczenia te muszg znajdowac sie w tym samym budynku co pozostata zapewniona przestrzen
(moga znajdowac sie na innym pietrze niz przestrzen wystawiennicza, ale przejscie musi by¢ mozliwe bez
koniecznosci wychodzenia z budynku);

- podtoga wytozona wyktadzing dywanowg lub terakotg lub podtoga drewniana;

- gtadkie, jednolite Sciany;

- mozliwos$¢ zamkniecia drzwi na klucz lub karte dostepu lub pod statym nadzorem ochrony.

4. Pomieszczenie przeznaczone dla Zamawiajgcego o nastepujgcej charakterystyce:

- powierzchnia minimalna 100m?;

- pomieszczenie musi znajdowac sie w tym samym budynku co pozostata zapewniona przestrzen (moze
znajdowacd sie na innym pietrze niz przestrzen wystawiennicza, ale przejscie musi by¢ mozliwe bez
koniecznosci wychodzenia z budynku);

- mozliwos¢ zorganizowania spotkania biznesowego, konferencji czy bankietu;

- zapewnienie wyposazenia typu, krzesta, fotele, kanapy stoty, stoty koktajlowe;

- pomieszczenie musi posiadac¢ dostep do $wiatta dziennego/okna;

- podtoga wytozona wyktadzing dywanowg lub terakotg lub podtoga drewniana;

- mozliwos$¢ zamkniecia drzwi na klucz lub karte dostepu lub pod statym nadzorem ochrony.

5. Przestrzen do zorganizowania rejestracji uczestnikdw o nastepujacej charakterystyce: miejsce

w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do budynku, gdzie Zamawiajgcy ustawi stoisko recepcyjne

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programdw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa
Stronad4z6



umozliwiajgce dystrybucje pakietéw konferencyjnych (lada/lady recepcyjne bedg posiadaty ok. 10
stanowisk do jednoczesnej obstugi, a ich tgczna dtugosé bedzie wynositam minimum 10 m).

6. Przestrzen na zorganizowanie szatni lub udostepniona przez Wykonawce wyposazona szatnia, z liczbg
yhumerkéw” wystarczajgcg dla wszystkich uczestnikdw wydarzenia.
UWAGA 4: Ze wzgledu na rding specyfike obiektow, Zamawiajgcy przyjmie uktad dowolny do rozmieszczenia
poszczegdlnych elementdéw adaptacji, tzn. strefy muszg znajdowac sie w jednym pomieszczeniu lub na jednej
kondygnacji, natomiast pozostate przestrzenie (przeznaczone na catering, szatnie, rejestracje, pomieszczenia/
zaplecze dla Zamawiajgcego) mogg zosta¢ rozlokowane w innych przestrzeniach, natomiast muszg by¢ w tym
budynku co sale/przestrzert konferencyjna/ strefy, w bezposrednim jej sgsiedztwie. Wszystkie przestrzenie
zapewnione przez Wykonawce muszg znajdowaé sie w jednym budynku i zapewnia¢ swobodng komunikacje
pomiedzy poszczegdlnymi elementami i strefami aranzacji.

7. Toalety damskie i meskie w liczbie dostosowanej do planowanej liczby uczestnikéw wydarzenia.

8. Przestrzen i infrastrukture niezbedna do przemieszczania sie i komunikacji pomiedzy poszczegdlnymi
powierzchniami wykorzystywanymi na potrzeby organizacji wydarzenia (tj. hole, korytarze, schody,

windy).

V. Ustugi i informacje dodatkowe

W kosztach wynajmu Wykonawca musi uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem obiektu w czasie

trwania wydarzenia i montazu, w tym koszty zwigzane z:

a) obstuga sprzatajgcy (w tym zapewnienie w szczegdlnosci: papieru toaletowego, mydta w ptynie, recznikow
papierowych, workdw na $mieci, Srodkdw czystosci oraz sprzetu i obstuge osobowg do sprzatania), ktéra
zapewni ciggly nadzoér nad porzadkiem i czystoscig oraz bedzie odpowiedzialna za sprzatanie catosci
powierzchni, w tym biezgce oprdznianie koszy na Smieci podczas Wydarzenia;

b) uzytkowaniem mediéw (woda, prad, Internet);

c) ogrzewaniem i klimatyzacjg;

d) obstugg strazaka (p.poz.);

e) obstugg techniczng elektryka;

f) wywozem smieci (z wytgczeniem odpaddow gastronomicznych);

g) ochrong obiektows.

UWAGA 5: W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje obiekt, w ktérym bedg obowigzywaty wytgcznosci na ustugi

(np. ustugi cateringowe) oraz wiecej niz dwie wytgcznosci produktowe, oferta zostanie odrzucona.

VI. Parking

1. W ramach oferty Wykonawca zapewni minimum po 150 bezptatnych miejsc parkingowych na kazdg dobe
najmu (docelowo w liczbie zgodnej z ofertg).

2. Miejsca parkingowe powinny by¢ zadaszone lub znajdowad sie w parkingu podziemnym, muszg znajdowac

sie na terenie obiektu lub na terenie do niego przylegajgcym oraz muszg by¢ wczesniej zarezerwowane
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przez Wykonawce i wskazane Zamawiajgcemu jako miejsca przeznaczone dla Zamawiajgcego,
realizatordw, partnerow i uczestnikdw Forum.

3. Informacja o formie korzystania z ww. miejsc parkingowych (tj. identyfikowanie oséb upowaznionych do
korzystania z nich) musi zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu przez Wykonawce niezwtocznie po podpisaniu

umowy, przy czym Zamawiajacy preferuje wjazd na hasto ustalone pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

VII. Catering

1. Ustuga cateringowa realizowana bedzie niezaleznie od tego zamodwienia, a jej koszty (wiacznie
z zapewnieniem mebli) poniesie Zamawiajacy.

2. Zamawiajacy planuje organizacje cateringu w formie ciggtej (bufetu szwedzki przez jeden dzien) oraz
dodatkowo z serwowaniem porcji obiadowych.

3. Dostep do czesci cateringowej na wynajetej przestrzeni bedg miaty osoby posiadajgce okreslone
identyfikatory lub inne elementy np. talony/bony, bransoletki — w zaleznosci od zastosowanej przez

Zamawiajgcego metody identyfikacji, uprawniajgce do korzystania.
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