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erce Polsk

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m s e
i dla Mazowsza - Polska Unie Europejska azow l e

Opis przedmiotu zamoéwienia — Czes$¢ 3

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie maksymalnie 10 szkolen z zakresu zasady
konkurencyjnosci w projektach realizowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027 - prowadzenie postepowan w BK2021 i przygotowanie do kontroli

Jednodniowe szkolenia organizowane bedg w rdznych terminach i dedykowane potencjalnym
beneficjentom oraz beneficjentom FEM 2021-2027 — dla ok. 28 osobowych grup (min. wielkos¢ grupy
-13).

W ramach ustugi Wykonawca zobowigzany bedzie do:

*  przygotowania i przeprowadzenia szkolenia przez eksperta (praktyka) z udokumentowanym
doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z przedmiotowej tematyki;

=  opracowania i przekazania Zamawiajagcemu (umowa licencyjna) materiatu dydaktycznego dla
uczestnikdéw szkolenia w postaci prezentacji;

=  przygotowania programu szkolenia;

=  przygotowania harmonograméw szkolen (tj. propozycja min. 8 terminéw dla przedmiotowego
zakresu tematycznego w kazdym miesigcu) — uwzgledniajgc przy tym sugestie

Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ spotkania z trenerem przed szkoleniem, w celu omdéwienia
programu szkolenia.

W ramach ustugi Zamawiajacy bedzie zobowigzany do przeprowadzenia rekrutaciji.

Szkolenie w zakresie dydaktycznym powinno obejmowac co najmniej 7 godzin szkoleniowych plus

min. 30 min na pytania, konsultacje indywidualne (godzina szkoleniowa = 45min).

Tytut szkolenia: ,Zasada konkurencyjnosci w projektach realizowanych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 - prowadzenie postepowan w BK2021 i przygotowanie do
kontroli”

Program szkolenia powinien zawiera¢ minimum takie aspekty jak:
Modut 1. Ramy realizacji wydatkow i zasada konkurencyjnosci w FEM 2021-2027

a) Miejsce zasady konkurencyjnosci w systemie kwalifikowalnosci wydatkéw (warunki: uczciwa
konkurencja, rowne traktowanie, przejrzystosé, proporcjonalnosc).
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b)

Wydatki poniesione przed uzyskaniem umowy o dofinansowanie: ryzyka, dokumentowanie
oraz szczegolne przypadki (w tym wydatki poniesione przed podpisaniem umowy i ich ujecie
w projekcie).

Obowigzek wtasciwego stopnia upublicznienia zapytania ofertowego w sytuacji rozpoczynania
projektu ,,na wtasne ryzyko” przed podpisaniem umowy —w tym ocena upublicznienia dla
postepowan wszczetych przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow.

Modut 2. Progi, wydatki ponizej 80 tys. zt oraz szacowanie wartosci zamodwienia

a)

b)

c)

d)

Progi kwotowe stosowania zasady konkurencyjnosci oraz wytgczenia jej stosowania (w tym
prég 80 000 zt netto i pozostate wytgczenia wskazane w wytycznych).

Jak realizowa¢ wydatki ponizej 80 tys. zt netto: praktyczne podejscie do zapewnienia
racjonalnosci/rynkowosci i kompletnosci $ciezki audytu (co dokumentowad, jak wykazac
rynkowos¢, jak ograniczac ryzyka korekt).

Zasady szacowania wartosci zamdwienia: zakaz zanizania i obejscia procedur,
agregacja/taczenie zamoéwien oraz ,tozsamos$¢” przedmiotowa, czasowa i podmiotowa.
Zamowienia udzielane w czesciach a sktadanie ofert czesciowych: konsekwencje dla
szacowania oraz stosowania zasady konkurencyjnosci do kazdej czesci.

Modut 3. Zapytanie ofertowe — wymagania, ryzyka i elementy krytyczne w kontekscie korekt

a)
b)

c)

d)

e)

f)

j)

Wymogi dotyczgce tresci zapytania ofertowego (elementy obligatoryjne, spdjnosc opisu i
kryteriow, warunki zmiany umowy, czesSci zamowienia, komunikacja).

Zamowienia udzielane w czesciach, dzielenie / taczenie zamowien - kiedy mozna podzielié
zamowienie i jak to zrobi¢, kiedy nie mozna potacz zamdwienia?

Reguty badania konfliktu intereséw: definicja, identyfikacja sytuacji konfliktowych, srodki
zapobiegawcze i dokumentowanie (w tym elementy, ktdre muszg znalez¢ odzwierciedlenie w
protokole).

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ): jakos¢ opisu, jednoznacznos¢ i wyczerpujgcy charakter;
zakaz preferowania konkretnych rozwigzan.

Opis przedmiotu zamoéwienia a znaki towarowe/patenty/pochodzenie: kiedy jest to
dopuszczalne, jak opisywac réwnowaznos¢ oraz jak takie btedy kwalifikujg sie w kontekscie
ytaryfikatora” korekt.

Warunki udziatu w postepowaniu: proporcjonalnos¢ do przedmiotu zamdwienia i unikanie
barier wejscia.

Kryteria oceny ofert: projektowanie kryteriow, opis sposobu przyznawania punktacji, zakaz
kryteriéw odnoszacych sie do ,wtasciwosci wykonawcy” oraz typowe nieprawidtowosci.
Sposob liczenia termindéw sktadania ofert: minimalne, poczatek biegu terminu, art. 115 KC
oraz znaczenie daty ztozenia oferty w BK2021.

Badanie razaco niskiej ceny: przestanki (w tym prég 30% od sredniej), tryb zgdania wyjasnien i
warunki odrzucenia.

Tajemnica przedsiebiorstwa: zasady praktycznego stosowania (w tym w zamoéwieniach poza
PZP / ponizej progdéw PZP), granice ,utajniania” w kontekscie przejrzystosci postepowania i
przygotowania do kontroli.

Modut 4. Baza Konkurencyjnosci 2021 (BK2021) — prowadzenie postepowania krok po kroku

a)

b)

Zaktadanie konta w Bazie Konkurencyjnosci 2021, aktywacja, logowanie oraz podstawowe
ustawienia uzytkownika.

Przygotowanie i publikacja ogtoszenia w BK2021: struktura formularza (przedmiot
zamowienia, CPV, warunki, kryteria, terminy, czesci, zatgczniki) oraz publikacja ogtoszenia.
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c¢) Obowigzkowa komunikacja elektroniczna w ramach zasady konkurencyjnosci (w tym
znaczenie BK2021 dla ztozenia oferty i zachowania terminu).

d) Zmiany ogtoszenia / zmiany dokumentéw postepowania: reguty wprowadzania zmian,
informowanie o zmianach oraz obowigzek (w razie potrzeby) przedtuzenia terminu sktadania
ofert.

e) Anulowanie ogtoszenia — dopuszczalno$¢ w toku postepowania oraz ograniczenia czasowe (w
szczegolnosci w relacji do terminu sktadania ofert).

f)  Publikacja informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej / informacja o wyniku
postepowania.

g) Protokét postepowania: minimalna zawartos¢ (oferty, kryteria/punktacja, warunki udziatu,
konflikty interesow, Srodki zaradcze) oraz powigzanie protokotu z publikacjg/rozstrzygnieciem
w BK2021.

Modut 5. Umowy w ramach zasady konkurencyjnosci

a) Forma umowy, elementy minimalne i powigzanie umowy z warunkami zapytania ofertowego
oraz ofertg wykonawcy.

b) Skutki uchylenia sie od zawarcia umowy oraz praktyczne scenariusze (kolejna oferta /
uniewaznienie / ponowienie postepowania —w zaleznosci od dokumentdw i okolicznosci).

¢) Zmiany umodw: dopuszczalnosé, istotnos¢ zmiany, warunki wprowadzania zmian i ich
wczesniejsze przewidzenie w zapytaniu ofertowym.

Modut 6. Nieprawidtowosci, ,taryfikator” korekt i przygotowanie do kontroli

a) Pojecie nieprawidtowosci oraz podstawowe mechanizmy korygowania wydatkéw (korekty
finansowe/pomniejszenia) w projektach 2021-2027.

b) Analiza najczestszych nieprawidtowosci w procedurach zapytan ofertowych w kontekscie
zasady konkurencyjnosci (m.in. publikacja, podziat zamdéwienia, konflikt interesow, tres¢
zapytania, OPZ i znaki towarowe, terminy, kryteria, zmiany po otwarciu ofert, razgco niska
cena).

c) Skutki niezgodnego z zasadg konkurencyjnosci udzielenia zamoéwienia w projekcie unijnym
(ryzyko uznania wydatku za niekwalifikowalny, korekty wg ,taryfikatora”, wptyw na
rozliczenie).

d) Zasady kontroli prawidtowosci udzielania zamoéwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w
projektach unijnych: przygotowanie dokumentacji i ,,Sciezki audytu” od zapytania i
komunikacji po protokdt, umowe i rozliczenie.

Kazde szkolenie musi zawierac¢ cze$¢ warsztatowg w wymiarze nie mniejszym niz 2 godziny
dydaktyczne, realizowang w formie ¢wiczen praktycznych (analiza przypadkow, praca na
dokumentach postepowania, praca w srodowisku BK2021 na przyktadach, dyskusja moderowana).
Czes¢ warsztatowa dotyczy¢ bedzie wytgcznie zagadnien z zakresu zasady konkurencyjnosci i
prowadzenia postepowan w BK2021 oraz bedzie ukierunkowana na praktyczne zastosowanie
wymogoéw dotyczacych: szacowania wartosci, przygotowania zapytania ofertowego
(OPZ/warunki/kryteria/terminy), badania konfliktu interesdw, oceny ofert (w tym razgco niskiej ceny),
dokumentowania czynnosci (protokot) oraz przygotowania dokumentacji do kontroli i ograniczania
ryzyk korekt finansowych.

W ramach czesci warsztatowej dopuszcza sie realizacje (przyktadowo) nastepujacych ¢wiczen (praca w
grupach max 5-osobowych):

a. dla poczatkujacych: ,Prég 80 tys. i szacowanie wartos$ci” — praca na krotkim case’ie obejmujgcym
zestaw planowanych zakupdéw w projekcie (dostawy/ustugi/roboty) w celu ustalenia, ktére
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wydatki podlegajg zasadzie konkurencyjnosci, a ktére realizuje sie ponizej progu, wraz z
uzasadnieniem agregacji/podziatu.

b. dla sredniozaawansowanych: , Zapytanie ofertowe i publikacja w BK2021” — na podstawie
przyktadowego zamowienia uczestnicy przygotowujg komplet zapytania (OPZ, warunki, kryteria,
terminy, komunikacja, informacje o konflikcie intereséw) oraz odwzorowujg je w strukturze
ogtoszenia BK2021 (na przyktadach pél/formularza).

c. dlazaawansowanych: , Audyt postepowania i taryfikator korekt” — analiza fragmentéw
dokumentacji postepowania (OPZ — w tym odniesienia do znakéw towarowych, terminy, kryteria,
zmiany ogtoszenia, konflikt intereséw, RNC, protokét, umowa/zmiany umowy) pod katem
identyfikacji nieprawidtowosci i wskazania korekt/uzupetnien minimalizujgcych ryzyko korekty
finansowej w kontroli.

Dostosowanie ¢wiczen do poziomu zaawansowania uczestnikow nalezy do Wykonawcy, przy czym
powyzsze propozycje ¢wiczerh majg charakter wyfgcznie przyktadowy i nie ograniczajg mozliwosci
zastosowania innych ¢wiczen warsztatowych, o ile pozostajg one w zakresie zasady konkurencyjnosci
oraz BK2021.

2. Miejsce wykonywania ustugi:

Zamawiajgcy zapewni sale szkoleniowg z petnym wyposazeniem zlokalizowang w granicach m.st.
Warszawy, nie dalej niz 3 km od Dworca Centralnego (liczac od Alei Jerozolimskich 54, 00-024
Warszawa) dostosowang do przeprowadzenia szkolenia dla zaplanowanej grupy osdb.
Szczegodtowa informacja odnosnie miejsca szkolenia zostanie przekazana Wykonawcy ustugi min.
tydzien przed datg pierwszego szkolenia. Zamawiajgcy zapewni osobie prowadzacej laptop z
dostepem do Internetu, podwieszony rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, tablice typu
flipchart itp.

3. Termin wykonania zamdwienia:

Zamowienie musi zosta¢ wykonane w okresie od momentu zawarcia umowy do dnia 22.12.2026r.
Szkolenia odbywac sie bedg od momentu zawarcia umowy, najpézniej do dnia: 21.12.2026r w
terminach ustalonych przez Zamawiajgcego z Wykonawcg w dni powszednie (w godzinach 8:00-
17:00) z wytaczeniem $wiat, dni wolnych od pracy, sobdt i niedziel oraz dni wypadajgcych
pomiedzy dniami wolnymi od pracy.



