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Wymagania dotyczace systemu finansowo-ksiegowego

System musi posiada¢ dokumentacje wynikajaca z ustawy o rachunkowosci dotyczaca
prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera: opis systemu informatycznego,
zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczegélnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania.

System musi posiadac funkcjonalnos¢ umozliwiajgca rozliczanie i ksiegowanie wydatkéw w
uktadzie budzetu samorzadu terytorialnego, w obstudze w jezyku polskim.

System musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa na dzien sktadania ofert oraz
podpisania Koncowego Protokotu odbioru w szczegdlnosci z:

1. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej.

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 23 lutego 2023 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

System musi by¢ na biezgco aktualizowany zgodnie ze zmianami przepisow.

System musi:

1. System musi zawiera¢ dostosowana do potrzeb jednostki baze danych obejmujaca czesé, dziat, rozdziat,
paragraf klasyfikacji budzetowej, zrodto finansowania

2. System musi posiadaé¢ mozliwos¢ zaksiggowania planu finansowego jednostki w petnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej oraz jego zmian.

3. System musi posiada¢ mozliwoS¢ wprowadzania nowych programow operacyjnych, projektow itp. - w
trakcie roku budzetowego.

4. System na kazdym etapie prac musi posiada¢ mozliwos¢ wygenerowania/eksportu danych oraz
sporzadzonych dokumentow w formacie XLS, XLSX, DOC, DOCX, XML, PDF oraz na kazdym etapie musi
posiadac mozliwos¢ importu danych oraz sporzadzonych dokumentow w formacie XLS, XLSX, XML.

5. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji wydatkéw w uktadzie wedtug wykonania budzetu.
Mozliwos¢ ewidencji danych wg klasyfikacji budzetowej z funkcja wielu pozycji paragraféw i klasyfikacji
budzetowej do danego zadania.

6. System musi posiada¢ funkcjonalnos$¢ sygnalizowania uzytkownikowi pojawienia sie ewentualnych
przekroczen w planie wydatkéw na poszczegdlnych dziatach/rozdziatach/paragrafach/dziataniach.
System musi zapewni¢ elastyczne dostosowywanie organizacji ksiag rachunkowych i rejestréw do zmian w
zasadach ewidencji programéw /projektéw [miejsc powstawania kosztéw obstugiwanych przez
Zamawiajacego. Zmiany w zasadach ewidencji ww. programéw musza by¢ dokonywane w takim zakresie, w
jakim beda wymagaty zmieniajace si¢ przepisy.

7. System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania planu kont zgodnie z potrzebami Jednostki oraz mozliwo$¢
modyfikacji, rozbudowy w trakcie roku, z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych oraz z uzyciem
separatora.

8. System musi posiada¢ mozliwo$¢ oznaczenia rodzaju konta jako w szczegdlnosci konto:

rozrachunkowe, bilansowe, pozabilansowe, jednosaldowe, dwusaldowe. Oznaczenie rodzaju konta musi
nastepowac na poziomie syntetyki konta ksiegowego. Oznacza to w szczegdlnosci, ze kazda analityka
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danego konta zostanie przez System opisana tymi samymi rodzajami co konto syntetyczne. Dla kazdego
roku budzetowego System musi umozliwia¢ zmiane oznaczenia rodzaju konta bez mozliwosci zmiany w
ciggu roku budzetowego.

9. System musi zapewni¢ automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald.

10. System z pozycji planu kont musi pokazywac obroty konta ksiegowego w uktadzie syntetycznym i
analitycznym z mozliwo$cia podgladu zapiséw oraz réwnolegle w uktadzie (z wykorzystaniem) klasyfikacji
budzetowej.

11. System musi zapewnia¢ zarejestrowanie nastepujacych elementéw w trakcie prowadzenia ewidencji
operacji gospodarczych:

- klasyfikacje budzetowa wg czesci, dziatu, rozdziatu, paragrafu;
- 2rodto finansowania (np. PT FEM, EFRR, EFS);
-inne

12. System musi automatycznie, na biezaco (tj. po kazdym pojedynczym zapisie ksiegowym w dekrecie)
przeprowadza¢ kontrole bilansowania sie zapisow ksiegowych (i prezentowad stan kontroli) oraz
prezentowac obroty dekretu. System musi uniemozliwi¢ zamknigcie (zaksiggowanie) przez uzytkownika
dekretu niebilansujacego sie na kontach bilansowych. System winien nie dopusci¢ do ponownego
wprowadzenia tego samego dokumentu.

13. System musi posiada¢ dodatkowa mozliwos¢ ksiggowania jednostronnego na kontach pozabilansowych
bez kontroli bilansowania zapiséw.

14. System musi posiada¢ mozliwos¢ ksiegowanie dowodoéw ksiegowych w dwéch niezamknietych okresach
sprawozdawczych réwnoczesnie to znaczy w miesigcu n (miesiac biezacy) i n+1 (miesiac nastepujacy po
biezacym), a takze na przetomie roku budzetowego.

15. System musi posiada¢ mozliwo$¢ zamkniecia miesigca stycznia i lutego kolejnego roku budzetowego w
sytuacji niezamknigcia miesigca grudnia poprzedniego roku budzetowego z jednoczesng mozliwoscia
zmiany bilansu otwarcia.

16. System w procesie dekretacji musi sugerowac liste kont ksiegowych mozliwych do wykorzystania
(symbol oraz opis konta ksiegowego). Przyktadowo po wpisaniu konta syntetycznego system automatycznie
podpowiada dalej tylko konta analityczne dla danego konta syntetycznego.

17. System musi informowac uzytkownika o poziomie wydatkowania w stosunku do planu i zaangazowania
oraz o mozliwosci przekroczenia plandw w poszczegélnych pozycjach wydatkéw budzetowych w okresach
dziennych lub na zadanie uzytkownika. Informowanie uzytkownika o przekroczeniu planu w trakcie
wprowadzania dowodu ksiegowego winno by¢ sygnalizowane.

18. System musi zapobiega¢ aktualizacji/zmiany danych w okresach zamknietych.

19. System musi zapewni¢ przy kilku stanowiskach z dostepem do modutu Finanse-Ksiegowos¢- mozliwos¢
pracy w réznych okresach ksiegowych jednoczesnie.

20. System musi zapewni¢ automatyczne generowanie dokumentu Bilans Otwarcia /Bilans zamknigcia na
podstawie ewidencji ksiegowej z mozliwoscia jego edycji i modyfikacji.

21. System musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia rejestru dowodow ksiegowych, podlegajacych ewidencji
ksiegowej jednostki. Rejestr powinien zawiera¢: date wptywu, date wystawienia, date sprzedazy, nr
dokumentu, nazwe kontrahenta, kwote brutto, kwote netto, kwote Vat.

22. System musi umozliwia¢ utworzenie w ramach poszczegdlnych rodzajow dowodoéw ksiegowych réznych
typoéw dokumentéw np. w ramach operacyjnych: faktury, rachunki, polecenie ksiegowania, korekty i inne.

23. System musi umozliwia¢ wglad i wydruki z historii rozrachunkéw z kilku lat budzetowych
(kalendarzowych) przechowywanych w Systemie. Stan rozrachunku musi by¢ prezentowany przez System
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na biezaco z jednoczesng informacja o wysokos$ci kwoty pozostajacej do zaptaty lub naleznosci (nadptaty)
- saldo dwustronne.

24, System musi umozliwia¢ generowanie potwierdzenia salda wraz z mozliwoscia edycji formularza przez
uzytkownika.

25. System musi umozliwia¢ z poziomu Rejestru kontrahentéw - zapiséw konta, wglad/wydruk historii
i stanu rozrachunkédw na dzien wybrany przez uzytkownika, w uktadzie ewidencji bilansowej,
pozabilansowej.

26. System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego tworzenia deklaracji VAT wraz z biezaca
aktualizacja formularza.

27. System musi posiada¢ mozliwo$¢ generowania jednolitego pliku kontrolnego (JPK), wraz z aktualizacja
biezaca pliku.

28. System musi zapewni¢ sporzadzenie wydruku/podgladu wydruku/importu /eksportu wszelkich
zestawien/raportéw wymaganych ustawg o rachunkowosci i zgodnych z ustawa o rachunkowosci, w
szczegblnosci:

- zestawienia obrotéw i sald kont Ksiegi Gtéwnej oraz zestawienie sald kont ksiag pomocniczych,
- konta Ksiegi gtownej (ewidencja syntetyczna),

- konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna),

- dzienniki ksiegowan w dowolnym uktadzie.

29. System musi zapewni¢ podglad i wydruk obrotéw i zapiséw w czesciach, dziatach, rozdziatach i
paragrafach z podziatem kosztéow i wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej z mozliwoscia podgladu
dokumentdéw zrodtowych

30. System musi zapewni¢ sporzadzenie wydruku/podgladu wydruku | eksportu wszelkich
zestawien/raportdw z mozliwoscia definiowania przez uzytkownika kryteridw wyboréw wydruku, w
szczegblnosci:

- na dowolny dzien,
- dla dowolnych okreséw czasu,
- dla wybranych kont ksiegowych (w tym tylko konta syntetyczne),

- dla wybranej grupy kont (mozliwo$¢ zdefiniowania przez uzytkownika grup kont np. w zakresie wybranych
analityk konta syntetycznego),

- dla rodzaju dziennika,

- z uwzglednieniem rodzaju kont ksiegowych np. bilansowe, pozabilansowe itp.
- z uwzglednieniem lub z wytaczeniem kont o zerowych saldach narastajacych,
- z uwzglednieniem lub z wytaczeniem kont o zerowych obrotach okresu,

- z uwzglednieniem lub z wytaczeniem kont o zerowych obrotach narastajacych,
- z uwzglednieniem dowolnego poziomu ewidencji pozabilansowej

31. System musi gwarantowad, ze kazdy wydruk zawiera:
- trwate oznaczenie nazwa (petna lub skrocong MJWPU) nazwe danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
nazwe programu przetwarzania,

- wyrazne oznaczenie co do roku budzetowego okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

- liczbe porzadkowa pozycji na wydruku (dla wydrukéw tabelarycznych),
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- numer strony z oznaczeniem biezacej i ostatniej,
- sume kwot na stronie, sume kwot z przeniesienia oraz sume kwot narastajaco,

- metryke wydruku, tj. uzytkownik dokonujacy wydruku (imig i nazwisko - login), date i godzine dokonania
wydruku,

- parametry wydruku zastosowane przez uzytkownika.

32. System musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania/modyfikacji definicji oraz automatycznego
generowania sprawozdan na podstawie danych z biezacego roku budzetowego, jak réwniez z kilku lat
obrotowych wstecz.

33. System musi posiada¢ mozliwos¢ eksportowania wygenerowanych sprawozdan oraz raportéw do
formatow uzywanych przez MS Office (minimum formaty: rtf, doc, xls, csv) oraz do formatu XML, PDF, TXT.

34. System musi umozliwi¢ zdefiniowanie/modyfikacje i generowanie sprawozdan/korekt sprawozdan w
oparciu o dane ze wszystkich kont ksiegowych, w szczegdlnosci na wzorach zgodnych z obowigzujacymi
przepisami, w szczegélnosci: Rb - 27S, Rb - 28S, Rb - N, Rb - Z, JPK, Deklaracja VAT

35. System musi mie¢ mozliwo$¢ eksportu sprawozdan budzetowych w formacie umozliwiajacym import
przez Informatyczny System Obstugi.

36. System musi posiada¢ mozliwos¢ generowania sprawozdania finansowego jednostki na wzorach
zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

37. System musi posiada¢ mozliwos¢ wstepnego i ostatecznego zamkniecia roku budzetowego.
Funkcjonalnos¢ wstepnego zamkniecia roku budzetowego moze
by¢ wykonywana wielokrotnie. Funkcjonalno$¢ ostatecznego zamkniecia roku budzetowego jest
wykonywana jednokrotnie i polega na nieodwracalnym wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw
ksiegowych w zbiorach tworzacych ksiegi rachunkowe.

38. System musi posiada¢ mozliwos¢ eksportowania wygenerowanych sprawozdan oraz raportéw do
formatow uzywanych przez MS Office (minimum formaty: rtf, doc, xls, csv) oraz do formatu XML, PDF, TXT.

39. System musi umozliwia¢ generowanie raportu na potrzeby uzgodnien sprawozdan budzetowych,
zawierajacego w szczegélnosci poréwnanie w uktadzie ewidencji bilansowej oraz pozabilansowej z
wykorzystaniem kont ksiegowych oraz réwnolegle do powyzszych ewidencji, ewidencje pozabilansowg,
wedtug kosztéw i wydatkow oraz zaangazowania i planu finansowego z uzyciem klasyfikacji budzetowe;j.
40. System musi dziata¢ w trybie ciggtym.

41. System musi utrzymac wszystkie parametry wydajnosciowe przy obcigzeniu wszystkich uzytkownikow
pracujacych jednoczesnie niezaleznie od modutu, w ktorym uzytkownicy beda pracowali.

42. System musi posiadac¢ wtasne mechanizmy uwierzytelniania i autoryzacji.

43. System musi posiadac archiwum wszystkich rejestrow ksiegowych.

44, Wykonawca musi dokonaé migracji danych rzeczywistych jak i historycznych z dotychczasowych baz
danych znajdujacych sie w systemie finansowo-ksiegowym MJWPU.
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