W2zP.331-1-19/26.U.WKR.WK.WO Zatacznik nr 6 do Regulaminu

System ewidencji Srodkow trwatych

Podstawa prawna

System ewidencji Srodkéw trwatych musi by¢ zgodny w szczegdlnosci z:
1. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
3. Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych.

Zakres ewidencji

System powinien umozliwia¢ prowadzenie ewidenc;ji:

1. Srodkéw trwatych bedacych wtasnoscig MJWPU.

2. Pozostatych srodkéw trwatych bedacych wtasnoscig MJIWPU.

3. Srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych nie bedacych wtasnosciag
MJWPU, uzyczonych od innych podmiotéw (najlepiej w oddzielnym module tego
samego systemu).

4. Wartosci niematerialnych i prawnych.

5. Pozostatego wyposazenia o niskiej wartosci.

Dane ewidencyjne dla srodka trwatego

Dla kazdego sktadnika majatku system powinien umozliwiac rejestracje co najmnie;j:
1. Numeru inwentarzowego.

Nazwy srodka trwatego.

Grupy KST.

Data przyjecia.

Dowdéd przyjecia (OT/ PT).

Forma przyjecia (zakup/darowizna/wytworzenie/nieodptatne przekazanie itp.).

Opisu technicznego/ typ.

Numer fabryczny.

9. Dostawca.

10. Daty nabycia.

11. Daty przyjecia do uzytkowania.

12. Wartosci poczgtkowej.

13. Dotychczasowe umorzenie.

14. Wartos$¢ netto.

15. Zrédta finansowania.

16. Stawkii metody amortyzacji (umorzenia).

17. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialne;j.

18. Wydziat osoby odpowiedzialnej.

19. Numeru pomieszczenia MJWPU.

20. Kodu kreskowego stuzgcego oznakowaniu
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Atrybuty

1. System powinien umozliwi¢ definiowanie, nadawanie oraz modyfikacje atrybutdéw
przypisywanych do srodkéw trwatych umozliwiajgcych filtrowanie i generowanie
raportow.

2. Mozliwos¢ kreowania atrybutéw bez koniecznosci wparcia.

Amortyzacja, umorzenie, rapaporty

System powinien umozliwia¢ eksport wszystkich raportow i zestawien do formatu XLS, XLSX,

PDF:

Automatyczne naliczanie amortyzacji — naliczenie raz w miesigcu /umorzenia zgodnie z

przepisami.

Obstuge:

- amortyzacji liniowej,

- jednorazowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych.

4. Generowania raportdw z systemu dla amortyzacji oraz raportdow wartosciowych dla
srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wnip oddzielnie lub poprzez nadane
atrybuty.

5. Generowanie raportow- zestawienie odpiséw amortyzacyjnych (ogélne oraz dla
nadanych atrybutéw).

6. Generowanie raportow - zestawienie wartosci inwentarzowej i umorzenia (ogole oraz
dla nadanych atrybutéw)

7. Generowanie raportow - zestawie wartosci inwentarzowej lub amortyzacyjne za dany
okres (ogdle oraz dla nadanych atrybutéw)

8. Generowanie raportow - zestawienie wartosciowe srodkow trwatych (ogole oraz dla
nadanych atrybutow)

9. Generowanie raportow - zestawienie wartosciowe srodkéw nowo przyjetych (w danym

whNh =

roku)

10. Generowanie raportow - zestawienie wartosciowe srodkéw zlikwidowanych (w danym
roku)

11. Generowanie raportéw - zestawienie zwiekszen lub zmniejszen wartosci (w danym
roku)

12. Generowanie raportéw - zestawienie srodkdw po korekcie (w danym roku) oraz srodkéw
dla zmian miejsca uzytkowania i osoby odpowiedzialne

13. Generowanie raportu - kartoteki sSrodkéw trwatych (dla kazdego srodka)

14. Generowanie raportu - zestawienie srodkoéw trwatych umorzonych w 100 % (ogéle oraz
dla nadanych atrybutéw).

15. Generowanie raportu - plan amortyzaciji.

16. Korekty amortyzacji.

17. Zawieszenie amortyzacji w uzasadnionych przypadkach.

18. Inwentaryzacja — arkusz spisu z natury dla wybranych miejsc uzytkowania,
pomieszczen, grup, 0séb odpowiedzialnych itp. (ogélny oraz dla wybranych atrybutéw).
Spis inwentarza ogdlny lub z podziatem na miejsca uzytkowania,

19. Generowanie raportéw z modutu Srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych
nie bedacych wtasnoscig MJWPU, uzyczonych od innych podmiotéw.
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20. Generowane raporty powinny posiada¢ mozliwos¢ podsumowania z podziatem na
grupy KST.

Operacje na majatku

System powinien obstugiwac ponizsze operacje i umozliwia¢ drukowanie dokumentéw oraz

ich eksport do formatu XLS, XLSX, PDF
1. Przyjecie srodka trwatego do uzytkowania (OT) (PT).

Przyjecie WNIP.

Przyjecie pozostatych srodkow trwatych.

Przyjecie pozostatego wyposazenia o niskiej wartosci .

Przyjecie srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych nie bedacych

wtasnoscig MIWPU, uzyczonych od innych podmiotéw.

Zwiekszenie wartosci.

Zmniejszenie wartosci .

8. Zmiana w ewidencji (przemieszczenie srodka trwatego, zmiana uzytkownika - osoby
odpowiedzialnej, zmiana miejsca uzytkowania- pomieszczenia).

9. Umorzenie i amortyzacja.

10. Likwidacje (LT).

11. Likwidacja czesciowa (LT).

12. Sprzedaz lub nieodptatne przekazanie (LT).

13. Aktualizacje wartosci.

14. Korekty.

15. Inwentaryzacje.

16. Bilanse otwarcia.
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Oznakowanie srodkéw trwatych

System powinien umozliwiaé:

1. Generowanie i drukowanie kodoéw kreskowych, ktére zawierajg: numer inwentarzowy,

nazwe przedmiotu oraz kod kreskowy.

2. Obecnie MJWPU posiada majgtek oznakowany kodami kreskowymi z systemu
obstugujagcego MJWPU oraz systemow innych jednostek nim UMWM, ktére ze sobg nie
wspotpracujg. Potrzeba potgczenia istniejgcego oznakowania z kilku systeméw nowym
systemem tak aby zapobiec ponownemu oznakowywaniu catego majgtku MJWPU.
Kod naklejamy bezposrednio na srodku trwatym.

4. Kod w systemie powigzany jest z informacjami o danym srodku trwatym.

w

Inwentaryzacja

1. System powinien umozliwi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury.
2. System powinien umozliwi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji

- okresowej;

- doraznej;

- czesciowej (wedtug lokalizacji, grupy srodkoéw itp.)
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11.

System musi umozliwié tworzenie arkuszy spisowych na podstawie danych z ewidencji
srodkow trwatych. Arkusze spisowa mogg by¢ generowane wedtug miejsca
uzytkowania, komaorki organizacyjnej, osoby odpowiedzialnej, grupy srodkéw trwatych.
Przy inwentaryzacji z wykorzystaniem kodéw kreskowych system musi umozliwiaé
rejestrowanie skanowania kodu kreskowego, identyfikacje srodka trwatego,
zapisywanie daty, godziny i osoby dokonujgcej skanowania.

W przypadku:
a. braku kodu kreskowego — srodek trwaty jest oznaczany jako wymagajacy
wyjasnienia,

b. zeskanowania srodka nieujetego w spisie — pozycja trafia do raportu réznic.
Po zakonczeniu skanowania system automatycznie:

a. poréwnuje dane ewidencyjne z wynikami inwentaryzaciji,

b. identyfikuje niedobory, nadwyzki oraz rozbieznosci.
Generowane sg raporty inwentaryzacyjne, w tym:

a. S$rodki zinwentaryzowane,

b. $rodki niezinwentaryzowane,

c. srodkio niezgodnych danych.
Raporty stanowig podstawe do:

a. wyjasnienia roznic,

b. aktualizacji ewidencji srodkéw trwatych,

C. sporzadzenia protokotéw inwentaryzacyjnych.
Dane z inwentaryzacji sg zapisywane w systemie i archiwizowane.

. System umozliwia odtworzenie historii inwentaryzacji dla kazdego $rodka trwatego

(daty, lokalizacje, osoby skanujgce).

Podsumowujgc system powinien umozliwiac:

- generowanie arkuszy spisowych z danego pomieszczenia lub dnia,
- poréwnanie stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym,

- ewidencje roznic inwentaryzacyjnych,

- dokumentowanie rozliczenia inwentaryzacji,

- archiwizacje wynikow spiséw z natury.

Integracja, eksport danych, sprzet

System powinien:

1.
2.
3.

Umozliwia¢ eksport danych do formatéw XLS, XLSX, PDF.

Umozliwia¢ nadawanie atrybutéw umozliwiajgcych raportowanie.

Posiada¢ lub wskaza¢ dedykowane do systemu drukarki oraz czytniki kodéw
kreskowych.

Posiada¢ mozliwosci zmiany nazw i skrétéw wydziatéw (z uwagi na zmiany
w regulaminie organizacyjnym), zapewnia¢ mozliwos¢ biezgcej aktualizacji nazw oraz
skrétow wydziatow MJWPU bez koniecznosci kazdorazowego wsparcia.

Powinien by¢ zintegrowany z system kadrowo - ptacowym i automatycznie
aktualizowac¢ zmiany nazwiska pracownikow w ewidenciji.

Powinien by¢ zintegrowany w systemem ksiegowym w zakresie dostepu do bazy
kontrahentéw. Zapewni¢ automatyczne pobieranie oraz aktualizacje danych
kontrahentéw oraz umozliwienie dopisania nowego kontrahenta.
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7.

8.

Powinien umozliwia¢ dalszg rozbudowe oraz dostosowanie do zmian przepiséw prawa
i potrzeb jednostki budzetowe;j.

Eksport danych z obecnego systemu wraz z wszystkimi sktadowych poszczegdlnych
sktadnikéw majatku, moze zaistnie¢ potrzeba importu danych réwniez z pliku w

formacie XLS, XLSX.
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