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1.1. Przedmiot zamoOwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowego przygotowania, obstugi i realizacji
jednodniowego wydarzenia pn. ,,16. Forum Rozwoju Mazowsza — Forum Funduszy Europejskich”
(dalej: Forum, 16.FRM, lub Wydarzenie) w dniu 6 pazdziernika 2026 r. — zgodnie z postanowieniami
i wymaganiami opisanymi w dalsze]j czesci OPZ.

1) Forum Rozwoju Mazowsza jest cyklicznym wydarzeniem, stanowigcym platforme wymiany

informacji pomiedzy beneficjentami a instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie funduszy
europejskich, a takze potencjalnymi i obecnymi odbiorcami funduszy europejskich.
Organizatorem Wydarzenia jest Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych (dale;j:
Organizator).

2) Dedykowana strona internetowa wydarzenia: http://www.forumrozwojumazowsza.pl/

(dostepna jest na niej takze fotograficzna i filmowa dokumentacja z poprzednich edycji Forum).

2. Ramowy zakres prac Wykonawcy:

1)

Przygotowanie i wdrozenie projektu aranzacji wybranych fragmentéw przestrzeni
przewidzianej na organizacje Forum, w tym zwtaszcza sceny, recepcji oraz stoisk potrzebnych
do organizacji gry dla uczestnikéw ,,Tropy Europy” — zgodnie ze szczegétowym opisem w dalszej
czesci OPZ.
Zapewnienie wyposazenia i zabudowy eventowej we wszystkich przewidzianych do tego
przestrzeniach (meble i wyposazenie dostosowane do charakteru wydarzenia) wraz
z zapewnieniem elementéw stuzgcych do oznakowania ciggédw komunikacyjnych, drog
ewakuacyjnych itp.; w tym montaz i demontaz wszystkich elementéow — zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego i zaakceptowanym przez niego projektem przedstawionym przez Wykonawce—
zgodnie z postanowieniami i wymaganiami opisanymi w dalszej cze$ci OPZ.
Zapewnienie wszystkich wymaganych elementéw technicznych (zabudowa i wyposazenie
multimedialne sceny, os$wietlenie, nagtos$nienie, monitory/ekrany LED, projektory,
przedtuzacze, kratownice i inne instalacje do zawieszenia reflektoréw, rzutnikéw itd.,
urzadzenia montowane na stanowiskach wystawienniczych) wraz z obstugg techniczng -
zgodnie z postanowieniami i wymaganiami opisanymi w dalszej czesci OPZ.
Zapewnienie sytemu umozliwiajgcego rejestracje on-line uczestnikéw (za pomocg komputera
oraz urzadzen typu smartfon czy tablet) Forum oraz przeprowadzenie rejestracji uczestnikdéw
przybytych na miejsce wydarzenia wraz z zapewnieniem wymaganego sprzetu i obstugi
osobowej — zgodnie z postanowieniami i wymaganiami opisanymi w dalszej cze$ci OPZ.
Zapewnienie transmisji na zywo w mediach spotecznosSciowych (streaming ze sceny) oraz
ewentualnych pofaczen zdalnych z prelegentami, w tym niezbednego sprzetu i obstugi —
zgodnie z postanowieniami i wymaganiami opisanymi w dalszej czesci OPZ.
Zapewnienie obstugi osobowej wymaganej do realizacji Forum, tj. oséb petnigcych m.in.
nastepujgce funkcje:

a) koordynator/event manager — 1 os.

b) konferansjerzy/prowadzacy — 2 os.

c) rezyser sceny—1 os.

d) koordynator sceny —1 os.

e) koordynatorzy stref — 3 os.

f)  ttumacze migowi — min. 1 os.

g) ttumacze symultaniczni jez. angielskiego — min. 2 os.

h) mobilny operator kamery — min. 1 os.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa

Strona4z52


http://www.forumrozwojumazowsza.pl/
http://www.forumrozwojumazowsza.pl/
http://www.forumrozwojumazowsza.pl/

WZP.331-1-..../26.U.WIPFE

11)

12)

13)

i)  obstuga techniki — min. 6 os. (Wykonawca podejmie decyzje o ewentualnym zwiekszeniu
liczby 0s6b niezbednych do nalezytej realizacji przedmiotu zamédwienia)

j)  obstuga techniczna stref —min. 2 os.

k) stewardzi/hostessy — min. 14 os.

[)  profesjonalny opiekun osoby z niepetnosprawnosciami — 1 os.

m) wizazysta/ka — 1 os.

n) obstuga atrakcji fotobudka Al— min. 1 os.

o) animatorzy gry ,,Tropy Europy” — min. 1, maks. 20 os.
Zaprojektowanie (na podstawie materiatdw przekazanych przez Zamawiajacego), produkcja
i dostawa materiatéw pomocniczych w projekcie: nagrody w grze ,Tropy Europy”, a takze
materiatéw promocyjnych: smycze i identyfikatory, $cianki tekstylne, windery, tablice
piankowe, naklejki na powierzchnie poziome i pionowe ($ciany, szyby — rédzne materiaty), itp. —
zgodnie ze wskazaniem w dalszej czesci OPZ.
Zapewnienie multimediéw oraz oprawy diwiekowej Forum, a takie przekazanie
Zamawiajgcemu materiatéw archiwalnych — zgodnie ze wskazaniem w dalszej czesci OPZ.
Przekazanie Zamawiajgcemu wskazanych w OPZ materiatéw, ktére pozostang po realizacji
Zamowienia.
Zapewnienie statego kontaktu z Zamawiajgcym — Organizatorem Wydarzenia (drogg mailowg
i/lub telefoniczng — min. 2 osoby) w zakresie dziatan realizowanych przez Wykonawce w sposéb
zapewniajgcy staty nadzdr Zamawiajgcego nad realizacjg zamdwienia.
Podczas drugiego dnia montazowego tj. 5.10.2026 r. zostanie przeprowadzony briefing
z udziatem Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz pozostatych oséb wymienionych w pkt 6 (sposrad
0s6b wymienionych w pkt 6 ppkt k) oraz I) Wykonawca wyznaczy na spotkanie 2 koordynatoréow
po jednym dla kazdej z wymienionych grup). Doktadna godzina i data briefingu zostanie
wyznaczona minimum tydzien przed wydarzeniem.
Przestrzeganie zapiséw Regulaminu obiektu oraz kontaktowanie sie z Zarzadcg obiektu, w celu
realizacji zadan przewidzianych w OPZ oraz w celu uzyskania wymaganych pozwolen (jezeli jest
taka konieczno$¢) umozliwiajgcych nalezyte wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapisami
OPZ.
Po zakonczeniu realizacji usuniecie wszystkich przedmiotéw nalezgcych do Wykonawcy, ktére
byty uzyte do wykonania ustugi, odebranie pozostatych elementéw nalezgcych do wyposazenia
powierzchni, wywdz duzych $mieci (kartondw uzywanych do pakowania elementow
wyposazenia i ekspozycji i innych tzw. gabarytdow), posprzatanie wykorzystywanej do
Swiadczenia ustugi powierzchni, oraz wydanie jej Zamawiajgcemu.

UWAGA 1: Wykonawca nie ponosi kosztdw zwigzanych z wynajmem powierzchni eventowej. W tym celu
Zamawiajacy zawrze odrebng umowe i poniesie odrebnie od tego zamdwienia koszty tej ustugi.

UWAGA 2: Wykonawca nie ponosi kosztow zwigzanych ze swiadczeniem ustug cateringowych. Catering bedzie
Swiadczony na podstawie odrebnej umowy, a koszty tej ustugi poniesie Zamawiajgcy.

UWAGA 3: W zwigzku z tym, ze: Forum jest organizowane z udziatem partneréw zewnetrznych, a jeszcze nie sg

znane
przydzi

sugestie wszystkich Partneréw odnosnie do tego, w jaki sposéb Zamawiajagcy modgtby wyposazyé
elong im przestrzen, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w zakresie ostatecznej liczby

poszczegdlnych elementéw (mebli/sprzetéw/wyposazenia technicznego), przy czym:

a. wszelkie ewentualne zmiany tego rodzaju beda polegaty na rezygnacji z zamawiania danych elementéw na
rzecz zamowienia innych elementéw opisanych w niniejszym dokumencie lub zmianie w zakresie liczby
zamawianych elementdéw, np. zamiast 60 krzeset danego typu i 8 stotéw danego typu do zamdwienia bedzie
40 krzeset tego typu i 10 stotow tego typu,

b. wszelkie ewentualne zmiany tego rodzaju bedg szczegétowo konsultowane z Wykonawcg w oparciu
o przedstawiong w ofercie szczegétowg wartos$é zapewnienia poszczegdlnych (mebli/sprzetéw/wyposazenia
technicznego), tak aby kazda ewentualna zamiana nie wigzata sie dla Wykonawcy z koniecznoscig ponoszenia
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dodatkowych kosztéw, nie powodowata probleméw organizacyjnych i/lub logistycznych (zwigzanych np.
z brakiem dostepnosci danej rzeczy na rynku), ktére mogtyby mie¢ wptyw na realizacje catosci przedmiotu
zamowienia przez Wykonawce, oraz aby nie wigzata sie ze zwiekszeniem kosztow po stronie Zamawiajgcego,

c. wszelkie ewentualne zmiany tego rodzaju mogg zostac zgtoszone Wykonawcy najpézniej na 3 dni robocze
przed datg Wydarzenia i kazdorazowo beda wymagaty jego akceptacji.

3. W trakcie Wydarzenia planowane jest:
1) na scenie — prowadzenie debat z udziatem maksymalnie 5 panelistow i moderatora, uroczyste
otwarcie i zamkniecie oraz rozdanie nagréd w grze ,Tropy Europy”.
2) uzupetnieniem programu 16.FRM bedg m.in. warsztaty, porady ekspertéw i zaproszonych gosci,
konkursy i inne aktywnosci prowadzone przez Partneréw Wydarzenia na pozostatej przestrzeni
Forum oraz gra , Tropy Europy”.

4. Aktywnosci na scenie Forum sg zaplanowane w godzinach 9:00 — 16:30, z mozliwoscig wydtuzenia
do godziny 17:30. Szacowany czas, w ktérym przewidywane jest otwarcie przestrzeni dla
wszystkich uczestnikéw Forum, to godziny 8:00 — 16:00.

UWAGA 4: Program Wydarzenia zostanie udostepniony Wykonawcy po podpisaniu umowy, nalezy jednak zatozy¢,
ze zmiany w programie (w tym zwtaszcza w agendzie sceny) moga by¢ wprowadzane do dnia realizacji.

5. Przewidywana liczba uczestnikéw Wydarzenia w formule stacjonarnej wyniesie minimum 800,
a maksymalnie 1500 osdb, przy czym:
- w jednym czasie w Wydarzeniu bedzie uczestniczyto maksymalnie okoto 800-900 oséb,
- powyzsze szacunki mogg ulec zmianie w przypadku wprowadzenia ograniczen wynikajgcych
z ewentualnych zmian przepiséw prawa dotyczgcych organizacji eventow,
6. Udziat w Wydarzeniu jest bezptatny. Forum jest wspodtfinansowane z programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 (FEM 21-27).

7. Istotnym elementem realizacji Wydarzenia bedzie zapewnienie dostepnosci osobom ze
szczegdlnymi potrzebami, co najmniej w obszarze dostepnosci architektonicznej i cyfrowej, co
bedzie wigzato sie z koniecznoscig zapewnienia m.in.:

1) profesjonalnego wsparcia przeszkolonych oséb,

2) braku barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych (dotyczy elementow
niezwigzanych z architekturg budynku, tj. np. sposobu aranzacji sceny, stoisk partneréw czy
ciggdw komunikacyjnych),

3) instalacji urzadzen lub innych srodkéw technicznych do obstugi oséb stabostyszacych, np.
petla indukcyjna, system FM lub urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest
wspomaganie styszenia, zgodnie z opisami w dalszej czesci dokumentu (m.in. w pkt. 4,4.2,
3,2)

1.2. Termin i miejsce realizacji Forum
1. Forum planowane jest w dniu 6 pazdziernika 2026 przy czym:
2. Obiekt, w ktérym ma sie odbyé Wydarzenie, jest wynajety przez Zamawiajgcego na 3 doby, w tym:

1) Doby montazowe:
a) montaz sceny - niedziela (4.10) w godz. 00:01 do godz. 15:00
b) montaz innych elementéw zabudowy przestrzeni od niedzieli 4.10 w godz. 00:01 — 23:59 do
poniedziatku 5.10 do godz. 18:00
c) poniedziatek 5.10 préby techniczne z udziatem Zamawiajgcego,
2) 16.FRM: 6.10.2026,
3) Planowany demontaz: 6.10.2026, w godz. 17:30 — 23:59 (przy czym demontaz jest uzalezniony
od godziny zakonczenia Forum zgodnie z pkt 1,1.1,4) przy czym nalezy uwzglednié, ze tego dnia
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3.

od godz. 17:30 wtasne elementy wyposazenia z przestrzeni wystawienniczych bedg réwniez
zabierali partnerzy 16.FRM.
Wykonawca w razie potrzeby moze z wiasnej inicjatywy i na wtasny koszt wydtuzy¢ czas potrzebny
na montaz i/lub demontaz.

. Miejsce: ustuga bedzie realizowana przez Wykonawce w wynajetym przez Zamawiajgcego obiekcie

targowo-wystawienniczym w Warszawie:
Centrum Konferencyjne Legia Warszawa S.A, Stadion Miejski Legii Warszawa
ul. tazienkowska 3, 00-449 Warszawa.

Dodatkowe informacje nt. wynajetego obiektu:
1) Powierzchnia przeznaczona na organizacje 16.FRM w wynajmowanym obiekcie obejmuje:

a) parter: hol, recepcja i szatnia,

b) pietro 1.: hol (plus ew. dodatkowa szatnia); dwie zamkniete sale/studia,

c) pietro 2.: tzw. Biznes Klub — gtdwna przestrzen eventowa,

d) pietro 3.: przestrzen przeznaczona na catering (zamkniety catering dla czesci uczestnikéw
16.FRM - organizatorow, partnerdw, prelegentéw itp.),

e) zaplecze sanitarne dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami: (pietro 1. —WC z
duzg liczbg kabin, dedykowane wszystkim uczestnikom Wydarzenia; pietro 3. — WC z matg
liczbg kabin, dedykowanie uczestnikom korzystajgcym z cateringu na 3. pietrze),

f) 300 zadaszonych miejsc parkingowych na terenie obiektu.

2) Planujac prace w Obiekcie, Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia nastepujgcych
zatozen:

a) Podczas dwdch dni montazowych Zamawiajgcy przewiduje obecno$é w Obiekcie wskazanych
przez siebie osdb nadzorujgcych realizacje w czasie montazu i aranzacji przestrzeni.
Wykonawca ma takie zapewni¢ Zamawiajagcemu mozliwos¢é obecnosci w dniu
poprzedzajagcym Wydarzenie (poniedziatek 5.10.2026 r.) w celu m.in. przeprowadzenia préb
technicznych,

b) Po zakoriczeniu Wydarzenia Zamawiajacy uzgodni z Wykonawcg obecnosé wskazanych przez
siebie 0s6b nadzorujgcych w czasie demontazu.

3) Osobg do kontaktu w sprawach uzytkowania obiektu jest .......ccccceeeeveveveececccceieinieeene.

1.3. Ogélne informacje nt. sposobu realizacji Forum — stacjonarnie/hybrydowo/online

1.

Tegoroczna edycja planowana jest w konwencji jednodniowego wydarzenia konferencyjnego
w tradycyjnej stacjonarnej formule, z transmisjg online aktywnosci prowadzonych na scenie.

. W przypadku wystgpienia sity wyzszej Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z organizacji

Wydarzenia.

. Zamawiajacy zastrzega, ze cho¢ liczba oséb mogacych wzigé udziat w Wydarzeniu na miejscu jest

okreslona w OPZ, to temat ten bedzie monitorowany i dostosowywany do obowigzujacych
przepisdow. Oznacza to, ze bez wzgledu na wybrang formute planowana liczba uczestnikéw moze
ulega¢ zmianie do dnia realizacji Wydarzenia, przy czym nie przekroczy ona maksymalnej liczby
wskazanej w pkt. 1,1.1, 5.

. W przypadku gdyby Wydarzenie zostato zorganizowane z pominieciem niektérych elementéw

i aktywnosci, o ktérych mowa powyzej, a ktdore szczegétowo omodwiono w dalszej czesci OPZ,
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytgcznie za zrealizowane elementy zamodwienia, ktére bedg
miaty faktyczng wartosc dla Zamawiajacego.
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2.1. Informacje ogdlne na temat sposobu podziatu, aranzacji wyposazenia powierzchni Forum —
uwagi ogolne

1. Zamawiajgcy nie narzuca z géry wygladu oraz szczegétowego sposobu aranzacji oraz wyposazenia
przestrzeni, a jedynie okresla ich kierunek. Celem Zamawiajacego jest uzyskanie efektownej
wizualnie powierzchni, w ktérej bedzie mozliwe zorganizowanie Wydarzenia atrakcyjnego
i komfortowego dla wszystkich uczestnikow.

2. Szczegdtowe plany zagospodarowania poszczegdlnych przestrzeni (w stosunku do wstepnego planu
zagospodarowania przestrzeni, ktory Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy, jak
rowniez w przypadku projektéw, ktére byty oceniane w ramach postepowania, w ktérym wytoniono
Wykonawce niniejszego zamodwienia) mogg podlega¢ modyfikacjom, np. odwrdcenie kierunku
ustawienia sceny wraz z widownig i/lub zmniejszenia/zwiekszenia poszczegdlnych stanowisk.
Powyisze zmiany sg dopuszczalne w sytuacji, gdyby zaproponowane przez Wykonawce rozwigzania
miaty mie¢ wptyw np. na lepszg akustyke, widocznos¢ wyswietlanych multimediéw (jako tto sceny
itp.); w wiekszym stopniu odpowiadaty wymogom bezpieczenstwa i innym, narzuconym przez
Zarzadce obiektu; byty bardziej kompatybilne z rozktadem dostepnych w obiekcie, a niezbednych do
wykorzystania w ramach realizacji zamodwienia instalacji, np. z umiejscowieniem gniazd
elektrycznych. W przypadku projektéw, ktdre byty oceniane w ramach postepowania, dopuszczalne
sg jednak tylko takie zmiany, ktére nie spowodowatyby zmniejszenia liczby punktéw przyznanych
ofercie Wykonawcy w ramach kryteridw pozacenowych, (gdyby to aktualnie proponowane
rozwigzanie byto oceniane w ramach postepowania), ani nie sg zwigzane np. z brakiem dostepnosci
elementéw wskazanych w ofercie.

3. W ramach podziatu i oznaczenia przestrzeni (parter, winda, 1. - 3. pietro) Wykonawca zapewni
projekt, wydruk i wtasciwg ekspozycje tabliczek informacyjnych z kierunkami/nazwami
poszczegdlnych przestrzeni, np. w formie tabliczek umieszczonych na tzw. ,potykaczach” i/lub
w formie naklejek.

4. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany bedzie do aranzacji przestrzeni ogdlnych (ciagi
komunikacyjne) zgodnie ze wskazaniami Zamawiajgcego z uzyciem elementéw juz uwzglednionych
w pozostatych czesciach OPZ (np. kratownice, kwiaty, meble stuzgce do podziatu przestrzeni).

5. Materiatami, ktére bedzie nalezato przekazaé¢ Zamawiajgcemu po zakonczeniu realizacji zamdéwienia
beda wytgcznie nieodebrane nagrody w grze , Tropy Europy”, smycze oraz zakupione rosliny zielone
(w doniczkach i ostonkach) w zwigzku z czym preferowane jest, aby Wykonawca korzystat
z gotowych/mozliwych do wypozyczenia elementdw aranzacji/dekoracji/wyposazenia, a nie z opcji
produkcji/zakupu tychze elementéw (np. mebli). Dostawe ww. przedmiotéw Wykonawca musi
zrealizowac¢ w czasie maksymalnie 3 dni roboczych po terminie Wydarzenia. Dostawa ma odbywac¢
sie w godzinach 9.00 — 14.00, w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym, przy czym wymagane jest, aby
Wykonawca dysponowat wtasnym wadzkiem oraz zespotem osdb (Zamawiajgcy nie dopuszcza
mozliwosci, aby jego pracownicy brali udziat w zatadunku i roztadunku materiatéw), ktére przeniosa
tadunek we wskazane miejsce (magazyny MJWPU przy ul. Inflanckiej 4, gdzie nie ma mozliwosci
wjazdu na parking podziemny duzym samochodem transportowym — maksymalna wysokos$c
pojazdu to 2 m.
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2.2. Ramowy opis wydzielonych stref i innych powierzchni

1. Parter
1) Aranzacjaizabudowa parteru bedg obejmowac: stoisko recepcyjne, szatnie, sale przeznaczong
do zaje¢ dodatkowych zorganizowanych przez partneréw zwigzanych z aktywnosciami planowanymi
na 2 pietrze, tj. w gtéwnej przestrzeni Forum o pow. min 30 m2.
2) Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie wszystkich mebli i innych elementéw
zabudowy oraz elementéw dekoracyjnych i sprzetu technicznego niezbednych do zaaranzowania tej
przestrzeni i zapewnienia jej funkcjonalnosci zgodnie z przeznaczeniem.
3) Z uwagi na to, ze parter jest miejscem, z ktérego istnieje mozliwos¢ przemieszczania sie
bezposrednio na pietro, na ktérym odbywa sie Wydarzenie, Wykonawca bedzie musiat zadbaé
o takie oznaczenie i podziat przestrzeni oraz zapewni¢ osoby kierujgce ruchem, aby nie byto
mozliwosci, zeby na Forum wchodzity osoby bez identyfikatoréw odbieranych w recepcji.

2. Pietro |
1) Zabudowaiaranzacja 1. pietra moze obejmowac hol i dwa zamkniete pomieszczenia, w ktdrych
mozliwe bedzie zorganizowanie zaje¢ dodatkowych (zorganizowanych i sfinansowanych przez
partnerow Wydarzenia lub w ramach odrebnej umowy zawartej z innym Wykonawcg) zwigzanych
z aktywnosciami planowanymi na 2 pietrze, tj. w gtdwnej przestrzeni Forum.
2) Do ewentualnej zabudowy i aranzacji 1. pietra mogg zosta¢ wykorzystane meble dostepne
w obiekcie (w przeciwnym wypadku meble zapewni Wykonawca), wtedy zadaniem Wykonawcy
bedzie jedynie ustawienie ich w sposéb wskazany przez Zamawiajgcego.
3) W zwiagzku z tym, ze ewentualna organizacja zajec, ktdre miatyby sie odbywac w tej przestrzeni
moze wymagac zainstalowania sprzetu technicznego (laptopy, rzutnik, ekran, TV — wskazane w
dalszej czesci OPZ) oraz dbatos¢ o jego prawidtowe dziatanie w wymaganym czasie — zgodnie ze
szczeg6towymi informacjami wskazanymi w pkt. 3, 9. Wykonawca bedzie zobowigzany do ich
zapewnienia.

4) Strefa dla mediéw — do aranzacji zostang wykorzystane meble dostepne w Obiekcie.

3. Pietroll
1) Pietro 2. (Biznes Klub) stanowi tzw. gtéwng powierzchnie eventowg. Planowane jest
wyodrebnienie z tej powierzchni kilku stref, w ktdrych majg by¢ umieszczone:
a) scena — umozliwiajgca przeprowadzenie debat z udziatem maksymalnie 5 panelistow
i moderatora, z widownig na minimum 60 a maksimum 80 os6b;
b) strefy tematyczne Wydarzenia, tj. 2-4 symbolicznie wydzielone przestrzenie do swobodnego
zagospodarowania na potrzeby prowadzonych aktywnosci wystawienniczo-networkingowych
(m.in. konsultacje eksperckie, warsztaty, prezentacje produktowe, gry, konkursy dla maksymalnie
30 os6b), na ktérych znajda sie pogrupowane tematycznie stoiska partnerdéw, przy czym:
e stoisk partneréw bedzie facznie okoto 40 - 55 (dla_kazdego z partneréw Wykonawca
zapewni minimum jedno gniazdo z prgdem),
e nazwy stref zostang przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy, chyba ze Zamawiajgcy
zrezygnuje z podziatu przestrzeni na strefy tematyczne,

e Wymagane bedzie ,miekkie” (uwaga 5) oddzielenie poszczegdlnych stref i powierzchni
przyznanych konkretnym Partnerom z wykorzystaniem opisanych w dalszej cze$ci OPZ
kratownic, $cianek itp. oraz materiatéw dekoracyjnych lub dodatkowych elementéw
zaproponowanych przez Wykonawce, przy czym szczegdtowy schemat rozplanowania
przestrzeni i rozktad stanowisk wystawcow/partneréw zostanie przekazany Wykonawcy
przed Wydarzeniem.

2) Do zabudowy i aranzacji 2. pietra czesciowo wykorzystane zostang meble dostepne w obiekcie,
jednak do zadan Wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie wszystkich pozostatych mebli i innych
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elementéw zabudowy oraz elementéw dekoracyjnych i sprzetu technicznego niezbednych do
zaaranzowania tej przestrzeni i zapewnienia jej wymaganej funkcjonalnosci — zgodnie z opisami
w dalszej czesci OPZ (w przypadku identycznych lub bardzo podobnych: mebli, elementéw
zabudowy, elementdw dekoracyjnych czy sprzetu technicznego, Wykonawca jest zobowigzany do
oznaczenia ww. przedmiotéw w taki sposdb aby unikngé sytuacji, w ktérej Wykonawca omytkowo
zabierze np. meble udostepnione przez wtasciciela obiektu).

UWAGA 5: ,,Miekkie” oddzielenie poszczegdlnych stref i powierzchni oznacza brak statej zabudowy oddzielajacej
strefy i powierzchnie, tj. takg zabudowe, ktéra w znacznym stopniu nie ogranicza widocznosci i mobilnosci.

2.3 Inne powierzchnie

1. Wykonawca zadba o ustawienie winderdw przed wjazdem od strony ulicy, przed wejsciem gtéwnym
do budynku oraz w wyznaczonym miejscu przed lub w parkingu podziemnym.

2. Wszystkie szczegdty zostang ustalone we wspodtpracy z zarzadcg obiektu.

1. Projekt wizualizacji sceny Wykonawca bedzie przygotowywat na etapie sktadania ofert. Projekt
bedzie oceniany w ramach kryteriéw pozacenowych. Projekt sceny bedzie obejmowat minimum:
bardzo szeroki kadr obejmujgcy scene wraz z fragmentem widowni oraz przyktad ujecia na jedno ze
stanowisk prelegenckich, przy czym w przedstawionych wizualizacjach maja sie znalez¢ zaréwno
elementy wymagane na i przy scenie, elementy dekoracyjne wybrane sposréd wskazanych w innych
miejscach OPZ, jak i ewentualne dodatkowe elementy uatrakcyjniajgce przestrzen zaproponowane
przez Wykonawce. Zarowno w opisie jak i w projekcie wizualizacji sceny muszg by¢ zawarte elementy
wymienione w pkt 4.1 OPZ.

2. Powierzchnia przeznaczona na scene ma dostep do $wiatta dziennego, wiec powinna byé na tyle
wyciemniona, zeby dostep do swiatta nie obnizat jakosSci transmisji.

3. Scena musi by¢ zabudowana w taki sposéb, aby zapewni¢ mozliwos¢ realizacji transmisji z uzyciem
3-4 kamer, w tym z mozliwoscig pokazywania zaréwno bliskich planéw i zblizen na prelegentéw, jak
i szerokich uje¢ pokazujacych cata scene.

4. Sposob zabudowy sceny moze przypominac wyglagdem studio telewizyjne, ale jednoczesnie nalezy
uwzgledni¢ zachowanie bezpieczenstwa oraz bardzo dobrej widocznosci dla publicznosci
zgromadzonej przed scena.

5. Scena ma mie¢ dedykowang Wydarzeniu efektowng zabudowe i aranzacje nawigzujgca do stylistyki
KV Wydarzenia oraz tematyki hasztagu ,#FunduszeEuropejskie”.

6. Zamawiajacy nie narzuca z géry sposobu aranzacji sceny, a jedynie okresla jego kierunek, w tym:
orientacyjne wymiary sceny (co ma sie na niej zmiesci¢) i horyzontu; sposdb rozmieszczenia
ekrandw, wymagane meble, elementy scenograficzne, dekoracyjne (Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci zabudowy sceny po obu jej stronach typu metalowe/drewniane konstrukcje czy
kratownice, z wyjgtkiem integralnych elementéw sceny np. dodatkowe pionowe ekrany) itd.

7. Zamawiajacy nie okreSla doktadnej powierzchni przeznaczonej na scene (na scenie bedzie
znajdowato sie maksymalnie 5 panelistdw oraz moderator). Wykonawca musi przeznaczy¢ na ten cel
takg powierzchnie, aby scena (podest sceniczny plus widownia) wraz z horyzontem/ekranem,
meblami, elementami dekoracyjnymi oraz petnym wyposazeniem technicznym niezbednym do
nagtosnienia i oswietlenia oraz do realizacji nagrania i transmisji byty estetyczne, komfortowe i
spetniaty wymagania opisane w dalszej czesci OPZ.

8. Wszystkie elementy wyposazenia i scenografii uzyte przez Wykonawce do realizacji Wydarzenia
muszg posiadac aktualne atesty klasyfikujgce ich odpornosé ogniowa w stopniu przynajmniej trudno
zapalnym. Atesty muszg by¢é wystawione przez instytuty badawcze mieszczgce sie w Polsce badz
w Unii Europejskiej. Dodatkowo dopuszcza sie uzycie materiatéw, ktére zostaty poddane
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zabezpieczeniu przeciwogniowemu, co udokumentowano protokotem okreslajgcym wspomniany
stopien odpornosci ogniowe]. Wykonawca zobowigzany jest okaza¢ ww. dokumenty do wgladu
zarzadcy obiektu w kazdym momencie trwania Wydarzenia.

9. Wszystkie elementy wyposazenia zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ w stanie min. dobrym,
tj. sprawne, nie zagrazajgce bezpieczenstwu, posiadajgce petng funkcjonalnos¢ wynikajaca
z przeznaczenia danej rzeczy, stabilne, kompletne oraz czyste, bez rys, otaré, peknie¢, przedar¢ itp.
Podczas montazu przedstawiciele Zamawiajacego zweryfikujg elementy wyposazenia pod wzgledem
ich stanu faktycznego i w przypadku, stwierdzenia niedociagniecia w zakresie stanu technicznego
ktoregokolwiek z zapewnionych elementéw wyposazenia zgtoszag ten fakt do Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia/wyczyszczenia lub wymiany danego elementu na
inny, zgodny z opisem OPZ i wolny od jakichkolwiek wad.

UWAGA 6: Scena musi by¢ dostosowana do potrzeb oséb ze specjalnymi potrzebami, tj. m.in.:
- z jednej strony posiada¢ wejscie/zejscie, podjazd/zjazd (z wytgczeniem frontu sceny). Dodatkowo podjazd/zjazd
nie moze by¢ zamontowany na state, musi by¢ mozliwo$¢ dotgczenia go do sceny w razie koniecznosci -

dla oséb poruszajgcych sie na wdzku)

- mie¢ widownie wyposazong w petle indukcyjng utatwiajgcg odbidr osobom stabo styszgcym, zgodnie z opisem
w dalszej czesci,

- posiada¢ widownie z szerokimi przejazdami i przejsciami pomiedzy blokami siedzisk,

- powinna by¢ zaaranzowana w miejscach bez barier architektonicznych utrudniajgcych poruszanie sie zaréwno
osobom stabo widzgcym, jak i o ograniczonej mobilnosci.

4.1 Scena wraz z widownig (scena ze streamingiem) — aranzacja i wyposazenie

1. Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie efektownej wizualnie powierzchni, w ktérej bedzie mozliwe
zorganizowanie dynamicznych debat — ciekawych w odbiorze oraz bardzo dobrze widzialnych
i styszalnych dla wszystkich uczestnikow — zaréwno uczestniczgcych w Wydarzeniu na miejscu, jak
i ogladajgcych transmisje. Aranzacja i dekoracje muszg nawigzywaé do KV Wydarzenia. Przy scenie
moga zosta¢ umieszczone dekoracje z zywych roslin, a do jej budowy majg by¢ uzyte materiaty takie
jak biaty lub czarny hips czy panele z plexi. Dodatkowo Wykonawca tak zaaranzuje scene i wykorzysta
jej elementy, aby nie byto mozliwosci wejscia/zejscia z niej poza miejscem do tego przeznaczonym
— wejscie/zejscie, podjazd/zjazd. Nalezy przy tym pamietac aby takie rozwigzanie byto bezpieczne
dla 0s6b znajdujacych sie na scenie oraz nie zastaniaty widowni aktywnosci na niej prowadzonych.
2. Scena musi posiadac:
a) wejscie/zejscie, podjazd/zjazd (nie na state, musi by¢ mozliwosé dotaczenia go do sceny w razie
koniecznosci - dla 0séb poruszajgcych sie na wdzku) z jednej strony;
b) mobilng méwnice, ktéra po otwarciu Forum, a przed rozpoczeciem debat musi zosta¢ usunieta ze
sceny;
c) podest, meble, horyzont/y;
d) w czesci centralnej na scenie bedzie hasztag #FunduszeEuropejskie o wys. 30cm.
e) na samej scenie po prawej i lewej stronie od hasztagu przez catg szerokos¢ kaskadowe kompozycje
z zywych roslin;
f) zegar pozwalajgcy prowadzacym na swobodne i dyskretne kontrolowanie czasu osobom
znajdujacym sie na scenie.
3. Kazdy z elementéw sceny musi dopasowany i $cisle do siebie przylega¢ (nie dopuszczalne jest aby
mocowanie ww. elementéw byto widoczne i prowizoryczne co moze mieé¢ wptyw na bezpieczeristwo
i nieestetyczny wyglad np. tasma naprawcza)
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Przyktad graficzny: projekty zrealizowanych scen 14.FRM i 15.FRM, prezentujgce mozliwe sposoby nawigzania do
KV Wydarzenia:
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ii Europejskiej; Droga do Rozwojt

|

4. Pod sceng ma zosta¢ ustawiona widownia na minimum 60 a maksimum 80 os6b (do ustalenia
z Zamawiajgcym po podpisaniu Umowy), przy czym fotele i stoliki na scene (traktujemy jako
elementy aranzacji sceny) wybiera i wskazuje w ofercie Wykonawca. Cze$¢ mebli na widownie pod
sceng (fotele I, fotele IlI) ustawione w rzedach, zostang wybrane sposrdd wskazanych w pkt. 5 OPZ,
a pozostate (krzesta) w razie potrzeby zostang udostepnione Zamawiajgcemu w ramach najmu
obiektu. Doktadne ustawienie oraz ilo$¢ siedzisk jakie bedzie nalezato wystawic¢ zostang ustalone
z Wykonawca.

5. Wysoko$¢ podestu scenicznego to minimum 30 cm. - musi posiadaé wejscie/zejscie, podjazd/zjazd
(z jednej strony (nie na state, musi by¢ mozliwos¢ dotgczenia go do sceny w razie koniecznosci - dla
0sbéb poruszajacych sie na wdzku) z wytgczeniem frontu sceny,. Caty podest musi mie¢ te sama
wysokos¢ — bez wystajgcych elementdw, widocznych taczen, dodatkowych schodkdw itd.

6. Szerokos$¢ horyzontu sceny ma by¢ nie mniejsza niz szeroko$¢ sceny i ma on by¢ nie nizszy niz 2,5 m.
W przypadku zabudowy horyzontu do budowy ekranu rekomendowane jest uzycie paneli
diodowych LED (o parametrach nie gorszych, niz wskazane ponizej) w obudowie z hipsu lub pcv, przy
czym czes$¢ horyzontu pokryta ekranami nie moze by¢ wezsza, niz potowa szerokosci sceny i nizsza,
niz potowa wysokosci horyzontu (ekrany majg by¢ utozone posrodku horyzontu w linii prostej a ich
wysokos$¢ ma wynosi¢ minimum 1-1,5 m).

7. Specyfikacja techniczna dot. paneli diodowych LED, nagtosnienia, oswietlenia, paneli pcv/hips,
przegrdd z pleksi — parametry minimalne:

1) Panele diodowe LED — opis/parametry:
Panele w ilosci pozwalajacej na zbudowanie ekranu o wymiarach min. 8 m x 2 m, dostosowane
do uzytku wewnatrz pomieszczenia. Minimalna jakos$¢ obrazu: P 2-3 mm,
Dodatkowe funkcje: eliminacja migotania obrazu na kamerze, eliminacji efektu mory/mioré.

UWAGA 7: Zamawiajacy nie dopuszcza ustawienia horyzontu z wykorzystaniem ekranéw diodowych w ksztatcie
tuku/potkola/innego ksztattu wymagajgcego zaginanie/,tamanie” poszczegdlnych paneli z diodami LED.

UWAGA 8: wszystkie wymienione wyzej elementy bedg wchodzity w sktad korncowej oceny przygotowanych przez
Wykonawce projektow. Brak ktoregokolwiek z elementéw wyposazenia sceny bedzie skutkowat odrzuceniem
ofert.

2) Nagtosénienie sceny — opis/parametry/uwagi:
Realizacja dzwieku w oparciu o zestaw sprzetu o parametrach dobranych do sceny, na ktorej
bedzie realizowane nagranie, z wykorzystaniem minimum nastepujacego sprzetu:
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a) mikrofony: mikrofon zintegrowany z mdéwnicg, mikrofony dla kazdego uczestnika debat:
mikrofony krawatowe/mikrofony bezprzewodowe — osobny mikrofon dla kazdej z osdb
biorgcych udziat w tych samych debatach na scenie (kazdy z mikrofonéw musi bardzo dobrze
zbiera¢ dzwiek bez koniecznosci ustawiania ich na wprost ust osoby moéwigcej; dezynfekcja
po zakonczeniu kazdej z debat),

b) konsoleta, eliminator sprzezen, procesory diwieku (gwarantujgce realistycznie brzmigcy
dzwiek, o wysokie] jakosci, bez zaktdcen),

c) mikser, kolumny/gtosniki punktowe — w liczbie i o parametrach dopasowanych do wymagan
akustycznych oraz wielkosci przestrzeni widowni (dzwieki nie mogg sie na siebie naktadac,
nalezy tez wyeliminowa¢ mozliwos¢ powstawania sprzezen i innych zaktécen diwieku),
2 statywy (drugi awaryjny) do mikrofonu oraz mozliwo$¢ zamontowania mikrofonu przy
maownicy;,

d) Wykonawca zapewni rdwniez nagtosnienie widowni sceny — gtosniki rozstawione w taki
sposob, aby kazdy z widzow, bez wzgledu na odlegtos¢ od sceny, miat takg samg dobrg
styszalnosc.

3) Oswietlenie sceny — opis/parametry/uwagi:
Oswietlenie zapewniajgce dobdr i realizacje petnego, profesjonalnego oswietlenia studyjnego,
kreujgcego kompozycje obrazu, umozliwiajgcego wyeksponowanie danego obiektu/osoby,
wypetnienie cieni oraz nadanie pozgdanej gtebi oraz kontrastu obrazu, obejmujgce m.in.:
minimum 4 reflektory teatralne, dimmery, sterowniki; oswietlenie klimatyczne, w zaleznosci od
projektu sceny: ledbary, listwy/moduty LED — ciepte biate Swiatto, ptynne mieszanie kolorow.

8. Dodatkowym elementem, ktéry Wykonawca musi zaprojektowaé, wyprodukowac i wkomponowad
w catos$é aranzacji sceny jest tzw. hasztag, czyli duze, stojgce, ozdobne litery z hastem tegoroczne;j
edycji: #FunduszeEuropejskie”.

UWAGA 9: Projekt sceny bedzie przygotowywat Wykonawca na etapie sktadania ofert, w zwigzku z czym nalezy

zatozy¢, ze meble na scene Wykonawca dostarcza jako dodatkowy element, natomiast pozostate meble na

widownie zostang wybrane sposréd wskazanych w dalszej czesci OPZ.

4.2. Uwagi dodatkowe dot. aranzacji i wyposazenia sceny

1. Zadaniem Wykonawcy jest kompleksowa obstuga techniczna i rezyserska sceny uwzgledniajgca
charakter planowanych tam aktywnosci oraz streamingowanie wydarzen ze sceny. Obstuga ta ma
rowniez uwzglednié potrzeby takie jak wyswietlanie prezentacji, przy czym Wykonawca odpowiada
za jej prawidtowe wyswietlanie sie, ale osoba wystepujgca ma mie¢ mozliwos¢ samodzielnego
zmieniania slajdow (sposéb do uzgodnienia).

2. W razie koniecznosci Wykonawca zapewni dodatkowy sprzet techniczny (oswietlenie, nagtosnienie
itd.) oprécz okreslonego przez Zamawiajgcego, niezbedny do prawidtowej realizacji oprawy
wizualnej i dZzwiekowej Wydarzenia.

3. Zadaniem Wykonawcy jest réwniez zapewnienie:

1) systemu do ttumaczen zdalnych [PL/EN], tj. bez koniecznosci obecnosci ttumaczy na miejscu,

2) systemu petli indukcyjnych dostosowanych do sceny, przy czym oba systemy petli indukcyjnych
majg by¢ skalibrowane do normy minimum PN EN 60118-4, gwarantujgcej uzyskanie
maksymalnej zrozumiatosci mowy, a dodatkowo miejsca z petlag majg by¢ oznaczone w sposdb
widoczny dla uczestnikéw (tablica, naklejka itp.).

4. Wykonawca zapewni tgcznie zestaw nagtasniajacy ze stuchawkami do odstuchiwania debat (i innych
aktywnosci odbywajgcych sie na scenie) dla uczestnikbw Wydarzenia, przy czym zestaw ma
zawierac:

1) nadajniki dZzwieku w takiej liczbie i konfiguracji, aby uczestnicy mieli do wyboru Sciezke PL
i éciezke EN z zasiegiem obejmujacym powierzchnie catego Wydarzenia, tj. okoto 2000 m?,
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2)

6)
7)

bezprzewodowe stuchawki nauszne na baterie (czas pracy 10 h — baterie natadowane przed
Wydarzeniem) w podziale: minimum 40 a maksimum 50 szt., w tym okoto 2/3 skonfigurowanych
do odstuchu sciezki PL i okoto 1/3 skonfigurowana do odstuchu sciezki EN,

stuchawki majg by¢ dostepne i wydawane przez stewardéw/hostessy przy scenie (w dobrze
oznaczonym i widocznym z daleka miejscu), ma tez by¢ zorganizowane podobne miejsce przy
wyjsciu z imprezy, w ktorym steward/hostessa bedzie odbiera¢ stuchawki od oséb, ktére
zapomniaty je zwrécic przy scenie,

stuchawki majg byé dezynfekowane ptynem lub chusteczkami dezynfekujgcymi po kazdym
uzyciu,

wydawanie stuchawek ma odbywac sie na kazde zyczenie uczestnika, bez koniecznosci sktadania
podpisow itp.,

spos6b organizacji systemu udostepniania uczestnikom stuchawek nalezy do Wykonawcy,
Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne zagubione lub skradzione stuchawki.

5. Gdyby okolicznosci zwigzane np. z sitg wyzszg lub gdyby indywidualne potrzeby/uwarunkowania
0sdb wystepujacych/prelegentéw/ekspertéw uniemozliwiaty ich udziat w debatach na scenie,
konieczne bedzie zdalne taczenie (online) z uczestnikami.

UWAGA 10: Lista 0sob, z ktérymi bedzie nalezato potgczyc sie zdalnie, w celu przeprowadzenia powyzszych testow
zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze przed datg Wydarzenia. Jednak w nagtych
przypadkach, np. informacja o chorobie/natozeniu kwarantanny na uczestnika, ktéry miat by¢ obecny na scenie,
Zamawiajacy dopuszcza przekazanie listy dodatkowych oséb do przeprowadzenia testow w dniu Wydarzenia.

4.3. Strefy — aranzacja i wyposazenie przestrzeni Forum (w tym meble na widownie pod scene)
UWAGA 11: Wszystkie wskazane ponizej elementy wyposazenia i aranzacji przestrzeni, wraz z elementami
dostepnymi w obiekcie, zostang rozdzielone przez Zamawiajgcego, tj., przypisane do stref tematycznych i stoisk
partneréw Wydarzenia.

5.1. Fotele

1. Fotele | — opis/parametry:
Fotel z obiciem welurowym/materiatowym na ozdobnych nogach
Wymiary (+/- 5 cm): szer. 70 cm, gt. 60 cm, wys. oparcia 70 cm
Preferowane kolory: szary, granatowy, butelkowa zieleri, miodowo-ztoty.

Liczba: 40 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:
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UWAGA 12: Cze$¢ sposrod wskazanych modeli: Foteli | (tzn. maksymalnie 6 foteli) ma zostaé¢ wykorzystana do
wyposazenia stoiska Organizatora, minikina funduszowego, a pozostate do wyposazenia widowni przy Scenie.
Zadaniem Wykonawcy bedzie wiec wypozyczenie takich modeli sposréd dostepnych na rynku, aby kazdy z

kompletéw (komplet na stoisko Organizatora, komplet do minikina funduszowego i komplet na widownie) byt w
miare mozliwosci jednorodny stylistycznie.

Fotele Il — opis/parametry
Materiat: fotele na lekkiej konstrukcji metalowej, z miekkim siedziskiem i oparciem, z obszyciem
welurowym/materiatowym

Wymiary w cm (+/- 5 cm): szer. 70/75 cm/ gt. 75 cm/ wys. 80/85 cm. Preferowane kolory: szary,
granatowy, butelkowa zielen, miodowo-ztoty.

Liczba: 40 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

UWAGA 13 : Fotele Il majg zosta¢ wykorzystane do wyposazenia widowni przy scenie. Zadaniem Wykonawcy
bedzie wiec wypozyczenie takich modeli sposrdd dostepnych na rynku aby stanowity komplet lub razem tworzyty
spéjny wizualnie i estetyczny zestaw, pasujgcy kolorystyka do elementéw wyposazenia sceny.

5.2. Hokery

1. Hokery — opis/parametry:

Miekki hoker z oparciem, z pikowanym pokryciem z weluru na 4 nogach;
Kolor siedziska: preferowane czarny.

Wymiary: siedzisko ok. 45 x 50 cm (+/- 5 cm), wysoko$¢ siedziska od podtogi ok. 75-80 cm.
Liczba: 6 szt.
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Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

5.3. Pufyiinne siedziska

1. Siedziska modutowe
Prosty, ,kwadratowy” element z oparciem z jednej strony, z obiciem z tkaniny welurowej/materiatowej
Kolor preferowany: szary, granatowy, butelkowa zielen, miodowo-ztoty.

Wymiary (+/- 5 cm): szer. 90 cm, gt. 90 cm, wys. siedziska 40 cm

Liczba: minimum 10, maksimum 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

2. Duze pufy w ksztatcie kwadratu — opis/parametry:

Pokrycie: preferowane — welur/materiatowe, dopuszczalne — ekoskora,
Wymiary: (+/- 10 cm) 90 x 90; wys. 40 cm (+/- 5 cm)

Kolory preferowane: szary, granatowy, butelkowa zieleri, miodowo-ztoty.
taczna liczba: 12 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

3. Mate pufy kwadratowe materiatowe — opis/parametry:
Wymiary: (+/- 5 cm): 40 x 40 x 40 cm
Kolory preferowane: szary, czarny, , butelkowa zielen, granat, miodowo-ztoty.

Materiat: miekka tkanina obiciowa.
taczna liczba: minimum 30, maksimum 70 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:
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5.4. Stoty, stoliki itp.

1. Stoty duze — opis/parametry:

Loftowy stét eventowy z laminowanym blatem (wzdér drewniany). Podstawa stotu wykonana z
lakierowanej stali. Wymiary: blat ok. 180-190 x 70-83 cm, wysokos¢: 72cm (+/-5 cm).

taczna liczba: minimum 15, maksimum 30 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2. Stoty kwadratowe — opis/parametry:

Blat MDF w okleinie drewnopodobnej oraz nogi z rur ze stali nierdzewnej z podstawa.
Wymiary: blat 80-90 x 80-90 cm, wysokos¢: 75 cm (+/- 5 cm).

Liczba: 15 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

3. Stoliki kawowe prostokatne — opis/parametry:

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF/drewna (lub materiatu
drewnopodobnego)

Kolor: stelaz preferowany czarny, szary, srebrny

Wymiary: (dt./gteb.) 80 cm x 55 cm (+/- 5 cm), wys. 30-40 cm

Liczba: minimum 10, maksimum 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:
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4. Stoliki kawowe kwadratowe — opis/parametry:

Materiat: stelaz ze stali nierdzewnej, blat z laminowanej ptyty MDF/drewna (lub materiatu
drewnopodobnego)

Kolor: stelaz - preferowany czarny, szary, srebrny

Wymiary: (dt./gteb.) 50 cm x 60 cm (+/- 5 cm), wys. 30-40 cm

Liczba: minimum 10, maksimum 20 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

5.5. Elementy ekspozycyjne i dekoracyjne

1. Sztalugi — opis/parametry:

Nowoczesne, minimalistyczne sztalugi

Materiat: drewno

Kolor: drewno

Wymiary (+/- 10 cm): wysoko$¢ 173 cm, szerokos$¢ 110 cm.
Liczba: 15 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

2. Stojaki na ulotki:
Stojak z minimum 4 pdétkami ekspozycyjnymi, o rozmiarze minimum formatu A4
Materiat: metal
Kolor: czarny, metaliczny
Wymiary: wysokos$¢ ok. 130-150 cm, podstawa 30x40cm (+/- 5 cm)
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Liczba: minimum 10 szt. maksimum 30 szt.

3. Donice duze z kwiatami (zywe rosliny) — opis/parametry:

Prostokgtne donice metalowe na metalowej ramie. Zamawiajacy dopuszcza donice drewniane na
metalowej ramie.

Wymiary okoto: wys. 80-90 cm x gt. 25-35 x szer. 70-80 cm

Kolor: czarny

Liczba: 40 szt.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

"

6.1. Stoisko informacyjne funduszy europejskich

1. Stoisko, w sktad ktérego wejdg podswietlane lady barowe ustawione np. w tuk/lit. U lub proste
z zaokraglonymi bokami, w ktédrym swobodnie bedzie mogto przebywaé jednoczesnie okoto 2 oséb
siedzacych na hokerach.

2. Kazda z os6b musi mie¢ mozliwos¢ podtaczenia laptopa.

3. Stoisko ma by¢ obrandowane naklejka/ami (np. wspdlne hasto, logotypy instytucji) o tacznej
powierzchni ok. 2 x 4 m? (np. w formie podtuznej naklejki o wysoko$ci min. 50 cm, obejmujaca caty
obwadd stoiska).

4. Projekt i wykonanie stoiska wraz z obrandowaniem lezy po stronie Wykonawcy.

6.2. Stoiska w grze , Tropy Europy”

Wariant 1.

1. Wykonaweca zaproponuje 2 przyktady stelazy/masztow (16 — 20 sztuk) oznaczajgcych miejsca,
w ktdrych uczestnicy gry bedg musieli wykonac okreslone w regulaminie gry aktywnosci.

2. Stelaz/maszt musi posiadac stabilng podstawe (nie ma mozliwosci kotwiczy¢ ich do podtogi).
Wysokos$¢ regulowana w zakresie od min. 150 cm do 180 cm. Dodatkowo na szczycie bedzie
znajdowata sie tablica w ukfadzie poziomym lub pionowym (mozliwosé regulacji) z mozliwoscig
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nadruku dwustronnego (z jednej strony nazwa gry ,, Tropy Europy”, z drugiej flaga Unii
Europejskiej).

7

> o

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

Wariant 2.

1. Wykonawca zaproponuje 2 przyktady stoisk (16 — 20 sztuk) oznaczajgcych miejsca, w ktérych
uczestnicy gry beda musieli wykonac¢ okreslone w regulaminie gry aktywnosci.

2. Kazde stoisko musi posiadac lade z jednym hokerem (materiat: welurowe/materiatowe,
preferowane kolory: czarne/granatowe/miodowo-ztote/butelkowa zielen, z oparciem).
Wystrdj i sposdb aranzacji stoisk bedzie kompaktowy, elegancki, nawigzujgcy do KV oraz
catosciowej aranzacji przestrzeni Forum. Wszystkie stoiska majg tworzy¢ spdjng wizualnie
catosc.. Lada bedzie wysokosci odpowiedniej do hokera oraz posiada¢ bedzie odpowiedniej
wielkosci blat mogacy pomiesci¢ materiaty informacyjne. Minimalna szerokosc¢ lady 70 cm,
maksymalna 80 cm. Lada zostanie obrendowana KV Forum, flagg Unii Europejskiej oraz nazwa

gry.

Loey
Lo

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:
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UWAGA 14: Podane powyzej przyktady graficzne majg stanowié inspiracje, natomiast przygotowane przez
Wykonawce projekty wizualizacji pojedynczego stoiska beda oceniane w ramach kryteriéw pozacenowych w
postepowaniu. Dodatkowo ww. hokery nie wliczajg sie do ogdlnego spisu mebli.

6.3. Transparentne ekrany LED.

Ekrany LED zostang wykorzystane do zabudowania min 5 max. 8 filaréw (kazdy z 4 stron) znajdujgcych
sie na przestrzeni wystawienniczej. Filary do zabudowy zostang wskazane przez Zamawiajgcego w dniu
montazu.
Specyfikacja ekranu:
1. przezroczysty modut LED o gestosci pikseli P1.25,

rozstaw pikseli: ok. 2,6 mm —10.4 mm,

wymiary pojedynczego modutu: 1000 x 1000 mm.

przepuszczalnosé swiatta: ok. 80%,

jasnosé: min. 4000 cd/m? max. 6000 cd/m?,

kat widzenia: ok. 140° poziomo/pionowo lub wigkszy,

czestotliwos¢ odswiezania: typowo > 1920-3840 Hz

zywotnos$¢ LED ok. > 100 000 godzin.

mozliwos$¢é zbudowania konstrukcji w ksztatcie kwadratu,
. montaz modutéw na czarnej metalowej ramie w ksztatcie prostokagta o wymiarach

1m/1m/1,8m. Dodatkowo ekrany umieszczone na wysokosci min. 30 cm od podtoza,

LN R WN

=
o

Animacje/obrazy do wyswietlania na ekranach zostang przekazane Wykonawcy za posrednictwem e-
mail. Zadaniem Wykonawcy bedzie przystosowanie przestanych animacji/obrazéw do wyswietlania na

ekranach.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

6.4. Stoisko promocyjne Zamawiajgcego

1. Wykonawca w ramach projektu aranzacji przygotuje 2 projekty wizualizacji stoiska
Zamawiajgcego, ktére to projekty bedg oceniane w ramach kryteriéw pozacenowych na
etapie postepowania wytaniajgcego Wykonawce zaméwienia — dla tej przestrzeni Wykonawca
przygotuje 2 projekty aranzacji obejmujgce:

1) projekt aranzacji catego stoiska w ujeciu frontowym,
2) projekt aranzacji catego stoiska w ujeciu bocznym.

Projekty powinny prezentowaé wizje zagospodarowania stoiska, z uwzglednieniem jego bryly,
elementéw ekspozycyjnych oraz KV Zamawiajgcego.
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2. Stoisko promocyjne Zamawiajgcego powinno miec charakter reprezentacyjny i atrakcyjny
wizualnie, odpowiadajgcy randze wydarzenia, oraz by¢ zaprojektowane i wykonane w sposéb
zapewniajgcy spojnosc estetyczng z pozostata przestrzenig wystawiennicza.

3. Stoisko nalezy zrealizowac¢ na powierzchni ok. 4 m dtugosci i 4 m szerokosci z zachowaniem
zasad ergonomii, funkcjonalnosci oraz swobodnego dostepu.

4. Do aranzacji stoiska mozna zastosowac:

1) Standardowe lady wystawiennicze wykonane z materiatéw o wykonczeniu, na ktérym
nie beda widoczne odciski palcéw (blat i lada nie moge byé metalowe) z mozliwoscia
przechowywania materiatéw promocyjnych Zamawiajgcego, lub

2) Lady multimedialne, umozliwiajgce prezentacje tresci cyfrowych oraz mozliwoscig
przechowywania materiatéw promocyjnych Zamawiajgcego.

Przy czym zastosowane rozwigzania muszg zapewnia¢ wysoki poziom estetyki oraz trwatos¢
uzytkowa.

5. Elementy wyposazenia stoiska, w szczegdlnosci lada oraz Scianka ekspozycyjna stanowigca tto
(wielkos$cig dopasowana do powierzchni stoiska) powinny zawieraé KV Wydarzenia.

6. Meble do wyposazenia stoiska zapewnia Wykonawca w tym min. 2 hokery.

UWAGA 15: Wykonawca, ktéry do budowy stoiska promocyjnego Zamawiajgcego wykorzysta lade multimedialng
otrzyma w ramach tego kryterium dodatkowe punkty.

6.5. Minikino funduszowe
1. Powierzchnia jaka Zamawiajgcy chce przeznaczyé na minikino funduszowe to 9 m? w uktadzie 3x3m.

2. W czesci centralnej bedzie znajdowat sie telewizor o przekatnej min. 60 cali (nie jest wliczany do
ogélnej puli TV tj. pkt 10.3) z podtgczeniem do Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz
multimedialny, odtwarzane formaty: AVI | MKV | WMV | MP4 | M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC | FLAC
| WAV | JPEG lub wiece;.

3. Telewizor bedzie wyposazony w pilota, kabel HDMI min. 2 m, kabel zasilajacy oraz stojak mobilny z
regulacjg wysokosci w przedziale min. (+/- 10 cm) 140x170 cm.

4. Na przestrzeni zostang ustawione min. 2 max 3 fotele.

6.6. Przestrzenie wspodlne i dodatkowe — aranzacja i wyposazenie: meble, zestawy mebli

1. Recepcjaiszatnia
1) Wykonawca w ramach projektdw aranzacji przygotuje projekty wizualizacji recepcji, ktére to
projekty beda oceniane w ramach kryteridw pozacenowych na etapie postepowania
wytaniajgcego Wykonawce zamodwienia — dla tej przestrzeni Wykonawca przygotuje dwa projekty
aranzacji obejmujgce:
a) wizualizacje recepcji z uwzglednieniem miejsca do obstugi osdb poruszajgcych sie na wdzkach
inwalidzkich (bliski kadr obejmujacy zabudowe recepcji, z symulacjg oséb z obstugi),
b) wizualizacje przedstawiajgcg ogdlne, szerokie ujecie na pomieszczenie, przy czym
w przedstawionych wizualizacjach majg sie znalezé zaréwno ww. elementy, elementy
dekoracyjne wybrane sposréd wskazanych w innych miejscach OPZ, jak i ewentualne dodatkowe
elementy uatrakcyjniajace przestrzen zaproponowane przez Wykonawce.
1.1.Recepcja powinna zawierac :

a. Lady modutowe (gtadkie fronty) sktadajgce sie z prostych i zaokraglonych elementdw,
pozwalajgcych na zbudowanie zamknietego stoiska recepcji gtéwnej (stoisko w
ksztatcie kwadratu/prostokata z zaokraglonymi rogami),

Parametry techniczne modutéw:
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modut prosty:

- wymiary: wys. 115-120 cm x gt. 75-80 cm x szer. 120-130 cm

- materiat: polietylen

- podswietlenie: kolorze biatym lub LED RGB

- liczba: 12-14 szt. (recepcja gtéwna 8 szt., recepcja mobilna 1-2 szt., szatnia 3-4 szt.)
modut zaokraglony:

- wymiary: wys. 115-120 cm x gt. 80-85 cm x szer. 105-110 cm

- materiat: polietylen

- podswietlenie: w kolorze biatym lub LED RGB

- liczba: 6-7 szt. (recepcja 4 szt., szatnia 2-3 szt.)

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

c) stolik z miejscem siedzacym dla osdb o ograniczonej mobilnosci,

d) miejsce przeznaczone do rejestracji dla 0séb ze specjalnymi potrzebami (poruszajacych sie na
wozku) np. lada o obnizonej wysokosci lub mini recepcja mobilna,

e) matg, przenosnga petle indukcyjng ze specjalnym oznaczeniem,

f) sposdb przechowywania/ekspozycji identyfikatoréw przeznaczonych do przekazywania
uczestnikom,

g) w miejscu gdzie bedzie znajdowata sie recepcja muszg by¢ umieszczone oznaczenia
usprawniajace, tj. tabliczki z obstugiwanymi literami alfabetu, tabliczka, gdzie majg sie kierowaé
niezarejestrowani uczestnicy czy oznaczenie petli indukcyjnej.

h) W ramach aranzacji/wyposazenia recepcji Wykonawca zapewni laptopy i drukarki (nie sg wliczane
do puli sprzetu wymienionego w pkt. 10.1) w ilo$ci zapewniajacej sprawng obstuge/rejestracje
uczestnikéw Forum.
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1.2 Szatnia ma by¢ zlokalizowana w poblizu recepcji gtéwnej, a jej aranzacja wymaga od Wykonawcy
takze zapewnienia odpowiedniej do planowanej liczby uczestnikéw liczby wieszakéw (stojaki
z wieszakami, z numerkami). Do budowy szatni powinny zosta¢ wykorzystane lady zgodnie z opisem w
pkt.1.1aib.

UWAGA 16: wszystkie wymienione wyzej elementy bedg wchodzity w sktad koricowej oceny przygotowanych
przez Wykonawce projektow. Brak ktéregokolwiek z elementéw wyposazenia recepcji i szatni bedzie skutkowat
odrzuceniem ofert.

2. Cyfrowy terminal informacyjny z ekranem dotykowym

1) Wykonawca zapewni cyfrowy terminal z kolorowym ekranem dotykowym o przekatnej min. 32
cale. Urzadzenie musi posiada¢ mozliwo$é wgrania/edycji tresci, grafik, plikow video w dowolnym
momencie. Dodatkowo urzgdzenie musi mie¢ mozliwos¢ potgcznia z internetem (WiFi oraz LAN).
Kolor biaty lub czarny.

2) Funkcjonalnos$é urzadzenia musi pozwalaé na:
a) wgranie planu przestrzeni Forum (mozliwos¢ przetaczania miedzy planami poszczegdlnych
pieter od parteru do 2 pietra);
b) po wybraniu np. konkretnego stoiska na ekranie bedga sie wyswietlaty informacje dotyczace
wybranego stoiska;
¢) urzadzenie musi posiadac stabilng podstawe (odpowiednio ciezka, szerokg itp.) poniewaz nie
ma mozliwosci zakotwiczenia urzadzenia do podtoza.

3) Wykonawca zapewni obstuge techniczng do urzadzenia, 1 osoba, na czas przygotowania/wgrania

tresci, testow oraz przez caty czas trwania wydarzenia.
4) Miejsce gdzie zostanie umieszczony terminal zostanie ustalone z Zamawiajgcym.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

3. Zaplecze techniczne
1) W miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym Wykonawca zaaranzuje i wyposazy zaplecze techniczne
sceny, w ktorym powinny zosta¢ przewidziane miejsca do siedzenia dla moderatoréw (2-3 fotele
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z ekoskdry, stolik kawowy) oraz zamykane garderoby dla prowadzacych i stanowiska
charakteryzatorskie.

2) Garderoby dla prowadzacych majg by¢é wyposazone w minimum 2 fotele z ekoskory, stolik kawowy,
wieszaki na ubrania w formie drazka z wieszakami, przenosne lustro obejmujgce catg postac
(minimalne wymiary tafli: 30 x 120 cm) oraz przenos$ny parawan.

3) Wymagane jest zapewnienie profesjonalnego stanowiska dla wizazysty/ki w formie stolika z lustrem
i oswietleniem, zlokalizowane w poblizu sceny.

4) Przestrzen na garderobe moze zosta¢ wydzielona za pomocg kotary maskujgcej (z materiatu jak
w pkt 7.6) np. na stelazu w ksztatcie kwadratu o wymiarach 4 m x 4 m.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

7.1. Fotobudka Al

Wykonawca zapewni atrakcje w postaci Fotobudki Al, wykorzystujgcej technologie sztucznej inteligencji
do wykonywania i przetwarzania zdje¢ uczestnikow wydarzenia.
Fotobudka Al umozliwia wykonywanie wysokiej jakosci fotografii, ktdre nastepnie sg automatycznie
przetwarzane przy uzyciu algorytmdw sztucznej inteligencji (m.in. stylizacja, dopasowanie tfa, obrébka
graficzna), zapewniajgc atrakcyjng i nowoczesng forme promocji wydarzenia oraz projektow
realizowanych przez Zamawiajgcego.
Wymagania techniczne
1. Sprzet fotograficzny
1) aparat fotograficzny o rozdzielczosci co najmniej 20 Mpix lub kamera o poréwnywalnej jakosci,
2) obiektyw zapewniajgcy wysoka jakos¢ obrazu w warunkach wewnetrznych,
3) profesjonalne oswietlenie studyjne LED lub btyskowe, gwarantujgce rownomierne doswietlenie
fotografowanych osdb,
4) stabilna konstrukcja (statyw, obudowa fotobudki).
2. Oprogramowanie i funkcjonalnosci Al
1) dedykowane oprogramowanie wykorzystujgce algorytmy sztucznej inteligencji do:
a) automatycznego kadrowania i poprawy jakosci zdje¢,
b) dopasowania i podmiany tta,
c) nakfadania elementow graficznych (logotypy, ramki, opisy),
2) mozliwos¢ konfiguracji uktadu graficznego zdjecia przed rozpoczeciem wydarzenia,
3) obstuga plikéw graficznych dostarczonych przez Zamawiajgcego (JPG, PNG).
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Logotypy i nazwa Wydarzenia
1) state, automatyczne nanoszenie logotypdw oraz nazwy wydarzenia na kazde zdjecie,
2) brak mozliwosci zapisania lub udostepnienia zdjecia bez wymaganych oznaczen,
3) zgodnos¢ z zasadami widocznosci, proporcji i kolorystyki wynikajgcymi z wytycznych UE.
Tia graficzne
1) mozliwosé wgrania dowolnej liczby tet,
2) obstuga tet w wysokiej rozdzielczosci,
3) mozliwosé zmiany tta przez uczestnika lub operatora,
4) zapewnienie odpowiedniej jakosci integracji postaci z ttem (bez widocznych artefaktéw).
Udostepnianie zdjeé
1) natychmiastowy zapis zdje¢ w formacie cyfrowym (min. JPG),
2) natychmiastowy wydruk zdje¢ na papierze fotograficznym,
3) mozliwosé udostepniania zdjec:
a) za pomocg kodu QR,
b) drogg elektroniczng (e-mail),
4) mozliwosc¢ przekazania Zamawiajgcemu kompletu zdjec po zakoriczeniu wydarzenia.
Obstuga i organizacja
1) zapewnienie wykwalifikowanego operatora obstugujgcego Fotobudke Al przez caty czas trwania
wydarzenia,
2) montaz, demontaz oraz konfiguracja urzadzenia po stronie Wykonawcy,
3) zapewnienie ciggtosci dziatania sprzetu przez caty czas trwania wydarzenia.
Bezpieczenstwo i zgodnos¢ z przepisami
1) zgodnos¢ z przepisami RODO w zakresie przetwarzania wizerunku,
2) zabezpieczenie danych przed dostepem oséb trzecich,
3) mozliwos¢ usuniecia danych po zakonczeniu wydarzenia na zgdanie Zamawiajgcego.
Wymagania techniczne dodatkowe
1) mozliwosé pracy w trybie offline (zapis lokalny) lub online,
2) kompatybilnos¢ z zasilaniem 230V,
3) estetyczny wyglad urzadzenia, dopasowany do charakteru wydarzenia.

7.2. Czekolada w personalizowanym opakowaniu.

1.

Wykonawca zapewni prostokatng belgijska czekolade mleczng w personalizowanym opakowaniu.
Kazde opakowanie powinno zawiera¢ etykiete zawierajgca opis tj. sktad, alergeny, miesiac, rok
produkcji, date przydatnosci do spozycia.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy gotowy projekt graficzny motywu, ktéry bedzie znajdowat sie
na opakowaniu.

Wymiary czekolady: 185x70x15 mm.

Sktadniki min.: cukier, masto kakaowe, mleko petne w proszku, miazga kakaowa, emulgator: lecytyna
sojowa, naturalny aromat waniliowy. Masa kakaowa w czekoladzie min. 33,6%. Produkt bez zawartosci
orzechéw.

Waga netto: 100g. Waga netto produktu powinna by¢ zgodna z deklaracjg producenta.

Liczba: 1500 szt.

Pakowanie: kartony zbiorcze z etykietg zawierajgca opis tj. sktad, alergeny, miesigc, rok produkcji, date
przydatnosci do spozycia oraz taczng liczbe sztuk w kartonie.

Przydatnos$¢ do spozycia: minimum 6 miesiecy od daty wyprodukowania.
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Przyktad graficzny (nie stanowi obligatoryjnego wzoru):

UWAGA 17: Pomimo dos¢ spojnej zabudowy i uzycia podobnych mebli nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ takiego
zaaranzowania przestrzeni przeznaczonych dla poszczegdlnych stref, aby byly one fatwe do odrdznienia. Jako
wyrézniki mogg stuzy¢ akcenty kolorystyczne, oswietlenie, rdéine wzory elementdéw ekspozycyjnych
i dekoracyjnych wybranych do zabudowy i wyposazenia itp.

8.1. Kratownice metalowe/aluminiowe — opis/ parametry:

1. Poszczegdlne przestrzenie powinny byé oddzielone elementami zabudowy dwustronnej, tj.
konstrukcji kratownica + baner/pianka z nadrukiem z wykorzystaniem stabilnych kratownic
metalowych/aluminiowych.

2. Kolor kratownic: preferowany czarny

3. Wysoko$¢ zabudowy 2,5 m (+/- 20 cm).

4. taczna dtugosc konstrukcji wyniesie minimum 200 m maksimum 300 m.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa

Strona 28 z 52



WZP.331-1-..../26.U.WIPFE

8.2. Scianki/Kasetony LED dwustronne — opis/parametry:
1. Wykonawca zapewni:
1) 4 szt. wolnostojgcych, dwustronnych $cianek/kasetonéw podswietlanych diodami LED,
o wymiarach 600 x 200 cm, materiat: aluminium (stelaz: wytrzymata konstrukcja zapewniajaca
stabilnosc), tkanina tekstylna textilbacklight 260g obszyta gumka/tasma silikonowa.
1) 4 szt. wolnostojgcych, dwustronnych $Scianek/kasetondéw podswietlanych diodami LED,
o wymiarach 100 x 200 cm, materiat: aluminium (stelaz: wytrzymata konstrukcja zapewniajaca
stabilnosc), tkanina tekstylna textilbacklight 260g obszyta gumka/tasma silikonowa.
2. Zadania Wykonawcy:
1) produkcja tkanin na $cianki/kasetony LED, tj. tgcznie 8 szt. tkanin o wymiarach 600 x 200 cm oraz
8 szt. o wymiarach 100 x 200 cm, na wyzej wymienione Scianki/kasetony — opis/parametry:

a) projekt: Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy projekty (najpdzniej do 10 dni
roboczych przed pierwszym dniem montazu) a Zadaniem Wykonawcy bedzie tylko ich
dostosowanie do wymagan produkcyjnych

b) grafika: druk sublimacyjny dwustronny pozwalajgcy na  wykonanie nadrukéw
wielokolorowych, nadrukowanie zdjec i grafik z przejsciami tonalnymi - tkanina tekstylna
textilbacklight 260g obszyta gumka/tasma silikonowa.

c) Wykonawca musi zadbaé, aby jakos¢ tkaniny zapewniata wifasciwg przejrzystosé oraz
jednolitos¢ niezbedng przy nosnikach reklamowych tego typu oraz by tkaniny dobrze opinaty
ramy $cianki/kasetondw i czytelnie oraz estetycznie prezentowaty tresé reklamowa.

8.3. Tablice informacyjne zadrukowane na ptycie piankowej — opis/parametry:

1. Ptyty piankowe z rdzeniem z pianki poliuretanowej i oktadzinami z wielowarstwowego papieru
powlekanego, przeznaczone do uzytku we wnetrzach:

Ptyty z nadrukiem oraz napisami i/ lub grafika, przy czym nadrukowane elementy muszg by¢

czytelne, wyrazne i trwate (full color).

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy grafike do nadruku na poszczegdlne tablice, przy czym kazda

tablica moze miec inng tres¢ zadruku.

Wymiary: grubo$é: minimum 0,5 cm, rozmiar |: min. 150 x 50 cm, rozmiar Il: min. 140 x 100 cm,

Liczba: 3-4 szt. kazdego rozmiaru.

2. Ptyta piankowa z planem przestrzeni (plan z kropka ,tu jestes”):

1) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy grafike do nadruku najpdézniej do 7 dni roboczych przed

pierwszym dniem montazu.

2) Wymiary: minimum 250x70 cm, grubo$¢ minimum 0,5 cm.

3) Full color — jednostronnie

4) Zapewnienie dwéch stabilnych stojakow typu sztaluga

Liczba: 2 szt.

8.4. Naklejki — opis/uwagi:

1. W skfad zamdwienia wchodzi projekt i produkcja zgodnie z zaleceniami i uwagami Zamawiajgcego
przekazanymi Wykonawcy najpdzniej na 10 dni roboczych przed pierwszym dniem montazu)
nastepujgcych elementéw:

1) naklejki one way vision elektrostatyczne do umieszczenia na szybach (oklejenie frontu drzwi
wejsciowych) — 3 szt. Wykonawca osobiscie dokona doktadnych pomiaréw. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu projekt do akceptacji najpdzniej do 5 dni przed pierwszym dniem
montazu).

2) naklejki elektrostatyczne do umieszczenia na réznych powierzchniach do oznaczania istotnych
miejsc w przestrzeni Forum (naklejki kierunkowe i informacyjne — format A4 w poziomie, ok. 10
szt.). Tres¢ na naklejki przekaze Zamawiajgcy (Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekt
do akceptacji najpdzniej do 10 dni roboczych przed pierwszym dniem montazu). Wykonawca
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bedzie odpowiedzialny za naklejenie naklejek (podczas montazu) w miejscach uzgodnionych z
Zamawiajgcym, a po zakoriczeniu wydarzenia do ich usuniecia.
2. Naklejki po odklejeniu nie mogg zostawiaé sladu na podtodze, $cianie lub innej powierzchni.
UWAGA 18: Powyzsze zestawienie nie obejmuje naklejek wskazanych osobno w innych czesciach OPZ.

8.5. Kotara maskujgca okna (molton sceniczny bez nadruku) — opis/uwagi:

1. W skfad zaméwienia wchodzi dostarczenie, montaz na czas Wydarzenia i demontaz tkaniny
przystaniajacej okna oraz wystoniecie garderoby, przy czym:
1) wymiary powierzchni do zastoniecia okien: szerokos$¢: ok. 35 m (+/- 5 m), wys. ok. 3 m (+/- 0,5
m) (Wykonawca jest zobowigzany do doktadnego pomiaru ww. powierzchni).
2) powierzchnia do wystoniecia garderoby 4m x 4 m.
3) rodzaj tkaniny: molton sceniczny bawetniany, 300 g/m?, kolor: czarny, grafit, granat
4) wiasciwosci tkaniny: ttumiaca dzwieki z otoczenia, trudnopalna.
1) Przed montazem, podczas spotkania organizacyjnego w obiekcie Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji koncepcje montazu tkaniny.

8.6. Tkanina maskujgca baner sponsorski obiektu (z nadrukiem) — opis/uwagi:

1. W sktad zamoéwienia wchodzi projekt, produkcja, montaz i demontaz (zgodnie z zaleceniami
i uwagami Zamawiajgcego) tkaniny przystaniajgcej znajdujacy sie na parterze obiektu baner sponsorski,
zgodnie ze specyfikacja:
1) wymiary powierzchni do zastoniecia: szer. ok. 7 m, wys. ok. 3,5 m (+/- 0,5 m) (Wykonawca jest
zobowigzany do doktadnego pomiaru ww. powierzchni)
2) rodzaj tkaniny: poliester, kolor biaty
3) nadruk: jednostronny full color
4) projekt przygotowany przez Wykonawce po uzgodnieniu treSci z Zamawiajgcym
(Wykonawca przekaze projekt do akceptacji Zamawiajgcego najpézniej do 10 dni roboczych
przed pierwszym dniem montazu),
5) sposéb mocowania do uzgodnienia z zarzadcg obiektu,
6) tkanina musi by¢ tak umocowana/rozciggnieta zeby sie nie marszczyta.

8.7. Windery — opis/uwagi:

1. W sktad zamodwienia wchodzi projekt (zgodnie z zaleceniami i uwagami Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstawi projekt do akceptacji Zamawiajgcego najpdiniej do 10 dni roboczych przed pierwszym
dniem montazu), produkcja, montaz i demontaz winderéw na stabilnej podstawie z catosSciowym,
kolorowym nadrukiem na fladze:

Wymiary flagi: ok. 50x200 cm (+/- 10 cm).

Wymiary masztu: ok. 280-320 cm,

Liczba: 6 szt.

Miejsca rozstawienia winderdw wskaze Zamawiajgcy.

Uwaga: 19. W przypadku ztych warunkow atmosferycznych (duzy wiatr) zapewnienie kotw lub innego
rodzaju mocowania, ktdre zapobiegnie przewracaniu sie winderow w przypadku silnego wiatru.
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9. Dekoracje z roslin zywych

9.1. Rosliny zielone

1. W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia dekoracji z zywych lisciastych
roslin doniczkowych wraz zapewnieniem dekoracyjnych donic/ostonek na donice ( Zamawiajacy nie
dopuszcza roslin sztucznych). Rosliny te muszg sie znalez¢ przynajmniej przy Scenie, na parterze (w
tym zawtaszcza w recepcji), oraz w strefie Organizatora (miejsce wskazane przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy). Catos¢ dekoracji roslinnych ma by¢ tak skomponowana, aby dominowat kolor
zielony w réznych odcieniach. Zamawiajacy dopuszcza rosliny, ktére na lisciach posiadajg delikatne
akcenty w kolorach biatym i rézowym i w ich odcieniach.

2. Przy scenie nalezy tak wyeksponowaé rosliny, aby tworzyty one spdjng kompozycje oraz wrazenie
ogrodu tj. Zamawiajgcy dopuszcza ustawienie roslin na podtodze, ustawienia kaskadowe, rosliny
zawieszone na stojakach/stelazach/ kratownicach itp. Rosliny, ktére bedg uzyte do aranzacji sceny
muszg wspotgrac¢ z roslinami wykorzystanymi do dekoracji pozostatych przestrzeni. Rosliny przy
scenie sg oddzielnym elementem niz wymienione w pkt. 4 ponizej i majg stanowié¢ element
catosciowej kompozycji Sceny.

3. Zamawiajacy wymaga, aby ilos¢ doniczek z roslinami wykorzystana do aranzacji wszystkich przestrzeni
(poza przestrzenig przy scenie —te kwiaty bedg liczone osobo, a ich liczba bedzie zalezata od projektu
Wykonawcy) nie byta mniejsza niz 50 szt. (max.60). Wysokos¢ kazdej rosliny (powyzej doniczki) to
minimum 20 cm. Rosliny, ktore bedg eksponowane w sposdb, w ktérym beda widoczne ich doniczki
muszg by¢ wyposazone w takie same, jednolite, gtadkie ostonki np. w kolorze szarym, butelkowa
zielen lub innym pasujgcym do catosciowej aranzacji wydarzenia (bez wzoréw, napisdw, obrazkow,
akcentoéw itp.), w rozmiarach dostosowanych do wielkosci doniczek.

4. Zamawiajacy preferuje mix takich rosliny jak: strelicja, palma kentia (howea), bananowiec,
filodendron, zroslicha, trzykrotka, kalatea, kordylina, zamiokulkas, fikus, juki, draceny, wezownica.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:
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UWAGA 20: Po zakonczeniu Wydarzenia rosliny przeznaczone do dekoracji wraz z ostonkami, wskazane w pkt. 9.1
przechodzg na wtasnos¢ Zamawiajgcego i zostang dostarczone do jego siedziby najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych
po zakonczeniu Wydarzenia w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

10. Wyposazenie techniczne

UWAGA 21: Przedstawiony ponizej wykaz sprzetu zawiera wyposazenie techniczne, ktére zostanie
rozdysponowane we wszystkich strefach i przestrzeniach Forum (z wyjatkiem sceny, ktére zostato opisane
osobno). Decyzja o tym, w ktérym miejscu i w jakiej ilosci zostanie uzyty dany sprzet zostanie ustalona
z Wykonawca po podpisaniu umowy.

10.1. Laptopy (do dyspozycji Zamawiajgcego) — opis/parametry:

1. Liczba: minimum 4 szt., maksimum 6 szt., przy czym doktadna liczba laptopdw, ktére bedzie musiat
zapewni¢ Wykonawca zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajacego najpdzniej na 5 dni
roboczych przed dniem montazu.

2. Wymagania minimalne: procesor wielordzeniowy (osiggajacy w tescie wydajnosci PassMark wynik
nie gorszy niz 3388 punktdw, wedtug wynikow ze strony http://www.cpubenchmark.net), RAM min.
8 GB, Ekran min. 15”, klawiatura QWERTY PL, pojemnos¢ baterii min. 4800 mAh, min 2 x port USB
min. 2.0 lub wyzszy, w zestawie z tadowarka i myszkg optyczng, system operacyjny umozliwiajgcy
uruchomienie pakietu aplikacji biurowych, w tym minimalnie programoéw do obstugi arkuszy
kalkulacyjnych i do tworzenia oraz obrébki tekstéw, programéw do wyswietlania prezentacji
multimedialnych wyswietlanych w formie slajdéw oraz plikdéw PDF, JPG i do obstugi Internetu.

3. Komputery z dostepem do Internetu (Wi-Fi) tj. Wykonawca musi zapewnic tacze internetowe
umozliwiajgce sprawne potaczenie z Internetem dla wszystkich laptopdw jednoczesnie.

4. Wykonawca musi zapewnic fgcze internetowe umozliwiajgce sprawne potgczenie z Internetem dla
wszystkich laptopdw jednoczesnie, z tym zastrzezeniem, ze komputery beda uzywane na 3 pietrze,
na gtéwnej przestrzeni Forum (2. pietro), jak i w zamknietych salach ulokowanych na 1. pietrze.

5. Wykonawca zapewni dodatkowo przedtuzacze: 4 szt. 3 m.

10.2. Drukarki laserowe — opis/parametry:

1. Liczba drukarek: 2 szt.

2. Parametry techniczne: mozliwos$¢ podtgczenia drukarki do laptopa zaréwno za pomaca kabla jaki
tacznosci bezprzewodowej (Wi-Fi); format druku A4, podajnik papieru na min. 150 arkuszy, szybkos¢
druku w czerni min. 20 str./min.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia na miejscu wydarzenia zapasowych materiatéw
eksploatacyjnych (w szczegdlnosci tonerdw, pojemnikdéw na zuzyty toner oraz papieru w formacie
A4 do drukarki — minimum 4 ryzy x 500 arkuszy, gramatura min. 80 g/m2), umozliwiajgcych sprawne
funkcjonowanie urzadzen, nieprzerwanie przez caly czas trwania Wydarzenia. Zaktadana
maksymalna liczba wydrukéw w czasie catego wydarzenia — maksymalnie 1000 szt.

4. Wykonawca zapewni osobe czuwajgcy nad sprawnym funkcjonowaniem urzadzen drukujacych,
wtym potgczeniem laptopéw z drukarkami i odpowiedzialng za wymiane materiatow
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eksploatacyjnych. Moze to byé osoba petnigca inng funkcje podczas Wydarzenia, jednak Wykonawca
zapewni bezposredni kontakt do tej osoby (udostepnienie numeru telefonu komdrkowego)
koordynatorowi Wydarzenia i jego zastepcy.

10.3. Telewizory ze stojakami — opis/parametry:

1. Liczba: minimum 35, maksymalnie 50 szt., przy czym doktadna liczba telewizoréw jakie bedzie
musiat zapewni¢ Wykonawca zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej na
5 dni roboczych przed dniem montazu.

2. Telewizory o przekatnej min. 60 cali z podtgczeniem do Internetu (Wi-Fi), wbudowany odtwarzacz
multimedialny, odtwarzane formaty: AVI | MKV | WMV | MP4 | M4v | FLV | VOB | MP3 | AAC |
FLAC | WAV | JPEG lub wiecej, do wykorzystania przez Zamawiajgcego podczas Wydarzenia.

3. Kazdy telewizor wyposazony w pilota, kabel HDMI min. 2 m, kabel zasilajgcy oraz stojak mobilny z
regulacjg wysokosci w przedziale (+/- 10 cm) 140x170 cm.

4. Miejsce ustawienia i uruchomienia telewizoréow bedzie wskazane przez Zamawiajgcego najpdzniej
podczas montazu.

5. Wykonawca zapewni dodatkowo przedtuzacze: 10 szt. 6 m.

10.4. Rzutnik — opis/parametry:

1. Liczba: maksymalnie 1 szt., przy czym ostateczna informacja, czy Wykonawca bedzie musiat
zapewni¢ rzutnik, zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni
roboczych przed dniem montazu.

2. Rzutnik: mozliwos$¢ podtaczenia do laptopa zaréwno za pomacy kabla jakifgcznosci bezprzewodowej
(Wi-Fi); full HD/4K o mocy minimum 8000 ANSI (projekcje wewnatrz pomieszczen przy braku
dodatkowego zaciemnienia).

3. Zaproponowany rzutnik musi by¢ kompatybilny ze wskazanymi w pkt. 10.1 laptopami oraz z ekranem
wskazanym w pkt. 10.5.

4. W przypadku braku zapotrzebowania Zamawiajacy zrezygnuje z rzutnika.

10.5. Ekran 120” — opis/parametry:

1. Liczba: maksymalnie 1 szt., przy czym ostateczna informacja, czy Wykonawca bedzie musiat
zapewni¢ ekran zostanie przekazana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni
roboczych przed dniem montazu.

2. Mobilny ekran ramowy (kompatybilny z rzutnikiem wskazanym w pkt. 10.4), montowany jako ekran
stojacy na stalowej/aluminiowej ramie lub ekran podwieszany.

3. Powierzchnia projekcyjna: ok. 265 x 149 cm (+/- 10 cm).

4. Za prawidtowy montaz odpowiada Wykonawca.

5. W przypadku braku zapotrzebowania Zamawiajacy zrezygnuje z ekranu.

UWAGA 22: Instalacja i podtgczenie zestawdw: laptop, rzutnik, ekran nalezy do zadan Wykonawcy, ktéry w trakcie
trwania Wydarzenia bedzie réwniez zobowigzany do udzielania ewentualnej pomocy technicznej osobom
korzystajacym z zestawu.

11.1. Obstuga osobowa

UWAGA 23: Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium spotecznym za zatrudnienie Event managera na umowe
0 prace.
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1. Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni personel niezbedny do kompleksowej obstugi

1)

2)

Wydarzenia tj. minimalnie osoby petnigce nastepujace funkcje:

Koordynator/ Event manager — osoba, ktéra bedzie odpowiedzialna za realizacje umowy, zaréwno

na etapie przygotowania, jak i realizacji 16.FRM. Do jej zadan bedzie nalezat staty kontakt

z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan

lezgcych po stronie Wykonawcy oraz raportowanie ich Zamawiajgcemu. Wykonawca zaproponuje

Zamawiajgcemu w ofercie osobe do petnienia funkcji Event managera. Zamawiajgcy wpisze te

osobe do umowy jako osobe do kontaktow wyznaczong ze strony

Wykonawcy. Wskazana osoba musi wykazaé sie praktycznym doswiadczeniem w koordynowaniu

imprez o charakterze zgodnym z przedmiotem zamdwienia, tj. o charakterze konferencyjno-

wystawienniczym z transmisjg na zywo.

Konferansjerzy/prowadzacy — 2 osoby, ktére poprowadzg wydarzenie zgodnie programem

i scenariuszem, przy czym:

a) Zadaniem tych osdb bedzie wspdlne poprowadzenie takich punktow programu jak m.in.
rozpoczecie i zakonczenie oraz ewentualnie inne istotne punkty wskazane w scenariuszu.
W pozostatym czasie kazda z oséb bedzie konferansjerem na scenie.

b) Wymagania wobec kazdego z prowadzgcych:

e osoba z doswiadczeniem w pracy dziennikarskiej lub telewizyjnej (konieczne
doswiadczenie w pracy przed kamerg);

e osoba posiadajgca udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
konferencji, debat, programéw telewizyjnych dla szerokiej grupy widzow;

e osoba bardzo dobrze komunikujgca sie w jezyku angielskim;

e osoba cechujgca sie wiedzg z zakresu biznesu, gospodarki, aktualnych wydarzen
krajowych i Swiatowych;

e o0soba cechujgca sie rozpoznawalnoscig — udziat w roli prowadzacego, gospodarza
w popularnych formatach telewizyjnych (formaty telewizyjne o wysokiej
ogladalnosci, na antenie telewizji o zasiegu ogdlnopolskim);

e w przypadku dziennikarza - gospodarz programu telewizyjnego o wysokiej
ogladalnosci, prowadzacy pasmo telewizji $niadaniowej, prowadzacy popularne
programy, typu talent show, emitowane nie pdzniej niz w ciggu ostatnich dwadch lat
(cztery ostatnie ramowki);

e osoba potrafigca wykaza¢ sie doswiadczeniem we wspétpracy z osobami
publicznymi, cztonkami zarzaddow, dyrektoréw i kluczowych menedzeréw firm
i instytucji;

e osoba sympatyczna, otwarta, elastyczna, umiejgca szybko reagowaé na zmieniajace
sie okolicznosci i tatwo odnajdujgca sie w nowych sytuacjach.

c) Obowiazki kazdego z prowadzacych:

e zapoznanie sie ze scenariuszem Wydarzenia w spos6b zapewniajacy sprawne
prowadzenie relacji na zywo oraz udziat w minimum jednym spotkaniu z udziatem
Zamawiajgcego, w celu omodwienia scenariusza oraz preferowanych przez
Zamawiajgcego form prowadzenia Wydarzenia,

e petnienie funkcji prowadzgcego podczas Wydarzenia w miejscu i godzinach
okreslonych przez Zamawiajgcego w scenariuszu (przy czym nie dtuzej niz 6 godzin
prowadzenia transmisji);

e dbanie o utrzymanie dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wsérdod prelegentéw
wystepujacych w debatach;
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3)

4)

e  prowadzenie i czuwanie nad prawidtowym przebiegiem prezentacji na scenie,
puentowanie  wypowiedzi  zaproszonych prelegentéw,  podsumowanie
i przedstawienie wnioskéw koricowych,

e moderowanie przebiegu Wydarzenia — utozsamianie sie z rolg gospodarza
i reagowanie na ew. sytuacje problematyczne (np. opdznienia transmisji, spdznienia
uczestnikéw itd.) poprzez tzw. ,szycie”, tj. np. inicjowanie krétkich wypowiedzi,
rozmow czy wywiadow z wyznaczonymi uczestnikami Wydarzenia,

e wtasciwe i taktowne zadbanie o atmosfere na scenie, aby byta ona odpowiednia do
rangi zaproszonych gosci oraz powagi poruszanych tematéw, ale jednoczesnie, aby
byta ona mita, lekka i przyjemna, tak aby zachecata widzéw do udziatu w Wydarzeniu
oraz pozytywnie zapadata w ich pamieg,

e dodatkowo do obowigzkéw prowadzacych bedzie nalezato przeprowadzenie po
kilka krétkich wywiaddw ze wskazanymi partnerami lub uczestnikami Forum, przy
czym wywiady te beda nagrywane i upubliczniane jako osobne materiaty.

d) Wykonawca, najpdiniej w terminie do 3 dni roboczych po zawarciu umowy, zaproponuje
Zamawiajgcemu co najmniej sze$¢ kandydatur osdb prowadzgcych (3 kobiety oraz 3
mezczyzn), sposrdd ktdrych Zamawiajgcy wybierze 2 osoby do realizacji zadania.

Rezyser sceny — osoba odpowiedzialna za zadania realizacyjne i techniczne dla operatoréw obrazu
i dzwieku w sposéb gwarantujgcy realizacje Forum zgodnie z programem i scenariuszem, przy
czym:

a) Rezyser bedzie zatwierdzat pod wzgledem technicznym i planowat emisje wszystkich
materiatéw audiowizualnych, czyli np. oprawy wizualnej i dZwiekowej sceny, wyswietlanych na
scenie prezentacji i filméw przekazanych przez Organizatora, partneréw Woydarzenia
i ekspertow. Osoba ta musi posiada¢ umiejetnosci scalania przekazu w sposéb zrozumiaty,
poprawny warsztatowo i atrakcyjny oraz angazujgcy widzow do czynnego udziatu w
Wydarzeniu.

b) Do zadan rezysera bedzie takze nalezato utrzymywanie statego kontaktu z prowadzgcymi oraz
koordynatorem sceny. Na etapie przygotowania Wydarzenia Wykonawca zapewni bezposredni
kontakt do rezysera (udostepnienie numeru telefonu komérkowego oraz adresu e-mailowego)
koordynatorowi sceny ze strony Organizatora oraz koordynatorowi Wydarzenia i jego zastepcy.
W trakcie Woydarzenia Wykonawca zapewni t3cznos$é bezprzewodoway rezysera z
prowadzgcymi oraz koordynatorem sceny ze strony Zamawiajgcego oraz ze strony Wykonawcy
i zobowigze rezysera do utrzymywania z nimi statego kontaktu oraz do natychmiastowego
reagowania na ich wszelkie wskazowki, polecenia i prosby.

c) Rezyser musi cechowac sie bardzo duzg odpowiedzialnoscig, sumiennoscig, zaangazowaniem
i opanowaniem oraz musi posiada¢ zdolnos¢ do prawidtowego wykonywania kilku zadan
w jednym czasie oraz do szybkiego reagowania w sytuacjach kryzysowych.

d) Rezyser musi posiadac praktyczne doswiadczenie w produkcji konferencji transmitowanych na
zywo i/lub programéw telewizyjnych z emisjg na zywo, o charakterze gospodarczym,
spotecznym, edukacyjnym. Wymagane jest, aby osoba ta w ciggu ostatnich 2 lat
wyrezyserowata nie mniej niz 4 produkcje o ww. charakterze.

Koordynator sceny — 1 osoba. Osoba odpowiedzialna za koordynowanie aktywnosci na scenie,
grupujaca uczestnikdw poszczegdinych debat lub innych aktywnosci oraz stuchaczy/ publiczno$é
w okolicach sceny, dbajgca o zapewnienie punktualnej realizacji debat, czuwajgca nad mozliwymi,
nagtymi zmianami w programie debat i wystgpien, utrzymujgca staty kontakt z rezyserem sceny
oraz z wyznaczonymi przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie wszelkich aktywnosci
w obrebie sceny. Wykonawca zapewni bezposredni kontakt do tej osoby (udostepnienie numeru

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych

ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa

Strona 35z 52



WZP.331-1-..../26.U.WIPFE

5)

6)

7)

8)

9)

telefonu komodrkowego) koordynatorowi sceny ze strony Organizatora oraz koordynatorowi
Wydarzenia i jego zastepcy.

Koordynatorzy stref — 3 wyznaczone do koordynowania prac wszystkich oséb przewidzianych do
realizacji dziatan w ramach przydzielonej strefy i/lub przestrzeni. Osoby odpowiedzialne za
koordynowanie strefami powinny cechowac sie wysoka kulturg osobistg, bardzo dobrg organizacja
pracy, kreatywnoscig, zaangazowaniem w powierzone im zadania, czyli majg by¢ dostepne
i gotowe do udzielania wsparcia i rozwigzywania biezgcych probleméw w przydzielonych im
strefach. Wykonawca zapewni bezposredni kontakt do tych oséb (udostepnienie numeru telefonu
komorkowego) koordynatorowi Wydarzenia i jego zastepcy oraz koordynatorom stref ze strony
Organizatora.

Ttumacze migowi — minimum 1 osoba, ktéra bedzie odpowiedzialna za symultaniczne ttumaczenie
migowe wszystkich aktywnosci dziejgcych sie na scenie. Ttumacz bedzie widoczny/zamieszczony
w filmach streamingowych. Czas pracy ttumacza przewidziany jest od godz. 10:00 do 17:00.

Ttumacz symultaniczny jezyka angielskiego — minimum 1 osoba (jedna osoba na scene), ktéra
bedzie odpowiedzialna za symultaniczne ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z
jezyka angielskiego na polski wszystkich aktywnosci dziejgcych sie na scenie, przy czym:

a) Wymagania: Ma to by¢ osoba z wyksztatceniem minimum s$rednim i o udokumentowanej
znajomosci jezyka angielskiego na poziomie C2 (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu
Ksztatcenia Jezykowego lub certyfikat rGwnowazny, tj. certyfikat potwierdzajacy, ze wskazana
osoba postuguje sie biegle jezykiem angielskim w mowie i w pismie, wydany przez podmiot
uprawniony do wydawania certyfikatow potwierdzajgcych umiejetnosci jezykowe),
umiejetnos¢ operowania adekwatng terminologig specjalistyczng i umiejetnosc
konstruowania adekwatnych tekstéw specjalistycznych, umiejetnos¢ artykulacyjnej
prezentacji tworzonego tekstu, umiejetno$¢ ttumaczenia pisanego tekstu na ustny tekst
docelowy, podzielno$¢ uwagi zadaniowej (wielozadaniowos$¢) oraz kreatywnego rozwijania
tekstéw z pojeé kompleksowych i transformacji wyrazen jezykowych — parafrazowanie.

b) Minimalne doswiadczenie: prowadzenie ttumaczed symultanicznych podczas wydarzen
o charakterze konferencyjnym, szkoleniowym, seminaryjnym podczas minimum 5 imprez
(w tym minimum 2 o tematyce funduszy europejskich), z ktérych kazde dedykowane byto dla
minimum 300 os6b.

c) Przewidywany czas pracy ttumacza na scenie jest taki sam jak w przypadku ttumaczy
migowych. Ttumaczenie wymagane bedzie podczas réznych aktywnosci dziejgcych sie na
scenie, w tym np. debat/wywiaddéw/spotkan/prezentacji/ zapowiedzi i innych aktywnosci
»mowionych”.

Mobilny operator kamery —osoba obecna przez caty czas w przestrzeni Forum, do ktérej

obowigzkéw bedzie nalezato rejestrowanie wywiadow przeprowadzanych przez prowadzacych z

partnerami i uczestnikami w trakcie trwania Forum oraz nagrywanie ciekawszych uje¢ z przebiegu

Wydarzenia, ktdre potem zostang wykorzystane w filmie reportazowym.

Obstuga techniki — minimum 6 oséb do obstugi technicznej wydarzenia. Do ich zadan bedzie
nalezato m.in. witasciwe ustawienie Swiatta oraz diwieku, obstuga wszystkich urzadzen
technicznych zapewnionych do realizacji Wydarzenia, wyswietlanie prezentacji/grafik/filméw
zgodnie z kolejnoscig wystgpien, instrukcjami Zamawiajgcego w tym zakresie, scenariuszem
i harmonogramem Wydarzenia, obstuga rezyserki — dzwiek, wizja, oswietlenie, obstuga kamer, itd.;
skonfigurowanie wszystkich potgczen, dbanie o ciggto$¢ dziatania i sprawnos¢ wszystkich
elementéw wyposazenia technicznego w tym usuwanie ewentualnych awarii oraz czuwanie nad
prawidtowym dziataniem sprzetu, niezwtoczne usuwanie wszelkich awarii i usterek, itp. Osoby
muszg doskonale znaé sprzet, za ktdrego sprawne dziatanie bedg odpowiadaé oraz posiadac
doswiadczenie w zakresie powierzonych im zadan przy realizacji wydarzed konferencyjnych
transmitowanych na zywo.
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10)

11)

Obstuga techniczna stref — minimum 2 osoby przydzielone do wsparcia Organizatora i dostepne
w czasie Wydarzenia (gotowos¢ na minimum godzine przed rozpoczeciem), ktérych zadaniem
bedzie biezgca pomoc np. przy przesuwaniu/przenoszeniu mebli i $cianek, kompletowaniu
i przenoszeniu zestawow promocyjnych itp. Powinny to byé osoby silne i sprawne w dziataniu,
ubrane w czyste, ciemne, estetyczne i jednolite kolorystycznie stroje (np. czern lub granat). Osoby
te nie mogg w tym czasie petnic¢ zadnych innych funkcji. Wykonawca zapewni bezposredni kontakt
do tych oséb (udostepnienie numeru telefonu komérkowego) koordynatorowi Wydarzenia i jego
zastepcy oraz koordynatorom stref ze strony Organizatora.

Stewardzi/hostessy — minimum 14 os6b odpowiedzialnych za obstuge szatni i recepcji; kierowanie
ruchem uczestnikdw w obiekcie, przy wejsciu/wjezdzie na teren obiektu oraz na parkingu. Osoby
te muszg cechowad sie checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone im zadania. Muszg by¢
ubrane w schludne, jednolite, stroje w stonowanych kolorach (szczegéty do uzgodnienia
z Zamawiajgcym). Muszg w stopniu biegtym postugiwaé sie jezykiem polskim oraz w stopniu
komunikatywnym jezykiem angielskim. Muszg by¢ obecne na stanowisku pracy minimum 60 minut
przed ustalong godzing rozpoczecia i pozostawac na nim do zakoriczenia Wydarzenia.

UWAGA 24: Wsrdd osdb delegowanych do obstugi recepcji i obecnych na niej przez caty czas Wydarzenia musi sie
znajdowac osoba przeszkolona z dostepnosci, tj. asystent osdb ze specjalnymi potrzebami.

12)

13)

Profesjonalny opiekun osoby z niepetnosprawnosciami — 1 osoba, posiadajgca niezbedne

kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie pomocy osobom z niepetnosprawnosciami. Osoba ta musi

cechowac sie checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone jej zadania. Musi by¢ ubrana
schludne, w jednolity stréj w stonowanych kolorach (szczegoéty do uzgodnienia z Zamawiajgcym).

Musi w stopniu biegtym postugiwaé sie jezykiem polskim oraz w stopniu komunikatywnym

jezykiem angielskim. Musi by¢ obecna na stanowisku pracy minimum 30 minut przed ustalong

godzing rozpoczecia Forum i pozostawac na nim do zakonczenia gry (facznie ok. 6 godz.).

Wizazysta/ka — minimum 1 osoba, ktérej zadaniem bedzie przygotowanie uczestnikédw do

wystapien, przy czym:

a) Do obowigzku tej osoby bedzie dbanie o wizerunek oséb wystepujgcych na scenie, tj.
poprawienie make-upu osobom chetnym, ale i sprawdzenie przed rozpoczeciem kazdej
aktywnosci na scenie, czy u ktorejs z 0sdb szykujgcej sie do wejscia na wizje nie widac defektéw
skory, Swiecgcej sie twarzy, wlosdw spadajgcych na twarz, itp. oraz dyskretne zwrécenie sie do
takiej osoby z propozycjg dokonania poprawek. Poniewaz zadanie to wymaga uwzglednienia
warunkow oswietleniowych i wymagan rejestracji przez kamery wymagana bedzie $cista
wspotpraca z koordynatorem i rezyserem sceny. Wykonawca zapewni bezposredni kontakt do
tej osoby (udostepnienie numeru telefonu komdrkowego) koordynatorowi sceny ze strony
Organizatora oraz koordynatorowi Wydarzenia i jego zastepcy.

b) Musi to by¢ osoba sympatyczna i taktowna, ale tez szybka, dynamiczna i precyzyjna. Osoba ta
musi wykaza¢ sie co najmniej 2-letnim doswiadczeniem wizazysty/charakteryzatora oraz
posiadac¢ umiejetnos¢ wykonywania swoich zaje¢ pod presjg czasu.

UWAGA 25: Wszelkie narzedzia i przedmioty niezbedne do realizacji zadan wizazysty powinny by¢ jednorazowego
uzytku (np. pedzle, ggbki, grzebienie itp.) i zapewniac najwyzsze standardy higieny.

14)
1.

Obstuga atrakcji fotobudka Al
Minimum 1 osoba do zapewnienia ciggtej obstugi atrakcji, przy czym:

a) Osoba/y te bedg odpowiedzialne za animowanie atrakcji i aktywne, ale taktowne zachecanie
uczestnikdbw do korzystania z nich oraz za udzielanie instrukcji dotyczacych dziatania
urzadzenia i zasad bezpieczenistwa. Do zadan bedzie nalezato réwniez zachecanie uczestnikow
do oznaczania Wydarzenia w ich social mediach podczas udostepniania materiatow.

b) Osoba/y obstugujgce atrakcje muszg byé mite i kontaktowe; ubrane w schludne, jednolite,
stroje w stonowanych kolorach (szczegéty do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Muszg w stopniu
biegtym postugiwaé sie jezykiem polskim oraz w stopniu komunikatywnym jezykiem
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angielskim. Muszg by¢ obecne na stanowisku pracy minimum 30 minut przed ustalong godzing
rozpoczecia rejestracji uczestnikdéw i pozostawaé na nim do zakoriczenia Wydarzenia.

15) Animatorzy gry ,Tropy Europy” — minimum 1, maksimum 20 oséb odpowiedzialnych za
prowadzenie stoisk gry, ktérych zadaniem bedzie przeprowadzanie krétkich quizéw, zadan lub
pytan dla uczestnikdw, na podstawie ktorych bedg oni otrzymywaé punkty. Osoby te muszg
cechowac sie checig pomocy i zaangazowaniem w powierzone im zadania. Muszg by¢ ubrane w
schludne, jednolite stroje w stonowanych kolorach (szczegdéty do uzgodnienia z Zamawiajgcym).
Muszg w stopniu biegtym postugiwac sie jezykiem polskim oraz w stopniu komunikatywnym
jezykiem angielskim. Muszg by¢ obecne na stanowisku pracy minimum 30 minut przed ustalong
godzing rozpoczecia Forum i pozostawaé na nim do zakonczenia gry (tgcznie ok. 5-6 godz.).

UWAGA 26: Kazda z oséb wyznaczona do obstugi Wydarzenia moze petnié tylko jedng funkcje sposrod wyzej
wymienionych, przy czym osoby obstugujgce rejestracje i szatnie po zakoriczeniu pracy na swoich stanowiskach
bedga skierowane do innych zadan, tj. np. do animacji wybranych wydarzen na przestrzeniach stref, do rozdawania
materiatéw informacyjnych i promocyjnych, udzielania informacji itp. Zakres tych prac zostanie omdéwiony na
etapie realizacji umowy i bedzie zalezat od potrzeb Zamawiajgcego. Na stanowisku rejestracji oraz w szatni przez
caty czas trwania Wydarzenia zostanie po jednej osobie (dyzur). Przed zakonczeniem Wydarzenia (o godzinie
wskazanej przez Zamawiajacego) osoby obstugujgce szatnie wrdcg na swoje stanowiska.

Dodatkowo ostateczna liczba os6b wymaganych do obstugi gry ,Tropy Europy” bedzie ustalana w trakcie realizacji

umowy, przy czym Zamawiajacy pozostawia sobie prawo do podania ostatecznej liczby wymaganych oséb na 5

dni roboczych przed datg Wydarzenia.

2. Najpdiniej na 2 dni robocze przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktéry w ofercie wskazat osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace, przekaze Zamawiajgcemu kopie uméw zawartych z tymi
pracownikami. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudniania na podstawie umowy o prace osdb
wskazanych w ofercie jako osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace (w wykazie 0séb) przez
caty okres realizacji zamdwienia. Niewywigzanie sie z tego bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia.

3. Najpdiniej na 5 dni roboczych po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu liste
0s6b wskazanych w pkt. 1 wraz z informacjami pozwalajgcymi stwierdzi¢, czy dana osoba spetnia
wymagania dotyczgce kompetencji i doswiadczenia.

UWAGA 27: Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 2 i 3 moga by¢ przekazane do weryfikacji Zamawiajgcego zaréwno

tylko do wgladu, tj. osobiscie, w formie papierowej, jak i przestane w formie elektronicznej w postaci skandw.

Niezaleznie od formy przekazania, w zwigzku z koniecznoscig okazania Zamawiajgcemu ww. dokumentéw, jest on

zobowigzany do posiadania zgdd pracownikdéw na przetwarzanie ich o danych osobowych, zgodnie z przepisami

o ochronie danych osobowych.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia
i zostaty wskazane w ofercie Wykonawcy (na podstawie, ktérej dokonano jego wyboru). Warunkiem
dokonania takiej zmiany jest wystgpienie okolicznosci lub zdarzenia losowego uniemozliwiajgcego
danej osobie wykonywanie czynnosci wynikajgcych z zawartej umowy lub utrata uprawniel do
wykonywania okreslonych czynnosci (jezeli dotyczy), a okolicznosci takich nie mozna byto
przewidzieé¢ wczesniej. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest zaproponowac inng osobe,
zdolng do wykonywania czynnosci bedacych przedmiotem zamodwienia, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego, czyli posiadajagcego wymagane kwalifikacje i doswiadczenie. Wykonawca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o koniecznosci zmiany osoby nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed Wydarzeniem lub niezwtocznie (tzn. w tym samym dniu) po otrzymaniu takiej
informacji, w formie pisemnej (co najmniej mailowej z uzyskaniem potwierdzenia odbioru).
Informacja taka powinna zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko, funkcje przypisang do petnienia
podczas Wydarzenia oraz przyczyne braku mozliwosci realizacji zadan przez dang osobe. Wraz
z przestaniem informacji Wykonawca zobowigzany jest zaproponowa¢ minimum jedng osobe, ktéra
bedzie realizowata zadania w zastepstwie oraz informacje o jej kwalifikacjach i doswiadczeniu.
W przypadku, gdy zastepowana osoba byta zatrudniona na umowe o prace (co Wykonawca wykazat
w tresci ztozonej oferty), osoba zastepujgca réwniez musi zostac zatrudniona na podstawie umowy
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0 prace. Zamawiajacy najpdzniej na 1 dzien roboczy przed 16.FRM udzieli odpowiedzi dotyczacej
akceptacji lub braku akceptacji zaproponowanej osoby. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie zaakceptuje
zaproponowanego zastepstwa, Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego (w tym samym
dniu) przedstawienia kolejnych kandydatur, tak aby zadanie byto realizowane przez osoby
spetniajgce wszystkie wymagania Zamawiajgcego oraz w wymaganej przez niego liczbie oséb
obstugujgcych Wydarzenie. Dokonana przez Wykonawce zmiana oséb nie moze spowodowad
zwiekszenia ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia ani wptyngé na termin czy jakos¢
realizowanych ustug. Zmiana musi by¢ dokonana w formie pisemnej w formie aneksu do umowy
pod rygorem niewaznosci.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie rozszerzenia liczby
0s0b, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamdwienia, zardwno wskazanych przez
Wykonawce w ofercie, jak réwniez nie wskazanych w ofercie (wyszczegélnionych w OPZ).
Warunkiem dokonania takiej zmiany jest konieczno$¢ zwiekszenia liczby oséb uczestniczacych
w wykonywaniu zamdéwienia w celu zapewnienia jego terminowej realizacji. Wykonawca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego o koniecznosci dodania dodatkowej osoby lub 0séb nie
pdzniej niz na 2 dni robocze przed Wydarzeniem, lub niezwtocznie (tzn. w tym samym dniu) po
zaistnieniu takiej koniecznosci. Powiadomienie o koniecznosci dodania dodatkowych oséb do
obstugi Wydarzenia musi zachowa¢ forme pisemng (co najmniej mailowg z uzyskaniem
potwierdzenia odbioru) i zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko osoby, przewidziang do petnienia
funkcje, przyczyne dodania osoby oraz o informacje o jej kwalifikacjach i doswiadczeniu.
Zamawiajgcy najpdzniej na 1 dzien roboczy przed 16.FRM udzieli odpowiedzi dotyczgcej akceptacji
lub braku akceptacji zaproponowanej osoby. Dokonane przez Wykonawce rozszerzenie sktadu
osobowego 0séb obstugujgcych Wydarzenie nie moze wptyngé na zwiekszenie ceny za realizacje
przedmiotu zamodwienia, termin czy jakos¢ realizowanych ustug. Zwiekszenie liczby oséb musi by¢
dokonane w formie pisemnej w formie aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

11.2. Rejestracja uczestnikow

1. Wykonawca jest zobowigzany do kompleksowej obstugi rejestracji uczestnikéw. W ramach rejestracji
Wykonawca musi zapewnic¢ profesjonalng platforme/system rejestracyjny dedykowany do zapiséw
na tego typu bezptatne wydarzenia, do ktdrej dostep dla Zamawiajgcego bedzie udostepniony za
pomocg protokotu szyfrowanego. Rekrutacja ma byé prowadzona za pomoca zewnetrznych,
dostepnych na rynku systemow rejestracyjnych, do ktérych linki/odnos$niki zostang umieszczone na
stronie internetowej Forum.

2. Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci systemu/strony rejestracyjne;j:

1) Rejestracja otwarta, dostepna dla kazdego zainteresowanego potencjalnego uczestnika
(z poziomu komputera, tabletu czy smartfona).

2) Uczestnik ma wypetnia¢ formularz rejestracyjny (z mozliwoscig konfiguracji pozyskiwanych
danych), a po zakonczonej rejestracji otrzymywac potwierdzenie dokonania rejestracji oraz
dodatkowe informacje o Wydarzeniu.

3) System musi umozliwia¢ stworzenie strony startowej (landing page) opartej na KV Forum, na
ktorej mozliwe bedzie prezentacja graficzna lub ewentualnie zamieszczenie podlinkowanych
odnosnikéw graficznych do programu Wydarzenia oraz elementéw takich jak Klauzula
informacyjna RODO czy dane teleadresowe Organizatora Wydarzenia.

4) System musi umozliwiaé przesytanie mailingu z uwzglednieniem identyfikacji wizualnej Forum
oraz zawierajgcego tekst (lub odnosnik do) Klauzuli informacyjnej RODO (wersja rozszerzona,
zawierajaca takze postanowienia dot. ochrony wizerunku — wizerunek, gtos, wypowiedszi,
tj. udzielenia Zamawiajgcemu prawa do udostepniania zdje¢, transmisji z debat itd. i danych
teleadresowych Organizatora Wydarzenia.
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5) Poza mailingiem potwierdzajagcym rejestracje, Wykonawca powinien przewidzie¢ wystanie
z systemu kilku dodatkowych mailingdw do zarejestrowanych oséb (np. przypominajgce przed
Wydarzeniem, z informacjami o dojezdzie, ankiety, podziekowanie za udziat w Wydarzeniu itd.).
Maile muszg zostaé przygotowane przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnioskowania o zmiane tresci/poprawki redakcyjne
i edytorskie ww. maili przed ich akceptacja.

6) Wykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ dostepu w kazdym czasie do
systemu/strony zawierajgcej liste zarejestrowanych uczestnikdw, przy czym system lub strona
musi dawaé¢ mozliwo$¢é wyszukiwania, sortowania, filtrowania list, przypisywania funkcji
i dodatkowych rél poszczegdlnym uczestnikom (przez Zamawiajgcego).

7) System musi zapewnia¢ mozliwos¢ eksportu danych w postaci listy zarejestrowanych oséb oraz
elektronicznej listy gosci do arkusza kalkulacyjnego i przekazania go Zamawiajgcemu w kazdym
czasie (dane: Imie, Nazwisko, Instytucja/Firma, Petniona funkcja/Rola na Forum).

3. Na podstawie zgtoszent dokonanych za posrednictwem systemu rejestracyjnego uczestnikom Forum
bedg wydawane identyfikatory.

4. Zadaniem Wykonawcy jest Zapewnienie w recepcji/rejestracji narzedzi umozliwiajgcych wydruk
i przekazanie uczestnikom identyfikatorow Wydarzenia, wykonanych zgodnie z projektem opartym
na KV Forum i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego — dla kazdej kategorii uczestnikéw, a poniewaz
identyfikatory wydawane beda na postawie zgtoszenn dokonanych za posrednictwem systemu
rejestracji online, narzedzia powinny ze sobg wspdtpracowac.

5. Dodatkowo Zadaniem Wykonawecy jest zapewnienie:

1) 2 tabletéw do rejestracji uczestnikow (ktdrzy nie dokonali wczesniejszej rejestracji
z wykorzystaniem systemu i robig to w chwili pojawienia sie na Wydarzeniu) obstugiwane przez
hostessy w recepcji mobilnej.
2) 10 szt. laptopdéw do obstugi stanowiska recepcyjnego, przy czym laptopy te nie sg wliczane do
laptopow wymienionych w punkcie dotyczgcym wyposazenia technicznego stref.
UWAGA 28: Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia rozwigzan niezbednych dla oséb ze specjalnymi potrzebami
w procesie rejestracji muszg by¢ uwzglednione rozwigzania umozliwiajgce takim osobom swoich potrzeb.
A poniewaz moze to oznaczac koniecznos¢ zbierania tzw. danych wrazliwych, Wykonawca bedzie zobowigzany do
zwrocenia szczegdlnej uwagi na zasady ochrony danych w zaproponowanym przez siebie systemie rejestracyjnym.

11.3. Streaming/transmisja

1. Wykonawca ma zapewni¢ kompleksowa realizacje transmisji Wydarzenia (w tym zapewnienie
cyberbezpieczenstwa transmisji) obejmujgcg aktywnosci prowadzone na scenie, w tym: uroczyste
otwarcie i zamkniecie Wydarzenia.

2. Na potrzeby realizacji Wydarzenia Wykonawca utworzy lub w uzgodnieniu z Zamawiajacym
wykorzysta jego kanat na platformie YouTube lub innej platformie réwnowaznej, przy czym
platforma ta ma by¢ bezptatna, ma zawiera¢ menu w jezyku polskim, nie moze by¢ platforma
jednoznacznie kojarzong z tresciami nieodpowiednimi do rangi Wydarzenia oraz statusu
Zamawiajgcego.

3. Transmisja ze sceny ma by¢ prezentowana w okienku streamingowym z minimum 2 Sciezkami
jezykowymi: polskg i angielska.

4. W celu realizacji transmisji Zamawiajgcy dopuszcza umieszczenie playeréw/odtwarzaczy z wieloma
Sciezkami dzwieku na stronach www.funduszeuedlamazowsza.eu oraz
www.forumrozwojumazowsza.pl lub umieszczenie ich na stronie zewnetrznej i podlinkowanie na
ww. stronach. Dodatkowo mozliwa bedzie transmisja na zywo na stronach Forum Rozwoju
Mazowsza i MJWPU (Fundusze dla Mazowsza) na Facebooku (do decyzji Zamawiajgcego).
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5. Wykonawca moze zaproponowac zastosowanie innych rozwigzan dotyczacych prezentacji
streamingu, jednak ostateczny wybdr zalezy od decyzji Zamawiajgcego.

6. W przypadku tworzenia kanatu pod katem Wydarzenia, po jego zakoriczeniu Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu dane dostepowe do tego kanatu.

7. W trakcie Wydarzenia Wykonawca bedzie na zyczenie udzielat Zmawiajgcemu informacji

nt.

statystyk wyswietlen, a po zakoiczeniu streamingu przekaze mu szczegdtowy raport dotyczacy

ogladalnosci.

8. W przypadku, gdyby okolicznos$ci zewnetrzne uniemozliwiaty udziat prelegentéw w debatach na
scenie, konieczne bedzie zdalne taczenie (online) z uczestnikami kazdej debaty na scenie.

UWAGA 29: Catkowita szacowana liczba uczestnikow Wydarzenia, z ktérymi bedzie nalezato potaczy¢ sie zdalnie
to okoto 4-6 osob,

UWAGA 30: Lista osdb, z ktérymi bedzie nalezato potgczyc sie zdalnie, w celu przeprowadzenia powyzszych testow
zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 3 dni robocze przed datg wydarzenia. Jednak w nagtych
przypadkach, np. informacja o chorobie/natozeniu kwarantanny na uczestnika, ktéry miat by¢ obecny na scenie,
Zamawiajacy dopuszcza przekazanie listy dodatkowych oséb do przeprowadzenia testdw w dniu Wydarzenia.

9. Podstawowe wymagania — zadaniem Wykonawcy jest:

1)

3)

Przeprowadzenie transmisji online na zywo z przebiegu 16.FRM, obejmujgcej wszystkie
wydarzenia odbywajace sie na scenie— zgodnie z programem Wydarzenia. Dodatkowo w ramach
transmisji (podczas przerw w debatach) Zamawiajgcy moze zleci¢ Wykonawcy realizacje
i transmisje dodatkowych uje¢, prezentujgcych 16.FRM od zaplecza (np. przebitki na przestrzen
Wydarzenia, ,setki” z wybranymi uczestnikami) jak réwniez emisje wczesniej nagranych
materiatow filmowych.

Wydelegowanie niezbednej liczby wykwalifikowanych oséb do obstugi transmisji i zapewnienia
biezgcej obstugi oraz stanowiska rezyserskiego (np. operatorzy kamer, informatyk, dzwiekowiec,
oswietleniowiec, rezyser planu itd.).

Zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej do przeprowadzenia transmisji zgodnie
z opisanymi nizej wymaganiami.

UWAGA 31: W przypadku zgtoszenia takiej koniecznosci Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kod playera do
przeprowadzenia testéw oraz transmisji na stronach Zamawiajgcego.

10. Minimalna funkcjonalnosc¢ systemu streamingowego:

1)
2)

Mozliwos¢ przewijania nagran w czasie trwania transmisji.

Brak koniecznosci instalowania dodatkowego oprogramowania (np. aplikacji) na urzagdzenie, na
ktérym uczestnik oglada wydarzenie (np. komputer, tablet, telefon komdrkowy).

Liczba ogladajacych poprzez playera zamieszczonego na stronie Zamawiajgcego jest szacowana
na max. 1000 osdb.

Transmisja z Wydarzenia musi by¢ dostepna na platformach zapewnionych/wskazanych przez
Zamawiajgcego dla ogladajgcych Wydarzenie w czasie w czasie rzeczywistym, z mozliwoscig
przewijania nagran.

Mozliwos¢ interakcji polegajgca na opcji wtgczania sie moderatora kazdej debaty w tresci
wypowiadane przez danych ekspertéw zabierajacych gtos w danym panelu dyskusyjnym
w sposOb zapewniajacy state moderowanie debaty, zadawanie pytan, kierowanie tematem
i poruszanymi watkami (dotyczy panelistéw obecnych tylko online), zapraszanie do zabrania
gtosu kolejnych osdb, kontrola czasu poszczegdlnych wypowiedzi oraz catej debaty (stata
mozliwo$¢ zabierania gtosu przez moderatora debaty, a nie tylko wprowadzenie
i podsumowanie panelu dyskusyjnego).

W przypadku gdy nie wszyscy panelisci s na scenie, a cze$¢ jest obecna tylko online, na ekranie
widza musi by¢ wyswietlana gtéwnie osoba zabierajgca gtos, a pozostali uczestnicy debaty (np.
w formie matych okienek) — obraz na wizji nie moze byé wytgcznie statyczny.
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7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

W przypadku wypowiedzi opatrzonej prezentacjg osoba jg prowadzgca musi mie¢ mozliwos¢
samodzielnego przetaczania kolejnych slajdéw swojej prezentacji, wracania do poprzednich
w przypadku nawigzywania w dalszej czesci rozmowy do danych zawartych we wczesdniej
pokazywanych slajdach. W takiej sytuacji na ekranie streamingu powinna by¢ widoczna osoba
wystepujgca oraz okno z prezentacjg lub tylko prezentacja — w przypadku pokazywania
elementdéw, ktdre mogtyby by¢ niewidoczne na smartfonie.

Nie dopuszcza sie mozliwosci pojawienia sie przebi¢ w zakresie dzwieku czy wizji polegajgcych
na pojawieniu sie np. komentarzy ze strony obstugi technicznej czy zaktécen w zakresie wizji —
obstuga techniczna do swojej wewnetrznej komunikacji musi mie¢ zapewniony odrebny kanat
lub narzedzie niezalezne od systemu stuzacego do transmisji celem wyeliminowania wszelkich
przebié i zaktocen.

Przez caty czas trwania transmisji musi by¢ zapewniona petna synchronizacja wizji z fonia.
Musi by¢ mozliwos$é¢ wprowadzenia 5-60 sekundowego lub nawet kilkuminutowego opdznienia
transmisji wzgledem czasu rzeczywistego. O potrzebie wprowadzenia takiego opdznienia
Zamawiajacy poinformuje kazdorazowo Wykonawce. Bez takiego zgtoszenia Wykonawca nie
moze prowadzic¢ transmisji z jakimkolwiek opdznieniem.

Wykonawca zapewni prompter do wyswietlania nazwisk uczestnikdw i tytutéw prezentacji, albo
innego tekstu/tresci przekazanych przez moderatora lub na potrzeby innych uczestnikéow
debaty.

Wykonawca przeprowadzi test tgczy z kazdym z uczestnikdw Wydarzenia, ktory bedzie sie tgczyt
zdalnie ze sceng (w tym prelegenci — takze goscie z zagranicy), a takze udzieli szczegétowego
instruktazu ww. osobom, co robi¢, aby mogty one w petni uczestniczyé w ,swojej” czesci
wydarzenia, styszac i widzac, co sie dzieje na scenie w czasie rzeczywistym oraz bedac
styszalnymi i widzialnymi. Celem kontroli jakosci potaczenia oraz ustawieniem wszelkich
parametrow technicznych na czas wystgpien i ich transmisji.

Wykonawca zapewni serwis techniczny, ktéry w przypadku jakichkolwiek probleméw

technicznych bedzie je szybko i sprawnie eliminowat w sposdb zapewniajacy ciggtosc

prowadzenia transmisji. Nie dopuszcza sie wiekszej niz 2 minutowa przerwa techniczna lub
dtuzsze niz 2 minutowe zaktécenia transmisji.

W przypadku jakiejkolwiek awarii wykonawca bedzie miat przygotowane tablice informacyjne,

ktére beda wyswietlane na ekranach odbiorcéw (zgodnie z pkt. 14 nie dtuzej niz 2 minuty).

Wymagane bedzie takze:

a) zapewnienie dostepu do biezgcego podgladu rejestrow pokazujgcych liczbe oséb
korzystajgcych z internetowej formy uczestnictwa w wydarzeniu oraz sredniego czasu
kazdego logowania na stronach wydarzenia (liczba IP, wraz ze sSrednimi np. max ilos¢ wejsc¢)
— zapewniony system powinien posiadaé opcje ,licznika” pokazujgcego, ile oséb oglada
w danym momencie transmisje oraz opcje wyfaczenia tego licznika (w zaleznosci od potrzeb
i polecen Zamawiajgcego licznik moze by¢ upubliczniany lub ukrywany dla odbiorcéw),

b) opracowanie i przekazania raportu ze zgromadzonymi danymi statystycznymi z kazdego dnia
wydarzenia.

16) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia sprzetu niezbednego do realizacji streamingu,

tj. do zadan wykonawcy nalezato bedzie:

a) zapewnienie profesjonalnego oprogramowania, ktore pozwala na tworzenie wysokiej
jakosci produkcji, umozliwia dodawanie wielu kamer, materiatéw video, zdje¢, plikow audio,
strumieni internetowych, plikéw PowerPoint itp. materiatdw wykorzystywanych podczas
konferencji online. Musi ono umozliwiaé minimalnie wyswietlanie, zapisywanie
i transmitowanie naszej produkcji w tym samym czasie oraz pozwala¢ na dokonanie
postprodukcji. Oprogramowanie musi zapewnia¢ mozliwosé jednoczesnego prowadzenia
i transmitowania wydarzenia ze sceny w tym samym czasie w dwdch wersjach jezykowych
(state ttumaczenie symultaniczne: polsko-angielskie lub/i angielsko-polskie). Obie wersje
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b)

g)

jezykowe muszg by¢ réwniez zarejestrowane w sposéb umozliwiajgcy postprodukcje

materiatu. Minimalne parametry funkcjonalnosci oprogramowania: a. mozliwos¢ obstugi

minimum 4 kamer,

b. mozliwos¢ obstugiwania najpopularniejszych formatéw materiatéw tj.: 4K, HD, SD, AV,
MP4, H264, MPEG-2 WMV, QuickTime, MP3, RTSP, PowerPoint, Photos, Flash, RTMP,
Solid Colour itp.

c. jednoczesne nagrywanie oraz streaming,

d. min. 10 efektéw przejscia (np. Cut, Fade, Zoom, Wipe, Slide, Fly, Cross Zoom, Fly Rotate,
Cube, CubeZoom).

zapewnienie infrastruktury technicznej niezbednej do realizacji zadania oraz systemu do
obstugi streamingu, dostepu do facza internetowego i serwera o odpowiednich parametrach
gwarantujgcych szybki i stabilny streaming (dodatkowy/awaryjny dostep do internetu o
predkosci transmisji danych pozwalajgcej zachowac ciggto$é transmisji online na zywo przy
zachowaniu_standardéw co do jakosSci transmisji i innych wymienionych w_OPZ) oraz
mikrofondw, stuchawek do odstuchu ttumaczenia dla oséb obecnych na scenie, czy innych
elementéw niezbednych do przeprowadzenia transmisji na zywo w jakosci min. HD, przy
czym:

a. wymagane bedzie zastosowanie odtwarzacza z mozliwoscig jednoczesnej obstugi kilku
Sciezek dzwiekowych (w czasie Wydarzenia planowanych jest kilka punktéw programu
podczas ktdrych dwéch ttumaczy bedzie musiato prowadzi¢ jednoczesne, state
ttumaczenia z jezyka angielskiego na polski i z jezyka polskiego na angielski),

b. wymagane bedzie zastosowanie serweréw wideo przyjmujacych sygnat RTMP (jedna
Sciezka wideo i jedna $ciezka audio) oraz UDP (jedna $ciezka wideo i wiele sciezek audio
oraz tekstu),

c. zastosowanie playera z mozliwoscia wyboru S$ciezki audio, Sciezki tekstu oraz
rozdzielczos$ci odtwarzanego materiatu,

d. mozliwos¢ sporzadzenia statystyk liczby oglagdajgcych transmisje poprzez playera,
dodatkowo system powinien posiada¢ mozliwos¢ tgczenia sie z uczestnikami
poszczegdlnych punktéw programu w ramach tzw. ,przedpokoju” (potgczenie
z rezyserka, w czasie ktdrego wszyscy uczestnicy np. tej samej debaty widzg sie i styszg)
oraz ,pokoju gtdwnego” (potaczenia z przekierowaniem na wizje).

emisja podpisdw edytowanych podczas transmisji online, wyswietlanych bezposrednio na

pasku podczas transmisji np. imie i nazwisko, funkcja moéwcy, temat prelekcji, nazwa

wydarzenia, logotyp, itd. — zgodnie z KV Wydarzenia,

zapewnienie tgcznie minimum 5 kamer, w tym

a. na scene — kamery wraz z osprzetem gwarantujgcym realizacje ptynnych przejsé,
dynamicznych uje¢ (kamera na wodzku lub szynach), uje¢ z géry oraz uje¢ na widownie
(np. kamery na wysiegniku, np. na tzw. ,,zurawiu”), kamera z szerokokgtnym obiektywem
pozwalajgca uchwycic¢ caty plan sceny,

b. kamera ,lotna” minimum 1 sztuka (do realizacji materiatéw z pozostatych przestrzeni),

zapewnienie niezbednej infrastruktury technicznej, oprogramowania, nagtosnienia i obstugi

do przeprowadzenia transmisji (z mozliwoscig odtwarzania nagran audio i video),

realizacja dZzwieku w oparciu o sprzet o parametrach dobranych do sceny, w ktérej bedzie

realizowane nagranie w tym minimalnie: mikrofony krawatowe lub bezprzewodowe (tacznie

ok. 18-22 szt.), konsoleta, eliminator sprzezen, procesory dzwieku (gwarantujgce
realistycznie brzmigcy dzwiek, o wysokiej jakosci, bez zaktécen),

dobor i realizacja petnego, profesjonalnego oswietlenia studyjnego, kreujgcego kompozycje

obrazu, umozliwiajgcego wyeksponowanie danego obiektu/osoby, wypetnienie cieni oraz

nadanie pozgdanej gtebi oraz kontrastu obrazu.

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa

Strona 43z 52



WZP.331-1-..../26.U.WIPFE

UWAGA 32: Wszystkie zapewnione przez Wykonawce elementy wyposazenia technicznego musza by¢ ze sobg
kompatybilne, umozliwiajac ich petne wykorzystanie. Muszg zapewniaé realizacje Wydarzenia na wysokim
poziomie, nie mogg sie wzajemnie zaktdcaé, czy negatywnie wptywac na swoje wtasciwosci funkcjonalne.

11.4. Gra ,,Tropy Europy”

1. W ramach Wydarzenia planowane jest przeprowadzenie zabawy majgcej na celu zachecanie
uczestnikdw Wydarzenia do uczestniczenia w debatach oraz odwiedzania stoisk gry i sprawdzania
swojej wiedzy nt. Funduszy Europejskich (pytania z zakresu tematycznego debat oraz ogdlnej wiedzy
dot. Funduszy Europejskich) — stoiska gry stworzone zgodnie ze szczegétowym opisem w pkt. 6, 6.2.

2. Ma to by¢ prosta rywalizacja, w ktorej uczestnicy przechodzg kolejne punkty, gdzie na specjalnej
kartce zbierajg pieczatki, a za ich zebranie otrzymujg nagrody gtéwne i drobne upominki, przy czym:

1) -materiaty pomocnicze w projekcie - nagrody gtéwne majg zosta¢ zapewnione przez
Wykonawce w ramach niniejszego zamdwienia — zgodnie ze szczegétowym opisem w pkt.15.

2) Organizator bedzie odpowiadat za cze$é merytoryczng zabawy oraz za stworzenie regulaminu
(regulamin zostanie przekazany Wykonawcy w terminie ustalonym po podpisaniu Umowy).

2) Druk i dostawa kart stuzgcych do zbierania pieczatek, wg ponizszej specyfikac;ji:

a) projekt: Zamawiajgcy przygotuje i przekaze Wykonawcy projekt a Zadaniem Wykonawcy
bedzie tylko dostosowanie go do wymagan produkcyjnych
b) papier:
- spetniajacy cechy papieru ekologicznego, tj. posiadajgcy cechy papieru przyjaznego dla
Srodowiska naturalnego, tzn. wykonanego wg odpowiednich norm srodowiskowych, np.
FSC lub PEFC i/lub posiadajgcego certyfikaty potwierdzajgce: wykonanie z odnawialnych
i poddawanych recyclingowi surowcéw/wykonanie w przyjaznych dla $rodowiska
technologiach, np. ograniczajacych emisje CO2 i chloru/pochodzenie z kontrolowanego
tancucha dostaw
- biaty lub o lekko kremowym zabarwieniu
- gramatura minimum 120 g/m?
- format: A4
- nadruk: 4+4 (CMYK)
- liczba: 1000 szt.

12.1. Opracowanie i produkcja materiatéw graficznych i audiowizualnych
1. Wymagania ogdlne dotyczace produkcji.

1) W ramach tej czesci zamowienia zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie i produkcja
materiatdow dotyczacych 16.FRM — w KV Wydarzenia, ktére zostanie przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajacego.

2) Wszystkie wymienione nizej materialy musza zostac¢ przygotowane przez Wykonawce, w Scistej
wspotpracy z Zamawiajgcym — na podstawie jego wytycznych oraz przekazanych przez niego
materiatow i informacji.

3) Do opracowania i produkcji/zapewnienia na potrzeby Wydarzenia beda m.in.:

a) przed Wydarzeniem:

- linia graficzna zgodna z KV 16.FRM wraz z podktadem diwiekowym (w tym. m.in. czotéwki
debat i belki z nazwiskami ekspertéw)

b) po Wydarzeniu:
- dwa filmy reportazowe nt. przebiegu 16.FRM (KV 16.FRM) — 60 sekund i 3-5 minut,
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c)

d)

f)

h)

Wykonawca przy produkcji wszelkich materiatéw musi w kazdym przypadku bezwzglednie
uzyskaé akceptacje Zmawiajgcego ich projektéw. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wnioskowania o dokonanie zmian/korekt proponowanych projektéw. W takiej sytuacji
Wykonawca jest zobowigzany do naniesienia niezbednych zmian i przestania zmodyfikowanych
projektédw zgodnych z zaleceniami Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do przekazania Zamawiajgcemu materiatéw archiwalnych
powstatych w trakcie realizacji umowy: wskazanych przez Zamawiajgcego projektéw graficznych
i filmowych — materiaty majg by¢ przekazane na zewnetrznym nosniku pamieci (dysk/pendrive —
nie podlegajg zwrotowi do Wykonawcy), przy czym:

- materiaty graficzne majg byc¢ przekazane w formatach *ai, *psd, *jpg,

- materiaty filmowe majg by¢ przekazane w formatach *avi i *mpeg.

Materiaty reportazowe nt. przebiegu 16.FRM majg zosta¢ przekazane do akceptacji
Zamawiajgcego najpdzniej w ciggu 10 dni roboczych od daty zakorczenia Wydarzenia, przy czym
wszystkie materiaty w wersjach ostatecznych, tj. po akceptacji Zamawiajgcego muszg zostac
przekazane najpdiniej do dnia zakoriczenia obowigzywania Umowy (ptatnos¢ dla Wykonawcy
bedzie podzielona na minimum 2 czesci, np. 1. za organizacje Wydarzenia, 2. za dostarczenie ww.
materiatow).

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji niewytgcznej (autorskie prawa majgtkowe) na czas
nieokreslony do korzystania z wszystkich utwordw powstatych w wyniku realizacji przez niego
umowy na wszystkich polach eksploatacji. Wykonawca ma obowigzek uzyskaé zgode na
wykorzystanie wizerunku prezenteréw i innych zaangazowanych przez siebie oséb wystepujacych
na scenie i/lub w przestrzeni 16.FRM, uzyska¢ autorskie prawa majgtkowe do wykorzystania
odtwarzanych/wykonywanych podczas Wydarzenia utwordw na potrzeby emisji nagranych
materiatéw filmowych na wszystkich polach eksploatacji. Szczegétowe warunki licencji okresla
wzor umowy.

W gestii Wykonawcy lezy pokrycie kosztéw wszelkich roszczen oséb trzecich powstatych
w wyniku realizacji zadan zwigzanych z Forum.

Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i promocji dot.
projektow wspotfinansowanych z funduszy europejskich, w tym: wymagana zgodnos¢ z KSIEGA
TOZSAMOSCI WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki
spojnosci na lata 2021-2027; wymagana zgodnos¢ z KARTA WIZUALIZACII programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027: https://funduszeuedlamazowsza.eu/karta-
wizualizacjiznaku-dla-programu-fundusze-europejskie-dla-mazowsza-2021-2027/.

UWAGA 33: Wymagania dotyczace oznakowania projektéw mogg ulec zmianie, nie pdzniej jednak niz po
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji projektow, ktéra jest jednoznaczna ze zgodg na
produkcje.

UWAGA 34: Powyzisze wymagania dotyczg oznakowania m.in. plansz wykorzystywanych w czasie transmisji,
materiatéw filmowych powstatych na bazie transmisji (zapis debat, prelekg;ji itd.), plakatéw, scianek i naklejek czy
materiatéw promocyjnych. Wymagania dotyczace oznakowania projektéw mogg ulec zmianie.

13. Szczegétowe wytyczne dotyczace produkcji poszczegolnych materiatéw

13.1. Linia graficzna zgodna z KV 16FRM wraz z podktadami dzwiekowymi

1. Maksymalnie w terminie 2 dni roboczych po spotkaniu organizacyjnym Wykonawca przekaze do
akceptacji Zamawiajgcego wymagane elementy oprawy graficznej i dZzwiekowej 16.FRM, w tym po
minimum dwa wzory nastepujgcych elementdéw:

1)
2)
3)

grafiki/ilustracje/animacje prezentowane na horyzontach sceny
tytuty debat, ekrany przerw, czotéwka, tytdwka,
belki podpisow ekspertéw, oraz minimum 8 propozycji podktadu dzwiekowego (bez wokalu).
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2. Zamawiajacy w ciggu kolejnych 2 dni roboczych zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi poprawki,
ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni roboczych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia dalszych uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy
Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie
wymagata tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkdéw, przepiséw, zalecen itp.

4. Wszystkie ww. materiaty muszg by¢ zaakceptowane najpdzniej na 2 dni przed datg Wydarzenia.

13.2. Materiaty zmontowane ze streamingu oraz filmy reportazowe
1. Po zakonczeniu Wydarzenia Wykonawca jest zobowigzany do opracowania materiatéw wideo,
w tym:

1)
2)

zgrania i zmontowania materiatéw ze streamingu (tzw. suroéwka),

profesjonalnej produkcji, obejmujacej rezyserie, zdjecia, oswietlenie, udzwiekowienie, montaz
dwoch filméw reportazowych dokumentujgcych przebieg 16.FRM (z uzyciem KV 16.FRM), ktére
docelowo majg by¢ zmontowane w dwdch wersjach czasowych: 60 sekund i 3-5 minut, a kazdy
z tych filméw w 3 wersjach: bez napiséw, z napisami polskimi, z napisami angielskimi.

2. W ramach produkgji filméw wskazanych w pkt. 3 powyzej Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do wyboru i akceptacji:

a) minimum 8 réznych linii melodycznych (bez wokalu) dla kazdego z filmow,

3. Wszystkie ww. gotowe materiaty:

1)
2)

3)

muszg by¢ przygotowane w rozdzielczosci min. HD, w formacie 16:9,

zostang przekazane w formacie plikéw *avi, *mpeg, tak, by byta mozliwos¢ wykorzystania ich
przez Zamawiajgcego w prowadzonych przez niego dziataniach promocyjnych, tj. odtwarzania
na ekranach wielkoformatowych, jak i w mediach spotecznosciowych,

w przypadku filmow reportazowych Wykonawca przekaze materiaty w wersjach:
a) z napisami w jezyku polskim i angielskim (po akceptacji tresci napisdw przez Zamawiajacego)
b) w wersji montazowej: bez napiséw i bez widocznego ttumacza migowego,

4. Do kazdego z przekazanych materiatéw Wykonawca wmontuje wszystkie niezbedne elementy typu
czotowka, tytdéwka czy belki z podpisami ekspertéw.

5. Termin realizacji ww. materiatébw zostanie ustalony po zakonczeniu Wydarzenia, jednak
maksymalny termin przekazania materiatéw wynosi: do 10 dni roboczych.

14. Produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych

UWAGA 35: Podczas produkcji wszystkich materiatéw konferencyjnych Wykonawca jest zobowigzany do
stosowania sie do wymagan w zakresie informacji i promocji dot. projektow wspétfinansowanych z funduszy
europejskich, opisanych szczegdétowo w pkt. 12.,12.1..,1),3),h). W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca
dostarczy nastepujgce materiaty, zgodnie z opisang nizej specyfikacja:

14.1. Zestawy: smycze i identyfikatory

1. W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy smycze, zgodnie
z opisang nizej specyfikacja:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

wyglad: smycz z zakoriczeniem w postaci metalowego karabinczyka.

ilo$¢: maksimum 1500 szt.,

wymiary taSmy smyczy minimum po przeszyciu: 1,5 cm x 45 cm; przeszycie materiatu przy
karabinczyku pozwalajgce na utrzymanie go w jednej pozycji.

materiat: poliester.

kolor nadruku: 4+4.

technologia, powierzchnia i tres¢ nadruku (technologia, powierzchnia nadruku oraz materiat
muszg by¢ tak dobrane, aby nadruk byt czytelny, wyrazny i trwaty):
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- sublimacja — technologia pozwalajaca na wykonanie nadrukéw wielokolorowych,
nadrukowanie zdjeé i grafik z przejsciami tonalnymi,
- powierzchnia nadruku: maksymalna, wynikajagca z mozliwosci technologicznych oraz
dostosowana do pola zadruku,
- nadruk dwustronny, projekt inny dla kazdej ze stron.
7) planowana tres¢ nadruku na smyczy: elementy KV Wydarzenia, logotypy dotyczgce Funduszy
Europejskich, informacja o wspotfinansowaniu , strona www.
W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zaprojektuje, wykona i dostarczy identyfikatory,
zgodnie z opisang nizej specyfikacja:
1) opis: identyfikator papierowy z otworem umozliwiajgcy montaz zaczepu smyczy.
2) ilos¢: maksimum 1500 szt.
3) wymiary: A6 (105 x 148 mm).
4) podtoze: papier — satyna biata o gramaturze minimum 300 g/m?.
5) zadruk: dwustronnie kolorowy (4+4) — po obu stronach identyfikatora inny projekt.
6) personalizacja graficzna — ok 4-5 wzory nadrukdw w zaleznosci od liczby kategorii uczestnikdw
(np. Organizator, Prelegent, Uczestnik, Obstuga techniczna)
7) personalizacja tekstowa — identyfikatory imienne.
8) dodatkowa tresé: elementy KV Wydarzenia, logotypy dotyczace Funduszy Europejskich
i informacja o wspétfinansowaniu, kod QR odsytajgcy do programu Wydarzenia.
Projekty do opracowania przez Wykonawce — Wykonawca opracuje minimum 3 projekty smyczy i 3
projekty identyfikatora do wyboru, ewentualnej modyfikacji i akceptacji Zamawiajgcego
(Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekty do akceptacji najpdzniej do 10 dni roboczych
przed pierwszym dniem montazu).

. Smycze w zestawie z identyfikatorami majg by¢ docelowo wydawane w zestawach podczas

rejestracji.

UWAGA 36: Transport i dostawa zestawow smyczy i identyfikatoréw do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie lub
w miejsce realizacji Wydarzenia (po wczesniejszym przekazaniu do siedziby egzemplarzy okazowych) — decyzje
o miejscu docelowym podejmie Zamawiajgcy na etapie realizacji umowy.

15.Dostawa materiatow pomocniczych w projekcie - gra ,,Tropy Europy”
15.1. Czytniki e-bookow

1.
2.

Liczba: 10 szt.

Dane techniczne urzadzenia:

Przekatna ekranu min. 6 cali

Ekran dotykowy podswietlany, typ wyswietlacza E-Ink, rozdzielczo$¢ wyswietlacza min. 1024x758
Pamie¢ min . 16 GB

Obstuga potaczen Wi-Fi, wbudowany Bluetooth

Dodatkowe wymagania:

W zestawie: kabel fadujacy, instrukcja obstugi w jezyku polskim

Gwarancja 12 miesiecy

4.

Branding:
Naklejka na opakowaniu zawierajgca: nazwe gry, kolorowe logotypy: FEM.
Projekt nalepki, umiejscowienie itp. do ustalenia zZamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Przed zakupem Wykonawca jest zobowigzany przesta¢ do akceptacji Zamawiajgcemu urzadzenie
wraz ze specyfikacja techniczna.

Po akceptacji produktu oraz brandingu przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do
zrobienia dokumentacji zdjeciowej: kadr catego produktu/opakowania + naklejka zawierajgca
nazwe gry, kolorowe logotypy FEM. Zdjecie musi byé w wysokiej rozdzielczosci tak aby byto
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mozliwe odczytanie z naklejki ww. elementéw. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ww.
zdjecie/a droga elektroniczng oraz kopie faktury za zakup ww. urzadzeii. Kazde z urzadzen musi
posiada¢ gwarancje.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

15.2. Smartwatche

1. Liczba: 10 szt.
2. Dane techniczne:
Rodzaj - uniwersalny
Ekran - dotykowy.
Wspdtpracujacy system operacyjny - iOS, Google Android
tacznosé bezprzewodowa - bluetooth
Wyswietlacz — min. 1,95, rozdzielczo$é 502 x 410 pikseli
Funkcje — pulsometr, pulsoksymetr — pomiar natlenienia krwi, rodzaje aktywnosci: bieganie,
fitness/sitownia, stoper, timer, monitor snu, alarm, mozliwos$¢ odbierania potgczen, odbiornik GPS,
informacje pogodowe, wibracje, menu w jezyku polskim, mozliwo$é zmiany motywu tarczy min. 100
motywow,
Funkcje uzytkowe — licznik kalorii, licznik krokéw, min. 130 trybow/plandéw treningowych,
powiadomienia.
3. Parametry fizyczne:
Wymiary min. 48 x 39 x 10 mm
Kolor koperty — preferowany czarny, biaty, ztoty, srebrny, zielony
Kolor paska — preferowany: czarny, biaty, ztoty, srebrny, zielony
Wykonanie koperty — tworzywo sztuczne
Wykonanie paska — tworzywo sztuczne
Mozliwos$¢ wymiany paska
Rozmiar min. 48 mm
Pojemnos¢ baterii min. 470mAh
Wytrzymatosc¢ baterii min. do 16 dni
4. Wyposazenie
Przewdd do fadowania
5. Gwarancja min. 24 miesigce
6. Pakowany indywidualnie w eleganckie pudetko.
7. Branding:
Naklejka na opakowaniu zawierajgca: nazwe gry, kolorowe logotypy: FEM.
Projekt nalepki, umiejscowienie itp. do ustalenia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.
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Przed zakupem Wykonawca jest zobowigzany przesta¢ do akceptacji Zamawiajgcemu urzadzenie
wraz ze specyfikacjg techniczng.

Po akceptacji produktu oraz brandingu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do
zrobienia_dokumentacji zdjeciowej: kadr catego produktu/opakowania + naklejka zawierajgca
nazwe gry, kolorowe logotypy FEM. Zdjecie musi byé w wysokiej rozdzielczosci tak aby byto
mozliwe odczytanie z naklejki ww. elementéw. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu ww.
zdjecie/a drogg elektroniczng oraz kopie faktury za zakup ww. urzgdzen. Kazde z urzadzen musi
posiadaé gwarancje.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

15.3. Smartbandy

1.

2.

o

Liczba: 10 szt.

Dane techniczne:

Rodzaj - uniwersalny

Wspotpracujacy system operacyjny - i0S, Google Android

tacznosc bezprzewodowa - bluetooth

Wyswietlacz — min. 1,45, rozdzielczo$é 320 x 170 pikseli

Funkcje — monitorowanie codziennych dziatan, rejestrowanie tetna, pomiar natlenienia krwi,
Sledzenie faz snu, ocena poziomu stresu, menu w jezyku polskim, mozliwosé zmiany motywu tarczy
min. 100 motywow,

Funkcje uzytkowe — licznik kalorii, licznik krokéw, min. 50 trybdw/planéw treningowych.
Parametry fizyczne:

Wymiary min. 45 x26 x 9 mm

Kolor koperty — preferowany czarny, biaty, ztoty, srebrny, zielony

Kolor paska — preferowany: czarny, biaty, ztoty, srebrny, zielony

Wykonanie koperty — tworzywo sztuczne

Wykonanie paska — tworzywo sztuczne

Mozliwos¢ wymiany paska

Pojemnosé baterii min. 300mAh

Wytrzymatos¢ baterii min. do 16 dni

Wyposazenie

Przewdd do fadowania

Gwarancja min. 24 miesigce

Pakowany indywidualnie w eleganckie pudetko.

Branding:

Naklejka na opakowaniu zawierajgca: nazwe gry, kolorowe logotypy: FEM.

Projekt nalepki, umiejscowienie itp. do ustalenia zZamawiajgcym na etapie realizacji umowy.
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Przed zakupem Wykonawca jest zobowigzany przesta¢ do akceptacji Zamawiajgcemu urzadzenie
wraz ze specyfikacja techniczng.

Po akceptacji produktu oraz brandingu przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do
zrobienia_dokumentacji zdjeciowej: kadr catego produktu/opakowania + naklejka zawierajgca
nazwe gry, kolorowe logotypy FEM. Zdjecie musi byé w wysokiej rozdzielczosci tak aby byto
mozliwe odczytanie z naklejki ww. elementéw. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu ww.
zdjecie/a drogg elektroniczng oraz kopie faktury za zakup ww. urzadzen. Kazde z urzadzen musi
posiadaé gwarancje.

Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjneqo wzoru:

16.1. Ubezpieczenie

1.

Na etapie postepowania Zamawiajacy bedzie wymagat, aby Wykonawca posiadat i przedtozyt polise

OC organizatora imprez obejmujgcg termin realizacji Forum. Jesli jednak posiadana przez

Wykonawce polisa nie bedzie obejmowata:

1) ubezpieczenia obejmujacego odpowiedzialnos$¢ za wszelkie urazy, jakich uczestnik moze doznac
podczas eventu (lekkie i ciezkie urazy, ktdre mogg sie przytrafi¢ zaréwno podczas udziatu
w samym wydarzeniu, jak i w czasie montazu i demontazu),

2) ubezpieczenia obejmujacego ewentualne zniszczenia mienia — i po stronie obiektu i po stronie
Zamawiajgcego (Organizatora) czy partneréw Wydarzenia, do obowigzkéw Wykonawcy bedzie

nalezato wykupienie dodatkowej polisy na kwote min. 400 000 zt i ubezpieczenie imprezy 16.FRM

(NNW, OC Wydarzenia — w zaleznosci, ktéry rodzaj polisy bedzie obejmowat ubezpieczenia dot.

przypadkow wskazanych powyzej) przy czym termin i zakres obowigzywania polisy musi obejmowac

cate Forum oraz czas montazu i demontazu.

. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do Zamawiajgcego dokumentow poswiadczajgcych

zapewnienie ubezpieczenia w zakresie wskazanym w pkt. 1 najpdzniej na 3 dni robocze przed
terminem rozpoczecia ochrony ubezpieczeniowej. tj. najpdzniej w dniu poprzedzajgcym montaz
zwigzany z 16.FRM.

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato pokrycie kosztéw wszelkich roszczen oséb trzecich
powstatych w wyniku realizacji zadan zwigzanych z organizacjg 16.FRM.

16.2. Kosze do segregacji $mieci — opis/parametry:

Wykonawca zapewni kosze:
Pojemno$é: 501 (+/-51)
Liczba: min. 3 zestawy (plastik + papier + szkto + bio + zmieszane)
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Przyktad graficzny — nie stanowi obligatoryjnego wzoru:

- —-— ———
q B &
~V

. Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z Zamawiajagcym na kazdym etapie realizacji

Umowy.

. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim

wspotpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.

Niezwtocznie po podpisaniu Umowy, tj. nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego po zawarciu
umowy, Strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego spotkania
organizacyjnego w siedzibie Zamawiajgcego (tj. w Warszawie przy ul. Inflanckiej 4).

. W przypadku braku mozliwosci zorganizowania spotkania w siedzibie, zostanie zorganizowana

telekonferencja przedstawicieli Zamawiajgcego z Wykonawca.
Na spotkaniu omdwiona zostanie koncepcja realizacji wszystkich zadan objetych zamdéwieniem oraz
harmonogramu dziatan.

. Zamawiajacy w ciggu kolejnego 1 dnia roboczego zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi poprawki,

ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzglednic¢ w ciggu kolejnych 2 dni roboczych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zastrzezed w sytuacji, gdy Wykonawca nie

uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub gdy bedzie wymagata tego
sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkdw, przepisow, zalecen itp.

UWAGA 37: Po odbyciu spotkania z Wykonawcg Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty wstepnych
zatozen dotyczacych realizacji zaméwienia, w tym zwfaszcza w kwestiach aranzacji i wyposazenia technicznego
powierzchni w celu zoptymalizowania jakosci transmisji.

8.

Dodatkowo Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania spotkania w siedzibie Zamawiajgcego
lub telekonferencji z udziatem konferansjeréw/prowadzacych, celem omdwienia przebiegu
Wydarzenia, szczegétéw scenariusza i oczekiwan Zamawiajgcego. Termin spotkania zostanie
ustalony po podpisaniu Umowy.

W razie potrzeby Wykonawca weimie udziat w wiecej niz jednym spotkaniu w siedzibie
Zamawiajgcego/telekonferencji z Zamawiajgcym. Kazdorazowo o takiej potrzebie Wykonawca
bedzie informowany z minimum 1-dniowym wyprzedzeniem.

10.Wykonawca przystgpi do realizacji poszczegdlnych elementéw przedmiotu zamowienia niezbednych

do jego realizacji po zaakceptowaniu ich przez Zamawiajgcego.

11.Wykonawca jest zobowigzany do Scistej wspodtpracy z Zamawiajagcym w zakresie aranzacji

przestrzeni, montazu i demontazu wszystkich niezbednych do realizacji zamdéwienia elementodw,
wtym zwilaszcza elementdw wyposazenia technicznego i dekoratorskiego itp. a takze
zaprojektowania, produkcji, dostaw, w tym zwtaszcza materiatéw multimedialnych, graficznych
i promocyjnych oraz do zapewnienia oséb niezbednych do realizacji wszystkich tych zadan,
czynnosci i dziatan.

12.W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wszystkich

niezbednych rzeczy, przedmiotow, mebli, elementéw, w tym elementéw wyposazenia niezbednych
do witasciwej realizacji przedmiotu zamdwienia.

13.Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci ztozonej oferty w zakresie zmniejszenia lub zwiekszenia wymagan co do ilosci/sposobu
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realizacji wybranych elementéw wskazanych w OPZ. Warunkiem takich zmian moze by¢
w szczegdlnos$ci wystgpienie okoliczno$ci wskazanych w umowie (par. 1.), w tym zwtaszcza
zwigzanych z epidemia — wymuszajacych np. wprowadzenie stanu nadzwyczajnego w kraju,
ogtoszenie przymusowej kwarantanny i izolacji spoteczenstwa, czy tez wprowadzenia/przywrdcenia
w jakiejkolwiek innej formie obostrzen zwigzanych z wystgpieniem zagrozenia epidemicznego lub
innych okolicznosci, ktérych Strony nie mogly przewidzie¢ wczesniej. Przy czym wszelkie tego
rodzaju zmiany bedg odnosity sie do aktualnych postanowien aktéw prawnych wprowadzanych
decyzjg Prezesa Rady Ministréw, Ministra Zdrowia lub Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a takze
zmiang wytycznych dotyczgcych organizacji wydarzenia, wytycznych dla organizatoréw spotkan
biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii przygotowanych przez
Ministerstwo Rozwoju wraz Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym. Wykonawca bedzie roscit sobie
prawo do wynagrodzenia jedynie za faktycznie wykonang czes¢ Umowy, majgcag praktyczne
zastosowanie dla Zamawiajgcego.

14.Na Wykonawcy spoczywajg obowigzki zabezpieczenia danych osobowych uczestnikéw, a po
zakonczeniu wydarzenia usuniecie z urzadzen oraz wszelkich nosnikdw elektronicznych list
uczestnikdéw (danych osobowych) i dokumentdw, na ktorych one widniaty.

15.Wykonawca ma obowigzek przygotowaé wszystkie materialy zgodnie z ,Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji
i promocji” Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji.

16.Wykonawca jest zobowigzany do realizowania Przedmiotu zamodwienia zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”
(w szczegdlnosci okreslonych  w Zataczniku nr 2 do WW.

wytycznych: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczacerealizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-
unijnych-na-lata-2021-2027-1/.
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