WZP.331-1.33/26.U.WIPFE Zatgcznik nr 2 do SWZ

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez U
i dla Mazowsza - Polska Unie Europejska “zowsz e’

serce Polski

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie ustugi polegajacej na opracowaniu, redakcji, przygotowaniu do druku oraz druku i
dostawie dziewieciu przewodnikéw turystycznych dwujezycznych (teksty w wersji polskiej i
angielskiej) — w tacznej ilosci 4500 egzemplarzy — prezentujacych wybrane projekty dofinansowane
z funduszy europejskich oraz szlaki rowerowe w dziewieciu subregionach wojewddztwa

mazowieckiego
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi, na ktdrg sktadaja sie:

1) Opracowanie, zredagowanie, sktad i przygotowanie do druku dziewieciu przewodnikéw, po
uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu praw autorskich
majatkowych i zaleznych do powstatych utwordéw.

2) Druk i dostawa do siedziby Zamawiajgcego przewodnikdw w tgcznej ilosci 4500 (9 x 500)
egzemplarzy.

Zamawiajgcy nie przewiduje podziatu Zamdwienia na czesci.

Szczegdty dotyczgce przedmiotu zamowienia znajdujg sie ponizej w punkcie 4. Szczegdty zamdwienia.
2. RAMY CZASOWE ZAMOWIENIA

Realizacja zamdéwienia wraz z dostawg wszystkich przewodnikéw musi by¢ zakoriczona nie pdzniej niz
do 21 grudnia 2026 r.
3. CELE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przygotowanie publikacji ma na celu:
1) Promowanie dofinansowanych projektéw jako przyktady ,dobrych praktyk” wydatkowania
funduszy europejskich.

2) Promowanie wsrdd ogotu spoteczenstwa funduszy europejskich w wojewddztwie mazowieckiem.
3) Przygotowanie przewodnikdw ma réwniez na celu promocje rozwoju infrastruktury rowerowej na
Mazowszu poprzez prezentacje tras rowerowych oraz miejsc, przez ktdre przebiegajg lub ktére

znajdujg sie w ich bezposrednim sgsiedztwie. Publikacja ma zacheca¢ do poznawania regionu z
perspektywy roweru oraz promowac turystyke aktywna.

4) Zaprezentowanie Mazowsza jako skutecznego beneficjenta funduszy europejskich.

5) Budowa pozytywnego wizerunku funduszy strukturalnych oraz instytucji zaangazowanych w ich

wdrazanie.

4. SZCZEGOLY ZAMOWIENIA
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Ad 1. 1) Opracowanie, zredagowanie, sktad i przygotowanie do druku dziewieciu
przewodnikdéw, po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego. Przekazanie
Zamawiajgcemu praw autorskich majgtkowych i zaleznych do powstatych utworéw.

Subregiony to:

a) Ciechanowski,

b) Ostrotecki,

c) Ptocki,

d) Radomski,

e) Siedlecki,

f)  m. st. Warszawa,

g) Warszawski Wschodni,

h) Warszawski Zachodni,

i) Zyrardowski.

Kazdy przewodnik bedzie sktadat sie z dwdch czesci:

a) czesc opisowa: dwujezyczna — teksty w wersji polskiej i angielskiej, ze zdjeciami, prezentujaca
minimum 3 maksimum 7 projektéw zrealizowanych na terenie danego subregionu. Liste
projektdw do wyboru Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego — w formie materiatéw
roboczych wymagajacych opracowania i zredagowania;

b) czes¢ bedgca mapg/ mapami subregionu, z naniesionymi szlakami rowerowymi,
przebiegajgcymi w poblizu prezentowanych projektow. Wyznaczenie szlakéw rowerowych i
sporzadzenie map lezy catkowicie po stronie Wykonawcy.

Kazdy przewodnik dla danego subregionu powinien miec¢ przyporzadkowang wiodgcg kolorystyke, a
wszystkie przewodniki razem powinny tworzy¢ estetyczng, spojng catosé. Key visiual oraz koncepcje
graficzng przewodnikdw Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.

Kazdy przewodnik dla danego subregionu powinien mieé charakter broszury:

a) min 18 max 36 stron razem z oktadkami,

b) papier kredowy (matowy lub btyszczacy),

c) oktadki lakierowane punktowo,

d) format: A5 lub B5 lub niestandardowy mieszczacy sie pomiedzy wymiarami formatow A5 i

B5.
I. WYZNACZENIE SZLAKOW ROWEROWYCH | OPRACOWANIE MAP:

1) Zaprojektowanie i sporzadzenie co najmniej dziewieciu map subregiondw (ciechanowskiego,
ostroteckiego, ptockiego, radomskiego, siedleckiego, m. st. Warszawy, warszawskiego
wschodniego, warszawskiego zachodniego, zyrardowskiego) oraz wyznaczenie i naniesienie na
kazdej z nich szlakow rowerowych w poszczegolnych subregionach przebiegajgcych w poblizy
prezentowanych projektéw, wraz z oznaczeniem odcinkdw i obiektéw bedacych realizacjg

projektéw dofinansowanych z funduszy europejskich. Zamawiajgcy wymaga, aby za redakcje map
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

odpowiedzialna byta osoba posiadajgca uprawnienia wynikajgce z art. 43 pkt 6 ustawy Prawo

geodezyjne i kartograficzne.

Dostawa map, stanowigcych elementy sktadowe poszczegdlnych przewodnikdéw, obejmuje pliki

graficzne z wykadrowanymi szlakami (osobny plik dla kazdego subregionu), przeznaczone do

umieszczenia bezposrednio na stronach drukowanego przewodnika (sktad ksigzkowy),
przygotowanych w formie wektorowej, umozliwiajgcej bezstratne skalowanie oraz
dostosowywanie wielkosci napiséw i symboli w trakcie realizacji sktadu publikacji.

Skala, format i zakres map, w szczegdlnos$ci wyznaczenie i naniesienie przebiegu tras

rowerowych, bedg przedstawiane przez Wykonawce w ramach realizacji zamoéwienia w formie

propozycji do akceptacji Zamawiajgcego; w przypadku braku akceptacji lub uwag Zamawiajacego

Wykonawca przedstawi nowe lub poprawione propozycje, az do uzyskania ostatecznej akceptacji

Zamawiajgcego dla wszystkich map.

Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie stron rozktadanych (skrzydetek/fold-out), tak aby

zachowac czytelnos$é map bez nadmiernego zwiekszania objetosci czesci mapowej przewodnika.

Mapy powinny by¢ sporzgdzone rzetelnie, tzn. zgodnie ze sztukg kartograficzng, powinny

przedstawiac realng warto$é uzytkowa dla rowerzystédw oraz zawierac tresci zweryfikowane przez

Wykonawce i zgodne z rzeczywistos$cig na dzien realizacji zamdwienia. Nie jest wymagane

zgtoszenie do Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego. Mapy majg charakter

materiatdw promocyjnych i nie muszg spetnia¢ standardéw map nawigacyjnych. Mapy beda
wykorzystywane wyfacznie w celach okreslonych w pkt 3. Cele realizacji zamoéwienia.

Dostarczenie, wraz z przekazaniem praw autorskich majagtkowych i praw zaleznych do powstatych

utworow — map, odbedzie sie po uzyskaniu przez Wykonawce ostatecznej akceptacji

Zamawiajgcego, w formie elektronicznej — na dysku twardym zewnetrznym SSD, w trzech

wersjach dla kazdej sporzagdzonej mapy:

a) wersja otwarta, wektorowa (edytowalna) zawierajgca uzyte fonty, grafiki itp., w programie, w
ktorym byta realizowana praca (np. w formacie .Al, .EPS lub INDD), pozwalajgca na bezstratng
edycje wszystkich elementéw map,

b) wersja produkcyjna PDF,

c) wersja PDF mniejsza (do zamieszczenia na stronach internetowych wykorzystywanych przez
Zamawiajgcego).

Wraz z dostawg Wykonaweca potwierdzi poprawnosc technologiczng przekazanych plikéw pod

katem druku.

Il. OPRACOWANIE, ZREDAGOWANIE, SKtAD | PRZYGOTOWANIE DO DRUKU PRZEWODNIKOW:

1) W toku realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzania z

Zamawiajgcym konsultacji w zakresie opracowania graficznego i sktadu wydawnictwa oraz
uzyskania akceptacji ostatecznej wersji przewodnika (w szczegdlnosci: nasycenie kolorystyczne

zdjec i innych elementdw graficznych, rodzaj i rozmiaru czcionki, szaty graficznej).
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2) Konsultacje projektu i sktadu komputerowego z Zamawiajgcym obejmg zastepujace aspekty:

a) opracowanie wstepnego zarysu koncepcji redakcyjnej tekstu folderu w skali 1:1, w wersji
elektronicznej, zapis pliku PDF - do zatwierdzenia,

b) przedstawienie Zamawiajgcemu wydruku prébnego catego folderu w skali 1:1, w wers;ji
elektronicznej, zapis pliku PDF - do zatwierdzenia,

c) wniesienie poprawek Zamawiajgcego zaréwno do wstepnego zarysu koncepcji redakcyjnej
folderu, jak i do wydruku prébnego w ciggu 3 dni roboczych od momentu ich przedstawienia
Zamawiajgcemu,

d) uzgodnienia dotyczace ewentualnych poprawek do redakcji technicznej, opracowania
graficznego i wydruku prébnego, odbedg sie w razie potrzeby w siedzibie Zamawiajacego.
Uzgodnienia bedg trwaty do momentu ostatecznej akceptacji powyzszych materiatow przez
Zamawiajacego.

3) W przewodnikach wymagany jest bezposredni przekaz kierowany do odbiorcy — przystepny,
obrazowy, nieurzedowy jezyk oraz unikanie terminologii hermetycznej i fachowe;.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do narzucenia Wykonawcy ogdlnej linii kreatywnej
wszystkich materiatéw produkowanych w ramach zamdwienia.

5) Wszystkie wyprodukowane materiaty muszg by¢ oznaczone logo FEM.

6) Zamawiajacy wyraza zgode na wykorzystanie przez Wykonawce informacji o projekcie.
Informacje bedg dotyczyé zakresu projektu, przebiegu projektu, uzytych metod i narzedzi oraz
rezultatu dziatan Wykonawcy. Informacje bedg mogty by¢ uzyte w komunikacji Wykonawcy
podczas prezentacji oraz wystgpien, jak tez na stronie internetowej i w mediach

spotecznosciowych.

Ad 1. 2) Druk i dostawa do siedziby Zamawiajgcego przewodnikow w tacznej ilosci 4500
(9 x 500) egzemplarzy.

1) Przekazanie przewodnikéw: po zaakceptowaniu ostatecznej wersji Wykonawca dostarczy do
siedziby Zamawiajgcego wszystkie egzemplarze w formie papierowej — zapakowane w paczki oraz
w formie elektronicznej — na nosniku danych (np. 1 ptyta CD/DVD lub innym no$niku danych)

z kazdej wersji w formacie: wersja otwarta (edytowalna) zawierajgca uzyte fonty, grafiki itp.,

w programie, w ktérym byta realizowana praca. Wersja produkcyjna PDF i wersja PDF mniejsza do
zamieszczenia na stronach internetowych, spetniajgca wymagania dostepnosci cyfrowej, zgodnie
z wytycznymi WCAG 2.1 na poziomie AA.

2) Pakowanie winno by¢ wykonane w taki sposéb przez Wykonawce, aby maksymalnie zabezpieczy¢
materiaty informacyjno-promocyjne przed ich ewentualnym uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Wykonawca winien zastosowa¢ pakowanie adekwatne do specyfiki materiatéw informacyjno-
promocyjnych oraz do srodka transportu np. osobne opakowanie, przegrodki, wypetniacze itp.
Towar uszkodzony lub z wadami zostanie zwrdcony Wykonawcy na jego koszt do ponownego

wykonania. Kazda paczka z materiatami dostarczona do Zamawiajgcego powinna by¢ zapakowana
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opcjonalnie: w papier / karton / pudetko oraz oklejona tasma. Musi rowniez posiadac etykiete z
opisem — nazwg materiatu informacyjno-promocyjnego, zdjeciem materiatu znajdujgcego sie w
paczce, iloscig w paczce/ kartonie i rokiem produkcji. Niewtasciwie oznakowane paczki nie
zostang przyjete i beda powodem do zwrotu towaru na koszt Wykonawcy.

3) Zamawiajacy nie zapewnia pomocy i obstugi osobowej do dostawy, roztadunku, rozpakowania
materiatow informacyjno-promocyjnych. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby/
0s6b do roztadunku transportu, jego przetransportowania do pomieszczert magazynowych oraz
umieszczenia pojedynczych paczek we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu, np. na regale.
Brak zapewnienia oséb do roztadunku bedzie skutkowat nieprzyjeciem towaru przez
Zamawiajacego.

4) W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie okreslit sposobu pakowania materiatéw (ilos¢ sztuk w paczce),
Wykonawca zaproponuje wielkos¢ paczek i potwierdzi u Zamawiajgcego, czy sposéb pakowania
zostanie zaakceptowany.

5) Paczki nie moga by¢ ciezsze niz 4 kg.

6) Zatozenia dotyczace pakowania mogg ulec zmianie. Na temat wszelkich zmian Wykonawca
zostanie powiadomiony nie pdzniej niz na 4 dni przed wykonaniem dostawy.

7) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dostawe i roztadunek w siedzibie Zamawiajgcego w
Warszawie w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca przed dostawg (w
zaplanowanym terminie) zobowigzany jest do skonsultowania z Zamawiajgcym sposoby dostawy
materiatdw, np. czy Zamawiajacy przewiduje dostawe na paletach.

8) Transport i sktadowanie:

a) transport i wytadunek przewodnikéw - na koszt Wykonawcy, do miejsca sktadowania
i utozenia w miejscu sktadowania przewodnikéw i do zabezpieczenia w tym celu ludzi i
wobzkéw. Zamawiajacy nie dysponuje pracownikami i sprzetem (np. wozki) umozliwiajgcym
pomoc w roztadunku przewodnikéw. Miejsce sktadowania przewodnikéw jest dostepne od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 9:00 — 14:00.

b) transporti wytadunek w siedzibie Zamawiajgcego tj. Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programoéw Unijnych, ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa.

9) Siedziba Zamawiajgcego znajduje sie w strefie ptatnego parkowania, Wykonawca ewentualnie
powinien zabezpieczy¢ zasoby finansowe na zakup biletu parkingowego.

10) Budynek i pomieszczenia magazynowe Zamawiajgcego nie posiadajg tzw. rampy do roztadunku
towaru na paletach. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego roztadunku paczek we
wskazanym miejscu w magazynie Zamawiajacego. Pakowanie materiatéw informacyjno-
promocyjnych w paczki zbiorcze nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku zapakowania materiatéw
informacyjno-promocyjnych w indywidualne paczki, stosownego opisania ich i rozpakowania w

magazynie Zamawiajgcego.
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11) W przypadku, gdy ustuge transportowq realizuje na rzecz Wykonawcy firma zewnetrzna, np.

firma kurierska/ firma spedycyjna, nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku spetnienia wszystkich
powyzszych warunkéw. W przypadku, gdy powyzsze warunki nie zostang spetnione, Zamawiajgcy
nie dokona odbioru dostarczonych materiatdw informacyjno-promocyjnych, natomiast
Wykonawca zobowigzany jest do ponownego, wtasciwego i zgodnego z powyzszymi zapisami

dostarczenia materiatéw informacyjno-promocyjnych.

12) Zamawiajgcy nie jest posrednikiem w kwestii ustalen dot. realizacji dostawy miedzy firmg

kurierska/ firmg spedycyjng, a Wykonawcg. Wszelkie niezgodnosci w dostawie bedg wyjasniane
bezposrednio miedzy firmg kurierska/ firma spedycyjng, a Wykonawcga. Reklamacje dotyczace
takiej dostawy lezg wytacznie po stronie Wykonawcy i to na nim spoczywa obowigzek

zapewnienia wtasciwej dostawy.

13) W przypadku, gdy Zamawiajgcy podczas weryfikacji stwierdzi wady w dostarczonym przedmiocie

zamowienia (maksymalnie 20% otwartej paczki) catos¢ towaru zostanie zwrécona Wykonawcy.
Wykonawca na wtasny koszt odbierze wadliwy towar, uzupetni braki i ponownie dostarczy catos¢

towaru wolnego od wad do siedziby Zamawiajgcego.

14) Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego dokonania wszystkich zmian i poprawek zgodnie z

wytycznymi Zamawiajgcego w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, nie krétszym niz 2
dni robocze oraz dostarczenia przedmiotu zamdwienia wolnego od wad niezwtocznie/ lub w

terminie ustalonym z Zamawiajgcym.

STANDARDY DOTYCZACE DOSTEPNOSCI

Wszystkie materiaty projektowane, produkowane i publikowane powinny by¢ przygotowane
zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027”. W przypadku wejscia w zycie innych wytycznych
dotyczacych standardéw dostepnosci w trakcie trwania umowy, takze do zapoznania sie i
stosowania nowych zasad.

WSszystkie materiaty elektroniczne wytworzone w ramach zaméwienia w formacie PDF muszg
spetnia¢ wymagania dostepnosci cyfrowej zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 . o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych oraz by¢
zgodne z wytycznymi WCAG 2.1 na poziomie AA.

W szczegdlnosci Wykonawca zapewni:

1) prawidtows strukture tresci (nagtéwki, listy, tabele, linki),

2) teksty alternatywne dla elementéw graficznych, w tym zdjeé, wykreséw i infografik,

3) odpowiedni kontrast oraz czytelnos¢ tresci na réznych urzadzeniach,

4) mozliwosé obstugi materiatéw z uzyciem klawiatury oraz poprawng wspodtprace z

technologiami asystujgcymi, w tym czytnikami ekranu,
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6.

5)

6)

przygotowanie plikdw PDF jako dokumentdow dostepnych cyfrowo, w szczegdlnosci poprzez

zastosowanie struktury logicznej, oznaczenie jezyka dokumentu, tytutu oraz zapewnienie

wiasciwej kolejnosci odczytu,

weryfikacje dostepnosci materiatéw przed ich przekazaniem Zamawiajgcemu, z

wykorzystaniem narzedzi automatycznych oraz testéw manualnych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za zapewnienie zgodnosci materiatéw z wymaganiami

dostepnosci cyfrowej.

INFORMACIJE UZUPEENIAJACE

Wykonaweca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego harmonogram realizacji

zamowienia obejmujgcy wszystkie etapy prac oraz caty asortyment przedmiotu zamowienia w

terminie do 5 dni roboczych od podpisania umowy. Harmonogram wymaga akceptacji

Zamawiajgcego, a w razie potrzeby bedzie zmieniony i dostosowany zgodnie z ustaleniami

pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

Podczas przygotowania publikacji:

1)

Wszystkie materiaty promocyjne powinny spefniaé ponizsze wymagania, jesli chodzi o

zachowanie spdjnej identyfikacji wizualnej dla materiatéw z logo Fundusze Europejskie dla

Mazowsza:

a)

ilekro¢ bedzie mowa o ,,nadruk teleadresowy”, do zastosowania bedzie:

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych
ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa

tel. 22 542 20 00, faks 22 698 31 44*
www.funduszeuedlamazowsza.eu

ilekro¢ bedzie mowa o ,egz. bezpt”, to do umieszczenia na materiale bedzie:
egzemplarz bezptatny
ilekro¢ bedzie mowa o ,www"” to do umieszczenia na materiale bedzie:

www.funduszeUEdlamazowsza.eu

ilekro¢ bedzie mowa o ,infolinii”, to do umieszczenia na materiale bedzie:
801 101 101*

(*Optata za potaczenie zgodna z taryfg danego operatora)

numer ISBN (wskazany przez Zamawiajgcego)

ilekro¢ w opisie przedmiotu bedzie mowa o logo FEM, to do stosowania bedzie logotyp:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m s e
i dla Mazowsza - Polska Unig Europejska “low l 4

2)

Oznakowanie logotypami (ttoczenie, nadruk itp. techniki oznakowania) muszg by¢

dostosowane do materiatu na jakim bedzie wykonane i musi spetniaé¢ warunek: czytelnosci,

niescieralnosci oraz trwatosci w pofaczeniu z materiatem promocyjnym.
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3) Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania spdjnej identyfikacji wizualnej wtasciwej dla
materiatdw promocyjnych w ramach Funduszy Europejskich dla Mazowsza zgodnie z
Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych 2021-2027.

Uwaga: Wytyczne OPZ odnosnie logotypdéw oraz niezbednych informacji, ktére beda
zamieszone w publikacji moga ulec zmianie. Ewentualne zmiany w zapisach nie wptyng jednak

na zmiane istotnych warunkéw zamowienia.
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